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1. NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 

1.1- A contratação se faz necessária para atender a demanda de eventos e comunicação 

protocolar realizados pelo Tribunal de Justiça do Estado do Pará.  

1.2- Existe uma demanda anual de solenidades que não obstante seu caráter eventual, 

denotam a necessidade de disponibilidade de serviços gráficos apto a suprir a exigência do 

momento, onde a excelência na prestação desse serviço é indispensável, já que a falta de 

determinados parâmetros na contratação, resultaria em uma imagem negativa do Poder 

Judiciário junto à sociedade. 

 

 
2. REFERÊNCIA AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO 

 

A presente demanda está alinhada ao planejamento Estratégico 2015/2020, Macrodesafio 

das perspectivas dos recursos, Instituição da Governança Judiciária: “Iniciativas Estratégicas 

vinculadas aos Macrodesafios perante a perspectiva dos Recursos, Instituição da governança 

judiciária e Aprimoramento da comunicação interna e externa”. 

 

3. VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Para definição e especificação dos requisitos da demanda foram feitos os seguintes 
levantamentos: 

 
3.1. Requisitos do objeto 

 

3.1.1- Ao se considerar os eventos institucionais realizados pelo Tribunal de Justiça do Estado 

do Pará, em que se exigem procedimentos e providências compatíveis com o caráter de cada 

acontecimento, é necessária, pois, a contratação de serviços gráficos, com correspondência 

em qualidade, apresentação adequados. 

3.1.1- Possuir pessoal especializado na área de serviços gráficos e designer. A empresa, 

quando solicitada, deve apresentar outras opções de impressos; 
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3.2. Estimativa das quantidades 

 

TIPO DE SERVIÇO 
QTD. 

MÍNIMA 
QTD. 

TOTAL 

CONVITES - Vários tipos e formatos  150 20.500 

EVELOPES - Vários tipos e formatos 150 17.400 

ACABAMENTOS - Vários tipos e formatos 100 7.000 

CARTÕES DE VISITA - Vários tipos e formatos 100 6.000 

CARTÕES COM EVELOPE - Vários tipos e formatos 100 2.000 

FOLDERS – Vários tipos e formatos 100 20.000 

BLOCOS de NOTAS – Vários tipos e formatos 100 2.000 

CARTAZES – Vários tipos e formatos 50 12.000 

CERTIFICADOS – Vários tipos e formatos 100 10.000 

LIVRETOS – Vários tipos e formatos 100 15.000 

Total 111.900 

 

3.3. Soluções/opções disponíveis no mercado 

 

Como solução para as demandas exigidas, pode-se encontrar no mercado da região 

metropolitana de Belém vários tipos de empresas que possuem parque gráficos dotados de 

equipamentos como impressoras offset, centro de tratamento de imagens, guilhotinas, 

impressoras digitais a laser, setores de acabamentos (facas/cortes, verniz total e localizado, 

encadernação), bem como processo de entrega programada (just in time), dotadas também 

de profissionais especializados em designer gráficos, possibilitando dessa forma a garantia 

dos mais diversos serviços necessários para uma boa comunicação dos convites, folders, 

cartazes e outros itens de comunicação. 

Outra solução, para atender as demandas eventuais, seria uma estrutura 

organizacional que comportasse um parque gráfico e que pudesse atender satisfatoriamente 

as necessidades de comunicação visual dos serviços gráficos, muito embora os benefícios 

estão na economia de pessoal e custeio, uma vez que o Tribunal de Justiça não possui 

recursos humanos especializados na área de designer e estrutura física adequada. 

3.4. Contratações públicas similares 

 

Da análise de contratações de outros órgãos, verificam-se aspectos similares dos 

atendimentos dos serviços gráficos do poder Judiciário Estadual, tais como os convites, 

cartazes, folder e impressos em geral dos órgãos, como:  Prefeitura de Municipal de Igarapé-

Miri, Museu Paraense Emílio Gueldi e Exército Brasileiro – 23ª Brigada de Infantaria de Selva. P
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Segue abaixo quadro de contratações de serviços gráficos dos órgãos acima 

relacionados. 

 

PREGÃO ÓRGÃO Serviço Valor/Und Quantidade VALOR  

13/2019 
ARP: 

10/2019 

Prefeitura 
municipal 

de Igarapé-
Miri-PA 

Certificados/ 
Diplomas 

1,50 8.000 12.000,00 

Cartaz, 
tamanho 

46X64CM, 
policromia... 

2,43 5.000 12.150,00 

18/2019 
ARP: 

20/2019 

Museu 
Paraense 
EMÍLIO 
GUELDI 

Folders 0,57 25.000 14.250,00 

Envelopes 0,44 5.000 2.200,00 

10/2018 
ARP: 

54/2018 

Exército 
Brasileiro 

23ª Brigada 
de 

Infantaria 
de Selva 

Cartaz 2,10 1.500 3.150,00 

Bloco de 
Nota/Rascunho 

4,95 950 4.702,50 

 

3.5. Análise e comparação entre os custos totais das opções identificadas e a 
apresentação do orçamento estimado 

 

O método utilizado para a análise e comparação entre os custos totais das opções 

identificadas foi o de pesquisa de preços realizada no levantamento do item 3.4. Contratações 

públicas similares e, pelo setor de cotação de preços da Secretaria de Administração do 

Tribunal de Justiça para a contratação eventual de serviços gráficos da Ata de Registro de 

preços 021/2018 com vigência até 20/08/2019, Siga-Doc PA-PRO/2018-04443.  

Em função de não ter viabilidade de recursos humanos/pessoal técnico especializado 

e estrutura física adequada para comportar os serviços gráficos optou-se para contratação de 

empresa especializada nos serviços descritos neste estudo preliminar. 
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 *Levantamento de mercado atualizado será realizado posteriormente pelo setor de 

cotação de preços deste Tribunal de Justiça, de forma a melhor subsidiar a presente 

contratação  

 

3.6. Contratações correlatas e/ou interdependentes 
 
Após a análise de mercado, bem como as contratações públicas similares, não se 

identificou a necessidade de contratações correlatas ou interdependentes. Posto que o objeto 

pretendido já satisfaz a necessidade da contratação. 

 

3.7. Escolha e justificativa da solução 
 

Para o atendimento da demanda e considerando suas peculiaridades, optou-se pela 

contratação dos serviços gráficos por meio de Licitação utilizando o Sistema de Registro de 

Preços para eventual contratação de empresa especializada nessas atividades, tendo em 

vista o alcance de maior vantajosidade e economicidade, e ter múltiplas opções para que o 

serviço possa se moldar aos mais variados tipos de matérias gráficos/visuais dos eventos, 

como também dotar de maior celeridade e eficiência às várias etapas da execução dos 

mesmos.  

 
3.7.1. Descrição do objeto 
 

 Registros de Preços para futura e eventual contratação de pessoa jurídica 

especializada na prestação de serviços GRÁFICOS, para atender demandas do Tribunal de 

Justiça do Estado do Pará.  

 
3.7.2. Objetivos com a contratação 

 
Atender as demandas institucionais do Poder Judiciário do Pará, mediante 

fornecimento de serviços Gráficos com maior eficiência, presteza e qualidade. 

 

3.7.3. Benefícios a serem alcançados com o objeto a ser contratado 
 

Os serviços a serem contratados trarão mais versatilidade na comunicação dos  

eventos e ações desenvolvidas pelo Poder Judiciário, tendo em vista a necessidade de 

emissão de convites, confecção de cartazes, diplomas, livretos, acabamentos folders e etc, 

visando a boa comunicação das atividades realizadas.  

Outro benefício está na economia de pessoal uma vez que o Tribunal de Justiça não 
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possui parque gráfico e que os serviços são realizados de forma não contínua. 

 

3.7.4. Relação entre a demanda prevista e a quantidade de bens/serviços a serem 
contratados 

 

Consta no PPA 2020-2023 o quantitativo de aproximadamente 6.000 (seis mil) 

pessoas/ano a serem atingidas; e que o quantitativo de eventos previstos (ordinários) 

perfazem 30 (trinta) eventos anuais relacionados entre básico, pequeno, médio e grande 

podendo esse quantitativo aumentar em função de eventos não previstos (extraordinários) 

como lançamento de livros, recepções de autoridades, mutirões jurídicos, viagens de palestras 

e inaugurações de comarca entre outros. 

 

N 

TIPO DE 
SERVI-

ÇO 

DEMANDAS 
PREVISTAS 

PARA  
EVENTOS 

QUANTIDAD
E DE BENS 

E SERVIÇOS 
A PARTIR 
DA MÉDIA 

DE 
PESSOAS 

CRITÉRIOS DE 
AFERIÇÃO DA 
QUANTIDADE 

DOCUMENTO
S E OUTROS 

MEIOS 
PROBATÓRIO

S 

1 
EVELOP
ES - 
Vários 
tipos e 
formatos 

150 20.500 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

2 
CONVIT
ES - 
Vários 
tipos e 
formatos 

150 17.400 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

3 
ACABA
MENTOS 
- Vários 
tipos e 
formatos 

100 7.000 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

4 CARTÕE
S DE 
VISITA - 
Vários 
tipos e 
formatos 

100 6.000 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

5 CARTÕE
S COM 
EVELOP

100 2.000 
Histórico de 

contratações de 

ARP nº 
005/2018 
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E - Vários 
tipos e 
formatos 

exercícios 
anteriores. 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

6 
FOLDER
S – 
Vários 
tipos e 
formatos 

100 20.000 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

7 BLOCOS 
de 
NOTAS – 
Vários 
tipos e 
formatos 

100 2.000 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

8 
CARTAZ
ES – 
Vários 
tipos e 
formatos 

50 12.00 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

9 
CERTIFI
CADOS 
– Vários 
tipos e 
formatos 

100 10.000 

Histórico de 
contratações de 

exercícios 
anteriores. 

ARP nº 
005/2018 

SIGADOC do 
contrato: PA-

PRO 20184438 

 

Como exposto acima, verifica-se que a demanda prevista será atendida na sua 

integralidade com esta contratação. 

3.7.5. Necessidade de adequação do ambiente do órgão 

Não se aplica, os serviços gráficos são destinados a comunicação de impressos não 

necessitando de ambiente físico. 

 

3.8. Histórico de contratações anteriores no TJPA 
 

A Ata de Registro de Preço anterior, ARP Nº 021/2018, atendeu as necessidades dos 

eventos institucionais alterando apenas itens e quantitativos dos tipos de serviços gráficos. 
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4. SUSTENTAÇÃO DO CONTRATO 
4.1. Recursos materiais e humanos 
 

A empresa deve ter em seu quadro profissional habilitado a desenvolver os layouts sob 

a orientação desta Coordenadoria de Cerimonial; que se disponha a vir, ao Tribunal de Justiça 

do Estado do Pará, receber essas informações pessoalmente, sendo necessário em algumas 

ocasiões apresentar até 3 opções para a aprovação. 

 

4.2. Descontinuidade do fornecimento 
 

Pela inexecução total ou parcial e pelo descumprimento de qualquer das obrigações 

previstas no termo de referência serão aplicadas as penalidades previstas no instrumento 

convocatório e na Ata de Registro de Preços. Caso o contrato seja descontinuado, um novo 

processo será instaurado para possibilitar uma nova contratação. 

 
4.3. Atividades de transição contratual e de encerramento do contrato, quando for o 

caso 

Não se aplica em razão da natureza do serviço prestado. 

 

5. ESTRATÉGIA DA CONTRATAÇÃO 

5.1. Natureza do objeto 
 

Serviço comum de natureza não continuada. 

5.2. Parcelamento do objeto 
 
O parcelamento do objeto da contratação é a regra, devendo a licitação ser realizada 

por item,  porém, para o alcance da vantajosidade e economicidade, optou-se pelo 

agrupamento dos itens em lote, separando-os por natureza de produto, sem perda de 

economia de escala, para dotar de maior celeridade e eficiência às várias etapas 

procedimentais relativas à licitação, bem como a formalização e gerenciamento do contrato, 

além de proporcionar uma maior atratividade para as empresas participantes da licitação, sem 

prejuízo à competitividade, como assim exige a lei. 

 

5.3. Adjudicação do objeto 
 

O Objeto desta Contratação será adjudicado por Lote e através de sistema de 

Registro de Preços. 
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5.4. Modalidade e tipo de licitação 
 

A modalidade de contratação do serviço é a de Pregão Eletrônico, tipo menor preço por 

lote, para contratação por meio do sistema de Registro de Preços. 

 
5.5. Classificação e indicação orçamentária 

 
A fonte de recurso orçamentário é “118” e a ação para atendimento da demanda é 

“8638/Eventos Institucionais”.  

 
5.6. Dos prazos 

 
5.6.1. Prazos de entrega dos bens/execução dos serviços  

 
15 dias, após à solicitação. 

 
5.6.2. Prazo de vigência da Ata de Registro de Preços 

 
12 (doze) meses 

 
5.6.3. Prazo de garantia dos bens e/ou serviços 

Os prazos das garantias serão estipulados conforme a urgência da demanda sendo no 

máximo em 24 horas para solução do problema. 

 

5.7. Relação dos membros da equipe de apoio e de gestão e fiscalização da 

contratação 

5.7.1 Equipe de Apoio 

Integrante Demandante  
Nome: Nadime Sassim Dahás 
Matrícula: 139416 
Telefone: 91-3205-3202 
E-mail: nadime.dahas@tjpa.jus.br 
 
Integrante Técnico  
Nome: Walter Antônio Santos Duarte 
Matrícula: 3566-1 
Telefone: 91 3205-3203 
E-mail: Walter.duarte@tjpa.jus.br 
 
Integrante Administrativo 
Nome: Sidália do Amaral Ferreira  
Matrícula: 89-2 
Telefone: 91 3205-3107 
E-mail: sidalia.amaral@tjpa.jus.br   

5.7.2. Equipe de Gestão e Fiscalização 
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Gestor do Contrato, 
Nome: Nadime Sassim Dahás 
Matrícula: 139416 
Telefone: 91-3205-3202 
E-mail: nadime.dahas@tjpa.jus.br 

 
 
Fiscal Técnico/Demandante 
Nome: Walter Antônio Santos Duarte 
Matrícula: 3566-1 
Telefone: 91 3205-3203 
E-mail: Walter.duarte@tjpa.jus.br 

 

 

6. DECLARAÇÃO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Com base nas informações levantadas ao longo dos Estudos Preliminares, tem-se que 

o presente planejamento está de acordo com as necessidades operacionais e estratégicas do 

Órgão, atendendo adequadamente à demanda formulada, com custos previstos e compatíveis 

com o alcance da economicidade pretendida, pelo que se declara a viabilidade da 

Contratação. 

 
Belém, 04 de novembro de 2019. 
 
 
 

Integrante Demandante 
Nadime Sassim Dahás 

 
 

Integrante Técnico 
Walter Antônio Santos Duarte 

 
 

Integrante Administrativo 
Sidália do Amaral Ferreira 
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