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Guin Ripido de Migragao Adobe Pro 3

Fluxo de trabalho da PRIMEIROS PASSOS
mlgragao dos PrOCQSSOS - Acessar a pasta onde os arquivos digitais estao gravados

- Cada caixa virtual contem varios processos digitalizados
- Na pasta compartilhada renomear a caixa que ira trabalhar e COPIA-LA para

a pasta local

Compactacao
[ 1 Mome Status Data de modificagdc
Concluidas & 14/05/2020 14:44
Indexacao CX 0354 Claudia ..._ @ 16/07/2020 14:00
CX 0358 JEC PRIORIDADE ok &) 13/07,2020 11:58
Fragmentacao - Criar uma pasta para cada processo nomeada com o respectivo numero

Inicio Compartilhar Exibir

i v » Teletrabalho » CX 03534 Claudia »

[] Mome Status Data de modificacio Tipo Tamanho
7 Acesso rapido
; 00157950620048140301 ok @ 15/07/2020 14:05 Pasta de arquivos
[ Area de Trabalho » g s
(] | 00162143520083140301 ok (& 1 020 15:31 Pasta de arquivos
‘Ev Downloads = 3
00352765420098140301 ok @ 1 Pasta de arguivos
= Documentos ' 005B84764520148140301 ok @ 16/07/2020113:59 Pasta de arquivios
= Imagens
00157950620042140

Migracao

Retificacao
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Arguivo  Editar  Visualizar Assinar lapela Ajuda
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COMPACTACAO

T B 2 & X
Organmzar = MNovs pasta = a
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Mame Status Diata de modificagda I*'
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[ Este Computador

. . . - 2,:{:::::“ [¥] 03463 154520150140301 CX 060 2 13/07/2020 10:38 :ﬁ—:_'u'-"?li EEEERN EB
« Abrir o arquivo. No menu ARQUIVO selecionar SALVAR COMO. e VoL - £
b aica: UDICIARIO =]

I3
o o TESTEWG3463 164520163940301 CX 0568.pdl |
03463164520168140301 CX 0562.pdf - Adobe Acrobat Pro DC — x e Rede 3 l
m Editar Visualizar Assinar Janela Ajuda

=
3
=
&
=
o
+ ¥
L]

Brstifuir arguiva existenial
Nome: | AR [ « B
Tipe | Arquives Adobe PDF.pdf)
E Abrir... Ctrl+0O @ ; . a0 | Arguivos e , |
. ' : J = _orfiguragoes
o R T B £ e i G B 3
Lo il A Ocultar pastas Sabvar Cancelar
2 @, - T ‘waE neemuagEnT  gurvaravres?: 1511
PROCESSO N° Regifio: BELEM-CIVEL
Salvar come.. Shift+Ctrl+5 R Classe: Agao Civil Publica m
Salvar como outro : L Partes: . s
VOLUME: . AUTCR. MINISTERIO PUBLICO DE ESTADO DO PARA s
Exportar para Eii

Proteger por senha

PODER JUDICIARIO -

INDEXACAO

+ Selecionar a opcao REDUZIR TAMANHO DO ARQUIVO e escolher a pasta lo-
cal. Clicar em SALVAR e confirmar a substituicao do arquivo.

- Abrir o arquivo ja compactado e digitar “F4” para adotar o formato de visu-
o P , alizagao para edigao.

" Salvar como PDF
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§ T LT R ¥| DOCA3453420198143090. O D55Epol - Adebe Acrobat Pro DC - a8 x
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- Na Gltima pagina de cada documento, clicar com o botio DIREITO do mouse - No menu ARQUIVO, escolher SALVAR COMO (ou Ctrl+Shift+S), selecionar a

e selecionar EXTRAIR PAGINAS (ou digita “E”) pasta local onde esta trabalhando e nomear o arquivo com base na Porta-
ria 001/2008.

=iy Ferramenta 1594 aE1 " - Jgiriad r :-' _._ &
Y e B Q ® © e < oudigitat ;4 4 &

| L H & | ® 4@
M | - T B 2 & % Ga B 3
1) “ Organzar =  Nova pasts =- @ | )
| HE | Frs B Bigs s Kiamie S | @
B - | — B
3 < : | ;.
b n &
B 0b;
%Ud lo Para &
> - A V:p E—— _’Iplsmmu!c;.&o L_/’i
e e O gt | 1N AR e
. Prisiaikdes tha paaina e o [ seher | | Cancelar
— . URGENTE
- $ gfcvuenf:teoﬁto Prevento: PRIORIDADE DE TRAMITACAO
; Botdo direito do mouse - 2 ' Valor da Causa: RS 23.490.02
g T | o Situagao: JULGADO
T - . Data Cadastro: 14/03/2019 09:15:37 Data Distribuico:  14/03/2019 09:15:38
Bl O Digite squi para pesquisx o o o e € L E 1 A e D W :ur._:e |5':.i.\.;:-i!.'» =1 rr:.ld_jz;i%::as; cah s Inquérito: ) b
. Uqn . A ~
 Digitar “1" e selecionar EXCLUIR PAGINAS APOS EXTRAIR; marcar OK e SIM .
- Fechar a aba (x) ou digitar Alt+F4+U
w @ B Q ® ® . A MO @ ==- {F- T B 2 & % A 3o 2 . o ~ o
T x a OBS: E possivel extrair todos os documentos, que ficarao organizados
B- WEOQ - ¥ R : : -
: R o - . na aba superior e somente depois nomea-los.
@ | T : ; st B,
[maim% - __ : ? k )
o= |  oae [ de B2 L
® [ Excluir paginas apts extrair :
[7] Extrair paginas coma arquiva 5 separados P
2° Seleciona [ ok || cancer B
- "30-0K
__________________ - I
= O o d _'a'-" LLEL | A oS o P?El?:i”&!
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e e T T +Abrir o arquivo a ser fragmentado, selecionar DIVIDIR (icone )
B %68 Q ® X OO® w- BT L4 @ 8 % - Em DIVIDIR POR selecionar TAMANHO DO ARQUIVO e digitar 4.5 Mb
’ 2 o icrodopas W B + Clicar em OPCOES DE SAIDA e desmarcar a opgdo USAR ROTULO
p % _ Papeleta de Processo s o
Processo: 0001345-94.2019.8.14.0090 TR &

SE FOR APENAS 1 ARQUIVO PARA FRAGMENTAR

 Clicar em DIVIDIR
4 ] )
ATENCAOM

SE HOUVER MIDIA, SEGUIR AS ORIENTACOES DO TOPICO PROPRIO. ' W e a Err S e -
k ) ‘ 8 | 1Y Dividir viros arguivos ‘t mf " Cancelar } |9

20 el : - L
Selecionar | F“'T!*j'“ . 2
RAGM ~ ‘ & -- B
5 : | Mo sabre & arquivos evstentes
. . . . . Desmarcar - | o e
 Caso um ou mais arquivos indexados tenham tamanho igual ou maior que - :'
5Mb deverao ser fragmentados. 6° N e
& O Digite aqui para pesquisas O H »w © @ € 3 H ~wme Doty W

[#] 03463164520168140301 CX 0568 @ 1407, Documento do A... 73.676 KB
Doc, 01 Peticdo inicial e documentos = 18/07/20:20 16:34 Documento do A... 33,235 KB

Doc, 02 Despacho inicial, mandade (&) 14072020 10:07 Documento do A... 231 KB SE FOREM z ou MS ARQUIW PARA FRAGMENTAR

[+ Doc. 03 Defesa prévia @ 14072020 10:01 Documento do A.. 3175 KB

Doc. 04 Decisdo interlocutaria @ 14707 I Documento do A... 510 KB

@ Doc, 05 Petigdo (habilitagdo) @ 14407, Documento do A... 160 KB . -

[+ Doc. 06 Mandados ® 14/07 Documento do A... 485 KB ° Cl.l Car e m D |VI DI R VARI OS ARQU IVOS
Doc, 07 Contestagdo e documentos = 18072020 16:35 Documento do A... 37.154 KB

[+ Doc. 08 Réplica @ 14707, Documento do A.. 330 KB

Doc. 09 Despacho (& 14/07 Documento do A.. 176 KB

Doc, 10 Especificagdo de provas (MP) @ 14707, Documento do A.. 136 KB

[# Doc. 11 Despacho @ 1407 Documento do A.. 71 KB

Doc, 12 Certiddo de digitalizagio @ 14,707 Documento do A.. 56 KB
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Orgamzar paginas 1 C—:I {—:l E‘ E:E: e 4'3 Substituw r}g 2 [E=] Mais - Fechar :

ot 4 di i z R e B '
Jividir por - Tamanho do arguive = 45 MB I[™ Dividir vérios arguivas -n- Opgfies de saida m | Cancelar | LE\;

Opgies de saida 8 A .
e
Pasta de destino
0 [—
= — () & rriesma paska seleconada nooanicio o=
b (_) Urna pasta no meu compitador '40 *
- 20 3
S I 1 - Rotulagem de arquivas
elecionar b

keme do arquivo

narcador: VO af E;)

() Adicronar rétulo & numers antes do nome crginael

®) Adicsonar rétulo & ndmers depms do nome ongina

L] Usar rétula:
A Usar separador entre nome original e ritule

|l Mo sobrescreves o5 arguivos existentes

Desmarcar — o d S

]
gt
= v
By 6 = al
f FOR T3
R O Digite agui para pesguisar Qo = " 2 O & L] i e I ) B i

Arrastar os outros arquivos para a area marcada e clicar em OK

[E{') Adicionar arquives.. =

Organizar paginas 1 A -; Fechar -
) Adicione os documentos a serem divididos a lista a seguir. 3 ~
Diidie por famanh= 41 | prescione OK quando todos os documentos desejados tiverem sido adicionados. Cancelar | I—_Q}
ome Tamanho Avisos/emos - f_fa
35 Doc. 01 Petigéo imicial & docurmentas.pef 312,45 MB
H
] 5 '
= | GTIndexada ox a X -

i Compartilha Exibir [ 2] s ==
—
3 T « teste 3 GTInd. 2 Pesquiza nde = - .{-ﬁ

s Acesso ripido

W ven de Tkt O 068 1 _ F e e
& Bownloads docurnentas: o 201 I
= Documentos . mandsdo " ; I e i
= Imagens
& abdria & 07202 Documents do 10 ¥E -
= Capturas detels #3¢) 172020 102 Documente do
" ET ke oo s g e ARRASTAR PARA L]
-ch:w-cbl-"b‘: ocumentos -_-: L |- - - . - 3 #
] s ; Bacisenin jpal AREA DE TRABALHO r
e Creative Clowd Fi 3 0772020 100 C Tint 76 KB .:_j
Eax & Cieliive provas (MP) :' O 200 1003 Docume & 6 ¥E L -
| Atwar selegio de vars - ) . beeume o - B ks, o
B Este Comoputador . alizacia =) e z Documents do 7
— " 1636
B  .° Digite aqui para pesquisar o A i 2 ¢ E‘ v | -] A w3 T i ';?r: 18072020 =

Guin Ripido de Migragao Adobe Pro

- Os arquivos fragmentados aparecerao na pasta, juntamente com o original.

Excluir os arquivos originais que foram fragmentados.

O Meme Status
03463164320168140301 @ O Neme Status
|&] 03463164520168140301 X U5BE & D2462164520168140301 @
P [ ey = I = RS s
EI Doc. 01 Petigdo inicial e documentos = [=] 03463 164520168 140301 CX 0568 @
M| SeBa i " & i R T N
|__. Doc, 01 Peligdo inicial & documentos 1 & [# Doc.o1 Peticdo inicial e documentos 1 &
2 0 x s2 & o
:_' Doc, 0 Petico inicial £ ducumentas.Z '@ ] Duc. 01 Petivdu inicial e ducumentus 2
D 4] Doc. 01 Petigio inicial & d tor3 @ = 1807/202016:33 2~ Documentodod.  45KE o} W L
= of :gac !n_lc_la RESSHMSTON E, Doc. 01 Peticdo inicial e documentos 3 2
|+] Doc. M1 Petigdo inicial e documentos_4 2 ™ i < ik
- 3 = ) E, Doc. 1 Petigdo inicial e documentos 4 =
|| Doc. 01 Petigao inicial e documentos 5 @ E. SR i A iy
—y Lls igdo imcial e documentos 3 &3
|&] Doc. 01 Peticin inicial e documentns 6 (2 é § 3 i
-« #| Dinc. M PeticAn iniri Ied tns i 3
|£] Doe. ™ Petigic inicial e documentes 7 © :\ b LR S nrmETes
EI Doc. 01 Petigdo inicial e documentos 8 @ 43 Doc:0t fsaniionlSfotnmeme 1=
e R SR g
[&] Dac. 07 Despacho inicial, mandadn )] % Doc. 01 Peticdo inicial e documentos 8 =
[£) Doc. 03 Defeca prévia ) |£] Doc. 02 Despachao inicial, mandado @
E| Doc. 04 Decisdu interluculdria O] » |i_ Doc. 03 Defesa prévia @
[ poc. 03 Peticio (habiltaco) @ i." Doc. 4 Decisdo interlocutdria @
(5] Doc. 06 Mandados ® =] Doc. Us Petigao (habilitagao) ®
- R
[1[%] Doc. 07 Contestagio e documentos = |&] Doc. 06 Mandados [&]
[ Doc. 07 Contestagao e documentos | @ ] Duc. 07 Cuntestagdu e ducurnentus_1 =
[ Doc.07 Contestagdo e documentos_2 @ E Doc. 07 Contestacdo e documentos_2 e
[£) Doc. 07 Contestagio e documentos_3 6] [%) Doc. 07 Co ntestagdo ¢ documentos_3 5
|#] Doc. 07 Contestagdo e documentos_4 @ E Doc. 07 Contestagdo e documentos_4 o
[£] Dor. 07 Contestagin e dorumentns_5 = E‘ Nar. 7 Contestacin e dncumentas_3 o~
|£| Doc. 07 Contestagio c documentos 6 © [# Doc. 07 Contestagao e documentos 5 =
lf_‘ Doc. 07 Contestagdo e documentos 7 @ [#] Doc. 07 Contestado e documentos 7 2
Iri! Doc. U Contestacdo e documentos_8 7] E, Doc. 07 Contestagdo ¢ documentos_0 2
[£] Doc. 07 Contestagio e documentoz 9 @ [& Doc. 07 Co ntestagdo e documentos_3 =
se. 08 Réplica @ ) )
&} Doc. 08 Réplica @
. 09 Despacho @ 2 T, ; =
| Doc. 04 Despacho @

Sincronizegdu pendente

ATENCAO NA NOMEACAO DOS ARQUIVOS !

ipo Tamanho

Dependendo do tamanho do processo, ao numerar os arquivos (tanto na
nomeacao dos Docs, quanto apos a fragmentacao), atentar para as dezenas,

inserindo a frente do numero os ZEROS necessarios.

EX1: Se o0 processo tem
> Até 99 arquivos ................ Doc 01, Doc 10, Doc 99
> A partir de 100 arquivos ....Doc 001, Doc 010, Doc 100

Ex 2: Se o arquivo fragmentou em

> A€ 9 PAItES ..o XXXX_T, XXX_9

>De 10 a 99 partes......eeeeeeeee XXX_01, XXX_10, XXX_99

> A partir de 100 partes..............Xxx_001, xxx_010, xxx_100
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ASSINATURA

- Antes de assinar os arquivos, criar uma pasta com o nimero do processo,

- Abrir a pasta do processo ja pronto e selecionar todos os arquivos indexa-
dos (Doc. 01 em diante); ABRIR

| £:| Selecione ois) arquive(s) a serfem) assinado(s) *
Sem tra(;o OU pO ntO Examinar JUIZADO INDEXADO «| ¥ -
S 00013459420138140090
T D0013459420198140090. CX. D358
SRS B Doc. 01 Peticdo inicial e documentos
i Doc. 02 Despacho inicial 3
Selecionar os
- td Doc. 04 Contestagdo e documentos i . d d
e SUS EY Doc, 05 Sentenca
03463164520168140301 wl——) @ . RS arquivos indexados
e Doc. 07 Certidio de digitalizacio
E 034631645207168140301 CX 0568 & e
<] [+ Doc. 01 Peticao inicial e documentos s
Este Camput
E Doc. 01 Peticdo inicial e documentos_1 & _
.'__ Mome do arg -s0 Inominado.pdf” "Doc. 07 Certiddo de digitalizaca »
E Doc. 01 Peticdo inicial e documentos_2 & - - Todos s Arquives v et

- Abrir novamente a pasta do processo e selecionar a pasta que criamos,

- No icone PJE OFFICE, (parte inferior direita da barra de tarefas), clicar com o ABRIR e OK

botao direito do mouse e selecionar ASSINADOR OFF-LINE

| £:| Selecione onde sera(do) gravado(s) ofs) arquive(s) assinado(s) >
o BB Examinar JUIZADO INDEXADO v FEeE-
fO KB - <:
79 KE Configuracao de Certificado T Hiiailes
RLGH  Assinador offline - Vsl
STKE | servidores Autorizados sl
72 KB Lﬂg -
2KE | Sistema b = =
eyl : il Documen tos

B0 KB
I =air |
76 KB | = cete C?put G
16 KB
71 KB o a . .

€% bﬂtﬁﬂ dlrEItﬂ ﬁ Nome da pasta:  alho\teste\JUIZADO INDEXADQ00013459420 198140090

=e Tipa Todos os Arquivos & Cancelar | Abr
do mouse
~ w1 o
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- Na pasta ficarao apenas os arquivos assinados. Esta pasta devera ser trans-
ferida para a pasta da area de migracao.

R Grwil BB SuTube BE Mops BE Todust @ fepe-saldigimin %

=, PODER JUDICIARIO PJe Migracao
wﬁ;@ TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA

D HEFI'IE Statui Data |:|E Acesso ao Sistema
| Doc. 01 Petigdo inicial e documentaos....
| Doc. 02 Despacho inicial.pdf
| Doc. 03 Audigncia.pdf

| Doc, 04 Contestagdo e documentos. pdf

I S o O T o L I o

|-\.

s as]
L} P
LT L B

| Doc. 05 Sentenga.pdf 7
| Doc. 06 Recurse Inominade.pdf [}
| Doc, 07 Certiddo de digitalizagdo.pdf [} =
- Tribu J;s:lpa d
O B = & € 3 € o~ o B :r;: ul]'-';'-z:. E

- No caminho, atraves do browse buscar o local da pasta da migracao onde
estao os arquivos a serem migrados (apos a 12 busca o caminho ficara gra-

MlGRAQﬁO vado).

« Clicar em PROTOCOLAR

« As pastas com os arquivos assinados deverao ser transferidas para a pasta

—_

de migracao (a ser definida pelo setor de informatica): @ fooemovoicikme e g
* Cada servidor devera criar uma subpasta com seu nome para colocar T _,
Seus arquivos para migrar e ... ok

- No navegador acessar o link da area de migracao (tjepa-sa14/migracao), di-
gitar CPF e senha. e T
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- Na tela aparecera mensagem do processo migrado ou informacoes sobre

erros na migragao. RETIFICAQAO

Abrir o PJe e logar na respectiva Vara

el
é
o
o
(]

e — + Os processos migrados irao para a tarefa MIGRACAO DO SISTEMA LIBRA
- [ Tarefas
{h;i Filtros o
+ Se houver problemas com a Classe ou Assunto do processo, deverao ser 1
corrigidos no LIBRA. Se aparecer mensagem de numero do processo invali- |
do, devera ser retificado o DIGITO VERIFICADOR no LIBRA. A
- ApOs a migracao DELETAR os arquivos ja migrados da pasta de migracao.

ApOs encontrar o processo a retificar, clicar em ABRIRAUTOS( B )

MIGRACAQ DO SISTEMA LIBRA O
— 1 | q
PROCESS0S  ETIQUETAS
: ¢

) K E 14-07-20
O acA

Violacao aos Principios Administrativos
! 33 Vara de Fazenda da Capital / Juiz de Direito Titular

Abrir autos

ULTIMA MOVIMENTACAQ: |UNTADA DE CERTIDAD




» Ao abrir os autos, apgreceré como Ultimo documento a CERTIDAO DE DIGI-
TALIZACAO E CONFERENCIA

- No MENU RETIFICAR ()

- Fazer as alteracoes necessarias em cada um dos campos da retificacao.

Classe Judicial® Processo refer@ncia

ACAC CIVIL DE IMPROEBIDADE ADMINISTR:

- Aposa retiﬁcagéo,glicar em JUNTAR DOCUMENTOS ( )
- Selecionar CERTIDAO no tipo de documento.

+ Selecionar o modelo CERTIDAO DE MIGRACAO 6VF (mudar para o nimero da
Vara que esta trabalhando)

juntar documentos

Tipo de documento® Descrigao Nimero {opcional)

o
Certiddo @ 19  certigdo 20 $ Sclecione um modclo
\tachec

Selecione um modelo

[ sigilose

EVF CERTIDAC 8 VF

Movimento ou codigo 6VF CERTIDAC NAQ APRESENTOU CONTESTACAQO|

o localizacdo do imovel

30 . Cettidio de Migragio - € Fomm Cluel

Ccriiddo intcrna

Cernigdo protocoio de documento

MODELO TESTE

Guin Ripido de Migragao Adobe Pro 11

- Sera inserido o modelo com os dados preenchidos automaticamente pelo
sistema.

« SALVAR e ASSINAR o documento

W B I U == =X Tpodefoni- Tamanho - X X° &= % B i Caln 35

E A w2 Mo 43

migrade para o sistema PJE 1°Grau

SALVAR

- Sera inserido o modelo com os dados preenchidos automaticamente pelo
sistema.

« SALVAR e ASSINAR o documento
ATENCAO™
APENSAMENTO

- Se houver apensos, devera ser feito o apensamento dos autos no Pje

« NoMENU ( ® )selecionar APENSAR PROCESSO(S)
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s . P Cap® %19
Informar pagamento de custas intermediarias [ ° NO M EN U ( @ ) Se l.eC|Onar TARE FA FI NALIZADA
[Lote] Alvara
[Lote] Citac&o
[Lote] Intimacdo
[Lote] Mandado ; ﬂ @ ‘ 1 HE} :]
- [Lote] Oficio {ng sg?ﬁ . _
| Aguardando pagamento de custas iniciais 115 e no farefa finalizada
(  APENSar processo(s)  emmSm ) 2° fravés de
Apreciar admissibilidade Encaminhar para Apensar processo(s) ﬁ
Arquivar o processo £ ADICIONAR

- Digitar o nUmero do processo a ser apensado

* Escolher o tipo de associagao + Uma vez concluida a RETIFICACAO, na barra de tarefas superior clicar em
« ADICIONAR e INCLUIR ENCAMINHAR PARA

+ Selecionar FLUXO COMUM
ot N m— » Clicar novamente em ENCAMINHAR PARA

: Tipo de associagdo | ADICIONAR ¢ 30
| [ seecone /] - Escolher a tarefa atual do processo

N o ' 4 e
Processo Orgdo julgador g . 2° Selecione a opcdo
Desmembramento
Total de processos que serdo associados: 0
Dependéncia
INCLUIR <= 40
Prevengdo

-
Processos associados
. O ——- SRR

- - Fluxo comum cl:: #20
¢ Apal’ecera O numero apensadO i Encaminhar para Fluxo comum
Fluxo de execucdo fiscal

rodu

Enviar para o Grupo de Auxilio Remoto

Processos associados

4 Processo » 4 Tipo de Associagdo «

) 0832 S 5. 14.030 1 Prevencio




encia a adotar = ®
2 1D

Encaminhar
para...

Informar pagamento de custas intermediarias

[Lote] Alvara

[Lote] Citacdo

[Lote] Intimacado

[Lote] Mandado

[Lote] Oficio

Aguardando pagamento de custas iniciais

Apensar processo(s)
Escolher a tarefa

E}  Apreciar admissibilidade
atual do processo.

D | Arquivar o processo
Citar - Intimar para resposta - Expedir Oficio
Controlar prazo
Conftrole contadoria
Controle de audiéncia

Controle de custas iniciais

nf Controle de precatério dade da
'0{ Controle de RPY los autos
A€ Desapensar processo(s) HO DOS

Designar Pericia

Fncaminhar nhara a Comissdn Sistémica

PROCESSOS COM MiIDIA

Os processos com midia terao, alem do arquivo digitalizado dos autos, os
arquivos de midia, para serem compactados e indexados.

IMAGEM

- Converter as imagens em PDF: Selecionar todas as imagens, clicar com bo-
tao direito do mouse sobre uma delas e selecionar a op¢cao COMBINAR AR-
QUIVOS NO ACROBAT. Na tela que se abrira, clicar em COMBINAR e depois,
SALVAR COMO.

Guin Ripido de Migragao Adobe Pro 13

A s Este Cgrﬂputadgr ¥ |ma_f|r-nr. 5 (Canturacdetela s lmanenc b
Abrir |
Criar um novo video l
rapido . E
Editar com Fotos | Py @
le Trabalho : . . Editar com o Paint 3D F:)‘ +
(& -07- -07-
loads Sl Definir como tela de fundo da drea de trabalho BEvin 1 Selecionar todas as
nentos Editar imagens da pasta
Imprirmir
ras de tela Girar para a direita
lexado Girar para a esquerda
20 INDEXADC
Transmitir para Dispositivo b
ibalho
& Compartilhar
= Cloud Files Manter sempre neste dispositive

Liberar espago

B Converter em Adobe PDF

mputador
% Combinar arquivos no Acrobat... 20
le Trabalho

[ varredura
[ Destruir

& Compartilhar

- Dependendo do tamanho, fazer a COMPACTACAO e FRAGMENTACAO do ar-
quivo.

- 0 arquivo das midias entrara ao final da indexacao (apos a certidao de con-
feréncia), nomeado como:
Doc. .... Anexo 01 - Arquivo de midia defls. .....

VIDEO / AUDIO

1- Converter o arquivo para MPEG-4 (Video) ou MP3 (audio):

» Abrir o programa WinFF

- Clicar em ADICIONAR e incluir o arquivo a ser convertido (ou arrastar o ar-
quivo para a area)

- Em CONVERTER PARA escolher MPEG-4 ou audio

+ Em PREDEFINICAO escolher MPEG-4 720p (para video) ou MP3

- Selecionar USAR PASTA DE ORIGEM

» Clicar em CONVERTER
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Arquivo Editar Opsdes Ajuca 2 - Compactacao do arquivo superior a 20.000 Kb (para arquivos de video):
+ | = | ]| © c I,:
Adicicnar Remowver Limpar Reproduzir Visualizagdo Cclrwerter Clpgcues . py "
C:\L' & rs\claay\OneDrive\Area de Trabalho\ Teletrabalho\FORUM CIVEL\CX 0073 FC ok\07206638020168140301 JUNTAR M Ab rro p rogra ma My M Pll'BOX G UI
t 1° Adicionar o arquivo a ser convertido ou arrasta-lo para essa area . Ad |C|Onar 0] arq u |VO

Detalhes da sarda l

Converter para;
MPEG-4 22 Selecionar MPEG-4 (video) ou audio j

Predefinigdo:

[ECERZTIN3° Selecionar MPEG-4 720p (video) ou MP3 (dudio) [N | B et WEG D

Pasta de destino:

| Demux [ Join [ Spit |

‘ Ch\Usersiclaay Onelrive\Documentaos

: | Open

| Filename File Infarmation

Femove

|
|
1 (]
v Usar pasta de origem ¢ 3 | Clear |
|

_Del.ay-EeIe:%e::lTrackljms
FE v Fpz:{Mao Change v| | Save hs.. | | kL | | Add To Queus

- Aguardar até que apareca uma tela preta

- Escolha SPLIT nos parametros abaixo:

My MPdBox GUI0.55.4 - ; )

Opbions View

I Demux | Join Split

@ Spit By Size (ME) 18 : IZD Spie

Spit By Duration (Min) &0

' Exdract By Duration (hrmin sec)

......

Ready...

- Pressionar qualquer tecla para continuar
- O arquivo ja estara no formato adequado ao PJe



Apos a migracao, ANTES DE INICIAR A RETIFICACAO do processo, clicar JUN-

el
TAR DOCUMENTOS ( E ) e
Selecionar DOCUMENTO DE MIGRACAO no tipo de documento. ) eithed
Na descricdo digitar JUNTADA DE MiDIA S
Selecionar o modelo JUNTADA DE MIDIA 6VF (mudar para o nimero da Vara NS
que esta trabalhando) ]

Juntada de #{tipo_de documanto}

Clicar em SALVAR e depois em ADICIONAR

Escolher os arquivos de midia a serem adicionados

Em tipo de documento escolher DOCUMENTO DE MIGRACAO (repetir o passo
em cada arquivo)

Clicar em ADICIONAR e depois ASSINAR

Despacho
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