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Manual de Tarefas do sistema PJe 2.0

Perfil Secretaria

| - Aguardando pagamento de custas iniciais

Quando na distribuicdo do processo ndo é marcada a opc¢do Justica Gratuita o mesmo segue para a
tarefa “Aguardando Pagamento de Custas Iniciais”, onde permanece até que o servidor da Secretaria
informe se houve o pagamento das custas processuais. Se no processo foi marcada a op¢ao Justica Gratuita
no momento da distribuicdo este seguird para andlise do Gabinete. Apds a analise do processo, se for
verificado que ndao ha pedido de gratuidade ou o magistrado nao conceder o beneficio da gratuidade, o
servidor podera selecionar esta op¢do através da tarefa “Verificar providéncias a adotar”.

Abrir Tarefa

O usudrio deve clicar no icone “Tarefas”

4

em seguida clicar em “Aguardando Pagamento de

Custas iniciais”, apds deve escolher o processo para analisar se as custas foram pagas ou nao.
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Visualizagdo do processo selecionado

BAAF 0800209- - Aguardando pagamento de custas ini_. v .
BANCO X MANOEL

Quando o usudrio seleciona o processo que deseja consultar, o sistema retorna informacgdes da

“acdaon”, “numero do processo”, “Autor” e “Réu”, bem como a tarefa em que se encontra “Aguardando
pagamento de custas iniciais”.

No canto superior direito o sistema exibira quatro icones distintos, para que o usuario consulte os

autos, confirme o pagamento, coloque uma etiqueta ou expanda o processo em tela cheia. Para efeitos deste
manual iremos demonstrar os dois primeiros.

1 - Consultar Autos : O sistema remete aos documentos e movimentagdes do processo, para

analise do servidor da secretaria se o autor da a¢do juntou aos autos o boleto de custas e o seu comprovante
de pagamento.

Quando o usuario clicar no icone acima o sistema abrira uma nova aba, limitando a visualizacdo
apenas do processo selecionado.
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2 — Outras opgoes : O sistema retornara com as opg¢des “Confirmar pagamento de custas
iniciais” e “Decidir sobre pagamento de custas”.
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Confirmar pagamento de custas iniciais

Decidir sobre pagamento de custas

2.1 - Confirmar pagamento de custas (Sim) — Neste caso o autor pagou as custas processuais,
desta forma o serventuario da justica deve informar positivamente o seu pagamento (Sim), “SALVAR”
e clicar em “Prosseguir”, conforme telas abaixo.

EXFIS 0800217 - Confirmar pagamento de custas ini... v illsoll”
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Custas Iniciais pagas?

-- Selecione --

= SeIecton — Ha n3o ha ato judicial produzido nos presentes autos
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Ainda nao ha ato judicial produzido nos presentes autos
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Apds o comando “Prosseguir” o processo muda para a tarefa “Verificar providencias a adotar”, onde
o servidor escolherd a opc¢do desejada para dar andamento processual, neste exemplo encaminharemos
para Decisdo (Fazer conclusdo para Decisdo).
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OBS: Note que o processo, apds a escolha, segue para tarefa “Minutar ato de decisdao”, a minuta é de

competéncia do Assessor ou Magistrado, devendo a secretaria atuar neste processo apds a sua devolucdo
para que seja dado cumprimento.

2.2 - Confirmar pagamento de custas (Ndo) — Neste caso o autor ndo pagou as custas

processuais, desta forma o serventuario da justica deve informar negativamente o seu pagamento
(Nao), “SALVAR” e clicar em “Prosseguir”, conforme telas abaixo.

EXFIS 0800218- - Confirmar pagamento de custas ini... v illeoll

Custas Iniciais pagas?
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EXEIS 0800218 _ Confirmar pagamento de custas ini... v E 0
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Custas Iniciais pagas?
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Ainda n3do ha ato judicial produzido nos presentes autos
SALVAR




Apds o comando “Prosseguir”, deve ser selecionado a opgdo “Decidir sobre pagamento de
custas”, conforme tela abaixo.

EXFIS 0800218 - Aguardando pagamento de custas ini... v E 90 | &

Confirmar pagamento de custas iniciais
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OBS: Apds a escolha acima, o processo segue para tarefa “Minutar decisao sobre pagamento de custas”, a
minuta é de competéncia do Assessor ou Magistrado, devendo a secretaria atuar neste processo apds a sua
devolugdo para que seja dado cumprimento.

Il - Informar pagamento de custas intermedidrias

A partir da tarefa “Verificar providéncias a adotar” o servidor da Secretaria pode encaminhar o
processo para a tarefa “Informar Pagamento de Custas Intermedidrias”, onde serd lancada a informacao do
pagamento ou ndo das custas intermedidrias ou finais para o andamento processual.

Na opcdo Custas intermedidrias/finais pagas? informe se as custas foram pagas ou ndo, clique em
SALVAR.
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Custas intermediarias/finais pagas?

‘ -- Selecione -- E

No canto superior direito clique no icone B, selecione a opgdo Verificar providéncias a adotar. O
processo seguird para a referida tarefa na qual o servidor escolherd a préxima acdo para o andamento
processual.
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