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PROVIMENTO CONJUNTO N°007?f201 8/CJRMB/CJCI

Altera a redacao do Capitulo VII, do Livro |, do
Provimento Conjunto n° 001/2015/CJRM/CJCI,
que dispoe sobre o Codigo de Normas dos
Servicos Notariais e de Registro de Imédveis e
da‘outras providéncias.

Art. 1° - O Capitulo VIl, do Livro |, do Provimento Conjunto n°
001/2015/CJRM/CJCI, que dispde sobre o Codigo de Normas dos Servigos
Notariais e de Registro de Imoveis, passa a vigorar com a seguinte redagao:

CAPITULO VII
DA TRANSIGCAO
TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43. A transmissao dos acervos dos cartorios extrajudiciais do Estado do
Para ocorrera na forma neste capitulo, cabendo ao Juiz de registros publicos da
comarca competente, na qualidade de corregedor permanente, o
acompanhamento e fiscalizagao dos atos de transigao.

Paragrafo Unico - A transmissao de acervo podera ser definitiva ou provisoéria,
de acordo com o grau e a forma de atribuicdo do novo responsavel pela
serventia.

Art. 43-A. Para fins deste normativo os Oficiais de serventias envolvidos na
transigao serao assim denominados:

| - Delegatario Titular — € o delegatario legalmente investido em uma serventia;
Il - Novo Delegatario — é o delegatario que tomara posse em uma serventia por
concurso de remogao ou por concurso publico de provas e titulos.

lIl - Responsavel Interino — é aquele nomeado provisoriamente, a titulo precario,
para responder pela serventia;

TiTULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE TRANSMISSAO E TRANSFERENCIA DO
ACERVO

Art. 44 - A transicao nos servicos notariais e registrais inicia-se a partir da data
de outorga da delegacao ou de designacao de responsavel interino.
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Art. 44-A. Cumpre ao delegatario titular e/ou responsavel interino transmitir, em
bom estado de conservacgéo, todo o acervo pertencente a serventia que sejam
essenciais ao seu funcionamento.

§ 1°. Compreende-se como acervo da serventia todos os moveis, livros fisicos e
eletrénicos, fichas, documentos, papéis, microfiimes, carimbos e outros
instrumentos de chancela, midias, selos de autenticidade, arquivos digitais,
banco de dados, informacdes de softwares, credenciais para acesso, senhas e
informagbes de usuarios necessarios ao acesso de programas usados na
efetivagéo dos atos notariais e registrais, conforme estabelecido neste Cédigo
de Normas, bem como outros que venham a ser implementados em razao das
centrais eletrénicas de servigos extrajudiciais.

§ 2° Nao sera admitida, sob qualquer hipétese, a retencao indevida ou
injustificada do acervo a ser transmitido, sob pena de adogado de medidas que
assegurem a transmissdo de que trata o caput deste artigo, sem prejuizo de
apuracao de responsabilidades administrava, civel e criminal pela autoridade
competente.

§ 3° O Juiz de registros publicos podera designar servidor para auxiliar no
acompanhamento dos atos de transicao, preferencialmente dentre os oficiais de
justica avaliadores.

§ 4° O procedimento de transferéncia do acervo tera inicio no mesmo dia de
inicio das atividades do novo delegatario ou responsavel interino e devera ser
concluido por estes no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, autorizado o
acompanhamento conforme o caso, de procurador com poderes especificos
para este fim e/ou por servidor designado pelo Juiz de registros competente.

§ 5° Dos procedimentos iniciais de transferéncia sera lavrada a competente Ata
de Transmissao de Acervo, que devera seguir os modelos previstos no anexo |l
deste Codigo de Normas.

§ 6° Dentro do prazo estipulado no paragrafo quarto deste artigo deveréao ser
realizados todos os atos inerentes a transmissdo do acervo, inclusive a
desocupacéo do espaco fisico, se for o caso, sem prejuizo do funcionamento da
serventia, cujas competéncias serdo imediatamente atribuidas ao novo
delegatario ou responsavel interino, ficando autorizado apenas neste periodo e
dentro das dependéncias da serventia, a utilizagao dos moveis e equipamentos
que as guarnecem.

§ 7° O procedimento de transferéncia deve ser concomitante ao das providéncias
necessarias ao atendimento da Lei Estadual n°® 8.472, de 29 de marco de 2017,
que dispbe sobre a desacumulagdo dos servicos extrajudiciais de notas e
registros, se for o caso.
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Art. 44-B. O Juiz de Registros Publicos colhera dos novos delegatarios e
responsaveis interinos, em cada caso, o Termo de Exercicio assinado, no qual
prestardo compromisso de guardar e conservar os livros, documentos, fichas,
microfilmes e banco de dados pertencentes ao acervo da serventia.

§ 1°. O Termo de Exercicio devera ser conferido e assinado pelo Juiz da Vara
de Registros Publicos, em trés vias de igual teor e forma, sendo uma delas
encaminhada a Corregedoria competente; outra arquivada no Juizo respectivo e
a terceira entregue ao novo delegatario ou responsavel interino.

§ 2°. Lavrado o Termo de Exercicio, o novo delegatario ou responsavel interino
estara apto a iniciar suas atividades, sendo que a efetiva assuncao sera
acompanhada pelo Juiz de Registros Publicos ou por um servidor de confianga
deste e pelo delegatario titular ou responsavel interino, ou pessoa por ele
designada formalmente, por meio de procuragao.

§ 3° Nos primeiros trés dias Uteis apos a entrada em exercicio do novo
delegatario ou de atividade do responsavel interino, o Juiz Corregedor natural
dos servicos extrajudiciais podera determinar a suspensao do expediente
externo da serventia, ndo podendo ser praticado qualquer ato que implique em
uso dos selos de seguranca, ressalvados os atos urgentes, inclusive aqueles
cuja nao realizacado ensejam perecimento de direito, com copia para a
Corregedoria da Justica competente.

§ 4° No primeiro dia de entrada em exercicio ou inicio de atividade, o novo
delegatario ou responsavel interino enviara a Corregedoria de Justica e a
Coordenacao Geral de Arrecadacao deste Tribunal, os seguintes documentos:
Termos de outorga, de investidura e de exercicio; RG e CPF do Titular,
comprovante de endereco da serventia, o atual CNPJ do Cartério (ou um novo,
se ja houver) e Oficio disponibilizando informagdes indispensaveis aos
procedimentos de alteracao cadastral da serventia, como o enderego eletrénico
atualizado da serventia, os dados e documentos do novo cartorario substituto e
a listagem e documentos dos novos usuarios do Sistema Integrado de
Arrecadacao Extrajudicial (SIAE), para fins de prestacao de contas e solicitagéo
de selos de seguranca, e das pessoas autorizadas a os receber no servico de
comercializacdo de selos de seguranca do Tribunal de Justica do Estado do
Para, se for o caso.

Art. 44-C. As correspondéncias, desde que estejam relacionadas as atividades
da serventia, deverao ser entregues ao novo delegatario ou responsavel interino
em suas vias originais, sendo concedida copia, caso solicitada, ao delegatario
ou responsavel interino anterior, se constar como destinatario ou remetente.

Art. 44-D. O delegatario titular ou responsavel interino devera realizar reuniao
com seus funcionarios/colaboradores, para cientifica-los a respeito d
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transmissao, ajustar o encerramento dos contratos de trabalho e convoca-los
para auxiliar nas atividades de preparagao e conferéncia do acervo a ser
transmitido.

Art. 44-E. O delegatario titular ou responsavel interino é vinculado aos contratos
civis e trabalhistas que celebrou e estiverem vigentes, bem como, as obrigacdes
deles decorrentes, lhes competindo finalizar eventuais negocios e liquidar as
obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias.

_ TiTuLom
DA TRANSMISSAO DO ACERVO DOCUMENTAL

Art. 45. O delegatario titular ou responsavel interino juntamente com o novo
delegatario apresentardo ao Juiz de registros publicos, no periodo da
transmissao, inventario completo sobre o acervo do cartério, do qual devera
constar os seguintes documentos e informacdes:

| — relagao dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final, bem
como o Ultimo numero de ordem utilizado na data do inventario;

Il — numero e data dos ultimos registros do livro protocolo, encerrado no dia
anterior a assunc¢éo do novo delegatario ou de inicio de atividade do responsavel
interino;

lll - relagao dos selos de seguranga em estoque na serventia, existente no dia
anterior a assung¢ao do novo delegatario ou de inicio de atividade do responsavel
interino, com detalhamento de tipo, numero e série;

IV — relacao dos microfilmes ou outro sistema usado pela serventia para
escrituracao ou arquivamento dos documentos;

V — relagao dos programas de informatizacao usados pela serventia, bem como
forma de backup e nimero de midias existentes;

VI — relagdo dos atos pendentes de conclusdo e os respectivos valores,
discriminados individualmente;

VIl — A relacéo dos valores pagos pelas partes a titulo de depdsito prévio, se
houver;

Il — a (s) guia (s) de recolhimento da(s) Taxa(s) de Fiscalizacdo, multas e
encargos moratoérios devidos ao Fundo de Reaparelhamento do Judiciario (FRJ)
e ao Fundo de Apoio ao Registro Civil (FRC) pendentes de pagamento e a
quantia necessaria a sua quitacao, referentes aos atos praticados até o ultimo
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dia em que a serventia esteve sob a sua responsabilidade, ainda que referentes
a fracao do periodo dos recolhimentos devidos, se for o caso;

IX — relagao dos funcionarios, com descricao dos cargos e salarios e formas de
admissao, devidamente instruida com os comprovantes do ultimo pagamento
das contribuigées devidas ao INSS e FGTS e das retengdes feitas a Receita
Federal do Brasil (IRRF) incidentes sobre os salarios e com as listagens dos
beneficiarios;

X — certiddes de débito para com o INSS, FGTS, Imposto de Renda e demais
encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, de modo organizado;

X| — Declaragéo com indicacao e afirmacéao de responsabilidade, se for o caso,
referente a eventuais dividas trabalhistas, previdenciarias e fiscais, do respectivo
montante e situacao atualizada da serventia em relacao as dividas;

Xll - Relagdo dos bens moveis (com ou sem numeragao de tombamento),
adquiridos com recursos do faturamento da serventia, hipotese aplicavel,
unicamente, as serventias com responsaveis interinos.

Xl — Relagdo dos bens méveis que queira colocar a disposicao do novo
delegatario, devidamente comprovada a propriedade, para serem utilizados pela
serventia, mediante negociacdo entre ambos, detalhadamente orcada;

XIV — Informacgéo acerca da situagédo do imovel em que esta sediada a serventia,
se de sua propriedade ou locado, devidamente instruida com o documento de
propriedade ou o contrato de locagéo vigente, conforme o caso, para fins de
manutengéo dos servigos neste enderego, se houver interesse neste sentido ou
em caso de impossibilidade de imediata mudanca, apresentando proposta de
preco pela utilizagédo, condizente com valores de mercado;

XV — Declaragdo do responsavel interino com indicagcdo e afirmacéo de
responsabilidade referente aos documentos comprobatérios de despesas
enviados nos Balangos correspondente ao periodo da interinidade.

Art. 45-A. O responsavel interino devera entregar ao novo delegatario ou
responsavel interino, no momento da assinatura da Ata de transicdo e na
presenca do Juiz de Registros publicos, o formulario do balango aprovado pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ), indicando os valores auferidos e as
despesas efetuadas no més da transicao até o dia anterior ao da posse do novo
delegatario ou responsavel interino, devidamente acompanhado da
documentacédo comprobatéria e do numerario correspondente a diferenca entre
receitas e despesas, de maneira a possibilitar a apuragdo e o pagamento do
excedente ao teto remuneratério previsto no art. 36, deste Cdodigo de Normas, e
da renda liquida a ser recolhido ao Tribunal de Justica do Estado do Para, s
houver, bem como a quitagdo das obrigagdes vincendas no més.
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45—-B. Em nenhuma hipotese o delegatario titular ou responsavel interino podera
deixar de entregar todo o acervo, devendo prestar todas as informacées
necessarias para a entrada em exercicio do novo delegatario ou responsavel
interino, na presencga do Juiz de registros publicos, na qualidade de corregedor
permanente.

_ TiTULO IV
DA TRASMISSAO DO ACERVO PATRIMONIAL

Art. 46. O delegatario titular da serventia e o responsavel interino, em cada caso,
podera ofertar ao novo delegatario o acervo de moveis, utensilios e material de
expediente existentes na serventia, mediante apresentagdo de documentacao
que comprove a sua propriedade.

§ 1° Em se tratando de responsavel interino a aquisi¢do de que trata o paragrafo
anterior dependera de autorizacao do Tribunal de Justica, mediante justificativa
que comprove a compatibilidade da oferta com preco de mercado e a
conveniéncia da aquisigao.

§ 2° Quando a substituicdo resultar de falecimento os pagamentos e
indenizagdes cabiveis serdao pagas ao espdlio.

Art.46-A. Inexistindo acordo quanto ao valor a ser despendido pela utilizagao dos
bens moveis e do imoével em que localizado a serventia, nos termos dos incisos
XIll e XIV, o Juiz de registros publicos, baseado na necessidade de evitar
prejuizo a continuidade dos servigos publicos e em protegao ao interesse publico
vigente, fixara periodo em que os mesmos serao utilizados, até que o novo
delegatario ou responsavel interino, se for o caso, providencie a mudanga,
cabendo ao proprietario dos bens o pagamento de valor proporcional pela
locacao deles, calculado pela média apurada no mercado local.

Art. 46-B. O produto da venda dos bens moveis adquiridos durante o periodo de
interinidade, com receita da serventia vaga, se adquiridos pelo novo delegatario,
serao revertidos a favor do Fundo de Reaparelhamento do Judiciario (FRJ).

Paragrafo unico. A auséncia da entrega dos valores relativos aos débitos
referidos no inciso VIl deste artigo, devera ser suprida com a assinatura de
instrumento de Confissdo de Divida do valor total devido aos FRJ e FRC,
entregue de imediato ao Juiz de Registro Publico da Comarca, que o
encaminhara em 48 (quarenta e oito) horas a Coordenadoria Geral de
Arrecadacao para a devida formalizacgéo.

Art. 46-C. Quando a interinidade for decorrente de morte do titular da serventia,

\g(\f a auséncia da entrega dos valores relativos aos débitos referidos no inciso VIII
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deste artigo, devera ser suprida com a lavratura de instrumento de Confissao de
Divida do valor total devido aos FRJ e FRC, assinado pelo inventariante ou pelas
pessoas indicadas no art. 1.797 do Cadigo Civil, quando ainda nao houver sido
firmado o compromisso do inventariante.

Art. 46-D. O Juiz de Registro Publico da Comarca, de posse do Instrumento de
Confissao de Divida, promovera a habilitacao do respectivo crédito nos autos do
inventario judicial dos bens deixados pelo “de cujus” existente ou cuja abertura
solicitar, bem como a comunicagdo em 48 (quarenta e oito) horas a
Coordenadoria Geral de Arrecadagao, para o devido registro nos controles do
setor.

Art. 46-E. O novo delegatario e o delegatario titular ou responsavel interino
deverao assinar o Auto de Inventario dos bens e direitos do acervo transferido,
que sera entregue ao Juiz de registros publicos competente, a ser encaminhado
as Corregedorias de Justica.

TiITULO V )
DOS EMOLUMENTOS E SUA DESTINAGAO

Art. 47. Compete ao delegatario titular ou responsavel interino, em conjunto com
o novo delegatario ou responsavel interino, a apuragao dos servigos pendentes
de execugédo, separando aqueles que ja possuem emolumentos pagos, para
evitar cobrangas indevidas e assegurar que os prazos legais sejam observados.

Art. 47-A. O delegatario titular ou responsavel interino fara jus aos emolumentos
por atos assinados e finalizados, mas ainda nao pagos em razéo de postergacéao
autorizada em normativos, desde que arrolados no “auto de inventario” de modo
discriminado (natureza, data do ato, valor, etc.), descontando-se no repasse, se
for o caso, as quantias pertinentes ao FRJ e FRC, ainda nao recolhidas.

§ 1° O responsavel interino somente fara jus aos emolumentos referidos no
caput deste artigo se no més da pratica dos atos nado houver recebido como
remuneracao o valor do teto permitido, ou seja 90,25 (noventa virgula vinte e
cinco por cento) do teto constitucional, e mesmo neste caso, observada esta
limitacao remuneratéria.

§ 2° Na situagdo inversa os valores recebidos, deduzidos os valores de
recolhimento das taxas, deverdo ser repassados ao Tribunal de Justica do
estado do Para, por meio de boletos bancarios vinculado a de prestagéo de
contas complementar.

Art. 47-B. No Tabelionato de Notas a destinagcao dos emolumentos observara as
seguintes regras:
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| — em relagé@o aos atos ja lavrados e n&o concluidos (pendentes de assinatura
das partes, por exemplo), os emolumentos pertencerdo a quem os lavrou,
(observados a previséo do Paragrafo Unico do art. 12);

Il - em relagdo aos atos protocolados e ainda nao lavrados, os emolumentos
pertencerdao ao delegatario titular ou responsavel interino, pois sera o
responsavel pela lavratura, observada a ressalva contida no paragrafo unico do
artigo antecedente.

Art. 47-C. No Tabelionato de Protesto de Titulos, devem ser observados os
seguintes procedimentos:

| - serao repassados ao novo delegatario os valores referentes a liquidacao de
titulos e outros documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor,
mas ainda néo se encontram liquidados pelo Tabelionato de Protesto de Titulos;
Il - caso subsistam titulos e documentos de divida que tenham sido liquidados
na gestao do delegatario titular ou responsavel interino, mas cujos valores ainda
nao tenham sido transferidos aos apresentantes, ele repassara ao novo
delegatario e os valores referentes a liquidagédo para o devido repasse aos
credores;

Il — O delegatario titular ou responsavel interino também deve repassar ao novo
delegatario ou responsavel interino substituto nos montantes originalmente
pagos pelo apresentante, os valores de depdsitos prévios referentes a titulos e
documentos de divida que tenham sido sustados durante sua gestéao.

IV - O delegatario titular ou responsavel interino substituto fara jus aos
emolumentos por atos assinados e finalizados, mas ainda nao pagos em razao
de postergagao autorizada em normativos, observado previsao contida no art.
12 deste instrumento.

Art. 47-D. Os emolumentos recebidos no Servigo de Registro Civil das Pessoas
Naturais, em relagédo a habilitacdo de casamento, pertencerdo aquele que
deflagrou e concluiu o processo.

Art. 47-E. Os emolumentos recebidos no Servico de Registro de Titulos e
Documentos, no Servigo de Registro Civil das Pessoa Juridica e no Registro de
Imoveis, caso o ato esteja na fase de qualificagao registral, pertencerao, quanto
ao valor do protocolo, ao delegatario titular ou responsavel interino, e o saldo
remanescente sera pago ao novo delegatario ou responsavel interino substituto,
que sera o responsavel pelo encerramento dos atos prenotados.

Paragrafo Unico. Os valores dos emolumentos lancados no livro de Deposito
Prévio, relativos a atos ainda nao praticados pelo delegatario titular ou
responsavel interino, deverdao ser transferidos ao novo delegatario ou
responsavel interino para efetivagao dos atos registrais.

Art. 47-F. Nos atos abrangidos pela gratuidade, os valores ressarcidos a
serventia caberdao ao delegatario titular ou responsavel interino quando
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praticados antes da entrada do novo delegatario ou responsavel interino, ainda
que percebidos pela serventia em data posterior, os quais também deverao
constar no “auto de inventario”.

Paragrafo Unico. O responsavel interino, s6 fara jus ao ressarcimento pelos atos
praticados antes da entrada do novo delegatario ou responsavel interino, se o
valor da ultima remuneragdo bruta recebida tiver sido inferior ao teto
constitucional, em face da disposicdo contida no § 6° do art. 74 deste Codigo de
Normas.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 48. As instalacoes fisicas das serventias serao inspecionadas pelos Juizes
das Varas de Registros Publicos de todas as comarcas, apds a assung¢ao do
exercicio.

§1°. Nas unidades em que forem detectadas inadequagdes, 0s novos
delegatarios ou responsaveis interinos serao notificados pessoalmente pelas
Corregedorias, para que promovam as medidas corretivas recomendadas, em
prazo a ser oportunamente estabelecido.

§ 2°. Fica terminantemente proibida nas instalacoes da serventia extrajudicial,
quaisquer atividades estranhas as atribuigdes legais do servico objeto da
delegacao.

Art. 49. Nos termos do disposto no art. 20, caput, da Lei Federal n°® 8.935/94 e
seus §§ 2° e 5° os novos delegatarios ou responsaveis interinos deveréo, no
prazo de até 30 (trinta) dias, contados da assuncgao do exercicio, encaminhar a
Corregedoria competente, com cépia ao Juiz da Vara de Registro Publico da
respectiva comarca, os nomes dos seus substitutos, para formagao de cadastro
permanente, apontando, na mesma oportunidade, aquele que respondera pelo
servico nas auséncias e impedimentos do titular.

Paragrafo Unico: A comunicacao de que trata o caput deste artigo sera instruida
com a qualificagdo completa dos substitutos indicados, bem assim com copias
dos documentos pessoais dos mesmos, incluidos, obrigatoriamente:

a) cédula de identidade;

b) comprovante de inscrigdo no Cadastro do Ministério da Fazenda - CPF;

c) comprovante de residéncia atualizado;

d) certidao de antecedentes criminais;

Art. 50. As Corregedorias de Justica editardo, quando necessario, atos de
orientacao e regulamentagéo complementar.
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Art. 50- A. Ficam aprovados os anexos |, Il e lll deste Provimento que passam a

integrar o Codigo de Normas dos Servigos Notarias e de Registro do Estado do
Para.

Art. 2°. Este Provimento entrara em vigor na data da sua publicacao, ficando
revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Belém/PA, JD de abril de 2018.

DES. JOS ROSARIO
Corregedor de Justica da Regido Metropolitana de Belém

s Rl
DESA. VANIA VALENTE DO COUTO FORTES BITAR CUNHA
Corregedora de Justica das Comarcas do Interior
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ANEXO |
MODELO DE TERMO DE INVESTIDURA E COMPROMISSO

Termo de investidura e compromisso que assina o (a) Sr.(a) em
decorréncia da outorga de delegacgéao do servico
da Comarca de
pelo Tribunal de Justica do Estado do

Para.
As horas do dia do més de do ano de

, o(a), presentes o(a) Corregedor de Justica

Dr.(a) e o0 empossando acima identificado, no Audltérlo
do Prédio ..., localizado no edificio do Férum Civel da Comarca da Capital,
localizado & Rua , realizou-se a ceriménia de
posse € compromisso do (a) Sr.(a) ,
portador da C.l. n° e do CPF n° ,
residente e domiciliado a , para
investidura de delegacéo do
servigo , conforme o Portaria
n°® , datado de , disponibilizado no Diério da
Justica Eletrénico Edigdo n° , de , publicado em

, prestando o seguinte compromisso:

“Pela Honra e pela Patria, comprometo-me a cumprir com exatidao, dignidade e
escripulo os deveres inerentes a delegagdo do servico de
, € declaro-me ciente de estar sujeito as normas
especificas relativas as atribuigbes recebidas e as gerais de direito trabalhista,
previdenciario e tributario, dentre outras de direito publico (em especial as de
direito administrativo, se a outorga for a titulo precério) e privado. Nada mais
havendo, eu, , lavrei o presente.

Corregedor de Justica

Empossando:
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ANEXO Il
MODELO DE TERMO DE EXERCICIO

Termmo Exercicio que assina o (a) Sr.(a) em decorréncia da
outorga de delegacéo e investidura do servico
da Comarca de
pelo Tribunal de Justica do Estado do
Para.

As horas do dia do més de do ano de
o(a), presentes o(a) Diretor (a) do Foro da Comarca
, Dr.(a) e o investido acima identificado,
no edificio do Férum, localizado a Rua , realizou-

se o ato de exercicio do (a) Sr.(a)
portador da C.I. n° e do CPF n° ,
residente e domiciliado a , para inicio
das atividades de delegagéo do
servigo, , conforme o Portaria
n° , datado de , disponibilizado no Diario da
Justica Eletrénico Edigcdo n° , de , publicado em

, € Termo de Investidura prestando o seguinte compromisso:
“Pela Honra e pela Patria, comprometo-me a cumprir com exatidao, dignidade e
escrupulo os deveres inerentes & delegacdo do servico de
, bem como guardar e conservar os livros,
documentos, fichas, bando de dados, microfiimes e demais bens e pertencentes
a serventia, e declaro-me ciente de estar sujeito as normas especificas relativas
as atribuicbes recebidas e as gerais de direito trabalhista, previdenciario e
tributario, dentre outras de direito publico (em especial as de direito
administrativo, se a outorga for a titulo precario) e privado. Nada mais havendo,
eu, , lavrei o presente.

Juiz de Registros Publicos da Comarca

Empossando:
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ANEXO il
MODELO DE ATA PARA O ACERVO DE REGISTRO DE IMOVEIS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO ESTADO
DO PARA.
Aos dias do més de do ano de dois mil e , as horas,
na serventia da Comarca de ,foram iniciados os
trabalhos de transmissédo do acervo, tendo como transferente o Sr. , ha

condigdo de antigo delegatario e/ou responsavel interino (ou procurador de
, se for o caso), e como recebedor o novo delegatario,

Sr. , por determinacéo do(a) Excelentissim o(a) Senhor o(a)
Corregedor o(a) da Justiga da Regidao Metropolitana de Belém (ou das Comarcas
do Interior), Desembargador o(a) , em cumprimento a
Portarian® ____, comparecendo o (a) Juiz de registros Publicos da Comarca (a),
Dr (a) , auxiliado(a) pelo(s)
servidor(es) .

Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintes livros e documentos:

| - DOS LIVROS:
Livros encerrados:

ESTADO DE
IDENTIFICACAO DO LIVRO CONSERVACAO
1) Livro 1-Protocolo: livros,
numeradosde ___ a ;
2) Livro 2-Registro Geral: livros,
numerados de a ;
3) Livro 3-Registro Auxiliar: livros,
numerados de a ;
4) Livro 4-Indicador Real: livros,
numerados de a ;

5) Livro 5-Indicador Pessoal: livros,
numerados de a :

13
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6) Livro de aquisicdo de imével rural por
estrangeiros: livros, numerados
de__a__ ;

7) Livro de atos praticados: livros,
numerados de a ,

e ————

8) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): livros, numerados
de_a

9) Livro de Depésito Prévio
(CNJ): livros, numerados de
a

e ¥

livros, numerados de a ;

10) Livro das Transcrigdes das Trasmissdes:

Livros em andamento:

no

ESTADO DE
IDENTIFICACAO DO LIVRO CONSERVACAO
1) Livro 1-Protocolo:Termo de abertura em
. Data do 1° Registro: , Sob
on° . O ultimo registro lavrado
em , as fls. sob o

2) Livro 2-Registro Geral:Termo de abertura

em .Data do 1° registro: .
sob o n°® . O ultimo registro
lavrado em , as

fls. sobon®__

3) Livro 3-Registro Auxiliar:Termo de
abertura em . Data do 1°
registro: , sobon® . O dltimo

14
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registro lavrado em , as
fls. sob o n°

4) Livro 4-Indicador Real: Termo de abertura

em . Data do 1° registro: .
sob o n® . O ultimo registro
lavrado em , as

fls. sobon®_

5) Livro 5-Indicador Pessoal: Termo de

abertura em . Datado 1°

registro: ,sobon° . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

6) Livro de Aquisicédo de Imével Rural por
Estrangeiros: Termo de abertura em

. Data do 1° registro: ,Sob o
n° . O ultimo registro lavrado em
, as , as fls. sob

on°

7) Livro de atos praticados :Termo de
abertura em ____.Data do 1°

registro: , sobon° . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

8) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): Termo de aberturaem ___.

Data do 1° registro: , sobon°
O ultimo registro lavrado em , as
, as fls. sob o

no
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9) Livro de Depdsito Prévio (CNJ): Termo de
aberturaem ___. Datado 1°

registro: , Sob o n® . O ditimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

10) Livro das Transcricdes das Trasmissoes:
Termo de aberturaem ____. Data do 1°
registro: , sobon° . O titimo
registro lavrado em , as , as
fs. sob o n°

Uso de fichas:

Foram contadas e entregues (quantidade por extenso) fichas, que

estavam armazenadas no(a) (identificar o local e fotografa-lo,

se for necessario), sendo a primeira relatva a matricula n°
e a ultima a matricula n°

I — DA DOCUMENTAGAO: Foram entregues ao novo delegatario
documentagtes referentes a incorporagdes, desmembramentos e loteamento,
conforme quadro abaixo.

DOCUMENTACOES QUANTIDADE E
ENTREGUES IDENTIFICAGAO
INCORPORAGAO
DESMEMBRAMENTOS
LOTEAMENTOS

Il — ARQUIVOS DA SERVENTIA: Foram entregues ao novo delegatario os
arquivos indicados no quadro abaixo.

ARQUIVOS ENTREGUES FORMA E MEIO DE
ARQUIVAMENTO

COMUNICAGCOES EXPEDIDAS
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COMUNICAGCOES RECEBIDAS

DOCUMENTOS E TITULOS
REFERENTES AOS REGISTROS

IV — MOVEIS E EQUIPAMENTOS DE PROPRIEDADE DO DELEGATARIO
TITULAR OU RESPONSAVEL INTERINO PASSIVEIS DE TRANSMISSAO AO
NOVO DELEGATARIO:

MOVEIS E EQUIPAMENTOS ESTADO DE CONSERVACAO
PASSIVEIS DE TRANSMISSAO

PROPOSTA PARA TRANSMISSAO

V — OBSERVAGCOES GERAIS:

Espago destinado a anotagdo de todas as demais questdes que ndo constam
da ata, como, por exemplo: a) foi entregue pelo Delegatario titular ou
Responsavel interino uma cépia de seguranga (backup) dos dados que se
encontram no sistema informatizado; b) todos atos lavrados pelo transferente
foram por ele assinados, etc.
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VI - LIVRO CAIXA E RECIBOS: Foram feitas as verificagdes constantes do
quadro abaixo.

VERIFICAGOES CONSTATAGOES

Estado sendo langadas todas as receitas
e despesas diarias e mensais da
serventia?

No langcamento das receitas consta o
nimero dos recibos e dos protocolos
correspondentes, se for o caso?

O Delegatario titular ou Responsavel
interino repassou ao novo delegatario a
relagdo de todos os débitos da
serventia, com os comprovantes
respectivos? Em caso negativo, ha
Termo de Comprometimento neste
sentido?

Ha documento em que o Delegatario
titular ou Responsavel interino declarar
estar ciente de que os débitos
contratuais, trabalhistas ou de outras
naturezas existentes até a presente
data sdo de sua inteira
responsabilidade?

Foram identificados atos em que houve
adiantamento de emolumentos por
parte do interessado, ainda pendentes
de finalizagdo, cujos emolumentos
devem ser repassados ao novo
delegatario. Em caso positivo, ha
listagem destes atos com a indicagédo
dos respectivos numerarios?

VIl - DETERMINACOES:

1 - O novo delegatario assume neste ato o compromisso de: a) comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do
acervo; b) informar a Corregedoria de Justica competente e & Coordenadoria
Geral de Arrecadacgéo, qualquer modificagéo nos dados cadastrais da serventia,
como enderego fisico da serventia, enderego eletrénico, usuarios do Sistema
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Integrado de Arrecadagao Extrajudicial, pessoas autorizados a solicitar e receber
selos de seguranga, substitutos da serventia, telefone e qualquer modificagédo no
quadro funcional;, ¢) adequar as atividades desenvolvidas na serventia aos
comandos legais e normativos estabelecidos pela legislagdo em vigor, tanto as
especificas das atividades notariais e registrais, como as referentes as de
natureza trabalhista, previdenciaria e tributaria; d) depositar, nos prazos legais
ou provimentais, os numerarios referentes ao Fundos de Reaparelhamento do
Judiciario (FRJ) e de Apoio ao Registro Civil (FRC), bem como, em caso de
serventia vaga, o repasse da diferenca entre a receita e despesa que exceder o
valor do teto remuneratédrio estabelecido para os interinos; e) solicitar, em caso
de serventia vaga, autorizagdo para contrair despesas que onerem
continuamente a renda da unidade, como a contratagdo de novos prepostos.

2 - O transferente interino assume neste ato o compromisso de regularizar todas
as pendéncias apuradas e apurar resultantes das prestagbes de contas do
periodo de interinidade de sua responsabilidade, referente as receitas auferidas
e as despesas incorridas em fase de analises pela Coordenadoria Geral de
Arrecadagdo de acordo com previsdo normativa que disciplina a matéria.

3 - O transferente assume neste ato o compromisso de regularizar todas as
pendéncias por ventura apuradas em relagdo as Taxas de Fiscalizagdo e do
Fundo de Registro de Civil resultantes da prestagé@o dos servigos extrajudiciais
de sua responsabilidade, de acordo com previsdo normativa que disciplina a
matéria.

VIIl - OUTRAS SITUACOES

IX - ENCERRAMENTO: Aos dias do més de do ano de

, as horas, foram encerrados os trabalhos de transmiss&do do
acervo da serventia. Nada mais havendo, foi lavrada a presente ata em 04
(quatro) vias.

Diretor do Foro:
Delegatario titular ou Responsavel interino:

Novo Delegatario:
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MODELO DE ATA PARA O ACERVO DE REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS NATURAIS E DE INTERDICOES E TUTELAS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO
ESTADO DO PARA.
Aos dias do més de do ano de dois mil e , as horas,
na serventia da Comarca de Jforam iniciados os
trabalhos de transmisséo do acervo, tendo como transferente o Sr. , ha

condigdo de antigo delegatario ou responsdvel interino (ou procurador de
, se for o caso), e como recebedor o novo delegatario ,
Sr. , por determinacdo do(a) Excelentissimo(a) Senhor o(a)
Corregedor o(a) da Justiga da Regido Metropolitana de Belém (ou das Comarcas
do Interior), Desembargador o(a) , em cumprimento
ao Decreto Judiciario n® ____, comparecendo o (a) Diretor (a) do Foro, Dr (a)
, auxiliado(a) pelo(s) servidor(es) .
Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintes livros e documentos:

I - DOS LIVROS:

Livros encerrados:

ESTADO DE
IDENTIFICACAO DO LIVRO CONSERVACAO
1) Livro A-Registro de Nascimento:
livros, numeradosde___a
2) Livro B-Registro de Casamento: livros,
numerados de a__
3) Livro B-Registro de Casamento
Auxiliar: livros, numerados de
a )
4) Livro C-Registro de Obitos: livros,
numerados de a ;
5) Livro C-Auxiliar-Registro de
Natimortos: livros, numerados de

_a—-
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6) Livro D-Registro de Proclamas: livros,
numerados de__a__ ;

7) Livro E-demais atos relativos ao estado civil
(somente no 1° Oficio de registro civil)
(*): livros, numerados de

a ,

8) Livros de atos praticados: livros,
numerados de a ,

9) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): livros, numerados
de_a_ ;

(*) verificar se ha Livro E desdobrado para registro especifico das Emancipagées

e para registro especifico das Interdigées.

Livros em andamento:

ESTADO DE
IDENTIFICACAO DO LIVRO CONSERVACAO
1) ) Livro A-Registro de Nascimento: Termo
de abertura em . Data do 1°
Registro: , Sob o n° .0
ultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__

2) Livro B-Registro de Casamento: Termo de

abertura em .Data do 1°

| registro: , sobon° .0
Gltimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__

3) Livro B-Registro de Casamento Auxiliar: Termo

de abertura em . Data do 1°
registro: ,sobon° . O ultimo
registro lavrado em , as

fls. sob on°®
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4) Livro C-Registro de Obitos: Termo de abertura

em . Data do 1° registro: ,
sob o n° . O ultimo registro
lavrado em , as

fls. sob o n®_

5) Livro C-Auxiliar-Registro de Natimortos: Termo

de abertura em . Datado 1°

registro: ,sobon® . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n®

6) Livro D-Registro de Proclamas: Termo de

abertura em . Data do 1°

registro: , Sob o n°® . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

7) Livro E-demais atos relativos ao estado civil
(somente no 1° Oficio de registro civil): Termo de

aberturaem ___. (*) Data do 1°

registro: , Sobon°® . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fs. sobon°®

8) Livro de atos praticados (CNJ):Termo de

aberturaem ___. Data do 1°

registro: , Sobon° . O ultimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

9) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ):Termo de aberturaem ___.
Data do 1° registro: ,sobon®

O dultimo registro lavrado em , as
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, as fls. sob o

nO

(*) verificar se ha Livro E desdobrado para registro especifico das EmancipagGes
e para registro especifico das Interdigbes.

I — DA DOCUMENTACAO: Foram entregues ao novo delegatario
documentagbes referentes a habilitagées de casamento, averbagdes e outros
atos, conforme quadro abaixo.

DOCUMENTACOES QUANTIDADE E
ENTREGUES IDENTIFICACAO
HABILITACAO DE CASAMENTO
AVERBACOES
OUTROS ATOS

Il — ARQUIVOS DA SERVENTIA: Foram entregues ao novo delegatario os
arquivos indicados no quadro abaixo.

ARQUIVOS ENTREGUES FORMA E MEIO DE
ARQUIVAMENTO

COMUNICAGCOES EXPEDIDAS

COMUNICAGCOES RECEBIDAS

DOCUMENTOS E TiTULOS
REFERENTES AOS REGISTROS

IV — MOVEIS E EQUIPAMENTOS DE PROPRIEDADE DO DELEGATARIO
TITULAR OU RESPONSAVEL INTERINO PASSIVEIS DE TRANSMISSAO AO
NOVO DELEGATARIO:

MOVEIS E EQUIPAMENTOS ESTADO DE CONSERVAGCAO
PASSIVEIS DE TRANSMISSAO
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PROPOSTA PARA TRANSMISSAO

V — OBSERVACOES GERAIS:

Espaco destinado a anotacdo de todas as demais questées que ndo constam
da ata, como, por exemplo: a) foi entregue pelo Delegatario titular ou interino
uma cépia de seguranca (backup) dos dados que se encontram no sistema
informatizado; b) todos atos lavrados pelo transferente foram por ele
assinados, etc.

VI - LIVRO CAIXA E RECIBOS: Foram feitas as verificages constantes do
quadro abaixo.

VERIFICACOES CONSTATACOES

Estédo sendo langadas todas as receitas
e despesas diarias e mensais da
serventia?

No langamento das receitas consta o
numero dos recibos e dos protocolos
correspondentes se for o caso?
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O Delegatario titular ou Responsavel
interino repassou ao novo delegatario a
relagdo de todos os débitos da
serventia, com os comprovantes
respectivos? Em caso negativo, ha
Termo de Comprometimento neste
sentido?

Ha documento em que o Delegatario
titular ou Responsavel interino declarar
estar ciente de que os débitos
contratuais, trabalhistas ou de outras
naturezas existentes até a presente
data sdo de sua inteira
responsabilidade?

Foram identificados atos em que houve
adiantamento de emolumentos por
parte do interessado, ainda pendentes
de finalizagdo, cujos emolumentos
devem ser repassados ao novo
delegatario. Em caso positivo, ha
listagem destes atos com a indicagdo
dos respectivos numerarios?

VIl - DETERMINAGOES:

1 - O novo delegatario assume neste ato 0 compromisso de: a) comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do
acervo; b) informar & Corregedoria de Justica competente e a4 Coordenadoria
Geral de Arrecadagéo, qualquer modificagcdo nos dados cadastrais da serventia,
como endereco fisico da serventia, enderego eletrénico, usudrios do Sistema
Integrado de Arrecadagéo Extrajudicial, pessoas autorizados a solicitar e receber
selos de seguranga, substitutos da serventia, telefone e qualquer modificagdo no
quadro funcional; ¢) adequar as atividades desenvolvidas na serventia aos
comandos legais e normativos estabelecidos pela legislagdo em vigor, tanto as
especificas das atividades notariais e registrais, como as referentes as de
natureza trabalhista, previdenciaria e tributaria; d) depositar, nos prazos legais
ou provimentais, os numerarios referentes ao Fundos de Reaparelhamento do
Judiciario (FRJ) e de Apoio ao Registro Civil (FRC), bem como, em caso de
serventia vaga, o repasse da diferenga entre a receita e despesa que exceder o
valor do teto remuneratério estabelecido para os interinos; e) solicitar, em caso
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de serventia vaga, autorizagdo para contrair despesas que onerem
continuamente a renda da unidade, como a contratagdo de novos prepostos.

2 - O transferente interino assume neste ato 0 compromisso de regularizar todas
as pendéncias apuradas e apurar resultantes das prestagées de contas do
periodo de interinidade de sua responsabilidade, referente as receitas auferidas
e as despesas incorridas em fase de analises pela Coordenadoria Geral de
Arrecadagéo de acordo com previsdo normativa que disciplina a matéria.

3 - O transferente assume neste ato o compromisso de regularizar todas as
pendéncias por ventura apuradas em relagdo as Taxas de Fiscalizagdo e do
Fundo de Registro de Civil resultantes da prestacédo dos servigos extrajudiciais
de sua responsabilidade, de acordo com previsdo normativa que disciplina a
matéria.

VIl - OUTRAS SITUACOES

IX - ENCERRAMENTO: Aos dias do més de do ano de

, as horas, foram encerrados os trabalhos de transmisséo do
acervo da serventia. Nada mais havendo, foi lavrada a presente ata em 04
(quatro) vias.

Diretor do Foro:
Delegatario titular ou Responsavel interino:

Novo Delegatario:
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MODELO DE ATA PARA O ACERVO DE REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS JURIDICAS E DE REGISTRO DE TITULOS E

DOCUMENTOS
ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO
DA COMARCA DE DO
ESTADO DO PARA.
Aos dias do més de do ano de dois mil e , as horas,
na serventia da Comarca de Joram iniciados os
trabalhos de transmissédo do acervo, tendo como transferente o Sr. , ha

condi¢do de antigo delegatéario e/ ou Responsavel interino (ou procurador de
, se for o caso), e como recebedor o novo delegatario,
Sr. , por determinagdo do(a) Excelentissimo(a) Senhor o(a)
Corregedor o(a) da Justica da Regido Metropolitana de Belém (ou das Comarcas
do Interior), Desembargador o(a) , €m cumprimento
ao Decreto Judiciario n® ____, comparecendo o (a) Diretor (a) do Foro, Dr (a)
, auxiliado(a) pelo(s) servidor(es) .
Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintes livros e documentos:

| - DOS LIVROS:
Livros encerrados de Registro Civil das Pessoas Juridicas (RCPJ):
ESTADO DE
IDENTIFICAGCAO DO LIVRO CONSERVAGCAO

1) Livro A — para registro de contratos, atos
constitutivos, estatuto ou compromissos das
sociedades civis, religiosas, pias, morais,
cientificas ou literarias, das fundacgdes e
associagdes de utilidade publica; sociedades
civis que revestirem as formas estabelecidas
nas leis comerciais, salvo as S/A; os atos
constitutivos e os estatutos dos partidos
politicos: livros, numerados de

2) Livro B - para registro de matricula das oficinas
impressoras, jornais, periédicos, empresas de
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radiodifuséo e agéncias de noticias: livros,
numerados de a ;
3) Livros de atos praticados: livros,
numerados de a ;
4) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): livros, numerados
de_a_;

Livros encerrados de Registro de Titulos € Documentos (RTD):
ESTADO DE
IDENTIFICACAO DO LIVRO CONSERVACAQ
1) Livro A — protocolo para apontamentos:
livros, numerados de a ,

2) Livro B — para trasladac&o integral de titulos e
documentos: livros, numerados de

a )

3) Livro C - para inscrigéo, por extragéo/extrato, de
titulos e documentos: livros, numerados
de___ a_ X
4) Livro D - indicador pessoal (substituivel pelo
sistema de fichas): livros, numerados
de a .

5) Livros de atos praticados: livros,
numeradosde ___ a ;

6) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): livros, numerados
de_a_ .

Uso de fichas:
Foram contadas e entregues (quantidade por extenso) fichas, em
substituicéo ao Livro D - indicador pessoal, relativas ao periodo de a

28



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA i
CORREGEDORIA DE JUSTIGA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

Livros em andamento de Registro Civil das Pessoas Juridicas (RCPJ):

IDENTIFICACAO DO LIVRO

ESTADO DE
CONSERVAGCAO

1) Livro A — para registro de contratos, atos
constitutivos, estatuto ou compromissos das
sociedades civis, religiosas, pias, morais,
cientificas ou literarias, das fundagétes e
associag¢tes de utilidade publica; sociedades
civis que revestirem as formas estabelecidas
nas leis comerciais, salvo as S/A; os atos
constitutivos e os estatutos dos partidos

politicos: Termo de abertura em

Data do 1° Registro: ,sobo
n° . O Ultimo registro lavrado em
, asfls. sob o
no

2) Livro B — para registro de matricula das oficinas
impressoras, jornais, periédicos, empresas de
radiodifusdo e agéncias de noticias: Termo de
abertura em . Datado 1°
Registro: , Sob o n° .0
ultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__.

3) Livros de atos praticados: Termo de
abertura em . Data do 1°
Registro: , sob o n° .0
ultimo registro lavrado em , as
fls_ sobon’__.

4) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): Termo de abertura em

. Data do 1° Registro: , Sob
on° . O dltimo registro lavrado
em , as fls. sob o

n° .
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Livros em andamento de Registro de Titulos € Documentos (RTD):

IDENTIFICACAO DO LIVRO

ESTADO DE
CONSERVAGCAO

1) Livro A — protocolo para apontamentos:

Termo de abertura em . Data do 1°
Registro: ,sobon°® .0
ultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__.

2) Livro B - para trasladacao integral de titulos e
documentos: Termo de abertura em

Data do 1° Registro: , Sob o
n° . O ultimo registro lavrado em
, as fls. sob o
nO

3) Livro C - para inscri¢éo, por extragéo/extrato, de
titulos e documentos: Termo de abertura em

. Data do 1° Registro: , Sob
on° . O ultimo registro lavrado
em , as fls. sob o

no

4) Livro D - indicador pessoal (substituivel pelo
sistema de fichas). Termo de abertura em

. Data do 1° Registro: , Sob
on° . O ultimo registro lavrado
em , as fls. sob o

no
5) Livros de atos praticados: Termo de
abertura em . Data do 1°
Registro: , sob o n° . D
ultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__.

6) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): Termo de abertura em
. Data do 1° Registro: , Sob
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on° . O dltimo registro lavrado
em , asfls. sob o
no

I — DA DOCUMENTACAO: Foram entregues ao novo delegatéario
documentagdes referentes a registros e averbagées das atribuigdes de Registro
Civil das Pessoas Juridicas (RCPJ) e de Registro de Titulos e Documentos

(RTD), conforme quadro abaixo.

DOCUMENTAGOES
ENTREGUES

QUANTIDADE E
IDENTIFICACAO

REGISTROS RCPJ

AVERBAGCOES RCPJ

REGISTROS RTD

AVERBAGOES RTD

Il = ARQUIVOS DA SERVENTIA: Foram entregues ao novo delegatario os

arquivos indicados no quadro abaixo.

ARQUIVOS ENTREGUES FORMA E MEIO DE
ARQUIVAMENTO

COMUNICAGOES EXPEDIDAS

COMUNICACOES RECEBIDAS

DOCUMENTOS E TITULOS
REFERENTES AOS REGISTROS

IV — MOVEIS E EQUIPAMENTOS DE PROPRIEDADE DO DELEGATARIO
TITULAR OU RESPONSAVEL INTERINO PASSIVEIS DE TRANSMISSAO AO

NOVO DELEGATARIO:

MOVEIS E EQUIPAMENTOS
PASSIVEIS DE TRANSMISSAO

ESTADO DE CONSERVACAO
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PROPOSTA PARA TRANSMISSAO

V — OBSERVACOES GERAIS:

Espaco destinado a anotacao de todas as demais questdes que nao constam
da ata, como, por exemplo: a) foi entregue pelo Delegatario titular ou
Responsavel interino uma copia de seguranga (backup) dos dados que se
encontram no sistema informatizado; b) todos atos lavrados pelo transferente
foram por ele assinados, efc.

VI — LIVRO CAIXA E RECIBOS: Foram feitas as verificagdes constantes do

quadro abaixo.
VERIFICACOES CONSTATACOES

Estao sendo lancadas todas as receitas
e despesas diarias e mensais da
serventia?
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No langamento das receitas consta o
namero dos recibos e dos protocolos
correspondentes se for o caso?

O Delegatario titular ou Responsavel
interino repassou ao novo delegatario a
relagdo de todos os débitos da
serventia, com os comprovantes
respectivos? Em caso negativo, ha
Termo de Comprometimento neste
sentido?

Ha documento em que o Delegatario
titular ou Responsavel interino declarar
estar ciente de que os débitos
contratuais, trabalhistas ou de outras
naturezas existentes até a presente
data séo de sua inteira
responsabilidade?

Foram identificados atos em que houve
adiantamento de emolumentos por
parte do interessado, ainda pendentes
de finalizagédo, cujos emolumentos
devem ser repassados ao novo
delegatario. Em caso positivo, ha
listagem destes atos com a indicagéo
dos respectivos numerarios?

VIl — DETERMINAGOES:

1 - O novo delegatério assume neste ato 0 compromisso de: a) comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do
acervo; b) informar & Corregedoria de Justica competente e & Coordenadoria
Geral de Arrecadagéo, qualquer modificagdo nos dados cadastrais da serventia,
como endereco fisico da serventia, endereco eletronico, usuarios do Sistema
Integrado de Amrecadacgéo Extrajudicial, pessoas autorizados a solicitar e receber
selos de seguranca, substitutos da serventia, telefone e qualquer modificagéo no
quadro funcional; ¢) adequar as atividades desenvolvidas na serventia aos
comandos legais e normativos estabelecidos pela legislagdo em vigor, tanto as
especificas das atividades notariais e registrais, como as referentes as de
natureza trabalhista, previdenciaria e tributaria; d) depositar, nos prazos legais
ou provimentais, os numerarios referentes ao Fundos de Reaparelhamento do
Judiciario (FRJ) e de Apoio ao Registro Civil (FRC), bem como, em caso de
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serventia vaga, o repasse da diferenca entre a receita e despesa que exceder o
valor do teto remuneratdrio estabelecido para os interinos; e) solicitar, em caso
de serventia vaga, autorizagdo para contrair despesas que onerem
continuamente a renda da unidade, como a contratagéo de novos prepostos.

2 - O transferente interino assume neste ato o compromisso de regularizar todas
as pendéncias apuradas e apurar resultantes das prestacdes de contas do
periodo de interinidade de sua responsabilidade, referente as receitas auferidas
e as despesas incorridas em fase de analises pela Coordenadoria Geral de
Arrecadacéo de acordo com previsdo normativa que disciplina a matéria.

3 - O transferente assume neste ato o compromisso de regularizar todas as
pendéncias por ventura apuradas em relagdo as Taxas de Fiscalizagdo e do
Fundo de Registro de Civil resultantes da prestac&o dos servigos extrajudiciais
de sua responsabilidade, de acordo com previsdo normativa que disciplina a
matéria.

VIl - OUTRAS SITUAGOES

IX- ENCERRAMENTO: Aos dias do més de do ano de

, as horas, foram encerrados os trabalhos de transmisséo do
acervo da serventia. Nada mais havendo, foi lavrada a presente ata em 04
(quatro) vias.

Diretor do Foro:
Delegatario titular ou Responsavel interino:

Novo Delegatario:
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MODELO DE ATA PARA ACERVO DO TABELIONATO DE NOTAS

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO

DA COMARCA DE DO
ESTADO DO PARA.
Aos dias do més de do ano de dois mil e , as horas,
na serventia da Comarca de Jforam iniciados os
trabalhos de transmissdo do acervo, tendo como transferente o Sr. , ha

condicdo de antigo delegatario ou Responsavel interino (ou procurador de
, se for o caso), e como recebedor o novo delegatario,
Sr. , por determinagédo do(a) Excelentissimo(a) Senhor o(a)
Corregedor o(a) da Justica da Regido Metropolitana de Belém (ou das Comarcas
do Interior), Desembargador o(a) , €m cumprimento
ao Decreto Judiciario n® ____, comparecendo o (a) Diretor (a) do Foro, Dr (a)
, auxiliado(a) pelo(s) servidor(es)
Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintes livros e documentos

| - DOS LIVROS:
Livros encerrados:
ESTADO DE
IDENTIFICAGAO DO LIVRO CONSERVAGCAO

1) Livro de Escrituras de Compra e Venda:
livros, numerados de a ;
2) Livro de Escrituras de Cess&o de Direitos,

Inventarios e Partilhas: livros,
numeradosde __ a X
3) Livro de Escrituras em geral: livros,
numeradosde ___ a X
4) Livro de Atas Notarias: livros,
numerados de a :
5) Livro de Procuragées: livros,
numeradosde __ a ,
6) Livro de Substabelecimentos: livros,

numeradosde__a___;
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7) Livro de Testamentos: livros,
numerados de a ;

8) Livros de atos praticados: livros,
numerados de a ;

9) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): livros, numerados de
a

10) Livro de procuragdes de outras
serventias: livros, numerados de
a

Livros em andamento:

ESTADO DE
IDENTIFICAGAO DO LIVRO CONSERVACAO
1) ) Livro de Escrituras de Compra e Venda:
Termo de abertura em . Datado 1°
Registro: , Sobon°® .0
ultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__

2) Livro de Escrituras de Cessé&o de Direitos,
Inventarios e Partilhas: Termo de abertura em

.Data do 1° registro: ,sobo
n° . O ultimo registro lavrado em
, as fls. sobon®__

3) Livro de Escrituras em geral: Termo de

abertura em . Data do 1°

registro: ,sobon® . O ultimo
registro lavrado em , as

fls. sob o n°

4) Livro de Atas Notarias: Termo de abertura em
. Data do 1° registro: , sob o
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n° . O ultimo registro lavrado em
, as fls. sobon®_

5) Livro de Procuragées: Termo de abertura em

. Data do 1° registro: , sob o
n° . O ultimo registro lavrado em
, as , as fls. sob

on°

6) Livro de Substabelecimentos: Termo de

abertura em . Datado 1°

registro: , Ssobon° . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

7) Livro de Testamentos: Data do 1°

registro: , sobon® . O ultimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

8) Livro de atos praticados (CNJ):Termo de

aberturaem ___. Data do 1°

registro: , Sobon® . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

9) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ):Termo de aberturaem ___.

Data do 1° registro: ,sobon®

O ultimo registro lavrado em , as
, as fls. sob o

no

10) Livro de procuragées de outras
serventias: Termo de aberturaem ___. Data
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Gltimo registro lavrado em

nO

do 1° registro: , sobon°

, as

, as fls. sob o

.0

Il — DA DOCUMENTACAO: Foram entregues ao novo delegatario
documentacgdes referentes a escrituras, procuragées, testamentos e demais atos

notariais, conforme quadro abaixo.

DOCUMENTAGCOES QUANTIDADE E
ENTREGUES IDENTIFICACAO
ESCRITURAS
PROCURAGCOES
TESTAMENTOS

CARTOES DE ASSINATURA
PARA RECONHECIMENTO DE
FIRMA

OUTROS ATOS NOTARIAIS

Il — ARQUIVOS DA SERVENTIA: Foram entregues ao novo delegatario
ingressante os arquivos indicados no quadro abaixo.

ARQUIVOS ENTREGUES

FORMA E MEIO DE
ARQUIVAMENTO

COMUNICAGCOES EXPEDIDAS

COMUNICACOES RECEBIDAS

DOCUMENTOS E TITULOS
REFERENTES A ESCRITURAS

DOCUMENTOS REFERENTES A
PROCURAGOES E
SUBSTABELECIMENTOS

CARTOES DE ASSINATURA PARA
RECONHECIMENTO DE FIRMA
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IV — MOVEIS E EQUIPAMENTOS DE PROPRIEDADE DO DELEGATARIO
TITULAR OU RESPONSAVEL INTERINO PASSIVEIS DE TRANSMISSAO AO
NOVO DELEGATARIO:

MOVEIS E EQUIPAMENTOS ESTADO DE CONSERVAGAO
PASSIVEIS DE TRANSMISSAO
PROPOSTA PARA TRANSMISSAO

V — OBSERVAGOES GERAIS:

Espago destinado a anotagéo de todas as demais questes que ndo constam
da ata, como, por exemplo: a) foi entregue pelo Delegatario titular ou
Responsavel interino uma copia de seguranga (backup) dos dados que se
encontram no sistema informatizado; b) todos atos lavrados pelo transferente
foram por ele assinados, etc.
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VI - LIVRO CAIXA E RECIBOS: Foram feitas as verificagbes constantes do
quadro abaixo.

VERIFICAGOES CONSTATAGOES

Estdo sendo langadas todas as receitas
e despesas didrias e mensais da
serventia?

No langamento das receitas consta o
numero dos recibos e dos protocolos
correspondentes se for o caso?

O Delegatario titular ou Responsavel
interino repassou ao novo delegatario a
relacédo de todos os débitos da
serventia, com os comprovantes
respectivos? Em caso negativo, ha
Termo de Comprometimento neste
sentido?

Ha documento em que o Delegatario
titular ou Responsavel interino declarar
estar ciente de que os débitos
contratuais, trabalhistas ou de outras
naturezas existentes até a presente
data s&o de sua inteira
responsabilidade?

Foram identificados atos em que houve
adiantamento de emolumentos por
parte do interessado, ainda pendentes
de finalizagéo, cujos emolumentos
devem ser repassados ao novo
delegatario. Em caso positivo, ha
listagem destes atos com a indicagado
dos respectivos numerarios?

Vil - DETERMINAGOES:

1 - O novo delegatario assume neste ato o compromisso de: a) comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do
acervo; b) informar a Corregedoria de Justica competente e 4 Coordenadoria
Geral de Arrecadagao, qualquer madificagéo nos dados cadastrais da serventia,
como endereco fisico da serventia, enderego eletronico, usudrios do Sistema
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Integrado de Arrecadacgéo Extrajudicial, pessoas autorizados a solicitar e receber
selos de seguranga, substitutos da serventia, telefone e qualquer modificagéo no
quadro funcional; c) adequar as atividades desenvolvidas na serventia aos
comandos legais e normativos estabelecidos pela legislagdo em vigor, tanto as
especificas das atividades notariais e registrais, como as referentes as de
natureza trabalhista, previdenciaria e tributaria; d) depositar, nos prazos legais
ou provimentais, os numerdarios referentes ao Fundos de Reaparelhamento do
Judiciario (FRJ) e de Apoio ao Registro Civil (FRC), bem como, em caso de
serventia vaga, o repasse da diferenga entre a receita e despesa que exceder o
valor do teto remuneratdrio estabelecido para os interinos; e) solicitar, em caso
de serventia vaga, autorizagdo para contrair despesas que onerem
continuamente a renda da unidade, como a contratagdo de novos prepostos.

2 - O transferente interino assume neste ato o compromisso de regularizar todas
as pendéncias apuradas e apurar resultantes das prestagdes de contas do
periodo de interinidade de sua responsabilidade, referente as receitas auferidas
e as despesas incorridas em fase de analises pela Coordenadoria Geral de
Arrecadagao de acordo com previsdo normativa que disciplina a matéria.

3 - O transferente assume neste ato o compromisso de regularizar todas as
pendéncias por ventura apuradas em relagdo as Taxas de Fiscalizagdo e do
Fundo de Registro de Civil resultantes da prestagéo dos servigos extrajudiciais
de sua responsabilidade, de acordo com previsdo normativa que disciplina a
matéria.

VIl — OUTRAS SITUACOES

IX—- ENCERRAMENTO: Aos dias do més de do ano de

, as horas, foram encerrados os trabalhos de transmiss&o do
acervo da serventia. Nada mais havendo, foi lavrada a presente ata em 04
(quatro) vias.

Diretor do Foro:
Delegatario titular ou Responsavel interino:

Novo Delegatario:
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MODELO DE ATA PARA O ACERVO DOTABELIONATO DE

PROTESTO DE TITULOS
ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO
DA COMARCA DE DO
ESTADO DO PARA.
Aos dias do més de do ano de dois mil e , as horas,
na serventia da Comarca de Joram iniciados os
trabalhos de transmisséo do acervo, tendo como transferente o Sr. , ha

condicdo de antigo delegatario e/fou Responsavel interino (ou procurador de
, se for 0 caso), e como recebedor o novo delegatario ,
Sr. , por determinagdo do(a) Excelentissimo(a) Senhor o(a)
Corregedor o(a) da Justica da Regido Metropolitana de Belém (ou das Comarcas
do Interior), Desembargador o(a) , ém cumprimento
ao Decreto Judiciario n° , comparecendo o (a) Diretor (a) do Foro, Dr (a)
auxnhado(a) pelo(s) servidor(es)
Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintes livros e documentos

| - DOS LIVROS:
Livros encerrados:
ESTADO DE
IDENTIFICACAO DO LIVRO CONSERVACAO

1) Livro de Apontamentos de Protestos:
livros, numerados de ___a

2) Livro de Registro de Protestos:

livros, numerados de a___
3) Livro de protesto falimentar: livros,

numerados de a ;

4) Livro de atos praticados: livros,
numerados de a 3

5) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): livros, numerados
de_a

42



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA .
CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

6) Livro de Depésito Prévio
(CNJ): livros, numerados de
a

— e——————

Livros em andamento:

IDENTIFICACAO DO LIVRO

ESTADO DE
CONSERVACAO

1) Livro de Apontamentos de Protestos: Termo de
abertura em . Data do 1°

Registro: ,sobon® .0
ultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__.

2) Livro de Registro de Protestos: Termo de

abertura em .Data do 1°

registro: , sobon° .0
ultimo registro lavrado em , as
fls. sobon®__.

3) Livro de protesto falimentar: Termo de
abertura em ____.Data do 1°

registro: ,sobon® . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sobon®

4) Livro de atos praticados: Termo de
abertura em ____.Data do 1°

registro: , sobon® . O dltimo
registro lavrado em , as , as
fls. sob o n°

5) Livro Diario Auxiliar de Receitas e
Despesas (CNJ): Termo de aberturaem ___.
Data do 1° registro: , Sobon®

O dltimo registro lavrado em , as
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, asfls. sob o
no
6) Livro de Depdsito Prévio (CNJ):Termo de
aberturaem ____. Data do 1°
registro: , sobon® . O udltimo
registro lavrado em , s , as
fls. sob o n°

Il — DA DOCUMENTAGAO: Foram entregues ao novo delegatario
documentagbes referentes a intimagbes, servigos de digitalizacées e
microfiimagens, pagamentos de titulos em cartério e outros atos, conforme

quadro abaixo.

DOCUMENTAGOES QUANTIDADE E
ENTREGUES IDENTIFICAGAO
INTIMACOES
SERVIGOS DE DIGITALIZACOES
E MICROFILMAGENS

PAGAMENTOS DE TITULOS EM
CARTORIO

OUTROS ATOS

lll - ARQUIVOS DA SERVENTIA: Foram entregues ao novo delegatario os

arquivos indicados no quadro abaixo.

ARQUIVOS ENTREGUES FORMA E MEIO DE
ARQUIVAMENTO

COMUNICAGCOES EXPEDIDAS

COMUNICACOES RECEBIDAS

SERVICOS DE DIGITALIZAGOES E
MICROFILMAGENS

44




s S TR

PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTIGA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM
CORREGEDORIA DE JUSTIGA DAS COMARCAS DO INTERIOR

IV — MOVEIS E EQUIPAMENTOS DE PROPRIEDADE DO DELEGATARIO
TITULAR OU RESPONSAVEL INTERINO PASSIVEIS DE TRANSMISSAO AO
NOVO DELEGATARIO:

MOVEIS E EQUIPAMENTOS ESTADO DE CONSERVAGAO
PASSIVEIS DE TRANSMISSAO
PROPOSTA PARA TRANSMISSAO

V — OBSERVAGCOES GERAIS:

Espaco destinado a anotagao de todas as demais questbes que néo constam
da ata, como, por exemplo: a) foi entregue pelo Delegatario titular ou
Responsavel interino uma copia de seguranga (backup) dos dados que se
encontram no sistema informatizado; b) todos atos lavrados pelo transferente
foram por ele assinados, etc.
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VI - LIVRO CAIXA E RECIBOS: Foram feitas as verificagées constantes do
quadro abaixo.

VERIFICACOES CONSTATAGCOES

Estao sendo langadas todas as receitas
e despesas diarias e mensais da
serventia?

No langamento das receitas consta o
numero dos recibos e dos protocolos
correspondentes se for o caso?

O Delegatario titular ou Responsavel
interino repassou ao novo delegatario a
relagdo de todos os débitos da
serventia, com os comprovantes
respectivos? Em caso negativo, ha
Termo de Comprometimento neste
sentido?

Ha documento em que o Delegatario
titular ou Responsavel interino declarar
estar ciente de que os débitos
contratuais, trabalhistas ou de outras
naturezas existentes até a presente
data séo de sua inteira
responsabilidade?

Foram identificados atos em que houve
adiantamento de emolumentos por
parte do interessado, ainda pendentes
de finalizagdo, cujos emolumentos
devem ser repassados ao novo
delegatario. Em caso positivo, ha
listagem destes atos com a indicagado
dos respectivos numerarios?

Vii - DETERMINAGCOES:

1 - O novo delegatario assume neste ato o compromisso de: a) comunicar ao
Diretor do Foro eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do
acervo; b) informar a Corregedoria de Justica competente e @ Coordenadoria
Geral de Arrecadacéo, qualquer modificagdo nos dados cadastrais da serventia,
como enderego fisico da serventia, enderego eletrénico, usuarios do Sistema
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Integrado de Arrecadacgao Extrajudicial, pessoas autorizados a solicitar e receber
selos de seguranga, substitutos da serventia, telefone e qualquer modificagdo no
quadro funcional; ¢) adequar as atividades desenvolvidas na serventia aos
comandos legais e normativos estabelecidos pela legislagdo em vigor, tanto as
especificas das atividades notariais e registrais, como as referentes as de
natureza trabalhista, previdenciaria e tributaria; d) depositar, nos prazos legais
ou provimentais, os numerarios referentes ao Fundos de Reaparelhamento do
Judiciario (FRJ) e de Apoio ao Registro Civil (FRC), bem como, em caso de
serventia vaga, o repasse da diferenca entre a receita e despesa que exceder o
valor do teto remuneratério estabelecido para os interinos; e) solicitar, em caso
de serventia vaga, autorizagdo para contrair despesas que onerem
continuamente a renda da unidade, como a contratagéo de novos prepostos.

2 - O transferente interino assume neste ato o compromisso de regularizar todas
as pendéncias apuradas e apurar resultantes das prestagdes de contas do
periodo de interinidade de sua responsabilidade, referente as receitas auferidas
e as despesas incorridas em fase de analises pela Coordenadoria Geral de
Arrecadagado de acordo com previsdo normativa que disciplina a matéria.

3 - O transferente assume neste ato o compromisso de regularizar todas as
pendéncias por ventura apuradas em relagdo as Taxas de Fiscalizagédo e do
Fundo de Registro de Civil resultantes da prestagdo dos servigos extrajudiciais
de sua responsabilidade, de acordo com previsdo normativa que disciplina a
matéria.

VIIl - OUTRAS SITUAGOES

IX- ENCERRAMENTO: Aos dias do més de do ano de

, as horas, foram encerrados os trabalhos de transmissdo do
acervo da serventia. Nada mais havendo, foi lavrada a presente ata em 04
(quatro) vias.

Diretor do Foro:
Delegatario titular ou Responsavel interino:

Novo Delegatario:
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