PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
~ CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

PROVIMENTO 07/2008-CJRMB (ANEXO II)

RELATORIO DE CORREICAO

LOCAL:

PORTARIA/EDITAL: / -CJRMB
PERIODO:

JUIZ RESPONSAVEL:

SECRETARIO DESIGNADO:

1 - INFORMACOES GERAIS

1.1- Unidade Judicial:

1.2- Competéncia:

1.3- Juiz de Direito Titular
Nome:

Periodo de exercicio: desde

1.4- Quadro Funcional® (incluindo estagiarios e conciliadores)
GABINETE:

Nome:

Cargo:

Ato nomeacdo: Portaria n°. - data:
Ato lotacéo - data:

Nome:

Cargo:

Ato nomeacdo: Portaria n°. - data:
Ato lotacéo - data:

SECRETARIA:

Nome:

Cargo:Diretor de Secretaria

Ato nomeacéo: Portaria n° - data:
Ato lotacéo: Portaria n° - data:
Nome:

Cargo:

Ato nomeacéo: Portaria n° - data:
Ato lotacéo: Portaria n° - data:

1 . ~ . . Lo ~
Nos casos de secretarias ndo estatizadas incluir informacdo sobre Data de

contratacdao e o n2. da CTPS.
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Nome:
Cargo:
Ato nomeacéo: Portaria n° - data:
Ato lotacéo: Portaria n° - data:
Nome:
Cargo:
Ato nomeacéo: Portaria n° - data:
Ato lotacéo: Portaria n° - data:

1.5- Ha voluntéarios atuando na secretaria?

( )SIM
() NAO

Identificar:

1.6— Caso positivo, quem autorizou a atuac¢do dos voluntarios?

( ) Diretor do FOrum
() Juiz da Unidade Judiciaria
( ) Diretor de Secretaria

1.7- Promotor de Justica
Nome:
() Vinculado
( ) Designado

1.8- Defensor Publico
Nome:
() Vinculado
( ) Designado

1.9- Complementacbes / sugestbes / observacdes:

2 - INSTALACOES DA UNIDADE JUDICIARIA

2.1- Visao geral da Unidade (espaco, mobiliario e equipamento de
informética- anexando fotos)

() SATISFATORIO

() INSATISFATORIO

Justificar:

2.2- Com que frequéncia hé interrupcdo do servico em razdo de problemas
técnicos nos equipamentos de informatica?

( ) Diariamente

() Semanalmente

() Mensalmente

Especifique os problemas:

2.3- As instalacbes possuem rampa e/ou elevador para a circulacdo de
deficientes fisicos?
( )SIM
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( ) NAO

2.4- As instala¢des apresentam deficiéncias em relacdo a seguranca do Férum?
( )SIM
() NAO

Justificar:

2.5-As instala¢des possuem guarda judiciaria?
( )SIM
() NAO

2.5.1 — Caso positivo, desempenha a funcao de guarda judiciario?

Justificar:

2.6- As instalagdes contam com o apoio da Policia Militar?
() SIM
() NAO

De que forma?

2.7- Complementacbes / sugestdes / observacdes:

3 - SECRETARIA JUDICIAL

3.1 — DA ORGANIZACAO

3.1.1- O estado de conservacdo dos processos e pastas é:

( ) BOM
( ) REGULAR
() RUIM

Justificar:

3.1.2 - Os documentos e pastas sdo guardados/arquivados, observando-se
critérios adequados a rapida localizagao?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.1.3 - Os processos estdo adequadamente registrados com Tramitacao
Interna/LIBRA de forma a facilitar sua localizacdo?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.1.4- Como é organizada a separa¢cao dos processos?
( ) por tipo de acéao;
( ) por tipo de movimentacdo (por exemplo: aguarda realizacédo de
audiéncia, aguarda expedi¢cdo de mandado ou oficio, etc.);
() outro

Justificar:

3.1.5- E observado o andamento prioritario dos processos e procedimentos
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de natureza urgente ou os determinados pelo juiz no cumprimento dos
expedientes (conclusédo e expedi¢cdes em geral)?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.1.6- Em caso positivo preencher, com numeral crescente, a ordem de
prioridade:

) iniciais;

) por determinacédo do juiz

) pedidos de liminares e de antecipacédo de tutela;

) com audiéncia ou praca/leilao designados:

) idoso;

) processos de competéncia da Vara da Infancia e Juventude;
) acbes de alimentos;

) réu preso;

) mandado de seguranca, habeas corpus e habeas data;

) alvard de soltura;

) por ordem cronoldgica

) por ordem de antiguidade do processo;

) outro

N R T N T N N R N N Y N

Especifique:

3.1.7- S&o identificados os processos que possuem prioridade legal para
facilitar a tramitacdo?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.1.8- Existem expedientes recebidos e nédo respondidos?
() SIM
() NAO

Justificar:

3.1.9- Os termos produzidos pela Secretaria sdo corretamente preenchidos e
assinados (certidbes, conclusdes, vista, juntada, numeracéo de fls., etc.)?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.1.10- Existem modelos previamente estabelecidos para a producdo de
documentos comuns a Unidade Judicial?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.1.11- O local para guarda dos autos arquivados € adequado, com
identificacado e facil localizagao?

( )SIM

() NAO

Justificar:
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3.1.12- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.2 - DAS ATIVIDADES DOS SERVIDORES

3.2.1- Como é feita a divisdo de tarefas entre os servidores?
( ) Por expediente (por exemplo: o servidor X realiza a expedicdo de
mandados e de cartas precatérias, o Y faz publicagcdes, e assim por
diante);
( ) Obedecendo a numeracdo processual, ou seja, cada servidor se
responsabiliza pela realizacdo de todo o expediente de um processo (por
exemplo: o servidor Z fica responsavel pelos processos cuja numeracao
termina em 2 e 4...);
( ) outro;

Identificar:

3.2.2- Como é suprida a auséncia de servidor para a realizagédo das tarefas a
ele atribuidas?

( ) por designacao de outro

() por distribuicdo das tarefas entre os demais servidores

() outro

Identificar:

3.2.3 — Os servidores/funcionarios da secretaria e os estagiarios possuem e
utilizam senha individual para acessar o LIBRA/SIJE?

( )SIM

(  )NAO

Justificar:

3.2.4 - H& necessidade de realizagao de treinamento/qualificacdo especifico
para servidores?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.2.5- Complementacbes / sugestdes / observacgdes:

3.3 - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

3.3.1- Os idosos e o0s portadores de necessidades especiais recebem
atendimento prioritario?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.3.2- S4o observadas as restri¢cdes legais quanto as agdes que tramitam em
segredo de justica?
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) SIM
) NAO

b~~~

Justificar:

3.3.3- Ha servidor designado para atendimento ao publico?
( )SIM
() NAO

Justificar:

3.3.4- Quando os autos de um determinado processo ndo sdo localizados
imediatamente na secretaria, qual o prazo informado para o retorno do

interessado?
( )1dia
( ) 7 dias
( ) 15 dias
() Outro
3.3.5- Os servidores atendem as partes sem advogados?
( )SIM
( ) NAO

3.3.6- Complementacbes / sugestdes / observacgdes:

3.4 - DA AUTUACAO

3.4.1- As iniciais sdo autuadas no prazo de 24 horas?
( )SIM
() NAO

Justificar em caso negativo, informando o tempo médio de autuacgéo:

3.4.2- NUmero de iniciais pendentes de autuacéao?

3.4.3- A Secretaria procede a complementacdo, manutencédo e atualizacdo da
gualificacdo das partes e advogados, no LIBRA/SIJE?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.4.4- No caso dos processos de natureza penal esta sendo efetuado o registro com a
informacéao da filiacdo, conforme o caso, dos sujeitos passivos dos feitos, além dos demais
dados de qualificacdo?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.4.5- Ha identificacao visual nas capas dos processos visando agilidade e
prioridade aos procedimentos, tais como “segredo de justi¢ca”, “réu preso”
e outras de maior relevancia?

( )SIM
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() NAO

Justificar:

3.4.6- Complementacbes / sugestdes / observacgdes:

3.5 - JUNTADA DE PETICOES/OFICIOS

3.5.1- Ajuntada de peticbes e expedientes (oficios, memorandos, etc) é
feita no prazo de 48horas?

( )SIM

() NAO

Justificar em caso negativo, informando o tempo médio de juntada e numero de peticdes
pendentes fora do prazo:

3.5.2- E realizada a triagem das urgéncias pelo Diretor de Secretaria, para a
efetiva prestacéo jurisdicional?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.5.3- Alertado pelo sistema LIBRA sobre a pendéncia de juntada de
peticdbes, o servidor efetiva imediatamente a juntada?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.5.4- E observado o prazo de cinco dias para juntada dos documentos
originais quando as peticdes sdo recebidas na secretaria via fac-simile ou
outro similar?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.5.5- Complementacbes / sugestdes / observacgdes:

3.6 - DA CARGA e DEVOLUCAO DE AUTOS

3.6.1- Existem processos fora da secretaria por prazo superior ao legal?
() SIM (neste caso anexar relatério gerencial de processos ndo devolvidos)

() NAO

Justificar:

3.6.2- O Diretor de Secretaria faz a anélise mensal do relatério dos
processos com tramitacdo em aberto para terceiros a mais de 60 dias
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(Provimento 01/2007-CJRMB, art. 17, § 39)?
( )SIM
() NAO

Art.17 - Todas as tramitacdes deverdo ser recebidas pelo setor de destino, evitando assim a existéncia de
tramitacdes em aberto.

§3° - No caso previsto no paragrafo anterior, deverd a Secretaria gerar mensalmente relatério analitico de todos os processos que se
encontram ha mais de 60 (sessenta) dias com tramitagcdo em aberto para terceiros, informando, inclusive, a data em que o movimento foi
realizado

Identificar:

3.6.3- Qual o meio de cobrancga utilizado?
( ) via publicacéo;
( ) busca e apreensédo, caso a mera publicacdo ndo surta efeitos;
( ) pessoalmente;
( ) informal (telefone, e-mail, pessoalmente...)
( ) outro

3.6.4- Nos processos com vista a terceiros, a carga € feita:
( ) emlivro;
() no LIBRA/SIJE;
() no LIBRA/SIJE e no livro;
( ) eventualmente, o advogado ou estagiario retira os autos da
Secretaria sem a devida carga.

Justificar:

3.6.5 - Estd sendo observada a habilitacdo nos autos no momento da
retirada dos mesmos da Secretaria?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.6.6- O Advogado faz carga do processo fora do prazo de vista?
( )SIM
() NAO

Justificar: .

3.6.7- A carga para fotocOpia é realizada:
() retendo-se a carteira da OAB do advogado ou estagiario;
() retendo-se a carteira de identidade da parte ou terceiro interessado;
( ) emlivro;
() no LIBRA/SIJE;
() no LIBRA/SIJE e no livro;
() outro:

Identificar:

3.6.8- Processos na fase de cumprimento de diligéncia sao retirados em
carga?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.6.9- O conteudo dos autos dos processos € conferido por ocasidao da
devolucéo?
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) SIM
) NAO
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Justificar:

3.6.10- Existem processos com vista em aberto na Secretaria, com apenas
tramitacdo interna para o MP, DP e Advogados?
() SIM (neste caso anexar relatério gerencial)

() NAO

Identificar Providéncias:

3.6.11- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.7 - AUDIENCIAS

3.7.1- Todas as audiéncias designadas sao cadastradas e ACOMPANHADAS
pela Secretaria no sistema LIBRA/SIJE, observado o enquadramento dos
tipos de audiéncia?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.7.2- Nos termos de depoimentos, as testemunhas e declarantes séo
devidamente qualificados?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.7.3- Nas audiéncias de oitiva dos réus é realizada a correta e inequivoca
gualificacdo?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.7.4- Realizada a qualificagdo completa do réu com o registro do histdrico
da parte no LIBRA é alterado quando cabivel?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.7.5- E feito o devido registro do motivo de néo realizagdo de audiéncia no
campo observacdo do Sistema LIBRA?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.7.6- Quando héa redesignacédo de audiéncia, qual o tempo médio para que a
mesma seja efetivamente realizada?



" PODER JUDICIARIO

% TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

TR sy .
]

més (ou menos, dependendo da urgéncia)
meses

meses

meses

ano

b~ A~~~ ~
Nl N N N
PO WNPR

Outro:

3.7.7- Para que més/ano a ultima audiéncia foi marcada?

Justificar:

3.7.8- - Complementacdes / sugestbes / observacdes:

3.8 - MOVIMENTACAO PROCESSUAL

3.8.1- Todos os atos processuais séo lancados no Sistema LIBRA/SIJE?
( )SIM
() NAO

Justificar:

3.8.2- O apensamento de autos é devidamente lancado no LIBRA/SIJE?
( )SIM
() NAO

Justificar:

3.8.3- Ndo havendo mais possibilidade de tramitacdo dos autos apensados,
estes recebem a devida baixa do sistema?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.8.4- Os autos séo feitos conclusdes no prazo de 24 horas?
() SIM
() NAO

Justificar em caso negativo, informando o tempo médio para conclusdo e o nimero de processos
fora deste prazo:

3.8.5- O cadastramento dos despachos, decisGes e sentencas é efetuado no
sistema pelo:

() Gabinete do Juiz

() Secretaria

Outro

3.8.6- Existem processos cujas paginas nao estejam devidamente
rubricadas e assinadas, inclusive os apensos?

( )SIM

( ) NAO
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Justificar:

3.8.7- Identificar 10 processos para confirmacdo da resposta do item 3.8.6

N° do Processo Situacdo observada Providéncia Adotada

3.8.8- A Secretaria realiza o cadastro de todas as movimentacdes internas
do processo através do modulo de tramitagcdo interna?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.8.9- A Secretaria dispde no LIBRA/SIJE de tabela de locais internos,
visando a otimizacdo de espaco fisico e agilidade na localizacdo dos
processos?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.8.10- Quando hé& substituicdo do magistrado, é realizada a troca dos
nomes no Sistema LIBRA para a correta identificacdo do prolator da
sentenca/decisdo/despacho?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.8.11 — Como se da o controle dos presos provisorios? (Resolugdo n°
66/2009-CNJ) - Cria mecanismo de controle estatistico e disciplina o
acompanhamento, pelos juizes e tribunais, dos procedimentos relativos a
decretacao e ao controle dos casos de prisdo provisoria.

Justificar:

3.8.12- A Secretaria Judicial mantém lista atualizada de presos provisorios?
()SIM
() NAO

Justificar:

3.8.13- Os mandados de prisdo sdo cadastrados no Sistema LIBRA /SIJE
obedecendo ao Provimento 01/2007-CJRMB?(Institui a obrigatoriedade e
estabelece procedimentos de utilizacdo do Sistema informatizado de acompanhamento de
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processos - SAP XXI).
()SIM
() NAO

Justificar:

3.8.14- E informado no Sistema LIBRA a data da prisdo e da soltura?
()SIM
() NAO

Justificar:

3.8.15- A fianca criminal é certificada nos autos e registrada em livro
préprio, em nome do afiancado e a disposi¢ao do juizo?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.8.16- A Secretaria realiza a exclusdo das partes considerando o
desmembramento dos autos?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.8.17- A sentencga criminal transitada em julgado, em caso de condenatdria,
€ comunicada a Justica Eleitoral?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.8.18- A Secretaria certifica em separado o transito em julgado para a
acusacao e defesa?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.8.19- Os dados completos da sentenca sdo devidamente informados no
LIBRA, inclusive verificando se o enquadramento da denuncia foi alterado,
para a regular expedicdo da Guia de Execucdo da Pena?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.8.20- Concedida a liberdade proviséria é exigida a frequéncia mensal do
preso?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.8.21- Em caso afirmativo como é feito o controle
( ) por meio de caderneta
( ) por meio de assinatura em livro
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( ) outro

Identificar:

3.8.22- 0Os atos processuais ordinatorios estdo sendo devidamente

cadastrados?
( )SIM
() NAO
Justificar:

3.8.23- Exame de 10 processos por amostragem (quanto a regularidade dos
atos processuais)

Data da uGltima

N.° do processo . ~
movimentacgao

Observacdes quanto ao exame

3.8.24- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.9 - DA CARTA PRECATORIA

3.9.1- As cartas precatérias juntadas sdo devidamente lancadas no Sistema
LIBRA/SIJE, informando sobre o seu cumprimento e a indicacdao do Juizo
Deprecado, de acordo com o disposto no art. 27, do Provimento 01/2007-
CJRMB?

( )SIM

( ) NAO
Art. 27 — As cartas precatérias devolvidas dever&o ser registradas no moédulo Arquivamento/Reabertura de Processo

através dos eventos devolucdo de carta com cumprimento, devolu¢cdo de carta sem cumprimento ou carta itinerante,
preenchendo-se o campo justificativa.

Justificar:

3.9.1- Existem processos com Cartas Precatérias expedidas e ainda néo
devolvidas e cujas reiteracdes devam ser feitas?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.9.2- Em caso afirmativo, identificar os processos, data de expedicdo e o
juizo deprecado e as medidas tomadas?
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N.° do processo Data_dg Juizo Medidas adotadas
expedicao deprecado

3.9.3- Existem Cartas Precatérias recebidas e ainda nao devolvidas, com
prazo excedido?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.9.4- Em caso afirmativo, identificar processos data de recebimento e o
juizo deprecante e as medidas tomadas?

Data de Juizo
N.° do processo | expedicdo/recebi d Medidas adotadas
mento eprecante

3.9.5— O Diretor de Secretaria solicita informacdo sobre a Carta Precatdria,
transcorridos 30 dias da postagem?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.9.6— N&o ocorrendo o preparo em 30 dias, o Diretor de Secretaria devolve
ao juizo de origem identificando o motivo e o valor das custas ndo pagas?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.9.7- Ocorrendo a devolucao da Carta ao Juizo Deprecante por falta de
preparo, o Diretor de Secretaria comunica a distribuicdo para o respectivo
cancelamento?

( )SIM

() NAO

Justificar:
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3.9.8- Complementacbes / sugestdes / observacgdes:

3.10 - DOS PRAZOS

3.10.1- Os prazos para realizagdo dos atos processuais a cargo da
Secretaria sdo cumpridos (art. 190, CPC)?

( ) SIM

( ) NAO
Art. 190 - Incumbird ao serventuario remeter os autos conclusos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas e executar os atos
processuais no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados:
| - da data em que houver concluido o ato processual anterior, se Ihe foi imposto pela lei;
Il - da data em que tiver ciéncia da ordem, quando determinada pelo juiz.
Paragrafo Unico - Ao receber os autos, certificara o serventuério o dia e a hora em que ficou ciente da ordem, referida no n°®
Il.

Justificar:

3.10.2- Com que frequéncia os prazos vencidos sao verificados pela
Secretaria?

( ) diariamente;

() semanalmente;

() quinzenalmente;

( ) mensalmente;

( ) ndo existe forma regular;

Outro:

3.10.3- Quais os meios utilizados para verificacdo dos prazos:
( ) através do relatorio de feitos paralisados ha mais de 60 dias
() pela simples conferéncia dos processos nos escaninhos
() outro (especificar)

Justificar:

3.10.4- Identificar 10 processos para a conferéncia dos prazos

N° do Processo Prazo para o ato Providéncia Adotada

3.10.5- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.11 - DOS OFICIAIS DE JUSTICA E DOS MANDADOS

3.11.1- Os Oficiais de Justica cumprem os mandados no prazo devido?
( ) Raramente
() Eventualmente
( ) Frequentemente

3.11.2- O Diretor de Secretaria intima os Oficiais de Justica para a
restituicdo dos mandados devolvidos no prazo legal?

( )SIM

( ) NAO
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Justificar:

3.11.3- Identificar os Oficiais de Justica, os processos e as medidas
adotadas nos casos de retardamento da prestacédo jurisdicional em razdo do
ndo cumprimento do mandado?

Oficial de

X N° do processo Medidas adotadas
Justica

3.11.4- Estd havendo retardamento da prestacao jurisdicional por atraso na
devolucdo dos Avisos de Recebimento — AR no prazo?

( ) Raramente

( ) Eventualmente
( ) Frequentemente

3.11.5- E observada a expedicdo de mandados pelo Diretor de Secretaria
conforme previsdo do Provimento 006/2006-CRMB? (Disciplina a pratica de atos
de administracdo e de mero expediente sem carater decisorio delegados pelo juizo).

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.11.6- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.12 - DAS ARMAS, DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS VINCULADOS
A PROCESSOS

3.12.1- Esta sendo efetivamente cumprido o Provimento 06/2008-CJRMB?
(Disp0e sobre a destinagao de armas de fogo e muni¢des apreendidas em inquéritos policiais, processos ou
procedimentos criminais e da outras providéncias).

( ) SIM

() NAO

Justificar:

3.12.2- Existe local seguro na Secretaria para guarda proviséria de armas e
muni¢cdes vinculadas a processo?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.12.3- Onde sédo recebidos os bens moveis apreendidos/penhorados?
( ) Distribuicao
( ) Secretaria
( ) Deposito Pablico
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( ) Outro

3.12.4- A quem compete o depédsito e a guarda dos bens modveis
apreendidos/penhorados?.

( ) ao Diretor do Forum

( ) ao Diretor de Secretaria

( ) ao Depésito Publico

( ) Outro

3.12.5- Quando o bem mdvel é encaminhado ele é previamente identificado de
forma adequada?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.12.6- Sdo devidamente inventariados no Sistema LIBRA/SIJE e/ou em livro
préprio?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.12.7- E feita anotacdo na contracapa dos autos acerca os bens méveis e
imoveis apreendidos/penhorados sob guarda?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.12.8- Onde é realizado o registro da destinacdo dada para os bens
moveis?

( ) No LIBRA

( ) Nos Autos

( ) Em livro proprio

( ) Outro

3.12.9- As armas de fogo, acessoérios e/ou muni¢cdes aprendidos estdo sendo
submetidos a exame pericial?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.12.10- Qual o numero de processos paralisados aguardando laudo
pericial?

Justificar apresentando relatério:

3.12.11- Quais providéncias sdo adotadas diante do atraso injustificavel de
retorno do laudo pericial?

Providéncia adotada:

3.12.12- Foram observados Inquéritos Policiais, procedimentos ou
processos criminais arquivados sem a devida destinacdo de armas e
objetos apreendidos?

( )SIM

( ) NAO

\ Justificar:
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3.12.13- Em caso positivo, identifique?

N.° do processo | Arma/Objeto vinculado Providéncia adotada

3.12.14- Que medidas séo adotadas guando 0s bens
apreendidos/penhorados sdo de facil deterioracao?

3.12.15- Esta sendo observada a Resolucgdo 12/2001-GP(Conta Unica) quanto
a destinacdo de peclUnia? (D& nova redagdo ao art. 2° da Resolugdo 002/97-GP).

( ) SIM
( ) NAO
Resolugdo 002/97-GP - Art. 2° — Determinar que os valores recebidos pelos Cartérios nos

processos judiciais em curso, sejam imediatamente recolhidos as Agéncias do Banco do Estado
do Parda S/A - BANPARA, em conta especial nos nomes das partes ou interessados, a qual
somente serd movimentada por exclusiva ordem do juiz do feito correspondente.

Justificar:

3.12.16- ApG6s a realizacdo do Leildo, é feita a baixa no LIBRA?
( )SIM
() NAO

Justificar:

3.12.17- Exame de 10 processos por amostragem (quanto a vinculacdo de
bens méveis ou imbéveis a processos)

N.° do Data da ultima

. ~ Observacbes quanto ao exame
processo movimentacgao

3.12.18- Complementacbes / sugestdes / observacdes:

3.13 - DAS CUSTAS E DOS DEPOSITOS JUDICIAIS

3.13.1- Existem processos com deposito judicial?

() SIM (em caso afirmativo anexar relatério identificando processo e valores)

( ) NAO

Justificar:

3.13.2- E juntado aos autos o boleto, relat6rio e a conta do processo?
( ) Apenas o boleto
( ) Apenas a conta
() Os dois
() Nenhum

3.13.3- Exame de 10 processos por amostragem (quanto a regularidade dos
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depodsitos judiciais).

N.° do Data do ultimo

processo deposito Observacbes quanto ao exame

3.13.4- Nas acdes civeis, é feita a regular apuracdo e cobranca das custas
finais antes da sentenca?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.13.5- Nas ac¢des penais privadas, € observada a obrigatoriedade de
recolhimento de custas iniciais?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.13.6- Caso as custas finais ndo sejam pagas, é feita, pelo Diretor de
Secretaria a notificacdo pessoal para pagamento do débito? (art. 17,8 2° da
Lei Estadual n° 5.738/93)

( )SIM

( ) NAO

Art. 17 - Os processos findos ndo poder&o ser arquivados sem que o escrivdo certifique nos autos estarem integralmente
pagas as custas e emolumentos devidos.

§ 1° - Ante o0 ndo pagamento de custas e emolumentos devidos ao Estado, o escrivéo apés a fixacdo da multa pelo Juiz do
Feito, fara extrair certiddo em que sejam especificadas essas parcelas para fins de inscri¢cdo do débito em divida ativa.

§ 2° - Antes da extracdo da certiddo referida no paragrafo anterior, o escrivao providenciara a notificagcdo pessoal do
responsavel para pagamento amigavel do débito.

§ 3° - Nao sendo pago o débito no prazo de 30 (trinta) dias da data da notificagédo, juntamente com copia auténtica dos
autos que lhe deu origem, a certiddo extraida na forma do § 1° serd encaminhada a Procuradoria Geral da Fazenda
Estadual para promover a inscricdo em divida ativa e a respectiva cobranca judicial.

Justificar:

3.13.7- Apo6s notificacdo pessoal, persistindo o inadimplemento das custas
€ emitida certiddo para remessa a Procuradoria Geral da Fazenda Estadual
para inscricdo em divida ativa e a respectiva cobranca judicial? (art. 17, 81°
e § 3° da Lei Estadual n° 5.738/93)

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.13.8- A Coordenadoria de Arrecadacao é informada da inscricdo em divida
ativa e a respectiva cobranca judicial?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

3.13.9- Os procedimentos de Depodsitos Judiciais estao sendo realizados por
meio do Sistema Informatizado de Depdsito Judicial — SDJ?

( )SIM

() NAO

Justificar:
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3.13.10- Como e em quanto tempo sdo encaminhadas as coOpias dos Alvaras
de saque para Coordenadoria de Depésito Judicial para efeito de liberacéo
financeira?

Justificar:

3.13.11- Existem quantos processos com Depdsitos Judiciais sem
movimentagdo a mais de trés anos?

Relacione:

3.13.12- Estad sendo observado o § 2° do Art. 2° da Lei Estadual 6.750/05?
()SIM
( )NAO

Art. 22- As contas bancérias de depdsitos judiciais, inclusive as atualmente existentes, adequar-se-do a sistematica instituida nesta Lei,
transformando-se em contas-controle da Conta Unica de Depdsitos sob Aviso a Disposi¢do da Justica, devendo cada uma delas receber
o titulo genérico Comarcas/Dep0sitos Judiciais e demais elementos que a identifiquem em relagdo ao feito.

§29-Os saldos de todas as contas-controle e sem movimentagdo dos saldos ha mais de trés anos, compreendendo o principal e os
rendimentos financeiros, serdo transferidos permanentemente para a Conta Unica de Depdsitos sob Aviso a Disposi¢do da Justica,
constituindo-se receita publica, podendo ser aplicados pelo Poder Judicidrio de conformidade com a previsdo orgamentaria do Poder,
em obras e programas que visem a modernizag¢do do Judiciario.

Justificar:

3.13.13- Complementacbes / sugestdes / observacdes:

3.14 - DA BAIXA, ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO DE AUTOS

3.14.1- A baixa do processo, no Sistema LIBRA, nos casos do art. 12 do
Provimento 01/2007- CJRMB, é certificada ou identificada nos autos?

( )SIM

( ) NAO

Art.12 — E vedada a baixa de feitos do Sistema de Acompanhamento Processual SAP XXI, salvo por determinag&o do juiz
competente, nos casos de duplicidade errbnea de distribuicdo e nas hipéteses legais.

Justificar:

3.14.2- Os feitos transitados em julgado sdo cadastrados nos movimentos
do LIBRA, discriminados pelo art. 25 do Provimento 01/2007-CJRMB?
( ) SIM
( ) NAO
Art.25 - Todos os feitos de natureza civel ou criminal com transito em julgado, deveréo ter cadastrados
0s movimentos discriminados abaixo:
| - O cadastramento do ato judicial que determine o arquivamento do feito através do mddulo de Cadastro de Despacho.
Il - O registro do arquivamento do feito, através do mddulo de Arquivamento/Reabertura do Processo.
Il - O cadastramento no momento oportuno da Tramitag&o Externa com destino ao Setor de Arquivo.
81° - O arquivamento do feito devera ser cadastrado pela Secretaria.
§2° - O arquivamento de um feito deveré refletir em todos 0s seus apensos.

Justificar:

3.14.3- Ha recolhimento de custas sobre desarquivamento nos feitos NAO
amparados pela assisténcia judiciaria?
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) SIM
) NAO

b~~~

Justificar:

3.14.4- Ha local especifico para guarda de autos enquanto permanecem em
secretaria aguardando a remessa ao setor competente?

( )SIM
() NAO
Identifique: ( )Arméario () Estante aberta () No chéo

( ) Fora da secretéria ( ) Outro

3.14.5- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.15 - PUBLICACAO

3.15.1- A resenha para publicacdo é feita diariamente observando a
Resolucédo 06/2005-GP? (Estabelece normas para publicagdes no Diario da Justica e
da outras providéncias).

( ) SIM

() NAO

Justificar:

3.15.2- A conferéncia da publicacdo ¢é realizada diariamente para a
expedicdo da certiddo nos autos?

( )SIM

() NAO

Justificar:

3.15.3- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.16 - PROCESSOS EXTRAVIADOS

3.16.1- Foram verificados feitos extraviados?
( ) SI~M
() NAO

Justificar:

3.16.2- Em caso positivo, identificar:

N.° do processo Data_ da ultmja Namero (_je d|~as de Medidas adotadas
movimentacgao paralisacao

3.16.3- Quando comprovado o extravio, sdo adotadas medidas para a
restauracdo dos autos?

() De oficio

( ) Provocado

() Néo
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Justificar:

3.16.4- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

3.17 — METAS E DETERMINACOES DO CNJ

3.17.1- (META 02/2009) — identificar os processos judiciais mais antigos e
adotar medidas concretas para o julgamento de todos os distribuidos até
31.12.2005 (em 1° grau, 2° grau e tribunais superiores).

N.° do Data da ultima

. o Posicdo processual
processo movimentacao ¢ P

3.17.2- (META 02/2010) - Julgar todos o0s processos de conhecimento
distribuidos (em 1° grau, 2° grau e tribunais superiores) até 31.12.2006 e,
guanto aos processos trabalhistas, eleitorais, militares e da competéncia do
tribunal do Juri, até 31 de dezembro de 2007.

Processos de conhecimento distribuidos até 31.12.2006.

Processos de conhecimento distribuidos até 31.12.2006 e ja julgados.

Processos da competéncia do tribunal do Jdri distribuidos até
31.12.2007.

Processos da competéncia do tribunal do Jdari distribuidos até
31.12.2007 e ja julgados.

3.17.3- (META 03/2010) — Reduzir em pelo menos 10% o acervo de processos
na fase de cumprimento ou de execucdo e, em 20%, o acervo de execucgdes
fiscais (referéncia: acervo em 31 de dezembro de 2009).

Processos na fase de cumprimento ou de execucao distribuidos até
31.12.20009.

Processos na fase de cumprimento ou de execucao distribuidos até
31.12.2009 e ja julgados.

3.17.4- (META 18/2013) - Identificar e julgar as ac¢des de Improbidade
Administrativa e acfes penais relacionadas a crimes contra a Administracéo
publica distribuidas ate 31.12.2011.

N.° do Data da ultima

. ~ Observacfes quanto ao exame
processo movimentacgao

3.17.5 — (PROVIMENTO 26/2012 — Art. 9° 8 (Gnico) - Estdo sendo cumpridas
as medidas previstas no art. 2° da lei n. 8.560/1992 e no Provimento 16/2012

do CNJ?
( ) SIM
( ) NAO
Lei 8560/92

Art. 2° Em registro de nascimento de menor apenas com a maternidade estabelecida, o oficial remetera ao juiz certiddo
integral do registro e o nome e prenome, profisséo, identidade e residéncia do suposto pai, a fim de ser averiguada
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oficiosamente a procedéncia da alegacéo.

§ 1° O juiz, sempre que possivel, ouvira a mae sobre a paternidade alegada e mandara, em qualquer caso, notificar o
suposto pai, independente de seu estado civil, para que se manifeste sobre a paternidade que Ihe é atribuida.

§ 2° O juiz, quando entender necessario, determinara que a diligéncia seja realizada em segredo de justica.

§ 3° No caso do suposto pai confirmar expressamente a paternidade, sera lavrado termo de reconhecimento e remetida
certiddo ao oficial do registro, para a devida averbacéo.

§ 4° Se 0 suposto pai ndo atender no prazo de trinta dias, a notificagéo judicial, ou negar a alegada paternidade, o juiz
remeterd os autos ao representante do Ministério Publico para que intente, havendo elementos suficientes, a acdo de
investigacdo de paternidade.

Justificar:

4 - DA EXECUCAO PENAL

4.1- Existem processos de execucdo sem guia de recolhimento expedida
pelo Juizo sentenciante?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

4.2- Em caso afirmativo identificar o processo (de conhecimento e
execucao) e o apenado

N.° do processo N° do processo

Conhecimento execugéo Apenado

4.3- Estdo sendo expedidas as guias de internamento ou de tratamento
ambulatorial no caso de cumprimento de medida de seguranc¢a?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

4.4- Existem processos de execucdo sem atestado de pena a cumprir?
()SIM
() NAO

Justificar:

4.5- Em caso afirmativo identificar o processo

N.° do processo N° do processo

. ~ Medida adotada
Conhecimento execugao

4.6- Existem processos de execucdo sem guia de internamento ou de
tratamento ambulatorial no caso de cumprimento de medida de seguranca?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

4.7- Em caso afirmativo identificar o processo.

N.° do processo N° do processo

. ~ Medida adotada
Conhecimento execugao
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4.8- Sdo inspecionados mensalmente os estabelecimento penais tomando
providéncias para o adequado funcionamento e promovendo, a apuracédo de
responsabilidades quando for o caso?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

4.9- Foi promovida a interdicdo, no todo ou em parte, de algum
estabelecimento penal nos 12 meses anteriores a esta correicdo?

( )SIM

( ) NAO

Identificar:

4.10- Encontra-se instalado e funcionado regularmente o Conselho da
Comunidade?

( )SIM

( ) NAO

Identificar os Conselhos da Comunidade da RMB:

4.11- Esta sendo observado o Provimento 01/2008-CJRMB? (Dispbe sobre os procedimentos de
inspec¢éo judicial em estabelecimentos penais sob a jurisdicdo da Vara de Execug¢fes Penais da Comarca da
Capital).

( ) SIMm

( ) NAO

Justificar:

4.12- Quais as entidades publicas e privadas para efetuarem o acompanhamento do
cumprimento das penas/medidas alternativas estdo cadastradas?

Identificar e anexar ato de cadastramento:

4.13- E observado o art. 11 do Provimento 03/2007-CJRMB? (Dispde sobre os procedimentos
inerentes a execuc¢do de penas ndo privativas de liberdade na Regido Metropolitana de Belém.

( ) SIMm

( ) NAO

4.14- E observado o art. 15 do Provimento 03/2007-CJRMB?
() SIM (anexar os relatérios de fiscalizagao)
( ) NAO

4.15- E observado o art. 16 do Provimento 03/2007-CJRMB?
() SIM (anexar os regulamentos expedidos)
( ) NAO

4.16 — Ha banco de dados que mantenha registro dos agentes que deixaram
de cumprir as penas restritivas de direito ou multa, para a aplicacdo do art.
76, 8§ 2°, 11, da Lei Federal n® 9.099/95?

( ) SIM

( ) NAO
Art. 76. Havendo representacdo ou tratando-se de crime de acédo penal publica incondicionada,
ndo sendo caso de arquivamento, o Ministério Publico podera propor a aplicacdo imediata de
pena restritiva de direitos ou multas, a ser especificada na proposta.
§ 2° Nao se admitird a proposta se ficar comprovado:
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Il - ter sido o agente beneficiado anteriormente, no prazo de cinco anos, pela aplicagcdo de pena
restritiva ou multa, nos termos deste artigo;

Justificar:

4.17- Complementacdes / sugestdes / observacgdes:

5- INFANCIA E JUVENTUDE

5.1- Esta sendo adotado o Cadastro Nacional de Adocé&o?
( )SIM
() NAO

Justificar:

5.2- A Vara Possui equipe interprofissional?
( )SIM
() NAO

Justificar:

5.3- A quem a equipe esta subordinada?
( ) Diretor do FOrum
() Juiz
() Outro

5.4- N&o possuindo equipe interprofissional onde s&o produzidas as
manifestagcbes técnicas?

5.5- Existem entidades de atendimento (de protecdo e séOcio-educativas)
inscritas no Conselho Municipal da Crian¢ca e do Adolescente?

( )SIM

() NAO
Listar informando a competéncia:

5.6- Qual a periodicidade que se realiza fiscalizacdo nas entidades de
atendimento?

( ) Mensal
( ) Semestral
( ) anual
() ndo se realiza
5.7- Existe livro de registro das fiscalizacdes? (anexar cOpias).
( )SIM
() NAO

Justificar:

5.8- Como a Vara realiza o controle de abrigamento de criangcas e
adolescente?

( ) fiscalizacdo periddica nas entidades

() por comunicacdo dos Conselhos Tutelares

() por comunicacdo das instituicbes abrigadoras

( ) outro:
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Identificar:

5.9- HA Comissarios Voluntarios?
( )SI~M
() NAO

Listar:

5.10- Quem efetua a coordenacao dos Comissarios Voluntarios?
() Juiz de Direito
() Comissario de Justica
() Comissario voluntario designado
( ) outro:

Identificar:

5.11- O nimero de Comissarios Voluntarios credenciados é satisfatério?
( )SI~M
() NAO

Justificar:

5.12- O credenciamento de comissarios estd observando o Provimento
001/20047? (Estabelece normas para os Comissarios Voluntarios).

( )SIM

() NAO

Justificar:

5.13- O descredenciamento de comissarios voluntarios tém sido
comunicados a Corregedoria Geral de Justica?

( )SIM

() NAO

Justificar:

5.14- Todos foram submetidos a treinamento pelo Tribunal?
( )SIM
() NAO

Justificar:

5.15- H4 Reclamacgfes quanto a atuacdo de Comissario da infancia e
Juventude no exercicio da funcédo?

( )SIM

() NAO

\ Que medidas foram adotadas:

5.16- Esta sendo observado o periodo maximo em que o voluntario poderéa
atuar como comissario credenciado?

( )SIM

() NAO

Justificar:

5.17- O tempo maximo de internac¢ao proviséria esta sendo observado?
( )SIM
() NAO
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Justificar:

5.18- A quem esta sendo comunicada a internacdo de adolescente?

Identificar e informar como € feito o controle do prazo de internacéo.

5.19- ApOs a prolacdo de sentenca que aplica medida s6cio-educativa ao
adolescente, é instaurado o processo de execugéao?

( ) NAO

() SIM

Justificar:

5.20- Havendo recurso da sentenca que aplica a medida sécio-educativa, a
execucdo é iniciada assim mesmo?

( )SIM

( ) NAO

Justificar:

5.21- Complementacfes / sugestdes / observacdes:

6 - JUIZADOS ESPECIAIS

6.1- O protocolo de peti¢cBes, inclusive as iniciais, é feito:
() pelo setor de atermac®es
( ) Por qualquer funcionério da secretaria
() por um funcionario especialmente designado
( ) outro

6.2— Onde sé@o registradas as peticdes, reclamacdes e pedidos em geral?

( ) Livro

( ) Sistema

( ) Livro e Sistema
() Outro

6.3- As atermacfes sado realizadas diariamente?
()SIM
() NAO

Justificar:

6.4- Existe limite diario para reducdo a termo dos pleitos formulados
oralmente?

( ) NAO

(_)SIM

Justificar:

6.5- Estatisticas:

1 Quantas sessdes conciliatérias foram realizadas nos ultimos 12
meses anteriores a correicdo?
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5 Quantas audiéncias instrutdrias foram realizadas nos ultimos 12
meses anteriores a correicdo?

3 Quantas audiéncias unas foram realizadas nos uGltimos 12 meses
anteriores a correicao?

4 Quantos processos foram encerrados por conciliagcdo na fase
preliminar?

5 | Qual o numero total de processos na fase instrutéria nesta data?

6 | Qual o numero total de processos na fase julgamento nesta data?

7 Qual o numero total de processos que se encontram na fase de
cumprimento do titulo executivo?

6.6 — E observado o efetivo cumprimento do Provimento 03/2007-CJRMB?
(Disp(”)e sobre os procedimentos inerentes a execu¢cao de penas nédo privativas de liberdade na RMB)

( ) SIM
( ) NAO

Justificar:

6.7 — A sentenca tem sido prolatada nas audiéncias?
( ) Frequentemente
( ) Eventualmente
( ) Raramente

6.8 — Qual a periodicidade de realizacdo de Leildo?
( ) Por periodo
( ) Por quantidade de Processos
( ) Outro

6.9 — Em ordem crescente aponte os meios utilizados para intimacéo?
( ) Correios

( ) e-mail

( ) Telefone

( ) Fax

() Oficial de Justica
() Outro

Identificar:

6.10 - Exame de 10 processos por amostragem (quanto a regularidade do rito
processual préprio da Lei Federal n° 9.099/95)

N.° do
processo

6.11- Complementacfes / sugestdes / observacdes:
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7 — LIVROS/PASTAS CLASSIFICADORAS OBRIGATORIOS

7.1 - SECRETARIAS - CIVEIS E CRIMINAIS:

LIVRO / PASTA OBRIGATORIAS

UTILIZADO

SIM NAO

Registro de Sentencas

Carga e Descarga

Registro de Correicéao

Pastas Classificadoras (oficios expedidos, recebidos)

Registro de Cartas Precatoérias, Rogatérias e de Ordem

Carga de Mandados

7.2 - SECRETARIAS CIVEIS:

LIVRO

UTILIZADO

SIM NAO

Registro de Tutela e Curatela

Registro de Compromisso

Justificacdes para Retificacdo de Nome

Registro de Testamentos

7.3- SECRETARIAS CRIMINAIS:

LIVRO

UTILIZADO

SIM NAO

Registro de Processos Suspensos

Registro de Fiancas

Alistamento e Sorteio de Jurados

Atas das Sessdes Preparatdrias do Jari

Atas das Sessodes do Juri

Registro de Suspensédo de Pena e Livramento Condicional

Registro de Frequéncia dos Réus

7.4 - SECRETARIA DA INFANCIA E JUVENTUDE:

LIVRO

UTILIZADO

SIM NAO

Registro de Procedimentos Investigatérios

Registro de Apreensdes

Registro de Adotantes

Registro de Adotandos

Arquivo de Termos de Guarda e Tutela

Arquivo de Alvaras

Arquivo de Inscri¢cbes

7.5- Existem outros livros utilizados pela Secretaria?
( )SIM
() NAO

Identificar:
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7.6- O estado de conservacao dos livros é:

( )Bom
( ) Regular
() Ruim

7.7- Complementacbes / sugestdes / observacdes:

8 - ESTATISTICAS

Total de processos constantes do sistema informatizado

Total dos processos em andamento conferidos manualmente

Total dos processos que ingressaram no Gltimo ano

Total de Processos que ingressaram no ano em curso

Total de processos fora da Secretaria/gabinete

Processos conclusos para sentenca

Processos conclusos para despacho

Sentengcas com resolucdo de mérito prolatadas no ultimo ano
civil (inclusive acordos e transacdes homologados)

Sentengcas sem resolucdo de mérito prolatadas no ultimo ano
civil.

Despachos interlocutérios prolatados no ultimo ano.

Despachos de expediente prolatados no Gltimo ano.

Sentengas com resolucdo de mérito prolatadas no ano em curso
(inclusive acordos e transa¢gdes homologados)

Sentengcas sem resolucdo de mérito prolatadas no ano em
curso.

Despachos interlocutérios prolatados no ano em curso.

Despachos de expediente prolatados no ano em curso.

Total de Audiéncias designadas no ultimo ano

Total de Audiéncias designadas no ano em curso

Total de Audiéncias realizadas no Gltimo ano

Total de Audiéncias realizadas no ano em curso

Total de pessoas ouvidas em audiéncias no Gltimo ano civil

Total de pessoas ouvidas em audiéncias no ano em curso

indice de produtividade do Juizo no ultimo ao civil (divisdo do
nimero de sentencas proferidas pelo numero de processos
distribuidos no periodo)

indice de produtividade do Juizo no ano em curso (divisdo do
nimero de sentencas proferidas pelo numero de processos
distribuidos no periodo)

Quantas vezes o Tribunal do JUri se reuniu nos dualtimos 12
meses.

Quantos juris deixaram de ser realizadas no ano em curso?

Quantos juris foram marcados no ano em curso?

Quantos processos existem prontos para Jari?

9 - CORREICOES ANTERIORES

9.1- Identificar data da ualtima correicdo ordinaria peridédica e seu
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9.2- Existem registros de recomendacdes na correi¢cdo ordinaria periédica

anterior?
( )SIM
( ) NAO
9.3- Em caso afirmativo as recomendacdes registradas foram cumpridas?
( )SIM
( ) NAO

9.4- ldentifique as recomendacbes nao cumpridas e quais as providéncias

tomadas?

Recomendacéo / Providéncia:

9.5- E cumprido o art. 11 do Provimento 004/2001-CGJ? (Regula as Correigdes

realizadas nas comarcas do Estado).
( ) SIM
( ) NAO

Art. 11 - Anualmente, nos primeiros dias do més de dezembro, o Juiz realizard a Correigao

Ordinaria em sua Comarca ou Vara, observando o seguinte:

Justificar:

9.6- Complementacbes / sugestdes / observacdes:

10 - SUGESTOES GERAIS

11 - RECOMENDACOES DA CORREICAO

* Deverado ser registrados prazos para o cumprimento das recomendacdes expostas.

12 — RELACAO DE DOCUMENTOS ANEXOS:

Local/Data
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Juiz Responséavel pela Correigcao
Juiz Corregedor

Diretor de Secretaria



