
PODER  JUD IC IÁR IO 
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO PARÁ 
CORREGEDORIA  DE  JUSTIÇA  DA  REGIÃO  METROPOLITANA  DE 
BELÉM 

PROVIMENTO 07/2008­CJRMB (ANEXO II) 

RELATÓRIO DE CORREIÇÃO 

LOCAL : 

PORTARIA /  EDITAL : 

PERÍODO: 

JUIZ(a) RESPONSÁVEL : 

SECRETÁRIO(a) DESIGNADO(a): 

1­  INFORMAÇÕES GERAIS 

1.1­  Un i d ade Jud i c i al : 

1.2­  Compet ên c i a: 

1.3­  Ju i z d e Di r ei t o  T i tu l ar 

Nome: 

Período de exercício: 

1.4­  Ju ízes  d e Di r ei t o  An t er i o r es  (ú l t imo s  c i n co ) 

Nome: 1 

Período de exercício: 

1.5­  Quad ro  Fun c i onal 2  ( incluindo estagiár ios e conci l iadores) 

Nome 3 : 
Cargo: 
Função: 
Ato nomeação/cessão  ­  data: 
Ato  lotação  ­  data: 

1.6­  Há  vo l u n t ár i o s  at u ando  n a sec ret ar i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Identificar: 

1 Repetir quando necessário 
2 Nos casos de secretar ias  não estat izadas  inc lui r   informação sobre  Data  de 
contratação  e  o nº.  da  CTPS . 
3 Repetir quando necessário
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1.7–  Caso  p o s i t i v o ,  q u em au to r i zo u  a at u ação  d o s  vo l un t ár i o s? 

(        )  Di retor do Fórum 
(        )  Juiz da Unidade Judiciár ia 
(         )  Di retor de Secretar ia 

1.8­  Promo t o r  d e Ju s t i ça 
Nome: 
(       )  Vinculado 
(      )  Designado 

1.9­  Def en so r  Púb l i co 
Nome: 
(       )  Vinculado 
(      )  Designado 

1.10­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 

2­  INSTALAÇÕES DA UNIDADE JUDICIÁRIA 

2.1­  A  con ser vação  é sat i s f at ó r i a? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.2­  A  l impeza  é  s at i s f at ó r i a? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.3­  As   i n s t al ações  s ão  adequadas? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.4­  O  l o cal  é adequado  ao  at end imen t o ? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.5­  O mob i l i ár i o  é adequado  ao s  ser v i ço s? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.6­  A  d i sp o s i ção  d o  mob i l i ár i o  é adequada ao s  ser v i ço s? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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2.7­  Os  equipamentos  de  informática  (computadores,  impressoras,  estabilizadores, 
switch, etc.) são em qualidade e número suficiente para a realização das atividades? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.8­  O  serviço  é  prejudicado  devido  à  falta  de  equipamentos  ou  pela  qualidade  dos 
mesmos? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

2.9­  Com  que  f r eqüên c i a  h á  i n t er r u p ção   d o   ser v i ço   em  razão   d e 
p ro b l emas  t écn i co s  n o s  equ ip amen t o s  d e  i n f o rmát i ca? 

(      )Diar iamente 
(       )Semanalmente 
(       )Mensalmente 

Espec if ique os  problemas 

2.10­  As   i n s t al ações  p o ssuem  r ampa  e/o u   el ev ado r   p ara  a  c i r cu l aç ão   d e 
d ef i c i en t es   f ís i co s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

2.11­ As  i n s t al ações apresenta deficiências em relação a segurança do Fórum? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.12­ Quais as principais vulnerabilidades na segurança? 
(      )  Porta/ janelas 
(       )  Fal ta de ex tintores e mater ial  de combate a  incêndio 
(   )  Fal ta  de  cof re  ou  lugar  apropriado  para  guarda  de  objetos, 

documentos,  valores,  etc. 
(       )   I luminação 
(      )  Parte  elétrica 
(       )  outros 

Justificar: 

2.13­ As   i n s t al ações possuem guarda judiciária? 
(      )  SIM  –  ident if icar os serv idores 
(      )  NÃO 

2.14­ O serviço de guarda judiciária desenvolvido é satisfatório? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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2.15­ Caso não exista o serviço de guarda e vigilância é necessário a sua criação? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

2.16­  As instalações contam com o apoio da Polícia Militar? 
(       )  SIM 
(      )  NÃO 

De que forma? 

2.16­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 

3­ SECRETARIA JUDICIAL 

3.1  –  DA ORGANIZAÇÃO 

3.1.1­  Qual  o  h o rár i o  d e  fu n c i onamen t o ? 

3.1.2–  Id en t i f i c ar  o  at o  d e r egu l amen t ação  d o  ho rár i o  d e  f un c i o namen t o? 

3.1.3­  Há  urbanidade no tratamento d i sp en sado  ao s   j u r i sd i c i o n ado? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.4­  O es t ado  d e con ser vação  d o s  p ro cesso s  e p as t as  é: 
(       )  BOM 
(      )  REGULAR 
(      )  RUIM 

Justificar: 

3.1.5­  Os  d o cumen t o s  e p as t as  s ão  g uard ado s /arq u i vado s ,  o b ser vando ­se 
c r i t ér i o s  adequados  r áp i d a  l o cal i zação? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.6­  Há  arq u i vo   d e  Pro v imen t o s ,   Reso lu ção ,   In s t r u ções ,   Or i en t ações , 
Ci r cu l ar es  e d e Co r r ei çõ es  r eal i zadas? 

(      )  SIM 
(      )  Em parte 
(       )  NÃO 

Justificar:
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3.1.7­  Os   p ro cesso s  es t ão   adequadamen t e  r eg i s t r ado   com   Tram i t ação 
In t er n a/SAP XXI  d e  f o rma a  f ac i l i t ar  su a  l o cal i zação? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.8­  Como  é  o rg an i zada  a separação  d o s  p ro cesso s? 
(      )  por  t ipo de ação; 
(   )   por  t ipo  de  mov imentação  (por  exemplo:   aguarda  real ização  de 
audiência,  aguarda expedição de mandado ou of ício,  etc.) ; 
(       )  outro 

Justificar: 

3.1.9­  É  o b ser vado  o  andamen t o   p r i o r i t ár i o  d o s   p ro cesso s  e 
p ro ced imen t o s   d e  n at u reza  u rg en t e  o u   o s  d et erm i n ado s   p el o  j u i z  n o 
cump r imen t o  d o s  exped i en t es  (co n c lu são  e exped i çõ es  em  geral )? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.10­  Em   c aso   p o s i t i v o   p reen cher ,   com   numeral   c r escen t e,   a  o r d em   de 
p r i o r i d ade: 

(       )   inic iais; 
(       )  por determinação do  juiz 
(       )  pedidos de  l iminares e de antecipação de  tutela; 
(       )  com audiência ou praça/ lei lão designados: 
(       )   idoso; 
(       )  processos de competência da Vara da  In fância e Juventude; 
(       )  ações de al imentos; 
(       )   réu preso; 
(       )  mandado de segurança,  habeas corpus  e  habeas data; 
(       )  alvará de sol tura; 
(       )  por ordem cronológica 
(      )  por ordem de ant igüidade do processo; 
(       )  outro 

Especifique: 

3.1.11­  São   i d en t i f i c ado s  o s  p ro cesso s  q u e p o ssuem p r i o r i d ade  l eg al  p ara 
f ac i l i t ar  a  t r am i t ação? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.12­  Ex i s t em  exped i en t es  r eceb i d o s  e não  r espond i do s? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.1.13­  Os   t ermos   p ro du zi d o s   p el a  Sec ret ar i a  s ão   co r r et amen t e 
p reen ch i d o s   e  ass i n ado s   (cer t i d õ es ,  co n c l u são ,   v i s t a,   j u n t ada, 
n umeração  d e  f l s . ,  et c . )? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.14­  Ex i s t em   model o s   p rev i amen t e  es t abel ec i d o s   p ara  a  p ro du ção   d e 
d o cumen t o s  comuns  a Un i d ade Jud i c i al ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.15­  A   s ec r et ar i a  o r i en t a  as   p ar t es   a  p r o cu rar   as   i n f o rmações 
so l i c i t ad as  n a CAP  –  Cen t r al  d e Acompanhamen t o  d e Pro cesso s? 

(  )  SIM 
(  )  NÃO 
(  )  prejudicado  –  não há  terminal  de consul ta 

3.1.16­  Há  l o cal  n a sec ret ar i a p ara g uard a d e au t o s  arq u i vado s? 
(  )  SIM 
(      )  NÃO 

Indicar local: 

3.1.17­  Ex i s t e s er v i d o r   r espon sável  p o r  es t e ser v i ço ? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Identificar: 

3.1.18­  O  l o cal   é  adequado   à  g uard a  d o s   p ro cesso s ,   com   i d en t i f i c ação   e 
f ác i l   l o cal i zação? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.1.19­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações : 

3.2­ DAS ATIVIDADES DOS SERVIDORES 

3.2.1­  Ex i s t e d i v i são  d e  t ar ef as  en t r e o s  ser v i d o res? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.2.2­  Sem  p r ej u ízo   d as   at r i b u i çõ es   l eg ai s   h á  o u t r a  d i s t r i b u i ção   d as 
t ar ef as?

(  )   Por  expediente  (por   exemplo:   o  servidor   X   real i za  a  expedição  de 
mandados e  de cartas precatór ias,  o Y  faz  publicações, e  assim por  diante) ; 
(  )   Obedecendo  a  numeração  processual ,   ou  seja,   cada  serv idor  se 
responsabi l iza  pela  real ização  de  todo  o  expediente  de  um  processo 
(por   exemplo:   o  servidor   Z   f ica  responsável   pelos  processos  cuja  numeração 
termina em 2 e  4. .. ) ; 
(       )  outro; 

Identificar: 

3.2.3­  Como   é  sup r i d a  a  au sên c i a  d e  s er v i d o r   p ara  a  r eal i zação   d as 
t ar ef as  a el e at r i b u íd as? 

(      )  por designação de outro 
(       )  por dist r ibuição das  tarefas entre os demais serv idores 
(      )  outro 

Identificar: 

3.2.4  –  Os  s er v i d o res / f u n c i o nár i o s   d a  sec ret ar i a  e  o s   es t ag i ár i o s 
p o ssuem e u t i l i zam  senha  i n d i v i d u al  p ara aces sar  o  SAP XXI  /  SIJE? 

(      )SIM 
(      )NÃO 

justificar: 

3.2.5  ­  Há  Necess i d ade  d e  t r ei n amen t o /q ual i f i c ação   espec í f i c o   p ar a 
ser v i d o res? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.2.6­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 

3.3­ DO ATENDIMENTO AO PÚBLICO 

3.3.1­  Há Rec l amações  q uan t o  ao  at end imen t o  ao  p úb l i co ? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.3.2­  Os  i d o so s   e  o s   p o r t ado res   d e  n ecess i d ades   espec i ai s   r ecebem 
at end imen t o  p r i o r i t ár i o? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO
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Justificar: 

3.3.3­  São   o b ser vadas   as   r es t r i ç õ es   l eg ai s   q uan t o   às   ações   q ue  t r am i t am 
em  seg redo  d e  j u s t i ça? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.3.4­  Há ser v i d o r  d es i g nado  p ara at end imen t o  ao  púb l i co ? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.3.5­  Quando  o s   au t o s   d e  um  det erm i n ado   p ro cesso  n ão   são   l o cal i zado s 
imed i at amen t e  n a  s ec r et ar i a,   q u al   o   p r azo   i n f o rmado   p ara  o   r et o r n o   d o 
i n t er essado? 

(      )  1 dia 
(       )  7 dias 
(       )  15 dias 
(       )  Outro 

3.3.6­  Os  ser v i d o res  at endem as  p ar t es  sem  ad vogado s? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

3.3.7­  A   t abel a  d e  cu s t as   e  emo l umen t o s   é  af i xada  em   l o cal   v i s ível   ao 
p úb l i co ? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.3.8­  Quan t as  r ec l amações   sob re  cob ran ça  d e  cu s t as   e  emo l umen t o s 
h ou ve no s  ú l t imo s  12 meses? 

_____reclamações 

3.3.9­  Quan t as   r ec l amações  sob re  s er v i ç o s   j u d i c i ár i o s   f o r am   f ei t as   n o s 
ú l t imo s  12 meses? 

_____reclamações 

3.3.10­  Qual   o   p r i n c i p al   mo t i vo   i d en t i f i c ado   n o   at end imen t o   ao   púb l i co 
p el a Sec ret ar i a? 

(      )   Informação sobre processo em andamento 
(      )  Busca de or ientação Jurídica 
(       )  Outros 

Identificar: 

3.3.11­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações :



PODER  JUD IC IÁR IO 
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO PARÁ 
CORREGEDORIA  DE  JUSTIÇA  DA  REGIÃO  METROPOLITANA  DE 
BELÉM 

3.4­ DA AUTUAÇÃO 

3.4.1­  Rec eb i d o  o  p ro cesso  é  imed i at amen t e  au t u ado? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.4.2­  É  imp resso   o   r el at ó r i o   d e  p ro ces so s   au t u ado s ,   a  f im   d e  compo r   o 
l i v r o  p r ó p r i o? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.4.3­  A  Sec ret ar i a  p r o cede  a  comp l emen t ação , manu t en ção   e  at u al i zaç ão 
d a q ual i f i c ação  d as  p ar t es  e ad vogado s ,  no  SAP XXI/SIJE? 

(      )  SIM 
(  )  NÃO 

Justificar: 

3.4.4­ No caso dos processos cíveis, está sendo complementado no Sistema SAP XXI, o 
CPF ou CNPJ das partes? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.4.5­ No caso dos processos de natureza penal está sendo efetuado o  registro com a 
informação  da  filiação,  conforme  o  caso,  dos  sujeitos  passivos  dos  feitos,  além  dos 
demais dados de qualificação? 

(  )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.4.6­  Há  i d en t i f i c ação   v i su al   n as   capas   d o s   p ro cesso s   v i sando   ag i l i d ade 
e  p r i o r i d ade  ao s   p ro ced imen t o s ,   t ai s   como   “ seg redo   d e  j u s t i ça” ,   “ r éu 
p reso ”  e o u t r as  d e mai o r   r el evân c i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.4.7­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações :
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3.5­  JUNTADA DE PETIÇÕES/OFÍCIOS 

3.5.1­  É r eal i zada a v i n cu l ação  d e p et i çõ es   i n t ermed i ár i as  n o  Si s t ema SAP 
XXI/SIJE  t ão   l o go  p ro to co l adas? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.2­  A   j u n t ada d e p et i çõ es  é  f ei t a d i ar i amen t e? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.3­  Ex i s t em  pet i çõ es  p enden t es  p ara  j u n t ada? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Identificar: 

3.5.4­  É  r eal i zada  a  t r i ag em das  u rg ên c i as  p el o  Di r et o r  d e Sec ret ar i a,  p ar a 
a ef et i va p res t aç ão   j u r i sd i c i o n al? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.5­  No s   p ro ces so s  q ue  t r am i t ar am   para  o   g ab i n et e,  co n c l u so s   p ar a 
d espacho   o u   sen t en ça,  é   r eal i zada  a  j u n t ada  d e  p et i çõ es  ev en t u almen t e 
p ro t o co l adas? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.6­  Quando   d a  d evo l u ção   d o s   p ro cesso s   com   carg a,   a  p et i ção 
v i n cu l ada  p enden t e é  d ev i d amen t e  l o cal i zada e  j u n t ada ao s  au to s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.7­  Todas   as   p et i çõ es   j un t adas   es t ão   p rev i amen t e  cadas t r adas   n o   SAP 
XXI/SIJE, mesmo  que j á d espachadas? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.8­  Os  o f íc i o s  r eceb i d o s  são  v i n cu l ado s n o  SAP XXI? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:



PODER  JUD IC IÁR IO 
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO PARÁ 
CORREGEDORIA  DE  JUSTIÇA  DA  REGIÃO  METROPOLITANA  DE 
BELÉM 

3.5.9­  A   j u n t ada d e  o f íc i o s  é  f ei t a d i ar i amen t e? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.10­  É  o b ser v ado   o   p razo   d e  5  d i as  p ara  j u n t ada  d o s   do cumen t o s 
o r i g i n ai s   q uando   as   p et i çõ es   são   r eceb i d as  n a  sec r et ar i a  v i a  fac­símile ou 
outro similar? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.5.11­  A   sec ret ar i a  j á  s e  en con t r a  em   co nd i çõ es   p ara  r eceber  p et i çõ es , 
r ecu r so s  e at o s  p ro cessuai s  em  geral  p o r  mei o  el et r ô n i co s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

3.5.12­  Caso  n egat i vo  i n d i que q ual  o  p r i n c i p al  mo t i vo  p ara n ão  adequação 
a L ei  Federal  11.419/06? 

(      )  Desconhecimento sobre o  tema 
(      )  Necessidade de qual i f icação dos serv idores 
(      )  Desconhecimento do credenciamento feito pelo Poder Judiciár io. 

Outro: 

3.5.13­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações : 

3.6­ DA CARGA e DEVOLUÇÃO DE AUTOS 

3.6.1­  Ex i s t em  p ro cesso s  f o r a d a sec ret ar i a p o r  p r azo  super i o r  ao  l eg al ? 
(       )  SIM  (nes t e c as o  anexar   r e l a t ór i o   ger enc i a l   de  p r oc ess os   não  devol v i dos ) 
(       )  NÃO 

Justificar: 

3.6.2­  O  Di r et o r   d e  Sec r et ar i a  f az  a  an ál i se  mensal   d o   r el at ó r i o   d o s 
p ro cesso s   com   t r am i t aç ão   em   aber t o   p ara  t er cei r o s   a  mai s   d e  60  d i as 
(Pro v .  01/2007­CJRMB, ar t .  17,  §3º)? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Identificar providências: 

3.6.3­  Qual  o  mei o  d e cob ran ça u t i l i zado? 
(      )  v ia publicação; 
(       )  busca e apreensão, caso a mera publ icação não surta efei tos; 
(       )  pessoalmente;
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(       )  informal  ( telefone,  e­mai l , pessoalmente.. . ) 
(       )  outro 

3.6.4­  No s  p ro cesso s  com  v i s t a  a  t er c ei r o s ,  a carg a é  f ei t a: 
(       )  em l iv ro; 
(       )  no SAP XXI/SIJE; 
(       )  no SAP XXI/SIJE e no  l iv ro; 
(  )  eventualmente,   o  advogado  ou  estagiár io  ret i ra  os  autos  da 

Secretar ia sem a dev ida carga. 
Justificar: 

3.6.5  ­  Es t á  sendo   ob ser vada  a  h ab i l i t ação   n o s   au t o s   n o   momen t o   d a 
r et i r ad a d o s  mesmos  d a Sec ret ar i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.6.6­  O Ad vogado  f az carg a d o  p ro cesso   fo r a d o  p razo  d e v i s t a? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.6.7­  A  carg a p ar a  f o t o cóp i a é  r eal i zada: 
(       )   retendo­se a  cartei ra da OAB do advogado ou estagiár io; 
(  )   retendo­se a cartei ra de  ident idade da parte ou  tercei ro  interessado; 
(       )  em l iv ro; 
(       )  no SAP XXI/SIJE; 
(       )  no SAP XXI/SIJE e no  l iv ro; 
(       )  outro: 

Identificar: 

3.6.8­  Pro cesso   n a  f ase  d e  cump r imen t o   d e  d i l i g en c i a  são   r et i r ad o s   em 
carg a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.6.9­  O  con t eúdo   d o s   au t o s   d o s   p ro cess o s   é  co n f er i d o   p o r   o cas i ão   d a 
d evo l u ção? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.6.10­  Ex i s t em  p ro ces so s  com  v i s t a em  aber t o  n a Sec ret ar i a,  com  apenas 
t r am i t aç ão   i n t er n a p ara o  MP, DP e Ad vogado s? 

(      )  SIM  (nes t e c as o  anexar   r e l a t ór i o   ger enc i a l) 
(       )  NÃO 

Identificar Providencias:
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3.6.11­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações : 

3.7­  AUDIÊNCIAS 

3.7.1­  Todas   as   aud i ên c i as   d es i g nadas   são   cadas t r adas   e  acompanhadas 
p el a  Sec ret ar i a  n o   s i s t ema  SAP  XXI/SIJE,  o b ser vado   o   enquad ramen t o 
d o s   t i po s  d e aud i ên c i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.7.2­  No s   t ermos   d e  d epo imen t o s ,   as  t es t emunhas   e  d ec l ar an t es   são 
d ev i d amen t e q ual i f i c ado s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.7.3­  Para a r eal i zaç ão  d as  aud i ên c i as : 
(       )  ex iste serv idor  responsável ; 
(       )  é obedecida uma escala de revezamento entre os serv idores; 
(     )não  ex iste  pessoa  determinada  nem  escala  de  revezamento, 

sendo real izada pelo serv idor que est iver disponível  na ocasião; 
Outro: 

3.7.4­  Quando   a  aud i ên c i a  é  r eal i zada,   q uem  ef et i va  o   r eg i s t r o 
co r r esponden t e  n o  SAP XXI/SIJE? 

(      )  o serv idor  responsável  que acompanhou a adudiência; 
(  )   a   baixa  somente  é  real izada  após  o  retorno  dos  autos  à 

Secretar ia,   independentemente  do  prazo  que  permaneça  no 
gabinete do  juiz; 

Outro: 

3.7.5­  O  ser v i d o r   r espon sável   imp r ime  as   v i as   n eces sár i as   p ara  o 
arq u i vamen t o   d a  at a  n o   L i v r o /Pas t a  d e  Reg i s t r o   d e  Aud i ên c i as ,   co l h endo 
as  ass i n at u ras  em  c ada t ermo? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.7.6­  Caso   sej a  p r o f er i d a  sen t en ç a  em   aud i ên c i a,   uma  v i a  t ambém  é 
d es t i n ada ao  L i v r o /Past a d e Reg i s t r o  d e Sen t en ças? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.7.7­  Nas   aud i ên c i as   d e  o i t i v a  d o s   r éu s   é  r eal i zada  a  co r r et a  e 
i n equ ívo ca qual i f i c ação? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.7.8­  Real i zada  a  q ual i f i c ação   comp l et a  d o   r éu   com   o   r eg i s t r o   d o 
h i s t ó r i co  d a p ar t e n o  SAP XXI é al t er ado  quando  cab ível ? 

(       )  SIM 
(  )  NÃO 

Justificar: 

3.7.9­  Pro f er i d a  a  sen t en ça  d u ran t e  a  aud i ên c i a  como   se  p ro ces sa  a 
co b ran ça d as  cu s t as   f i n ai s? 

3.7.10­  É  f ei t o  o  d ev i do   r eg i s t r o  do  mo t i vo  d e n ão   r eal i zação  d e aud i ên c i a 
n o  campo  o b ser vação  d o  SAP XXI? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

3.7.11­  Quando   h á  r edes i g nação   d a  aud i ên c i a,   q u al   o   t empo   méd i o   p ara 
q ue a mesma sej a ef et i vamen t e r eal i zada? 

(      )  1 mês 
(      )  2 meses 
(      )  3 meses 
(      )  6 meses 
(      )  1 ano 

Outro: 

3.7.12­  As   p ar t es   p res en t es   são   i n t imadas   imed i at amen t e  sob re  a  n o va 
d at a d e aud i ên c i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.7.13­  As  aud i ên c i as  se  i n i c i am  no  h o rár i o  mar cado? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.7.14­  Caso  sej a r eg i s t r ado ,  qual  o   t empo  méd i o  do  at r aso? 
(      )  15 minutos 
(       )  30 minutos 
(       )  1 hora 
(       )  2 horas 

Outro: 

3.7.15­  São  ado t adas  p ro v i d en c i as  p rev i amen t e a aud i ên c i a  ? 
(       )  Conf i rmação do AR expedido 
(      )  Devolução de mandado 
(  )  Recebimento  perícia,   laudo  e  outros  documentos  necessários  a 

real ização da audiência. 
Outro: 

3.7.16­  Quando   a  sen t en ça  é  p ro l at ada  em  aud i ên c i a,   o   h i s t ó r i co   d a  p ar t e 
é  imed i at amen t e at u al i zado? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Outro: 

3.7.17­  A   d es i g nação   d e  d at a  p ara  aud i ên c i a  é  r eal i zada  con f o rme 
p rev i são  d o  ar t .  1º,  §1º,   IV e §2º,   I I I  d o  Prov imen t o  006/06­CRMB? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.7.18­  ­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 
Justificar: 

3.8­ MOVIMENTAÇÃO PROCESSUAL 

3.8.1­  O  s i s t ema  d e  acompanhamen t o   p rocessual   i n f o rmat i zado   é  p ro v i do 
d i ar i amen t e com  i n f o rmações  at u al i zadas? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.2­  Id en t i f i c ar   10  p ro c esso s   p ara  co n f i rmação   d a  r espo s t a  d o   i t em 
3.8.1 

Nº do Processo  Desconformidade  com 
SAP XXI 

Providência  Adotada
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3.8.3­  As   t r am i t ações   d e  saíd a  d e  au t o s   d a  sec ret ar i a  são   c adas t r adas   n o 
s i s t ema at r av és  d o  modu lo  d e  t r am i t ações  ex t ern as? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.4­  Todas   as   t r am i t ações   são   r eceb i d as   p el o  set o r   d e  d es t i n o  n o   SAP 
XXI/SIJE? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.5­  Todo s  o s  at o s  p ro cessuai s  são   l an çadas  n o  Si s t ema? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.6­  O apen samen t o  d e au t o s  é d ev i d amen t e  l an çado  no  SAP XXI/SIJE? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.7­  Não   h avendo   mai s   po ss i b i l i d ade  d e  t r am i t ação   d o s   au t o s 
apen sado s ,  es t es  r ecebem a d ev i d a b ai xa d o  s i s t ema? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.8­  São  f ei t as  co n c l u sões  d i ar i amen t e? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.9­  O Mov imen t o  “ Con c l u so s ”  é  l an çado  n a TRAMITAÇÃO INTERNA? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.10­  Nas  cer t i d õ es  d e con c l u são  é apo s t a a d at a co r r et a d o  at o ? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.8.11­  Tão   l o go  f ei t as   as   co n c l u sões ,  os   p ro cesso s   são   r emet i d o s   ao 
g ab i n et e? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.12­  É  em i t i d o   d i ar i amen t e  o   r el a t ó r i o   d e  r emessa  p ara  compo r   o 
p r o t o co l o  d e en t r ega d e  f ei t o s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.13­  O cadas t r amen t o  d o s  d espacho s ,  dec i sõ es  e  sen t en ças  é  ef et u ado 
n o  s i s t ema  p el o : 

(       )  Gabinete do Juiz 
(       )  Secretar ia 

Outro 

3.8.14­  Apó s   a  r eal i zaç ão   d e  j ú r i s ,   l ei l õ es   e  p raças   é  ef et i vada  a  b ai xa  n o 
s i s t ema? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.15­  Ex i s t em  p ro cesso s   cu j as   p ág i n as   n ão   es t ej am   dev i d amen t e 
r u b r i cadas  e as s i n adas ,   i n c l u s i ve o s  apenso s? 

(      )  NÃO 
(      )  SIM 

Justificar: 

3.8.16­  Id en t i f i c ar   10  p ro ces so s   p ara  co n f i rmação   d a  r espo s t a  d o   i t em 
3.8.15 

Nº do Processo  Situação observada  Providência  Adotada 

3.8.17­  A   Sec ret ar i a  r eal i za  o   cadas t r o   d e  t o das   as   mov imen t ações 
i n t er n as  d o  p ro cesso  at r avés  d o  módu l o  de  t r am i t aç ão   i n t er n a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO
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Justificar: 

3.8.18­  A   sec ret ar i a  d i sp õe  n o   SAP  XXI/SIJE  d e  t abel a  d e  l o cai s   i n t er n o s , 
v i sando   a  o t im i zação   d e  espaço   f ís i co   e  ag i l i d ade  n a  l o cal i zação   d o s 
p ro cesso s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.19­  As  s en t en ça são  c adas t r adas  o b ser vando ­se a r eso l u ção  004/2006­ 
GP? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.20­  Quando   h á  sub s t i t u i ção   d o   mag i s t r ado ,   é  r eal i zada  a  t r o ca  d o s 
n omes   n o   SAP  XXI  p ara  a  co r r et a  i d en t i f i c ação   d o   p ro l at o r   d a 
sen t en ça/d ec i são /d espacho? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.21­  Quai s   s i s t emas   d i sp on ívei s ,   at r avés   d a  r ede  mund i al   d e 
compu t ado res  es t ão  sendo  u t i l i zado s  p elo   j u ízo ? 

(      )  INFOSEG (Ministér io da Just iça) 
(       )  BACENJUD (Banco Central ) 
(       )   INFOJUD (Recei ta Federal ) 

3.8.22­  Os  mandados  d e p r i são  são  cadas t r ado s  n o  Si s t ema SAP XXI/SIJE 
o bedecendo  ao  Pro v imen t o  01/2007­CJRMB? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.23­  É  ef et i vada  a  b ai x a  d a  p r i são   em   f l ag ran t e  q uando   o   r espec t i vo 
In q uér i t o  Po l i c i al  é d i s t r i b u ído  (po r  d ependên c i a) n a Ju s t i ça Comum? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.24­  É  i n f o rmado   n o   Si s t ema  SAP  XXI/SIJE  a  d at a  d a  p r i são   e  d a 
so l t u r a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.8.25­  A   f i an ça  c r im i n al   é  cer t i f i c ada  n o s   au t o s   e  r eg i s t r ada  em   l i v r o 
p r ó p r i o , em  nome do  af i an çado  e à d i sp o s i ção  d o   j u ízo? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.26­  São  r eg i s t r ado s  o s  mo t i vo s  n o s  caso s  d e n ão  r eal i zação  d o 
T r i b u nal  d o  Jú r i ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.27­  A   Sec ret ar i a  r eal i za  a  exc l u são   d as   p ar t es  co n s i d erando   o 
d esmemb ramen t o  d o s  au t o s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.28­  As   sen t en ç as   d e  p ro nún c i a  e  imp ronún c i a  t r an s i t ad as   em   j u l g ado 
são  comun i cadas  ao  d i s t r i b u i d o r  e ao  i n s t i t u t o  d e Id en t i f i c ação  Ci v i l ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.29­  A   sen t en ça  c r im i n al   t r an s i t ad a  em   j u l g ado   é  comun i cada  ao 
d i s t r i b u id o r  e ao  i n s t i t u t o  d e  Id en t i f i c ação  Ci v i l ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.30­  A   s en t en ça  c r im i n al   t r an s i t ad a  em   j u l g ado ,  em   caso   d e 
condenat ó r i a,  é  comun i cada à Ju s t i ça El ei t o r al ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.31­  A   Sec ret ar i a  cer t i f i c a  em   s eparad o   o   t r ân s i t o   em   j u l g ado   p ara  a 
acu saç ão , d ef esa e r éu? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.32­  Apó s   o   t r ân s i t o   em   j u l g ado   d a  sen t en ça  condenat ó r i a  é  f ei t o   o 
l an çamen t o  d o  n ome do  r éu  n o  Ro l  d o s  Cu l p ado s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.8.33­  Os   d ado s   comp l et o s   d a  sen t en ça  são   d ev i d amen t e  i n f o rmados   no 
SAP  XXI/SIJE,  i n c l u s i ve  ver i f i c ando   se  o   enquad ramen t o   d a  d enún c i a  f o i 
al t er ado ,  p ara a r egu l ar  exped i ção  d a Gu i a d e Execu ção  d a Pena? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.34­  Con ced i d a a  l i b erd ade p ro v i só r i a é  ex i g i d a a  f r eqüên c i a mensal  d o 
p reso? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.35­  Em  caso  af i rmat i vo  como  é  f ei t o  o  co n t r o l e 
(       )  por meio de caderneta 
(       )  por meio de assinatura em  l iv ro 
(       )  outro 

Identificar: 

3.8.36­  Os   at o s  p ro cessuai s   o r d i n at ó r i o s   es t ão   sendo   d ev i d amen t e 
cadas t r ado s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.8.37­  Exame  de  10  p ro cesso s   p o r   amos t r agem  (q uan t o   a  r egu l ar i d ade 
d o s  at o s  p ro cessuai s ) 

N.º do 
processo 

Data da úl t ima 
mov imentação 

Observações quanto ao  exame 

3.8.38­  Exame  do s  10  p ro cesso s  mai s   an t i g o s   n a  u n i d ade  (quan t o   a 
r egu l ar i d ade d o s  at o s  p ro cessuai s ) 

N.º do 
processo 

Data da úl t ima 
mov imentação 

Observações quanto ao exame
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3.8.39­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações : 

3.9 DA CARTA PRECATÓRIA 

3.9.1­  As   c ar t as   p recat ó r i as   j u n t adas   s ão   d ev i d amen t e  l an ç adas   n o   SAP 
XXI/SIJE,  i n f o rmando   sob re  o   seu   cump r imen t o   e  a  i n d i cação   do   j u ízo 
d ep recado ,  d e  aco rd o   com   o  d i sp o s t o   n o   ar t .   27,   d o   Pro v imen t o   01/2007­ 
CJRMB? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.9.2­  Ex i s t em   p ro ces so s   com   car t as   p recat ó r i as   exped i d as   e  ai n da  n ão 
d evo l v i d as  e cu j as  r ei t er ações  d evam ser   f ei t as? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.9.3­  Em   caso  af i rmat i vo ,   i d en t i f i c ar   p r o cesso s ,   d at a  d e  exped i ção   e  o 
j u ízo  d ep recado  e as  med i d as   t omadas? 

N.º d o  p ro cesso  Dat a d e 
exped i ção 

Ju ízo 
d ep recado 

Med i d as  ado t adas 

3.9.4–  Ex i s t em   c ar t as   p rec at ó r i as   r eceb i d as   e  ai n da  n ão   d evo l v i d as ,   com 
p razo  exced i d o? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.9.5­  Em   caso   af i rmat i vo ,   i d en t i f i c ar   p r ocesso s   d at a  d e  r eceb imen t o   e  o 
j u ízo  d ep recan t e e as  med i d as   t omadas? 

N.º d o  p ro cesso  Dat a d e 
exped i ção 

Ju ízo 
d ep recan t e 

Med i d as  ado t adas
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3.9.6–  O Di r et o r  d e Sec ret ar i a so l i c i t a  i n f o rmaç ão  sob re a car t a p r ecat ó r i a 
t r an sco r r i d o s  30 d i as  d a p o s t agem? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.9.7–  O  Di r et o r   d e  Sec r et ar i a  r eal i za  a  aber t u r a  d e  v i s t a  a  p ar t e 
i n t er essada apó s  o  cump r imen t o  d a mesma? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.9.8–  Não   o co r r endo   o   p reparo   em   30  d i as ,   o   Di r et o r   d e  Sec ret ar i a 
d evo l ve  ao   j u ízo   d e  o r i g em   i d en t i f i c ando   o   mo t i vo   e  o   val o r   d as   cu s t as 
n ão  p agas? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.9.9–  Oco r r endo   a  d evo l u ção   d a  car t a  ao   j u ízo   d ep recan t e  p o r   f al t a  d e 
p reparo ,   o   Di r et o r   d e  Sec r et ar i a   comun i ca  a  d i s t r i b u i ção   p ara  o 
r espec t i vo  can c el amen t o ? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.9.10­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações : 

3.10­  DOS PRAZOS 

3.10.1­  Os   p razo s   p ara  r eal i zação   d o s   at o s   p ro cessuai s   a  carg o   d a 
Sec ret ar i a s ão  cump r i d o s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.10.2­  É  r eal i zado  o  acompanhamen t o  do s  p razo s  ven c i d o s? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.10.3­  Se a r espo s t a  f o r  p o s i t i v a,   i nd i car  o s  mei o s  u t i l i zado s : 
(       )  at ravés do  relatór io de  feitos paral isados há mais de 60  dias 
(  )  pela simples conferência dos processos nos escaninhos 

Outro:
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3.10.4­  Com  que  f r eqüên c i a  o s   p razo s   ven c i d o s   são   ver i f i c ado s   p el a 
Sec ret ar i a? 

(  )  diar iamente; 
(       )  semanalmente; 
(       )  quinzenalmente; 
(       )  mensalmente; 
(       )  não ex iste forma regular; 

Outro: 

3.10.5–  Os   t u t o r es   e  cu rado res   r ec ebem  o s   b en s   su j ei t o s   a  su a 
adm i n i s t r ação   med i an t e  t ermo   e  t em   el es   p res t ado   con t as   n o   p razo   d e 
l ei ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.10.6  –  Com  que  f r eqüên c i a  o s   p razo s   ven c i d o s  d a  ob r i g at o r i ed ade  d e 
p res t ar  co n t as  são  ver i f i c ado s  p el a Sec ret ar i a? 

(      )  diar iamente; 
(       )  semanalmente; 
(       )  quinzenalmente; 
(       )  mensalmente; 
(       )  não ex iste forma 

Identificar: 

3.10.7­  Id en t i f i c ar  10 p ro ces so s  p ara a co n f erên c i a d o s  p razo s 

Nº do Processo  Prazo para o  ato  Providência  Adotada 

3.10.8­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações : 

3.11­  DOS OFICIA IS DE  JUSTIÇA E DOS MANDADOS 

3.11.1­  Os  Of i c i ai s  d e Ju s t i ça cump rem  o s  mandados  n o  p razo  d ev i do? 
(      )  Raramente 
(      )  Eventualmente 
(       )  Freqüentemente
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3.11.2­  O  Di r et o r   d e  Sec ret ar i a  i n t ima  o s   Of i c i ai s   d e  Ju s t i ça  p ara  a 
r es t i t u i ção  d o s  mandados  d evo l v i d o s  no  p razo   l eg al ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.11.3­  Id en t i f i c ar  o s   o f i c i ai s   d e  j u s t i ça,   o s   p ro cesso s   e  as   med i d as 
ado t adas   n o s   caso s   d e  r et ar d amen t o   d a  p res t ação   j u r i sd i c i o n al   em   r azão 
d o  n ão  cump r imen t o  d o  mandado? 

Of i c i al  d e Ju s t i ça  Nº d o  p ro cesso  Med i d as  ado t adas 

3.11.4­  Os   Co r r ei o s   cump rem   o s   p razo s   d e  d evo lu ção   do s   Av i so s   d e 
Receb imen t o  –  AR? 

(      )  Raramente 
(      )  Eventualmente 
(       )  Freqüentemente 

3.11.5­  O  Di r et o r   d e  Sec ret ar i a  i n f o rma  a  adm i n i s t r ação   q uando   h á 
r et ar d amen t o   d a  p res t aç ão   j u r i sd i c i o n al   d ev i d o   a  n ão   d evo l u ção   d o   AR 
em  t empo  h áb i l ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.11.6­  Os  mandados  d e p r i são  são  cadas t r ado s  n o  Si s t ema SAP XXI/SIJE 
o bedecendo  o  Pro v imen t o  01/2007­CJRMB? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.11.7­  É o b ser vada a exped i ção  d e mandados  p el o  Di r et o r  d e Sec ret ar i a 
co n f o rme p rev i são  d o  Pro v imen t o  006/2006­CRMB? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.11.8­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações :
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3.12­  DAS ARMAS, DOS BENS  MÓVEIS E  IMÓVEIS VINCULADOS 
A PROCESSOS 

3.12.1­  Es t á s endo  ef et i vamen t e cump r i d o  o  Pro v imen t o  06/2008­CJRMB? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.2­  Ex i s t e  l o cal   segu ro  n a Sec ret ar i a p ara g uard a p ro v i só r i a d e armas 
e mun i ções  v i n cu l adas  a p ro cesso? 

(  )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.3­  Onde são  r eceb i d o s  o s  b en s  móvei s  ap reend i d o s /p enho rado s? 
(      )  Distr ibuição 
(      )  Secretar ia 
(       )  Depósi to Públ ico 
(       )  Outro 

3.12.4­  A   q uem  compet e  o   d epó s i to   e  a  g uard a  d o s  b en s   móvei s 
ap reend i d o s /p enho rado s? 

(      )  ao Di retor do Fórum 
(      )  ao  Di retor de Secretar ia 
(       )  ao Depósi to Públ ico 
(       )  Outro 

3.12.5­  Quando  o  b em  móvel  é en cam i nhado  el e é p r ev i amen t e  i d en t i f i c ado 
d e  f o rma adequada? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.6­  São   d ev i d amen t e  i n ven t ar i ad o s   n o   SAP  XXI/SIJE  e/o u   em   l i v r o 
p r ó p r i o ? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.7­  É  f ei t a  ano t ação   n a  con t r acapa  d o s   au t o s   ac er c a  o s   b en s  móvei s   e 
imóvei s  ap reend i d o s /p enho rado s  sob  g uard a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.8­  Onde  é  r eal i zado   o   r eg i s t r o   d a  d es t i n ação   d ada  p ara  o s   b en s 
móvei s? 

(      )  No SAP XXI 
(       )  Nos Autos 
(       )  Em l iv ro próprio 
(       )  Outro
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3.12.9­  As   armas   d e  f o go ,   acessó r i o s   e/o u   mun i ções   ap rend i d o s   es t ão 
sendo  submet i do s  a exame per i c i al ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.10­  Qual  o   t empo  méd io  p ara r espo s t a d o  exame per i c i al ? 
(       )  30 dias 
(       )  60 dias 
(       )  90 dias 
(       )  6 meses 
(      )  1 ano 

3.12.11­  Quai s  p r o v i d ên c i as  são   ado t adas   d i an t e  do   at r aso   i n j u s t i f i c ável 
d e r et o r n o  d o   l au do  p er i c i al ? 

3.12.12­  Fo ram   ob ser vado s   In quér i t o s   Po l i c i ai s ,   p r o ced imen t o s   o u 
p ro cesso s   c r im i n ai s   ar q u i vado s  sem  a  d ev i d a  d es t i n ação   d e  armas   e 
o b j et o s  ap reend i do s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.13­  Em  c aso  p o s i t i v o ,  i d en t i f i q u e? 
N.º do 

processo 
Arma/Objeto v inculado  Prov idência adotada 

3.12.14­  Que  med i d as   s ão   ado t adas   q uando   o s   b en s 
ap reend i d o s /p enho rado s  são  d e  f ác i l  d et er i o r ação? 

3.12.15­  Es t á  sendo   o b ser v ado   a  Res o l u ção   12/2001­GP  quan t o   a 
d es t i n ação  d e p ecún i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.12.16­  Em  que  intervalo  de  tempo  os  Diretores  de  Secretaria  buscam  informações 
sobre o estado de conservação dos bens móveis apreendidos/penhorados? 

(      )  Trimestralmente 
(       )  Semestralmente 
(  )  Anualmente 
(       )  Não buscam 

Justificar: 

3.12.17­  No s   caso s   d e  L ei l ão ,   j á  o co r r eu   r equer imen t o   d as   p ar t es   q ue  o 
mesmo  sej a r eal i zado  p o r  mei o  d a r ede mund i al  d e compu t ado res? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.18­  Apó s  a r eal i zação  d o  L ei l ão , é  f ei t a a b ai xa n o  SAP XXI? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.12.19­  Exame de  10  p ro cesso s   p o r   amos t r agem  (q uan t o   a  v i n cu l ação   d e 
b en s  móvei s  o u   imóvei s  a p r o cesso s ) 

N.º do 
processo 

Data da úl t ima 
mov imentação 

Observações quanto ao exame 

3.12.20­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  ob ser vações : 

3.13­  DAS CUSTAS E DOS DEPÓSITOS  JUDICIA IS 

3.13.1–  Ex i s t em  p ro ces so s  com  depó s i t o   j u d i c i al ? 

(       )  SIM  (em caso af i rmativo  anexar   re latór io   identi f i cando processo  e  va lores ) 

(  ) NÃO 
Justificar:
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3.13.2­  É  j u n t ada ao s  au t o s  o  b o l et o  e  a  con t a d o  p ro cesso? 
(      )  Apenas o boleto 
(       )  Apenas a conta 
(       )  Os dois 
(       )  Nenhum 

3.13.3–  Onde são  arq u i vadas  as  Gu i as  p ara d epó s i t o ? 

3.13.4–  Como  é  f ei t o  o  co n t r o l e  d o s  d epó s i to s  r eal i zado s? 

3.13.5–  Como  é  f ei t o  o  co n t r o l e d a exped i ção  e  l evan t amen t o  d o s  al varás? 

3.13.6­  Exame de 10 p ro ces so s  p o r  amos t r agem (q uan t o  a r egu l ar i d ade d o s 
d epó s i t o s   j u d i c i ai s ) 

N.º do 
processo 

Data do úl t imo 
depósi to  Observações  quanto ao exame 

3.13.7­  Os   p ro cesso s   sen t en c i ado s   e  com   t r ân s i t o   em   j u l g ado   são   l evado s 
a  UNAJ  p ar a apu ração  d as  cu s t as   f i n ai s? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.8­  Nas  ações  c ívei s ,  é  f ei t a a r egu l ar  apu ração  e co b ran ça d as  cu s t as 
f i n ai s ,  an t es  d o  ef et i vo  arq u i vamen t o  d o  p ro cesso? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.9­  Nas   ações  p enai s   p r i vadas ,   é  o b ser vado   a  o b r i g at o r i ed ade  d e 
r eco l h imen t o  d e cu s t as   i n i c i ai s? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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3.13.10­  Caso   as   cu s t as   f i n ai s   n ão   s ej am   pagas ,   é   f ei t a,   p el o   d i r et o r   d e 
sec r et ar i a  a   n o t i f i c ação   p essoal   p ara  p agamen t o   d o   d éb i t o ?   (ar t .   17,§2º, 
d a L ei  Es t adual  n º 5.738/93) 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.11­  Apó s   n o t i f i c ação   p essoal ,   p er s i s t i n d o   o   i n ad imp l emen t o   d as 
cu s t as   é  em i t i d a  cer t i d ão   p ara  r emes sa  à  Pro cu rado r i a  Geral   d a  Fazenda 
Es t adual   p ara  i n sc r i ção   em  d ív i d a  at i v a  e  a  r espec t i va  co b ran ça  j u d i c i al ? 
(ar t .  17,  §1º e §3º,  d a L ei  Es t adual  n º 5.738/93) 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.12­  A   Coo rdenado r i a  d e  Ar r ecadação   é  i n f o rmada  d a  i n sc r i ção   em 
d ív i d a at i va e a r espec t i v a co b ran ça  j u d i c i al ? 

(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.13­  Os   p ro c ed imen t o   d e  Depós i t o s   Ju d i c i al   es t ão   sendo   r eal i zado s 
p o r  mei o  do  Si s t ema In f o rmat i zado  d e Depós i t o  Ju d i c i al  –  SDJ? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.14­  É  em i t i d o   o   r el at ó r i o   d e  acompanhamen t o   d e  Depós i to   Ju d i c i al 
p ara ser   j u n t ado  ao s  au t o s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.15­  O  b o l et o   d e  Depós i t o   Ju d i c i al   ass im  q ue  r eal i zado   é 
imed i at amen t e  j u n t ado  ao s  au t o s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.16­  Como   e  em   quan t o   t empo   são   en cam i nhadas   as   có p i as   d o s 
A l v arás   d e  saque  p ar a Coo rdenado r i a  d e  Depós i t o   Ju d i c i al   p ara  ef ei t o   d e 
l i b eração  f i n an cei r a?
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3.13.17­  Ex i s t em   quan t o s   p ro cesso s   c om   Depós i t o s   Ju d i c i ai s   sem 
mov imen t ação  a mai s  d e  t r ês  ano s? 
Relac ione: 

3.13.18­  Es t á sendo  o b ser vado  o  §2º d o  Ar t .  2º d a L ei  Es t adual  6.750/05 4 ? 
(      )  SIM 
(  ) NÃO 

Justificar: 

3.13.19­  Es t á  sendo   o b ser vado   o   Parág raf o   Ún i co   d o   A r t .   9º  d a  L e i 
Es t adual  6.750/05 5 ? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.13.20­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  ob ser vações : 

3.14­ DA BAIXA, ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO DE AUTOS 

3.14.1­  A   b ai xa  d o  p ro cesso ,   n o   Si s t ema  SAP  XXI/SIJE,  n o s   caso s   d o   ar t . 
12 d o  Pro v .  01/2007­  CJRMB, é cer t i f i c ada o u   i d en t i f i c ada no s  au t o s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4  Art.  2º‐  As  contas  bancárias  de  depósitos  judiciais,  inclusive  as  atualmente  existentes,  adequar‐se‐ão  à  sistemática 
instituída nesta Lei, transformando‐se em contas‐controle da Conta Única de Depósitos sob Aviso à Disposição da Justiça, devendo 
cada  uma  delas  receber  o  título  genérico  Comarcas/Depósitos  Judiciais  e  demais  elementos  que  a  identifiquem em  relação  ao 
feito. 

§2º‐Os  saldos  de  todas as  contas‐controle e  sem movimentação  dos  saldos há mais de  três anos,  compreendendo  o 
principal  e  os  rendimentos  financeiros,  serão  transferidos  permanentemente  para  a  Conta  Única  de  Depósitos  sob  Aviso  à 
Disposição  da  Justiça,  constituindo‐se  receita  pública,  podendo  ser  aplicados  pelo  Poder  Judiciário  de  conformidade  com  a 
previsão orçamentária do Poder, em obras e programas que visem a modernização do Judiciário. 
5  Art. 9º  ‐ Os  rendimentos  financeiros a maior,  resultantes  da  diferença verificada entre os  índices  fixados por  lei  e a 
remuneração  da  aplicação  da  Conta  Única  de  Depósitos  sob  Aviso  à  Disposição  da  Justiça,  constituirão  receita  do  Fundo  de 
Reaparelhamento do Judiciário. 

Parágrafo único. Os saldos de todas as contas‐controle relativas a feitos definitivamente arquivados passam, também, 
a integrar o Fundo de Reaparelhamento do Judiciário, ficando o mesmo responsável, a partir de suas transferências, pelos saques 
decorrentes de ordens judiciais aos interessados, compreendendo o valor do principal e rendimentos  revistos em lei. 
.
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3.14.2­  Os   f ei t o s   t r an s i t ad o s  em  j u l g ado  são  cadas t r ado s  n o s  mov imen t o s 
d o   SAP  XXI/SIJE,  d i s c r im i n ado s   p el o   ar t .   25  d o   Pro v imen t o   01/2007­ 
CJRMB? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.14.3­  Há  r eco l h imen t o  d e cu s t as  so b re  d esarq u i vamen t o  n o s   f ei t o s  NÃO 
amparado s  p el a ass i s t ên c i a  j u d i c i ár i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.14.4­  Todo s   o s   p ro ced imen t o s   c r im i n ai s   apen so s   a  i n q uér i t o   o u   ação 
p enal   em   que  n ão   h aj a  mai s   at o   p r ocessual   a  ser   r eal i zado   são 
arq u i vado s  n o  s i s t ema? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.14.5­  No   arq u i vamen t o   d e  au t o s   em   apen so ,  cu j as   d ec i sõ es   t r an s i t ar am 
em   j u l g ado ,  é  ob ser vado   o   t r as l ado   d a  d ec i são   p ara  o s   au t o s   p r i n c i p ai s , 
com  arq u i vamen t o  d o  apen so? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.14.6­  Nes t e  c aso ,   é  f ei t o   o   l an çamen t o   n o   SAP  XXI/SIJE,  com   a 
i n f o rmação  d o  arq u i vamen t o ? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.14.7­  Exame  de  10  p ro ces so s   p o r   amos t r agem  (q uan t o   a  r egu l ar i d ade  d o 
arq u i vamen t o  d e apen so s ) 

N.º do 
processo 

Nº do 
apenso  Observações quanto ao exame
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3.14.8­  Há  l o cal   espec í f i c o   p ara  g uard a  d e  au t o s   enquan to   p ermanecem 
em  sec ret ar i a aguard ando  a r emess a ao  set o r  compet en t e? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Identifique:  (   ) Armário  (   ) Estante aberta  (   ) No chão 
(   ) Fora da secretária  (   ) Outro 

3.14.9­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es  /  o bser v ações : 

3.15­  PUBL ICAÇÃO 

3.15.1­  A   r es enha  p ara  p ub l i cação   é  f e i t a  d i ar i amen t e  o b ser vando   a 
Reso l u ção  06/2005­GP? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.15.2­  A  con f er ên c i a  d a  p ub l i cação  é  r eal i zada  d i ar i amen t e  p ara  a 
exped i ção  d a  cer t i d ão  n o s  au t o s? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.15.3­  As   cu s t as   d eco r r en t es   d e  p ub l i cação   são   r eco l h i d as 
an t ec i p adamen t e? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.15.4­  Os   ser v i d o res   d a  Un i d ade  Jud i c i al   r eceber am   t r ei n amen t o   p ara 
u so  d o  s i s t ema d e  p ub l i cação  el et r ô n i ca? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.15.5­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações :
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3.16­  PROCESSOS EXTRAVIADOS 

3.16.1­  Fo ram  ver i f i c ado s   f ei t o s  ex t r av i ado s? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

3.16.2­  Em  caso  p o s i t i v o ,  i d en t i f i c ar : 

N.º do processo  Data da úl t ima 
mov imentação 

Número de dias de 
paral isação 

Medidas adotadas 

3.16.3­  Quando   comp ro vado   o   ex t r av i o ,  são  ado t adas  med i d as   p ara  a 
r es t au r ação  d o s  au t o s? 

(      )  De of ício 
(       )  Provocado 
(      )  Não 

Justificar: 

3.16.4­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o bser v ações : 

4­ DA EXECUÇÃO PENAL 

4.1­  Ex i s t em   p ro cesso s   d e  execu ção   sem   gu i a  d e  r eco l h imen t o   exped i d a 
p el o  Ju ízo  sen t en c i an t e? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.2­  Em   caso   af i rmat i vo  i d en t i f i c ar   o   p r o cesso   (d e  conhec imen t o   e 
execu ç ão ) e o  apenado 
N.º do processo 
Conhecimento 

Nº do processo 
execução 

Apenado 

4.3­  As   g u i as   d e  r eco l h imen t o ,   i n c l u s i ve  a  Pro v i só r i a,  o b edecem  ao s 
model o s  p rev i s t o s  n o s  p ro v imen to s  02 e 03/2007­CJRMB? 

(  )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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4.4­  As   i n f o rmações  r eg i s t r adas  n a g u i a de r eco l h imen t o  são  comp l et as? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.5­  As   g u i as   d e  r eco l h imen t o   são   acompanhadas   d e  d o cumen t ação 
n ecess ár i a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.6­  Es t ão   sendo   exped i d as   as   gu i as   d e  i n t er n amen t o   o u   d e  t r at amen t o 
ambu l at o r i al  n o  caso  d e cump r imen t o  d e med i d a d e segu ran ça? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.7­  Ex i s t em  p ro ces so s  d e execu ção  sem  at es t ado  d e p ena a cump r i r ? 
(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.8­  Em  caso  af i rmat i vo   i d en t i f i c ar  o  p r o cesso 
N.º do processo 
Conhecimento 

Nº do processo 
execução 

Medida adotada 

4.9­  Ex i s t em   p ro cesso s   d e  execu ção   s em   gu i a  d e  i n t er n amen t o   o u   d e 
t r at amen t o  ambu l at o r i al  exped i d a p el o  Ju ízo  sen t en c i an t e? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.10­  Em  caso  af i rmat i vo   i d en t i f i c ar  o  p r o cesso . 
N.º do processo 
Conhecimento 

Nº do processo 
execução 

Medida adotada 

4.11­  São   i n spec i o nado s   mensalmen t e  o s   es t abel ec imen t o   p enai s 
t omando   p ro v i d ên c i as  p ara  o   adequado   f u n c i o namen t o   e  p romovendo ,  a 
apu ração  d e r espon sab i l i d ades  q uando  fo r  o  caso? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.12­  Fo i   p r omov i d a  a  i n t er d i ção ,   no   t o do   o u   em   par t e,   d e  al gum 
es t abel ec imen t o  p enal  no s  12 meses  an t er i o r es  a es t a co r r ei ção? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO
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Identificar: 

4.13­  En con t r a­se  i n s t al ado   e  f u n c i o nado   r egu l armen t e  o   Con sel h o   d a 
Comun i d ade? 

(      )  SIM 
(  )  NÃO 

Identificar os Conselhos da Comunidade da RMB 

4.14­ Está sendo observado o Provimento 01/2008­CJRMB? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

4.15­  Quais  as  entidades  públicas  e  privadas  para  efetuarem  o  acompanhamento  do 
cumprimento das penas/medidas alternativas estão cadastradas? 
Identificar e anexar ato de cadastramento: 

4.16­  No s   ú l t imo s   12  mes es   h ou ve  con ver s ão   d e  p ena  al t er n at i va  em 
p r i vat i va d e  l i b erd ade? 

(      )  SIM 
(  ) NÃO 

4.17­  Caso  af i rmat i vo   i d en t i f i c ar  o s  p ro cesso s 
N.º do processo 
Conhecimento 

Nº do processo 
execução 

Mot ivo da conversão 

4.18­  No s  ú l t imo s  12 meses  h ou ve d es c red en c i amen t o  d e al g uma en t i d ade 
d e acompanhamen t o  d e p ena al t er n at i va? 

(      )  SIM 
(  ) NÃO 

4.19­  Caso  af i rmat i vo   i d en t i f i c ar  a en t i d ade 
Ent idade  Mot ivo  do descredenciamento 

4.20­ É observado o art. 11 do Provimento 03/2007­CJRMB? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

4.21­ É observado o art. 15 do Provimento 03/2007­CJRMB? 
(      )  SIM (anexar  os  re latórios de  f i scali zação) 
(       )  NÃO 

4.22­ É observado o art. 16 do Provimento 03/2007­CJRMB? 
(      )  SIM (anexar  os  regulamentos expedidos) 
(       )  NÃO
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4.23­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 

5­  INFÂNCIA E JUVENTUDE 

5.1­  Es t á sendo  ado t ado  o  Cadas t r o  Nac i o nal  d e Ado ção? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.2­  A  Vara Po ssu i  eq u i p e  i n t er p ro f i s s i onal ? 
(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.3­  A  q uem a equ i p e es t á su bo rd i n ada? 
(      )  Di retor do Fórum 
(      )  Juiz 
(       )  Outro 

5.4­  Não   p o ssu i ndo   equ ip e  i n t er p ro f i s s i o nal   o n de  são   p ro du zi d as   as 
man i f es t ações   t écn i cas? 

5.5­  Ex i s t em   en t i d ades   d e  at end imen t o   (de  p ro t eção   e  só c i o ­edu cat i vas ) 
i n sc r i t as  n o  Consel h o  Mun i c i p al  d a Cr i an ça e d o  Ado l escen t e? 

(      )  NÃO 
(      )  SIM 

Listar informando a competência: 

5.6­  Qual   a  p er i o d i c i d ade  q ue  se  r eal i za  f i s cal i zaç ão   n as   en t i d ades   d e 
at end imen t o ? 

(      )  t rimestral 
(       )  Semestral 
(       )  anual 
(       )  não se real iza 

5.7­  Ex i s t e  l i v r o  d e r eg i s t r o  d as   f i s cal i zaç ões?  (anexar  có p i as ) 
(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.8­  Como   a  Vara  r eal i za  o   co n t r o l e  d e  ab r i g amen t o   d e  c r i an ças   e 
ado l escen t e? 

(      )  f iscal ização periódica nas ent idades 
(      )  por comunicação dos Conselhos Tutelares 
(       )  por comunicação das  inst i tuições abrigadoras
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(       )  outro: 
Identificar: 

5.9­  Há Com i ssár i o s  Vo l u n t ár i o s? 
(      )  SIM 
(  )  NÃO 

Listar: 

5.10­  Quem  ef et u a a co o rd enação  d o s  Com i ssár i o s  Vo l u n t ár i o s? 
(      )  Juiz de Di rei to 
(       )  Comissário de Just iça 
(       )  Comissário voluntár io designado 
(      )  outro: 

Identificar: 

5.11­  O n úmero  d e Com i ssár i o s  Vo l un t ár i os  c r eden c i ado s  é  sat i s f at ó r i o ? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.12­  O  c r eden c i amen t o   d e  com i ss ár i o s   es t á  o b ser vando   o   Pro v imen t o 
001/2004? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.13­  O  d esc reden c i amen t o   d e  com i s sár i o s   vo l u n t ár i o s   t êm   s i d o 
comun i cado s  à Co r r egedo r i a­Geral  d e Ju s t i ça? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.14­  Todo s   f o r am  submet i do s  a  t r ei n amen t o  p el o  T r i bu nal ? 
(       )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.15­  Há  Rec l amações   q uan t o   a  at u ação   d e  Com i ssár i o   d a  i n f ân c i a  e 
j u ven t u de no  exer c íc i o  d a  f u n ção? 

(      )  SIM 
(  )  NÃO 

Que medidas foram adotadas: 

5.16­  Es t a s endo  o b ser vado  o  p er ío do  máx imo  em  que o  vo l un t ár i o  poderá 
at u ar  como  com i ssár i o  c r eden c i ado? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO
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Justificar: 

5.17­  O t empo  máx imo  d e  i n t er n ação  p ro v i só r i a  es t á s endo  ob ser vado? 
(      )  NÃO 
(      )  SIM 

Justificar: 

5.18­  A  q uem es t á sendo  comun i cada a  i n ter n ação  d e ado l escen t e? 
Identificar e informar como é feito o controle do prazo de internação. 

5.19­  Apó s   a  p ro l aç ão   d e  sen t en ça  q ue  ap l i ca med i d a  só c i o ­edu cat i va  ao 
ado l escen t e,  é  i n s t au rado  o  p ro cesso  d e execu ção? 

(      )  NÃO 
(      )  SIM 

Justificar: 

5.20­  Hav endo   r ecu r so   d a  sen t en ça  q ue  ap l i ca  a  med i d a  só c io ­edu cat i va, 
a execu ç ão  é  i n i c i ad a ass im  mesmo? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

5.21­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 

6­  JUIZADOS ESPECIAIS 

6.1­  O p ro t o co l o  d e p et i çõ es ,   i n c l u s i ve as   i n i c i ai s ,  é  f ei t o : 
(       )  pelo setor de atermações 
(. . . )  Por qualquer  funcionário da secretar ia 
(       )  por um funcionário especialmente designado 
(      )  outro 

6.2–  Onde são  r eg i s t r adas  as  p et i çõ es ,   r ec l amações  e p ed i d o s  em  geral ? 
(       )  Liv ro 
(       )  Sistema 
(      )  Liv ro e Sistema 
(      )  Outro 

6.3­  As  at ermações  são  r eal i zadas  d i ar i amen t e? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO
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Justificar: 

6.4­  Ex i s t e  l im i t e  d i ár i o   p ara  r edu ção   a  t ermo   d o s  p l ei t o s   f o rmu l ado s 
o ralmen t e? 

(      )  NÃO 
(      )  SIM 

Justificar: 

6.5­  As   aud i ên c i as   co n c i l i at ó r i as   d o   Ju i zado   Espec i al   são   r eal i zadas   d e 
segunda a sex t a  f ei r a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.6­  As   aud i ên c i as   i n s t r u t ó r i as   d o   Ju i zado   Espec i al   são  r eal i zadas   d e 
segunda a sex t a  f ei r a? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.7­  Es t at ís t i c as : 

1 
Quantas   sessões   conc il iatórias   foram  marcadas  nos   ú lt imos  12  meses 
anteriores a  correição? 

2 
Quantas  audiênc ias   instrutórias  foram  realizadas   nos   ú lt imos  12  meses 
anteriores a  correição? 

3 
Quantas  audiênc ias  unas   foram  realizadas  nos  ú lt imos  12  meses 
anteriores a  correição? 

4  Quantos  processos  foram encerrados por  conc il iação na  fase preliminar? 

5  Qual o número  total  de processos  na  fase  instrutória  nesta data? 

6  Qual o número  total  de processos  na  fase  ju lgamento nesta  data? 

7 
Qual  o   número  total   de  processos   que  se  encontram  na  fase  de 
cumprimento do  t ítu lo  execut ivo? 

6.8  –  Há en t i d ades  ass i s t en c i ai s  v i n cu l adas  ao  Ju i zado? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Identificar e informar o critério de seleção: 

6.9  –  É o b ser vado  o  ef et i vo  cump r imen t o  do  Pro v imen t o  03/2007­CJRMB? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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6.10  –  A sen t en ça  t em  s i d o  p ro l at ada n as  aud i ên c i as? 
(      )  Freqüentemente 
(      )  Eventualmente 
(       )  Raramente 

6.11  –  É  o b ser vado   n a  exped i ção   d o   A l var á  p ara  l evan t amen t o   d e  val o r es 
o s  p oderes  con f er i d o s  ao  ad vogado  n o   i n s t r umen t o  d e p ro cu ração? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.12  –  É  o b ser vado   o   s i g i l o   d as   i n f o rmações   en v i adas   p el a  Recei t a 
Federal  q u ando  n ão  u t i l i zado  o  s i s t ema INFOJUD? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.13  –  Como   é  r eal i zada  a  g uard a  e  r emessa  d e  p ro vas   p erec ívei s   p ar a 
exame per i c i al ? 

6.14  –  Há  b an co   d e  d ado s   q ue  man t enha  r eg i s t r o   d o s   agen t es   q ue 
d ei xaram   de  cump r i r   as   p enas   r es t r i t i v as   d e  d i r ei t o   o u   mu l t a,   p ara  a 
ap l i cação  d o  ar t .  76,  §2º,   I I ,  d a L ei  Federal  n º  9.099/95? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.15  –  Preen cha  com   numeral   c r escen t e  o   mo t i vo   d e  p ro cesso s 
p aral i s ado s  em  sec ret ar i a? 

(      )  Aguardando manifestação do autor 
(       )  Aguardando manifestação do réu 
(      )  Com v istas para o Advogado/Defensor 
(       )  Aguardando resposta de of ício 
(       )  Aguardando devolução de mandado 
(      )  Outro 

6.16  –  Qual  o  c r i t ér i o  ado t ado  p ara sel eção  d e con c i l i ad o res? 

6.17  –  É o f er t ada q ual i f i c ação  p ara o s  co n c i l i ad o res  sel ec i o nado s? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar:
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6.18  –  Há con t r o l e d a p ro du t i v i d ade d o s  con c i l i ado res? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.19  –  O  j u i zado  ado t a o s  enun c i ado s  d o  FONAJE? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.20  –  Qual  a p er i o d i c i d ade d e r eal i zação  d e L ei l ão ? 
(      )  Por período 
(      )  Por quant idade de Processos 
(      )  Outro 

6.21  –  Há  con t r o l e  d o   n úmero   d e  p ro ces s o s   p enden t es  d e  j u l g amen t o   d e 
r ecu r so? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Justificar: 

6.22  –  Em o rd em c rescen t e apon t e o s  mei o s  u t i l i zado s  p ara  i n t imação? 
(      )  Correios 
(       )  e­mail 
(       )  Telefone 
(      )  Fax 
(      )  Of icial  de Just iça 
(       )  Outro 

Identificar: 

6.23­  Exame  de  10  p ro ces so s   p o r   amos t r agem  (q uan t o   a  r egu l ar i d ade  d o 
r i t o  p r o cessual  p r ó p r i o  d a L ei  Federal  n º  9.099/95) 

N.º do 
processo 

6.24­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações :
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7­  L IVROS OBRIGATÓRIOS 

7.1­  SECRETARIAS  ­  CÍVEIS E CRIMINAIS: 

L IVRO 
UTIL IZADO 

SIM  NÃO 
Reg i s t r o  Geral  d o s  Fei t o s 
Reg i s t r o  d e Aud i ên c i a 
Reg i s t r o  d e Sen t en ças 
Po sse e Oco r r ên c i a Fun c i o nai s  do s  Ser ven t u ár i o s  d a Ju s t i ça 

Carga e Descarg a 
Reg i s t r o  d e Co r r ei ção 
Pas t as  Cl ass i f i c ado res  (o f íc i o s  exped i d o s ,  r eceb i d o s ) 
Pas t as  (ar q u i vo s ) d e Pro v imen t o s  e  In s t r uções 
Reg i s t r o  d e Car t as  Pr ecat ó r i as ,  Rogat ó r i as  e d e Ordem 
Carga d e Mandados 

7.2­  SECRETARIAS CÍVEIS: 

L IVRO 
UTIL IZADO 

SIM  NÃO 
Reg i s t r o  d e  Tu t el a e Cu rat el a 
Reg i s t r o  d e Comp rom i sso ; 
Execu t i vo s  Fi s cai s 
Ju s t i f i c ações  p ar a Ret i f i c aç ão  d e Nome 
Reg i s t r o  d e Tes t amen t o s 
A rq u i vo   d e  Gu i a  d e  Reco l h imen to   d e  Cus t as   p ara  o   Fundo 
d e Reaparel h amen t o  d o  Poder  Ju d i c i ár i o  ou  assemel h ado 

7.3­  SECRETARIAS CRIMINAIS: 

L IVRO 
UTIL IZADO 

SIM  NÃO 
Reg i s t r o  d e Pro cesso s  Su spen so s 
Reg i s t r o  d e Fi an ças 
Ro l  d e Cu lp ado s 
A l i s t amen t o  e So r t ei o  d e Ju rado s 
At as  d as  Ses sões  Preparat ó r i as  d o  Jú r i 
A t as  d as  Ses sões  d o  Jú r i 
Reg i s t r o   d e  Su spen são   d e  Pena  e  L i v r amen t o 
Cond i c i onal 
Reg i s t r o  d e  In quér i t o s  Po l i c i ai s 
Reg i s t r o   d e  Armas   e  o u t r o s   o b j et o s   q ue  i n t er essem  a 
p ro va n o  c r ime 
Reg i s t r o  d e Freqüên c i a d o s  Réus
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7.4­  SECRETARIA DA INFÂNCIA E JUVENTUDE: 

L IVRO 
UTIL IZADO 

SIM  NÃO 
Reg i s t r o  d e Pro ced imen t o s   In ves t i g at ó r i o s 
Reg i s t r o  d e Ap reen sões 
Reg i s t r o  d e Ado t an t es 
Reg i s t r o  d e Ado t ando s 
A rq u i vo  d e Termos  d e Guarda e Tu t el a 
A rq u i vo  d e A l varás 
A rq u i vo  d e  In sc r i çõ es 

7.5­  Ex i s t em  ou t r o s   l i v r o s  u t i l i zado s  p el a Sec ret ar i a? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

Identificar 

7.6­  Ado t ado s   o s   l i v r o s   d e  f o l h a  so l t a  es t ão   sendo   en cadern ado s   l o g o 
apó s  o  seu  en cer r amen t o ? 

(      )  SIM 
(      )  NÃO 

7.7­  O es t ado  d e con ser vação  d o s   l i v r o s  é: 
(       )  Bom 
(      )  Regular 
(       )  Ruim 

7.8­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 

8­ ESTATÍSTICAS 

To t al  do s  p ro cesso s  em  andamen t o  con f er i d o s  manualmen t e 

To t al  do s  p ro cesso s  q ue  i ng ressar am  no  ú l t imo  ano  c i v i l 

To t al  d e  Pro cesso s  q ue  i n g ressaram  no  ano  em  cu r so 

To t al  d e p ro cesso s  con s t an t es  d o  s i s t ema  i n f o rmat i zado 

To t al  d e p ro cesso s   f o r a d a Sec r et ar i a/g ab i n et e 

Pro cesso s  con c l u so s  p ara sen t en ç a 

Pro cesso s  con c l u so s  p ara d espacho 
Sen t en ças  com   reso l u ção  d e mér i t o  p r o l at adas  n o  ú l t imo  ano 
c i v i l   ( i n c l u s i ve aco rd o s  e  t r an sações  h omo l o gado s ) 
Sen t en ças  s em   r eso l u ção  d e mér i t o  p r o l at adas  n o  ú l t imo  ano 
c i v i l . 
Despacho s   i n t er l o cu t ó r i o s  p ro l at ado s  n o  ú l t imo  ano  c i v i l . 

Despacho s  d e exped i en t e p ro l at ado s  n o  ú l t imo  ano  c i v i l .
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Sen t en ças   com   reso l u ção   d e  mér i t o   p r o l at adas   n o   ano   em 
cu r so  ( i n c l u s i ve aco rd o s  e  t r an sações  h omo l o gado s ) 
Sen t en ças   sem   reso l u ção   d e  mér i t o   p r o l at adas   n o   ano   em 
cu r so . 
Despacho s   i n t er l o cu t ó r i o s  p ro l at ado s  n o  ano  em  cu r so . 

Despacho s  d e exped i en t e p ro l at ado s  n o  ano  em  cu r so . 

To t al  d e Aud i ên c i as  d es i g nadas  no  ú l t imo  ano  c i v i l 

To t al  d e Aud i ên c i as  d es i g nadas  no  ano  em  cu r so 

To t al  d e Aud i ên c i as  r eal i zadas  n o  ú l t imo  ano  c i v i l 

To t al  d e Aud i ên c i as  r eal i zadas  n o  ano  em  cu r so 

To t al  d e p essoas  o u v i d as  em  aud i ên c i as  no  ú l t imo  ano  c i v i l 

To t al  d e  p essoas  o u v i d as  em  aud i ên c i as  no  ano  em  cu r so 
Ín d i ce  d e  p ro du t i v i d ade  d o   Ju ízo   n o   ú l t imo   ao   c i v i l   (d i v i são 
d o   n úmero   d e  sen t en ças   p ro f er i d as   p el o   n úmero   d e 
p ro cesso s  em  andamen t o ) 
Ín d i ce  d e  p ro du t i v i d ade  d o   Ju ízo   n o   ano   em   cu r so   (d i v i são 
d o   n úmero   d e  sen t en ças   p ro f er i d as   p el o   n úmero   d e 
p ro cesso s  em  andamen t o ) 
Quan t as   vezes   o   T r i bu nal   d o   Jú r i   se  r eun i u   n o s   ú l t imo s  12 
meses . 
Quan t o s   j ú r i s  d ei xaram  de ser   r eal i zadas  n o  ano  em  cu r so? 

Quan t o s   j ú r i s   f o r am  marcadas  n o  ano  em  cu r so? 

Quan t o s  p ro cesso s  ex i s t em  p ro n t o s  p ara Jú r i ? 

9­ CORREIÇÕES ANTERIORES 

9.1­  Id en t i f i c ar  d at a d a ú l t ima co r r ei ção  o rd i n ár i a p er i ó d i ca  e seu 
r espon sável : 

9.2­  Ex i s t em  r eg i s t r o s  d e r ecomendações  n a  co r r ei ç ão  o rd i n ár i a p er i ó d i ca 
an t er i o r ? 

(       )  SIM 
(  )  NÃO 

9.3­  Em  caso  af i rmat i vo  as  r ecomendações  r eg i s t r adas   f o r am  cump r i d as? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO 

9.4­  Id en t i f i q u e as  r ecomendações  n ão  cump r i d as  e q uai s  as  p ro v i d ên c i as 
t omadas? 
Recomendação / Providência: 

9.5­  É cump r i d o  o  ar t .  11 d o  Pro v imen t o  004/2001­CGJ? 
(      )  SIM 
(      )  NÃO
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Justificar: 

9.6­  Comp l emen t ações   /  su ges t õ es   /  o b ser vações : 

10­ SUGESTÕES GERAIS 

11­ RECOMENDAÇÕES DA CORREIÇÃO 
* Deverão ser   regist rados prazos para o cumprimento das  recomendações expostas.
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12  – RELAÇÃO DE DOCUMENTOS ANEXOS: 

Local/Data 

Juiz Responsável pela Correição 

Juiz Corregedor 

Diretor de Secretaria


