PROVIMENTO N@2002/1998-CGJ

O Desembargador HUMBERTO DE CASTRO, Corregedor Geral da Justica do Estado do Pard, no uso de suas atribuigdes
legais;

CONSIDERANDO a premente necessidade de baixar Normas do Pessoal das Serventias Extrajudiciais, em face da
diversidade de atos normativos supervenientes a edigdo da Lei n® 8.935/94;

CONSIDERANDO, sobretudo, a importancia das modificagbes normativas ocorridas com o advento da referida Lei;

CONSIDERANDO, por fim, a divulgagdo da matéria e a facilidade de esclarecimento do real alcance da nova sistematica
estabelecida,

RESOLVE:

Art. 12 - Ficam instituidas as Normas do Pessoal dos Servigos Extrajudiciais, que regulam a estrutura dos servigos
extrajudiciais, em todo o Estado do Para, dispostas em 05 (cinco) capitulos que integram este provimento:

Art. 2° - Ficam revogadas as disposi¢des e atos normativos em contrario contidos nos provimentos anteriores a presente
edigao.

Art. 32 - As Normas do Pessoal dos Servigos Extrajudiciais entrardo em vigor trinta dias apés a data de sua primeira publicagdo
no Diario da Justiga.

PUBLIQUE-SE, REGISTRA-SE E CUMPRA-SE.

Belém, 15 de maio de 1998

DESEMBARGADOR HUMBERTO DE CASTRO Corregedor Geral da Justi¢ca do Estado

TABUA DE ABREVIATURAS

art. = artigo arts. = artigos CGJ = Corregedoria Geral da Justiga CJEP = Cédigo Judiciario do Estado do Para Com. =

Comunicado Inc. = inciso L. = Lei Proc. = Processo Prot. = Protocolo RE = Recurso Extraordinario RES. = Resolugdo RITJ =
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CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA Estado do Para

CAPITULO |

DA ORGANIZACAO DO PESSOAL

SECAO|

DAS DISPOSICOES GERAIS

1. O pessoal dos servigos extrajudiciais € composto pelos delegados servigos notariais ou de registro e seus prepostos.

2. Nao seréo expedidas pela Corregedoria Geral da Justica cédulas funcionais aos delegados e aos prepostos em geral, quer
optante ou ndo. 2.1 Os notarios e os oficiais de registro poderao expedir cédulas funcionais a seus prepostos, sem o uso da

expressao "Poder Judiciario" ou da insignia das armas e do braséo do Estado e da Republica.

3. Os delegados dos servigos notariais e de registro, bem como seus prepostos, em atividade, ndo podem acumular o exercicio
de fungdes publicas, da advocacia e a intermediacé@o de seus servicos.

4. Nos servigos de que sao titulares, o notario e o registrador ndo poderao praticar, pessoalmente, qualquer ato de seu
interesse, de seu conjuge, ou de parentes, na linha reta ou colateral, consaguineos ou afins, até o terceiro grau.

SEGAO Il



DOS NOTARIOS E OFICIAIS DE REGISTRO

5. Ao titular da delegagao compete a prestagdo de um servigo eficiente e adequado, em local de facil acesso ao publico e que
ofereca seguranga para o arquivamento de livros e documentos, incumbindo-lhe atender os usuarios com presteza e
urbanidade, contratando os prepostos necessarios.

5.1 Nenhum delegado podera assumir o exercicio da delegacéo sem a efetivacdo de sua investidura. 5.2 A investidura sera
deferida ao delegado ap6s a verificagéo dos requisitos legais e regulamentares, bem como da apresentagéo de declaragao de
bens.

5.3 Dar-se-& a investidura no prazo de trinta dias. contados da publica¢éo do ato de outorga da delegac¢éo prorrogavel por mais
trinta dias a critério da Corregedoria Geral da Justica.

5.4 Se a investidura ndo se der no prazo previsto no subitem anterior, sera tomada sem efeito a outorga da delegagéo.

5.5 Ao ser investido na delegagéo, o delegado firmara compromisso, lavrado em livro préprio, de bem cumprir os deveres
notarios e registradores, assim como respeitar ditames constitucionais relativos ao servidores publicos.

5.6 Nos titulos de outorga da delegagao, serao certificados pela Corregedoria Geral da Justica o compromisso prestado e a
data da investidura e, pela Diregao do Férum a data do inicio do exercicio.

6. O inicio do exercicio dar-se-a no prazo de trinta dias, contados da investidura.

6.1 E competente, para dar inicio ao exercicio da delegacao o Juiz Diretor do Férum, que devera apostilar o titulo e comunicar
0 ato, no prazo de dez dias a Corregedoria Geral da Justi¢a, sob pena de cometer falta funcional.

6.2 Tratando-se de primeira outorga de delegagao de servigo recém criado, o Juiz Diretor do Férum, antes de dar inicio ao
respectivo exercicio, verificara a existéncia dos livros e equipamentos necessarios ao funcionamento e fara vistoria nas
instalagdes, lavrando-se termo préprio, comunicando suas impressdes a Corregedoria Geral da Justica.

6.3 Se o inicio do exercicio ndo se der no prazo legal, a investidura e a outorga da delegagdo serdo tomadas sem efeito.

7. O delegado sera substituido, nas suas auséncias e impedimentos na seguinte ordem:

A " Pelo escrevente substituto, a que se refere o artigo 20, paragrafo 1V da Lei n0 8.935/94;

B " Por outro escrevente do mesmo servigo;

C " Por delegado ou preposto de outro servigo extrajudicial da mesma comarca;

D " Por delegado ou preposto de outra comarca;

E " Por pessoa idonea, e indicar a autoridade que tiver que conceder o afastamento.

8. Designado o delegado ou preposto do mesmo servigo ou de outro, nas auséncias e impedimentos circunstanciais do notario
ou oficial de registro, sera baixada a respectiva portaria pelo Juiz Diretor do Férum se da mesma Comarca e pelo Corregedor

Geral da Justiga, se de outra Comarca que encontrar-se vaga.

8.1 Diante da auséncia ou do impedimento, se ndo houver qualquer indicagéo pelo delegado, em carater excepcional, o Juiz
Diretor do Férum devera designar substituto provisério baixando portaria

8.2 A designacgao de substituto provisério recaira obrigatoriamente, em preposto do delegado substituto, e somente na
impossibilidade em pessoa por ele designada.

9. O responsavel pelo expediente de servi¢o tecnicamente vago, indicara, ao Juiz Diretor do Férum, escrevente que possa
sucedé-lo, automaticamente, em seus afastamentos ou impedimentos. 9.1 A designagéo sera feita por intermédio de portaria
editada pelo Juiz Diretor do Férum, seguindo-se a remessa dos atos a Corregedoria Geral da Justica.

SUBSEGAO |
Da Extingao da Delegagéao.

10. Extinguir-se-a a delegagao outorgada a notdrio ou oficial de registro por: a) morte; b) invalidez; c) rentncia; d) perda da
delegagao; e) aposentadoria voluntaria ou compulséria, aos setenta anos de idade

10.1 Consideram-se vagos, para os efeitos da Lei n0 8.935/94, servigos criados, os desacumulados, os restabelecidos, desde
que nao providos e aqueles em que n&ao houver pronunciamento, apds extingdo de anterior delegagao.

11. Extinta a delegacgéo outorgada a notario ou a oficial de registro, Corregedor Geral da Justi¢a, declarara vago o respectivo
servigo e designara o substituto para responder pelo expediente.

11.1 N&ao havendo preposto apto que possa assumir o servi¢co o Corregedor Geral da Justi¢a, designaré um responsavel do
mesmo, ou de outro servigo, da mesma comarca, quando possivel, que passara a responder pelo expediente. 11.2 Os
responsaveis pelo expediente dos servi¢os vagos, deverdo cumprir os mesmos deveres previstos no item 5 do presente
capitulo exercendo fungéo legitimada na confianga, que, abalada, resultaré designag¢éo de outro, observado o disposto no
subitem supra. 11.3 Os MMs. Juizes Diretores dos Féruns nas Comarcas, deve encaminhar obrigatoriamente a Corregedoria
Geral da Justiga, a comunicagao da ocorréncia da extingdo da delegagao dos servigos extrajudiciais, com a indicagdo do nome
do futuro responsavel pelo expediente. 12. Compete ao Poder Judiciario a realizagdo de Concurso para a outorga da
delegagao dos servigos.



13. O Corregedor Geral da Justiga, podera em processo administrativo determinar a intervengdo em servigo, designando
interventor, com o afastamento do delegado, quando configurar a hipétese de perda da delegagao, em todos os casos.

SEGAO Il

DOS PREPOSTOS

14.No desempenho de suas fungdes, os titulares da delegagéo, ou os responsaveis pelo expediente de servi¢o tecnicamente
vago, contrataréo prepostos (escreventes, dentre eles escolhendo substitutos auxiliares), sob o regime da legislagéo
trabalhista.

14.1 Os notérios e os oficiais de registro, titulares da delegacdo, devem encaminhar, aos respectivos Juizes Diretores e a
Corregedoria Geral da Justica o nome do escrevente substituto. 14.2 Os delegados poderéo, dentre seus escreventes,
escolher quantos substitutos Ihes convier, estabelecendo a ordem de substituicdo e comunicando os respectivos nomes ao
Juiz Diretor do Férum e a Corregedoria Geral da Justica.

15. Compete ao escrevente substituto, a que se refere o art. 20 paragrafo 5° da Lei 8.935/94, responder pelo respectivo
expediente, nas auséncias e impedimentos do Titular da Delegagéo, podendo, inclusive, lavrar testamentos. 16. Os substitutos,
a que alude o paragrafo 4°, artigo 20 da Lei 8.935/94, poderdo simultaneamente, com notario ou oficial de registro, praticar atos
que lhe sejam préprios, excluindo-se, nesse particular, a lavratura de testamentos. 17. O Auxiliar ndo optante podera ser
elevado a fungéo de escrevente, ao prudente critério do titular da Delegagdo, mantido o regime especial. 18. O acesso de
auxiliar & categoria de escrevente, bem como a mera contratagao de escreventes, ndo exige processo de habilitagdo. 19. Os
contratos dos prepostos ndo deverdo ser remetidos ao Diretor do Férum ou a Corregedoria Geral da Justica.

CAPITULO Il

DO FUNCIONAMENTO DO SERVICO

1. O atendimento ao publico serd, no minimo, de seis horas diarias, em dias e horarios estabelecidos pelo Juiz Diretor do
Foérum, atendidas as peculiaridades locais, sem prejuizo do poder normativo da Corregedoria Geral da Justica.

1.1 As portarias editadas pelas Dire¢gdes dos Foéruns, fixando a jornada de trabalho dos servigos notariais e de registro, deverdo
ser encaminhadas a Corregedoria Geral da Justiga.

2. O servigo do registro civil das pessoas naturais sera prestado também aos sabados, domingos e feriados, adotado o sistema
de plantéo.

3. Os delegados encaminharéo a Corregedoria Geral da Justica as freqliéncias anuais de todos os prepostos ndo optantes,
para efeito de contagem de tempo, dispensado o visto do respectivo Diretor do Férum.

4. A fiscalizagdo da freqiiéncia e assiduidade dos prepostos é de responsabilidade exclusiva do respectivo titular da delegacao
ou do responsavel pelo expediente.

CAPITULO Il

DOS AFASTAMENTOS

1. Os notérios e os oficiais de registro estdo dispensados de quaisquer comunicagdes relativas as férias dos seus prepostos,
optantes ou ndo. 2. As concessdes de licenga em geral, para o delegado e seus prepostos, prescindem da intervengdo dos

6rgaos correicionais.

2.1 Os pedidos de licenga-salde dos prepostos ndo optantes serdo apreciados pelos notérios e oficiais de registro, sem a
necessidade de intervengdo dos 6rgaos correicionais, salvo nas seguintes hipéteses:

a) frente a requisicdo dos servigos do IPASEP; b) diante de divergéncia estabelecida com o titular da delegagéo ou o
responsavel pelo expediente do servigo.

2.2 No caso do subitem anterior e tratando-se de Comarca do interior, o preposto néo optante encaminhard., por intermédio do
Juiz Diretor do Férum, requerimento a Corregedoria Geral da Justigca, de cdpia da guia médica.

2.3 Na Comarca da Capital, o preposto devera apresentar o requerimento com visto do Juiz Diretor do Férum, retirando a
respectiva guia médica no Departamento do Tribunal de Justica do Estado.

2.4 No caso de afastamento do notario ou oficial de registro, a qualquer titulo, referida circunstancia devera ser comunicada a
Corregedoria Geral da Justiga, com informagéo sobre o respectivo substituto.

CAPITULO IV

DOS SALARIOS

1. Os salarios serao ajustados livremente entre os delegados e seus prepostos.

2. Os textos dos acordos salariais ndo devem ser remetidos a Corregedoria Geral da Justica.

CAPITULO V



DO REGIME DISCIPLINAR

1. Somente os titulares da delegagao estao sujeitos ao poder censoério-disciplinar das Diregdes de Féruns e da Corregedoria
Geral da Justica.

1.1 Os notarios e os oficiais de registros publicos respondem pelas infragdes praticadas pessoalmente ou por seus prepostos.
2. As sindicancias e os processos administrativos serao realizados pelo Juiz Diretor do Férum, podendo o Corregedor Geral da

Justica avoca-los em qualquer fase, a pedido ou de oficio, designar Juiz Auxiliar da Corregedoria para coleta de provas e
proferir decis&o.

2.1 O Juiz Diretor do Férum é competente para a aplicag@o das penas previstas no artigo 32 da Lei 8.935/94.

2.2 Sem prejuizo da competéncia do Juiz Diretor do Férum, o Corregedor Geral da Justi¢ca podera instaurar sindicancias,
processos administrativos e aplicar originariamente as mesmas penas.

2.3 Podera, também, enquanto néo prescrita a infragao, reexaminar, de oficio ou mediante provocagao, as decisdes dos Juizes
Diretores de Féruns e aplicar as sangdes adequadas. 2.4 Das decisdes do Juiz Diretor do Férum cabera recurso para o
Corregedor Geral da Justica no prazo de 15 (quinze) dias. 2.5 Das decisdes disciplinares originarias do Corregedor Geral da
Justi¢a, cabera recurso no mesmo prazo para o Conselho Superior da Magistratura. 2.6 Os recursos referidos nos subitens 2.4
e 2.5 somente serdo recebidos no efeito devolutivo.

3. E competente para aplicar sangao disciplinar o Juiz Diretor do Férum, ainda que a falta tenha sido praticada quando o
delegado estava subordinado a outro Magistrado. 4. Todos os atos e decisdes dos juizes Diretores de Foéruns, relativos aos
delegados dos servigos a ele subordinados seréo obrigatoriamente comunicados a Corregedoria Geral da Justiga. 5. Séo
assegurados, ao sindicado, sob pena de nulidade, o direito ao conhecimento da acusacéo e a garantia da oportunidade de se
manifestar. 6. Nao cabe a interposi¢do de recurso pelo autor de representa¢éo, que provocou a instauragdo do procedimento.
SEGAO |

DAS PENALIDADES

7. Séo penas disciplinares:

| - Repreenséo;

Il - Multa;

Il - Suspenséo por 90 (noventa) dias. prorrogavel por mais 30 (trinta);

IV- Perda da delegagéo.

8. A pena disciplinar ser& aplicada por escrito em processo judicial ou procedimento administrativo. 9. As penas disciplinares
serdo dosadas, quanto a espécie e a mensuragao, considerados os antecedentes do faltoso e a gravidade da falta.

9.1 A pena de multa (item 7, 1) sera fixada em moeda corrente, em valor que garanta a sua eficacia, em favor do fundo de
reaparelhamento do judiciario, recolhida em guia propria.

10. A perda da delegacéo dependera de sentenca judicial transitada em julgado, ou de decisdo decorrente de processo
administrativo instaurado, quer pelo Corregedor Geral da Justica, quer pelo Juiz Diretor do Férum, sujeito a confirmagao pela
Corregedoria Gera da Justiga, no segundo caso, assegurado amplo direito de defesa.

SEGAO I

DA REABILITAGAO

11 .A reabilitacdo alcancgara as penas disciplinares de repreensédo, multa e suspenséo, assegurando-se ao punido o sigilo dos
registros sobre o procedimento ultimado e a condenagéo.

11.1 A reabilitagdo n&o atingira os efeitos da condenagéo. 11.2 O sigilo decorrente da reabilitagdo nao se estende as
requisi¢des judiciais e as certidées expedidas para fins de concurso publico.

12.S40 requisitos da concessao da reabilitagio:

a) O decurso do prazo de dois anos do cumprimento da pena; b) A prova da inexisténcia de qualquer sindicancia ou processo
administrativo em andamento ou de punigdes posteriores; ¢) A demonstragdo de que ndo mais subsistem os motivos
determinantes da reprimenda aplicada.

13. A reabilitacdo sera requerida pelo interessado diretamente ao 6rgéo administrativo perante o qual foi imposta a pena
disciplinar em grau originario (Juizo Diretor do Férum ou Corregedoria Geral da Justica).

14. A reabilitagao perdera sua eficacia, se o reabilitado sofrer nova condenagéo.
SEGAO Il
DA REVISAO

15. Sera admitida a revisdo dos procedimentos administrativos findos, quando:



I) a decisdo condenatéria for contraria a texto expresso de lei ou a evidéncia dos autos; 1) a decisdo condenatéria se fundar em
depoimentos, exames ou documentos comprovadamente falsos;

Ill) apés a condenagéo, forem descobertas novas provas da inocéncia do apenado ou de circunstancia que autorize pena mais
branda que a imposta.

15.1 Néo constitui fundamento para reviséo a simples alegacao de injustica da penalidade.
16.A revisé@o podera ser proposta pelo interessado, a qualquer tempo, durante o cumprimento da pena, ou apds.

16.1 Nao sera admitida a reiteragéo do pedido de revisdo, sendo sob o fundamento previsto no inciso lll, do item 15
precedente.

17.0 pedido de reviséo sera dirigido ao érgdo do qual emanou a condenagao definitiva.

17.1 Os autos do procedimento administrativo, em que foi proferida a condenagao, serdo apensados ao pedido de revisdo.
| 8. A decretagdo da procedéncia da revisdo podera acarretar a absolvicdo do requerente, a imposigao de pena de menor
gravidade ou a anulagéo do procedimento disciplinar. 18.1 Em sede de revisdo, ndo podera ser agravada a pena do
requerente.

Belém, 15 de maio de 1998

DESEMBARGADOR HUMBERTO DE CASTRO Corregedor Geral da Justi¢a

Publicado no D.J. n.° 1806, de 28.05.98, cad.1, p.3.



