
PODER JUDICIÁRIO

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO PARÁ

Servico de Acompanhamento
_________________________________________________________________________

 

TERMO ADITIVO

3° TERMO ADITIVO AO CONTRATO
Nº 036/2021, CELEBRADO ENTRE O
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO
DO PARÁ E A EMPRESA ALLTECH
SOLUÇÕES EM TECNOLOGIA LTDA.

 

O TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO PARÁ , órgão do Poder Judiciário, com sede na
Avenida Almirante Barroso, nº 3089, bairro do Souza, na cidade de Belém, Estado do Pará, CEP 66.613-710,
inscrito no CNPJ/MF sob o nº 04.567.897/0001-90, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Secretário de Administração, MAURÍCIO CRISPINO GOMES, brasileiro,
domiciliado em Belém, capital do Estado do Pará, matrícula funcional n.° PA70149, designado pela Portaria
nº 717/2025-GP, de 3 de fevereiro de 2025, publicada no Diário da Justiça em 4 de fevereiro de 2025 e, por
força da delegação de competência conferida pela Portaria nº 823/2023-GP, de 24 de fevereiro de 2023, e de
outro lado a empresa ALLTECH SOLUÇÕES EM TECNOLOGIA LTDA , inscrita no CNPJ/MF sob o
n.º 21.547.011/0001-66, com endereço na SCN Quadra 01 Bloco F – Salas 802 a 810 – Ed. América Office
Tower – Brasília, DF, tel.: (61) 3344-0236 (61) 99818-3179, e-mail: mrossetto@alltechsolucoes.com.br,
doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato por seu representante legal, Sr. MURILO
ROSSETTO, brasileiro, perante as testemunhas que se subscrevem, acordam em celebrar o presente Termo
Aditivo, observadas as cláusulas e condições a seguir enunciadas:

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO

O presente Termo Aditivo tem por objeto a prorrogação da vigência, o reajuste do valor e a inclusão
da Cláusula de proteção dos dados pessoais ao Contrato nº 036/2021.

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA PRORROGAÇÃO DE VIGÊNCIA

Fica prorrogada a vigência do contrato por mais 12 (doze) meses, com início em 23 de julho de 2025
e término em 22 de julho de 2026.
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CLÁUSULA TERCEIRA – DO REAJUSTE

Fica reajustado o valor do contrato no percentual de 9,258000%, referente ao IPCA acumulado no
período de 07/2023 a 04/2025 (últimos vinte e quatro meses), o que representa uma majoração de R$
145.939,11 (cento e quarenta e cinco mil novecentos e trinta e nove reais e onze centavos).

 

CLÁUSULA QUARTA – DO NOVO VALOR DO CONTRATO

Considerando o reajuste realizado neste Aditivo, o contrato terá o novo valor global de R$
1.931.497,61 (um milhão novecentos e trinta e um mil quatrocentos e noventa e sete reais e sessenta e
um centavos):

 

 

 

CLÁUSULA QUINTA – DA FUNDAMENTAÇÃO

A prorrogação de vigência e o reajuste concedido através deste aditivo possuem fundamento nos
seguintes normativos: art. 40, XI, art. 57, II e art. 65, todos da Lei Federal n.º 8.666/93.

 

CLÁUSULA SEXTA – DA DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA

As despesas decorrentes deste termo aditivo correrão à conta da dotação orçamentária própria do
Contratante, classificada da seguinte forma: Manutenção de Prédios do Poder

PROGRAMAÇÃO
ORÇAMENTÁRIA

DESCRIÇÃO GRAU
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CLÁUSULA SÉTIMA – DA GARANTIA

A CONTRATADA é obrigada a apresentar a comprovação de complementação de garantia, no
percentual de 5% (cinco por cento) do novo valor global, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, a contar da
assinatura deste Termo, em uma das modalidades: Caução em dinheiro ou título da dívida pública; Seguro
garantia; Fiança bancária.

 

CLÁUSULA OITAVA – DA PROTEÇÃO DOS DADOS PESSOAIS

É dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal nº 13.709/2018 (LGPD),
suas alterações e regulamentações posteriores, bem como o disposto no Termo de Referência, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no âmbito do TRIBUNAL, a respectiva finalidade específica, a
consonância ao interesse público e a competência administrativa aplicável.

PARÁGRAFO PRIMEIRO - Os dados obtidos em razão deste contrato administrativo somente poderão ser
utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa fé e com os princípios do
art. 6º da LGPD.

PARÁGRAFO SEGUNDO  - É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipóteses permitidas em Lei.

PARÁGRAFO TERCEIRO - É dever do contratado orientar e treinar seus colaboradores sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

PARÁGRAFO QUARTO - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever das
partes eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento de obrigações legais ou
contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações.

PARÁGRAFO QUINTO - O Contratado deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garantir sua observância.

 

 

02.126.1417.8180 / 8181 / 8182
Atualização, Expansão e Manutenção

da Infraestrutura de Tecnologia do
Poder Judiciário

1º GRAU

2º GRAU

APOIO
NATUREZA DE DESPESA 339040 Serv. de Tecn. da Inform. e

Comunicação - P J
FONTES 01.759.0000-18 / 02.759.0000-18 01.500.0000-01 / 02.500.0000-01
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CLÁUSULA NONA – DA PUBLICAÇÃO

O presente aditamento será publicado em até 10 (dez) dias, contados de sua assinatura, em
conformidade com o artigo 28, §5º da Constituição do Estado do Pará.

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DA RATIFICAÇÃO

Ficam mantidas e ratificadas todas as demais cláusulas do contrato original e aditivos que não
colidirem com o presente aditamento.

E por estarem assim, justas e acordadas, assinam o presente Termo, bem como as testemunhas abaixo
assinadas.

 

Belém/PA, 22 de julho de 2025.

 

 

 

MAURÍCIO CRISPINO GOMES
Secretário de Administração do TJPA

 

 

 

 

 

MURILO ROSSETTO
Alltech Soluções em Tecnologia Ltda

 

 

Testemunhas:
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diário oficial Nº 36.307  145Quarta-feira, 23 DE JULHO DE 2025

fabio Pires 
Namekata 55588709/1

4ª defensoria 
Pública criminal 
especializada

5ª defensoria 
Pública criminal 
especializada

5% do vencimento base, 
nos termos do art. 3º, inciso 

ii, e parágrafo único, da 
resolução do csdP no 283, 

de 16/11/2021

26/06/2025 a 
29/06/2025

10% do vencimento-base, 
nos termos do art. 2º, inciso 

i, da resolução csdP nº 
283, de 16/11/2021

30/06/2025 a 
19/07/2025

francisco robério 
cavalcante Pinhei-

ro filho
57233819/1 9ª defensoria 

Pública criminal
5ª defensoria 

Pública criminal

10% do vencimento-base, 
nos termos do art. 2º, inciso 

i, da resolução csdP nº 
283, de 16/11/2021

02/06/2025 a 
16/06/2025

7,5% do vencimento-base, 
nos termos do art. 3º, inciso 
i e iii, parágrafo único, da 
resolução csdP nº 283, de 

16/11/2021

17/06/2025 a 
18/06/2025

Maura cristina 
Maia vieira 57190954/1

1ª defensoria 
Pública dos 

juizados especiais 
criminais

3ª defensoria 
Pública dos juizados 
especiais criminais

10% do vencimento-base, 
nos termos do art. 2º, inciso 

i, da resolução csdP nº 
283, de 16/11/2021

06/06/2025 a 
25/06/2025

vladimir augusto 
de carvalho lobo 
e avelino Koenig

55588724/1 10ª defensoria 
Pública criminal 

9ª defensoria 
Pública criminal 

5% do vencimento base, 
nos termos do art. 3º, inciso 

ii, e parágrafo único, da 
resolução do csdP no 283, 

de 16/11/2021

17/06/2025 a 
22/06/2025

10% do vencimento-base, 
nos termos do art. 2º, inciso 

i, da resolução csdP nº 
283, de 16/11/2021

23/06/2025 a 
07/07/2025

leiliaNa saNta brigida soares liMa
diretora Metropolitana

Protocolo: 1224014

LicENçA PRêMio
.

PoRtARiA Nº 730/25/GGP/DPG, DE 21 DE JuLHo DE 2025.
a sUbdefeNsora PÚblica-geral iNstitUcioNal do estado do 
Pará, no uso das atribuições conferidas pelo art. 9º, §2º, iv, da lei 
complementar n° 54, de 07 de fevereiro de 2006, no uso das atribuições 
que lhe foram delegadas pelo art. 4º, vii, da Portaria Nº 36/2024/gab/
dPg, de 19 de julho de 2024; tendo em vista o Processo administrativo 
eletrônico nº e-2025/2813129;
resolve: conceder 30 (trinta) dias de licença Prêmio ao servidor Público 
rosaNa Maria freitas de leMos faraoN, id. funcional: 55588059/ 2, 
referentes ao triênio (2017/2020), com fruição no período de 23.06.2025 
a 22.07.2025.
luciana santos filizzola bringel
subdefensora Pública geral institucional do estado do Pará

Protocolo: 1223675

LicENçA PARA tRAtAMENto DE SAúDE
.

PoRtARiA Nº 09/2025-cSo/GAB/DPG, DE 24 DE JuNHo DE 2025
a sUbdefeNsora PÚblica-geral iNstitUcioNal do estado do 
Pará, no uso das atribuições que lhe confere o art. 9º, §2º, iv, da lei 
complementar nº 054, de 07 de fevereiro de 2006; no uso das atribuições 
delegadas pelo art. 4º, vii, da Portaria Nº 36/2024, de 19 de julho de 
2024; considerando os termos do laudo Médico nº 129224, protocolado 
no Pae nº 2025/2826305, resolve: conceder ao servidor Público flavio 
jose PiMeNtel PeNNa, id. funcional nº 3252248/ 2, licença para 
tratamento de saúde, conforme o art. 81 e 84, da lei nº. 5.810/94, no 
período de 12/06/2025 a 11/07/2025.
lUciaNa saNtos filiZZola briNgel
subdefensora Pública-geral institucional do estado do Pará.

Protocolo: 1224058

.

.

DESiGNAR SERviDoR
.

PoRtARiA Nº 729/2025/GGP/DPG, DE 21 DE JuLHo DE 2025.
a sUbdefeNsora PÚblica-geral iNstitUcioNal do estado do 
Pará, no uso das atribuições conferidas pelo art. 9º, § 2º, iv, da lei 
complementar n° 54, de 07 de fevereiro de 2006, no uso das atribuições 
que lhe foram delegadas pelo art. 4º, vii, da Portaria Nº 36/2024/gab/
dPg, de 19 de julho de 2024; tendo em vista o Processo administrativo 
eletrônico 2025/3026302; resolve:
desigNar a servidora pública jessica lobato MaUes, id. funcional nº 
5977188/2, para responder pela coordenação adiministrativa, durante o 
período de afastamento de férias da titular, a servidora pública erica ri-
beiro de soUZa, id. funcional nº 57190731/1, no período de 11/08/2025 
a 25/08/2025 – 15 dias, e de 07/01/2026 a 21/01/2026 – 15 dias, res-
guardados os efeitos financeiros.
lUciaNa saNtos filiZZola briNgel
subdefensora Pública-geral institucional do estado do Pará.

Protocolo: 1223659

PoRtARiA Nº 728/2025/GGP/DPG, DE 21 DE JuLHo DE 2025.
a sUbdefeNsora PÚblica-geral iNstitUcioNal do estado do 
Pará, no uso das atribuições conferidas pelo art. 9º, § 2º, inciso iv, da lei 
complementar n° 54, de 07 de fevereiro de 2006, no uso das atribuições 
que lhe foram delegadas pelo art. 4º, vii, da Portaria Nº 36/2024/gab/
dPg, de 19 de julho de 2024; tendo em vista o Processo administrativo 
eletrônico nº 2025/3001177; resolve:
desigNar o defensor Público fraNcisco joscile de soUsa, id. funcio-
nal nº 57231672/1, para responder pela coordenação do Núcleo regional 
do araguaia, durante o período de afastamento de férias do titular, o de-
fensor Público rogerio feliPe ZacHarias, id. funcional nº 57231637/1, 
no período de 21/09/2025 a 10/10/2025 – 20 dias, resguardados os efeitos 
financeiros.
lUciaNa saNtos filiZZola briNgel
subdefensora Pública-geral institucional do estado do Pará

Protocolo: 1223654

.

.

ERRAtA
.

ERRAtA DA PoRtARiA Nº 541/2025/GGP/DPG, DE 22/05/2024, 
D.o.E. nº 36.238, de 23/05/2025, Processo Administrativo Eletrô-
nico nº 2025/2712802; RESoLvE:
art. 1º retificar os períodos aquisitivos dos servidores abaixo relacio-
nados:

NoMES iD. funcional onde se lê Leia-se
aNdre oliveira bordalo 80845355 24/25 23/24

joel dos saNtos Maia 5900077 23/25 24/25

reNata de cassia brito figUeiredo 5930428 24/25 23/24
aNtoNio Marcio cardoso goUvea 57203877 24/25 23/24
Walter aUgUsto barreto teixeira 54191077 23/23 22/23

art. 2º retificar as férias de brUNo MeNdoNca dias carNeiro, id. 
funcional: 5981492.
onde se lê: início: 01/07/2025. fim: 30/08/2025. dias: 30.
Leia-se: início: 01/07/2025. fim: 30/07/2025. dias: 30.
lUciaNa saNtos filiZZola briNgel
subdefensora Pública-geral institucional do estado do Pará.

Protocolo: 1223665

t.
.

toRNAR SEM EfEito
.

PoRtARiA Nº 031/2025/DAf/DPE, DE 22/07/2025.
o diretor adMiNistrativo fiNaNceiro da defeNsoria PÚblica do 
estado do Pará, no uso das atribuições que lhe foram delegadas por 
meio do art. 13, ii, da Portaria Nº 60/2022/gab/dPg de 06/10/2022, 
publicada no ioePa do dia 17/10/2022, resolve:
torNar seM efeito a Nº 030/2025/daf/dPe, de 22/07/2025, publicada 
no d.o.e. Nº 36.302, de 18/07/2025.
arnoldo Peres júnior
diretor administrativo e financeiro, exercício.
defensor Público do estado do Pará

Protocolo: 1224102

.

.

JuDiciÁRio
.

.

.

tRiBuNAL DE JuStiçA
Do EStADo Do PARÁ

.

.

.

tERMo ADitivo A coNtRAto
.

ExtRAto – 1° tERMo ADitivo Ao coNtRAto N.º 032/2021/tJPA.
coNtrataNte: tribUNal de jUstiÇa do estado do Pará – tjPa, cNPj 
04.567.897/0001-90. coNtratada: coelHo tecNologia eireli-ePP, 
inscrita no cNPj/Mf sob o n.º 08.182.940/0001-50 / Processo: tjPa-
MeM-2024/17103.
objeto do coNtrato: contratação de empresa especializada em presta-
ção de serviços de acesso à internet, com instalação e suporte para unida-
des judiciárias do tribunal de justiça do estado do Pará.
objeto do aditivo: o presente termo aditivo tem por objeto a prorro-
gação da vigência e a inclusão da cláusula de proteção dos dados pessoais 
ao contrato n.º 032/2021.
valor global: r$ 33.921,00 (trinta e três mil novecentos e vinte e um 
reais).
dotaÇÃo orÇaMeNtária: - funcional Programática: ações:  
02.126.1417.8180 - atualização, expansão e Manutenção da infraestrutu-
ra de tecnologia do Poder judiciário - 1º grau; fonte 01 759 0000 18; 02 
759 0000 18; 01 500 0000 01; 02 500 0000 01; e Natureza de despesa: 
339040 – serviço de tecnologia da informação e comunicação – Pj.



146  diário oficial Nº 36.307 Quarta-feira, 23 DE JULHO DE 2025

data da assiNatUra: 21/07/2025 / foro: belém/Pa / resPoNsável 
Pela assiNatUra: Maurício crispino gomes – secretário de administra-
ção / ordeNador resPoNsável: Miguel lucivaldo alves santos – secre-
tário de Planejamento, coordenação e finanças do tjPa.

Protocolo: 1223725
ExtRAto – 1° tERMo ADitivo Ao coNtRAto N.º 031/2021/tJPA.
coNtrataNte: tribUNal de jUstiÇa do estado do Pará – tjPa, cNPj 
04.567.897/0001-90. coNtratada: M a v Neto serviÇos de coMUNi-
caÇÃo ltda, inscrita no cNPj/Mf sob o n.º 16.875.413/0001-50 / Pro-
cesso: tjPa-MeM-2024/17060.
objeto do coNtrato: contratação de empresa especializada em presta-
ção de serviços de acesso à internet, com instalação e suporte para unida-
des judiciárias do tribunal de justiça do estado do Pará.
objeto do aditivo: o presente termo aditivo tem por objeto a prorroga-
ção do prazo de vigência e o reajuste do contrato n.º 031/2021, bem como 
a inclusão da cláusula de Proteção de dados Pessoais.
valor global: r$ 75.745,08 (setenta e cinco mil setecentos e quarenta 
e cinco reais e oito centavos).
dotaÇÃo orÇaMeNtária: - funcional Programática: ações:  
02.126.1417.8180 - atualização, expansão e Manutenção da infraestrutu-
ra de tecnologia do Poder judiciário - 1º grau; fonte 01 759 0000 18; 02 
759 0000 18; 01 500 0000 01; 02 500 0000 01; e Natureza de despesa: 
339040 – serviço de tecnologia da informação e comunicação – Pj.
data da assiNatUra: 22/07/2025 / foro: belém/Pa / resPoNsável 
Pela assiNatUra: Maurício crispino gomes – secretário de administra-
ção / ordeNador resPoNsável: Miguel lucivaldo alves santos – secre-
tário de Planejamento, coordenação e finanças do tjPa.

Protocolo: 1224286
ExtRAto – 3° tERMo ADitivo Ao coNtRAto N.º 036/2021/tJPA.
 coNtrataNte: tribUNal de jUstiÇa do estado do Pará – tjPa, 
cNPj 04.567.897/0001-90. coNtratada: alltecH solUÇÕes eM tec-
Nologia ltda, inscrita no cNPj/Mf sob o n.º 21.547.011/0001-66 / Pro-
cesso: sei0003519-61.2025.8.14.0900.
objeto do coNtrato: contratação de empresa para fornecer assinatu-
ras de software de segurança, incluindo serviço de garantia, atualizações 
de versão, suporte técnico por 24 meses, transferência de conhecimento 
e serviços técnicos especializados, para atender às necessidades do tjPa.
objeto do aditivo: o presente termo aditivo tem por objeto a prorro-
gação da vigência, o reajuste do valor e a inclusão da cláusula de proteção 
dos dados pessoais ao contrato n.º 036/2021.
valor global: r$ 1.931.497,61 (um milhão novecentos e trinta e um mil 
quatrocentos e noventa e sete reais e sessenta e um centavos).
dotaÇÃo orÇaMeNtária: - funcional Programática: ações:  
02.126.1417.8180 / 8181 / 8182 - atualização, expansão e Manutenção 
da infraestrutura de tecnologia do Poder judiciário -1º grau / 2° grau / 
apoio; fonte 01 759 0000 18; 02 759 0000 18; 01 500 0000 01; 02 500 
0000 01; e Natureza de despesa: 339040 / serv. de tecn. da inform. e 
comunicação - P j.
data da assiNatUra: 22/07/2025 / foro: belém/Pa / resPoNsável 
Pela assiNatUra: Maurício crispino gomes – secretário de administra-
ção / ordeNador resPoNsável: Miguel lucivaldo alves santos – secre-
tário de Planejamento, coordenação e finanças do tjPa.

Protocolo: 1224215

.

.

tRiBuNAiS DE coNtAS
.

.

.

tRiBuNAL DE coNtAS DoS 
MuNicÍPioS Do EStADo Do PARÁ

.

.

.

AviSo DE LicitAção
.

AviSo DE LicitAção
Modalidade: PregÃo eletrôNico Nº 90013/2025/tcM/Pa, sob o 
tiPo MeNor PreÇo.
objeto: contratação de empresa especializada na prestação de serviços 
de seguro predial dos imóveis do tribunal de contas dos Municípios do 
estado do Pará, conforme condições estabelecidas no anexo i - termo de 
referência do edital convocatório.
data de abertUra da sessÃo: às 09:00h do dia 08/08/2025 no site: 
www.compras.gov.br.
acesso ao edital: sites: www.tcm.pa.gov.br ou www.compras.gov.br.
belém, 22 de agosto de 2025.
rafael rodrigUes de soUZa– Pregoeiro

Protocolo: 1223948

tRiBuNAL DE coNtAS
Do EStADo Do PARÁ

.

LicENçA PARA tRAtAMENto DE SAúDE
.

PoRtARiA Nº 44.351, DE 21 DE JuLHo DE 2025.
a secretária de gestão de Pessoas do tribunal de contas do estado do Pará, 
no uso de suas atribuições, de acordo com a Portaria Nº 43.320/2025, e,
coNsideraNdo os termos da licença Médica do tce nº 350/2025, de 16-
07-2025, protocolizada sob o expediente nº 015865/2025,
r e s o l v e:
coNceder à servidora oriaNa do vale bitar , auxiliar técnico de con-
trole externo, matrícula nº 0695491, 01 (um) dia de licença para tra-
tamento de saúde, nos termos do artigo 81 da lei nº 5.810/94, no dia 
10-07-2025.
aNNa Maria MalcHer gillet
secretária de gestão de Pessoas

Protocolo: 1224136

outRAS MAtéRiAS
.

RESoLução Nº 19.719
(Processo nº tc/006544/2025)
dispõe sobre a aprovação e autorização para o encaminhamento ao Poder 
legislativo de Projeto de lei que trata da criação de 06 (seis) cargos em 
comissão no tribunal de contas do estado do Pará.
o Plenário do tribunal de contas do estado do Pará, no uso de suas atribui-
ções constitucionais, legais e regimentais;
coNsideraNdo o art. 73 c/c art. 96, i, b e o art. 75 da constituição 
federal, que confere poder de auto-organização aos tribunais de contas;
coNsideraNdo o art. 118 da constituição do estado do Pará, que confere 
ao tribunal de contas a iniciativa de lei para criação e extinção de cargos 
em seu quadro de pessoal;
coNsideraNdo art. 2°, iv da lei complementar n° 081, de 26 de abril de 
2012, que dispõe sobre a lei orgânica do tribunal de contas do estado do 
Pará e dá outras providências
resolve, unanimemente:
art. 1° fica aprovado o anteprojeto de lei, em anexo, que dispõe sobre 
a criação de 06 (seis) cargos de provimento em comissão, 03 (três) de 
assessor técnico e 03 (três) de assessor da Presidência, nos quadros de 
pessoal deste tribunal de contas do estado do Pará (tce/Pa), autorizando-
se a Presidência a encaminhá-lo à consideração da assembleia legislativa 
do estado do Pará.
art. 2º esta resolução entrará em vigor na data de sua publicação.
tribunal Pleno do tribunal de contas do estado do Pará, em sessão ordi-
nária de 1º de abril de 2025.
QuADRo DoS cARGoS DE PRoviMENto EM coMiSSão

código cargo Denominação Habilitação QtD

tce -cPc -200 Ns-02 assessor técnico

curso de graduação de nível superior reco-
nhecido pelo Mec obtido em diversas áreas de 

conhecimento.
 

03

tce -cPc -200 Ns-02 assessor da Presidência

curso de graduação de nível superior reco-
nhecido pelo Mec obtido em diversas áreas de 

conhecimento.
 

01

tce -cPc -200 Ns-01 assessor da Presidência
curso de graduação de nível superior reco-

nhecido pelo Mec obtido em diversas áreas de 
conhecimento.

02

AtRiBuiçÕES

Ns-02

Prestar assessoria técnica ao titular da unidade de trabalho do tce/Pa nas atividades administrativas e 
de representação;

realizar assessoria nos assuntos que lhe forem submetidos, estudando matérias, consultando normas, 
teorias, doutrinas e jurisprudências;

 assessorar na elaboração das peças resultantes do exame dos feitos distribuídos e dos assuntos sujeitos 
à deliberação do titular;

assessorar na redação do expediente da unidade a ser assinado ou despachado pelo titular;
auxiliar o titular nas reuniões da unidade de trabalho;

Desenvolver outras atividades de assessoramento correlatas ou definidas pelo titular da unidade de 
trabalho.

 

Ns-01

Prestar assessoria técnica ao titular da unidade de trabalho nas atividades relacionadas com as suas 
atribuições;

realizar assessoria nos assuntos que lhe forem submetidos, estudando matérias, consultando normas, 
teorias, doutrinas e jurisprudências;

realizar assessoria no planejamento estratégico, na implantação e no acompanhamento de planos e 
programas em sua área de competência;

assessorar na elaboração de documentos sobre matérias submetidas à apreciação do titular da unidade 
de trabalho;

atender às requisições do titular da unidade de trabalho;
assessorar na redação do expediente a ser assinado ou despacho pelo titular da unidade de trabalho;

auxiliar o titular nas reuniões da unidade de trabalho;
Desenvolver outras atividades de assessoramento correlatas ou definidas pelo titular da unidade de 

trabalho.

 anna Maria Malcher gillet
 secretária de gestão de Pessoas
*REPuBLicADA PoR REtificAção
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