PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS DOS PARTICIPES

ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE C.G.C./C.N.P.J.
Tribunal de Justica do Estado do Para 04.567.897/0001-90
ENDERECO: Avenida Almirante Barroso, n° 3089, Bairro do Souza
CIDADE U.F. C.E.P. DDD/TELEFONE EA - Esfera
Belém PA 66.613-710 (91) 3205-3000 Administrativa
Estado
NOME DO RESPONSAVEL CARGO MATRICULA
ROBERTO GONCALVES MOURA Desembargador 744
Presidente
ORGAO/ENTIDADE PARTICIPE: C.G.C./C.N.P.J.
INSTlTUTQ CAMPINENSE DE ENSINO SUPERIOR LTDA - 05.933.016/0006-85
UNAMA POLO CASTANHAL
ENDEREGO
AVENIDA ALCINDO CACELA, 287, CONDOR, BELEM-PARA
NOME DO RESPONSAVEL MATRICULA C.I/ORGAO EXPEDIDOR |CARGO
MARIA BETANIA FIDALGO ARROYO REITORA
2. DESCRIGAO DO PROJETO
TiTULO DO PROJETO/PROGRAMA PERIODO DE EXECUCAO
PROJETO “JORNADA DIGITAL — DO LIBRA AO PJE” 04 (quatro) meses

IDENTIFICAGAO DO OBJETO

Cadastrar e arquivar no sistema Libra os processos fisicos do arquivo remanescente do Juizado
Especial Civel e Criminal de Castanhal

OBJETIVOS

OBJETIVO GERAL:

- Proceder cadastro e arquivamento imediato dos processos fisicos do Juizado Especial
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

- Classificar, cadastrar e arquivar processos fisicos

- Promover o breve conhecimento de agdes judiciais que tramitaram no Juizado Especial Civel e Criminal
de Castanhal, identificagdo de pegas processuais bem como conhecer o funcionamento do processo
judicial eletrénico.

- Promover o acesso dos alunos na atermagado de agdes em jus postulandi e nas audiencias civeis e
criminais.

JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO

Promover aos alunos do curso de Direito da UNAMA - Unidade de Castanhal, selecionados para
participarem do Projeto, o conhecimento da trajetéria dos processos judiciais na dinamica dos Juizados
Especiais.

3. METAS A SEREM ATINGIDAS

Cadastrar, arquivar e tramitar para o arquivo regional todo o acervo fisico remanescente (ndo
cadastrado em sistemas) no Juizado Especial de Castanhal, aproximadamente 3.000 (trés mil)
processos.

4. DA ALTERAGAO:

Sempre que houver necessidade e mediante mutuo acordo entre os participes, poderdo as normas deste
instrumento serem alteradas, através de termos aditivos, passando os mesmos a fazer parte integrante
do instrumento de parceria.

5. METODOLOGIA

1) CADASTRO E ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS FiSICOS

O tratamento e a organizacdo dos acervo fisico remanescente do Juizado da Comarca de Castanhal
ocorrera nas dependéncias do Forum local, na Sala de Conciliagao do referido Juizado, onde,
primeiramente, serao feitas a identificagédo, a catalogagao prévia, apds o cadastro no Sistema LIBRA e
0 arquivamento, bem como a tramitagéo ao Arquivo Regional.
Desse modo, as atividades descritas acima consistem em:
a) ldentificagao
b) Catalogagao prévia: leitura e registro de dados de identificagdo dos processos
) Cadastro no sistema LIBRA:

) Certificagdo de Arquivamento

) Cadastro em lote dos processos catalogados
f) Tramitag&o ao Arquivo Regional
g) Armazenamento em pasta prépria previamente identificada.

c
d
e

2) OUTRAS ATIVIDADES
As atividades que seréao relaizadas para promogao de experiéncias préticas com os alunos erao
realizadas nas dependéncias do Forum local, através da participagéo nas rotinas de Secretaria
(atendimento, aternacgao e consulta de processos) e como ouvintes em audiéncias civeis e criminais,
mediante escala de dias e horarios previamente definidos, sem quaisquer prejuizos as atividades
académicas.
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6. DA FISCALIZAGAO

6.1 TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA - Vada do Juizado Especial Civel e Criminal
de Castanhal

Dados do fiscal do instrumento de parceria:

Nome: Antonio Cesar de Brito Ferreira — Analista Judiciario

Matricula: 103403 Cargo: Diretor de Secretaria

Setor: Juizado Especial de Castanhal

6.2 UNAMA - CAMPUS CASTANHAL
Dados do fiscal do instrumento da parceria

Nome: Diogo Rodrigo da Cunha Miranda — Professor
Matricula: 011309910 Cargo: Coordenador do Curso de Direito — Unama/Campus Castanhal

7. DO PERIODO DE VIGENCIA

O instrumento a ser firmado tera vigéncia de 04 (quatro) meses, a partir da assinatura

8. DAS OBRIGAGOES DOS PARTICIPES

8.1. OBRIGAGOES DO TJPA

- Indicar servidor como orientador/supervisor em todos os dias do projeto
- Fornecer EPI's necessarios ao manuseio dos processos fisicos

- Certificar as horas concluidas

8.2. OBRIGAGOES DA UNAMA

- Promover divulgagao/inscrigao de alunos a participarem do Projeto

- Emitir a certificagdo/declaragdo como atividades externas dos alunos participantes do Projeto.

9. DOS RECURSOS

N&o havera repasse de recursos no instrumento a ser celebrado, devendo cada um dos participes arcar
com as despesas necessarias ao cumprimento de suas obrigagbes com dotagdo orgamentaria propria.
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10. DA DECLARAGCAO DE REGULARIDADE FISCAL

O representante legal do participe, declara, para fins de prova junto ao Ministério Publico do Estado do
Para, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ousituagédo de
inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou Estadual, ou qualquer 6rgéo ou entidadeda Administragéo
Publica Federal ou Estadual, que impega a celebragdo do acordo de cooperagéo técnica, na forma
deste Plano de Trabalho.

11. VOLUNTARIADO

Tal convénio ndo acarretara énus para as instituicbes envolvidas, nem qualquer vinculo empregaticio,
se tratar de programa voluntario, e podera ser revogado a qualquer momento a pedido de qualg
instituicao/presencga durante a vigéncia do presente.

12. APROVAGAO DOS PARTICIPES

APROVADO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA

INSTITUTO CAMPINENSE DE ENSINO SUPERIOR LTDA -
UNAMA POLO CASTANHAL
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