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Poder Judiciário

Tribunal de Justiça do Estado do Pará


LISTA DE VERIFICAÇÃO

	Competência para preenchimento

	unidade responsável
	verificação

	Coordenadoria de Convênios e Contratos
	Lista de verificação Única


	Notas explicativas e orientações para preenchimento

A coluna “atende a exigência?” deverá ser preenchida apenas com as respostas pré-definidas, sendo:

A: atende plenamente a exigência

N: não atende plenamente a exigência

N/A: a exigência não é aplicável ao caso concreto

Caso se verifique o não atendimento, o atendimento parcial ou a não aplicabilidade de algum requisito listado, deve-se, obrigatoriamente, apresentar a devida justificativa na coluna respectiva.

Ao final da lista, caso se conclua pela não conformidade processual, mesmo após as devidas diligências, a unidade responsável deverá anexar a lista de verificação devidamente preenchida e remeter os autos à AJSEADM, indicando expressamente os pontos a serem analisados, por meio de despacho.
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No processo, deverá ser anexada somente a lista de verificação preenchida, devendo-se dispensar a folha referente a esta nota explicativa.

Atualizações das listas de verificação
As listas publicadas contêm a indicação da versão e a correspondente data da atualização. É necessário que, antes da utilização dos respectivos instrumentos, seja verificada a existência de versões mais recentes, assegurando que seja utilizada a versão mais atualizada.
versão

data

V.1

06/06/2025
Eventuais sugestões de alteração de texto desta lista poderão ser encaminhadas ao e-mail: ajseadm@tjpa.jus.br 




LISTA DE VERIFICAÇÃO
V.1
tipo de processo: reajuste contratual anual, por índice específico ou setorial, fundamentado no artigo 40, XI e artigo 65, §8º da lei nº. 8.666, de 21 de junho de 1993.
	informações de instrução

	nº do processo
	

	número do contrato
	

	objeto
	


	item
	exigência
	atende a exigência?

(a, n ou n/a)
	justificativa
	indicação do doc/fls./ siga

	1
	O pedido de reajuste deve ser protocolado, ou enviado por outros meios válidos, observando-se o prazo para preclusão, caso houver previsão no contrato*
	
	
	

	2
	Deve constar nos autos a Nota Técnica exarada pela Assessoria Contábil da Secretaria de Administração
	
	
	

	2.1
	Na Nota Técnica, deve constar, no mínimo:
1. A data em que completou a anualidade, em se tratando do primeiro reajuste anual; ou a data dos efeitos financeiros do último reajuste, em se tratando de reajustamentos subsequentes ao primeiro;

2. O período a ser considerado para o reajuste;

3. O índice pelo qual os valores serão reajustados**;

4. Os valores atuais e os valores reajustados.
	
	
	

	3
	Deve constar o atesto, pela Secretaria de Planejamento, Coordenação e Finanças, da existência de disponibilidade orçamentária para atender aos novos valores reajustados
	
	
	

	4
	A minuta do Termo de Apostilamento deve estar anexada aos autos, caso trate somente de reajuste
	
	
	

	4.1
	Caso o reajuste anual seja proposto em conjunto com renovação ou alterações contratuais, deve constar a minuta do Termo Aditivo
	
	
	


* Quando não houver o atendimento da exigência 1, com a ocorrência da preclusão do pedido, a contratada deverá ser notificada quanto à inviabilidade do reajuste, com a anexação da notificação ao processo e arquivamento destes nos autos do contrato respectivo.
** Caso o instrumento contratual não preveja o índice que reajustará os valores, os autos deverão ser diligenciados à Equipe de Gestão e Fiscalização para consignar a indicação respectiva, via despacho, considerando a especificidade do objeto contratado.
Considerando a devida observância da Lista de Verificação Única, conclui-se pela conformidade processual. (   ) SIM   (   ) NÃO
Declaro que esta é a versão mais atualizada e foi extraída do sítio do TJPA em dia/mês/ano.

Belém, dia de mês de ano.

_________________________________

Nome da servidora ou servidor

Cargo ou função
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