5 . Termo de Referéncia
~=ag; PODER JUDICIARIO

Tribunal de Justica
do Estado do Para

Versdo 12

1.1. Definigdo:
Contratagdo de servigos especializados de planejamento, organizacdo e execugdo de concurso
publico de provas e titulos para a outorga de delegacdes de tabelionatos e de registros pelo Poder

Judiciario do Estado do Para.

1.2. Natureza da contratagdo:
Servigo comum, a ser prestado por empresas/instituigbes especializadas, de maneira ndo

continuada (por escopo), mas sujeito a prorrogacgdes, caso necessario.

1.3. Enquadramento como bem de luxo:

O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como bem de luxo.

Contratagdo de instituigdo que fornega
servigos especializados de planejamento,
o1 10014 organizagdo e execu¢do do concurso Inscrigdo
publico de provas e titulos para a outorga
de serventias extrajudiciais vagas no
Estado do Para.

1.500

Em caso de divergéncia entre a descrigdo dos servigos indicada no codigo CATSER do COMPRASNET e
a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta Gltima.

3.1. ustificativa:

A contratagdo se fundamenta no §32 do artigo 236 da Constituigdo Federal, segundo o qual o

ingresso na atividade notarial e de registro depende de concurso de provas e titulos, ndo sendo
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permitido que qualquer serventia fique vaga sem abertura de concurso de ingresso por provimento ou

por remogdo por mais de seis meses. Fundamenta-se ainda pela existéncia de cerca de 84 (oitenta e
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quatro) serventias atualmente vagas, apds a publicagdo da Lei n® 10.538/2024 que reorganizou as

serventias no Estado do Para.

3.2. Previs8o no Plano Anual de Contratagdo:
O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes de 2024, conforme

detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: N3o se aplica

Data de publicagdo no PNCP: N&o se aplica

Cddigo da contratagdo no PCA: | SEFING6A24

Classe/Grupo: N3o se aplica

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art.
30, §1¢, inciso IV da IN n2 01/2023)

A contratagdo de uma empresa especializada para a realizagdo de concurso publico de provas e
titulos para a outorga de delegagBes extrajudiciais € medida essencial para assegurar transparéncia,
eficiéncia e lisura em todo o processo seletivo.

Em primeiro lugar, ao contratar uma empresa especializada, o TJIPA garante a imparcialidade do
processo. Empresas desse ramo tém expertise e experiéncia na organizagdo de concursos publicos, o
que reduz significativamente a possibilidade de interferéncias externas. Isso promove a confianca dos
candidatos e da sociedade no processo seletivo.

Além disso, uma empresa especializada pode garantir a aplicagdo de critérios objetivos e
transparentes na selegdo dos candidatos. Isso inclui a elaboragdo de provas que avaliem de forma
adequada o conhecimento e as habilidades necessarias ao desempenho das fungdes dos delegatarios
das serventias, bem como a analise imparcial dos titulos apresentados pelos candidatos. Dessa forma, o
concurso se torna mais justo e democratico, permitindo que os melhores candidatos sejam selecionados
com base em seu mérito.

Outro ponto importante € a eficiéncia na realizagdo do concurso. Uma empresa especializada
tem os recursos necessarios para organizar todas as etapas do processo seletivo de forma agil e eficaz,

desde ainscrigdo dos candidatos até a divulgacdo dos resultados finais. Isso evita atrasos e contratempos

que poderiam prejudicar tanto os candidatos quanto o TJPA.

A forma de contratagdo escolhida foi a contratagdo direta na modalidade de Dispensa de

Licitagdo devido a pratica predominante no mercado, que adota esse procedimento com base no art.
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75, inciso XV, da Lei 14.133/2021. Além disso, o TJPA ja realizou concursos anteriores contratando dessa
forma, como o concurso para Magistrados e Servidores em 2019.

Por fim, a contratagdo de empresa especializada na realizagdo do concurso publico para
cartorarios também contribui para a qualidade do servigo publico. Ao selecionar os candidatos mais
qualificados para o cargo, o Tribunal de Justiga do Para garante que os cartdrios funcionem de forma
eficiente e atenda as demandas da populagdo com exceléncia. Em suma, tal contratagdo € medida que
beneficia tanto os candidatos quanto a instituigdo responsavel pelo concurso, garantindo transparéncia,

eficiéncia e qualidade em todo o processo seletivo.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 30, §19, inciso V da IN n2 01/2023)
5.1. Requisitos de Sustentabilidade: (Art. 30, §19, inciso X da IN n2 01/2023)
5.1.1. Sustentabilidade Ambiental:

Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo se pautar sempre no uso racional de recursos
e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem
como impedir a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental adotadas pela CONTRATANTE.

Na realizagdo dos servigos, objeto deste contrato, a CONTRATADA deve escolher materiais com
baixo impacto ambiental, preferencialmente reciclados ou reciclaveis. Além disso, & importante otimizar
os produtos e técnicas utilizados para maximizar a eficiéncia energética e minimizar o desperdicio de
materiais.

Durante a execugdo dos servicos, a CONTRATADA também deve adotar praticas de
sustentabilidade ambiental, garantindo o descarte adequado de residuos recicldveis e promovendo
processos de reutilizagdo. Tudo isso deve estar alinhado com as boas praticas estabelecidas pelo Plano

de Logistica Sustentavel do CONTRATANTE, documento disponivel no site deste Tribunal de Justica.

5.1.2.Sustentabilidade Financeira:
Vedagdo de possuir no quadro de funcionarios, empregados menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na

condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, em cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 72

da Constituicdo Federal. Deve ser observada ainda a politica de empregabilidade de reabilitados e

portadores de deficiéncia, conforme art. 93 da Lei n2 8.213/1991 e art. 10 da Resolugdo n2 401/2021 do

Conselho Nacional de Justica — CNJ.
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A composicdo das equipes de corregdo das provas e de fiscais de prova, de responsabilidade da
CONTRATADA, devera conter, na medida do possivel, integrantes que expressem a diversidade presente
na sociedade brasileira, em especial quanto ao sexo, origem, raga, etnia, deficiéncia, orientagdo sexual
e identidade de género.

A empresa, se possivel, contratara m3o de obra local para a execugdo do objeto deste contrato.
A contratagdo de mdo de obra local € crucial por varias razdes, como o fomento a integragdo com a
comunidade onde o projeto estd sendo executado, promovendo uma relagdo mais proxima e
colaborativa entre a empresa e os moradores locais. Outrossim, a redugdo de custos contratando mao
de obra local traz maior economicidade, pois elimina a necessidade de deslocamento de trabalhadores
de outras dreas.

Consonante a Resolugdo n® 401/2022 do CNJ, a CONTRATADA devera garantir o direito a toda e
qualquer pessoa, com necessidade especial ou mobilidade reduzida, de transitar por espacos publicos e
ou privados e principalmente de realizar as provas e etapas do concurso, garantindo seguranga e
integridade fisica de todos, sem que sejam encontradas barreiras arquitetonicas que impossibilitem o
convivio ou transito social, assegurando assim o direito de ir e vir, e ainda de usufruir dos mesmos

ambientes que uma pessoa sem necessidade especial.

5.2. Daindicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, |, da Lei 14.133/2021)

N3o se aplica em razdo de ser uma contratagdo de servigos.

5.3. Davedagdo de contratagdo de marca ou produto

N3o se aplica em razdo de ser uma contratagdo de servigos.

5.4. Da exigéncia de amostras ou prova de conceito

Em razdo do tipo e natureza da contratagdo, ndo sera exigida prova de conceito.

5.5. Da exigéncia de carta de solidariedade

N3o se aplica em razdo de ser uma contratagdo de servigos.

5.6. Dasubcontratagdo: (Art. 67, §9° e Art. 122 da Lei 14.133/2021)

[ Sera admitida a subcontratagdo do objeto.

[J Sera admitida a subcontratagdo de parte do objeto.
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5.6.1. Justificativa:

Em razdo da natureza do servigo, pela necessidade de integridade, imparcialidade e sigilo do
processo de selegdo de candidatos, assim como pela manutengdo de controle direto sobre tudo o que
diz respeito ao concurso publico, como também pela certeza sobre a transparéncia do processo, e
visando garantir a obediéncia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia, ndo sera admitida a subcontratagdo.

5.6.2. Condigdes, Critérios e Exigéncias:

N3o se aplica.

5.7. Dagarantia da contratag&o:
5.7.1. A CONTRATADA devera prestar garantia no percentual de 5% (cinco por cento) do valor inicial
do contrato, nas seguintes modalidades:
1) caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia;
2) seguro-garantia;
3) fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.
4) titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.
5.7.2. Tratando-se de Seguro-Garantia sera dado o prazo minimo de 1 (um) més contado da data de
homologacdo da licitacdo e anterior a assinatura do contrato, para a prestagdo da garantia.
5.7.3. A CONTRATADA apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou,
ainda, pela fianga bancaria qualquer das modalidades previstas no item 5.7.1.
5.7.4. Os riscos a serem cobertos sdo:

1) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das

demais obrigacGes nele previstas por culpa da CONTRATADA, assegurados ampla defesa e

contraditorio.

2) Multas moratorias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA;
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5.7.5. A garantia contratual prestada pela contratada devera ser atualizada sempre que houver =

atualizagdo do valor do contrato, havendo ou ndo prorrogagdo contratual.
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5.7.6. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia

da contratacao.

6. MATRIZ DE RISCOS (Art. 30, §1¢, inciso VI da IN n2 01/2023)
6.1. Obrigatdrio:
[] Obras e servigos de grande vulto;

[] Obras e servicos de engenharia em regimes de contratagdo integrada e semi-integrada.

6.2. Facultativo:
Aquisigdes e servigos diversos.
Apos analise de riscos, entende-se que ndo hd necessidade de prever clausula definidora

de riscos e de responsabilidades entre as partes.

7. ESPECIFICACAO DO PRODUTO E/OU SERVIGOS (Art. 30, §12, inciso VIl da IN n2 01/2023)
7.1. Catélogo padronizado:

O TJPA ainda ndo possui catdlogo padronizado, contudo esta providenciando sua elaboragio.

7.2. Requisitos dos Servigos:

7.2.1. Os servicos a serem contratados deverdo ser prestados por instituicio brasileira
especializada no ramo, que possua experiéncia comprovada na realizag3o dos referidos servigos em
ambito nacional, que comprove reputacdo ético-profissional, regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, qualificagdo econdmico-financeira, e que cumpra todos os requisitos legais necessarios
a contratagdo com a Administracdo Publica, atendendo aos termos definidos pelo Estudo Técnico
Preliminar, pelo Termo de Referéncia, pelo Contrato, pelo Aviso de Dispensa de Llicitagdo, pelas
Resolugdes n2s 80 e 81 de 2009 do Conselho Nacional de Justica, pela legislacdo envolvida e pelo Edital
de Abertura das InscrigGes.

7.2.2. A contratagdo refere-se aos servigos de planejamento, organizagdo e execugdo de concurso
publico para outorga de delegacbes extrajudiciais vagas no Estado do Pard, o qual se dard em

observancia as regras estabelecidas nas Resoluges n2s 80 e 81 de 2009 do Conselho Nacional de Justiga,

sem prejuizo das demais normas envolvidas, incluindo as etapas das provas (objetiva, escrita e pratica,

oral e de titulos), das audiéncias publicas (para o desempate de serventias, para o sorteio das serventias
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destinadas as vagas reservadas aos candidatos negros, aos indigenas e aos com deficiéncia, e para a
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escolha e a reescolha das serventias), das inscriges preliminares e definitivas, dos exames psicotécnico
e neuropsiquiatrico, e demais etapas previstas na Resolugdo n2 80/2009-CNJ.

7.2.3. As provas e as audiéncias publicas ocorrerdo no Municipio de Belém, Capital do Estado do
Para, na modalidade presencial e, no caso das audiéncias publicas, estas deverdo ser gravadas em dudio
e video, além de elaboragdo de ata.

7.2.4. As provas deverdo ser realizadas em locais seguros e de facil acesso aos candidatos, em
ambientes climatizados e com toda a infraestrutura (tais como luminosidade, acessibilidade, espaco
fisico, mesas, cadeiras, banheiros, bebedouros, dentre outros) condizente e adequada a realizagdo
desses eventos.

7.2.5. As audiéncias publicas serdo planejadas, organizadas e executadas pela empresa
CONTRATADA e ocorrerdo nas dependéncias do Poder Judiciario do Estado do Para, em local a ser
indicado pela CONTRATANTE. A infraestrutura de gravagdo das audiéncias publicas serd de
responsabilidade do Tribunal de Justiga.

7.2.6. Sem prejuizo de outros requisitos de natureza inclusiva que se fizerem necessarios, nos
locais de realizagdo das provas devera haver espagos, mesas, cadeiras e banheiros para pessoas com
deficiéncias.

7.2.7. Caso haja inscrigdo de candidatos trans, travestis e/ou ndo bindrios, devera haver campo
especifico para a aposi¢do do nome social do candidato.

7.2.8. Deverd ser garantido aos candidatos o direito a realizagdo das provas em condigbes
especiais, desde que requerido pelo candidato.

7.2.9. Sera de responsabilidade da CONTRATADA a contratagdo e treinamento de pessoal que
atuara na organizagdo e fiscalizag3o durante a realizagdo das provas.

7.2.10. A CONTRATADA sera responsavel pelo transporte das provas e pela ndo violagdo delas.

7.2.11. As provas escritas, assim como os cartSes de respostas, deverdo ser transportadas em
envelopes lacrados até os locais de realizagdo das provas, sem que tenham nenhum indicio de violagao.

7.2.12. As provas escritas e os cartdes de respostas deverdo ter a identificagdo clara do candidato,
com, no minimo, o seu nome e respectivo nimero de inscrigdo.

7.2.13. A CONTRATADA devera assegurar que os candidatos:

a) ndo adentrem nos locais de realizagdo das provas depois do prazo maximo previsto para

inicio do certame;

b) n3o utilizem bonés, chapéus, gorros ef/ou protetores auriculares;

c) n&o utilizem relogios e aparelhos sonoros e/ou fonograficos, de comunicagdo ou de registro;

TJPAPRO202401505V08

d) desliguem todos os aparelhos eletrénicos, como celulares e bipes; —

e) ndo se comuniquem entre si durante a realizagdo das provas, e
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f) a empresa que organizara o concurso podera indicar mais providéncias de segurancga, as

quais serdo deliberadas pela comissdo de concurso.

8. INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS, E/OU DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO (Art. 30, §12,
inciso VIl da IN n2 01/2023)

8.1. Condicdes de entrega ou de execugdo dos servigos:

Todas as provas e audiéncias publicas serdo executadas na cidade de Belém, Capital do Estado
do Para, dentro do prazo de 12 (doze) meses, conforme previsto na Resolugdo n2 81/2009-CNJ, a partir
da publicacdo do Edital de Abertura, obedecendo-se o cronograma de atividades e respeitando a
sequéncia dos procedimentos e eventos disposta na Resolugdo n2 81/2009-CNJ, neste Termo de
Referéncia, no Contrato, no Aviso de Dispensa de Licitag3o e no Edital de Abertura de Inscrigdes.

Os locais de aplicagdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodagéo fisica dos candidatos, facilidade de acesso,
inclusive aos candidatos que se inscreveram na condicao de Pessoas com Deficiéncia — PCD, assim como
sinalizagdo para orientar a movimentagdo dos candidatos no dia da prova.

Concluida a execugdo da etapa do objeto, a Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato aferird
a aderéncia do servigo prestado. Feita a aferigdo do servigo, a Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo do

Contrato podera receber provisoriamente o objeto.

8.2. Condicdes de recebimento
8.2.1. Recebimento provisério

O objeto sera recebido provisoriamente em até 10 (dez) dias Uteis, contados da comunicagdo da
CONTRATADA referente a conclusdo de cada etapa.

Esse recebimento ocorrera pelo TIPA, através do responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de carater tecnico.

O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias Gteis, contados da data da

8.2.2. Recebimento definitivo =

emissdo do recebimento provisorio, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais.
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Apos o recebimento definitivo, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias, para emitir a
fatura/nota fiscal, acompanhada da certiddo SICAF, ou das certiddes que substituam o SICAF, devendo
ser enviada (s) para o protocolo do TIPA.

O recebimento provisodrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguran¢a da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

9. DA GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA DO BEM E/OU SERVICO (Art. 30, §12, inciso
IX da IN n201/2023)

9.1. Da garantia do bem e/ou servigo:

A CONTRATADA se compromete a prestar os servigos com a maxima qualidade, eficiéncia e conforme as
especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, garantindo que todos os servigos sejam
executados dentro dos padres técnicos exigidos e em conformidade com as normas aplicaveis.

Em caso de identificacdo de qualquer falha, erro ou inadequagdo nos servigos prestados, a CONTRATADA
devera solucionar o problema de forma imediata e eficaz, sem causar qualquer prejuizo a CONTRATANTE,
arcando com todos os custos necessarios para a corregdo. A CONTRATADA se responsabiliza ainda por
eventuais danos decorrentes de sua atuacgdo indevida ou defeituosa, inclusive aqueles relacionados a
atrasos, custos adicionais ou prejuizos operacionais da CONTRATANTE, assumindo todas as
responsabilidades legais e contratuais pertinentes a regularizagdo do servigo, inclusive no que concerne
a responsabilizag3o perante terceiros.

A solugdo devera ser realizada no prazo mais curto possivel, respeitando os termos acordados no contrato
e o interesse da CONTRATANTE em garantir a continuidade das suas atividades de maneira ininterrupta e

sem prejuizos financeiros.

9.2. Manutengio e/ou assisténcia técnica:

N&o se aplica.

10. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 30, §12, inciso XI da IN n2 01/2023)

10.1. Modelo de execugdo do servigo:

10.1.1. O objeto devera ser executado em conformidade com as especificagdes constantes deste

instrumento, do contrato e do Edital de Abertura das Inscri¢bes, mediante execugdo indireta,
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10.1.2. Todos os servigos devem ser executados em observancia ao estabelecido nas Resolugtes n2s 80
e 81 de 2009, do Conselho Nacional de Justiga, neste Termo de Referéncia, no Aviso de Dispensa
de Licitagdo, no Edital de Abertura das Inscrigdes e nas demais legislagdes envolvidas.

10.1.3. O concurso publico tem por finalidade a selegdo de candidatos interessados no preenchimento
da titularidade das delegacbes de notas e registros, atualmente disponiveis, pelo Poder
Judiciario do Estado do Para.

10.1.4. A empresa CONTRATADA devera realizar reunido inicial com a Comissdo do Concurso, no prazo
de até 20 (vinte) dias corridos a partir da data de assinatura do contrato, ocasido em que a
CONTRATADA apresentara a minuta do edital do concurso e o descritivo do planejamento de
sua realizagdo, conforme normas regulamentadoras pertinentes, discriminando todos os prazos
em que as etapas do concurso deverdo ser executadas e demais aspectos, observando-se o
prazo previsto para sua conclusdo, indicado no §12 do art. 22 da Resolugdo n2 81/2009, do
Conselho Nacional de Justiga, que passara pela apreciagdo da Comissdo de Concurso.

10.1.5. Apds a realizagdo de eventuais ajustes, a Comissdo do Concurso avaliara a nova versdo para que
seja viabilizada a publicacdo do edital do concurso, dando-se inicio ao processo seletivo.
10.1.6. Todas as etapas do concurso publico ficardo a cargo da CONTRATADA, exceto a avaliagdo de
heteroidentificagdo dos candidatos autodeclarados negros (pretos e pardos), que ficara a cargo

do TIPA.

10.1.7. A pericia médica dos candidatos inscritos como PCD, a avaliagdo de heteroidentificagdo de
candidatos indigenas e os exames psicotécnico e neuropsiquiatrico ficardo a cargo da empresa
CONTRATADA.

10.1.8. Também sera de responsabilidade da CONTRATADA a assessoria juridica para responder as
impugnacdes em face do edital, recursos e eventuais demandas judiciais.

10.1.9. As etapas abaixo, s8o meramente exemplificativas, e ndo necessariamente seguem a ordem
em que estdo dispostas, devendo a CONTRATADA arcar com todos os servigos para o bom
andamento do certame, ainda que ndo previstos nos subitens abaixo:

a) Etapa das audiéncias publicas para o desempate de serventias, para o sorteio das vagas
reservadas aos candidatos com deficiéncia, aos cotistas negros e indigenas, para a ordem
de arguicdo dos candidatos na Prova Oral e para escolha e reescolha das serventias

ofertadas;

b) Etapa das inscrigdes preliminares — abrangendo as inscrigbes da ampla concorréncia e as

dos candidatos com deficiéncia, dos cotistas negros (pretos e pardos) e indigenas, nas
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c) Etapa da prova objetiva de selegdo — de cardter eliminatdrio, distinta para cada
modalidade de ingresso;

d) Etapa da prova escrita e pratica — Unica para ambas as formas de ingresso, de carater
eliminatorio e classificatorio;

e) Etapa dasinscrigdes definitivas — compreendendo:

i. O recebimento, processamento, analise e decisdo sobre os documentos e
informagdes necessarios para comprovar os requisitos a outorga de delegacGes, de
carater eliminatorio;

ii. Os exames psicotécnico e neuropsiquiatrico, referentes ao exame de
personalidade, de carater descritivo e de presenca obrigatdria;

iii. A analise da vida pregressa, de carater eliminatodrio, caso a comissdo do concurso
entenda por solicitar ou requisitar, de quaisquer fontes, informagdes sigilosas,
escritas ou verbais, relativas a personalidade e a vida pregressa do candidato; e
iv. A comprovagdo de ter sido o candidato aprovado no Exame Nacional dos
Cartorarios (ENAC).
e.1) Do indeferimento de inscricdo definitiva caberd recurso enderegado a comissdo do
CONcurso;
f) Etapa da prova oral - de carater eliminatdrio e classificatorio;
g) Etapa da avaliagdo de titulos - de carater classificatorio;
h) Etapa de realizacdo de duas audiéncias de escolha (escolha e reescolha).

10.1.10. A Comissdo de Concurso reserva-se o direito de solicitar ou requisitar, de quaisquer fontes,
informacgdes sigilosas, escritas ou verbais, relativas a personalidade e a vida pregressa do
candidato, no entanto a analise da vida pregressa dos candidatos sera de responsabilidade da
CONTRATADA.

10.1.11.  Aavaliagcdo de heteroidentificagdo dos candidatos autodeclarados negros (pretos e pardos)
serdo de responsabilidade da Comissdo do Concurso.

10.1.12. A avaliagdo biopsicossocial (pericia médica dos candidatos inscritos como PCD) e a
avaliagdo de heteroidentificacdo dos candidatos autodeclarados Indigenas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, devendo ser realizada apos a publicagdo do resultado final

do concurso.

10.1.13.  As provas versardo sobre as seguintes disciplinas e matérias: Direito Notarial e Registral,

Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Tributario, Direito Civil, Direito Processual

TJPAPRO202401505V08

Civil, Direito Penal, Direito Processual Penal, Direito Empresarial, Conhecimentos Gerais e Lingua =

11

(Processo Administrativo n°® TIPA-PRO-2024/01505)

Assinado com senha por MANUEL BELLARMINO DA COSTA NETO, RICARDO DA SILVA LACERDA, ANDREZA ETHEENE
CAVALCANTE MOURA e ARTHUR CONRADO DE MELO NETO. =
Use 4014178.29607296-8425 - para a consulta a autenticidade em &=
https://apps.tjpa_jus br/sigaex/public/app/autenticar?n=4014178 29607296-8425
Documento gerado por LUANA GONDIM DA SERRA SILVA *Data e hora: 09/04/2025 14:07 LTVA

A
|

@




Portuguesa. O dominio da Lingua Portuguesa sera avaliado em todas as fases e provas do
concurso, exceto na prova objetiva.
10.1.14.  Da Prova Objetiva de Selegdo:

10.1.14.1. N3o havera substituicdo da Prova Objetiva de Selecdo pela prova do Exame Nacional dos
Cartorios (ENAC).

10.1.14.2. A Prova objetiva de selegdo consistira em questbes de multipla escolha, com 5
alternativas, sobre cada uma das disciplinas referidas, ndo sendo permitida a consulta a
livros, anotagBes ou comentarios de qualquer natureza. A folha definitiva de respostas
sera assinada pelo candidato em cartdo numerado e destacavel, de modo a ndo o
identificar.

10.1.14.3. A Prova Objetiva de Selegdo serd distinta para cada critério de ingresso (provimento inicial
e remogdo). Todas as questdes terdo o mesmo valor.

10.1.14.4. Ao final da Prova Objetiva de Selegdo, o caderno de questdes estara disponivel na drea
do candidato ap6s a publicagdo do gabarito oficial da prova objetiva.

10.1.14.5. Somente serdo considerados habilitados e convocados para a Prova Escrita e Pratica os
que alcangarem maior pontuagdo, incluidos os empatados na dltima colocagdo, dentro da
proporgdo de até 12 (doze) candidatos por vaga, em cada opgdo de inscrigdo.

10.1.14.6. O limitador previsto no subitem anterior n3o se aplica aos candidatos com deficiéncia
nem aos candidatos autodeclarados negros (pretos e pardos) e indigenas, devendo ser
considerados habilitados para a Prova Escrita e Pratica todos os candidatos, nessas
condi¢des, que forem aprovados na Prova Objetiva de Selegdo.

10.1.14.7. Os ndo habilitados poderdo obter o resultado da Prova Objetiva de Selecdo, mediante

requerimento dirigido a Comissdo de Concurso.

10.1.15. Da Prova Escrita e Pratica:
10.1.15.1. A Prova Escrita e Pratica consistirda numa dissertacdo e na elaboragdo de pecga pratica,
além de questdes discursivas.
10.1.15.2. Serd permitida, na Prova Escrita e Pratica, a consulta a legislagdo ndo comentada ou

anotada, vedada a utilizagdo de obras que contenham formularios, modelos e anotagdes

pessoais, inclusive apostilas.

10.1.15.3. Qualquer prova que contiver algum dado que permita a identificagdo do candidato serd

anulada.
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10.1.16. Da Inscrigdo Definitiva:
10.1.16.1. Os candidatos aprovados na Prova Escrita e Pratica terdo que comprovar os requisitos

abaixo enumerados e apresentar fotografia de data recente, 3x4cm, e curriculo, no prazo

maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da divulgagdo dos aprovados, prorrogaveis a

critério da comissdo de concurso, cuja apresentacdo sera por meio de upload, na pagina

do concurso:

a) Identificacdo do estado civil e nacionalidade brasileira (certiddo de nascimento ou de
casamento, atualizada, ou titulo de cidadania);

b) Exercicio pleno de direitos civis e politicos;

c) Quitagdo com as obrigacdes do servigo militar, se do sexo masculino;

d) Aptid3o fisica e mental para o exercicio das atribuices do cargo, por meio de orgdo
medico oficial;

e) Inexisténcia de antecedentes criminais ou civis incompativeis com a outorga da
delegacdo, mediante a apresentagdo de certiddo dos distribuidores civil e criminal
(abrangendo o periodo de 10 anos), da Justica Federal e Estadual, bem como de
protestos de titulos (abrangendo o periodo de 05 anos), expedidas nos locais em que
o candidato manteve domicilio nos dltimos dez anos;

f) Certificado de conclusdo do curso de bacharel em Direito, ou certificado de conclusdo
(colagdo de grau), por instituigdo de ensino superior oficial ou devidamente
reconhecida pelo MEC, até a data da investidura (Simula 266/STJ); ou certiddo do
exercicio, por dez anos, completados até a data da inscrigdo, de fungdo em servigo
notarial ou de registro, e

g) Comprovagdo de habilitagdo no Exame Nacional dos Cartorarios (ENAC).

10.1.16.2. Os candidatos residentes em outros Estados, ou que tenham residido, estudado ou

trabalhado fora do Estado do Pard apds os dezoito anos de idade, também apresentardo,

na mesma oportunidade, certidGes de distribuidores civeis e criminais (abrangendo o

periodo de 10 anos), e protestos (abrangendo o periodo de 05 anos), das comarcas que

indicarem, bem como da Justiga Federal, Justiga Militar Federal e Estadual e da Policia

Civil e Federal.

10.1.16.3. O candidato que concorrer para as duas modalidades de outorga, provimento e remocgao,

se aprovado nas duas modalidades para a terceira etapa do concurso, devera apresentar
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delegagdes, devendo, todavia, identificar-se como candidato das duas modalidades de

ingresso, na forma a ser definida em edital.

10.1.16.4. Da pesquisa sobre a personalidade do candidato:
10.1.16.4.1. O candidato indicara, também, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da divulgagdo
dos aprovados na Prova Escrita e Pratica, fontes de referéncia a seu respeito,
oferecendo nome, cargo e enderego completos, com CEP e telefone.
10.1.16.4.2. A Comissdo de Concurso reserva-se o direito de solicitar ou requisitar, de quaisquer
fontes, informacgGes sigilosas, escritas ou verbais, relativas a personalidade e a vida
pregressa do candidato. Cabe a comissdo, no prazo de 10 (dez) dias anteriores a prova
oral, fundamentar a recusa de qualquer dos candidatos, dando a estes ciéncia pessoal
e reservadamente.
10.1.16.4.3. A Prova Oral serd realizada apds a vinda das informacg&es e certidGes sobre o
candidato, a critério da Comissdo de Concurso.
10.1.16.5. Dos exames de personalidade:
10.1.16.5.1. O candidato habilitado para a Prova Oral sera submetido a exames de
personalidade, compreendidos o psicotécnico e o neuropsiquiatrico, nos termos a
serem fixados no Edital de Abertura das Inscrigbes.
10.1.16.5.2. O candidato serd convocado para os exames, mediante publicagdo no Diario da
Justica, implicando exclusdo do concurso o ndo comparecimento a qualquer deles.
10.1.16.5.3. Os resultados desses exames serdo remetidos, em carater sigiloso, diretamente a

Comissdo de Concurso.

10.1.17.  DaProva Oral:
10.1.17.1. A prova oral sera realizada de acordo com os normativos legais aplicaveis e nos termos
estabelecidos no edital de abertura do certame.
10.1.17.2. Na prova oral sera permitida, durante a arguigdo, consulta a textos de lei sem anotagGes
ou comentarios de qualquer natureza, preservada em qualquer hipdtese a

incomunicabilidade entre os candidatos, nos termos a serem fixados pelo edital de

abertura das inscrigGes.

10.1.17.3. Para participagdo desta etapa do concurso o candidato deve estar habilitado no Exame

Nacional dos Cartorarios (ENAC);
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10.1.17.4. Decorridos 05 (cinco) dias da publicagdo da lista dos candidatos habilitados na Prova
Escrita e Pratica, far-se-a sorteio publico para definir a ordem de arguigdo dos candidatos
na Prova Oral.

10.1.17.5. A Prova Oral valera 10 (dez) pontos.

10.1.17.6. O candidato que ndo obtiver nota igual ou superior a 5,0 (cinco) na Prova Oral sera

considerado reprovado.

10.1.18. Da organizagdo e realizagdo do concurso:
10.1.18.1. A organizagdo e a realizagdo do concurso publico compreenderdo, no minimo, os
seguintes servicos e procedimentos técnico-especializados, sem prejuizo de outros

procedimentos que se fizerem necessarios e 1ciais ao inteiro cumprimento do

presente objeto por parte da CONTRATADA:

a) elaboragdo do planejamento para realizagdo do concurso, em todas as suas fases e
etapas de execugdo, a ser entregue juntamente com a minuta do Edital de Abertura
de Inscrigbes, material que sera avaliado pela Comissdo do Concurso;

b) abertura da etapa de inscrigbes de candidatos, na qual a CONTRATADA
disponibilizara sistema informatizado on-line, processara as inscrigGes (e pedidos de
isengdes), processard o recebimento dos valores de inscrigdes (conforme dados
bancarios a serem informados pelo TJPA), recebera e analisara documentos dos
candidatos, emitindo relatorio final sobre todos os procedimentos requeridos pelos
candidatos, com consequente comunicagdo aos mesmos;

c) escolha e contratagdo dos locais de realizagdo das provas do concurso, que deverdo
ser dotados de completa infraestrutura para atender aos candidatos, com conforto,
seguranca e acessibilidade (em especial as pessoas deficientes), realizando a
divulgacdo, no seu sitio eletronico, das datas, horarios e locais de realizagdo das
provas (agdo que se repetird para cada uma das fases do concurso);

d) promover analise de conteldo, diagramagdo das provas a serem confeccionadas,
impressdo grafica, aplicagdo das provas e sua corregdo;

e) divulgagdo das datas e locais de realizagdo das provas (agdo precedente que se

repetira para cada fase do concurso, na forma da lei);

f) organizagdo, planejamento e realizagdo das provas, na forma prevista no edital,

devendo haver plantdo na sede da CONTRATADA, de representante com poderes de
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g) processamento de todos os resultados, em cada uma das etapas, aplicando as regras
definidas no edital do concurso, até a apuragdo das notas/médias para a entrega do
resultado final;

h) encaminhar os resultados obtidos em cada etapa, a partir do julgamento das provas,
para ciéncia da Comissdo do Concurso, bem como publicar em seu site todos os
editais e comunicados necessarios a realizagdo do concurso;

i) republicar, em seu site, quaisquer dos editais e comunicados em caso de incorregdo
que comprometa o entendimento e diretrizes essenciais para a realizacdo do
concurso;

j) disponibilizar para o TIPA todos os arquivos dos resultados obtidos em cada etapa
para publicagdo no Diario da Justica.

10.1.18.2. A CONTRATADA devera elaborar:

a) edital de abertura das inscriges e cronograma das atividades;

b) convocacgdo dos candidatos para todas as etapas do concurso;

c) resultados de cada etapa e resultado final;

d) divulgagdo dos resultados da avaliagdo dos recursos;

e) resultado final, contendo a pontuagdo de todos os candidatos habilitados, inclusive a
dos candidatos com deficiéncia, dos negros e indigenas.

10.1.19.  Na elaboragdo do edital de abertura das inscricbes, a CONTRATADA deverd observar a
minuta anexa a Resolugdo CNJ n.2 81/2009.

10.1.20. A CONTRATADA devera compor cadastro geral dos candidatos inscritos a partir das
informagdes contidas nas fichas de inscrigdo eletronicas, a ser disponibilizado exclusivamente
ao TJPA, sendo terminantemente proibida a sua divulgagdo ou utilizagdo, parcial ou total, de seu
contetido e das informagdes ali contidas.

10.1.21. A CONTRATADA devera elaborar provas especiais para candidatos autodeclarados PCD’s,
conforme as informagdes indicadas no formulario de inscrigdo, caso haja essa necessidade;

10.1.22.  Os locais de aplicagdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodagéo fisica dos candidatos, facilidade de

acesso, inclusive para pessoas com deficiéncia, e sinalizagdo para orientar a movimentacgdo dos

candidatos no dia das provas.

10.1.23.  Os locais indicados para a aplicacdo das provas devem ser, antes de confirmados juntos aos

candidatos, submetidos a analise do TIPA, com endereco completo de cada local, para avaliagdo
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utilizagdo de transporte coletivo pelos candidatos, sendo facultado ao TJIPA recusar um ou mais
locais indicados e solicitar nova indicagdo.

10.1.24.  Todas as etapas, provas e audiéncias publicas do concurso serdo realizadas exclusivamente
na cidade de Belém, Capital do Estado do Para.

10.1.25. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, bebedouros coletivos,
iluminagdo e ventilagdo adequada.

10.1.26.  Em cada local de prova devera haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

10.1.27. A CONTRATADA se incumbira de contratar profissionais especialistas de notdrio saber
juridico e ilibada reputagdo, para a elaboragdo, corregdo e revisdo das provas.

10.1.28. O Tribunal de Justiga do Estado do Para se reserva o direito de avaliar o curriculum de cada
membro proposto pela CONTRATADA para a prova oral, aceitando-o(s) ou ndo, total ou
parcialmente, devendo a contratada apresentar lista nominativa destes profissionais até 30
(trinta) dias antes da data prevista para a realizagdo da prova oral.

10.1.29.  Caso ndo haja aceitagdo dos membros inicialmente indicados, total ou parcialmente, a
CONTRATADA devera providenciar a sua substitui¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias antes
da data prevista para a realizagdo da prova oral.

10.1.30. A CONTRATADA devera disponibilizar e dimensionar as equipes para aplicacdo das provas
objetivas e escritas, compondo-a com a seguinte estrutura minima:

a) 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e, no minimo, 2 (dois) por sala;

b) 1 (um) fiscal para cada banheiro, munido de detector de metal;

c) 1 (um) fiscal para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, munidos de
detector de metal, para cada grupo de até 200 (duzentos) candidatos;

d) 2 (dois) fiscais com detectores de metal para cada 700 (setecentos) candidatos;

e) 1 (um) médico para cada local de prova;

f) 4 (quatro) serventes para cada local de prova;

g) pelo menos 2 (dois) segurancas por local de prova;

h) 1 (um) coordenador por local de prova;

i) 1 (um) coordenador geral de prova em Belém/PA, que represente a instituigdo perante

a Comissdo do Concurso.

10.1.31. A CONTRATADA devera empregar o maximo rigor no controle do processo de preparacdo,

organizagdo e realizagdo do concurso, inclusive quanto a:

TJPAPRO202401505V08

10.1.31.1. assegurar absoluto sigilo quanto ao contetdo das provas até o momento de sua aplicagdo; =
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10.1.31.2. garantir protegdo e sigilo quanto ao conteddo de todas as provas a serem aplicadas,
inclusive quanto as etapas que envolvem logistica, desenvolvimento de arquivos digitais
(por meio de softwares), impressdo, transporte, diagramagdo, assim como todos os
outros pontos do processo que envolvam riscos de sua violagdo.

10.1.32.  E de responsabilidade da CONTRATADA a adogdo de critérios rigorosos de seguranga para
o software/programa de diagramagdo das provas que envolve, no processo de
desenvolvimento, a jungdo entre textos, ilustragdes vetoriais e imagens, adequando estética e
tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e legibilidade;

10.1.33. O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do concurso
publico devera ser 100% monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravagdo
ininterrupta, sendo o acesso vistoriado por seguranga 24 horas por dia, com detector de metais
e revistas nos momentos de entrada e saida dessas areas. As imagens das cameras de segurancga
deverdo ser armazenadas em local seguro (nuvem), pois poderdo ser solicitadas pela Comissdo
do Concurso.

10.1.34.  As demais orientagdes, a serem definidas em conjunto com o TIPA, constardo nos
respectivos editais, tudo de acordo com a Resolugdo n2 81/09, do Conselho Nacional de Justica.

10.1.35. A CONTRATADA se responsabilizara por quaisquer danos causados ao Tribunal de Justiga
do Estado do Pard, bem como aos candidatos, antes, durante e apos a realizagdo das provas

seletivas, observados o contraditdrio e a ampla defesa.

10.2. Das obrigagdes
10.2.1. Obriga¢Ses do CONTRATANTE:
10.2.1.1. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nas condicBes e prazos estabelecidos neste
instrumento;
10.2.1.2. Guardar o sigilo ético-empresarial necessario, por tempo indeterminado, sobre dados,
documentos, especificagdes técnicas e comerciais, metodologias, inovagdes e quaisquer
outras informacGes da CONTRATADA, sobre as quais tenha tido acesso em decorréncia
do contrato, ndo os podendo divulgar ou reproduzir sob qualquer pretexto;

10.2.1.3. N&o fazer publicidade em nome da CONTRATADA ou de seus produtos e servigos ou editar

qualquer material promocional relativo aos servigos objeto deste instrumento;

10.2.1.4. Efetuar o pagamento ap0s ateste da Nota Fiscal, na forma e prazo estabelecidos;

10.2.1.5. Fixar, junto com a CONTRATADA, as datas e horarios das provas, bem como, redefinir as

TJPAPRO202401505V08
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10.2.1.6. Registrar os incidentes e problemas ocorridos durante a execugdo do contrato e
comunica-los a CONTRATADA;

10.2.1.7. Aplicar as penalidades previstas no contrato a ser celebrado entre as partes, assegurando
a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa.

10.2.1.8. Todas as audiéncias publicas serdo realizadas nas dependéncias do Tribunal de Justiga do
Estado do Par3, sob a responsabilidade da CONTRATADA. As gravagdes das audiéncias
publicas serdo feitas pela propria infraestrutura dos locais onde ocorrerdo as audiéncias.

10.2.1.9. Avaliagdo de heteroidentificagdo dos candidatos autodeclarados negros (pretos e

pardos).

10.2.2. Obriga¢des da CONTRATADA:

10.2.2.1. Apresentar faturamento, mediante nota fiscal, com a descri¢do da etapa;

10.2.2.2. A CONTRATADA ao elaborar o cronograma de atividades do concurso devera observar as
datas de realizagdo das etapas dos demais concursos em andamento para servigos
notariais ou de registro assim como do Exame Nacional dos Cartdrios (ENAC), conforme
§12 do art. 10 — A da Resolugdo n2 81/2009 do Conselho Nacional de Justiga — CNJ;

10.2.2.3. Reportar formal e imediatamente ao Tribunal de Justica do Estado do Para quaisquer
problemas, anormalidades, erros e irregularidades que possam comprometer a execugdo
do objeto da contratagdo;

10.2.2.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos
do Tribunal de Justica do Estado do Para, referentes a qualquer problema detectado na
execucao do objeto contratado;

10.2.2.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagdo;

10.2.2.6. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagGes
assumidas;

10.2.2.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagio de

garantia, manutengdo e licenciamento de sistemas, e quaisquer outras que incidam ou

venham a incidir na execugdo do contrato;

10.2.2.8. Manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do contrato,

para representa-lo administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser
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designado pela CONTRATADA antes do inicio da prestagdo dos servigos, em cujo =

instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relagdo a execugdo
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do objeto e também o nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade e
os dados relacionados a sua qualificagdo profissional;

10.2.2.9. A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
0 exercicio da atividade;

10.2.2.10. N3o sera exigida a presenga permanente do Preposto nas dependéncias do Tribunal de
Justiga do Parg;

10.2.2.11. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos
prestados, bem como outras questdes referentes a execugdo contratual;

10.2.2.12. Orientar o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
CONTRATANTE;

10.2.2.13. Observar a legislagdo e as normas aplicaveis ao concurso, em especial quanto as
Resolugdes n2 80 e 81 de 2009, do Conselho Nacional de Justica, e a Lei Federal n2 8.935,
de 18 de novembro de 1994, e demais legislagGes envolvidas na execugdo do objeto;

10.2.2.14. Viabilizar as inscri¢des do concurso pela internet;

10.2.2.15. Responsabilizar-se pela confecgdo do boleto bancario, a ser disponibilizado durante o
periodo de inscrigdo preliminar, de forma que os valores sejam depositados em conta
corrente do TJPA, cujos dados serdo informados oportunamente;

10.2.2.16. Responsabilizar-se pelo recebimento, processamento, analise e julgamento dos pedidos
de isengdo da taxa de inscrigdo, bem como pelo 6nus decorrente;

10.2.2.17. Responsabilizar-se pela confec¢do da minuta do cronograma de atividades e do edital do
concurso publico, pelas inscrigbes preliminares e definitivas, pela realizagdo das provas,
pela realizagdo do exame psicotécnico e, com o auxilio da comissdo do concurso, pela
analise da vida pregressa dos candidatos;

10.2.2.18. Cumprir o cronograma acordado com o CONTRATANTE na reunido inicial;

10.2.2.19. Elaborar os editais, comunicados, formularios, instrucdes, cadastros, listagem de
candidatos que serdo submetidos as provas e outros necessarios;

10.2.2.20. Avaliagdo biopsicossocial (pericia médica dos candidatos inscritos como PCD) e a

avaliagdo de heteroidentificagdo dos candidatos autodeclarados indigenas;

10.2.2.21. Apresentar faturamento, mediante Nota Fiscal, com detalhamento;

10.2.2.22. Observar os prazos e demais condigdes contratuais;

10.2.2.23. Planejar, organizar e executar todas as etapas do concurso publico de provas e titulos

TJPAPRO202401505V08

para a outorga de delegagdes vagas de tabelionatos e de registros pelo Poder Judicirio =

do Estado do Par3;
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10.2.2.24. Realizar reunido inicial com a Comissdo do Concurso, dentro de 20 (vinte) dias contados
da data de assinatura do contrato, ocasido em que apresentara minutas do cronograma
de atividades e do edital de abertura, os quais serdo submetidas a aprovagdo pela
Comissdo do Concurso;

10.2.2.25. Prestar total assisténcia a Comissdo do Concurso;

10.2.2.26. Elaborar lista de presenca e de auséncia dos candidatos;

10.2.2.27. Executar, direta ou indiretamente, de forma integral o objeto do Termo de Referéncia;

10.2.2.28. Submeter a aprovagdo do contratante as prévias dos editais e comunicados referentes as
fases do concurso;

10.2.2.29. Disponibilizar no enderego eletronico, em link especifico, todos os editais que dizem
respeito ao concurso;

10.2.2.30. Realizar a prova oral com gravagdo de dudio e video, ou outro meio que possibilite sua
reprodugdo e identificagdo do candidato;

10.2.2.31. Encaminhar a Comissdo do Concurso, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, o
resultado final de cada fase apo6s a devida analise dos recursos pertinentes, em listagens
e relatorios (elaborados em Excel ou outro software a ser definido por acordo entre as
partes), via midia digital, a relagdo em ordem alfabética e em ordem de classificacdo, por
critério de ingresso e remogdo, considerando as cotas para negros e PCD, com as notas
de todos os candidatos;

10.2.2.32. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se integralmente
por quaisquer ocorréncias que causem quebra de sigilo e que comprometam a realizagdo
do certame;

10.2.2.33. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitagdo e
qualificagdo exigidas para a contratagdo;

10.2.2.34. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execuc¢do irregular do
contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servigos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes durante ou apos sua prestagdo;

10.2.2.35. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagbes, de natureza trabalhista,

previdenciaria, fiscal, acidentdria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por

encargos relativos a alimentagdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,

decorrentes da relagdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a

execucdo de servigos incluidos no objeto do contrato;

TJPAPRO202401505V08
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10.2.2.36. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagdo das provas ou do
Concurso Publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada
a sua culpa ou dolo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

10.2.2.37. Submeter a apreciagdo da Comissdo do Concurso, o cronograma para a realizagdo de cada
etapa e obedecer rigorosamente ao cronograma aprovado;

10.2.2.38. Manter em site proprio todas as informagGes relativas as fases do concurso,
disponibilizando a partir do edital de convocagdo dos candidatos para as provas até o
resultado final;

10.2.2.39. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de davidas quanto aos regulamentos das provas,
disponibilizando recursos humanos, linha telefénica, correio eletronico (e-mail), internet,
a partir da publicagdo do Edital de convocagdo para cada prova;

10.2.2.40. Disponibilizar, em site proprio, formularios eletronicos para o registro de eventuais
recursos dos candidatos;

10.2.2.41. Receber, analisar e divulgar, na internet, os resultados dos requerimentos mencionados
no item anterior;

10.2.2.42. Disponibilizar condic3o especial de prova aos candidatos que a requererem;

10.2.2.43. Submeter os locais de prova a analise da Comissdo de Concurso, para aprovagdo quanto
aos aspectos de localizagdo, facil acesso e o que mais ao assunto estiver relacionado;

10.2.2.44. Zelar pelas condigbes de seguranga e pela integridade fisica dos candidatos nos locais de
prova durante toda a realizagdo;

10.2.2.45. Selecionar e capacitar os fiscais e o pessoal de apoio, que atuardo na aplicagdo das provas,
inclusive com treinamento especifico para proceder a identificagdo dos candidatos;

10.2.2.46. A CONTRATADA devera dispor de todos os meios necessarios para assegurar absoluto
sigilo e seguranca na elaboragdo e realizagdo das provas;

10.2.2.47. A CONTRATADA devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento aos candidatos, em cada turno das provas;

10.2.2.48. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte o objeto contratual em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes dos servigos prestados, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa;

10.2.2.49. Serd de responsabilidade da CONTRATADA a verificagdo dos candidatos aprovados no

Exame Nacional dos Cartorarios (ENAC) no momento da inscrigdo definitiva que habilitara

TJPAPRO202401505V08

o candidato a participagdo na Prova Oral deste concurso de provas e titulos para a outorga =

das delegagdes de notas e de registro;
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10.2.2.50. Possuir programas de gestdo de residuos para minimizar o descarte de residuos solidos e
promover a reciclagem e a reutilizagdo de materiais sempre que possivel, assim como
deverd empreender esforgos para a redugdo do uso de papel por meio da digitalizagdo de
documentos e processos;

10.2.2.51. Responsabilizar-se pelos servigos dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga
e demais quesitos previstos na Lei n. 14.133/2021;

10.2.2.52. Apresentar juntamente com a Nota Fiscal os documentos comprobatérios de
regularidade fiscal;

10.2.2.53. Cumprir fielmente a avenga, observando a metodologia, o conteido programatico e o
prazo previamente estabelecido, ndo transferindo a terceiros, quer total ou parcialmente,
o objeto do contrato;

10.2.2.54. Arcar com as despesas de todos os impostos que incidirdo neste servigo;

10.2.2.55. A CONTRATADA disponibilizara Central de Atendimento a Candidatos (CAC), com nimero
de telefone 0800, com endereco de e-mail ou pessoalmente, por meio de guiché, na
cidade onde sua sede esteja instalada;

10.2.2.56. A CONTRATADA sera responsavel por elaborar cadastro de dados especifico para o
concurso, que envolvera a criagdo, a produgdo e o desenvolvimento de sistema
computacional proprio de armazenamento das informagdes pertinentes aos candidatos
regularmente inscritos. Também sera responsavel pela criagdo grafica, composicdo,
personalizacdo e padronizagdo de todos os formularios de digitalizag3o/interpretacgdo de
imagens de documentos relativos ao certame, confeccionados dentro dos padrdes
exigidos pelos equipamentos de leitura, e ainda criara e desenvolvera sistema
computacional para a leitura e a impressdo de formularios em papel especial, os quais
serdo conferidos, separados e acondicionados;

10.2.2.57. O relacionamento entre a CONTRATADA e o Tribunal de Justica do Para sera por e-mail e
por contato via WhatsApp.

10.2.2.58. A CONTRATADA providenciara o atendimento diferenciado aos candidatos com
deficiéncia, com vistas a proporcionar-lhes as condi¢bes necessarias a participagdo no
certame, tais como: salas especiais, provas ampliadas, em braile ou a utilizagdo de

ledores, observados os critérios de viabilidade e de razoabilidade.

10.2.2.59. Elaborar e enviar subsidios a contratante para a resposta as demandas judiciais e

administrativas referentes ao objeto deste instrumento de contrato, exceto em relagdo
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as matérias que sejam de responsabilidade exclusiva da contratante, como aquelas =

relativas aos requisitos e a remuneragdo do cargo;
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10.2.2.60. Fornecer a contratante, quando cabivel e necessario, os subsidios as demandas judiciais
e administrativas relativas ao concurso publico, de acordo com os prazos a seguir
relacionados:
a) Até a primeira metade do prazo determinado judicialmente, a contar da ciéncia
do ato judicial;
b) Até 5 (cinco) dias Gteis, a contar da ciéncia do ato judicial, quando ndo assinalado
prazo;
c) Ate 1(um)dia antes de findo o prazo determinado administrativamente, a contar
da ciéncia do ato administrativo;
d) Até 10 (dez) dias uteis, a contar da ciéncia do ato administrativo, quando ndo
assinalado prazo.
10.2.2.61. N3o serad considerada execucdo irregular (parcial ou total) as intercorréncias ocorridas
durante a execugdo do evento objeto do contrato, tais como erros em editais, calculo de
notas e avaliagdo de candidatos que concorrem pelos sistemas de cotas, desde que tais
intercorréncias sejam tempestivamente resolvidas e ndo comprometam o resultado final
do evento ou causem prejuizo financeiro a contratante, considerada a natureza dos
servicos a serem prestados e a previsdo tacita de que pode haver equivocos superaveis
nas avaliagbes e nos calculos de notas, o que se evidencia com a existéncia de fase recursal
em cada etapa/fase;
10.2.2.62. Responsabilizar-se pelo 6nus de eventual reaplicagdo de prova ou refazimento de fases
do certame, quando os fatos motivadores |he forem imputaveis e a proporgdo de sua
culpabilidade, assegurado o devido processo legal, mediante contraditério e ampla

defesa.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA E PRAZO DE EXECUGAO (Art. 30, §19, inciso XIl da IN n2 01/2023)
11.1. Prazo de vigéncia do contrato:

O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data de assinatura
do contrato, prorrogavel na forma do art. 111 da Lei n2 14.133, de 2021.

O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,

quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no

caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

Estima-se que o prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados da data de

TJPAPRO202401505V08

assinatura do contrato, conforme a Resolugdo n2 81/2009 do Conselho Nacional de Justiga. =
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12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 30, §12, inciso XIll da IN n2 01/2023)

12.1. Instrumentos formais de solicitacdo do objeto:

12.1.1. A comunicagdo entre as partes se dara preferencialmente por meios oficiais e formais, como e-
mail e oficios, de modo a manter registrados todos os atos e deliberagdes.

12.1.2. Excepcionalmente, serdo aceitos outros meios de comunicagdo, como ligagBes telefonicas,
aplicativo de mensagens e outros.

12.1.3. A comunicagdo entre os contraentes deverd ocorrer sempre através do gestor e fiscais, por parte

da CONTRATANTE, e do preposto e/ou diretores, por parte da CONTRATADA.

12.2. Forma de acompanhamento e fiscalizag&o:

12.2.1. O acompanhamento dos servigos se dara pelo Gestor e Fiscais do contrato.

12.3. Defini¢do da gestdo contratual:

GESTOR DO CONTRATO
Nome: Dr. Lucio Barreto Guerreiro (Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral de Justiga)
Matricula: 8176
Telefone: (91) 3205-3541
E-mail: lucio.barreto@tjpa.jus.br

12.4. Defini¢do da fiscalizagdo contratual:

FISCAL TECNICO

Nome: Manuel Bellarmino da Costa Neto
Matricula: 82074

Telefone:

E-mail: manuel.neto@tjpa.jus.br

FISCAL ADMINISTRATIVO

Nome: Dispensado

Matricula:

Telefone:

E-mail:

13. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 30, §12, inciso XIV da IN n2 01/2023)

TJPAPRO202401505V08
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13.1.1. liquidagdo e Pagamento

1. O pagamento serd realizado somente apos a realizag3o do recebimento definitivo pela equipe de
gestdo e fiscalizagdo, o qual sera formalizado por meio do atesto da nota fiscal de cobranga;

2. Apos o recebimento definitivo, o pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada
na conta corrente da EMPRESA, em no maximo 30 (trinta) dias corridos;

3. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacSes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da lei n. 14.133, de 2021;

4. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

* 0 prazo de validade;
* adata da emissao;
* os dados do contrato e do drgdo contratante;
* o periodo respectivo de execucdo do contrato;
* o valor a pagar;
s eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;
* (Codigo da Classificagdo do Servico (LC 116/2003);
* Nomenclatura do(s) imposto(s) incidente(s);
* Aliquota do(s) imposto(s) incidente(s);
* Valor do(s) imposto(s);
* Parcela(s) isenta(s) de tributos, caso possua;
* Dados bancarios vinculados ao CNPJ da empresa CONTRATADA,;
* Informagdo se é optante do SIMPLES NACIONAL; e
* Declaragdo de imunidade ou isenc¢do de tributos, conforme Anexos Il e Ill da Instrugdo
Normativa RFB n2 1663, de 07 de outubro de 2016.
5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impega a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada providencie as

medidas saneadoras, desde que comprovada a culpa da contratada, reiniciando-se o prazo

apds a comprovacdo da regularizagdo da situagio, sem 6nus ao Orgdo contratante;

6. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade

fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
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referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

I verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo exigidas no edital;

Il. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

9. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Orgdo contratante.

10. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TIPA devera
comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

11. Persistindo a irregularidade, o TJPA devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA
a ampla defesa.

12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do Contrato, caso a empresa vencedora ndo regularize sua situagdo

junto ao SICAF.

13. O TJPA realizara o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento
definitivo do servigo objeto da ata de registro de pregos e da apresentagdo do documento
fiscal correspondente

14. O TJPA, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, poderd deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores

correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos

termos pactuados.

15. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de

alguma forma para tanto, serdo devidos pelo TJPA encargos moratorios a taxa nominal de
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16. O valor dos encargos sera calculado pela formula: O valor dos encargos sera calculado pela
formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos moratérios devidos; N = Nameros de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacdo
financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso.

17. O pagamento pelo servigo sera realizado mediante crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA, nos termos apresentados abaixo:

a) 12 parcela - 40% do valor global contratado — até 30 (trinta) dias apos a entrega do
relatdrio de candidatos inscritos;

b) 22 parcela - 20% do valor global contratado — até 30 (trinta) dias apos a entrega do
resultado final das provas objetivas;

c) 32 parcela - 20% do valor global contratado - até 30 (trinta) dias apos a entrega do
resultado final das provas orais;

d) 42 parcela - 10% do valor global contratado - até 30 (trinta) dias do ato de
homologagdo do certame.

e) 52 parcela — 10% do valor global contratado — até 30 (trinta) dias da realizagdo da
audiéncia publica de escolha.

18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

21. A empresa vencedora regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. O pagamento ficara ainda
condicionado, a consulta e constatagdo de que a empresa permanece como enquadra ao regime

do Simples Nacional por ocasido da liquidacdo da despesa.

22. A CONTRATADA devera enviar nota fiscal/fatura para o CONTRATANTE, via endereco de e-mail

protocolo.geral@tjpa.jus.br, com a especificagdo do niumero e ano do contrato, bem como a

indicacdo da Secretaria de Informatica como destinatario;

TJPAPRO202401505V08
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subsequente a esse recebimento, sob pena de abertura de processo administrativo de aplicagdo
de penalidade;
13.2. Possibilidade de antecipagdo do pagamento:

N3o sera admitida a antecipagdo de pagamento.

13.3. Possibilidade de cessdo de crédito:

N&o sera admitida a cessdo de crédito.

14. FORMA DE SELECAO, CRITERIO DE JULGAMENTO, MODALIDADE, FORMA DE CONTRATACAO,
MODO DE DISPUTA E CRITERIOS DE SELECAO E FORMA DE PARCELAMENTO (Art. 30, §12, inciso XV
da IN n2 01/2023)

14.1. Forma de selegdo

A forma de selecdo serd por Contratagdo direta na modalidade Dispensa de Licitagdo art. 75, inciso XV
da lei 14.133/2021, conforme transcrito abaixo:

“Art.75

[.]

XV - para contratagdo de instituico brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo 3
inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de
instituicdo dedicada & recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestiondvel
reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos;”

[ Licitagdo;

& Contratagdo direta
14.2. Modalidade:

[ Pregdo

[ Concorréncia

] Concurso

O Leilao

[ Didlogo competitivo

¥ Dispensa de Licitagdo;

[ Inexigibilidade de Licitacdo.

14.3. Forma de contratagdo:

[ Eletronica

[ Presencial
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X Qutro
14.3.1. Justificativa:
O servigo a ser executado € comum, pois os padrbes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do mercado.

14.4. Modo de disputa:

[ Aberto;

[J Fechado;

[J Aberto e fechado;

[J Fechado e aberto;

X Sem disputa pelo sistema eletronico.

Justificativa: A dispensa de licitagdo sera realizada por e-mail, uma vez que, por se tratar de

contratagdo direta prevista no art. 75, XV da Lei n® 14.133/2021, possibilita que o Tribunal utilize critérios
técnicos e a expertise da empresa na execugdo do objeto e, desta forma, o TIPA tera maior controle para

escolher a empresa que melhor o atendera nessa demanda.

14.5. Critério de selegdo:
Como a contratagdo direta sera fundamentada pelo art. 75, inciso XV, da Lei 14.133/2021, a escolha
sera baseada nos seguintes critérios:
a) Expertise na realizagdo de concurso publico para organizagdo e execugdo de concursos que
possuam quatro fases de avaliagdo (Prova Objetiva, Prova Escrita e Pratica, Prova Oral e Prova
de Titulos), com elaboragdo de questdes, e

b) Propostas com pregos compativeis com valores de mercado.

14.6. Forma de parcelamento:
Global;
O Lote(s);
O Lote(s) e item(ns);

O Item(ns).

14.6.1. Justificativa:

O servigo a ser executado ndo é passivel de parcelamento, uma vez que todas as etapas deverdo

TJPAPRO202401505V08
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14.7. Forma de prestagdo do servigo:
O Integral
Parcelado
O Continuado
14.7.1. Justificativa:
O servico devera ser prestado em etapas, sendo obrigatoriamente o inicio de uma etapa

condicionada a entrega definitiva da anterior.

14.8. Exclusividade para microempresas e empresas de pequeno porte:
[ Sim, é exclusivo;
N3o é exclusivo.

Justificativa: Devido o valor da contratagdo ultrapassar o limite da exclusividade.

14.9. Exigéncias de habilitacdo:
14.9.1. Habilitagdo Econdmico-Financeira:
14.9.1.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, dentro do
prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida ha no maximo
90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do certame;
14.9.1.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragtes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (5G) superiores a 1 (um);
14.9.1.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
14.9.1.4. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
14.9.1.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped;
14.9.1.6. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de

habilitagdo [capital minimo] OU [patrimonio liquido minimo] de 5% do valor total estimado da

contratacao;
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14.9.1.7. Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §12);

14.9.1.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

14.9.2. Habilita¢&o Técnica:

14.9.2.1. Apresentagdo de 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica fornecido por pessoa
juridica de direito ptblico ou privado, comprovando que tenha prestado servigos compativeis
com o objeto da presente licitagd3o, cuja participagdo tenha sido de, no minimo, 750
(setecentos e cinquenta) candidatos;

14.9.2.2. Considera-se servigo compativel a organizacdo e execugdo de concurso em quatro fases de
avaliagdo (Prova Objetiva, Prova Escrita e Pratica, Prova Oral e Prova de Titulos), com
elaboragdo de questBes. A obrigatoriedade, quanto ao disposto neste item, é
necessariamente que a empresa demonstre ter experiéncia em concursos publicos para
outorga de delegagbes vagas nos termos das ResolugGes n2s 80 e 81 de 2009 do Conselho
Nacional de Justiga;

14.9.2.3. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) ser impresso(s) em papel timbrado do
emitente e conter, no minimo, as seguintes informacgdes: identificagdo da pessoa juridica e do
responsavel pela emissdo do atestado; identificagdo da instituigio CONTRATADA, constando
o seu CNPJ e enderego completo; descri¢do clara dos servigos realizados, devendo ser
assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo, cargo/funcdo e meios de
contato;

14.9.2.4. Declaragdo, expedida pela empresa, de que disponibilizara banca examinadora composta por
profissionais com experiéncia e formagdo condizentes com o objeto do Concurso Publico em
questao;

14.9.2.5. Declaragdo, expedida pela empresa, de que atendera todas as exigéncias de seguranga e sigilo

contidas no Termo de Referéncia, assim como de que adotara todas as medidas que julgar

necessarias para garantir a lisura do concurso, mesmo daquelas que porventura ndo constem

expressamente neste documento;

14.9.2.6. Declaragdo da empresa de que ndo empregara conjuges, companheiros, ou parentes em linha
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forma do art. 3.2 da Resolugdo n® 7/2005 — CNJ. De igual modo, a CONTRATADA devera
observar as normas de impedimento e suspeicdo previstas no Cddigo de Processo Civil e na
Resolugdo n2 81/2009 do CNJ.

14.9.2.7. Ainstituicdo interessada devera comprovar, além dos requisitos contidos no art. 75, inciso XV,
da Lei 14.133/2021, ser brasileira que tenha por finalidade estatutdria ou regimental apoiar,
captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnologico e estimulo a inovacdo, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades, ndo possuir fins lucrativos, por meio de Estatuto da
empresa.

14.9.2.8. Declaragdo informando que possui reputagdo ético-profissional na especifica area em que
estd sendo contratada.

14.9.2.9. Apresentar proposta com valor em conformidade aos precos praticados pela empresa em
contratagGes semelhantes de objetos de mesma natureza.

14.9.2.10. Possuir expertise na realizagdo de concurso publico para quatro fases de avaliagdo (Prova
Objetiva, Prova Escrita e Pratica, Prova Oral e Prova de Titulos), com elaboragdo de questdes;

14.10. Da possibilidade de participagédo de consércio:
[ Sim, sera aceito a participagdo de consorcio.
& N3o sera admitida a participacdo de consorcio.
14.10.1.  Justificativa:
Embora o servigo a ser contratado seja especifico e exija execugdo por meio de empresa
especializada, ha varias instituigbes no mercado capazes de executar o objeto como um todo, sem a
necessidade de partilhar os servigos com outras.

Ademais, 0 servigo a ser executado ndo é de alta complexidade ou grande vulto.

14.11. Possibilidade de admiss3o de cooperativa:

] Sim, sera aceito a participa¢do de cooperativa.

X N3o sera admitida a participagdo de cooperativa.
14.11.1. Exigéncias para participagdo:

N&o é admissivel a participagdo de cooperativas em toda e qualquer licitagdo ou contratagdo

direta, a depender de cada objeto a ser contratado. Neste caso, o objeto em tela ndo é compativel com

as caracteristicas e atributos de cooperativas.

15. CRITERIOS DE REAJUSTE (Art. 30, §12, inciso XVI da IN n2 01/2023)
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15.1. Em casos de prorrogagdo de vigéncia do contrato, os pregos inicialmente registrados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da proposta.

15.2. Apds o interregno de um ano, e independente de pedido do contratado, os precos dos itens
serdo reajustados com base no Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap0ds a ocorréncia da anualidade;

15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

15.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

15.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.6. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

16. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO (Art. 30, §12, inciso XVII da IN n2 01/2023)

16.1. Considerando que a presente contratagdo estd fundamentada no Art. 75, inciso XV, da Lei n2
14.133 de 2021, considerando, ainda, que em razdo das peculiaridades do objeto ndo é
possivel estimar previamente o valor na forma estabelecida nos §§ 12, 22 e 32 do art. 23 da
citada norma, se valera, no presente caso, do disposto no §42 do art. 23, que prevé que a
contratada devera comprovar previamente que os precos estdo em conformidade com os
praticados em contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentagdo de notas fiscais, contratos ou empenhos emitidos para outros contratantes no

periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo.

17. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (Art. 30, §12, inciso XVIII da IN n2 01/2023)
17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do pagamento das taxas das

inscricbes pelos candidatos e de recursos especificos consignados no orgamento da

CONTRATANTE, se necessario. ——
17.2. Caso necessario, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: ==

* Programa de trabalho: 02.122.1417.2305 - Fortalecimento e Moderniza¢do da Gestdo

das Unidades Administrativas e Judiciais

* Fonte: 01 759 0000 18 /02 759 0000 18 / 01 500 0000 01 / 02 500 000001

TJPAPRO202401505V08

* FElemento de Despesa: 339039
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18. DAS SANCOES (Art. 30, §12, inciso XIX da IN n2 01/2023)

Para definigbes e aplicagbes dos subitens tratados neste topico, o normativo balizador € a Instrugdo
Normativa n2 003/2024-GP, que regulamenta, no ambito do TIPA, o processo administrativo
sancionatorio e a dosimetria na aplicagdo de penalidades definidas no art. 156 da Lei Federal n2 14.133,

de 2021.

18.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infracdes (art. 62 da IN n2 003/2024-GP):
a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos puiblicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida na etapa de selec¢do do fornecedor ou execugdo

do contrato, mesmo apos realizagdo de diligéncias;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de pregos ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida no certame ou prestar declaragdo falsa

durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; ———
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k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e
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1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

18.2. Aos licitantes ou as contratadas que praticarem infragGes administrativas previstas no

subitem 18.1 deste Termo de Referéncia, ficardo sujeitos as seguintes san¢gdes administrativas:

a) adverténcia;

b) multa: moratdria e/ou compensatoria;

c) impedimento de licitar e contratar com o Estado do Para pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos

18.3. Na aplicagdo das sancGes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida, entendendo-se como qual o fato gerador a

ser imputado a hipotese normativa - leve, média, grave ou gravissima;

b) as peculiaridades do caso concreto, nos termos do art. 5° da Lei 14.133, de 2021, e do art. 22
da LINDB;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que da infragdo provierem para a Administragdo Publica; e

e) a implantagdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade.

18.4. Com fundamento no Capitulo Il da IN n2 003/2024-GP, a Contratada:

18.4.1. Sera sancionada com adverténcia nas hipoteses de descumprimento das obrigagfes
contratuais que ndo cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos

e ao interesse coletivo e que n3o justifique a imposi¢do de penalidade mais grave.

18.4.1.1. A sangdo de adverténcia somente sera aplicada durante a vigéncia do contrato

TJPAPRO202401505V08
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18.4.2. Ficard impedida de licitar e contratar no ambito do Estado do Pard pelo prazo de até 3
(trés) anos, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato ou instrumento correspondente,

quando praticar as seguintes infrages e ndo se justificar aimposigdo de penalidade mais grave:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo (de trés meses a dois anos);

b) dar causa a inexecugdo total do contrato (de seis meses a trés anos);

c) deixar de entregar a documentacgdo exigida na etapa de sele¢do do fornecedor ou execugdo

do contrato, mesmo apds realizagdo de diligéncias (de dois meses a seis meses);

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado

(de dois meses a um ano);

e) ndo celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de pregos ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta (de seis meses a um ano);

f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto do contrato sem motivo

justificado (de trés meses a um ano).

18.4.3. Sera declarada inidénea para licitar e contratar quaisquer 6rgdos do Poder Pablico, em
qualquer nivel federativo, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando

praticar as seguintes infragdes, nos termos dos artigos 25 e 26, da IN n2 003/2024-GP:

a) aquelas previstas para a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Estado do Par3,
que implicarem danos financeiros significativos para o TJPA, impactos severos na eficiéncia do

contrato ou nas rotinas administrativas;

b) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida no certame ou de prestar declaragdo

falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

c) fraudar a licitagdo ou de praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo ou de cometer fraude de qualquer natureza

TJPAPRO202401505V08

e) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e
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f) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 2013.

18.4.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, por qualquer das
infracBes previstas no subitem 18.1 deste Termo de Referéncia, e ndo podera ser inferior a 0,5%

(cinco décimos por cento) ou superior a 30% (trinta por cento) do valor total do empenho.

18.4.5. A multa compensatdria sera aplicada para o caso de inexecucdo parcial ou total do

contrato nos seguintes percentuais e condigbes:

a) De 20% (vinte por cento) do valor da parcela do objeto ndo entregue, no caso de inexecugdo

parcial do contrato;

b) De 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, no caso de inexecucdo total do contrato.

18.4.5.1. A inexecucgdo parcial do contrato restara configurada, entre outras hipoteses, quando

a CONTRATADA:

a) Atrasar em prazo superior a 30 (trinta) dias a entrega do objeto e esta, apesar de realizada,

ndo ocorreu em sua totalidade.

18.4.5.2. A inexecucdo total do contrato restara configurada, entre outras hipoteses, quando a

CONTRATADA:

a) Atrasar a entrega do objeto em prazo superior a 30 (trinta) dias e a sua totalidade ndo for

entregue.

18.4.6. A multa de mora sera aplicada quando a CONTRATADA ensejar o retardamento da
execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado e aceito pela CONTRATANTE, entre

outras hipoteses:

a) Em 2% (dois por cento) do valor global do contrato, por dia em atraso nos casos de alterar
qualquer fase do cronograma oficial do concurso sem a anuéncia do TJPA, postergar

publicagdo de ato ou retardar a entrega das classificagGes finais do resultado do concurso.

b) Em 0,5% (meio por cento) por dia de atraso e calculado sobre o valor mensal da contratagdo

para atraso superior ao prazo maximo de 30 (trinta) dias para apresentacdo de nota

fiscal/fatura.

TJPAPRO202401505V08
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c)Em 1,2% (um por cento e dois centésimos) sobre o valor global do contrato, no caso de
descumprir as datas acordadas ou negociadas de qualquer fase do cronograma oficial de
realizagdo do concurso.

d) Em 0,5% (meio por cento) sobre o valor global do contrato, no caso de deixar de publicar
na pagina da CONTRATADA, na internet, quaisquer dos eventos previstos.

e) Em 0,5% (meio por cento) sobre o valor global do contrato, no caso de deixar de cumprir
quaisquer dos itens do edital e dos seus anexos.

f) Em 2% (dois por cento) por dia sobre o valor da nota de empenho da etapa correspondente,
no caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias, sera

aplicada a multa ao lado nos seguintes casos:

. Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, a execucdo dos

servigos por dia e por unidade de atendimento.

II.  N&do manter a regularidade fiscal e trabalhista durante a execugdo do contrato ou da nota

de empenho.
ll. Deixar de adequar o servigo quando recusado pelo ORGAQ.

Apos o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera
ocorrer a ndo aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da

obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescis3o unilateral da avenca;
g) Em 2% (dois por cento) sobre o valor da proposta, no caso de:

I N3o apresentacdo de situagdo fiscal e trabalhista regular no ato da assinatura do
contrato.

IL. N&o cumprimento dos requisitos de habilitagdo, embora a empresa tenha declarado
previamente na fase de sele¢do de fornecedor.

Il Deixar de entregar documentagdo exigida para a contratagdo.

IV. Fazer declaragdo falsa.
w
—
V. Interposicdo de recursos manifestamente protelatorios. g
=3
VI Desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e _§
o
aceito pela Administragdo. =0
*
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18.4.7. Fica dispensada, a critério da autoridade competente da unidade demandante, a
formalizacdo de solicitagdo de instauragdo de processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade, quando a soma dos valores atribuidos a contratada for considerada irrisoria

(art. 20, paragrafo unico, incisos | e Il, da IN n2 003/2024-GP).

19. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (Art. 30, §22, incisos | a XV da IN n2 01/2023)

19.1. N3o sera adotado o Sistema de Registro de Pregos.

20. DA PROTECAO DE DADOS

20.1. As definicdes e obrigacdes desta contratagdo seguirdo a Lei 13.709/2018 (LGPD), bem como as
demais normas e leis aplicaveis a protegdo de dados, especialmente as editadas pela Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados Pessoais - ANPD.

20.2. O CONTRATANTE sera considerado o titular dos dados pessoais.

20.3. As partes CONTRAENTES serdo consideradas agentes de tratamento com os seguintes papéis:

a) TRIBUNAL DE JUSTICA: sera a controladora dos dados pessoais.
b) CONTRATADA: sera a operadora dos dados pessoais, sendo seu dever trata-los respeitando
a finalidade da contratagdo.

20.4. E proibido as partes utilizar qualquer informagdo pessoal fornecida em decorréncia da execugdo
do contrato para fins diferentes daqueles previstos no objeto do contrato, sujeitas a responsabilizagdo
administrativa, civel e criminal.

20.5. As partes comprometem-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente dados pessoais e sensiveis, fornecidos em decorréncia da execucdo do contrato,
conforme estabelecido na Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo
vedada a transferéncia dessas informacGes a outras empresas ou pessoas, exceto em casos de
obrigacdes legais ou para cumprir o objeto do contrato.

20.6. As partes serdo responsaveis administrativa e judicialmente por danos materiais, morais,
individuais ou coletivos, causados aos titulares dos dados pessoais fornecidos em decorréncia da
execugdo do contrato, por descumprimento da Lei Geral de Protegdo de Dados.

20.7. Em conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados, o CONTRATANTE, para a execugdo do ==
servigo objeto deste contrato, tera acesso aos dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, —

tais como CPF, RG, endereco eletronico, endereco residencial e copia do documento de identificagdo.

20.8. A CONTRATADA reconhece a existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados e compromete-se a
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ajustar todos os procedimentos internos conforme o disposto na legislacdo, visando proteger os dados

pessoais fornecidos pelo CONTRATANTE.
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20.9. ACONTRATADA deverd informar ao CONTRATANTE, dentro de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
incidente de acesso ndo autorizado aos dados pessoais, assim como situacGes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, divulgagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilegal,

adotando as medidas previstas no artigo 48 da Lei Geral de Prote¢do de Dados.

21. DA PADRONIZAGCAO

TERMO DE REFERENCIA PADRONIZADO

Data de conclusdo do TR: 06/12/2024

22. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

INTEGRANTE REQUISITANTE - Titular

Nome: Arthur Conrado de Melo Neto
Matricula: 116424

Telefone:

E-mail: arthur.neto@tjpa.jus.br

INTEGRANTE REQUISITANTE - Substituto

Nome: Salim Herbert e Cunha Miranda
Matricula: 62952

Telefone:

E-mail: salim.miranda@tjpa.jus.br

INTEGRANTE TECNICO

Nome: Manuel Bellarmino da Costa Neto
Matricula: 82074
Telefone:
E-mail: manuel.neto@tjpa.jus.br
INTEGRANTE ADMINISTRATIVO —_—
Nome: Andreza Etheene Cavalcante Moura —
Matricula: 135305 %
Telefone: (91) 3205-3265 %
E-mail: andreza.moura@tjpa.jus.br %
INTEGRANTE ADMINISTRATIVO :
Nome: Ricardo da Silva Lacerda =
Matricula: 162302 —
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Telefone: (91) 3205-3265

E-mail: ricardo.lacerda@tjpa.jus.br
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