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Prezado(a) Magistrado(a),

Prezado(a) Servidor(a),

É com grande satisfação que comunicamos a implementação do novo

módulo, via Portal Mentorh, chamado de “Edita-Fácil”, cuja proposta é a de

permitir a edição de dados de endereço, telefone e e-mail, a qualquer

tempo, pelo próprio usuário.

A ferramenta surge no contexto de se promover a qualidade da base de

dados deste Tribunal, com informações exatas, claras, relevantes e

atualizadas de seu corpo funcional.

Ao registrar o ponto eletrônico, novas perguntas de segurança surgem, de

modo a incentivar o servidor a manter seus dados atualizados. Caso

necessária a atualização, basta seguir os passos a seguir descritos.

Este material está organizado em linguagem simples, no estilo “direto ao

ponto”, de modo a garantir sua compreensão e execução.

      

Belém, 22 de janeiro de 2025

Cordialmente, 

Secretaria de Gestão de Pessoas

Carta Introdutória



O Portal Mentorh está em constante processo de aperfeiçoamento e, dentre

tantas funcionalidades, tais como consulta a fichas financeiras, gestão de

dossiê funcional, arquivos digitalizados e consulta de dependentes, surge,

no ano 2025, o lançamento da ferramenta de edição de dados pessoais, a

ser realizada pelo próprio usuário, a qualquer tempo, de modo que seus

dados estejam sempre atualizados perante este Tribunal.

Clique aqui para
acessar

https://apps.tjpa.jus.br/csp/tjpa/portal/novo/index.csp
https://apps.tjpa.jus.br/csp/tjpa/portal/novo/index.csp


Ao acessar o Portal, é disponibilizado, à esquerda, o “Menu de

Funcionalidades” (imagem abaixo).

A seção de “Dados Cadastrais” permite a visualização de dados pessoais, e,

também, a edição dos campos de telefone, endereço e e-mail

Após preenchimento, clicar em Salvar, como abaixo ilustrado.
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O regime de teletrabalho é uma realidade no Tribunal de Justiça do Estado do

Pará, e seus números são transparentes e de fácil acesso, via Painel de

Teletrabalho, o qual pode ser acessado clicando aqui.

Segundo disposições da Portaria 2640/2022-GP, o servidor deve informar, em seu

Plano Individual de Teletrabalho, o endereço no qual este será realizado.

Além disso, também deverá informá-lo, via Portal Mentorh, conforme abaixo

demonstrado.

1. Na página de edição de dados, se estiver em regime de teletrabalho, deve

selecionar a opção correspondente.

 

[1]

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNmI4MDhlZDgtYTg2OC00MWE0LWFiNWEtNjFhZDA2NzIyODFjIiwidCI6IjVmNmZkMTFlLWNkZjUtNDVhNS05MzM4LWI1MDFkY2VmZWFiNSJ9


2. Ao selecionar que está em Teletrabalho,  deve selecionar se este é realizado no

Brasil ou no Exterior.

3. Se Nacional, deve preencher os dados solicitados e clicar em salvar.

4. Se for realizado no Exterior, preencher os campos solicitados e clicar em salvar.




