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Manual do Advogado:
Habilitação em Processo
e Inclusão no Push



Habilitação nos autos pelo Painel do
Advogado
Após acessar o sistema PJe, no Painel do Usuário, selecione a opção
“HABILITAÇÃO NOS AUTOS”. O próximo passo é inserir a numeração do
processo (1) e clicar em Pesquisar (2). Uma vez localizado o processo,
deve-se proceder à seleção da opção “SOLICITAR HABILITAÇÃO” (3). Uma
alternativa para acessar a mesma opção é: Menu > Processo > Outras
Ações > Solicitar Habilitação.

O sistema será redirecionado para uma nova aba, onde deverá ser indicado
o polo (1) em que o advogado atuará. Após selecionar o polo (passivo ou
ativo), clique em “PRÓXIMO” (2).

Habilitação Simples – Solicitar a habilitação nos autos em nome do(a)
interessado(a).
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Na próxima aba, deverá ser definido as seguintes informações:

Tipos de solicitação
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Caso haja divergência nos dados durante a verificação, é possível
excluir e refazer a pesquisa.

Confirmar dados do advogado.

 Vincular partes.

Habilitação por substabelecimento – Solicitar a habilitação nos autos em
nome de terceiros, para as partes representadas. (Ao escolher esta opção, o
sistema exibirá as colunas para inserir os dados do outro advogado).
Pesquise pelo CPF, OAB ou Nome do advogado.
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Após preencher os dados acima, a aba “INCLUIR PETIÇÃO” será
habilitada.

Siga os passos a seguir:

1- Tipo de documento: selecione “Petição”, marque a opção “Sigiloso”
caso necessário.

2- Selecione a opção “Editor de texto” e insira o texto no campo
correspondente
3- Clique em “Salvar”.
4- Clique em “ADICIONAR” para incluir anexos (se necessário).
5- Após adicionar o arquivo, é obrigatório classifica-lo. Para isso,
selecione o tipo de documento; como exemplo, escolhemos
“Petição”.
6- Por fim, clique em “ASSINAR DOCUMENTO”.

Selecione a opção desejada, em seguida, clique em “PRÓXIMO”.
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7- Após a assinatura do documento, o sistema exibirá uma
mensagem contendo informações sobre a solicitação de
habilitação no processo.

Após a exibição da mensagem acima, o pedido de habilitação
será registrado nos autos digitais, e o advogado(a) será
vinculado(a) como representante da parte.

É importante destacar que os pedidos de habilitação em processos
sigilosos podem ser realizados pelo painel do advogado. No
entanto, a visibilidade do processo só será concedida após a
atribuição feita pelo Gabinete ou Secretaria.

Quando a habilitação for solicitada em um processo sigiloso, o
sistema exibirá apenas a numeração do processo, destacada em
vermelho, indicando que o processo é sigiloso. 

Após selecionar “SOLICITAR HABILITAÇÃO”, o sistema redirecionará
para a aba de inserção da petição. Para finalizar, siga as orientações
descritas no 5º passo desde manual.
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Cadastro no Push

Veja a notícia no link abaixo:
Sistema Push não tem valor legal de intimação, decide a Justiça
Trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-
valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista

Para acessar a funcionalidade, selecione a opção “PUSH” na barra de
menu superior ou através de Menu > Processo > Outras ações >
Incluir no push.

O PJe Push é um serviço que envia automaticamente e-mails aos
advogados, notificando-os sobre movimentações nos processos
cadastrados no sistema. Para garantir o recebimento adequado das
notificações, é fundamental que tanto o e-mail cadastrado no PJe
quanto o cadastro do processo no sistema Push estejam corretos.

É importante ressaltar que o PJe Push tem caráter apenas
INFORMATIVO, sendo um facilitador da comunicação, mas não
substitui as comunicações oficiais previstas pelos canais
regulamentados, que são as formas legais e obrigatórias de
notificação.

Ao acessar a aba Push, será possível realizar o cadastro do
processo no Push, conforme os passos abaixo:

1.  Pesquise o número do processo.
2. Adicione uma observação.
3. Clique em “INCLUIR” para finalizar.

https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista


Após a inclusão do processo, o sistema registrará automaticamente o
processo na opção “PROCESSOS CADASTRADOS”.

Na aba “PROCESSOS RELACIONADOS”, serão exibidos os processos
vinculados ao advogado, seja como parte ou como procurador, que
ainda não estão cadastrados no Push. 

Para adicionar um processo, que aparece na aba "Processos
Relacionados", ao sistema Push, marque a caixa de seleção
correspondente ao processo (1) e, em seguida, clique em
"ADICIONAR" (2). Para visualizar os detalhes do processo, clique no
ícone  (3).

Após clicar em “ADICIONAR”, o processo será registrado na aba
“PROCESSOS CADASTRADOS”.
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Verificar dados cadastrais do advogado

É importante manter os dados cadastrais sempre atualizados. Para
isso, siga o procedimento: Menu > Configuração > Pessoa >
Alteração de dados cadastrais.

Na aba “Atualização Cadastral”, é possível alterar dados como
email, endereço, formas de contato, inscrição da OAB e informações
adicionais. Também há a opção “Incluir processos no Push
automaticamente”. Após realizar as alterações, clique em
“ATUALIZAR”.




