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SELECIONAR POLO

Dados do Processo

Habilitacao nos autos pelo Painel do
Advogado s s

AT O SENTENG e e
Apos acessar o sistema Ple, no Painel do Usuario, selecione a opcao
“HABILITACAO NOS AUTOS”. O proximo passo é inserir a numeracdo do oo o o | o
processo (1) e clicar em Pesquisar (2). Uma vez localizado o processo, lf w
deve-se proceder a selec3o da opc3o “SOLICITAR HABILITACAO” (3). Uma - S

alternativa para acessar a mesma opc¢ao e: Menu > Processo > Outras
Acoes > Solicitar Habilitagao.

PROXIMO o

EXPEDIENTES NOVO PROCESSO COMSULTA PROCESSOS PETICIONAR HABILITACAD NOS AUTOS PUSH ACERVO MINHAS 3E"I:'_,-:E£
Na proxima aba, devera ser definido as seguintes informacoes:
Nimero do processo n Processos
09 '
Processo Processo Orgdo julgador Autuado em Classe judicial F
@ : B Tipos de solicitagao
- " & SOLICITAR HABILITAGAD | &= —-—— - -n.001 C Fazenda da 151212022 Bl il 2y
PESQUISAR  SIRLEH R P 9 " e DE SENTENCA - - . . . -
e Gl e e Habilitagao Simples - Solicitar a habilitacao nos autos em nome do(a)
Interessado(a).
1° Passo --> Tipo de solicitacdo
O SIS_I_ema Sera' redlrec|0nad0 para uma nova aba, Dnde devera' Ser |nd|cad0 Habilitagdo por substabelecimento - solicitar a habilitagdo nos autos em nome de terceiros, para partes que eu represento
0 polo (1) em que o advogado atuara. Apads selecionar o polo (passivo ou
aTiVO), Clique em “PR6XIMO” (2) 2° Passo -> Confirmar dados do advogado
Nome - DAILSON s«sm 875 om =
o)
CPF - Gl i I §7
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Habilitagao por substabelecimento - Solicitar a habilitacao nos autos em
nome de terceiros, para as partes representadas. (Ao escolher esta opcao, o
sistema exibira as colunas para inserir os dados do outro advogado).
Pesquise pelo CPF, OAB ou Nome do advogado. Nome - Junior Pistol Tauri

D

2" Passo -> Confirmar dados do advogado

1° Passo --> Tipo de solicitacado

CPF111.111.111-11

(U Habilitagdo Simples - solicitar a habilitacdo em meu nome.
@ Habilitagdo por substabelecimento - solicitar a habilitagdo nos autos em nome de terceiros, para partes que eu represento Confirmar dados do advogado.

2° Passo -> Confirmar dados do advogado

2° Passo -> Confirmar dados do advogado

CPF Nome - [READS EORINT) &.VES
o §E el S
CPF-0O(ud 11 M1 0
OAB (000000 UF)
"UF v
Vincular partes.
Nome do Advogado(a)
r_';ﬁ
3° Passo -> Selecione a(s) parte(s) para vincular
Polo ative Polo passivo
) AL[ : . (EXEQUENTE)
PESQUISAR
‘! B O el a"ua"s]
-B
" ] el NS T K AT R o = SR NN SRR
i i o~ o - ; ; = (ADVO! & i& PROCURADORIA GEAAL [0 F TR DO Ak
Caso haja divergéncia nos dados durante a verificacao, € possivel g
2 e Y o R 1" Gl e ™
excluir e refazer a pesquisa.




Selecione a opcao desejada, em seguida, clique em “PROXIMO”.

O Declaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentei instrumento de mandato
O Protesto pela apresentac@o oportuna do instrumento de mandato, na forma da lei

PROXIMO

Apds preencher os dados acima, a aba “INCLUIR PETICAO” serd

habilitada.

Siga 0s passos a sequir:

Tipo de documento®

Peticao

SELECIONAR POLO VINCULAR PARTES | INCLUIR PETICAO E DOCUMENTOS |

Descrigédo Nuamero (opcional)

Habilitagdo nos autos

U sigiloso
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Sua petigao:

O Arquivo PDF | @ Editor de texto

Rascunho salvo em19/11/2024 13:46:41

= B I : = Tipodefont» Tamanho =~ X, X' 7= XEBInCAln e

=
4
I
il
(il

= = 6| E » A -%. H QT »H

}-I'b-

teste

2- Selecione a opcao “Editor de texto” e insira o tfexto no campo
correspondente

3- Clique em “Salvar”.

4- Cligue em “ADICIONAR” para incluir anexos (se necessario).

5- Apos adicionar o arquivo, € obrigatorio classifica-lo. Para isso,
selecione o fipo de documento; como exemplo, escolhemos
“Petican”.

6- Por fim, cliqgue em “ASSINAR DOCUMENTO".

Anexos:

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos()

1 | TRISS&EETT 1) PApdf |Tipo de documento .
Peticao v
24 a4
M application/pdf Descriio
0 TREINAMENTO_TI_PA

1- Tipo de documento: selecione “Petigan”, marque a opcao “Sigiloso”
Caso necessario.

Ndamero (opcional)

Sigiloso (opcional)(J

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo TREINAMENTO_TI_ PA.pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)




7- Apos a assinatura do documento, o sistema exibird uma

mensagem solicitacao de

contendo Informacoes

habilitacao no processo.

Apos a exibicao da mensagem acima, o pedido de habilitacao
registrado nos autos digitais,

sera

sobre a

Solicitagao de Habilitagdo registrada com sucesso
Processo: 000G &% 20m.1 B 1L 8301
Partel(s):

MARIA D Bl TESF CHa LR CHEGES

Peticionamento e consulta do processo encontram-se

lisponiveis, frise-se que a apresentagao da procuragao
é imprescindivel para regularidade da habilitagao.

FECHAR

vinculado(a) como representante da parte.

e o0 advogado(a)

19 Nov 2024

B 101276150 - Peticdo

(Habilitacio nos autos) [ ¥

11:17

«! 60 - EXPEDICAO DE
QUTROS DOCUMENTOS.

10:48

sera
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E importante destacar que os pedidos de habilitac3o em processos
sigilosos podem ser realizados pelo painel do advogado. No
entanto, a visibilidade do processo so sera concedida apos a
atribuicao feita pelo Gabinete ou Secretaria.

Quando a habilitacao for solicitada em um processo sigiloso, o
sistema exibira apenas a numeracao do processo, destacada em
vermelho, indicando que o processo é sigiloso.

— Pré Painel do Advogado

EXPEDIEMNTES MOVO PROCESSD

NUmero do processo Processos

CONSULTA PROCESSOS PETICIONAR HABILITACAD NOS AUTOS PUS

MINHAS PETICOES

osodiny mm e 814 et

O processo selecionado é sigiloso e vocé ndo possui visibilidade a ele, por isso ndo é possivel visualizar seus detalhes.

Processo  Processo

PESQUISAR LIMPAR

Orgdo julgador Autuadoem Classe judicial Polo ative  Polo passivo

& SOLICITAR HABILITACAD 3 08

0401

Apds selecionar “SOLICITAR HABILITACAO”, o sistema redirecionara
para a aba de insercao da peticao. Para finalizar, siga as orientacoes

descritas no 5° passo desde manual.



PJE Q011 10324 3031 B 14 (K7

INCLUIR PETIGAQ E DOCUMENTOS

Tipo de documento® Descrigdo Nimero {opcional)

Peticao v Habilitagao nos autos [sigiloso

Sua petigao:

® Arquivo PDF O Editor de texto

ADICIONAR

Cadastro no Push

O PJe Push é um servico que envia automaticamente e-mails aos
advogados, notificando-os sobre movimentacdes nos processos
cadastrados no sistema. Para garantir o recebimento adequado das
notificacoes, @ fundamental que tanto o e-mail cadastrado no Ple
guanto o cadastro do processo no sistema Push estejam corretos.

E importante ressaltar que o Ple Push tem carater apenas
INFORMATIVO, sendo um facilitador da comunicacao, mas nao
substitul as comunicacoes oficiais previstas pelos canais
regulamentados, que sao as formas legais e obrigatdrias de
notificacao.
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Veja a noticia no link abaixo:

Sistema Push nao tem valor legal de intimacao, decide a Justica
Trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-
valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista

Para acessar a funcionalidade, selecione a opcao “PUSH” na barra de
menu superior ou atraves de Menu > Processo > Outras agoes >
Incluir no push.

5 NOVO PROCESSO CONSULTA PROCESSOS PETICIOMAR HABILITACAD NOS AUTOS PUSH

KPEDIENT

m

Ao acessar a aba Push, sera possivel realizar o cadastro do
processo no Push, conforme os passos abaixo:

1. Pesquise o numero do processo.
2. Adiclone uma observacao.
3. Cligue em “INCLUIR” para finalizar.


https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista
https://www.oab.org.br/noticia/17164/sistema-push-nao-tem-valor-legal-de-intimacao-decide-a-justica-trabalhista

Inclusao de processos para acompanhamento

Numero do Processo* Observacao*

09 [ o Manua e

‘ INCLUIR \e

Apos a inclusao do processo, o sistema registrara automaticamente o
processo na opcao “PROCESSOS CADASTRADOS™.

PROCESSOS CADASTRADOS | PROCESSOS RELACIONADOS

Processo Data de inclusdo Observacdo

2 2 B 09C 1 | 22/11/2024 08:35 Manual

1 resultados encontrados

Na aba “PROCESSOS RELACIONADQOS”, serao exibidos os processos
vinculados ao advogado, seja como parte ou como procurador, que
ainda nao estao cadastrados no Push.
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Para adicionar um processo, que aparece na aba "Processos
Relacionados", ao sistema Push, margue a caixa de selecao
correspondente ao processo (1) e, em seguida, clique em
"ADICIONAR" (2). Para visualizar os detalhes do processo, clique no
icone (3).

PROCESS0S CADASTRADOS PROCESSOS RELACIONADOS

0 Processo
T<le u

g a

1

U &2 0

O & 0 i
O & 0

ADICIONAR

Apos clicar em “ADICIONAR”, o processo sera registrado na aba
“PROCESSOS CADASTRADOS”.




Verificar dados cadastrais do advogado

E importante manter os dados cadastrais sempre atualizados. Para
Isso, siga o0 procedimento: Menu > Configuragao > Pessoa >
Alteracao de dados cadastrais.
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* Campos obrigatérios

Nome Completo* nomeSocial
DA )SO
Brasileiro?
Sim Ndo
Nome do Pai Nome da M3e*
OAB Inscrigdo* Letra Seccional*

69053

Tipo de Inscricdo*

Advogado v

" ES

[(

Sexo*

Masculino

Endereco

Q

CJ Painel ’

= Processo ’ Q

/, Atividades > Q, ¢ PESSOA

&) Audiéncias e sessdes ’ £t CONFIGURAGAO Alteracdo de dados cadastrais
Configuracdo > Pessoa I Assistente de advogado

Na aba “Atualizagao Cadastral”’, € possivel alterar dados como
email, endereco, formas de contato, inscricao da OAB e informacoes
adicionais. Também ha a opcao “Incluir processos no Push
automaticamente”. Apos realizar as alteracdoes, clique em
“ATUALIZAR”.

CEP (99999-999)*

66017-050

Estado*

PARA

Cidade*

BELEM

Bairro*

Campina

Logradouro*

Rua O de Almeida

Numero*

490

Complemento

902

Telefone*

91 988

ATUALIZAR

Data de Nascimento

14 392

E-mail*

@hotmail.com

|
Incluir processos no Push automaticamente
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