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Objetivo

Este documento orienta o usuario no cadastro de um novo processo
no sistema PJe, incluindo a vinculagao de custas processuais.
Ele detalha o procedimento para casos em que a acao nao se qualifica
para "Justica Gratuita" e também abrange a emissdao das custas pelo
SISTEMA DE EMISSAO DE CUSTAS JUDICIAIS WEB.

Cadastro de um Novo Processo

ApOs acessar o sistema PJe com suas credenciais, no painel do
representante clique em Novo processo.

— P]_é Painel do Procurador

EXPEDIENTES NOVO PROCESSO CONSULTA PROCESS0S PETICIONAR HABILITACAO NOS AUTOS PUSH ACERVO MINHAS PETICOES

Pesquise por nimero de processc . Q, | &

Na proxima aba preencha os dados da Matéria, Jurisdicao e a Classe
judicial, por fim clique em INCLUIR.

Capitao Pogo

(Classe judicial*

ACAD DE ALIMENTOS DE INFANCIA E JUVENTUDE (1389)
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Na aba ASSUNTOS, selecione o assunto relevante para o processo
utilizando as op¢bes de pesquisa. Adicione o assunto escolhido ao
processo clicando na seta para a esquerda. Havendo qualquer duvida
sobre a escolha do assunto, realize a consulta na Tabela Processual
Unificada do CNJ.

Na aba PARTES, cadastre os Polos Ativo, Passivo e Outros
Participantes.

= P]e Cadastro de processo

DADOS INICIAIS  ASSUNTOS | PARTES | CARACTERISTIC NCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL
Polo Ativ
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Participante
[Outros Participantes
+ Participante + Procurador | Terceiro Vinculado
Particdpante

MINISTERIO FUBLICO DO ESTADO DO PARA - CNFPJ: 05.054.960/0001-58 (FISCAL DA LEI)
it MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA

= Q



Clique no icone de adicao (+), defina o Tipo da Parte que sera vinculada
ao processo, insira 0 CPF ou CNPJ e cligue em PESQUISAR, depois em
CONFIRMAR.

Cadastro de processo

AssoCiar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo
Tipo da Parte

AUTOR
1° Passo - Pré-cadastro
Tipo dé pessos

® fisica O Junidica O Ente ou autoridade

Brasileiro?

® sm O Nao

P

000.000.000-00

T Mso possul este documenta

Nome social
ab

Nome soclal?

Mome Civil

CONFIRMAR

Complete o cadastro das partes nas abas subsequentes: INFORMACOES
PESSOAIS, DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO, ENDERECOS, MEIOS DE
CONTATO, CARACTERISTICAS PESSOAIS, OUTROS NOMES e OUTRAS
FILIACOES. Apds preencher, cliqgue em SALVAR e selecione VINCULAR
PARTE AO PROCESSO.
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Associar parte ao processo

2° Passo - Complementacdo do cadasiro

Tipo da Parte
AUTOR

I INFORMAGCOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAD EMDEREGOS MEIDS DE CONTATO CARACTERISTICAS PESSOAIS OUTROS NOMES OUTRAS FILIACOES I

Informar nome social Nome civil® Nome da genitora

| Ry S————- ] Rap= et JOAIS "l VA
Nome da parte no processo Nome do genitor Sexo

Ra R e e i w | | Clulem dim olloa Masculino

Data de nascimento

14/05M1966 B
Data de dbito Etnia Estado civil
BRANCO w  Casado
Escolaridade
Ensino Basico Incompleto v
Pais de nascimento Profissdo
Brasil v | | VENDEDOR DE COMERCIO VAREJISTA QBUSCAR PROFISSAD

—
SALVAR

Parte sigilosa

MNao W
Parte em situacdo de rua? @
Mao W

Procuradoria/Defensoria

Selecione w

VINCULAR PARTE ADQ PROCESSO CANCELAR




Para associar um procurador ou Terceiro Vinculado, clique no icone de
adicdo (+) e selecione qual sera o tipo de vinculagdo, insira o CPF ou
OAB ou Nome e cliqgue em PESQUISAR, depois em CONFIRMAR.

Associar Procurador | Terceiro Vinculado

1° Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADOD

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)

CPF

004.351.092-27

OAE (000000 UF)

TUF "

Nome do Advogado(a)

Mome civil

Al Tk O COT Al VWES DEMDMC
:lu"'\' Ll N "‘-I:IE__'\ L ALYES —’__,.-‘\[:lbl:l

T Mome social

CONARMAR

Apoés clicar em CONFIRMAR, o sistema permite selecionar a parte a
qual o representante sera vinculado. Para concluir o cadastro, selecione

VINCULAR PARTE AO PROCESSO.
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Associar Procurador | Terceiro Vinculado
1% Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO

2° Passo — Pré-cadastro (Dados de Pessoa Fisica)

Nome DAIL = w— - — )
CPF 004,357 10 |

3® Passo — Associar representantes

[
ApoOs a conclusao, o(a) advogado(a) estara vinculado(a) a parte do
processo.

Participante

wEnte com "l & a%des - CPF: 000.000.000-00 (AUTOR)

. | abir

Dmpza o mp_nomm oo S = Copp_w s e oeey)52 - CPF: 004 1-27 (ADVOGADOD)

2 resultados encontrados

Avance para a aba CARACTERISTICAS para definir os atributos do
processo.
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Proceda com a emissao do documento

Quando o processo exigir o pagamento de custas e ndo se enquadrar

como Justica Gratuita, marque "NAO" nas caixas correspondentes e seguindo estes PasSos.
cligue em "Faca o calculo das custas!".

1. Selecione "Emissao de Custas".

Si1sTEMA DE EMissAo DE CusTas Jubpiciais WEB

E P]e CadaStI'D dE' DFOEESSO (Y Pagina Inicial |[FINSCEEopEe . mpressio e Validagdo  Mormas e Documentos
DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS 1 ETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL
m 0 22
a5
Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela? Valor da causa (R$) Civel Criminal Depositarios Publicos
O Sim ® Nio
Justica Gratuita? Existe custa gerada para a vinculagdo? Faga o calculo das custas!

O sim ® Nio O sim ® Nio Cligue agui para calcular as custas do processo.

E obrigatério o cadastro do enderago e CPF/CNPI do sacado, 0 cilculo das custas finais 56 pode ser realizado pela unidade

conforme exigéncia da Mova Plataforma de Cobranca da de arrecadacio (Unaj) da Comarca onde o processo tramita.

inicial i @
rec e conta e tivo
obe ente poderdo ! 0 MEesmo
o pagame ual n® Febraban. Apds emitir o seu boleto, faca o REGISTRO dele.
8.328/2015, art. 8°. 5 57)

2. Preencha as op¢des de "Instancia" e "Tipo de Custa" INICIAL.

Uma nova aba sera aberta em seu navegador, direcionando-o para o
SISTEMA DE EMISSAO DE CUSTAS JUDICIAIS WEB 3. No campo "Existe Processo?" desmarque a opc¢ao “SIM”,
Por ainda nao ter numeracao.



1 II@

SisTema pE EmissAo peE CusTtas Jubiciais WEB

£} Pagina Inicial

Feimpressdo e Yalidagdo Normas e Dooumentos

Dados da Custa

Area: i
Imstinela: 1% GRAL v
Tipe de Custa: IMICIAL ki
As. custas inéciais de Embargo to. Caso esse seja o seu caso, desmarque a opgdo Existe Processa?
Processo FIET &® SIM D) NAO
Inicial e

Existe Processa? SIM Q) Consultar

Envio de documentos =
Deterigie Quantidade

SECRETARIA: ENVIO DE DOCUMENTO POR VIA ELETROMICA OU DE INFORMATICA - SEM IMPRESSAD

SECRETARIA: ENVIO DE DOCUMENTO POR Via ELETROMICA OU DE INFORMATICA - COM IMPRESSAD

i [ e

4. Apos desmarcar a opc¢ao “SIM”, preencha os campos necessarios e
cligue em "Proximo".

nfe

SisTEMA DE EmissAo DE CusTtas Jubicials WEB

Tipo de Custa: INICIAL ~
Processo PIE? ® SIM O NAO
Inicial
Existe Processo? sm
Comarca/Termo: BELEM ¥ g
Valor da Causa: 36.000.00 o
Requerente: CPF ~ Adicionar g
Lista de Requerentes: Nome: CPE/CNPJ: 11111111111 Remover
Requerideo: CPF Adicionar g
Lista de Requeridos: Neme: CPF/CNP): 44444444444 Remover
Sacado: REQUERENTE - ANDRE ROMANOC SANTANA hd
Expedigio de Mandades: siM v 1
Expedicio de Edital: S5iM v 1
Expedicio de Carta

(precatéria, de citagio, de intimagao):

1 0

Descricio

Envio de documentos
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Expedicio de Carta
{precatdria, de citagio, de intimagio): SIM 1 o
Envio de documentos e

Deserighe CQuantidade
SECRETARIA: ENVIO DE DOCUMENTO POR ViA ELETROMICA OU DE INFORMATICA - SEM IMPRESSAD 1
SECRETARIA: ENVIO DE DOCUMENTO POR VIA ELETROMICA OU DE INFORMATICA - COM IMPRESSAC 1

Atos dos Oficiais de Justica e
Descrigio Quantidade

DESPESA: ATOS DOS OFICIAIS DE JUSTICA - DILGENCIAS - CITACAD, INTIMACAD E NOTIFICACAD

DESPESA: ATOS. DOS OFICLAIS DE JUSTICA - DILIGENCIAS - CITACAD E INTIMAGAD POR HORA CERTA

DESFESA: ATOS DOS OFICIAIS DE JUSTIGA - DILGENCIAS - DESPEID. IMISSAC DE POSSE. DESOCURAGAC, DESOBSTRUGAD, DESINTRUSAD, REINTEGRACAD DE POSSE URBANA, ARRESTO, SEQUESTRO. BUSCA E APREENSAD DE PESSOAS, COISAS E AUTOS PROCESSUAIS, SERARASAD DE

CORPOS E AFASTAMENTO DO LAR. EM AREAS URBAMAS

DESPESA: ATOS DOS OFICLAIS DE JUSTIGA - DILIGENCIAS - FENHORA, REFORGO DE FENHORA, AUTO DE AVALIAGAD SIMPLES E ARROLAMEMNTD DE BENS
DESPESA: ATOS DOS OFICIAIS DE JUSTICA - DILGENCIAS - BUSCA E APREENSAD DE VEICULOS
DESPESA: ATOS DOS QFICLAIS DE JUSTICA - DILIGENCIAS - LELAD

DESPESA: ATOS DOS OFICLAIS DE JUSTIGA - PERICIAS - WISTORIAS, EXAME. CONSTATAGAD, ATO DE DESMEMBRAMENTO

L=

5. O sistema exibira o demonstrativo detalhado das custas geradas e

opcdes de pagamento, incluindo a geracao de boleto.

Si1sTEMA DE EmissAo pE CusTtas Jubiciais WEB

AUTOS PROCESSUAIS, SEPARACAO DE CORPOS E AFASTAMENTO DO LAR, EM AREAS URBANAS

DESPESA: ATOS DOS OFICIAIS DE JUSTIGA - DILIGENCIAS - LEILAO

DESPESA: ATOS DOS OFICIAIS DE JUSTICA - DILIGENCIAS - PENHORA, REFORCO DE PENHORA, AUTO DE AVALI.&;.&O
SIMPLES E ARROLAMENTO DE BENS

DESPESA: ATOS DOS OFICIAIS DE JUSTICA - PERICIAS - VISTORIAS, EXAME, CONSTATA;.&O_ ATO DE DESMEMBRAMENTO

DESPESA: PUBLICACOES NO DJE

DESPESA: SERVICOS POSTAIS

SECRETARIA: EKPEDII:J'-IO DE CARTA PRECATORIA, DE CITACAO E DE INTI mqj.o
SECRETARIA: EXPEDICAO DE EDITAL

SECRETARIA: EXPEDICAO DE MANDADO

TAXA JUDICIARIA - 1% SOERE O VALOR DA CAUSA

SECRETARIA: ENVIO DE DOCUMENTO POR VIA ELETRONICA OU DE INFORMATICA - SEM IMPRESSAO

SECRETARIA: ENVIO DE DOCUMENTO POR VIA ELETRONICA OU DE INFORMATICA - COM IMPRESSAQ

Total

x1)

RS 485,45
(RS 488,45
x1)

RS 244,22
(RS 244,22
x1)

RS 24422
(RS 244,22
x1)

R% 14,30
RS 24,85
R% 11218
R$ 11218
R$ 112,18
R% 360,00

RS 24,85
(RS 24,85
*®1)

R% 37,28
(RS 37.28
x1)

R%
4.24817

Parcelamento

1 - Deseja parcelar a custa? (O NAD O S5IM

=

Calcular Custa



Parcelamento
1 - Deseja parcelar a custa? @ NAO (O SIM
2 - Como deseja pagar a custa?
NE-CARTASEMATE 2 {podehaver-taxas) INDISPONIVEL | @ NO BOLETO
Registro

@ CPF (O CNFI 111.111.111-1

CEP*: 66010-020 7] ;i@‘

Logradouro®: BOULEVARD CASTILHOS FRA

Bairro*: CAMPINA

Cidade*: BELEM

UF*: PA

MNimero de enderego™: 1d

Complemento de enderego:

Calcular Custa

6. Depois de clicar em “Calcular Custa” o sistema mostrara informacdes
como numero de arrecadacdao, numero do boleto, consulta de registro e
a opcao de “Imprimir Boleto”.

Custa cadastrada com éxito!

N da arrecadacdo: 2024.00096972-43

Envio com éxito de boleto ao Banpara para registro!
O registro ndo & imediato. Acompanhe a situagdo na aba Consulta por meio do enderecc CONSULTA DE REGISTRO

Boleto(s) processado(s):

@ 2024315012

m Imprimir Boleto
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Ao concluir o procedimento de custas, € necessario copiar o numero da
arrecadacao para finalizar o cadastro do processo no PJe.

nfe SisTemA pE EmissAo peE Custas Jubpiciais WEB

Numero de enderego™ 10

Complemento de enderego:

Custa cadastrada com éxito! /
I\*‘ da arrecadacac: 2024.00096572-43 ]

Envio com éxito de boleto ao Banpara para registro!
QO registro ndo & imediato. Acompanhe a situacdo na aba Consulta por meio do enderego; CONSULTA DE REGISTRO

Boleto(s) processado(s):

@ 2024315012

Limpar lmprlmlr Boleto

De volta a pagina do PJE, marque "Sim" na pergunta "Existe custa
gerada para a vinculacao?", insira o numero da Arrecadacdo gerada e
cligue em SALVAR.

— P]E Cadastro de processo

DADOS IMNICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Pedido de liminar ou de antecipagao de tutela? Valor da causa (R$)

O sim @® N3o 36.000,00

Justiga Gratuita? N. Documento Custa

O sim ® Nio

SALVAR

Existe custa gerada para a vinculacao?

® sim O Nio 20240009697243




Na parte inferior da pagina, escolha se o processo deve tramitar com
Segredo de Justica (SIM ou NAO) e depois cligue em GRAVAR SIGILO.

Segredo de Justica
) Nio
Motivo*

) Lei 5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse publico.
O Lei 5.869/73 Art.155 Il - Casamento, filiagdo, separagdo, divarcio, alimentos e guarda de menores.

GRAVAR 5IGILO \

Se houver prioridade processual, selecione o tipo de prioridade e clique
em INCLUIR.

Selecions
J ADOCAD
TRATO INFRACIOMAL ADOLESCENTE INTERNADO
¢ CRIMES HEDIONDIOS
| DEMAMDA PREDATORIA
IDOSO(A)
IDOSOA) MAIOR DE 80 ANOS
INCIDENTE DE RESOLUCAQ DE DEMANDA REPETITIVA
INFANCIA E JUVENTUDE
MANDADQ DE SEGURANGCA
§META DO CNJ
PESSOA EM SITUACAD DE RUA
I PORTADORES DE DOENGAS GRAVES
PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS
|§ PRICRIDADE PROJUDI
REL PRESO
VIOLENCIA DOMESTICA

IDOSO(A) v

INCLUIR
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Se ocorrer algum erro ao incluir o tipo de prioridade, vocé pode
simplesmente clicar no icone da lixeira para remover a opcao
selecionada.

Prioridade em processo

Prioridade do Processo

IDOSO(A)

Na aba seguinte, INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS, ¢ necessario
adicionar a peticao inicial e outros documentos. Para isso, clique em
Editor de texto, insira a descricao do documento e clique em SALVAR.
Apoés salvar, o botdao ADICIONAR sera habilitado para anexar os
arquivos correspondentes.

Petigdo Incial - Petigo Inicial Skgiloso

W A%, o HO9 5 B

SALWAR

ACIDNAR LIMPAR ARGUENGS SUPON A0S
A -

Aar todos!



O sistema abrira uma janela com o gerenciador de arquivos do
computador para localizar e escolher os arquivos que serao anexados.
Observe em “Arquivos suportados” o tamanho e os tipos de arquivos
que o sistema PJe aceita.

Defina o tipo de documento e por fim cligue em ASSINAR
DOCUMENTO(S).

MarcariDesmarcar todos

Mota Técnica.pdf ipo de documens : vf
tigho w

1581 Kl !

application pdf

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportades

Finalizado o upload do arquive Nota Técn! ICa_pdf COM SUCESSD.

Apés incluir os documentos, va para a aba PROTOCOLAR INICIAL.
Verifigue se todos os arquivos foram corretamente juntados e

assinados, e se todas as informac¢fes foram cadastradas. Em seguida,
cligue em PROTOCOLAR.
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) Caso a unidade judcsina para onde o 50U processo for distribuido parkicipe do Juizo 100% digial, gostaria de ber sua demanda alendida desta forma?

Mdmers da processo Grglo julgador Data da distribuiclo
Jurisdiclio Classe Valor da causs
Capitdo Poqo GUARDA DE INFANCLA € JUNVENTUDE (142300 0.00
Detalh
ASINLES Pala passig
Guarda (35021 tagalne
55 [FISC E
Segredo de justigal Pedida de bminar ou antecipagio de tutela? Hé pedido de julza 100 digital?
S LA NAO
id Id nay origem Nismero Origem Juneado em Juntado por Documento Tipa Gusle de recoliments Mothvo da isengBo da guls Arxos
&
HMZTETS 1* Grau DALSON ROBERTO ALVES PEDROSO - Diselod dé Secretana Pitigio Inicisl Preticio Inksal
- = ]
HHZTETE 1* Grau DALSCN ROBERTO ALVES PEDROSO - Ditelod dé Secretania Certibiiso Microinfonmabes - faphael Pt

Apos clicar em protocolar, se estiver durante o horario de plantao
judiciario, o sistema emitira um alerta. Se o caso requer atendimento
durante o plantdo judiciario, marque a opcao "Atendimento em plantao
judiciario?" e cligue em PROSSEGUIR. Caso contrario, simplesmente
cliqgue em PROSSEGUIR e o processo seguira o fluxo normal para uma
vara comum.

A ATENCAD

O processo esta sendo protocolado em horario de plantdo judiciario. Se a causa for,
justificadamente, motivo de atendimento em plant3o, conforme Resolugao 016/2016 do TJPA,
elecione a opcao abaixo e pressione o botdo "Prosseguir”.

[ ] Atendimento em plantio judicidrio?

PROSSEGUIR CANCELAR




O sistema emitira os dados do processo protocolado.

Nimera Pracesso Jurisdicla Classe Judicial

0800001-06.2024.8.14.0014 Capit3o Pogo GUARDA DE INFANCIA E JUVENTUDE (14200
Competinea Orglo ulgador Cargo judiclal

Waras Clhvets - Famil Wara Unica de Capitao Pogo Juiz de Direito Truar

Valor da Causa (R$)

Protocolo do Processo

Processo distribuido com o nimero 0800001-06.2024 8 14.0014 para o 6rgdo Vara Onica de Capitdo Pogo

Apbs obter o numero do processo, vocé podera consultar as
informac@es das custas vinculadas.

No painel do advogado/representante, va para a aba Consulta
Processos, insira o0 numero do processo e clique em PESQUISAR, no
resultado da pesquisa cligue no numero do processo para abrir os
autos digitais.

Home da Parte Proces: 50 Caracteristicas Orglo julgador Autuado em Classe judical  Polo ative Palo passiva Hidi(s) atualis) Ultima moviment
0800035 1* Juizado Especial da Fazenda 1BOEZ024 PETICAD Varfcar providbneia a adolar (1° Juizado Especial da  Distribaida por
06202
S0,.2024.8.14.030 Pibica de Balém CIVEL Fazenda Publica de BelémiJuiz de Direito Titdar)  sorelo
Outros nomes [ Alounha
Mo do Reprissntants
CPF® CHPY
mmmmm da processo
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O sistema abrira os autos digitais em uma nova aba do navegador. No
canto superior direito, clique no Menu e depois selecione a opcao
"Custas".

p'e PetCiv 0800035-90.2024.8.14.0301 0

6E796940 - Contestacdo our 8
T | a| & Qun
e [y ik 155
48 Jun 20N 13 € 3Zoed Autos
w26 - DISTRIBUIDD POR SORTEID oxe
@ B cerssssn - Contestaglo[] X
B 6ETOEO41 - Petigle (ACEITE DE CONWTE UEER) x
[ ] B 58796039 - Peticlo Inical [ X

Dooumentas

Custas
Flataferma
Digatal do
Poder Judicidrio

Pronto! Na tela abaixo, serdao exibidas as informacdes das custas
geradas anteriormente, vinculadas ao processo, incluindo os detalhes
do boleto.

P]e PetCiv 0800035-90.2024.8.14.0301 0

Custas

Documento: 202400096597 140 | (1* GRAL | (CIVEL)

Custa: 1| (ABERTA) | (INICIAL) | [R$ 4.248.17) | {custaoniine)

Boleto Via S0 Valor Sacado Data Geragio Data Wendmento Data Quitagdo Data Canelamenio Conta Bandaria Privatizado

2024315012 1 ABERTO RS 424817 1862024 1800772024 1802410 MAD
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