fs‘\ Termo de Referéncia
e, DIVISAO DE TAQUIGRAFIA
TRIBUNALDE JUSTIGA | N® 01— Versdo 2024 S
DO ESTADO DO PARA CONTRATAGOES
Clique para acessar

Processo Administrativo n® TJPA-PRO-2024/00605

Contratagdo de empresa especializada em servigco de transcrigdo de audio por meio
de estenotipia computadorizada via sistema TAC — Transcrigdo Assistida por Computador —sob
demanda, para transcricdo de sessdes de julgamentos, audiéncias, reunibes, discursos, oitivas
e transcricbes em geral, para entrega em até 72 (setenta e duas) horas, com software de
controle, em plataforma ASP 100% WEB.

Indicar a natureza da contratacgdo, baseado nas seguintes opgdes:

[ ]1Servigo ndo continuado (por escopo)

[ ]1Servigo de engenharia

[ 1 Servigo continuado com dedicagdo exclusiva de mao de obra

[X] Servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de m3o de obra

[ ]1Servigo continuado misto: com e sem dedicagdo exclusiva de mao de obra
[ ]1Servigos técnicos de natureza intelectual

[ 1 Material de consumo, bem permanente / equipamento

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo “bem de luxo”, conforme Portaria n?
2.029, de 2023. -

https://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArguivo?idArguivo=1306629

Unidade Valor Valor
Item CATSER | Especificagdo | de Quantidade | unitario | total
medida Estimado | Estimado
1 10022 | Transcricdo Hora 10  horas | RS RS
de audio mensais. 490,00 58.800,00
120 horas
anuais
2
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O trabalho da Divis3o de Taquigrafia do Tribunal de Justica do Estado do Para
consiste em disponibilizar, em um tempo mais breve possivel, notas taquigraficas de todas as
sessdes de julgamentos que ocorrem semanalmente no 22 grau, quais sejam: Tribunal Pleno,
Conselho da Magistratura, Se¢do de Direito Penal, Sec3o de Direito Publico, Se¢do de Direito
Privado, 18, 22 e 32 Turmas de Direito Penal, 12 e 22 Turmas de Direito Publico, 12 e 22 Turmas
de Direito Privado.

Atualmente, o quadro de servidores da Divisdo de Taquigrafia € composto por 06
(seis) servidores, mais a chefia, que sdo responsaveis por fazer a transcrigdo das sessdes acima
mencionadas, bem como de diversas audiéncias publicas e reunides da Ouvidoria Agraria e da
Comissdo de Solugdes Fundiarias, que ocorrem mensalmente.

Na impossibilidade de o diminuto quadro de servidores atender a toda essa
demanda, bem como diante da ndo previsdo de concurso publico especifico para o quadro de
Taquigrafia, se faz imperiosa a necessidade de contratagdo de uma empresa especializada em
transcricdo de audio por meio de estenotipia computadorizada, para auxiliar e suprir a
demanda premente.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

Data de publicagdo no

ID PCA no PNCP: PNCP:

Codigo da contratagdo no
PCA:

SEADM67A24 | Classe/Grupo:
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O servico de transcricdo de audio por meio de estenotipia computadorizada estimado em 10
(dez) horas de degravag¢des mensais e 120 (cento e vinte) horas anuais, de sessdes de
julgamentos, audiéncias, reunides, discursos, oitivas e transcrigdes em geral, conforme envio
pela Divis3o de Taquigrafia do Tribunal de Justica do Estado do Parg, se dara nos termos e
condigdes abaixo especificados:

4.1- O 2udio sera disponibilizado em formato mp3 ou mp4, em midia prdpria ou por meio de
link fornecido pela chefia da Divisdo de Taquigrafia, ou outro meio disponibilizado pela
Secretaria de Informatica do Tribunal de Justica do Estado do Para.

4.2- local de Execucdo: Os servigos, em regra, serdo prestados nas dependéncias da
Contratada.

4.3 Prazo de Execugdo: O texto decorrente da transcrigdo devera ser entregue devidamente
revisado, com todas as normas de corregdo gramatical, no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas. E a revisdo final serd realizada pela Divisdo de Taquigrafia, cujos integrantes sdo
servidores concursados, dotados de fé publica.

4.4 Os servigos de transcrigdo por meio de estenotipia computadorizada deverdo ser prestados
por meio de um sistema que contenha as seguintes caracteristicas:

4.4.1 Plataforma ASP 100% WEB;

4.4.2 Possibilidade de todos os usuarios da Divisdo de Taquigrafia terem um codigo e uma
senha pessoal para acesso;

4.4.3 Contenha painel de controle informando a relagdo dos servigos solicitados e a situagdo
de cada um;

4.4.4 Possibilidade de recebimento em qualquer formato de arquivo eletrénico de dudio ou
video;

4.4.5 Possibilidade de envio de textos nos seguintes formatos: txt, doc, docx;

4.4.6 Existéncia de codigo de identificagdo unico gerado pelo sistema para cada arquivo de
audio e de texto;

4.4.7 Data e hora de recebimento do arquivo eletronico de audio pela contratada, bem como
data e hora da recepcdo do arquivo eletronico de texto pelo usuario, que devem ser gravadas
pelo sistema e devem estar disponiveis a todos os usuarios autorizados;

4.4.8 Permissdo para o usudrio da Divis3o de Taquigrafia do Tribunal de Justica do Estado do
Para acompanhar o status (andamento) dos trabalhos;

4.4.9 Sinalizacdo de arquivos que devam ser transcritos com mais urgéncia (determinar
prioridade);

4.4.10 Cadastro de modelos (templates) disponiveis aos colaboradores para auxiliar na
finalizacdo dos trabalhos;

4.4.11 Disponibilizagdo dos arquivos de texto/audio para acesso pelo contratante por um
periodo minimo de 3 (trés) meses;

4.4.12 Contenha mecanismos de comunicagdo entre o Contratante e a Contratada;

4.4.13 Controle desde o envio do arquivo eletronico de dudio até a recepgdo do arquivo de
texto;

4.4.14 Possibilidade de aceitar e controlar varios usuarios do Contratante;

4.4.15 Envio dos arquivos eletrénicos de audio para a Contratada pelo proprio usuario, através
de funcionalidades do sistema;

4.4.16 Possibilidade de ser adicionado, opcionalmente, em cada arquivo, comentario contendo
instrucdes ou orientagbes a Contratada;
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4.4.17 Possibilidade de que o arquivo seja retornado a Contratada para revis3o imediata e sem
custo ao Contratante, nos casos de incorrecdes no texto transcrito;

4.4.18 As transcricdes deverdo ser feitas em modelos de documentos e formatagdo
determinados pelo Contratante;

4.4.19 Alerta ao usuario, pelo sistema, aquando da conclus3o e disponibilidade do arquivo de
texto, o que deverd ocorrer até, no maximo, 72 (setenta e duas) horas do recebimento do
arquivo de audio ou video;

4.4.20 Possibilidade de disponibilizagdo de um ou mais arquivos ao usuario do Contratante
com apenas um comando;

4.4.21 Aferigdo do tamanho do arquivo de audio, com conversdo em minutos;

4.4.22 Emissdo de comprovante de envio e recebimento de arquivos;

4.4.23 Possibilidade de emissdo de relatorios por periodo/unidade judicial/horas enviadas e
degravadas;

4.4.24 Criptografia do trafego dos arquivos de audio e texto para garantir sua seguranga,
integridade e inviolabilidade;

4.4.25 Possibilidade de a transcrigdo ser enviada juntamente com o audio sincronizado, para
que o Contratante possa fazer eventuais certificacGes;

4.4.26 Possibilidade de cadastro de um usuario-administrador dentre os servidores do
Contratante para registro de novos usuarios, com autorizagdo para visualizar qualquer tipo de
material enviado pela Contratada;

4.4.27 Possibilidade de haver comunicagdo entre Contratada e Contratante por meio de
mensagens no proprio sistema, com aviso ao destinatario, no momento do envio da
mensagem, informando que existem mensagens a serem lidas, e que apenas desaparecera
quando da efetiva leitura da mensagem. O historico destas mensagens devera ficar registrado
e disponivel para consulta a qualquer momento;

4.4.28 Possibilidade, ainda, de qualquer meio de comunicagdo entre Contratante e Contratada,
quer seja via aplicativo de mensagem WhatsApp, e-mail, telefone ou qualquer outro meio de
comunicacdo idoneo.

4.4.29 Oferecer total seguranca e alta disponibilidade nos servigos prestados, garantindo os
seguintes itens: Criptografia de trafego de arquivos, Conexdes simultaneas (internet), poder
de processamento e armazenamento de dados, backup didrio e mensal.

4.5 DO SIGILO: A empresa contratada devera, expressamente, assegurar o sigilo das
informacgdes contidas nos arquivos, estando sujeita a rescisdo contratual e demais penalidades
cabiveis, para o caso de descumprimento.
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Ponto 1: Sustentabilidade - art. 30, §18, inciso X da IN n2 01/2023

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:
[ ] Financeira:
[ X ] Ambiental:
[ 1 Social:
[ ] Outros:
[ 1N3o se aplica
Justificativa:

A presente contratacgdo esta inserida no critério de sustentabilidade ambiental, tendo em
vista que as transcricdes de audio por meio de estenotipia computadorizadas serdo
disponibilizadas em sistema totalmente virtual, sem necessidade de utilizag3o de papel
fisico, contribuindo, dessa forma, para o desenvolvimento de praticas sustentaveis com
o fito de reduzir os impactos ambientais. Por esse motivo, a adogdo desse sistema
encontra amparo no macrodesafio de promogdo da sustentabilidade, e encontra-se
alinhada com os valores de eficiéncia, agilidade e acessibilidade, definidos no Plano de
Gestdo — biénio 2023-2025, em consonancia com o Planejamento Estratégico do Poder
Judicidrio do Estado do Para para o periodo de 2021-2026, consubstanciado na Resolugdo
n? 02, de 01 de fevereiro de 2023.

Ponto 2: Indicagdo de marcas ou modelos - art. 41, inciso | da Lei n2 14.133/2021
Por se tratar de licitagdo que n3o envolve fornecimento de bens, mas sim a execugdo de um

servigo, o presente topico ndo se aplica.

Ponto 3: Da vedacdo de contratagdo de marca ou produto

Por se tratar de contratacdo de servigos, ndo se aplica vedagdo de marca ou produto.

Ponto 4: Da exigéncia de amostra: O presente topico ndo se aplica a contratagdo em questdo
por se tratar de um servico a ser executado e ndo de um produto a ser adquirido.

Ponto 5: Da exigéncia de carta de solidariedade —

NZo ha exigéncia de carta de solidariedade.

Ponto 6: Subcontratagdo

[X 1 N&o é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

Ponto 7: Garantia da contratagdo

N&o havera exigéncia de garantia contratual apenas a garantia da qualidade do servigo, nos
termos da lei 8078/1990, Codigo de Defesa do Consumidor.

Ponto 8: Da modalidade

Considerando o valor da contratagdo a modalidade da contratacdo sera a Dispensa de Licitagdo
com disputa, pois encontra-se dentro do valor do art. 75, I, da Lei.

Obrigatério: Facultativo:
[ ]1Obras e servigos de grande vulto [ X ] Aquisigdes e servicos diversos
[ ] Obras e servigos de engenharia em regimes

de contratagdo integrada e semi-integrada
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Catalogo padronizado
[X]Sim
[ 1N&o
Justificativa: O catélogo padronizado utilizado serd o comprasgov.

A transcricdo de audio por meio de estenotipia computadorizada via sistema TAC —
Transcrigdo Assistida por Computador — para transcrigdo de sessdes de julgamentos,
audiéncias, reunides, discursos, oitivas e transcricbes em geral, para entrega em até
72 (setenta e duas) horas, com software de controle, em plataforma ASP 100% WEB,
devera estar em consonancia com o Manual de Padronizagdo das Notas
Taquigraficas, instituido pela PORTARIA N2 296/2021-GP, e que sera disponibilizado
a contratada apos a assinatura do contrato.

Requisitos:

Qualidade: O texto oriundo da transcricido do audio enviado devera estar em
consonancia com as regras da gramatica normativa da Lingua Portuguesa.

Rendimento: O texto devera ser entregue em até 72 (setenta e duas) horas apods o
envio do arquivo de audio ou video.

Durabilidade: A contratada devera oferecer poder de processamento e armazenamento
de dados, bem como backup diario e mensal.

Segurancga: Criptografia do tréfego dos arquivos de dudio e texto para garantir sua
seguranca, integridade e inviolabilidade.

Compatibilidade: Plataforma ASP 100% WEB totalmente compativel com o Sistema
Operacional Windows utilizado pelo Tribunal de Justica do Estado do Para.

Caracteristicas do objeto:
As caracteristicas do objeto sdo aquelas descritas exaustivamente no item 4 deste Termo de
Referéncia.
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Ponto 1: Condi¢des de Entrega

[ X] O prazo de entrega dos servigos € de até 72 (setenta e duas) horas, contados da remessa
dos arquivos de dudio ou video para transcrigdo.
Ponto 2: Recebimento

Recebimento provisorio: O objeto do contrato sera recebido de forma provisoria em até 72
(setenta e duas) horas, contadas a partir do envio do audio ou video para transcrigdo,
condicionada a verificagdo da qualidade do servigo, que devera atender a todas as exigéncias
técnicas.

Recebimento Definitivo: O objeto sera recebido definitivamente em 3 dias corridos, contados
do recebimento provisorio, mediante comprovacdo de todas as exigéncias contratuais.

O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e segurancga dos servigos, nem
etico-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela
lei ou pelo contrato.

[X] O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor) referente a servigos.

Estratégia e abordagem adotada para alcancgar os resultados esperados desde o inicio até o
encerramento do contrato:

Obrigacdes

Obrigacdo TIPA:
Cabera ao CONTRATANTE:

1. Efetuar o pagamento mensal devido pela execugdo dos servigos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato e mediante a apresentacdo de Nota Fiscal
acompanhadas das documentacfes exigidas, devido a execugdo dos servigos.

2. Efetuar a solicitagdo dos servigos por meio de documento, telefone ou e-mail.

3. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados credenciados da Contratada.

4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos objeto desta contratagdo, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos.

5. Comunicar a Contratada qualquer irregularidade constatada na prestac3o dos servigos.

6. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato.

7. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.

8. Verificar a regularidade da Contratada perante o 1SS, o INSS e o FGTS em face das
contribui¢bes devidas antes do pagamento.

Obrigacdo da empresa: ——
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Cabera a CONTRATADA:

1. Fazer a transcri¢do do arquivo de audio ou video que sera disponibilizado em formato
mp3 ou mp4, em midia propria ou através de link fornecido pela Divisdo de Taquigrafia
do Tribunal de Justica do Estado do Para.

2. Os servigos, em regra, serdo prestados nas dependéncias da Contratada.

3. Entregar o texto decorrente da transcri¢do, devidamente revisado, no prazo maximo de

72 (setenta e duas) horas. E a revisdo final sera realizada pela Divisdo de Taquigrafia, cujos
integrantes sdo servidores concursados dotados de fé publica.

4. Os servigos de transcricdo por meio de estenotipia computadorizada deverdo ser

prestados por meio de um sistema que contenha as seguintes caracteristicas:

4.1 Plataforma ASP 100% WEB;

4.2 Possibilidade de todos os usuarios terem um codigo e uma senha pessoal para acesso;

4.3 Contenha painel de controle informando a relagdo dos servigos solicitados e a situagdo

de cada um;

4.4 Possibilidade de receber em qualquer formato de arquivo eletronico de audio ou video;

4.5 Possibilidade de envio de textos nos seguintes formatos: txt, doc, docx;

4.6 Existéncia de codigo de identificagdo Unico gerado pelo sistema para cada arquivo de

audio e de texto;

4.7 Data e hora de recebimento do arquivo eletronico de audio pela Contratada, e data e

hora da recepgdo do arquivo eletrénico de texto pelo usuario, que devem ser gravadas pelo
sistema e devem estar disponiveis a todos os usuarios autorizados;

4.8 Permissdo para o usuario do Tribunal acompanhar o status (andamento) dos trabalhos;
4.9 Sinalizagdo de arquivos que devam ser transcritos com mais urgéncia (determinar
prioridade);

4.10 Cadastro de modelos (templates) disponiveis aos colaboradores para auxiliar na
finalizacdo dos trabalhos;

4.11 Disponibilizagdo dos arquivos de texto/audio para acesso pelo Contratante por um
periodo minimo de 3 (trés) meses;

4.12 Contenha mecanismos de comunicacdo entre o Contratante e a Contratada;

4.13 Controle desde o envio do arquivo eletronico de dudio até a recepgdo do arquivo de texto;
4.14 Possibilidade de aceitar e controlar varios usuarios do Contratante;

4.15 Envio dos arquivos eletronicos de audio para a Contratada pelo proprio usuario, através
de funcionalidades do sistema;

4.16 Possibilidade de ser adicionado, opcionalmente, em cada arquivo, comentario contendo
instrucdes ou orientagbes a Contratada;

4.17 Possibilidade de que o arquivo seja restituido a Contratada para revisdo imediata e sem
custo ao Contratante, nos casos de incorrecdes no texto transcrito;

4.18 Possibilidade de as transcricdes serem feitas em modelos de documentos e formatagdo
determinados pelo Contratante;

4.19 Alerta ao usuario, pelo sistema, aquando da conclusdo e disponibilidade do arquivo de
texto, o que deverd ocorrer até, no maximo, 72 (setenta e duas) horas do recebimento do
arquivo de audio;

4.20 Possibilidade de disponibilizacdo de um ou mais arquivos ao usuario do Contratante com
apenas um comando;

4.21 Afericdo do tamanho do arquivo de audio, com conversdo em minutos; ——
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4.22 Emiss3ao de comprovante de envio e recebimento de arquivos;

4.23 Possibilidade de emiss3o de relatorios por periodo/unidade judicial/horas enviadas e
degravadas;

4.24 Criptografia do trafego dos arquivos de audio e texto para garantir sua seguranga,
integridade e inviolabilidade;

4.25 Possibilidade de a transcri¢3o ser enviada juntamente com o audio sincronizado para que
o Contratante possa fazer eventuais certificagdes;

4.26 Possibilidade de cadastro de um usuario-administrador dentre os servidores do
Contratante para registro de novos usuarios, com autorizacdo para visualizar qualguer tipo de
material enviado pela Contratada;

4.27 Possibilidade de haver comunicagdo entre Contratada e Contratante por meio de
mensagens no proprio sistema, com aviso ao destinatario, no momento do envio da
mensagem, informando que existem mensagens a serem lidas, e que apenas desaparecera
quando da efetiva leitura da mensagem. O historico destas mensagens devera ficar registrado
e disponivel para consulta a qualquer momento;

4.28 Oferecer total seguranca e alta disponibilidade nos servicos prestados, garantindo os
seguintes itens: Criptografia de trafego de arquivos, Conexdes simultaneas (internet), poder
de processamento e armazenamento de dados, backup digrio e mensal.

4.29 A empresa contratada devera expressamente assegurar o sigilo das informagdes contidas
nos arquivos, estando sujeita a rescisdo contratual e demais penalidades cabiveis, para o caso
de descumprimento.
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[X] O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

Ponto 1: Estabelecimento de condigBes gerais:

. O Contrato sera gerido pelos servidores elencados na tabela Ponto 2 — Fiscalizagdo - e
Ponto 3 - Gestor do Contrato, ou outro servidor formalmente designado pela Administracdo,
que sera comunicado a contratada.

. A forma de comunicagdo e acompanhamento, a execugdo do contrato entre o 6rgdo e
a empresa contratada sera realizada de forma escrita, preferencialmente, por meio eletrénico
através de e-mail ou telefone do setor demandante, ou ainda, via aplicativo WhatsApp.

. A empresa contratada deverd executar o servico parceladamente, e conforme for
enviado o audio para transcri¢do pela Divisdo de Taquigrafia, a partir do recebimento da nota
de empenho onde constardo as quantidades a serem entregues.

. Em se tratando de um contrato sob demanda, somente serdo pagos os servicos
efetivamente utilizados.

. Caso ndo seja possivel a entrega na data regular, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.

. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

. As comunicacgdes entre o TIPA e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Ponto 2: Fiscalizag3o

Servidor Titular: POLLYANNA PIRES Matricula: 82317 -

Fiscal Técnico —
Matricula: —

Fiscal Administrativo =
Ponto 3: Gestor do contrato —
Nome do Servidor Titular: JONAS PEDROSO LIBORIO VIEIRA Matricula: 96105 —
Nome do Servidor Substituto: CRISTINA PASSARELLI PIMENTEL Matricula: 4143-0 —
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Os critérios de medic3o e de pagamento sdo fundamentais para estabelecer parametros claros
que orientem o acompanhamento do cumprimento das obrigacbes contratuais e a
determinagdo dos valores a serem pagos -

Ponto 1: Liquidacdo: Recebida a Nota Fiscal devidamente atestada pelo setor competente,
correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo. Qualquer atraso ocorrido na
apresentacdo da fatura ou nota fiscal importara em prorrogac¢do automatica, por igual periodo,
do prazo de vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE. A nota fiscal ou fatura devera vir
acompanhada, obrigatoriamente, dos comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista,
demonstrada através de consulta online ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e ao site da Justica do Trabalho competente.

Ponto 2: Prazo de Pagamento: O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias
uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

Ponto 3: Forma de Pagamento: O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data
do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Aquando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Ponto 4: Antecipacdo de Pagamento: N3o sera permitida antecipac3o de pagamento em
nenhuma hipotese.

Ponto 5: Cessdo de Creédito: A presente contratacdo ndo poderad ser objeto de cessdo de crédito
ou transferéncia, exceto se previamente e formalmente autorizado pelo CONTRATANTE.

Ponto 1: Forma de selegdo, modo de disputa e critério de julgamento da proposta
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A forma de selegdo sera:
[ X]Eletronica
[ ]Presencial

0 modo de disputa sera:
[ X]Aberto

[ ]Fechado

[ ] Aberto e fechado

[ ] Fechado e aberto

Justificativa: O modo de disputa aberto € uma escolha estratégica que abrange a transparéncia
e a competitividade no processo licitatdrio. Nesse formato, os licitantes tém a oportunidade
de apresentar lances publicos e sucessivos, o que torna todo o procedimento acessivel e claro
para todos os interessados. Além disso, a competig3o entre os participantes € estimulada, pois
eles tém conhecimento dos lances dos demais concorrentes em tempo real. Essa dinamica
possibilita o alcance de melhores propostas durante a disputa. A administracdo, por sua vez,
tem uma maior chance de selecionar a proposta mais vantajosa para atender as necessidades
do odrgdo contratante. Os licitantes s3o incentivados a oferecer precos mais competitivos.

O critério sera:
[ X1 Menor prego
[ 1 Maior desconto

Ponto 2: Forma de fornecimento
[ 1Integral

[X ] Parcelado

[ ] Continuado

Ponto 3: Exclusividade para ME's e EPP'S
Valor estimado de até RS 80.000,00

Licitagdo
[ X] Ndo
[1Sim

Item
[ 1N3o
[X] Sim

Exclusivo as ME/EPP
Licitagdo

[X] Nao

[ 1Sim

Item / lote
[ X]Nzo
[ 1Sim =
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Justificativa para ndo adogdo:
[ 1 Ndo hda um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados localmente ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio

[X] N3o € vantajoso para a administragdo publica, conforme demonstrado

Justificativa: Em que pese a licitagdo apresentar um valor abaixo de RS 80.000,00, ndo
poderia se limitar a apenas empresas enquadradas como ME ou EPP, tendo em vista que
pela especificidade do objeto, poderia se ter o risco de uma licitagdo fracassada. Ademais,
empresas de maior porte podem oferecer servicos com mais rapidez e com maior
capacidade de atendimento.

[ 1 Representa prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado
JUSEITICAtIVAT. e
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Ponto 4: Exigéncias de habilitagdo -

Para fins de habilitag3o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Qualificacdo Econdémico-Financeira: Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participagdo na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME
n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando; indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitaco deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmiss3o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patrimonio liquido minimo] de 5% do valor total estimado da
contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitaco deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §192).

0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Qualificagdo Técnica: Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentag3o de certidGes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

A empresa contratada devera estar devidamente qualificada para a prestagdo do referido
servigo, e devera possuir todos os documentos exigidos para a sua natureza.

Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

. Sera admitida, para fins de comprovac3o de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

. O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

. Prova de atendimento aos requisitos previstos no artigo 63 da Lei n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021.

Ponto 5: Consdrcio
[ ]Sera possivel a participagdo de consorcios de empresa.
Exigéncias de participagdoi. .o e eeeereeeee e

[X 1 N&o sera possivel a participagdo de consorcios de empresa.
Justificativa obrigatéria: O objeto que se pretende contratar n3o tem grandes
complexidades técnicas que requeiram ou justifiqguem a formacdo de um consorcio de
empresas.

Ponto 6: Admissdo de Cooperativa - FACULDADE
[X] Nao
[1Sim ...
Exigéncias de participagdo .. o eceeeeereereesiee e
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O reajuste contratual € uma clausula essencial para contratos de médio e longo prazo, visando
garantir a corre¢do dos valores contratados em fungdo da variag3o de indices econdmicos ao
longo do tempo.
[ 1 N3o se aplica por se tratar de aquisi¢do
[X ] Servigcos continuados
Aplica-se reajuste nos seguintes termos:
* O valor global do contrato podera ser reajustado, decorridos 12 (doze) meses, contados
do orcamento estimado, tendo como limite maximo a variagdo do INPC (indice Nacional
de Pregos ao Consumidor) ocorrida nos doze meses anteriores ao reajuste.

[X] O custo estimado total da contratacdo € de RS 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos
Reais), conforme custos unitarios apostos na pagina 01 deste Termo de Referéncia.

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Tribunal de Justica do Estado do Para
A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo/Unidade: 040102 — Fundo de Reaparelhamento do Judiciario.
Fonte de Recursos: 01 759 0000 18 / 01 500 0000 01

Programa de Trabalho: 02.122.1421.8194

Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno: 4110008194

Exercicio financeiro 2024: Aproximadamente RS 29.400,00

Exercicio financeiro 2025: Aproximadamente RS 29.400,00

O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracoes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagio,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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h) apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa

durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Pela inexecucdo total ou parcial das condicbes estabelecidas, a Administracdo podera,
garantida a prévia e ampla defesa da Contratada, aplicar, segundo a gravidade da falta
cometida, as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais sang¢des legalmente cabiveis:

a) Adverténcia, serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a
inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
que devera ser formalizada oficialmente e por escrito;

b) Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14133 de 1° de abril de 2021, o valor da multa sera:

. 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega ou pendéncia de
entrega do objeto, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite
de 10% (dez por cento), que corresponde a até 20 (vinte) dias de atraso;

. 0,67% (sessenta e sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado na entrega
ou pendéncia de entrega do objeto, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, até o limite de 20% (vinte por cento) quando o atraso ultrapassar 20 (vinte) dias;
. Até 15% (quinze por cento) sobre o valor total registrado para o item, pelo
descumprimento de quaisquer das obrigagBes previstas neste Termo de Referéncia.

c) Impedimento de licitar e contratar serd aplicado ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14133 de
1° de abril de 2021, quando nio se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade serd aplicado ao responsdvel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do art. 155 da Lei 14133 de 1° de abril de 2021,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, I1I, IV, V, VI e VIl do caput do
referido artigo que justifiqguem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no
§ 42 do artigo 156 da Lei 14133 de 1° de abril de 2021, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a empresa
FORNECEDORA ressarcir o TIPA pelos prejuizos causados.
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A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise juridica e
observara as seguintes regras:

a) Sera de competéncia exclusiva do Presidente do TJPA, na forma de regulamento.
Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Pablica.
Na aplicagdo da sancgdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14133 de 1° de abril de
2021, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimag3do.

A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei 14133 de 1° de
abril de 2021, requerera a instauragdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacg3o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

Na hipotese de deferimento de pedido de produgio de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimac3o.

Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decis3o fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infrac3o pela Administragdo,
e sera:

a) interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput
deste artigo;

b) suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013;

c) suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Os atos previstos como infragGes administrativas da Lei 14133 de 1° de abril de 2021, ou em
outras leis de licitacBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

Na aplicagdo das sancGes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle. ——
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[ X]N3o.

Sera adotado o Sistema de Registro de Precos?

Modelo de TR | Versdo 01
padronizado

Data de retirada do Portal do TIPA: 23/01/2024

Beléem, 08 de fevereiro de 2024.

Gestor

Nome e assinatura da equipe de planejamento da contratacdo

JONAS PEDROSO LIBORIO VIEIRA

Matricula 96105

Gestor do Contrato

CRISTINA PASSARELLI PIMENTEL

Matricula 4143-0
a substituta do Contrato

POLLYANNA PIRES

Matricula: 82317
Fiscal Tecnico

RICARDO DA SILVA LACERDA

Matricula 162302

Integrante Administrativo
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