s PODER JUDICIARIO
b TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
- SERVICO DE APOIO PSICOSSOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de Testes Psicoldgicos

Assinado com senha por CAROLINA QUEIROZ MONTEIRO, ANA CRISTINA NUNES DO NASCIMENTO, RICARDO DA SILVA

LACERDA e CAMILA AMADO SOARES

Use 3772474 25943209-6742 - para a consulta & autenticidade em

https://apps tjpa_jus_br/sigaex/public/app/autenticar?n=3772474 25943209-6742

Documento gerado por JONAS AMERICO ALVES DUARTE *Data e hora: 19/03/2024 12:57

TIPAPRO202303637V01



(”’”v-i’!": \ PODER JUDICIARIO
r‘.b."-" TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
el SERVICO DE APOIO PSICOSSOCIAL

L DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por ohjefo a aquisic&o de testes psicoldgicos,
a serem aplicados nos processos avaliativos como: Avaliac&o psicolégica pré-admissional
e em processos especificos de servidores, para avaliacdo de aspectos cognitives, de

personalidade e de sintomas de sadde mental.

2 DA FUNDAMENTACAO

2.1 Justificativa da contratacao

A compra dos testes psicolégicos esfa prevista no atual plano de contratacac da
Secretaria de Gestao de Pessoas e esta alinhada ao objetivo estratégico de implementacac
de Programas de atencac a Salde e Qualidade de Vida, tendo como programa/acac
suportado para a aquisicao: item: SEGEP14423, Programa: 1421 - Manufencdo da Gestéo

- Assisténcia Médica e Odontolégica.

=~

do Poder judiciario; Ac&o: 8657

Os psicélogos possuem os tesies psicolégicos como instrumental técnico para sua
atuacdo nos processos de avaliacdo psicolégica. Tais recursos fornecem elementos

importantes sobre as condicdes cognitivas e psiguicas dos sujeitos.

2.2 Forma e o critério de selecao do fornecedor com a indicacdo da modalidade, o

tipo de licitacao e a forma de adjudicacao

221 Forma e o critério de selecao do fornecedor com a indicacdo da modalidade

& Forma de selecao do fornecedor sera afravés de contratacao direfa na
modalidade Dispensa de Licitacao, nos termos do inciso i do art. 75, da Lei
14.133/2021 e o critério de aceitabilidade de precos sera realizado por menor preco,
devendo ser considerado na analise de proposta os valores globais para cada item,
mediante a analise de proposta. &lém disso, cifa-se que nag sera aceita proposta apés
a fase de lances e negociacao, cujo valor total do item esteja superior ao estimado

pelo TiP& na fase de cotacao de precos.

2.2.2 Tipo de Licitacdo S
— -

O Tipo de Licitacao sera o menor preco global por lote (nico enviado nas =_§
3 —
proposias. =
o
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2.23 Forma de Adjudicacao

Por ser uma aquisicao de componenies interdependentes, enfende-se que a
adjudicacdo por lote dnico atende a economia de escala e nac prejudica a
competitividade, resguardando de possivel fracasso a contratacao.

Objetivando ainda minimizar as chances de afraso na entrega dos bens, assim
como, o fornecimento dos equipamentos por uma dnica empresa pode possibilitar
melhores precos, tendo em visia que o quantitativo de produtos € o principal fator para
formacao de custos da empresa, entende-se que o nao parcelamento do objefo é

economicamente vantajosc para o TiPA.

2.2.4 Dos critérios técnicos de habilitacao
Apresentar toda a documentacao necessaria a comprovacao da h
trabalhista da empresa ({certiddes de regularidade juntc a Fazend

e
Contribuicbes Federais e Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal,

TS5} e a justica Trabalhista}, conforme previsao

2.3 Do impacto ambiental

Em cumprimento da orientacac do Conselho Nacional de justica para que os
Tribunais adotem politicas pidblicas visando & formacao e a recuperacaoc de um ambiente
ecologicamente equilibrado, na entrega dos produtos os licitantes deverac cumprir as
seguintes orientacfes: Enftregar produtos preferencialmente, acondicionados em
embalagem adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garanfir a maxima protecac durante ¢ transporte e armazenamento, conforme
INSTRUCAO NORMATIVA/SLTYMPOG N.2 01, D £iR0O DE 2010.

3 DA ESPECIFICACAO TECNICA

2.1  Especificacao técnica detalhada do objeto

L- hmco de aplicaca ”o 04
iFP il - inventario Fatorial de Perso-
nalidade: Folha deResposta-8 blocos
com 25 folhas

BFP - BATERIA FATORIAL DE PERSO-
N4 4DE - bloco de resposta-04
blocos com 25 folhas
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iHS(2} - INVENTARIO DE Ha
i 215 2 {DELPRETTE)
-‘Su - inventéaric Breve de S|r"fomas
{kiti}-1 kit

G328 - aplicacao online: 10 aplica-
coes

inventario de Personalidade NEO - Pi
revisado {Kit}- kit completo

Teste Rapido de inteligéncia - 1 kit
completo

Teste Rapido de inteligéncia - Ca-
derno-também chamado de Livro de
exercicio: 15

Teste Rapido de inteligéncia - Bloco
de resposias {25 folhas) - 04 blocos
de respostas com 25 folhas

Teste de aprendizagem audifivo ver-
bal de Rey {kif}-kit

3.2 Do regime de execucao do contrato no caso de servico, ou forma de

fornecimento

O objeto frata de fornecimenioc de bem em parcela Gnica no prazo de 15 dias

corridos.

3.3 Das obrigacdes contratuais

3.3.1. Das obrigacdes da contratada
3.3.1.1. Prestar informac8es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada, proporcionando todas as condicbes para que a mesma possa
cumprir suas obrigacfes na forma e prazos estabelecidos.
3.3.1.2. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicbes estabelecidas no
Termo de Referéncia;
3.3.1.3. &companhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais;

3.3.1.4. Atestar o recebimento dos ifens entregues, bem como sua adequacac as

93]

especificacdes exigidas, rejeitando os que nao estiverem de acordo com as
especificacdes do termo de referéncia, por meioc de nofificacdo a empresa
contratada;

3.3.1.5. Aplicar penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado neste

instrumento;

3.3.2. Das obrigagﬁes da contratante

3.3.2.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto adquirido;
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3.3.2.2. Fornecer materiais conforme especificacdes, marcas, validade/garantia e

precos propostos na fase de cotacao, e nas quantidades solicitadas pelo TiP4;
3.3.2.3. Comunicar ao TiPA toda e qualguer irregularidade ocorrida ou observada
durante a fase de fornecimento do produfo;

.3.2.4. Enfregar os materiais solicitados no prazo de 15 {quinze} dias corridos,
d

&3]

contados do recebimento da nota de empenho;

3.3.2.5. Efetuar a troca dos produtos que forem recusados pela Administracéo

devido ao nao atendimento as especificacbes exigidas no Termo de Referéncia ou

por vicios efou defeitos identificados, sem qualquer énus para o TiP&, no prazo

maximo de 3 {cinco) dias, contados do recebimento da notificacao por parte do

TiPA;

3.3.2.86. Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pelo TiP4;

3.3.2.7. Efetuar a enfrega dos materiais e a emitir nota fiscal nas quantidades e

descricbes solicitadas, conforme estabelecido na nota de empenho;

3.3.2.8. Cumprir os prazos estfipulados pelo TjP4, conforme constam neste Termo

de Referéncia.

3.3.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo

com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor {Lei n2 8.078,

de 1330};

3.3.2.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
obrigacfes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta

obrigada, exceto nas condic8es auforizadas no Termo de Referéncia;

3.3.2.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais, faxas, fretes, seguros, deslocamenio de

pessoal, prestacéo de garantia e quaisquer oufras que incidam ou venham a incidir

na aquisicao.

3.3.2.12. Disponibilizar endereco, nimeros de telefone fixo, telefone movel e e-

mail que possibilitem contato imediato enfre o contratante e a contratada;

3.3.2.13. Fornecer produto conforme especificacdo, marca, validade/garantia e

preco propostos na fase de cotacao, e nas quantidades solicitadas pelo T

3.4 Da dinamica de execucao
= inicia-se com o Pedido de Compra;

* Emissao de ordens de autorizacao, autorizadas pelos gestores do DPS e SEAD;
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* Emissaoc de notas de empenho junto a Secretaria de Planejamento, Coordenacéao

e Financas;
* Envio de notas de empenho ao fornecedor {entrega no prazo maximo de 15 dias});

* Recebimento provisério e definitivo dos produtos e afeste de nota fiscal; » Envio

de nota fiscal atestada para liquidacao e pagamenio.

3.5 Dos instrumentos formais de solicitacao de fornecimento dos bens e/ou de

prestacao de servicos e das demais formas de comunicacao

&s solicitacBes de aquisicdo serao efetivamente realizadas com o envio de nota de
empenho ac{s} fornecedor{es}, através de e-mail funcional de membro da equipe do
almoxarifado, respeifando as boas praticas de sustentabilidade ambiental praticadas pelo

&, como, por exemplo, privilegiando a utilizacdc de meios de comunicacac virtuais,

evitando, sempre que possivel, a impressao de documentos.

3.6 Do prazo de vigéncia

recebimento definitivo, observada a garantia dos produtos nos termos da iegisiagéo

vigente e neste instrumento.

3.7 Demais prazos

3.7.1 Prazo de entrega dos bens / execucao dos servicos

&s empresas confratadas deverdo fornecer os produtos em entrega Unica, a partir
do recebimento da nota de empenho. Os itens devem ser enfregues, em até 15 {quinze}
dias corridos, contados da solicitacac pelo érgac competente deste Poder; Os produtios
objeto desse processo deverao ser entregues, de segunda a sexia-feira, salvo os dias
facultativos e feriados, no seguinte local e horario, de acordo com a solicitacao:
&lmoxarifado do TiP& - Rua Dr. Malcher, 3/N. Esquina com a Rua Félix Roque {Enfrega

pode ser feita pela Rua Félix Roque} - Cidade Velha - Belém/P4, CEP: 66020-340, no horario

compreendido entre 8h e 14 h.
3.7.2 Prazo de garantia dos bens / servicos =
Os testes nac possuem prazo de garantia. Dependem da devida fiscalizacao de =
sua integridade no ato de entrega

TIPAPRO202303637V01
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3.8 Garantia contratual

Nao pllra por se tratar de a[L.i::i(;aO de material comum com entrega ¢ Gnica.

3.9 Indicadores de niveis de servico
N&o se aplica por se fratar de aquisicéo.
3.10 Do recebimento

LIZACAQ se dard em duas etapas:

3.10.1 Do recebimento provisério

Em carater provisério, no atoc da enirega dos objetos, ocasiaoc em que sera
verificada a quantidade e condicdo aparente dos produtos, acompanhada da assinatura

dos servidores designados para esse fim, em canhoto de fatura/nota fiscal
3.10.2 Do recebimento definitivo

Definitivamente, em até 02 {dois} dias dteis a contar do recebimento provisério
ocasiac em que sera verificada a adequacao dos itens adquiridos pelos servidores
designados para esse fim. Na hipdtese de ser verificada a impropriedade do material no
ato do recebimento, o mesmo sera imediatamente rejeifado, no todo cu em parte, a
critério da FISCALIZACAQ, mediante notificacdo ac fornecedor, que terd o prazo maximo

de 03 {irés} dias, contados da notificacac, para proceder a substituicaoc.

3.11 Da forma de pagamento

O pagamento sera efetuado de acordo com a nota fiscal de servicos/fornecimento,
com prazo naoc superior a 30 {frinta} dias, contados da data do atesto da execucao
dos servicos, ou entrega do material, constantes na nota fiscal, apds verificada a
conformidade a execucao e documentacac respectiva, através de crédifto em

conta corrente indicada na proposia da empresa vencedora.

o {Caso a CONTRATADA indigue conta bancaria em oufro banco que nago seja o

BANPARA, poderdo incorrer descontos relativos a transferéncias entre bancos.

= & nota fiscal ou fatura devera vir acompanhada obrigatoriamente dos

comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista, demonsirada por meio
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de consultas on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SiCAF, ao instituto Nacional do Seguro Social - INSS, ao Fundo de Garantia de
Tempo de Servico - FGTS e a justica do Trabalho competente ou, na
impossibilidade de acesso ac referido Sistema, mediante & documentacaoc

mencionada no art. 68 da Lei n2. 14.133/202%;

No ato do pagamento sera verificado se a confratada possui pendéncias quanto
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a
Seguridade Social e ag Fundo de Garantia por Tempo de Servico {FGTS) e a

regularidade perante a justica do Trabalho {Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas};

Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certiddes, a

CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo das penalidades estabelecidas em Lej;

Podera o TjP4A descontar o valor correspondente aos danos a que a EMPRESA der
causa das fafuras pertinenfes aos pagamentos que lhe forem devidos,

independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial;

O TiPA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas

ou a indenizacdes devidas pela EMPRESA, nos termos deste contrato;

Nenhum pagamenio isentara a EMPRESA das suas responsabilidades e

obrigacfes, nem implicara aceitac&o definitiva do material/fequipamento;

Para efeito de pagamenio, o T|PA procedera as retencbes ftributarias e

previdenciarias previstas na legislacdc em vigor, aplicaveis a este instrumenio;

O pagamento sera efetuado apds o recebimento do objeto pela fiscalizacao, em

até 30 {trir:ta} dias, a contar da data do atesio na nota fiscal, mediante Ordem

O TiPa, observados os principios do confraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a confratada, os

valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacdes devidas pela

contratada, nos termos deste termo de referéncia;

No o de eventual atraso de pagamento, desde gue a EMPRESA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanio, fica convencionado que a taxa de
atualizacao financeira devida pelo TiPA, enire a data acima referida e a

TIPAPRO202303637V01

Assinado com senha por CAROLINA QUEIROZ MONTEIRO, ANA CRISTINA NUNES DO NASCIMENTO, RICARDO DA SILVA
LACERDA e CAMILA AMADO SOARES 3
Use 3772474.25943209-6742 - para a consulta & autenticidade em =
https://apps tjpa_jus_br/sigaex/public/app/autenticar?n=3772474 25943209-6742 .
Documento gerado por JONAS AMERICO ALVES DUARTE *Data e hora: 19/03/2024 12:57 f




= PODER JUDICIARIO
r‘.b."-' TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
- SERVICO DE APOIO PSICOSSOCIAL

correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera mediante a aplicacéo

da seguinte férmula:

EM = 1 x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga; e

| = indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim

apurado:
1= 100 1= (6/100) 1=0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

3.12 Classificacdo orcamentaria com a indicacdo da fonte de recurso do orcamento

do 6rgéo e a indicacao da nota de reserva

Nota de Reserva

Funcional Programatica |Dota¢do Orgamentaria |[Elemento de Despesa |Fonte de Recurso
02.331.1421.8657 339030 118

3.13 Da transferéncia de conhecimento

N&o se aplica por se fratar de aquisicéo.

3.14 Dos direitos de propriedade intelectual e autoral

Os respectivos direitos estdo previstos na legislacdo civil pertir:er:te. Os testes

sejam psmo!ogos.

3.15 Da qualificacdo técnica do profissional

N&o se aplica por se fratar de aquisicéo.

3.16 Dos papéis a serem desempenhados
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Equipe responsavel por subsidiar a drea de licitagbes em suas
duvidas, respostas aos questionamentos, recursos e
Equipe de Apoio da impugnacdes, bem como na andlise e julgamento das
Contratacdo TIPA propostas das licitantes

Equipe composta pelo gestor do contrato, responsavel por

Equipe de Gestdo e gerir a execucdo contratual, e pelos fiscais demandante,
Fiscalizacdo do técnico e administrativo, responsaveis por fiscalizar a
Contrato TIPA execucdo contratual.

Servidor representante da area demandante da contratacdo,

indicado pela referida autoridade competente, responsavel
Fiscal Demandante por fiscalizar o contrato quanto aos aspectos funcionais do
do Contrato TIPA objeto, inclusive em relacdo & aplicacdo de sancoes.

Servidor representante da Secretaria de Administracdo,

indicado pela respectiva autoridade, responsavel por

fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos da

execucdo, especialmente os referentes ao recebimento,
Fiscal Técnico do pagamento, sancbes, aderéncia as normas, diretrizes e
Contrato TIPA obrigacdes contratuais.

Servidor com atribuicbes gerenciais, técnicas ou operacionais
relacionadas ao processo de gest3o do contrato, indicado
Gestor do Contrato TIPA por autoridade competente do drgdo.
Funciondrio representante da empresa contratada,
responsdvel por acompanhar a execucdo do contrato e atuar
como interlocutor principal junto ao drgao
contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as
questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual.
Preposto Contratada

Encarregado Contratada

Equipe de apoio da contratacao

integrante Demandante/Técnico Integrante Administrativo E
Nome: Carolina Queiroz Monteiro Nome: Ricardo da Silva Lacerda %
Matricula: 68764 Matricula: 162302 =
iotacao: Servico de Apoio Psicossocial | Telefone: 3203-3156 —
Telefone: 3252-8015/16 E-mail: ricardo.lacerda@tipa.jus.br %
E-mail: carolina.monteiro@tipa.jus.br =
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Equipe de gestao e fiscalizagdao da contratacao

Gestor do Contrato | Fiscal Demandante Fiscal Técnico Fiscal Administrativo
Nome: Rosana | Nome: Vivian

Tarcila Figueira | Monteiro Matos

Lopes Pantoja Fragoso

Matricula: 62740 Matricula: 53005

Telefone: 91 | Telefone: 91

91013033 988275784

E-mail: E-mail: E-mail:
rosana.lopes@fijpa.] | vivian.monieiro@tip | yasmin.almeida@fij
us.br a.jus.br pa.jus.br

3.17 Das sangoes

Das situacdes que possam caracterizar descumprimento de obrigacdes
contratuais estabelecidas
e Quando a{o} EMPRESA/FORNECEDOR:
a} Naoreceber a nota de empenho ou ordem de compra quando convocada denfro
do prazo de validade das propostas;
b} deixar de entregar a documentacéo exigida para contratacao;
} apresentar documento Talso ou fizer declaracao falsa;
d} ensejar o retardamento da execucao do objefo desta aquisicao;

e} nao mantiver a proposta, injustificadamente;

o

falhar ou fraudar na execucao do objeto;

comportar-se de modo inidéneg;

©

cometer fraude fiscal.

=z

3.17.2. Das situacbGes que possam caracterizar descumprimento de obrigacées
contratuais estabelecidas

& multa é a sancdo pecuniaria que sera imposta a contratada pelo afraso
injustificado na entrega do objeto registrado em ata, e devera ser aplicada nos seguintes
percentuais:

0,5% {cinco décimos por cento} ac dia sobre o valor total da nota de empenho, em
caso de atraso enfrega do objeto, limitada a incidéncia a 135 {quinze} dias. 4&pés o
décimo quinto dia e a critério da &dministracao, no caso de enirega com afraso,

podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
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inexecucao total da obrigacac assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da

avenca;

T

na entrega do OH'E‘EO por perlodo Su perlor al p"E‘\rISTO na alinea “a”, ou de inexecu-

cao parcial da obrigacac assumida;

3. 30% {trinta por cento} sobre ¢ valor total da nota de empenho, em caso de inexe-

cucao total da obrigagao assumida

3.17.3. Das demais penalidades pela inexecucdc total ou parcial e pelo
descumprimento de quaisquer das cbrigacdes previsias neste termo de referéncia seréo

aplicadas as penalidades previstas no instrumento convocatério.
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4 INFORMACOES COMPLEMENTARES
4.1. Dos modelos de propostas MODELO DE APRESENTACAQO DE PROPOSTA DE

. Razdo Social:

. Numero do CNPJ:

. Endereco completo com CEP:

. Fone/Celular:

Qutros (correio eletrénico, caixa postal, etc.):

. Banco/Nome e n. da Agéncia/Conta Corrente:

. Responsavel legal para assinatura do instrumento de contratacio:
. Validade da Proposta:

. OBJETO: aquisicdo de testes psicologicos

/2( Qtde: Produto P Unit P Total
97885804000830 1 Kit BSI Inventario Breve de Sintomas Kit 29940 299,40 \
97885804000830 1 Kit IHS 2 Inventario de Habilidades Sociais 2 Kit 456,20 456,20
6620000000000 4 Bloc  BFP Protocolo de Respostas 61,80 247,20
7590000000000 8 Bloc  IFP-ll Bloco de Respostas 71,30 570,40
9788575853474 4 Bloc  G-38 Livro de Aplicacao Vol.3 35,75 143,00
9788575853276 1 Und NEO PI-R NEO FFI-R Livro de Instrucoes Vol.1 387,20 387,20
9788575853283 1 Und NEO PI-R Livro de Exercicio Vol.2 30,80 30,80
9788575853290 1 Bloc  NEO PI-R Livro de Aplicacao Vol.3 58,30 58,30
SVG092 10 Und G-38 - Aplicacao Online 9,90 99,00
9786553740617 1 Und  TRI Livro de Instrucoes vol.1 88,00 88,00
9786553740624 15 Und TRI Livro de Exercicios vol.2 44,00 660,00
9786553740831 4 Bloc  TRI Livro de Aplicacao vol.3 24,20 986,80
7898590283926 1 Und TRI Crivo 22,05 22,05
9788575858837 1 Und RAVLT Livro de Instrucao Vol.1 171,60 171,60
9788575858844 1 Bloc  RAVLT Livro de Aplicacao Vol.2 41,80 41,80

* Orcamento de uma empresa local para estimar os valores.
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Declarc que nos precos cotados estdo inclusas todas as despesas, tais como impostos,

taxas, coniribuicbes ou obrigacdes trabalhistas, fiscais, previdenciarias, transporie,

embalagens e cufros gravames que possam incidir sobre o objeto licitado.

Atenciosamente

Local e Data

Nome e assinafura do representante legal da empresa RG: CPF

Belém, 29 de sefembro de 2023
Carclina Queiroz Monteiro

.r“regrar‘re emar‘dar‘re, .ecr‘|r“g

Ricardo da Silva Lacerda

integrante Administrativo
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