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PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTIGA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2024 - CGJ

Instrui as unidades judiciais de primeiro grau sobre o
cadastramento/saneamento dos dados necessarios nos processos eletronicos (PJE).

O Exmo. Sr. José Roberto Pinheiro Maia Bezerra Junior, Corregedor-Geral
de Justica do Tribunal de Justi¢a do Estado do Para. no uso de suas atribuigdes legais
e regimentais, sobretudo de orientagéo e fiscalizag@o, conforme o previsto no art. 38 do
Regimento Interno do TIPA.

RESOLVE:

Art. 1° Instruir as unidades judiciais de primeiro grau sobre o cadastramento/saneamento
de dados necessarios nos processos eletronicos no sistema PJE.

§1° A presente Instrugdo destina-se a sanar as principais duvidas que podem surgir no uso
do sistema processual. com relagio a alimentag¢do dos dados necessarios nos processos
eletronicos, ndo afastando o cumprimento das demais determinagdes expedidas por esta
Corregedoria-Geral de Justi¢a durante as correi¢gdes ordindrias.

§2° O cadastramento dos dados necessarios em processos eletronicos € realizado pelo
diretor(a) ou coordenador(a) de Secretaria ou por outro(a) servidor(a) por ele(a)
designado(a), sob a supervisdo da chefia imediata, devendo a Dire¢éo ou a Coordenagdo
da Secretaria zelar sempre pela regularidade e saneamento da alimentagdo dos dados.

CAPITULO I
DAS PARTES, TERCEIROS INTERESSADOS E OUTROS PARTICIPANTES

Art.2° E obrigatério o cadastramento dos dados das partes, quando presentes no processo.
bem como de terceiros e outros participantes, nos termos a seguir especificados:
I — advogados com pedido expresso de publicagdo: todos os constantes no pedido
expresso, € que estejam regularmente habilitados/constituidos, devem ser cadastrados,
ainda que se trate de parceiro de expedi¢do eletronica, sendo vedado o cadastramento de
estagiarios e permitido o cadastramento de outros advogados constituidos;
IT — advogado sem pedido expresso de publicagdo: deve ser cadastrado o advogado que
constar na peti¢do de juntada de procuracdo ou na certificagdo digital da petigdo inicial,
desde que regularmente habilitado:

[1I — assistente de acusacdo: deve ser cadastrado no POLO ATIVO, apds determinagdo
judicial, e caso seja também a VITIMA, deve ser cadastrado com essa qualificagdo. em
OUTROS PARTICIPANTES, além de POLO ATIVO., ambos em carater SIGILOSO. O
advogado sera cadastrado somente no polo ativo;

IV — confinante: deve ser cadastrado na agdo de usucapido no campo OUTROS
PARTICIPANTES;

V — CPF/CNPI: deve ser cadastrado, obrigatoriamente, quando a informacgéo constar em
documento juntado aos autos ou em certiddo do oficial de Justiga, devidamente
confirmado o dado junto a Receita Federal. Havendo necessidade de duplicagdo do
cadastro da parte em um mesmo polo, o nimero do documento deve constar em pelo
menos um dos registros. Havendo repeti¢ao de cadastros de uma mesma parte em polos
diversos, o CPF/CNPJ deve ser informado em todos. E facultativo o cadastramento do
CPF/CNPIJ para as partes no campo OUTROS PARTICIPANTES;
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VI - Curadoria Especial: exclusivamente em processos ndo criminais, deve ser cadastrada
quando houver sua atuagdio. Nos processos de natureza criminal, pode ser utilizado
somente o cadastro DEFENSORIA PUBLICA., se for o caso;

VII — curador voluntario: deve ser cadastrado através da tarefa CADASTRAR
NOMEACAO DE AUXILIAR DA JUSTICA no processo em que ocorrer a nomeagio,
nas classes processuais em que haja campo especifico para essa finalidade. Nas demais,
nas quais responderd somente pela pessoa curatelada, deve ser cadastrado como
REPRESENTANTE a ela vinculado:;

VIII — data de nascimento de menor de idade: deve ser obrigatoriamente cadastrada
quando a informag@o constar em qualquer documento nos autos;

IX — denunciado a lide: deve ser cadastrado no polo passivo com o tipo de parte
especifico, salvo determinag¢do judicial para cadastramento de forma diversa:
X — desconsidera¢@o da personalidade juridica como incidente em autos apartados: o
POLO PASSIVO sera composto somente pelos socios ou, no caso de desconsideracao
inversa, somente pela pessoa juridica;

XI — desconsideragdo da personalidade juridica requerida na peti¢do inicial: os socios
devem ser cadastrados diretamente no POLO PASSIVO:;

XII — desconsideragdo da personalidade juridica requerida nos autos da execugdo ou do
cumprimento de sentenga: os sdcios devem ser cadastrados como INTERESSADOS no
campo OUTROS PARTICIPANTES, até que seja decidido o incidente, quando terdo, em
caso de deferimento, o respectivo cadastro INATIVADO e serdo incluidos, de imediato.
no POLO PASSIVO. No caso de indeferimento, os socios devem ser INATIVADOS apos
o transito em julgado da decisdo;

XIIT — espolio: deve ser cadastrado como inventariado nas classes processuais em que
haja campo especifico para esse fim, e nas demais, deve ser cadastrado com o tipo parte:
AUTOR ESPOLIO DE, REU ESPOLIO DE, etc.. com a indicagdo do CPF do falecido e
da data do obito, e, apds determinagdo judicial, sera cadastrado o inventariante como seu
representante legal. Havendo substitui¢éo processual pelos herdeiros, o espolio devera ser
BAIXADO. de modo a possibilitar a busca do processo pelos respectivos nomes,
efetivando-se a regularizacio da representa¢@o processual;

XIV — fiscal da lei: deve ser cadastrado no campo OUTROS PARTICIPANTES sempre
que houver a atua¢do do Ministério Publico como fiscal, e em BAIXADO, se ndo houver
interesse legal;

XV — interessado: além das demais hipoteses legais, menores de idade devem ser
cadastrados nas agdes que tratam de guarda e de regulamentacio de visitas:
XVI — inventariante: deve ser cadastrado nas classes em que houver campo especifico
para essa finalidade, ainda que figure como um dos herdeiros, e, nas demais classes, como
REPRESENTANTE vinculado ao espolio, sempre com o respectivo advogado:
XVII - leiloeiro: deve ser cadastrado imediatamente no campo OUTROS
PARTICIPANTES ou por intermédio da tarefa CADASTRAR NOMEACAO DE
AUXILIAR DA JUSTICA, quando disponivel;

XVIII — massa falida, recuperag@o judicial, em liquidagdo: deve ser cadastrada sempre
que houver noticia de empresa em procedimento de faléncia. recuperagio judicial ou
liquidagdo judicial. devendo ser incluidas as expressoes MASSA FALIDA DE. EM
RECUPERACAO JUDICIAL ou EM LIQUIDACAO, respectivamente. no cadastro
vinculado ao CNPJ da parte, adotando-se o mesmo procedimento em caso de revogacdo
da faléncia, convolag@o da recuperag¢ao judicial em faléncia, encerramento da recuperagio
judicial e liquidagdo extrajudicial;
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XIX — os credores que tenham habilitado advogado em processos de recuperagio judicial
e faléncia ndo serdo cadastrados como “parte requerida”, nem como “terceiro
interessado™, na fase de verificagdo de créditos e de apresenta¢do de habilitagdes,
cabendo-lhes acompanhar o processo através das publicagdes de edital, nos termos do art.
7°e §§ 1°e 2° da Lei n® 11.101/2005, devendo ser realizada a retificacdo das autuagdes
em processos dessa natureza ainda em tramitagio nas unidades com essa competéncia,
excluindo os credores autuados como “parte requerida”. Na hipdtese de impugnagio
formalizada por credor, quando se inicia a fase contenciosa, devera ser este cadastrado
como terceiro interessado (art. 8° da Lei n® 11.101/2005).

XX — administrador judicial: deve ser cadastrado para a massa falida por intermédio da
tarefa CADASTRAR NOMEACAO DE AUXILIAR DA JUSTICA no processo em que
ocorrer a nomeagao, nas classes processuais em que haja campo especifico para essa
finalidade. Nas demais, nas quais somente respondera pela falida, deve ser cadastrado a
ela vinculado, como REPRESENTANTE:

XXI- meeiro: deve ser cadastrado nas acdes de inventario;

XXII — nome social: deve ser cadastrado exclusivamente nos casos de identidade de
género;

XXIII — parte em situagdo de rua: deve ser apontada, em campo proprio, a situag¢do da
parte em pobreza extrema, com eventuais vinculos familiares interrompidos ou
fragilizados e a inexisténcia de moradia convencional regular, e que utiliza os
logradouros publicos e as dreas degradadas como espago de moradia, sociabilidade e
sustento, de forma tempordaria ou permanente, bem como as unidades de acolhimento
para pernoite tempordario ou como moradia provisoria. conforme previsto no art. 2° da
Resolugdo CNJ 425/2021;

XXIV — perito: deve ser cadastrado imediatamente apos a nomeagao, no campo OUTROS
PARTICIPANTES, devendo ser BAIXADO em caso de destitui¢do, substituicio ou
finalizag@o dos trabalhos e realizagdo do pagamento correspondente e, também, antes do
inicio da fase de cumprimento de sentenca, se sua atuacio tiver sido restrita a fase de
conhecimento;

XXV —procedimentos de jurisdi¢do voluntaria: somente devem ser cadastradas partes no
POLO PASSIVO por determinagdo judicial. Interessados poderdo ser cadastrados em
OUTROS PARTICIPANTES;

XXVI —reconvinte/reconvindo: devem ser cadastrados antes da intimag¢éo do reconvindo
para contestar a reconveng¢do, devendo ser INATIVADOS na fase de cumprimento de
sentenga;

XXVII — representante legal: deve ser cadastrado quando participar do processo incapaz
ou espolio, sendo vinculado ao representado. No caso de incapaz, atingida a maioridade
do representado, o representante legal tera o cadastro INATIVADO, e no caso de espolio,
o cadastro deve ser realizado somente nas classes processuais em que nio haja a opgdo
INVENTARIANTE;

XXVIII — Unido: deve ser cadastrada em OUTROS PARTICIPANTES e, em caso de
manifestacdo quanto a falta de interesse na ag@o, o respectivo cadastro devera ser
BAIXADO;

XXIX — vitima: Nas classes de matéria criminal, exceto a¢do penal de competéncia do
juri, o cadastramento serd obrigatorio quando se tratar de vitima menor de idade e
opcional quando se tratar de vitima maior de idade, devendo, em todas as hipdteses, ter a
marcagdo de "parte sigilosa", sendo obrigatoriamente cadastrada na classe ACAO
PENAL DE COMPETENCIA DO JURI;
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XXX — cumprimento de sentenga: devem ser BAIXADAS as partes que ndo participarem
da fase de cumprimento de sentenga.
Paragrafo tnico. E facultativa a realizagio dos seguintes cadastramentos:
[-representante legal para pessoa juridica;
IT — testemunhas;
III — revel: quando decretada a revelia, o REU podera ter o tipo de parte alterado para
REVEL.
Art.3° O procedimento de retirada das partes do processo deverda considerar:
[—PARTE SUSPENSA: sera exibida de forma tachada no processo. e 0 os autos poderdo
ser localizados, na busca interna e externa, pelo nome da parte baixada;
II - PARTE BAIXADA: sera exibida de forma tachada no processo, e os autos poderdo
ser localizados pelo nome da parte baixada, somente pela busca interna;
[II — PARTE INATIVA: ndo sera exibida nos dados do processo. nao sendo possivel
localiza-la por intermédio de busca interna ou externa.
Paragrafo unico. Na hipotese de novo cadastramento de parte por incorre¢io do anterior,
ou inclusdo indevida no processo, inclusive do Ministério Puablico, a parte devera ser
INATIVADA.
CAPITULO II

DO PROCESSO ELETRONICO
Art. 4° E obrigatoria a realizacdo dos seguintes cadastramentos, quando presentes nos
processos:
I —audiéncias: as audiéncias designadas devem ser devidamente cadastradas no processo,
independentemente da existéncia de outra forma de controle pela unidade judicial,
apontando o meio de realizagdo, se presencial ou por videoconferéncia, sendo que as
hibridas deverdo ser cadastradas apontando o tipo por videoconferéncia;
IT — desconsideragiio da personalidade juridica: quando o pedido for feito nos autos
principais, deve ser cadastrado o assunto 4939 — DESCONSIDERACAO DA
PERSONALIDADE JURIDICA a partir da determinagiio de citagio dos socios para se
manifestarem. Caso deferida a desconsideragdo e determinada a inclusdo dos socios no
polo passivo. ou quando houver indeferimento do pedido, a permanéncia do assunto sera
opcional. Ndo podera haver reclassificag¢do do processo;
[II — justiga gratuita: havendo requerimento de parte ou cadastramento pelo advogado. e
havendo deferimento, por decisdo judicial, deverd ser cadastrada para todas as partes
beneficiadas, e no caso de indeferimento, revogag¢do, ou manifestagio que demande
analise posterior do pedido, a sinalizagdo devera ser retirada. Nas acdes com isen¢do de
custas por previsio legal, ndo é necessdria a sinalizagdo, salvo se houver determinacio
judicial;
[V — penhora ou arresto nos autos: deve ser realizado na ferramenta especifica, no
momento do recebimento da comunicac¢do, e serd inativado imediatamente apos o
levantamento das constri¢des, a transferéncia dos valores ou a constatagdo e informagéo
de que ndo havera valores disponiveis;
V — prioridade na tramitagdo: deve ser cadastrada sempre que autorizada por lei ou
determinada pelo magistrado, em RETIFICAR AUTUACAO:
VI — prioridade na tramitagdo dos processos de Metas: deve ser cadastrada logo que a
unidade tenha a informacio de que o processo esta incluido no cumprimento de Metas,
independentemente de manifestagdo judicial. Havendo cadastramento automatico pelo
sistema, ndo serd necessaria a altera¢do manual da informagdo;
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VII — prioridade na tramitagdo por réu preso: sempre que houver prisdo ativa e
determinada nos proprios autos, e nos incidentes e cautelares que discutirem a prisdo;
VIII - segredo de justica/sigilo: a marcagdo de sigilo em documento ou processo deve ser
objeto de apreciagdo judicial, exceto se o documento ou o processo demandar sigilo ou
segredo de justiga por expressa exigéncia legal, observada a adequagio dos niveis de
sigilo: segredo de justiga (1), sigilo minimo (2), sigilo médio (3), sigilo intenso (4) e sigilo
absoluto (5);

[X — sobrestamento: deve ser registrada decisdo interlocutéria com movimento que reflita
o tipo do sobrestamento. O levantamento do sobrestamento sera realizado pela secretaria
ou UPJ, na tarefa LEVANTAMENTO DA CAUSA SUSPENSIVA OU DE
SOBRESTAMENTO. A suspensdo do processo deve ser cadastrada com o cddigo
correspondente, de acordo com a competéncia, dependendo de decisdo judicial, ndo
podendo ser realizada de ordem pelo servidor da Serventia judicial para controle de atos
€ prazos processuais:

1) Suspensdo ou sobrestamento da hierarquia 25 — decisdo interlocutoria:

1.1 A depender do julgamento de outra causa. de outro juizo ou declaragdo incidente —
codigo 272;

1.2. Execugdo frustrada — codigo 276;

1.3. Forca maior — codigo 275;

1.4. Incidente de Resolugdo de Demandas Repetitivas — codigo 12098;

1.5. Livramento condicional — codigo 11792

1.6. Morte ou perda da capacidade — codigo 286;

1.7. Por Agdo de Controle Concentrado de Constitucionalidade — codigo 14971;

1.8. Por Controvérsia — codigo 14970;

1.9. Por decisdo judicial — codigo 898;

1.10. Por incidente de Assuncdo de Competéncia (IAC) — codigo 14968;

1.11. Prescrigéo intercorrente (art. 921, §4°, CPC) — codigo 12259:

1.12 Suspenséo do processo criminal e do curso do prazo prescricional — codigo 263;
1.13 Suspensao condicional do processo — codigo 264;

2) Despacho — suspensdo ou sobrestamento — codigo 11025.

X — suspeicdo/impedimento: deve ser sinalizada mediante ferramenta especifica, com
indica¢do do nome e do cargo do suspeito/ impedido e ID da decisdo, que devera ser
registrada com um dos movimentos impedimento (12150) ou suspeigdo (12151). Serdo
também cadastrados um dos assuntos Impedimento (10660) ou Suspeicdo (10659);
XI - transito em julgado: deve ser realizado o registro da certiddo e do movimento de
transito em julgado da sentenga quando tiver ocorrido para todas as partes, exceto quando
certificado em instancia superior ou for a sentenga proferida no ambito dos Juizados
Especiais Civeis e registrada com o movimento 466 — HOMOLOGACAO DE
TRANSACAO ou com o movimento 14099 - HOMOLOGACAO DE ACORDO EM
EXECUCAO OU EM CUMPRIMENTO DE SENTENCA. Nas varas criminais, nio deve
ser registrado 0 movimento quando o transito ocorrer somente para a acusagdo ou para a
defesa;

XII — valor da causa: na fase de conhecimento. deve ser cadastrado o valor indicado na
peticdo inicial, ou na emenda, caso ocorra o recebimento. No inicio da fase de
cumprimento de sentenca. deve ser alterado para o valor pleiteado, sendg’ opcional
posterior atualizagdo;
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XIII — violéncia doméstica: caso haja comprovagdo nos autos de que a parte ¢ vitima de
violéncia doméstica, devera ser cadastrado o assunto 10948 — VIOLENCIA
DOMESTICA CONTRA A MULHER, para os processos de natureza civel previstos na
Lei 11.340/2006, ou 10949 — VIOLENCIA DOMESTICA CONTRA A MULHER, para
os processos de natureza criminal. Nos processos de natureza civel devera também ser
cadastrada a prioridade na tramitagio do tipo VITIMA DE VIOLENCIA DOMESTICA
E FAMILIAR-CPC, independentemente de manifestagéo judicial;

XIV — O Incidente de Insanidade Mental deve ser cadastrado com codigo de classe 333
(insanidade mental do acusado), em Incidentes (codigo 331) dentro de Questdes e
processos incidentes (316), e 0 movimento no processo principal originario sera com o
codigo 11017,

Art. 5° Apreciado o pedido liminar em qualquer momento processual diverso do
julgamento, devera ser utilizado um dos movimentos especificos de decisdo de concessio
(332, 339, 11423), ndo concessdo (785, 792, 11425), concessdo em parte (889, 892,
11424), revogagao (347, 348, 11426), ou outro mais especifico que venha a ser criado,
vedada a utiliza¢@o de outros movimentos.

Art.6° E recomendada a insercdo de alerta para a sinalizagfio da existéncia de constri¢io
patrimonial ativa, devendo ser removido apos o levantamento da constri¢do.

Art.7° A associagdio de processos aplicam-se  as seguintes  regras:
[ — processos fisicos que estavam apensados antes da digitalizagdo devem ser associados
apos a inser¢do no sistema Ple:

I - fica dispensado o registro de certiddo de associagio ou desassocia¢io de processos,
quando houver o langamento automaético de movimento especifico pelo sistema Ple;
IIT — poderdo ser associados processos com diferentes graus de sigilo, e a associagio
somente sera visualizada nos processos de maior grau;

IV — ndo ¢ necessaria a desassociagdo de processos antes do arquivamento.
Art. 8°. No momento do arquivamento definitivo, devera ser realizada a conferéncia dos
autos e registrada a certiddo de aptiddo do processo ao arquivamento definitivo (Checklist
— PJeArq), para informar que ndo ha pendéncias no processo. que serdo verificadas em
parte de forma manual pelo Juizo, e, em parte, automaticamente pelo sistema.

Art. 9° Proferida a sentenga de conhecimento no processo civel, decorrido o prazo de 15
(quinze) dias uteis da data da publicagdo, havendo requerimento da parte credora para o
cumprimento da sentenga, nos termos do art. 513, §1°, do CPC, deverd ser alterada a fase
de conhecimento para a fase de cumprimento da sentenga, e nao havendo requerimento,
podera ocorrer o arquivamento provisorio (codigo 245), apos alteragdo da fase processual.
Paragrafo tinico. No caso de interposi¢io de recurso de apelagio, apresentadas as razdes
e contrarrazdes recursais, deve ser lancado o movimento apelag@o criminal (codigo 417)
ou apelagdo civel (198), quando remetido a insténcia superior — remessa (codigo 982) —
em grau de recurso.

Art. 10. Suscitado conflito negativo de competéncia, o suscitante devera distribuir o
incidente no sistema PJe da segunda instincia, cadastrando o juizo suscitante no polo
ativo e o juizo suscitado no polo passivo, sendo vedada a remessa ou a redistribui¢do dos
autos originais.

CAPITULO III
DAS CLASSES PROCESSUAIS
Art. 11. As classes do processo seguem a Tabela Processual Unificada do Conselho
Nacional de Justiga, observadas as seguintes orientagdes:
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- ACAO DE EXIGIR CONTAS: deve ser utilizada nos casos em que o titular do direito
exija a prestagdo de contas (art. 550 do Cddigo de Processo Civil). O oferecimento de
contas sera classificado como PROCEDIMENTO COMUM:

II - ACAO PENAL DE COMPETENCIA DO JURI: em caso de desclassificagio do
delito, deve ser reclassificada para ACAO PENAL — PROCEDIMENTO ORDINARIO
ou para outra hipdtese adequada. Os assuntos serdo corrigidos de acordo com a nova
capitulagdo;

III - ACAO PENAL - PROCEDIMENTO SUMARISSIMO: em caso de redistribuigao
por impossibilidade de aplicagdo da Lei n® 9.099/1995, a classe deve ser alterada para o
procedimento adequado pela unidade de destino:

IV — AVERIGUACAO DE PATERNIDADE: no POLO ATIVO, devem ser cadastrados,
o(a) menor de idade, com a data de nascimento devidamente registrada, e sua genitora,
na qualidade de REPRESENTANTE: e o Cartério de Registro que iniciou o
procedimento. No POLO PASSIVO, devera figurar o suposto pai e, em OUTROS
PARTICIPANTES, o Ministério Publico como fiscal da lei. Ajuizada ac¢do DE
INVESTIGACAO DE PATERNIDADE pelo Ministério Pablico ou por representante
legal do menor de idade, deve ser obrigatoriamente alterada a classe;
V — CRIMES DE CALUNIA, INJURIA E DIFAMACAO DE COMPETENCIA DO
JUIZO SINGULAR: deve ser utilizada em todas as fases do procedimento, sendo mantida
mesmo apos o recebimento da queixa;

VI — CUMPRIMENTO DE SENTENCA. CUMPRIMENTO DE SENTENCA DE
OBRIGACAO DE PRESTAR ALIMENTOS ou CUMPRIMENTO DE SENTENCA
CONTRA A FAZENDA PUBLICA: a reclassificacio deve ser realizada antes da
intimagao do sucumbente para 0 cumprimento da obrigacdo;
VII - DIVORCIO CONSENSUAL: ambos os conjuges devem ser cadastrados no POLO
ATIVO, e o(s) menor(es) de idade, em caso de pedidos incidentais de guarda,
regulamentacdo de visitas e/ou alimentos, sera(do) cadastrado(s) em OUTROS
PARTICIPANTES, sem o representante legal;

VIII — DIVORCIO LITIGIOSO: cada conjuge deve ser cadastrado em um dos polos, e
o(s) menor(es), em caso de pedido de guarda, regulamentagdo de visitas e/ou alimentos,
serd(do) cadastrado(s) em OUTROS PARTICIPANTES, sem o representante legal
VIII - GUARDA DE FAMILIA: pode abarcar os pedidos incidentais de regulamentacio
de visitas e de alimentos, bem como quando houver acordo de guarda. Cada conjuge deve
ser cadastrado em um dos polos. exceto no caso de acordo, em que ambos figurardo no
POLO ATIVO. e o(s) menor(es) deve(m) ser cadastrado(s) em OUTROS
PARTICIPANTES, sem o representante legal;

IX - OUTROS PROCEDIMENTOS DE JURISDICAO VOLUNTARIA: nio devem ser
inseridas partes no polo passivo, salvo determinag¢do judicial expressa de cadastramento.
Essa classe sera utilizada também nos casos de pedido de alvara ou autorizagao judicial e
nas hipodteses de alienagdo, de arrendamento ou de onera¢do de bens de criangas ou
adolescentes, de orfdos e de interditos;

X — PETICAO CIVEL: somente pode ser utilizada para redistribuigio de processos entre
varas de competéncias diversas, ou em caso de auséncia de classe processual especifica,
devendo o feito ser imediatamente reclassificado apos a redistribuicdo ou a identificagdo
da classe adequada;

XI — PETICAO CRIMINAL: somente pode ser utilizada para a redistribui¢io de
processos entre varas de competéncias diversas, ou em caso de auséncia de classe
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processual especifica, devendo, o feito, ser imediatamente reclassificado apds a
redistribui¢ao ou a identificagdo da classe adequada;

XII — INQUERITO POLICIAL: No caso de formalizagio da dentincia pelo Ministério
Publico, deve ser imediatamente alterada a classe de Inquérito Policial para denuncia;
XIII — REPRESENTACAO CRIMINAL/NOTICIA DE CRIME: utilizada nos casos
representagdo criminal de iniciativa privada, que ndo tratem de crimes de caltnia, injuria
ou difamacdo (que utilizardio a classe CRIMES DE CALUNIA, INJURIA E
DIFAMACAO DE COMPETENCIA DO JUIZ SINGULAR), até o recebimento da
dentincia ou queixa);

XIV - REGULAMENTACAO DE VISITAS: ¢ assim classificada quando ndo ha outros
pedidos cumulados, tais como divorcio, guarda e alimentos. Cada conjuge devera ser
cadastrado em um dos polos, e o(s) menor(es) devera(do) ser cadastrado(s) em OUTROS
PARTICIPANTES, sem o representante legal;

XV — RESTAURACAO DE AUTOS: uma vez decidida a restauragdo, o processo deve
ser reclassificado, observada a classe processual original. Em se tratando de restauragdo
de autos fisicos, deverdo receber o andamento 429 — AUTOS EXTRAVIADOS e, em
seguida, o andamento 591 — AUTOS RESTAURADOS SOB O NUMERO, que retirara
os autos fisicos de tramitagdo, e cujo complemento serd o numero do processo eletronico
de restaurag@o.

Paragrafo unico. Apds a reclassificacdo, serdo conferidos os tipos das partes cadastradas,
para que sejam adequados a nova classe aplicada.

CAPITULO IV

DOS EXPEDIENTES
Art. 12. Os expedientes para mera ciéncia e para intimagdo de audiéncias devem ser
criados com prazo zero ou sem prazo.
Art. 13. Os expedientes relativos a atos que fixarem prazo para cumprimento devem ser
criados com o prazo respectivo.
§1° Havendo contagem de prazo em dobro, deverd ser contabilizado no momento da
criagdo do expediente.
§2° Os expedientes das diligéncias de citagfio nos processos de conhecimento civel com
mais de um réu devem ser criados com prazo zero ou sem prazo. A criagdo do expediente
para contabilizagdo do prazo ocorrera apos a juntada da tdltima diligéncia cumprida.
§3° Nos expedientes dos editais devera constar o prazo de circula¢io somado ao prazo
para o cumprimento da determinagéo.
Art. 14. O edital de citagdo expedido em processo sob segredo de justi¢a devera conter
as informacdes minimas e suficientes para o cumprimento da determinago, o nimero do
processo, a unidade judicial, a classe processual e somente os nomes das partes citadas
ou intimadas serdo grafados por extenso, abreviando-se os nomes das demais partes
participantes, bem como serdo suprimidas outras informagdes do processo.
Art. 15. As intimagdes de partes ou demais interessados realizadas pessoalmente, por
telefone, aplicativo de mensagens, e-mail ou qualquer outro meio, e que impliquem
abertura de prazo, devem ter os expedientes criados com os tipos PESSOALMENTE,
TELEFONE, ou outro mais especifico que venha a ser criado, de modo a permitir a
adequada contagem do prazo pelo sistema.
§ 1° Os prazos que se iniciarem em audiéncia terdo os expedientes criados na forma deste
artigo, e neles devera constar o prazo total, caso criados na data da audiéncia, ou o prazo
remanescente, se registrados em data posterior, excetuados aqueles, referentes as
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institui¢des cujos membros detém a prerrogativa de intimag¢do pessoal, que serdo
contabilizados na forma do art. 15 desta Instrugao.

§ 2° As intimagdes realizadas por telefone ou pessoalmente devem ser certificadas nos
autos.

§ 3° As intimagdes realizadas por e-mail ou por aplicativo de mensagens eletronicas sédo
dispensadas da certifica¢do, quando de sua realizag@o, a ser suprida pela criagdo do
respectivo expediente. Ausente a manifestacdo do(a) intimado(a), a comprovagdo da
diligéncia devera ser anexada aos autos no momento da certificagdo do prazo.
Art. 16. Os prazos direcionados as instituicdes cujos membros detenham a prerrogativa
de intimagd@o pessoal serdo sempre contabilizados mediante criagdo de expediente via
sistema, com o registro do prazo total disponibilizado, ainda que tenha havido intimag¢ao
presencial.

Art. 17. Havendo pluralidade de partes em um mesmo polo. assistidas por um mesmo
advogado, ¢ suficiente a criagdo de expediente para uma delas, salvo se houver
determinag¢do judicial a ser cumprida especificamente por uma ou por varias, hipdtese em
que os respectivos expedientes deverfo ser criados.

Art. 18. Os expedientes de cita¢do ou intimacdo direcionados aos parceiros de expedicdo
eletronica com cadastro regular devem ser feitos exclusivamente via sistema,
independentemente de haver cadastramento de advogado.

Parigrafo unico. No caso de diligéncia urgente, o expediente serd criado via Central de
Mandados, devendo ser marcada a op¢do URGENTE.

CAPITULO V )
DOS PROCESSOS CRIMINAIS EM MEIO ELETRONICO

Art. 19. A ordem de prisdo determinada na medida cautelar tera o mandado de prisdo
expedido no Banco Nacional de Monitoramento de Prisdes - BNMP vinculado ao
processo principal, sendo vedada a expedi¢ido do mandado vinculado a medida cautelar.
§ 1° Em caso de mandado de prisdio anteriormente expedido vinculado a medida cautelar
e ainda ativo no BNMP, a guia de recolhimento somente podera ser expedida no processo
principal respectivo depois de cumpridas as seguintes diligéncias:

a) expedi¢do de mandado de prisdo no BNMP com o niimero do processo principal, para
que seja autocumprido pelo sistema, e com a observagdo de que se trata de prisdo
anteriormente determinada no processo cautelar;

b) expedi¢do de ordem de liberagdo no BNMP com o nimero da medida cautelar,
selecionando o motivo da expedi¢do do alvard/ordem de liberagdo/contramandado —
“Revogagio decorrente de erro material no mandado™; o check-box “Outras medidas
cautelares™; a opgdo “Outras™ e, na sintese da decisdo. informar o seguinte texto:
“Mandado de prisdo transferido para o processo N° (niimero da agdo principal), em razdo
do arquivamento da medida cautelar™.

§ 2° O procedimento previsto no §1° também deve ser observado quando houver
desmembramento dos autos com mandado de prisdo ativo expedido para o réu no
processo principal, devendo ser expedido novo mandado no processo desmembrado.
seguido de expedigio de ordem de liberagdo no processo principal.
§ 3° O mandado referente & medida cautelar sigilosa deve ser expedido somente no
BNMP, vinculado ao processo principal, e com a marcagao de sigiloso e com a indicag@o
dos visualizadores.

§ 4° A guia de recolhimento do réu preso serd sempre expedida no BNMP.
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Art. 20. Havendo réu preso pelo processo principal, a preferéncia na tramitacdo deve ser
cadastrada nos autos, em RETIFICAR AUTUACAO, e o evento da prisdo deve ser
cadastrado para a parte em EVENTOS CRIMINAIS.

§1° Quando a ordem de prisdo for determinada e cumprida na medida cautelar, o evento
criminal da prisdo sera cadastrado apenas nos autos do inquérito policial.
§2° A preferéncia na tramitag@o do processo com réu preso sera cadastrada nos autos em
que foi determinada a prisdo, na medida cautelar de prisdo e nos processos em que essa
for discutida relaxamento de priséo, liberdade provisoria com ou sem fianga, entre outros.
§3° Os mandados de prisdio poderdo ser expedidos como documento sigiloso.
§ 4° No caso de ordem de soltura, havendo confirmagédo do cumprimento ou de que o réu
ndo foi posto em liberdade por estar preso por outro processo, o evento criminal de
SOLTURA serd imediatamente registrado, e a preferéncia na tramitago sera retirada do
cadastro no processo em RETIFICAR AUTUACAO, caso ndo haja outro réu preso no
Mesmo processo.

§5° O cumprimento da ordem de soltura deve ser certificado nos autos pela autoridade
policial ou pela unidade judicial.

Art21. E obrigatorio o cadastramento dos seguintes dados do processo:
| — nimero do procedimento originario:

IT - identificacdo da delegacia de origem;

ITI — local e data do fato, e, em caso de data incerta ou de informagdo de periodo, sera
cadastrada com o ultimo dia do periodo, se indicado, ou com a data do primeiro dia, caso
ndo seja indicada a data do término;

[V—preferéncia na tramitagdo, em caso de réu preso pelo processo, com etiqueta afixada
“réu preso”;

V—assuntos correspondentes as incidéncias penais ativas.

Paragrafo tnico. As informagdes e vinculagdes dos objetos de crime devem ser
cadastradas no SNGB (Sistema Nacional de Gestdo de Bens).

Art. 22. O cadastramento dos inquéritos policiais e termos circunstanciados observara as
seguintes diretrizes:

[ — quanto ao POLO ATIVO:

a) nos procedimentos iniciados pela Policia Civil, deve ser cadastrada como
AUTORIDADE POLICIAL;

b) nos termos circunstanciados iniciados pela Policia Militar ou outra autoridade, a
Policia Civil devera ser também cadastrada no polo ativo, antes da primeira baixa ao
orgdo, mantendo-se o cadastro da autoridade original.

[T — quanto ao POLO PASSIVO:

a) os investigados devem ser cadastrados com todos os seus dados e com o tipo de parte
EM APURACAO;

b) caso ainda ndo haja identificacdo de investigados, serd cadastrada a expressdo "EM
APURACAO", ¢ o tipo de parte EM APURACAO:

¢) caso haja informacgéo de alcunha ou apelido, devera ser cadastrada no campo OUTROS
NOMES, como ALCUNHA.

III — outros participantes:

a) o Ministério Publico deve ser cadastrado como INTERESSADO, ndo sendo necessaria
a alteragdo dos processos em que ja tenha sido cadastrado como FISCAL DA LEI;
b) vitima: cadastrada como parte sigilosa. sendo obrigatéria somente na ACAO PENAL
DE COMPETENCIA DO JURL sendo facultativo o cadastro nas demais competéncias;
¢) testemunhas: serd opcional o cadastramento. )
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Paragrafo Unico. Apos o recebimento da dentincia, a acdo devera ser reclassificada. e
adotadas as seguintes providéncias: a Policia Civil devera ser inativada no POLO ATIVO,
e incluida como AUTORIDADE POLICIAL em OUTROS PARTICIPANTES: o
Ministério Publico Estadual devera ser inativado em OUTROS PARTICIPANTES, e
incluido no POLO ATIVO como AUTOR: e, no POLO PASSIVO. devera ser alterado o
tipo de parte de investigado para REU.
Art. 23. Os eventos criminais disponiveis no sistema Ple serdo devidamente cadastrados,
tdo logo ocorram.
§ 1° Sera cadastrada a parte dispositiva das sentengas e acérdaos.
§2° E obrigatério o cadastramento dos seguintes eventos:
[I- arquivamento de incidéncia ou do inquérito:
II - oferecimento e recebimento da dentncia ou da queixa-crime e dos aditamentos;
III — citagio;
IV — priséo e sua conversio:
V — soltura;
VI- suspensoes e a transacdo penal;
VII — desmembramento, nos autos originais. devendo constar no campo CONTEUDO
DA DECISAO o numero do processo que foi criado;
VIII - prontncia, confirmagdo da prontncia, cuja data sera a da prolagdo do acdrdao,
improntncia e desclassificacao:
IX — sentenga;
X —decisdes de instancia superior.

3° Durante o periodo de suspensdo do processo nas Varas Criminais, nos Juizados
Especiais Criminais, Vara de Execu¢des Penais e Vara de Penas ¢ Medidas Alternativas,
a Secretaria acompanhara os processos periodicamente, com vistas a obtengdo de
informagdes sobre enderego atual e/ou eventual prisio do acusado ¢ remessa ao
Ministério Publico, a cada 90 (noventa) dias.
§4° Deixando de existir o motivo que levou a suspenséo ou ao sobrestamento do processo.
devera o juiz da causa proferir decisdo para levantamento da suspensdo/sobrestamento ou
revogacdo da suspensdo, conforme o caso, devendo ser feita a movimentagdo correlata
por servidor da Serventia judicial.
§5° Caso haja tipificagdo penal de crime praticado por mais de uma vez, a quantidade de
incidéncias devera ser informada no campo OBSERVACAO, vedada a repeticio de
incidéncias penais nos eventos criminais.
§6° Arquivada a incidéncia no momento do recebimento da dentincia, basta a mengéo a
esse arquivamento no campo OBSERVACAO, sendo dispensado o cadastramento do
evento especifico. Em caso de arquivamento em momento posterior ao recebimento,
devera ser cadastrado o evento do ARQUIVAMENTO DA INCIDENCIA.
Art. 24. Em caso de desmembramento, a parte desmembrada deve ser BAIXADA nos
autos originais.
Art. 25. A citagdo por edital sera publicada com o prazo previsto no art. 361 do Codigo
de Processo Penal e o evento criminal cadastrado com a data do término desse prazo.
Paragrafo dnico. Na hipotese de comparecimento do réu ao processo, seja por
peticionamento de advogado constituido, ou outro ato, a respectiva data devera ser
cadastrada no campo de CITACAO/INTIMACAO do evento, mantendo-se o cadastro
original da data da citagdo editalicia.
Art. 26. A suspensio deve ser cadastrada em EVENTOS CRIMINAIS e o cadastramento
da data do término somente serd exigido depois de encerrada a suspensdo.
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§ 1° Havendo a transag@o do art. 76 ou a suspensdo do art. 89, ambos da Lei 9.099/95, ou
a suspensio do art. 84 do CPM, ou o Acordo de Ndo Persecugdo Penal (ANPP) previsto
no art. 28—A do CPP, as partes beneficiadas devem ser SUSPENSAS.

§ 2° Em caso de localizagao de réu cujo processo se encontrava suspenso pelo art. 366 do
CPP, a data de término da suspenséo sera a data da intimagdo pessoal, da prisdo do réu
pelo processo ou do seu efetivo comparecimento no processo, 0 que ocorrer primeiro.
Art. 27. O Auto de Prisdo em Flagrante devera ser reclassificado para 279 — INQUERITO
POLICIAL, ou classe equivalente, tdo logo seja recebido pela unidade em que ird
tramitar.

Paragrafo unico. Serdo conferidos e corrigidos os cadastros dos assuntos referentes aos
crimes praticados e aos eventos criminais, em especial. as hipdteses de indiciamento,
prisdo e conversdo da prisdo ou soltura.

Art. 28. Havendo proposta e homologagdo de acordo de nédo persecugdo penal - ANPP,
devem ser observadas as seguintes diretrizes:

[ — Se homologado antes do recebimento da dentincia:

a) reclassificagio para a classe 14678 — ACORDO DE NAO PERSECUCAO PENAL;
b) cadastramento do Ministério Publico no POLO ATIVO e o tipo de parte
AUTORIDADE ANPP, com a inativagio do seu cadastro em OUTROS
PARTICIPANTES;

¢) cadastramento da Policia Civil em OUTROS PARTICIPANTES e o tipo de parte
AUTORIDADE POLICIAL, com a inativagdo do seu cadastro no POLO ATIVO;
d) SUSPENSAO do cadastro do beneficiado no POLO PASSIVO.

II — Se homologado em qualquer fase processual apds o recebimento da dentincia:
a) ndo havera reclassificag@o e, neste caso, sera cadastrado o assunto 15056 — Acordo de
Nio Persecucdo Penal (ANPP), mantidos os assuntos originarios;

b) SUSPENSAO do cadastro do beneficiado no POLO PASSIVO.

§ 1° O ato judicial devera utilizar os movimentos proprios do ANPP, em caso de Decisdo
de Homologacéo do Acordo de Nio Persecugdo Penal (12733); Revogagdo do Acordo de
Niao Persecugdo Penal (12734) e Julgamento de Extin¢do de Punibilidade em Razdo do
Cumprimento de Acordo de Nao Persecugéo Penal (12735).

§ 2° Homologado o ANPP somente para alguns dos réus do processo, devera haver o
desmembramento do feito, mantendo-se os autos originais para aos demais.

Art. 29. Nos Termos Circunstanciados, o cadastro do evento da citagdo devera observar
as seguintes diretrizes:

I - Havendo proposta de transacdo penal do art. 76, da Lei 9.099/1995 e sendo essa aceita,
ndo havera cadastro de evento de citagio.

II - Havendo proposta de transagdo penal, porém sem aceitagdo, e se a denuncia for
oferecida por escrito apos a audiéncia, a data da citagdo serd cadastrada com o efetivo
cumprimento da diligéncia expedida apos o recebimento da dentincia.

[II - Havendo proposta de transac¢do penal, porém sem aceitagdo, ¢ se a dentncia for
oferecida oralmente e recebida na audiéncia, ¢ o réu citado, a data de citagdo sera
cadastrada com a data da audiéncia.

IV - Oferecida a dentincia e proposta a suspensdo do art. 89 da Lei 9.099/1995, o evento
da citagdo sera cadastrado com a data do efetivo cumprimento da diligéncia do mandado
de citacdio e intimago para a audiéncia.

Art.30. Nas execugdes penais em tramitacdo no Sistema Eletronico de Execugio
Unificado - SEEU, em que tenha havido a extingdo de todas as penas na aba PROCESSOS
CRIMINALIS do condenado, seja pelo cumprimento integral, seja pela prescri¢do, devera
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ser feita a marcagdo de pena extinta (flag de EXTINTO atualizada para SIM) e a situag@o
alterada para ARQUIVADO.

Paragrafo anico. O registro da baixa de parte no sistema somente podera ser utilizado
em caso de retificacdo por equivoco de cadastro.

Art. 31. As comunicagdes a Policia Civil serdo feitas mediante encaminhamento da
determinagdo por expediente, via sistema Ple, exceto nas hipdteses abaixo indicadas, que
serdo realizadas através de oficio ou mandado e encaminhadas ao e-mail institucional do
orgao policial:

I - Solicitacdo de elaboragdo de laudo de exame em Incidente de Insanidade Mental,
mediante oficio ao Centro de Pericias Cientificas Renato Chaves;

I1 - Oficio de requisi¢do de policiais para comparecimento em audiéncias, endere¢ados a
Delegacia-Geral da PC:

III - Pedidos de devolugdo de mandados ja encaminhados. devendo ser informado o
numero do mandado e encaminhada copia, por e-mail;

[V - Pedidos de recambiamento de presos, por oficio enviado por e-mail.

§ 1° As determinagdes de busca e apreensdo de armas, ou medidas semelhantes, serdo
encaminhadas via sistema a Policia Civil, sendo necessario contato telefonico com a
delegacia responsdvel apenas no caso de o processo ndo ter sido anteriormente
encaminhado a autoridade policial.

§ 2° As comunicag¢des para incineragdo de drogas serdo encaminhadas via sistema a
Delegacia de Policia Civil que lavrou o procedimento policial, podendo ser utilizada a
ferramenta OUTROS DESTINATARIOS.

Art. 32. A senten¢a criminal proferida em processo que possua bens vinculados e
recolhidos a Central, deve determinar a sua destina¢do e o langamento dos registros no
SNGB.

Paragrafo unico. Ser@o anexadas a copia da sentenga e do auto de apresentacdo e
apreensdo ou do documento em que estejam descritos os objetos, com a respectiva
certificac@o do procedimento nos autos do processo.

Art. 33. A determinagdo de arquivamento do termo circunstanciado por auséncia de
manifestagdo do ofendido, ou por outra causa extintiva, deve ser registrada com um dos
movimentos de julgamento, filhos do 193 - Julgamento.

Paragrafo unico. A homologag¢@o da transag@o penal deve ser registrada com o movimento
12738 - Homologada a Transagdo Penal, e da composi¢do civil com 0 movimento 12616
- Extinta a punibilidade por composi¢éo civil dos danos.

Art. 34. A agdo penal serd arquivada somente apos expedida a guia de execugdo no
BNMP, encaminhada ao Juizo da Execugdo competente, que efetuard o cadastro no
Sistema Eletronico de Execugdo Unificado — SEEU.

§ 1° Nos casos de execugdes em tramita¢do em outro estado, até¢ que o SEEU esteja
integrado aos sistemas dos outros tribunais para a juntada de documentos, a vara do
processo de conhecimento deve entrar em contato com a unidade de execugdo para
verificar a forma de envio da guia. cabendo-lhe, inclusive, certificar nos autos ao final do
procedimento, e confirmar o recebimento no orgdo destinatdrio.

§ 2° No caso de distribui¢do da guia para apenado com execugdo previamente ativa, a
distribui¢do em duplicidade deve ser cancelada no SEEU pela vara de execugdo. que
entdo realizard a juntada da guia de execugdo no processo ja existente.
§ 3° No momento da distribui¢do da guia de execugdo no SEEU devem ser cadastrados
todos os dados do apenado, em especial:
I - nome completo;
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II - filiagdo;
III - data de nascimento;
IV - documento de identificagdo (RG);
V - CPF;
VI - titulo de eleitor;
VII - Registro Judiciario Individual (RJI);
VIII - sexo bioldgico, identidade de género, dados de etnia, dados de raga;
IX - condi¢des de acompanhamento (situagdo de rua, medicagdo continua, deficiéncia,
gestante, lactante).
§ 4° Havendo mandado de prisdo ativo e pendente de cumprimento, a vara do
conhecimento deve expedir contramandado no BNMP, logo apds o registro de novo
mandado de prisdo pela vara de execugdo da pena.
Art. 35. As requisi¢des e intimagdes de servidores e agentes de seguranga, civis ou
militares, para participagio em audiéncias judiciais, presenciais ou por videoconferéncia,
serdo encaminhadas por e-mail para o Comando ou superior hierarquico.
Paragrafo iinico. A intimagdo ou requisi¢do para participagdo em audiéncia serdo
encaminhadas com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis da data designada para o
ato processual, € no caso de participagg@o por videoconferéncia, devera conter o link de
acesso ao Teams.
CAPITULO VI

DA ALOCACAO DOS PROCESSOS NAS TAREFAS
Art. 36. Os processos que aguardam pagamento parcelado do débito ou, ainda, desconto
em folha de pagamento, bem como aqueles cuja suspensdo se dé por prazo estabelecido,
devem ser alocados na tarefa MANTER PROCESSOS SUSPENSOS, sendo permitida a
criagdo de caixas especificas, utilizando-se o més de vencimento do prazo.
Art. 37. Os processos que aguardam o julgamento de conflito de competéncia, agravo de
instrumento, recurso repetitivo, recurso com repercusso geral, incidente de resolugdo de
demanda repetitiva, agdo incidental, agdo conexa, encerramento de recuperacéo judicial
ou faléncia, ou qualquer outra situagdio que torna o processo dependente do deslinde de
outro (penhora no rosto dos autos, julgamento conjunto, incidente com efeito suspensivo,
dentre outras), devem ser alocados na tarefa AGUARDA O JULGAMENTO DE OUTRA
ACAO, sendo permitida a criagio de caixas especificas para cada hipotese.
Art. 38. Antes da movimentagfio do processo para as tarefas de SUSPENSAO ou de
AGUARDA JULGAMENTO DE OUTRA ACAO, deve ser registrado o ato judicial, com
o movimento que reflita o motivo especifico da suspensio ou do sobrestamento.
§1° Findo o motivo da suspensio ou sobrestamento, a secretaria fard o registro
correspondente na tarefa LEVANTAMENTO DA CAUSA SUSPENSIVA OU DE
SOBRESTAMENTO.
§2° No caso de movimentagdo do processo meramente para providéncias, no serd
registrado o0 movimento de levantamento, retornando o processo & tarefa apos a realizagiio
das diligéncias.
Art. 39. Os processos que forem, por decisdo judicial e nas hipdteses legais, arquivados
provisoriamente, deverdo ser alocados na tarefa ARQUIVO PROVISORIO, permitida a
criagdo de caixas especificas, utilizando-se o més de vencimento do prazo, com a mesma
sistemética interna da tarefa MANTER PROCESSOS SUSPENSOS.
§1° Os processos suspensos pelo art. 921 do CPC poderdo aguardar os prazos de
suspenséo e de prescrigdio na tarefa ARQUIVO PROVISORIO, ainda que niio estejam

correndo em razdo dos artigos 197 a 200 do Cédigo Civil
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§ 2° Os processos que possuam pendéncia de pagamento de requisicio de pequeno valor
(RPV) ou de precatorio devem aguardar o pagamento no arquivo provisorio, sendo
vedado o arquivamento definitivo até que haja a quitacdo.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS
Art. 40. Os itens elencados como obrigatdrios serdo verificados durante o ciclo de
correi¢do, sendo passiveis de marcagdo e pontuag@o negativa, em caso de inconsisténcia
no preenchimento ou de descumprimento desta Instrugao.
Paragrafo tdnico. As alteracdes realizadas nesta instru¢do somente serdo objeto de
pontuagdo para os processos distribuidos ou atos realizados apds a sua vigéncia ou, no
caso de cadastros anteriores, se o inicio da vigéncia da nova norma ocorrer antes do inicio
do taltimo periodo de inspe¢do que ja tenha sido finalizado.
Art. 41. A presente Instru¢do entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.
Belém/PA, 07 de margo de 2

dor Jbsé Roberto Pinheiro Maia Bezerra Junior
Corrg¢gedor-Geral de Justica do TJPa
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