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1. 1. REQUISITANTE 

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO PARÁ 

SETOR DEMANDANTE: DIVISÃO DE SUPRIMENTOS 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: CLAIKSON MENDONÇA DUARTE 

MATRÍCULA: 58629 TELEFONE: (91) 3131-6885 

E-MAIL: claikson.duarte@tjpa.jus.br 

 

2. 2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO / AQUISIÇÃO 

Diante da necessidade de regulamentação do planejamento, execução e gestão 

de atas e contratos firmados pelo TJPA e de aperfeiçoar os processos administrativos 

para contratação de bens e serviços, foi publicada a Portaria nº 1.227/2022-GP de 13 de 

abril de 2022, que dispõe sobre regras e diretrizes da etapa de planejamento das 

contratações de bens e serviços no âmbito da Administração do Tribunal de Justiça do 

Estado do Pará (TJPA). Dessa forma, utiliza-se deste Documento de Oficialização da 

Demanda (D.O.D) para compor a instrução inicial de aquisição de MATERIAIS DE 

EXPEDIENTE DIVERSOS E CAIXAS DE PAPELÃO, a fim de atender a demanda deste TJPA. 

Considerando a proximidade de término de vigência das Atas de Registro de 

Preços nº 031/2021/TJPA e nº 021/2021/TJPA e a necessidade de manter estoque mínimo 

destes produtos nas unidades de almoxarifado, justifica-se a aquisição destes insumos 

para garantir os atendimentos demandados pelas unidades administrativas e judiciárias 

do TJPA, contemplando os setores de 1º grau, 2º grau e de apoio à atividade judicante. 

3. 3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO E PLANO DE CONTRATAÇÕES 

DO TJPA 

Esta aquisição está prevista no Plano de Aquisições e Contratações de 2022. 

-Item 36 (SEAD) – Aquisição de impressos gráficos e afins, no programa 1421 – 

Manutenção de Gestão do Poder Judiciário; Ação: 8659, 8669 e 8670 – Operacionalização 

das Ações Administrativas do Poder Judiciário - 1º Grau, 2º Grau e Apoio, com objetivo 

estratégico de aperfeiçoamento da infraestrutura do Poder Judiciário. 

-Item 37 (SEAD) - Aquisição de materiais de expediente diversos, no programa 

1421 – Manutenção de Gestão do Poder Judiciário; Ação: 8659, 8669 e 8670 – 

Operacionalização das Ações Administrativas do Poder Judiciário - 1º Grau, 2º Grau e 

Apoio, com objetivo estratégico de aperfeiçoamento da infraestrutura do Poder 

Judiciário. 
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4. 4. DESCRIÇÃO E QUANTIDADE DE MATERIAIS 

 

LOTE 1 

ITEM DESCRIÇÃO QTDE 

1 
Caixa em papelão ondulado simples, com dimensões 
internas de 35 cm(L) x 52 cm(C) x 35 cm(H),  

1000 

2 
Caixa em papelão ondulado simples, com dimensões 
internas de 31 cm(L) x 44 cm(C) x 31 cm(H),  

1200 

3 
Caixa com aba superior total, em papelão ondulado 
simples, com dimensões internas de 29 cm(L) x 38 
cm(C) x 5 cm(H) 

2500 

4 
Caixa com aba superior total, em papelão ondulado 
simples, com dimensões internas de 29 cm(L) x 38 
cm(C) x 10 cm(H),  

2000 

5 
Caixa com aba superior total, em papelão ondulado 
simples, com dimensões internas de 29 cm(L) x 38 
cm(C) x 15 cm(H) 

1800 

6 
Caixa em papelão ondulado simples com dimensões 
internas (50 cm(L) x 50 cm(C) x 50 cm(H), 

800 

   

LOTE 2 

7 Envelope tipo ofício 30000 

8 Envelope pardo médio 45000 

9 Envelope pardo grande 18000 

   

LOTE 3 

10 Materiais de papelaria diversos e fitas adesivas 33220 
   

LOTE 4 

11 Materiais de corte e de embalagem 10220 
   

LOTE 5 

12 Pastas e afins 6000 
   

LOTE 6 

13 Etiquetas adesivas e fitas ribons 8500 
   

LOTE 7 

14 Periféricos de informática e pilhas alcalinas 5500 
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LOTE 8 

15 
Extensões elétricas, filtros de linha e adaptadores de 
tomadas 

1000 

   

LOTE 9 

16 Materiais para copa 700 
   

LOTE 10 

17 Luvas, máscaras e toucas descartáveis 3800 
   

LOTE 11 

18 Cadeados 200 
   

LOTE 12 

19 Cartão para chachá, porta crachá e cordão de tecido 2800 
   

LOTE 13 

20 Caixas arquivo 95000 
   

ITENS AVULSOS 

21 Disco DVD 10000 

22 Plástico bolha 5 

23 Etiqueta de controle patrimonial 20000 

24 Lacre de segurança 5000 
 

5. 5. VALOR ESTIMADO DA DEMANDA 

Com base nos preços registrados nas ARPs nº 021/2021/TJPA e nº 031/2021/TJPA, 

corrigidos pelo índice IPCA acumulado no período de vigência destas, estima-se que o 

valor de aquisição dos materiais é de R$ 752.000,00. 

6. 6. PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO O FORNECIMENTO DOS MATERIAIS 

A primeira aquisição de materiais deverá ocorrer imediatamente após a 

formalização e assinatura da ata de registro de preço com registro dos objetos, sendo 

que os demais pedidos de compra serão feitos parceladamente durante os 12 meses de 

vigência da ARP. A previsão é que tal fato ocorra em SETEMBRO/2022. 

7. 7. PRAZO PARA ELABORAÇÃO DE ESTUDOS PRELIMINARES 

Os Estudos Preliminares serão apresentados em JUNHO/2022, nos termos do art. 

14 da Portaria nº 1.227/2022-GP. 

8. 8. INDICAÇÃO DO INTEGRANTE DEMANDANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA 

CONTRATAÇÃO 
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Integrante Demandante 

Nome: Claikson Mendonça Duarte 

Matrícula: 5862-9 

Telefone: 3131-6885 

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br 

 

Integrante Técnico 

Nome: Leandro Soares Costas Borges 

Matrícula: 5851-3 

Telefone: 3131-6875 

E-mail: Leandro.borges@tjpa.jus.br 

 

9. INDICAÇÃO DO INTEGRANTE DEMANDANTE DA EQUIPE DE APOIO DA CONTRATAÇÃO 

Integrante demandante 

Nome: Claikson Mendonça Duarte 

Matrícula: 5862-9 

Telefone: 3131-6885 

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br 

 

Integrante Técnico 

Nome: Leandro Soares Costas Borges 

Matrícula: 5851-3 

Telefone: 3131-6875 

E-mail: Leandro.borges@tjpa.jus.br 

 

10.INDICAÇÃO DO GESTOR DA CONTRATAÇÃO (ETAPAS DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO) 

Gestor do Contrato 

Nome: Claikson Mendonça Duarte 

Matrícula: 5862-9 

Telefone: 3131-6885 

E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br 

 

11. INDICAÇÃO DO FISCAL DEMANDANTE E TÉCNICO DA CONTRATAÇÃO 
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Fiscal Demandante e Técnico 

Nome: Leandro Soares Costas Borges 

Matrícula: 5851-3 

Telefone: 3131-6875 

E-mail: Leandro.borges@tjpa.jus.br 

Obs.: Em virtude da singularidade do objeto, a função de fiscal demandante e técnico 

será desenvolvida pelo mesmo servidor. 

Belém, 10 de maio de 2022. 

 

Claikson Mendonça Duarte 

Divisão de Suprimentos 

Responsável pela Formalização da Demanda 
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