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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E SERVICOS — DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO TjPA-PRO-2022/03104

1. DO OBJETO
&quisicao de BANNERS PERSONALIZADOS, a fim de atender & demanda Do Servico
de Museu e Documentacao Histérica na estruturacdo do Museu do judiciario, observadas

as especificacfes e condic8es estabelecidas neste Termo de Referéncia

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1. Justificativa da contratacao

Considerando a proximidade de inauguracao do novo espaco do Museu do judiciario
{outubro/2022) no palacete conhecido como Casa Amarela I e a necessidade de
apresentacado de uma exposicao da Série Perfil dos Magistrados, justifica-se a aquisicac de

BANNERS publicitarios personalizados e suportes com garras para banners.

2.2. Forma e o critério de selecdo do fornecedor com a indicacdo da modalidade, o tipo
de licitacao e a forma de adjudicacao
2.2.1. Da forma e do critério de selecdo

O critério de aceitabilidade de precos sera realizado por lote dnico, mediante a
analise de proposta durante a fase de cotacdo de precos.
2.2.2. Da selecao do fornecedor

& selecao do fornecedor sera Teita a empresa que apresentar o menor preco global
para o lote dnico, desde que afendidas plenamente as condicfes desfe Termo de
Referéncia.

O nac cumprimenio de quaisquer das exigéncias discriminadas neste Termo de
Referéncia, quanto ac fornecimento dos objetos, implicaréa em invalidacéo da proposta
durante a etapa de cotacdo de precos.

2.2.3. Do parcelamento do objeto

Nao se aplica por se tratar de aquisicdo por dispensa de licitacao com entrega
Gnica.

2.2.4. Da modalidade e do tipo de licitacao

Nao se aplica, por se tratar de confratacao por dispensa de licitacac, nos termos
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do inciso il, art. 75 da Lei 17.133/2021, e previsao no arft. 39, § 19, alinea "a” da Portaria ——
n2 1.227/2022-GP deste TjPA. ]
2.3. Dos critérios técnicos de habilitacao =

Apresentar toda a documentacdo necessaria a comprovacao da habilitacao juridica —
da empresa e a documentacac a regularidade fiscal e ftrabalhista {certidbes de
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regularidade junto a Fazenda Federal {Tributos e Contribuicbes Federais e Divida Ativa da

Ta1

NS5}, ao Fundo de Garantia por Tempo
7.133

Uniao, Estadual e Municipal, a Seguridade Social {

de Servico {FGT5} e a justica Trabalhista}, conforme previsac expressa na Lei n®

de 12 de abril de 2021.

2.4. Do impacto ambiental

N&o se vislumbra necessidades de providéncias de adequacdes para a solucao a ser
contratada, pois se prescinde de adaptacao direta ao ambiente para o fornecimento de
materiais, visio gque esfes deverac ser fornecidos e guardados nas dependéncias do
&lmoxarifado Central do TiPA.

&lem disso, em cumprimento da orientacac do Conselho Nacional de justica para
gue os Tribunais adotem politicas piblicas visando a formac&o e & recuperacac de um
ambiente ecologicamente equilibrado, na entrega dos produtos os licitanfes deveréo
cumprir as seguintes orientacges:

Enfregar produtos preferencialmente, acondicionados em embalagem adeguada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
maxima protecdo duranie o transporte e armazenamento, conforme INSTRUCAQ

NORMATIVA/SLTI/MPOG N.2 0L, DE 19 DE JANEIRO BE 2010.

Enfregar produtos gue nac contenham subsiancias perigosas em concenfracéo
cima da recomendada na Diretiva RoHS {(Restriction of Certain Hazardous}, conforme
INSTRUCAO NORMATIVA/SLTIY/MPOG N.2 0L, D {RO DE 2010.

Por fim, a CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as

medidas cabiveis para a correcao dos danos gue vierem a ser causados, Caso 0Corra
passivo ambiental em decorréncia do fornecimento dos objefos registrados {parametro de

sustentabilidade - instrucdo Normativa N2 01/2010 - 5L7i - MPOGL

3. DAS DEFINICOES CONTRATUAIS
3.1. Do regime de execucao do contrato no caso de servico, ou forma de fornecimento

O fornecimentio dos objefos devera ser feito em parcela dnica, em até 20 dias a

contar do recebimento da nota de empenho pelo fornecedor, contendo 100% do

quanftitativo adquirido.

3.2. Das obrigacbes contratuais ;%
3.2.1. Das obrigacdes do contratante (TJPA) =§
3.2.1.1. Prestar informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela =§
contratada, proporcionando todas as condicdes para que ela possa cumprir suas §
obrigacdes na forma e prazos estabelecidos; E%

o

e
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3.2.1.2. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

&companhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais;

o
]
Jet

[S]
il

&testar o recebimento definitivo dos produtos, bem como sua adequacac as
a

especificacbes exigidas, rejeitando os gue nag estiverem de acordo com as
especificacbes do Termo de Referéncia, por meio de notificacdo a empresa

contratada;

L5, &plicar penalidades cabiveis por descumprimenic do paciuado neste

[%8]
]
Jet

instrumento.

w
Lt
N

. Das obrigacdes da contratada

3.2.1.8. Disponibilizar endereco, nimeros de telefone fixo, telefone mével, e-mail que
possibilitem contato imediato entre o contratante e a contrafada;

3.2.1.7. Retirar a nota de empenho e a ordem de auforizacao recebidas por e-mail.
Confirmar - pelo mesmo meio - o recebimento de ambas, no prazo de até 24h;

3.2.1.8. &tender aos felefones informados na proposta, no horaric das 08:00 as
16:00h, bem como responder acs e-mails da fiscalizac&o no prazo maximo de 02
{dois} dias Gteis, cujo endereco eletrénico também deve ser disponibilizado em

proposta;

rJ
]

9. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado;

w
g
—

10. Efetuar a troca dos produtos que forem recusados pela Administracéo, devido
ao nao atendimento as especificacfes exigidas no Termo de referéncia ou por vicios
e/ou defeitos identificados, sem qualquer 6nus para o TiP4&, no prazo maximo de 5
{cinco} dias, contados do recebimento da notificacac por parte do TJPA;

3.2.1.1L. Fornecer produfos em conformidade com a especificacac técnica e preco

propostoc na fase de cotacdo, e nas quantidades solicitadas pelo TiPA, dentro do

prazo de até 15 {quinze} dias, contados do recebimento da nota de empenho;

1,12, Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pelo TiPA;

1.13. Emitir nota fiscal referente ao servico prestado, conforme estabelecido na

nota de empenho;

Referéncia;

3.2.1.15. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produfo, de acordo —é
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor {Lei n2 8.078, §§
de 1990}; =X

3.2.1.16. Nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as §
obrigacfes assumidas, nem subcontratar qualguer das prestacBes a que esia Eg
obrigada, exceto nas condicfes auforizadas no Termo de Referéncia; %
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3.2.1.17. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos ftrabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacéo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir

na contratacao;

3.3. Da dinamica de execucéao

3.3.1. Etapas

a} inicia-se com a solicitacac de despesa via GRP Thema;

b} Emisséo de ordens de autorizacao, autorizadas pelos gestores do DD e SEAD;

C} Emissdo de notas de empenho juntc & Secretaria de Planejamento, Coordenacac e
Financas;

d} Envic de notas de empenho a contratada;

e} Recebimento dos produtos e atesie de nota fiscal;

f} Envic de nota fiscal atestada para liquidacao e pagamento.

3.3.2. Logistica

Devem ser considerados os seguintes aspecios, conforme o caso:

« Local de entrega: Almoxarifado do Prédic Sede Laurc Sodré, {localizado na Av.
Almirante Barroso n 3089 - Bairro: Souza - CEP: 66613-710 - Belém - PA - Tribunal de
justica do Estado do Para};

+ Horérios de entrega: das 08:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira; exceto
feriados;

+ Responsavel: Eiza Rocha - Tel.: {31} 3205-3138;

3.3.3. Cronograma

& entrega dos materiais devera ser em parcela tnica, sendo que o pedido de compra

3.4. Dos instrumentos formais de solicitacao de fornecimento dos bens e/ou de prestacao

de servicos e das demais formas de comunicacao

& solicitacac de aquisicdo sera efetivamente realizada com o envio de nota de
empenho ao fornecedor, através de e-mail funcional de servidor do TjPA, respeifando as
boas praticas de sustentabilidade ambiental praticadas pelo TiP&, como, por exemplo,

privilegiando a ufilizacdo de meios de comunicacao virtuais, evitando, sempre que

)

PR . - . =
possivel, a impresséo de documentos. ==
Eé

3.5. Dos prazos =a
= . —

3.5.1. Prazo de execucao do servigo g
o

o

'_
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& entrega dos objetos devera ser realizada no prazo de até 30 {irinta} dias a contar
do recebimenio da nota de empenho pelo fornecedor. Este recebimento, efetivamente,
contara a partir da dafa do envio da nota de empenho por e-mail funcional de servidor do
TiPA, para o e-mail informado pelo fornecedor.

Os produtos deverao ser enfregues devidamente embalados, de forma a ndo serem
danificados durante as operacfes de itransporte, carga e descarga, devendo estar em
perfeitas condicdes de funcionamento, sem marcas, amassados ou arranhfes, quando da
recepcac pelo TiP4, além de estarem identificados externamente com os dados constantes

da Nota Fiscal.

3.5.2. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos
N&ao se aplica, por se tratar de aquisicac por dispensa de licitacdo, nos termos do

inciso i, art. 75 da Lei 17.133/2021, e previséo no art. 32, § 19, alinea “a"” da Portaria n?

1.227/2022-GP deste T

3.6. Das Garantias Contratuais

3.7. Dos indicadores de niveis de servi¢o/produto
3.7.1. Garantia do produto
e (O TiPA baseado nos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
razoabilidade, dentre outros, primando pela qualidade das aquisices e
consequente olimizacao dos recursos publicos, realiza esta aquisicao visando
adquirir produtos com garantia minima de 1 ano.
« Tal exigéncia visa a realizacdo de uma aquisicao qualificada, resguardando ©
perfeito funcionamentoc dos materiais com a comprovacac qualidade,

resisténcia e durabilidade dos itens oferfados nesta aguisicac.

uma vez que ao se adotar critérios de qualidade privilegia-se ganho na relacac
custo x beneficio.

e Aquisicbes gue respeitem as especificacGes e os requisifos acima citados

efetivam o postulado da eficiéncia na medida em gue reduzem 0s riscos de

compras com padrao de qualidade inferior ao pretendido. _g

e Durante o periodo da garantia, o fornecedor substituira todo e qualquer ===
(=)

material defeituoso ou degradado em decorréncia de falhas da fabricacao efou _§

) i . e . . o~
transporte, sem &nus para o TJPA, cabendo a este comunicar por escrito a o)
constatacac de defeito. =0

o

'_
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3.8. Da forma de recebimentos provisério e definitivo
3.8.1. Recebimento provisério
O recebimento proviséric sera efetivado para efeifo de posterior verificacao da

conformidade com a especificacao do objeto adquirido, sendo efetuado no momento da
entrega, ou em até 5 {cinco} dias dteis desta, oficializando-se com ¢ atestado no canhoio
e frente da nota fiscal, desde que sejam verificadas as seguintes caracteristicas:

a} integridade da embalagem efou produto, sendo analisados todos os

componentes a fim de identificar qualquer avaria ou defeito;
b} A quantidade entregue fisicamente deve corresponder a quantidade constante

na nota fiscai;

3.8.2. Recebimento definitivo
O recebimento definitivo deverd ser efetuado em até 5 {cinco} dias dteis, contados
da data do recebimenio provisério, satisfeifas as condicbes abaixo:
a} Compatibilidade do produto entregue com as especificacfes exigidas neste
Termo de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

b} Conformidade do documento fiscal quanto a identificacao do comprador {

descricao do produto entregue, quantidade, precos unitarios e total;

c} Verificada alguma falha no fornecimento, sera feito o registro formal e
informado a empresa fornecedora, para que proceda a sua COffecag no prazo
de até 5 {cinco} dias dteis;

d} Os itens gue estiverem em desacordco com as especificactes exigidas neste
instrumento ou apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o Uso
serac recusados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a empresa
fornecedora sera cobrigada a substitui-los em 5 {cinco} dias, contados da data

de recebimento da notificacac da Administracao;

3.9. Da forma de pagamento
a} O pagamenio sera efefuado por meio de ordem bancaria, creditado na conta corrente
da contratada, no prazo de até 30 {ifrinta) dias, contados do recebimento definitivo do

material e da apresentacac da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal da

tamenie com o Termo de recebimento Definitive assinado

contratacao de precos j

pelos integrantes da equipe responsavel, juntamente com as certidfes de regularidade =<
—

juntc a Fazenda Federal {Tributos e Confribuictes Federais e Divida &tiva da Uniac}, a —_g
- . I T al et = it - - . ST : 31 —
Seguridade Social {INSS}, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico {FGTS} e a justica =
o

Trabalhista; P
="

o

o

'_
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b} Do pagamento serac descontados todos os fributos e contribuicdes de competéncia da
Uniao, exceto, se a empresa fornecedora for optante do Simples Nacional, situacéo que
devera comprovar;

c} O TiPA nao efetivara o pagamento se, no afo do recebimento, ficar comprovada a
entrega de material diferente das especificacfes e quantidades consiantes na nota de
empenho e neste Termo de Referéncia;

d} Se a nota fiscal apresentar irregularidades, falhas ou omissfes que comprometam a
liguidacao da despesa, ou a empresa fornecedora nac apresentar situacac de
regularizacao fiscal, o prazo supracitado sera conifado a partir da data em que tais
impropriedades forem sanadas;

e} O TiP&, observados os principios do contraditéric e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacbes devidas pela contratada,

nos fermos desie termo de referéncia.

3.10. Da Classificacdo orcamentéaria com a indicacao da fonte de recurso do orgamento do
6rgdo e a indicacdo da nota de reserva.

a} Nota de Reserva 2022/413: Destino 222 {Departamentoc de Documentacdoc e

informacao}; Dotacdo 131; Acdo 8725 - Otimizacao da Gestdo da informacao e Memdria

do Poder judiciario - Apoio indireto a Atividade judicante; Rubrica 339030 - Material de

consumo; Administracac Fundo de Reaparelhamento judiciario.

3.11. Dos direitos de propriedade intelectual e autoral
Nao se aplica. A Contratacdo em tela naoc vislumbra a aplicacdo dos Direitos de

Propriedade Intelectual e Autoral.

3.12. Da qualificacdo ou formacao técnica dos profissionais

N&o se aplica por se tratar de aquisicdo {compra direta).

3.13. Dos papéis a serem desempenhados

TJPAPRO202203104V01

PAPEL ENTIDADE RESPONSABILIDADE

Equipe de Apoic da TiPA Equipe responsavel por subsidiar a area de
Contratacao licitacbes em suas dividas, respostas aos —
guestionamentos, recursos e z
impugnacfes, bem como na analise e —
julgamento das proposias das licitantes. ———
Equipe de (Gestdo e TiPA Equipe composta pelo  gestor da =
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Fiscalizacao da contratacao, responsavel por gerir a

contratacio execucao contratual, e pelos fiscais
demandante, técnico e administrativo,
responsaveis por fiscalizar a execucao
contratual.

Fiscal Demandante do TiPA Servidor representante da area

Contrato demandante da contratacao, indicado pela
referida autoridade competente,
responsavel por fiscalizar o contraio
quanto aos aspecios funcionais do objeto,
inclusive em relacaoc a aplicacao de
sancdes.

Fiscal Técnico do Contrato TiPA Servidor representante da area fécnica,
indicado pela respectiva autoridade
competente, responsavel por fiscalizar o
contrato quanito aos aspectos técnicos do
objeto, inclusive em relacéo a aplicacéo de
sancdes.

Fiscal Administrativo do TiPa Servidor representante da Secretaria de

Contrato Administracao, indicado pela respectiva
autoridade, responsavel por fiscalizar o
contrato quanto a0s aspectos
administrativos da execucaos,
especialmente os referentes ao
recebimento, pagamento, sancdes,
aderéncia as normas, direfrizes e
obrigacfes contratuais.

Gestor do Contrato TiPA Servidor com  atribuicBes gerenciais,

técnicas ou operacionais relacionadas aoc
processc de gesido do contrato, indicado

por autoridade competente do 6rgao.

3.13.1.

Equipe de planejamento e apoio da contratacao

integrante Demandante
Nome: Leiliane Rabelo

integrante Técnico
Nome: Rodolfo Marques

Integrante Administrativo
Nome:
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Matricula: 65378 Matricula: 63293 Matricula:
Telefone: 32053318 Telefone: 32053318 Telefone:
E-mail: E-mail: E-mail:
leiliane.rabelo@tipa.jus.br rodolfo.marques@tjpa.jus.br
3.13.2. Equipe de fiscalizacao e gestdo da contratacao
Equipe de Gestdo e Fiscalizacao da Contratagado
Gestor do Contrato Fiscal Demandante e Técnico
Nome: Claikson Mendonca Duarte Nome: Leiliane Rabeloc
Matricula: 586293 Matricula: 65378
Telefone: {91} 3205-3369 Telefone: 32053318
E-mail: claikson.duarte@tjpa.jus.br E-mail: leiliane.rabelo@tipa.jus.br

3.14. Das sancgdes
3.14.1. Das situacbes que possam caracterizar descumprimento de obrigagdes
contratuais estabelecidas

« Quando a contratada:

a} N&o receber a nota de empenho ou ordem de servico quando convocada dentro do
prazo de validade de sua proposta;

b} Deixar de entregar a documentacao exigida para confratacao;

c} Apresentar documento falso ou fizer declaracéo falsa;

d} Ensejar o refardamento da execucaoc do objeto desta aquisicao;

e} Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

f} Falhar ou fraudar na execucéo do objeto;

g} Comportar-se de modo inidéneg;

h} Cometer fraude fiscal.

3.14.2. Das multas
& multa é a sancdo pecuniaria que sera imposta a confratada pelo atraso
injustificado na entrega do objeto desta aquisicdo, e devera ser aplicada nos seguintes
percentuais:
a} 0,33% {irinfta e trés centésimos por cenfo} por dia de afraso na enirega do chjefo,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 2,%%
{nove inteiros e nove décimos por cenio}, que corresponde a até 30 {frinta} dias de

atraso;
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b} 0,66% {sessenta e seis centésimos por cenio} por dia de afraso na entrega do objeto,

calculado desde o primeiro dia de afrasoc sobre o valor correspondente a parte

inadimplente, quando o atraso ultrapassar 30 {trinta} dias;

c} Até 5% {cinco por cento} sobre o valor total desta aquisicao, por descumprimento do

prazo de entrega do objeto, sem prejuizo da aplicacao dos disposios nas alineasaeb

deste subitem;

4. DA ESPECIFICACAO TECNICA

41.

Especificacéo técnica detalhada do objeto

DESCRICAO / ESPECIFICACAO TECNICA

UNIDA
DE

QTDE

PRECO

UNITARIO

ESTIMAD
o

PRECO
TOTAL
ESTIMADO

Banner Publicitdrio Personalizado tipo 1:
Tamanho: 2m {200cm} X 1,5m {150cmj},
impresséo sobre lona vinilica, 4/0 cores
{frente em policromia}. Acabamento com
duas hastes, uma em cada exiremidade,
sendo uma com corda de sustentacdo de

suporte desmontavel.

Unid.

o
L

02

Banner Publicitério Personalizado - tipo 2:
Tamanho: 3m {300cm} X 1,5m {150cmj},
impresséo sobre lona vinilica, 4/0 cores
{frente em policromia}. Acabamento com
duas hastes, uma em cada exiremidade,
sendo uma com corda de sustentacdo de
suporte desmoniavel e a fixacao com

ventosa.

Unid.

0z

Porta Banner: medindo 1,80m {180cm}, do
tipo Tripé pedestal com garra dupla face,
pes emborrachados, com base articulada
desmontavel e haste de 1 estagic com

regulador de altura.

Unid.

o
L

PRECO TOTAL ESTIMADO: R$
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5. INFORMACOES COMPLEMENTARES

5.1. Dos modelos de propostas

‘ MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA DE PRECOS DETALHADA

Razao Social:

Niumero do CNPj:

Endereco completo com CEP:

- TV R 8]
m

Fone/Celular:

5. Outros {correio eletrénico - e-mail):

6. Banco/Nome e n? da Agéncia/Conta Corrente:

7. Responsavel legal para assinatura do instrumento de contratacao:
8. Validade da Proposta: 60 dias.

OBJETO: Zquisicao de BANNERS PERSONALIZADOS, a fim de afender & demanda Do
Servico de Museu e Documeniacao Histdrica na estruturacdo do Museu do judiciario,

4

observadas as especificac8es e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

L VALOR UNITARIO TOTAL DO
ITEM DESCRICAO QTD
(R$) ITEM (R$)
1
2
TOTAL

Declarc gue nos precos cofados

0]

stdo inclusas todas as despesas, tais como

s
impostos, taxas, contribuicbes ou obrigacBes trabalhistas, fiscais, previdenciarias,

]

¥

transporte, embalagens e cutros gravames gue possam incidir sobre o objeto adquirido.

Atenciosamente,

Local e Data

Al

Nome e assinatura do representante legal da empresa RG: CPF
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Leiliane Sodré Rabelo
Mat. 65978

integrante demandante

Rodolfo da Silva Marques
Mat. 69299

integrante Técnico

Belém, 20 de agosto de 2022.
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