PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTICA: DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 3.133/2021, DE 16 DE SETEMBRO DE 2021.

Dispde sobre o Programa de Gestdo Documental do Poder

Judiciario do Estado do Para.

A Excelentissima Senhora Desembargadora Célia Regina de Lima Pinheiro, Presidente do

Tribunal de Justiga do Estado do Par4, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDOQ que o art. 5°, XIV ¢ XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988 (CL/88)
estabelece 0 acesso a informagic como garantia fundamental, seja de interesse particular ou de

interesse geral ou coletivo;

CONSIDERANDO que os acervos documentais do Poder Judicidrio constituem patriménio
cultural, sendo obrigatéria a sua preservagio, conforme o art. 216, § 1°, da Constituigéo

Republicana;

CONSIDERANDO a necessidade de o Poder Judiciario do Estado do Para instituir um
programa de gestio documental e preservagio de documentos digitais, haja vista que -
consoante a conjugacdo do art. 216, § 2°, da CF/88 com a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991
— compete & Administragdo Publica a gestio da documentagéo oficial e a tomada de medidas
destinadas a franquear sua consulia a quantos dela necessitarem, cabendo ao Poder Judicidrio

recolher e conservar os documentos recebidos e produzidos no exercicio de suas fungdes;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n® 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho
Nacional de Justiga, que institui diretrizes e normas de Gestio da Memédria ¢ de Gestio
Documental e dispde sobre o Programa Nacional de Gestfio Documental e Memoria do ﬂ%@
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CONSIDERANDO o Manual de Gestdo Documental elaborado pelo Conselho Nacional de

Justiga;

CONSIDERANDO a edig@o da Resolugdo n® 26/2008, do Conselho Nacional de Arquivos, que
estabeleceu diretrizes basicas de gestfio de documentos a serem adotadas pelos arquivos do

Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoamento da politica de documentos, assegurando
a gestdo ¢ a guarda dos conjuntos documentais indispenséveis a tomada de decisdes, a

comprovacio de direitos e 4 preservagio da memoria do Poder Judiciario paraense,
RESOLVE:

CAPITULO1
DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 1° Dispor sobre o Programa de Gestdo Documental do Poder Judicidrio do Estado do Para
(PJPA), o qual se harmoniza com o Programa Nacional de Gestdo Documental do Conselho
Nacional de Justica (CNJI) e com a Politica de Gestdo Documental paraense, sendo destinado
ao desenvolvimento de procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgfo, tramitagio,
difusdo, uso, avalia¢io e arquivamento de documentos e/ou processos produzidos e recebidos,
no exercicio das suas atividades jurisdicionais e administrativas, independentemente do suporte

em que a informacio se encontre registrada.

Art. 2° O Programa de Gestio Documental do PJPA tem como objetivos:

[ - garantir a preservagio e O acesso aos documentos arquivisticos e/ou processos
administrativos e judiciais - produzidos e recebidos, em tramitagio, armazenados nos arquivos

setoriais e aqueles sob a custédia dos Arquivos Regionais -, assegurando a recuperagéio das

informagdes de forma 4gil e eficaz;

I - aos documentos e/ou process((ﬁ(; )
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II1 - criar condigdes técnicas para que a informagdo sirva como fonte de referéncia,
comprovagdo, consulta e pesquisa para atender as demandas de investigacio de natureza

administrativa, técnica ou cientifica, por parte do governo, da sociedade e dos cidaddos(&s);
Art. 3° O Programa de Gestio Documental do PJPA aplica-se:

I — aos(as) magistrados(as), servidores(as) e colaboradores(as) do Poder Judiciario do Estado

do Pard, independente da lotagéo, da atribuigéio e da hierarquia;
II - a todos os 6rgdos do Poder Judiciario do Estado do Para.

Paragrafo unico. E de responsabilidade de magistrados(as) e servidores(as), no ambito das suas
atribui¢des, a correta aplicagio das normas e dos procedimentos previstos no Programa de

(Gestdo Documental do PJPA.

Art, 4° S&@o instrumentos do Programa de Gestdo Documental do PJPA, definidos pelo

Proname:

I — os sistemas informatizados de gestio de documentos e processos administrativos e judiciais,
bem como os metadados desses sistemas, essenciais a identificagdo do documento institucional

de modo inequivoco e sua relagio com os outros documentos;

I1 — o Plano de Classificagéo (Tabelas Processuais Unificadas) e a Tabela de Temporalidade

dos Processos Judiciais do Poder Judiciario;

III — o Plano de Classificagéio e a Tabela de Temporalidade dos Documentos da Administragéo

do Poder Judiciario;
IV —a Listagem de Verificag@io para Baixa Definitiva de Autos;

V —a Listagem de Verificagéo para Eliminag¢io de Autos Findos;

-
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VI - o Fluxograma de Avaliagdo, Selegdo e Destinagio de Autos Findos;\q,c/"/
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V11 - o Plano para Amostra Estatistica Representativa;

VIII — 0 Manual de Gestdo Documental do Poder Judicidrio; e

IX — 0 Manual de Gestdo de Meméria do Poder Judiciario.

§ 1° Os instrumentos acima elencados serdo disponibilizados pela Comissdo Permanente de
Avaliacdo Documental (CPAD), no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado do Par4
(TIPA), e serdo atualizados e alterados sempre que necessario.

§ 2° Os instrumentos indicados nos incisos IL, 111, IV, V, VIII e IX deste artigo serdo elaborados
pelo Comité do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario

(Proname), cabendo ao TJIPA conferir aplicabilidade a suas orientagdes.

Art. 5° O Programa de Gestdo Documental compreendera as seguintes unidades

administrativas do TIPA:

I - Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental;

IT - Departamento de Documentagfio e Informagio (DDI);
I11 — Divisdo de Arquivo;

IV — Diviséo de Biblioteca;

V — Comissdo de Gestdo de Memoria (CGM) do TIPA;
VI - Servigo de Museu € Documentago Historica;

VII — Secretaria de Informatica.

CAPITULOII .
DAS COMPETENCIAS DO PROGRAMA DE GESTAQ DOCUMENTA\;L/
3 \,-\ ’_\
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Art. 6° O Programa de Gestdo Documental do TJPA serd coordenado pela Comissdo

Permanente de Avaliagio Documental, a quem competira:

I — propor ou atualizar os instrumentos arquivisticos de classificagdo, temporalidade ¢

destina¢fo de documentos e submeté-los a aprevagdo da autoridade competente;

II - orientar as unidades judiciarias e administrativas a colaborarem com o processo de andlise

e avaliagdo da documentag8o produzida e acumulada no seu dmbito de atuagdo;

III - identificar, definir ¢ zelar pela aplicago dos critérios de valor secundério dos documentos

€ processos;
IV - analisar os editais de eliminagfio de documentos e processos da institui¢io ¢ aprova-los;

V — realizar estudos e encaminhar propostas ao Comité do Proname sobre questdes relativas 4

Gestdo Documental e 4 Gestdo da Memoria;

VI - realizar o processo de andlise, avaliagfo e selegfio dos documentos produzidos e recebidos,

em suporte fisico e digital, pelo TIPA, para fins de guarda permanente ou eliminag#o;
VII - estabelecer prioridades para analise e destinagdo de documentos institucionais;

VIII - analisar a proposta de guarda definitiva e de indicagdo do selo “Documento Historico™

feita por magistrado(a) e pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

IX - garantir os requisitos arquivisticos € a presun¢fio de autenticidade de documentos e

processos administrativos e judiciais dos documentos digitais;

X - propor e acompanhar a implanta¢do do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestio de Processos e Documentos (MoReq-Jus) e do Repositério Arquivistico Digital

Confiavel (RDC-Arq)} para documentos digitais de preservagdo permanente;

XI — zelar pelo cumprimento da Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica (Nobrade); ;},}P
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XII — propor procedimentos internos, de acordo com as normas arquivisticas vigentes, relativos
a implantagdo, funcionamento e manutengdo da gestdo documental, bem como suas alteragbes

quando necessario;
XIII — observar o cumprimento dos Planos de Classificagéo (Tabelas Processuais Unificadas)
¢ as Tabelas de Temporalidade dos Processos Judiciais ¢ Documentos Administrativos do

Poder Judiciario;

XIV — avaliar, quando necessario, as propostas de guarda permanente de autos processuais e

de documentos formuladas por entidades de caréter histérico, cultural e cientifico;

XV — analisar e propor ccnvénios com entidades de carater historico, cultural e cientifico para
auxilio nas atividades de gestdo documental desempenhadas, no dmbito do PJPA, sobretudo
naquelas afetas a selecdo de documentos e pracessos findos para guarda permanente;

XVI — acompanhar e verificar a aplicagdo das normas previstas neste ato normativo e, quando
for o caso, sugerir a Corregedoria Geral de Justica (CGJ) do TJPA a adocdio de medidas
correlatas, no dmbito de suas atribuigdes.

Art. 7° A Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental serd composta, no minimo, por:

I — um(a)} magistrado(a), que a presidir;

IT — o(a) chefe da Divisdo de Arquivo;

HI - o{a) Chefe do Servigo de Museu ¢ Documentagéo Historica;

IV — um(a) servidor(a) da Secretaria de Informatica;

V - um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Arquivologia;

VI —um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Historia;

\

VII — um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Dir:i/t%i \«\




§ 1° A critério da Comisséo, poderdo ser indicados(as) para integré-la servidores(as) das
unidades administrativas a que se referem os documentos a serem avaliados, bem como
profissionais ligados(as) ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliagéo,
podendo ser substituidos(as) apds a conclusdo dos trabalhos relativos as respectivas unidades

ou areas de conhecimento.

§ 2° Preferencialmente, sera indicado(a) magistrado(a) com experiéncia em gestiio documental

ou gestdo de meméria para coordenar a CPAD.

§ 3° As deliberagdes da CPAD constardo de ata e serdo tomadas pelo voto da maioria simples

de seus membros e, em caso de empate, prevalecera o voto do(a) respectivo(a) presidente.

Art. 8° Para fins deste Programa, compete ao Departamento de Documentagéo e Informagéo,

dentre outras atribuigdes:

I — planejar, executar € supervisionar a implantagdo das atividades de gestdo de documentos,

estabelecendo normas gerais de trabalho;

IT — elaborar o plano geral de organizagio dos arquivos, definindo os procedimentos

operacionais necessarios ao desenvolvimento do Programa;

III - propor as normas para o tratamento arquivistico dos documentos eletrdnicos, observada a

legislagéo vigente;

IV —providenciar, junto as unidades competentes, o treinamento indispensavel a reestruturagdo

e manutengfio do Programa;

V — elaborar ¢ atualizar manuais especificos contendo orientagdes para aplicabilidade das

normas previstas nesta Portaria;

-

VI — difundir as normas e diretrizes de gestde documental e zelar pela sua correta aplica(‘xa”io;q/z/o
.
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VII - solicitar a disponibilizagio de ferramentas de gestdo documental, nos sistemas eletronicos

utilizados pelo TIPA;

VIII — supervisionar e acompanhar a implantagio do reposiidrio de memdria institucional do

TIJPA quanto aos processos de cunho historico;
IX — prestar auxilio as atividades desenvolvidas pela CPAD.
Art. 9° Para os fins deste Programa, compete & Divisdo de Arquivo, dentre outras atribui¢des:

I — executar a implantagdo das atividades de gestfio de documentos, estabelecendo normas

gerais de trabalho;

II — executar as rotinas de tratamento e classificagfio, visando a recuperagdio dos processos

administrativos ¢ judiciais;
III — proceder ao armazenamento adequado dos documentos fisicos e eletrénicos;

IV — examinar e analisar, seletivamente, os processos e documentos destinados a eliminacdo,
nos termos da Resolugdo CNJ n°® 324/2020, aplicando as Tabelas Processuais Unificadas e as
Tabelas de Temporalidade dos Processos Judiciats e Decumentos Administrativos do Poder

Judiciario, observadas as disposi¢des legais;

V — garantir o acesso e facultar aos(as) solicitantes a consulta e autenticagio de copias dos

documentos sob a sua custddia, seguindo as normas vigentes;
VI — sugerir altera¢des nas Tabelas de Temporalidade.

Art. 10. Para os fins deste Programa, compete 4 Divisdo de Biblioteca:

I - planejar e executar agbes que visem a gestdo de documentos bibliograficos ﬁsic\os ‘g_/,}p

- -
digitais; ()‘Qt P



II — executar rotinas de selegéo, classificagdo e organizagdo de documentos bibliograficos,

visando a sua recuperacéo e disponibilizacéo;

[l — proceder o armazenamento adequado dos documentos bibliograficos visando a

preservagdo da memdria institucional.

Paragrafo unico. As agdes de gestdo de documentos bibliograficos sdo disciplinadas pelas
Portarias n°® 3236/2016-GP, n® 5329/2017-GP, n° 1863/2018-GP e n° 5681/2019-GP, assim

como pelos atos normativos que as sucederem.

Art. 11. Nos termos delineados na Politica de Gestdo da Memoria e no ato normativo
instituidor da Comissio de Gestdo da Memoria do PJPA, compete a esta, dentre outras

atribuigdes:

I — coordenar atividades relacionadas aos processos ¢ documentos relacionados a historia do

PJPA;

II — atualizar o banco de dados do fundo da memoria institucional do PJPA quanto aos

processos de cunho histdrico;

III — promover a disseminagéo e difusfio das informagdes de valor histdrico, provenientes dos

processos identificados em conformidade com a Politica de Gestdo da Memoéria;

IV — promover o intercdmbio com instituigdes de carater técnico-cientifico para fomentar as

pesquisas de cunho historico;

V — realizar o atendimento a pesquisadores(as), estudantes e ao publico em geral quanto a

consulta sobre a historia da instituigéo;

VI — expedir orientagdes as unidades judicidrias € administrativas quanto aos cuidados

necessarios a preservagdo do acervo historico eventualmente néo alocado no Servigo de Museun

e Documentagdo Historica ou no Memorial do TIPAs, . | \~ o
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VII — efetuar levantamentos de dados historicos relativos ao TJPA, zelando por sua

conservagio;

VIII — realizar o inventario do acervo histdrico do TIPA, cuidando de sua adequada

identificacgdo ¢ efetivo controle.

Paragrafo tnico. O Servigo de Museu e Documentacdo Histérica apoiard as atividades

desenvolvidas pela Comissio de Gestdo da Meméria.

Art. 12. Para os fins deste Programa, compete a Secretaria de Informatica, na qualidade de

colaboradora:

I - disponibilizar ferramentas de gest3o documental nos sistemas eletrénicos utilizados pelo

TIPA;

Il — oferecer condig¢des de armazenamento adequado aos documentos eletrdnicos, digitais e

digitalizados;

I11 — prover controles de acesso e procedimentos de seguranga que garantam a integridade dos
documentos eletrénicos produzidos no TJPA, tais como controles técnicos e programaticos,

manutencio de trilhas de auditoria e estabelecimento de rotinas de copias de seguranga.

Art. 13. As unidades judiciérias e administrativas deverdio observar as diretrizes da Resolugéo
CNJ n° 324/2020 e as disposi¢des desta Portaria, zelando pelo acervo documental e/ou

processual que se encontrar sob sua responsabilidade.

CAPITULO IIT
DAS NORMAS DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 14. Os documentos sdo classificados como correntes, intermediarios ou permanentes,
conforme os seguintes critérios:

-

[ — documentos correntes sio agueles em tramitagdo ou que, mesmo sem movimentagéo, sejagl/,;p
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II — documentos intermediarios sdo aqueles que, por conservarem ainda algum interesse
jurisdicional ou administrativo, mesmo nfo sendo de uso corrente pelas dreas emitentes,

aguardam avaliagio para recolhimento a guarda permanente ou eliminagfo;

III — documentos permanentes sdo aqueles de valor historico, probatério ou informativo, que

devem ser definitivamente preservados no suporte original de criagfo.

Art. 15. O armazenamento e o gerenciamento dos documentos e dos autos de processos
judiciais e administrativos fisicos serdo realizados, em sua fase corrente, pelas unidades onde

foram produzidos ¢ nas fases intermediéria e permanente, em regra, pelos Arquivos Regionais.

Paragrafo unico. Os documentos digitais serfio armazenados e gerenciados por meio de
Repositdrio Digital Arquivistico, conforme estabelecido pela Politica de Preservagéio Digital

do Poder Judicidrio do Estado do Para.

Art. 16. Os documentos e processos de guarda permanente constituem o fundo arquivistico do
TIPA e devem ser disponibilizados para consulta, desde que ndo sejam classificados como
sigilosos, inexista segredo de justi¢a e/ou ndo haja risco a sua adequada preservagdo, ndo

podendo, em regra, ser eliminados, mesmo que digitalizados.

Art, 17. E permitida a conversio do suporte de documentos e processos administrativos e

judiciais.

Paragrafo unico. A metodologia para a conversdo deve seguir os requisitos do Sistema de
Digitalizagdo e Virtualizagdo do Poder Judiciério do Estado do Pard, disciplinado pela
conjugagdo da Portaria Conjunta n® 1/2018-GP/VP com a Portaria n® 1.833/2020 ¢ os atos

normativos que as sucederem.

Art. 18. O TJPA podera estabelecer convénios com 6rgéos ou entidades de carater historico,

cultural, social e universitario para auxilio nas atividades de gestdo documental, sob
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coordenagdo e supervisdo da CPAD e das unidades de gestdo documental existentesd._‘ AT
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§ 1° Os convénios de que trata o caput terde por objeto o tratamento, a disponibilizagdo de
acesso, a descri¢lio do acervo ¢ a difusfo da informagfio contida na documentagéio judicial,

sendo vedada a transferéncia das fungdes inerentes & gestio e & avaliagio documental.

§ 2° O tratamento, a descri¢do e a divulgagdo do acervo deverdo atender aos critérios de
respeito a intimidade, 4 vida privada,  honra e a imagem das pessoas, assim como as liberdades

e as garantias individuais.

§ 3° E vedada a transferéncia da guarda permanente da documentagio, admitindo-se apenas a
custédia temporaria de documentos para atendimento do objeto do convénio, pelo prazo

maximo de 5 (cinco) anos.

§ 4° Findo o prazo maximo previsto no § 3° deste artigo, a documentagiio em cedéncia devera
ser devolvida ao drgéo produtor correspondente, que concluira sua destinagfo, salvo se houver

novo convénio.

CAPITULO IV
DOS ARQUIVOS REGIONAIS

Art. 19. A unidade de arquivamento € o local, fisico ou eletronico, responsavel pela guarda,
controle, preservagdo e acesso de documentos fisicos e digitais, sendo estes ultimos mantidos
através de RDC-Arq, desenvolvido como software livre, gratuito e de codigo aberto, projetado
para manter os dados em padrdes de preservagéio digital e o acesso em longo prazo, nas fases

intermediaria e permanente,

Art. 20. O TJPA contard com unidades de arquivamento de documentos fisicos denominadas
Arquivos Regionais, 0s quais terfo quadro de pessoal e estrutura fisica destinados ao
acondicionamento e gestdo de documentos judiciais e administrativos findos nas unidades

judicidrias integrantes da correspondente regido arquivistica,

§ 1° A politica de gestdo dos documentos dos Arquivos Regionais de Belém e de Santarém

estara diretamente vinculada a Secretaria de Administragio, por meio do DepartamenW
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§ 2° O Arquivo Regional de Santarém integra o Centro Administrativo Regional do Poder
Judicidrio da Regido Oeste do Pard, competindo a este executar os servigos de suporte
administrativo e logistico, sob a coordenagio operacional da Secretaria de Administragéo, nos

termos da Portaria n® 922/2020-GP, de 9 de margo de 2020.

§ 3° Compete a Direcéio do Férum da Comarca de Santarém supervisionar as a¢des executadas

pela equipe técnica do Centro Administrativo Regional.

Art. 21. Os Arquivos Regionais contarfio com servigo de digitalizagdo para atendimento das

solicita¢Ges de desarquivamento eletrénico formuladas pelas comarcas.

Art. 22. Os autos encaminhados aos Arquivos Regionais deverfio aguardar a fluéncia dos
prazos de eliminagdo ou guarda permanente, podendo atender & solicitagio de
desarquivamento, pesquisa cientifica, projetos culturais ou assemelhados, resguardadas as

hipoteses de segredo de justi¢a ou sigilo.

Art. 23. Nos Arquivos Regionais correspondentes, a organizagio dos conjuntos documentais

das comarcas dar-se-a por numerag¢ao progressiva.

Art. 24. A criagfo, instalacde, fusiio e defini¢io de novas comarcas que sediarfio os Arquivos

Regionais ocorrera conforme posteriormente disciplinado pelo TIPA.

Art. 25. O atendimento as solicitagSes de desarquivamento para fins de pesquisa cientifica sera

submetido a4 Resolugdo TIPA n® 17/2017.

Art. 26. O Arquivo Regional de Santarém abrangera, além desta comarca, as comarcas de
Alenquer, Almeirim, Faro, Gurupa. Itaituba, Jacareacanga, Juruti, Monte Alegre, Novo

Progresso, Obidos, Oriximing, Porto de Moz, Prainha, Rurédpolis e Terra Santa.

Art. 27. O Arquivo Regional de Belém abrangera, além desta comarca, as comarcas de
Abactetuba, Acara, Afua, Altamira, Anajas, Ananindeua, Anapu, Augusto Corréa, Aurora do
Pard, Baifio, Barcarena, Benevides, Bonito, Braganga, Brasil Novo, Breves, Breu Branco,
Bujaru, Cachoeira do Arari, Cameti, Canad dos Carajas, Capanema, Capitdo Pogo, Castanhal,

Chaves, Conceigéio do Araguaia, Concordia do Pard, Curionépolis, Curralinho, Curuga, D—@’,p
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Eliseu, Eldorado dos Carajas, Garrafdo do Norte, Goianésia do Para, Igarapé-Agu, Igarapé-
Miri, Inhangapi, Ipixuna do Pard, Irituia, Itupiranga, Jacunda, Limoeiro do Ajuru, Mée do Rio,
Maraba, Maracani, Marapanim, Marituba, Mediciladndia, Melgago, Mocajuba, Moju, Muana,
Nova Timboteua, Novo Repartimento. Oeiras do Pard, Ourém, Ourildndia do Norte, Pacaja,
Paragominas, Parauapebas, Peixe-Boi, Porta de Pedras, Portel, Primavera, Redengdo, Rio
Maria, Rondon do Par4, Salinépolis, Salvaterra, Santa Izabel do Para, Santa Luzia do Para,
Santa Maria do Par4, Santana do Araguaia, Santarém Novo, Santo Antdnio do Taud, Sdo
Caetano de Odivelas, Sdo Domingos do Araguaia, Sio Domingos do Capim, Sdo Jodo do
Araguaia, S80 Geraldo do Araguaia, Sdo Félix do Xingu, Sdo Francisco do Para, Sio Miguel
do Guama, Sio Sebastido da Boa Vista, Senador José Porfirio, Taildndia, Tomé-Agu, Tucuma,

Tucurui, Uliandpolis, Uruard, Vigia, Viseu e Xinguara.

Art. 28. A Presidéncia do TIPA podera alterar a abrangéncia dos Arquivos Regionais de Belém

e de Santarém.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 29. Ficam instituidos os seguintes procedimentos para produgio, classificagdo, tramitagio,
selegdo, guarda permanente, destinag3o, arquivamento e desarquivamento de documentos ¢

processos fisicos e digitais relativos do PJPA:

SECAO1
DA PREPARACAG DOS DOCUMENTOS FiSICOS
PELA UNIDADE JUDICIARIA

Art. 30. Apds a certificagfio do transito em julgado, a unidade judicidria devera remeter os
autos judiciais ao correspondente Arquivo Regional, sendo obrigatério que a movimentagio
fisica seja precedida da organizagdo dos autos, cadastro e tramite, no sistema eletronico de

tramitagfo processual.

Art. 31. Antes de encaminhar os autos ao Arquivo Regional correspondente, a uniW
judiciaria remetente devera adotar as seguintes providéncias: %‘ e



I — acondicionar, obrigatoriamente, o documento em caixa-arquivo de material em poliondas,
sendo vedado seu envio em caixas de papeldo, pastas A-Z, pastas com elastico, lotes amarrados

ou similares;

II - identificar a caixa-arquivo com etiqueta que mencione o nome da comarca e o nimero da
caixa, conforme modelo constante do Manual que disciplina o envio de processos judiciais aos
Arquivos Regionais, disponivel em

http://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?id Arquivo=850402;

111 - as caixas-arquivo seguirdo numeragao una e progressiva, devendo ser observado que nelas
contenham processos de uma mesma unidade judiciaria. No interior da caixa, devera haver um

relatorio de tramitagdo listando os processos nela existentes;
IV - proceder a tramitagdo em lote;

V - referenciar, na tramitagdo externa do sistema eletrbnico de tramitagdo processual, a
numeragdo da caixa-arquivo que acondiciona o processo arquivado, para fins de controle e

localizag#o;

VI - indicar, na tramita¢fo externa do sistema eletrénico de tramitagdio processual, quando os
autos forem compostos por mais de um volume ou contiverem apensos, a numeragdo das

caixas-arquivo que os acondicionam;

VII - é vedado o envio de autos processuais com ciasse desatualizada, com bens apreendidos
ndo baixados no sistema de informatica, assim como volumes de um mesmo processo em

remessas distintas e apensos separados do processo principal;

VIII - proceder ao cadastramento do processo judicial, quando este ndo tenha sido migrado ou
cadastrado em sistema eletronico de acompanhamento processual, para posterior remessa a0

Arquivo Regional correspondente, acompanhado da certiddo de transito em julgado;

IX - é vedada a remessa de autos processuais procedentes de outros Tribunais de Justiga sem a

devida autuagdo realizada pelo Tribunal de Justiga do Estado do Pard;, . \W-V”"ﬁ



X - realizar, preferencialmente, o procedimento de retirada do excesso de metais dos autos, ou
seja, a retirada de clipes, colchetes ou qualquer outro material metalico que enseje a oxidagéo
do papel, com ‘a posterior substituigio por materiais plasticos que contribuam com a

preservagdo do documento;

XI - é vedado o abarrotamento de documentos na caixa-arquivo, bem como a sobra excessiva
de espago interno, a fim de evitar rasgos e a criagdo de vincos nas folhas, devendo permitir o

perfeito acondicionamento dos documentos nas estantes e a vedagéo das caixas;

XI1I - caso haja excesso no tamanho da capa dos autos, as laterais deverfio ser redimensionadas
para que seja garantida a perfeita vedagfo das caixas-arquivo, atentando-se para a preservagio

das informagdes;

XI1II - quando houver a retirada dos colchetes dos autos, deve ser evitado o desmembramento
dos apensos, os quais podem ser afixados por fio barbante ou colchetes plasticos para a

manutengio da integridade dos autos.

Art. 32. Os autos judiciais fisicos em andamento nas unidades judicidrias de origem, que foram
migrados para o sistema de Processo Judicial Eletrdnico (PJe), deverdo obedecer, em regra, as
mesmas diretrizes de envio dos processos judiciais transitados em julgado, com identificagfo

na caixa informando “MIGRADO PJE”.

Art. 33. Os processos de adoc¢o e respectivos incidentes, os de suspensfo e destitui¢io de
poder familiar, além de outros feitos correlatos, ja transitados em julgado perante os Juizos de
Infancia e Juventude, deverfo ser acondicionados e encaminhados aos Arquivos Regionais em
caixas exclusivas e com a devida identificagfio, objetivando o cumprimento da Portaria n°

827/2014-GP.

Art. 34, Os autos de agravos de instrumento deverdo, obrigatoriamente, submeter-se ao
regramento da Resolugio TIPA n® 9/2017, devendo o(a) diretor(a) de Secretaria da respectiva
unidade judiciaria — ou servidor(a) por ele(a) designado(a) — cadastrar e trasladar todas as pegas

originais ndo existentes no processo principal, incluindo a peticdo de recurso, acédrdios,

decisdes monocraticas, guias de recolhimento de custas ¢ outras despesas do recurso, ?_S/‘il_lhl};e?
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como a certiddo de transito em julgado, remetendo aos Arquivos Regionais somente as pegas

remanescentes.

Art. 35. Em se tratando de autos de comunicagfo processual, carta precatoria, carta de ordem,
carta rogatdria, quando separadas do processo principal ou devolvidas via malote digital,
deverdo ser relacionadas com indica¢fio de mimero, nome das partes e encaminhadas, em
separado, aos Arquivos Regionais para providéncias quanto a eliminagio.

Art. 36. Nos termos da Resolugdio TIPA n° 12/2021, as unidades judicidrias deverdo indicar,
motivadamente € em carater provisério, processos para preservagio permanente ou aposi¢io

do selo “Documento Historico™.

§ 1° Além dos critérios facultados aos(as) magistrados(as) nos processos em que atuem, serao

elementos relevantes na seleciio de autos destinados a preservagio permanente:

I — a tipologia de agdes e decisdes;

IT - a tipologia de recursos;

III — a tramitagdio em todas as insténcias possiveis;

IV — a existéncia de laudos técnicos e pareceres;

V — as causas ¢ decisdes de grande impacto social, econdémico, politico ou cultural;
VI - o envolvimento de eventuais personalidades notaveis;

VII — caracteristicas da documentagéio juntada como prova;

VIII — particularidades regionais;

L

IX — aspectos relacionados 4 memoria histérica da localidade, em um determinado contexto
\"\ C/P‘}p
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X — mudanga significativa da legislaggo aplicdvel ao caso;
XI — relagdo com fato social ou econdmico relevante e originalidade do fato.

§ 2° Nos casos previstos neste artigo, os processos serdo enviados em separado dos demais,
com listagem propria e justificativa da indicagdio provisoria para serem submetidos a

apreciagio da Comissio Permanente de Avaligdo Documental e da Comissdo da Memdria.
§ 3° As disposi¢des precedentes se aplicam, no que couber, aos documentos administrativos.

SECAO I
DA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS FiSICOS
AOS ARQUIVOS REGIONAIS

Art. 37. Of{a) servidor(a) ou autoridade responsdvel da unidade judicidria remetente devera
agendar o envio de remessa através de memorando ao respectivo Arquivo Regional, no sistema
Siga-Doc, com antecedéncia minima de 3 (cinco) dias tteis, informando a quantidade de caixas

e 0 nimero total de processos que seréio encaminhados.

§ 1° Caber4 & unidade judicidria que enviara os processos a adogio das providéncias necessarias

a transferéncia do acervo junto a Divisdo de Transportes da Secretaria de Administragéo.

§ 2° Caber4 ao(a) servidor(a) ou autoridade responséavel da unidade judicidria remetente adotar
as providéncias ¢ a logistica necessaria a transferéncia dos autos ao Arquivo Regional

competente.

§ 3° A partir da comunicagéo referida no caput, os Arquivos Regionais providenciardo a
logistica necessaria ao recebimento, conferéncia das caixas e acondicionamento da

documentagéo.

SECAO III
DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS FiSICOV
NOS ARQUIVOS REGIONA}bK e

)



Art. 38. O recebimento dos documenios nos Arquivos Regionais ocorrera em 2 (duas) etapas:

I — recebimento provisério: consiste na conferéncia do quantitativo de caixas indicado no
expediente que encaminhou a remessa, com o numero de caixas fisicas que chegarem ao

Arquivo Regional;

11 — recebimento definitivo: consiste no recebimento individualizado dos processos, no sistema

Libra.

§ 1° Os Arquivos Regionais terdo o prazo de 20 (vinte) dias Uteis para realizar, eletronicamente,
o recebimento individualizado dos processos, a contar da data de recebimento da respectiva

remessa.

§ 2° Os Arquivos Regionais ndo receberdo documento que tenha divergéncia em relagio a esta
Portaria. Havendo divergéncia, o respectivo Arquivo Regional contactara a unidade judiciaria
remetente e adotara as medidas necessarias a solugdo da questdio. Persistindo a divergéncia, o

material em desacordo serd devolvido 4 unidade judiciaria remetente.

§ 3° Havendo ma-fé no envio de decumento em desacordo com esta Portaria ao Arquivo
Regional, a Secretaria de Administragdo, por meio do Departamento de Documentagdo e

Informagdo, comunicara a Corregedoria Geral de Justiga para a apuragéo dos fatos.

SECAO IV
DO DESARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS

Art. 39. O acesso de interessados aos autos de processos, que se encontram nos Arquivos
Regionais, devera ser realizado através de requerimento dirigido a secretaria da unidade
judiciaria de origem, o qual deve ser instruido com a comprovagio do recolhimento das

respectivas custas, salvo se beneficiario da justiga gratuita.

Art. 40. O pedido de desarquivamento s6 poderd ser encaminhado aos Arquivos Regior‘lna)iﬁp

' . . e g . gz
pela secretaria da unidade judiciria em que tertha tramitado o processo,(a: e



Art. 41, Se uma unidade judiciaria tiver interesse institucional em processo que néo seja de
seu acervo, devera solicitar o desarquivamento a unidade judiciaria em que o feito transitou em
julgado, devendo esta proceder o pedido de desarquivamento ao Arquivo Regional

correspondente.

Art. 42. O desarquivamento devera ser essencialmente no formato digital e, havendo extrema
necessidade do desarquivamento fisico, este deverd ser precedido, obrigatoriamente, de

despacho prolatado pelo Juizo da unidade judiciria competente.

Pardgrafo unico. Objetivando eficiéncia e redugdo de custos operacionais, o(a) advogado(a)
ou a parle envolvida no processo, que tiver interesse em acessar 0 documento em formato
digital, podera optar por requerer apenas o(s) ato(s) processual(ais) ou os autos em sua

totalidade.

Art. 43. A secretaria da unidade judiciaria devera encaminhar eletronicamente o requerimento
de desarquivamento ao Arquivo Regional, no sistema Siga-Doc, especificando o numero do
processo, 0s seus apensos, a quantidade de volumes, os nomes das partes, bem como o numero

da caixa em que foi arquivado, conforme modelo disponivel naquele sistema.

§1° E vedado ao(a) servidor(a), estagidrio(a), terceirizado(a) ou colaborador(a) lotado(a) nos
Arquivos Regionais prestar informages sobre atos processuais, permitir consulta, obtengdo de
copias ou empréstimo de autos arquivados &s partes ou interessados(as), sob pena de

responsabilizagéo.

§ 2° Os(as) interessados(as) citados(as) no §1° deverdo se dirigir 4 secretaria da unidade
judiciaria competente para solicitar informagdes, consulta, obtengéo de copias ou empréstimo

de autos arquivados.

Art. 44. A partir da data do recebimento da sclicitagdo de desarquivamento com interesse no
formato digital, os Arquivos Regionais deverdo disponibilizar o documento de forma eletronica
a secretaria da unidade judicidria solicitante, nos seguintes prazos:

I - até 5 (cinco) processos: 7 (sete) dias 1.'1tc(i§iﬁ n\-ﬂ



1T - entre 6 (seis) e 10 (dez) processos: 10 (dez) dias utets;
III - acima de 10 (dez) processos: 12 (doze) dias uteis.

Paragrafo anico. Os prazos para disponibiliza¢dio do documento fisico seguirdo os mesmos do
caput deste artigo, porém o envio do documento ficara sujeito a logistica de Correios ou

transporte do TIPA.

Art. 45. O acesso de interessado(a) ao processo judicial sera realizado através do sistema Libra,

no qual o documento sera anexado.

§ 1° Os Arquivos Regionais deverdo limitar a atuagBio do servigo de digitalizagio as

solicita¢es de desarquivamento.

§ 2° O processo digitalizado e disponibilizado para consulta contard com a assinatura digital
do(a) servidor(a) responsavel pela digitalizagio, a fim de garantir a autenticidade das

informagdes.

Art. 45. E vedado que os processos fisicos desarquivados retornem aos Arquivos Regionais
como novas remessas, devendo ser encaminhados de forma separada, com a informagéo clara
e precisa de que sdo documentos que esto sendo devolvidos ao respectivo Arquivo Regional,

em razdo de pedido de desarquivamento anterior.

SECAO V
DOS DOCUMENTOS SIGILOSOS

Art. 47. Quanto a natureza do assunto, os documentos terdo a seguinte classificagfo:

I - documentos ostensivos ou ordinarios: aqueles cujo teor de informacfio pode ser de

conhecimento publico, sem restrigdes de acesso;

II - documentos sigilosos ou especiais: aqueles submetidos, temporariamente, a restri¢do de

acesso publico em razio de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do EW

cﬁi"““



III — documentos de informag#o pessoal: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou

identificavel.

§ 1° Os documentos sigilosos serdo guardados em condigdes especiais de seguranga com
acesso restrito ao seu conhecimento, sendo vedada sua doagdio quando da realizagio dos

convénios.

§ 2° De acordo com o teor e imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado, os
documentos sigilosos ou especiais poderdo ser classificados como de restrigdo de acesso em:

ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 3° Conforme a classificag@o prevista no caput, os prazos maximos de restri¢do de acesso a

informag#o vigoram a partir da data de sua produgéo e séo 0s seguintes:
a) ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

b) secreta: 15 (quinze) anos;

c) reservada: 5 (cinco) anos.

Art. 48. Os procedimentos para acesso aos documentos devem observar o disposto no art. 7°

da Resolugio TIPA n® 17/2017.

SECAQ VI
DA AVALIACAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS FiSICOS

Art. 49. A avaliagfo ¢ a andlise dos documentos e processos judiciais e administrativos com a
finalidade de aplicar os prazos de guarda, visando sua destinagdo final, que pode ser de guarda
permanente ou eliminago, sob orientacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental
do Poder Judiciario do Estado do Pard, nos termos da atribui¢dio de valores primarios €

secundarios.

§ 1° Valor primario é o relacionado & significincia juridica, administrativa ou ﬁna-zc/éirgbﬁr)
atribuida em fun¢éo do interesse para as partes litigantes ou para o TJPA.Va‘; A



§ 2° Valor secundario € o atribuido aos documentos e autos judiciais ou administrativos, em
fungéio do interesse que possam ter para a sociedade ou para o TIPA, respectivamente, em

virtude de suas caracteristicas histdricas ou informativas.

§ 3° Finda a avaliag@io e observados os procedimentos estabelecidos nesta Portaria, podera

haver eliminagdo de documentos destituidos de valor secundario.

Art. 50. A guarda ¢ a destinagio final de documentos e processos judiciais e administrativos

observaréio as Tabelas de Temporalidades da area-meio e da drea-fim do CNIJ.

Art. 51. A eliminagfo dos processos com decisdes transitadas em julgado devera ser precedida
do registro de dados, das informagdes processuais no sistema processual, e do atendimento as
exigéncias da Listagem de Verificag@o para Elimina¢io de Autos Findos, de forma que seja
possivel a expedigio de certidGes sobre o processo, conforme especificam as regras no Manual

de Gestio Documental do Poder Judicisrio.

Art. 52. A temporalidade minima e a destinacdo dos processos judiciais, com trinsito em
julgado do PJPA, acompanhardo as registradas no Sistema Gestor de Tabelas Processuais
Unificadas do CNJ.

Paragrafo tnico. Os prazos de guarda e a destinagfo final de cada documento ou processo
poderdo ser alterados pela CPAD mediante justificativa, tanto para majora-los, quanto para
torna-los permanentes, sendo vedado minorar os prazos de guarda estabelecidos pelas Tabelas

Processuais Unificadas do CNJ.

Art. 53. Os recursos com autos apartados, os embargos a execugdo e outros processos

dependentes deverdo ser avaliados de forma conjunta com o processo principal.

Art. 54. As agdes rescisérias terdo a mesma destinacdo final atribuida ao feito que lhe deu

origem, cuja destinagio sera suspensa até o respectivo transito em julgado.

Art. 55. A eliminagdo dos autos de agbes judiciais transitadas em julgado, processos e

documentos administrativos, oriundos dos orgéos e das unidades do PJPA, sera precedidw
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publicagéo, no Didrio da Justiga, do extrato do Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos,

devendo ser disponibilizado o inteiro teor deste, no portal eletrénico institucional.

§ 1° O Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos objetiva dar publicidade, em periddicos
oficiais, ao ato de eliminagdo dos acervos arquivisticos ¢ devera ser assinado pela Presidéncia

do TIPA ¢ pela Presidéncia da CPAD.

§ 2° Apbs a publicagiio do Edital de Ciéncia de Elimina¢fio de Documentos, seréd franqueado
o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para o atendimento das solicitagdes de documentos ou

processos pelas respectivas partes.

§ 3° No prazo compreendido entre a data da publicagiio do edital e a data prevista para a
eliminagfio, é facultado as partes interessadas, as suas expensas, formular requerimento a
CPAD ou a Divisdo de Arquivo para obtengdo de copias de pegas dos autos judiciais,

desentranhamento de documentos ou expedicéo de certiddes.

§ 4° L vedada a carga dos processos incluidos no Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos, no prazo compreendido eatre a data da publicagdo do instrumento editalicio € a

data prevista para a eliminagio.

§ 5° Os metadados e demais critérios referentes a publicagdo do Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos estdo discriminados no Manual de Avaliagdo Documental, o qual
pode ser acessado atraves do link

http://www.{jpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?id Arquivo=822666.

Art. 56. Os agravos de instrumentos, recursos em sentido estrito e incidentes processuais,
autuados em apartado poderdo ser eliminados, independentemente do processo principal,
depois do traslado das pegas originais nfio existentes neste, conforme disposto na Resolugfio

TIPA n° 9/2017.

Art. 57. Nos casos de elimina¢fio de documentos, deverdo ser observados os critérios de

sustentabilidade social, ambiental ¢ econdmica, por meio da reciclagem do material descart?ggy -
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§ 1° A destruicio de documentos institucionais ocorrerd por meio de fragmentagdo manual ou
mecénica, desmagnetizagdo ou reformatagfio, com garantia de que a descaracterizacdo dos

documentos néo possa ser revertida.
§ 2° A eliminagio dos documentos devera ocorrer com supervisdo de membro da CPAD.

§ 3° Os fragmentos serdo doados a entidades declaradas como de utilidade publica, conforme
legislagio vigente, que ficara responsavel pelo dnus da destrui¢do com direito de beneficiar-se

com a alienagdo do material.

Art. 58. Os processos com pendéncias — como 0s que originam precatdrios e requisi¢des de
pequeno valor, por exemplo — ndo serfio eliminados até que haja decisdo judicial extintiva da

obrigagdo transitada em julgado e, consequentemente, a remessa aos Arquivos Regionais.

Art. 59. Os sistemas eletrénicos do TIPA serdo aperfeicoados para gerar, automaticamente, as
Listagens de Elimina¢io, bem como apresentar alertas quanto aos documentos com
temporalidade vencida, a fim de que seja otimizada a sele¢fio e agrupamento em planilhas

automaticas com os documentos aptos ao expurgo.

SECAO VII
DA AVALIACAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
E PROCESSOS DIGITAIS

Art. 60. Os sistemas informatizados de processos e documentos deverdo ter rotinas de descarte
dos documentos sem valor permanente, a fim de otimizar os custos, desempenho e manutengéo

da infraestrutura de tecnologia da informacéo.

Paragrafo Uinico. Para o fim do disposto neste artigo, os sistemas eletronicos deveréo adotar as
mesmas tabelas provenientes da combinag#io do art. 50 com o art. 52 desta Portaria, utilizando

a mesma nomenclatura e temporalidade.

Art. 61. Nos sistemas informatizados de gestdo de processos ¢ documentos, os documentos

digitais avaliados como de guarda permanente devem ser objeto de protegdo especial por meio

-

do Repositorio Arquivistico Digital, depois de expirado o seu valor primario, para gar:—.l.ntigca/,,;-:fED
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seguranca da informagao e a preservacio eletrénica, visando ao acesso permanente no tempo,

independente de evolugdes tecnologicas e do sistema origindrio.

Art. 62. O armazenamento de documentos devera ser organizado para garantir a recuperagio
rapida e segura a qualquer tempo, assim como deve ser assegurada a conservagfio dos
documentos considerados de valor secundario para o devido recolhimento, com a finalidade de

guarda permanente.

Paragrafo tnico. Os documentos considerados de valor secundario terfio especial protec¢do
dentre o acervo permanente, com aloca¢io no sistema Archivematica — ou no sistema que o
suceder —, podendo, a critério da CPAD, ser disponibilizados no sistema AtoM, ou no sistema

que o suceder.

SECAQ VHI
DOS DOCUMENTOS E PROCESSOS
DE GUARDA PERMANENTE

Art. 63. Os documentos e processos de guarda permanente, fisicos ou eletrdnicos, constituem
patrimédnio cultural nacional ¢ compdem o fundo arquivistico histérico do PJPA, devendo ser
custodiados em locais com condigdes fisicas e ambientais adequadas e disponibilizados para

consulta, sem que haja risco a sua adequada preservagéo.

Paragrafo vmico. E vedada a eliminagio de documentos ¢ processos de guarda permanente,
mesmo apdés microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugdo ou

reformatagio.
Art. 64. Sdo documentos de guarda permanenie:

I — documentos e processos assim indicados nos instrumentos previstos no art. 5%, I e 111, da

Resolugdo CNJ n® 324/2020, Plano de Classificagdo (Tabelas Processuais Unificadas) e a

Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judicidrio e o Plano de

Classificagio ¢ a Tabela de Temporalidade dos Documentos da Administragdo do Po(d/'é‘g,p
g ®
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II — o inteiro teor de peti¢des iniciais, sentengas, decisdes de julgamento parcial de mérito,
acOrddos e decisdes monocraticas relativos aos processos que tenham tramitado no PJPA, que

estejam armazenados em base de dados;

111 — os metadados, assim compreendidos como dados estruturados e codificados, necessérios

a expedico de certidio sobre o contetdo da decisfo transitada em julgado;
IV - 0s atos normativos;
V —os atos de ajuste, tais como contrato, convénio e outros acordos em que o PJPA for parte;

VI — os documentos e processos administrativos e judiciais protocolados ou produzidos em
data anterior ao ano de 1970, o qual ¢ o marco temporal estabelecido na Portaria n° 2436/2015-

GP, de 24 de junho de 20135, para fins de gestdo documental;

VII — os processos em que forem suscitados Incidente de Uniformizag8o de Jurisprudéncia,
Argui¢des de Inconstitucionalidade, Assungiio de Competéncia e aqueles que constituirem
precedentes de Sumulas, Recursos Repetitivos ¢ Demandas Repetitivas, o que devera ser

anotado nos sistemas processuais;

VIII — os documentos € os processos relacionados aos principais eventos histéricos das

comarcas € municipios do PJPA;

IX — os documentos e os processos administrativos ou judiciais de valor secunddrio,
reconhecidos pela CPAD, de oficio, ou a partir de requerimento fundamentado formulado por

magistrado(a) ou entidade de caréter historico, cultural e universitario;

X —os documentos ¢ 0s processos da amostra estatistica representativa do conjunto documental

destinado 4 eliminag&o, observado o percentual maximo de 5% (cinco por cento);

XI — os acervos de processos € documentos gravados pelo programa Memoéria do Mundo

{(MOW) da Organizagio das Nagdes Unidas para a Educagio, a Ciéncia e a Cultura (UNESCW
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Art. 65. Cabera a aplicagio do Selo “Documento Histérico” aos documentos e aos processos
definidos como de guarda permanente pela CPAD e pela Divisdo de Arquivo, nos termos da
Resolugdo TIPA n® 12/2021.

Art. 66. Por necessitarem ser preservados, os documentos e autos de processos de guarda
permanente, que ndo apresentem o Selo “Documento Historico”, sé poderfio ser
disponibilizados para fins de consulta quando a copia € o meio digital nfo forem vidveis ou
ndo se apresentarem como o modo mais adequado, devendo ser observada previamente a
inexisténcia de sigilo ou de segredo de justica, decretado no documento ou processo

correspondente.

Art. 67. Por necessitarem ser preservados, os documentos e autos de processos de guarda

permanente que apresentem o Selo “Documento Histérico™ so poderdo ser disponibilizados:

I — para fins de exposi¢io ao publico, desde que cumpridos os requisitos que garantam sua

integridade, seguranga e preservagéo da intimidade e vida privada das partes;

II - para fins de pesquisa, se os documentos e os autos estiverem em boas condigles de
manuseio, ¢ desde que nfo seja vidvel sua cdpia em meio digital, devendo ser observada
previamente a inexisténcia de sigilo ou de segredo de justica decretado, no documento ou

processo correspondente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 68. A documentagiio produzida nos diversos 4mbitos, que ndo esteja regulamentada nas
Tabelas de Temporalidade, devera ser eliminada, a critério das secretarias das unidades

judiciarias ¢ administrativas e das Dire¢des dos Féruns.

Art. 69. A documentagdo produzida no foro extrajudicial € de responsabilidade dos notarios-e
registradores respectivos, cabendo-lhes a conservagdo e guarda do acervo, bem como 'os -

procedimentos de eliminagdo, conforme disciplinado no art. 50 da Lei n° 8.935/1994 e™no

- V’zp
Provimento CNJ n® 50/2015, respectivamente. ' ﬁ‘ AR



Art. 70. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TIPA.
Art. 71. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belém, 16 de setembro de 2021.

Desembargadora Célja Regina de Lima Pinheiro
Presidente do Tribunal\de Justi¢a do Estado do Par4
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