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1. APRESENTACAO:

Relatério de Gestao Fiscal (RGF) é um dos instrumentos de Transparéncia da Gestao Fiscal criados pela Lei de Responsa-
bilidade Fiscal (LRF). O RGF objetiva o controle, o monitoramento e a publicidade do cumprimento dos limites estabele-

cidos pela LRF: Despesas com Pessoal, Divida Consolidada Liquida, Concessao de Garantias e Contratacao de Operacoes
de Crédito.

O RGF tem sua publicacao e apresentacao prevista no artigo 54° da Lei de Responsabilidade Fiscal. Apesar de sua pu-
blicacio ser realizada quadrimestralmente (no fechamento de abril, agosto e dezembro de cada exercicio), este painel
contempla o detalhamento mensal dos anexos contidos no RGF desde de 2008 até o més corrente.

Neste guia de acesso, sera apresentado o programa SICONFI (ferramenta destinada ao recebimento de informacoes
contabeis, financeiras e de estatisticas fiscais), encontrado no site da Secretaria do Tesouro Nacional (https://siconfi.tesou-
ro.gov.br/siconfi) onde elaboramos e publicamos o RGF até o dia 30 do meés subsequente ao quadrimestre, bem como, as
opcoes de consulta das informacoes do cumprimento dos limites estabelecidos pela LRF com Despesas com Pessoal.

Importante ressaltar que o RGE, é fiscalizado também pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE), com envio das infor-
macoes até o 5° dia util do més subsequente, através do sistema e-jurisdicionado, encontrado no site do TCE (https://www.
tce.pa.gov.br/index.php/apresentacao-e-tce-portal), onde demonstraremos o passo a passo de seu preenchimento.

Ademais, a Equipe da Coordenadoria de Orcamento esta a disposicio para quaisquer esclarecimentos e dividas que
podem ser dirimidas, também, através do e-mail: coordenadoria.orcamento@tjpa.jus.br
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2. ACESSANDO O SISTEMA SICONFI:

No site da Secretaria do Tesouro Nacional (https://siconfi.tesouro.gov.br/siconfi),
através da Guia Acesso Area Restrita, esta disponivel o acesso ao preenchimento do

Sistema. \

O usuario devera ter acesso ao Sistema, mediante login e senha, ja cadastrados
anteriormente.

3. ELABORANDO O RGF NO SISTEMA SICONFI;

. O primeiro acesso sera feito pelo servidor que possui o perfil de Opera-
dor, onde incluira todas as informac6es de valores do quadrimestre em elabo-

racao;
CELIA REGINA DE LIMA PINHEIRO Titular do Poder Judicirio
CELIA REGINA DE LIMA PINHEIRO Titular do Poder Judicirio
TIAGO SILVA GUIMARAES Responsavel pelo Controle Interno
MIGUEL LUCIVALDO ALVES SANTOS Responsavel pela Administragdo Financeira
LORENA MARIA RIBEIRO MAUES DE OLIVEIRA
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O médulo a ser preenchido é “MODULO DECLARACOES E MSC” referente ao
RGF, onde as informacGes para a alimentacao sao extraidas parte do SIAFEM, /
no comando >IMPBALNAT (Balancete Despesa Orcamentaria — dos meses re-

ferente ao quadrimestre) e a outra parte atraveés usiness Objects (BO) infor-
macao referente aos valores de Inativos e Perisionistas.

/ . Apo6s a escolha do modulo, clicar em Declaracao e em Elaborar Declaracao

-
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Nova Declaracao

/

4.ENTENDENDO ALGUNS cCAMPOS DO SICONFI:

4.1RGF - Anexo 01/ Tabela 1.0:

Primeira etapa da tabela a ser preenchida referente ao Demonstrativo da Despesa
com Pessoal, onde as informacoes sdo extraidas do SIAFEM e BO, conforme coman-
do abaixo:
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SIAFEM, na Unidade Gestora 040101 no comando >IMPBALNAT (Balancete
Despesa Orcamentaria — dos meses referente ao quadrimestre)

Relatorio Emitidono SIAFEM (emitir més a més para o quadrimestre)
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Relatorio Emitidono BO (emitir més a més para o quadrimestre)

N
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Planilha concluida com os 12 (doze) meses que inclui os meses do quadrimestre

em execucao, para alimentar o SICONFI 4.2-RGF-Anexo01/Tabela 1.1:
Segunda etapa da tabela a ser preenchida referente ao Demonstrativo da Despesa
\ com Pessoal (limites de cumprimento), onde as informacoes sdo extraidas da Recei-

ta Corrente Liquida do Estado, publicada no Diario Oficial.

4.3-RGF- Anexo 05/ Tabela5.1:
Tabela referente ao Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pa-

gar, sendo preenchida s6 no 3° Quadrimestre de cada ano, onde as informacoes sao
extraidas do SIAFEM e BO

‘ Dados extraidos do SIAFEM
Dados extraidos do BO

‘ Dados extraidos do quadro da Receita Liquida do Estado publicada no
Diario Oficial
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A tabela 5.1 é preenchido da seguinte forma:

SIAFEM2021-CONTAB, CONSULTAS ,DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )
USUARTIO: LORENA

UNIDADE GESTORA {_[40101

1° Passo: Preencher a coluna Disponibilidade de Caixa Liquida (Antes da Inscricao GESTAO . 00001
em Restos a Pagar Nao Processados do Exercicio) MES /ANO . ABR 2021
CONTA CONTABIL : 821110100

Extrair as informacoes do SIAFEM da conta 821110100 (recursos disponiveis
para o exercicio), das duas UGs (040101 e 040102), classificando como vinculados R : L . pETALHADA » _ enrpo
e nao vinculados, conforme conceitos estabelecidos no Manual de Demonstra- ST LAVERSRO DR SELDO 4 7 SRLDO ZERO
tivos Fiscais. https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/manual-de-de-
monstrativos-fiscais-mdf/2020/26

CONTA CORERENTE

033172BW

SIAFEMZ2021 ( SIS INT DE ADMINIST FINANCEIRA )

USUARTO: LORENA
SIAFEM - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAQO FINANCEIRA - AMB.DE PRODUCAO 2021 ‘ OBS'OmésaserinfOImadO Seré Sempre Dezembro

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'
0101000000 RECURSOS ORDINARIOS

0112000000 RECEITA PATRIMONIAL - OUTROS PO
0128000000 FUNDO DE APOIO AO REGISTRO CIVI
0128003832 FUNDO DE REGISTRO CIVIL-RESSARC
0128003833 FUNDO DE REGISTRO CIVIL - INFOR
0301000000 RECURSOS ORDINARIOS

AUDITORIA E COD
CADASTROS BAS

WO FINANCEIRA
ORCAMENTARTA
NO DO ESTADO DO

( _ )
( _ )
( )
( )
( _ )
( _ )
( _ )
C 0301007707 CONVENIO 001/2018 TJPA/PM

B 0312000000 RECEITA PATRIMONIAL - OUTROS PO

AS ORCAMENTARTIAS

0312003832 FUNDO DE REGISTRO CIVIL-RESSARC
0312003833 FUNDO DE REGISTRO CIVIL-INFORMA
0328000000 FUNDO DE APOIO AO REGISTRO CIVI
0328003832 FUNDO DE REGISTRO CIVIL-RESSARC
LINHA (LI) PARA DETALHAR : l_ DATA INICIAL : DATA

COMANDO ==> >detaconta

mmmm) OBS.: Contas a serem classificadas em viculadas e nfo vinculadas
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0 . 7 7 ~ Y ? EEESULTEIEQ DQIS%IEB&I QH : __1 | i ﬁSUEEIﬂ : LORENA
2° Passo: Coluna Demais Obrigacoes Financeiras DCASE 8a EDICAC
' %, 040101
. Extrairas informacées do SIAFEM no Demonstrativo da Disponibilidade de cai- GESTAO 00001
xa no valor do Passivo Financeiro — Obrigacoes Financeiras — Depoésito onde é E BALANCO : 8

desmembrado através do balanco que o Departamento Financeiro emite e os 3 — VARTACRO PATRIMONTAL
- SALANCC \MENTAERTO
valores das duas UGs tem que ser igual ao Demonstrativo do SIAFEM.

TIPO DE .
\ROUT A

USUARIO: LORENA A
FPUBLICA

MARQUE COM 'X' A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER' TIPO DE PODER

NCETE CONTABIL

CETE GERAL DO ESTE
SINTETIC

o
o

Lk

DCASP 8a EDICAO

(
(
(
(
(
(
(
(
(

)
)
)
)
)
)
)
)
)

CONTINUA 040102

: 00001
MES DE EREFERE il : DEZ
TIPO DE BALANCC : 8

COMANDO ==> }BALANSINTl

BILIDADE DE CATIXA

TIPO DE ADMINISTRACAO: [

TIPO DE PODER
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2021 AS
040101

USUARTIO: LORENA

UNIDADE GESTORA :{[§§40102

GESTAQ : 00001

DE CATXA MES/ANO : DEZ 2021

ATIVO FINANCEIRO CONTA CONTABIL : 622130300
ATIVO FINANCEIRO
'ONIBILIDADE FINANCEIRA CONTA CORERENTE
1 - DETALHADA 2 — SALDO
3 - INVERSAO DE SALDO 4 - SALDO ZERO
5 - SALDO MAIOR ZERO

FINANCEIRAS

033172BW

ENHADO LIQUIDADO A
DE EXERCICIOS ANTERIORES

/07/2021 AS : 03 TELA: 001 USUARIO: LORENA
: 040102 - TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO - FRJ
00001 - GOVERNO DO ESTADO DO PARA
o o _ ) : ABRIL - FECHADO
3" Passo: Coluna Restos a Pagar L1qu1dados e Nao Pagos CONTA : 622130300 - = CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR CCl4

CONTABIL S AL DO

. Do Exercicio Vinculados: Extrair do SIAFEM da conta 622130300 do total da UG
04102 menos a fonte 0101 da UG 04102

Exerc.Vinculado = Total da UG 04102 - Fonte 0101 da UG 04102

el el el e e e e el il o

434,95C
365 ,42C

_ DATA INICIAL : DATA FINAL
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Do Exercicio Nao Vinculados: Total da UG 04101 mais a Fonte 0101 da UG 04102 5‘ ENVlO DO RGF PELO SICON FI:
Exerc. Nao vinculado = UG 04101 + Fonte 0101 da UG 04102

5.1 Enviodo 1° Operador
No término do preenchimento de todas as tabelas pelo Usuario Operador, finaliza a
declaracao, onde o status da declaracao aparecera como FINALIZADA.

Do Exercicio Anterior (DEA): Extrair do Demonstrativo da Disponibilidade de
Caixa (SIAFEM) e pelo Balanco do Departamento Financeiro

4° Passo: Disponibilidade de Caixa Bruta
Somatéria das colunas tem que ser igual ao Total do Ativo Financeiro do De-
monstrativo da Disponibilidade de Caixa das duas UGs.

4.4-RGF - Anexo 06 / Tabela 6.6:
Tabela referente ao Demonstrativo Simplificadodo Relatorio de Gestao Fiscal, onde
as informacoes sdo extraidas da publicacio da Receita Corrente Liquida do Estado

5.2 Enviodo2° Operador

O segundo perfil a operacionalizar o sistema é o de Responsavel pela Administra-
¢ao Financeira (Secretario de Planejamento e Financas do TJE), que assinara parcial-
mente o envio do Relatério de Gestao Fiscal.

5.3 Enviodo3° Operador

O terceiro perfil a operacionalizar o sistema sera o de Responsavel pelo Controle In-
terno (Secretario de Controle Interno do TJE), onde também assinara parcialmente o
Relatério de Gestao Fiscal e o Status permanecera Parcialmente Assinado
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5.4 Enviodo 4’ Operador

O quarto perfil a operacionalizar o sistema é o do Titular do Poder Judiciario (Pre-
sidente do TJE), que assinara e homologara o Relatério de Gestio Fiscal, mas ainda
nao sera o final, pois faltara o altimo passo que sera o atestado de publicacao do
RGF, que s6 podera ser feito apos a publicacao do RGF nas Imprensas Oficiais, en-
tao finalizamos o envio do Relatorio de Gestao Fiscal dentro do SICONFT.

6.ENVIO DO RGF PARA O TCE/PA:

O envio das informacGes do Relatorio de Gestao Fiscal ao Tribunal de Contas do Es-
tado do Para (TCE), devera ocorrer até o 5° dia itil do més subsequente ao término
do prazo de preenchimento do SICONFI. O sistema de entrega do RGF junto ao TCE,
ocorre através do e-TCE Portal do Jurisdicionado, no site do TCE (https://wwwitce.
pa.gov.br/index.php/apresentacao-e-tce-portal).

O responsavel pelo envio sera o servidor cadastrado no sistema do e-TCE (no caso o
chefe do financeiro e ou Secretario De Planejamento e Financas do TJE), onde proto-
colara o Oficio de envio enderecado ao Presidente do TCE, as planilhas do RGF resu-
midas e abertas e as publicacoes em Diarios Oficiais do Relatério de Gestao Fiscal e
por fim emitira o protocolo de entrega do RGF junto ao TCE/PA.
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71.CADASTRO E FORMAS DE ACESSO NO SICONFI:

Para novos usuarios, existem duas maneiras de realizar o cadastro: A) Efetuar Auto-
cadastro, no qual o préprio usuario realiza seu cadastro; ou B) Efetuar o Pré-cadastro
de usuario, caso em que o titular ou gestor realiza o pré-cadastro de outro usuario.

O titular de outros 6rgaos (exemplo: presidente de camara municipal, presidente
de tribunal de justica, procurador-geral de ministério publico) devera efetuar seu
proprio cadastro, e solicitar sua validacao ao titular do Poder Executivo do ente ao
qual esta vinculado. No caso essa validacao, o Poder Executivo faz no ato da posse
do novo presidente, incluindo o periodo do seu mandato, onde o novo Presidente re-

cebera um e-mail de confirmacao da validacao do seu cadastro como Responsavel
Legal pelo CNPJ] do Orgao dentro do sistema SICONFL

7.1 Efetuar Auto cadastro

1. No Portal Siconfi, a direita da tela, na parte superior, clique em Acessar Area Res-
trita.

2. Clique no botao Efetuar Cadastro.

3. Na pagina Assistente para Auto cadastramento, serao apresentados os passos
necessarios para se efetuar um auto cadastramento.

4. EscolhaoTipodeUsuario. A primeira opcao se refere a um usuario que pertenca
a administracao direta de um ente publico (Unido, estado, DF e municipio), e a segun-
da se refere a um usuario que trabalhe em um consoércio publico. Selecione o tipo de
usuario e clique em Proximo.
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Somente os tipos de usuario abaixo podem efetuar o auto cadastramento. Usuarios
vinculados a um Poder/Orgao:

Chefes dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario
Ex.: Governador do Estado, Presidente da Assembleia Legislativa, Prefeito Municipal
Chefes do Ministério Piiblico
Ex.: Procurador-Geral da Repuiblica, Procurador-Geral do Estado
Chefesde Orgao;
Ex.: Presidente do Tribunal de Contas, Presidente do Tribunal de Justica, Defensor
Publico Geral

Gestores;
Ex.: Responsavel pela Administracao Financeira, Contador Responsavel, Responsa-
vel pelo Controle Interno

Operadores.

Ex.: Analista de Financas, Técnico Administrativo, Digitador.

5. Na tela Dados Pessoais, informe os seus dados: nome, namero dos documentos,
endereco, e-mail, senha etc. Atencao ao e-mail informado nesse cadastro, pois todas
as comunicacoes do sistema serdo efetuadas por meio dele.

6. Ao digitar o CEP de uma localidade, clique no botao <lupa>para que o sistema
carregue automaticamente as informacoes de endereco disponiveis para o CEP in-
formado.

7. Digite o codigo que aparece no quadro colorido abaixo na tela. Se ndo conseguir
visualizar corretamente o codigo, clique no botao <atualizar>, e um novo codigo sera
gerado.

8. Clique em Proximo.
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9. Nesse momento, vocé pode cadastrar um ou mais vinculos, mas apenas um vin-
culo por instituicao. Na tela Vinculos, com base no Tipo de Usuario selecionado an-
teriormente, escolha a instituicdo com a qual vocé deseja possuir um vinculo, sele-
cionando os campos abaixo:

Usuarios vinculados a um Poder/Orgao:

- A Esfera a qual pertence o 6rgao: Federal, Estadual, Distrital ou Municipal;

- O Ente ao qual pertence o 6rgao. Ex.: Belém/PA (municipio), Para (estado), etc,

- O Poder ao qual pertence o 6rgao: Judiciario;

- O nome do Orgao. Ex.: Tribunal de Justica etc.

10. Selecione o Perfil por meio do qual vocé se relacionara com a instituicao no sis-
tema. O perfil representa o seu cargo, a sua funcao, ou simplesmente a responsabi-
lidade que vocé tem dentro de uma instituicao, seja como servidor piiblico ou como
prestador de servico.

11. Preencha os dados do endereco do vinculo. Esse é o endereco onde vocé exerce
suas atividades. Pode ser o mesmo endereco da instituicao com a qual vocé tem um
vinculo ou pode ser outro endereco, como, por exemplo, 0 endereco de um escritorio
de contabilidade.

12. Clique em Adicionar. Aparecera no final da tela os dados do vinculo adicionado:
6rgao, perfil, municipio e UF, e opcao de remové-lo.

13. Para solicitar outros vinculos com outras instituicoes, repita os passos acima na
tela de vinculos.

14. Para excluir um dos vinculos adicionados, clique no icone a direita da linha do
vinculo desejado na tabela de vinculos (botao Remover).

15. Clique em Proximo.

16. O Ultimo passo é a confirmacao dos dados inseridos por vocé. Na tela de Confir-

SUMARIO



macao, verifique todos os dados. Caso necessario, clique no botao Anterior, retorne
para a tela desejada e faca as suas alteracoes.

17. Clique em Confirmar e Concluir Cadastro.

18. Napréxima tela, aparecera a mensagem “Usuario cadastrado com sucesso”. Vocé
concluiu o seu auto cadastro. Os dados informados serao submetidos ao respecti-
vo responsavel, verificados e validados por ele. Apés a validacio, vocé recebera uma
mensagem com instrucoes no endereco de e-mail informado.

A relacao entre os usuarios e os responsaveis pela validacao de seu cadastro, dentro
de uma determinada instituicao, obedece as seguintes regras:

a) Operadores podem ser validados pelos Gestores e pelos Chefes de Poder/Org3o.
b) Gestores podem ser validados pelos Chefes de Poder/Orgao;

¢) Chefes de Poder/Orgao sdo validados pelo Titular do Poder Executivo do ente a
que pertencem.

d) Titular do Poder Executivo é validado pelo Administrador de Negcio(STN)

7.2 Efetuarlogin utilizando usuario e senha
1. No Portal Siconfi, a direita da tela, na parte superior, clique em Acessar Area Res-
trita.
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2. Digite seu CPF e sua Senha e clique em Entrar. Sera apresentada a tela do Portal
Siconfi.

3. Caso vocé possua mais de um vinculo cadastrado no Siconfi, sera exibida a tela
Selecione Vinculo para Acesso ao Sistema. Para selecionar o vinculo relacionado ao
perfil com que deseja entrar no portal, clique em qualquer parte da linha.

7.3 Efetuarlogin utilizando certificado digital

1. No Portal Siconfi, a direita da tela, na parte superior, clique em Acessar Area Res-
trita.

2. Introduza o seu token de certificado digital na unidade USB do seu computador.
3. Na tela Acessar Area Restrita, clique no botao <certificado digital>. Sera apre-
sentada a tela Selecione um Certificado contendo o seu nome.

4. Clique no seu nome e depois no botao OK. Sera apresentada a tela da unidade
certificadora.

5. Digite a sua senha do token e clique no botao OK. Sera apresentada a tela do Por-
tal Siconfi.

6. Caso vocé possua mais de um vinculo cadastrado no Siconfi, sera exibida a tela
Selecione Vinculo para Acesso ao Sistema. Para selecionar o vinculo relacionado ao
perfil com que deseja entrar no portal, clique em qualquer parte da linha.
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8.CRONOGRAMA RESUMIDO
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ETAPA

Alimentacao mensal
da planilha matriz
Consolidacao do relatorio

Revisao
Alimentacao do Siconfi

Assinatura do Responsavel
pela Administracao Financeira
Assinatura do Responsavel
pelo Controle Interno
Assinatura do Titular

do Poder Judiciario
Publicacao

Envio do RGF para TCE

SETOR RESPONSAVEL
Coordenadoria de Orcamento
Coordenadoria de Orcamento
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