
GUIA DE ACESSO 
PARA ELABORAÇÃO E 

CONSULTA DO RELATÓRIO 
DE GESTÃO FISCAL 

NO SICONFI



BELÉM - PARÁ

2021

GUIA DE ACESSO 
PARA ELABORAÇÃO E 

CONSULTA DO RELATÓRIO 
DE GESTÃO FISCAL 

NO SICONFI

PODER JUDICIÁRIO

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO PARÁ

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, COORDENAÇÃO E FINANÇAS

COORDENADORIA DE ORÇAMENTO



Sumário

1. Apresentação ............................................................................................................... 5
2.Acessando o Sistema SICONFI ................................................................................ 6
3.Elaborando o RGF no Sistema SICONFI ................................................................ 6
4.Entendendo alguns campos do SICONFI ............................................................ 8
4.2 - RGF - Anexo 01 / Tabela 1.1 ................................................................................. 11
4.3 - RGF - Anexo 05 / Tabela 5.1 ..................................................................................11
4.4 - RGF - Anexo 06 / Tabela 6.6 ...............................................................................15
5. Envio do RGF pelo SICONFI.......................................................................................15
5.1  Envio do 1º Operador..............................................................................................15
5.2  Envio do 2º Operador.............................................................................................15
5.3  Envio do 3º Operador.............................................................................................15
5.4  Envio do 4º Operador.............................................................................................16
6.  Envio do RGF para o TCE/PA...................................................................................16
7.  Cadastro e Formas de Acesso no SICONFI.........................................................16
7.1   Efetuar Auto cadastro.............................................................................................16
7.2  Efetuar login utilizando usuário e senha.........................................................18
7.3  Efetuar login utilizando certificado digital.....................................................18
8. Cronograma Resumido.............................................................................................19



Responsáveis pela elaboração do material

Ana Paula Bezerra dos Santos - Coordenadora do Orçamento – SEPLAN / TJPA
Lorena Maria Ribeiro Maués - Assessora Judiciário – Contadora



Relatório de Gestão Fiscal (RGF) é um dos instrumentos de Transparência da Gestão Fiscal criados pela Lei de Responsa-
bilidade Fiscal (LRF). O RGF objetiva o controle, o monitoramento e a publicidade do cumprimento dos limites estabele-
cidos pela LRF: Despesas com Pessoal, Dívida Consolidada Líquida, Concessão de Garantias e Contratação de Operações 
de Crédito.

O RGF tem sua publicação e apresentação prevista no artigo 54° da Lei de Responsabilidade Fiscal. Apesar de sua pu-
blicação ser realizada quadrimestralmente (no fechamento de abril, agosto e dezembro de cada exercício), este painel 
contempla o detalhamento mensal dos anexos contidos no RGF desde de 2008 até o mês corrente.

Neste guia de acesso, será apresentado o programa SICONFI (ferramenta destinada ao recebimento de informações 
contábeis, financeiras e de estatísticas fiscais), encontrado no site da Secretaria do Tesouro Nacional (https://siconfi.tesou-
ro.gov.br/siconfi)  onde elaboramos e publicamos o RGF até o dia 30 do mês subsequente ao quadrimestre, bem como, as 
opções de consulta das informações do cumprimento dos limites estabelecidos pela LRF com Despesas com Pessoal.

Importante ressaltar que o RGF, é fiscalizado também pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE), com envio das infor-
mações até o 5º dia útil do mês subsequente, através do sistema e-jurisdicionado, encontrado no site do TCE (https://www.
tce.pa.gov.br/index.php/apresentacao-e-tce-portal), onde demonstraremos o passo a passo de seu preenchimento.

Ademais, a Equipe da Coordenadoria de Orçamento está à disposição para quaisquer esclarecimentos e dúvidas que 
podem ser dirimidas, também, através do e-mail:  coordenadoria.orcamento@tjpa.jus.br

1. Apresentação:

O
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2.	Acessando o Sistema SICONFI:

No site da Secretaria do Tesouro Nacional (https://siconfi.tesouro.gov.br/siconfi), 
através da Guia Acesso Área Restrita, está disponível o acesso ao preenchimento do 
Sistema.

O usuário deverá ter acesso ao Sistema, mediante login e senha, já cadastrados 
anteriormente.

3.	Elaborando o RGF no Sistema SICONFI:

•	 O primeiro acesso será feito pelo servidor que possui o perfil de Opera-
dor, onde incluirá todas as informações de valores do quadrimestre em elabo-
ração;
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•	 O módulo a ser preenchido é “MÓDULO DECLARAÇÕES E MSC” referente ao 
RGF, onde as informações para a alimentação são extraídas parte do SIAFEM, 
no comando >IMPBALNAT (Balancete Despesa Orçamentária – dos meses re-
ferente ao quadrimestre) e a outra parte através do Business Objects (BO) infor-
mação referente aos valores de Inativos e Pensionistas.

•	 Após a escolha do módulo, clicar em Declaração e em Elaborar Declaração
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•	 Nova Declaração

4.	Entendendo alguns campos do SICONFI:
4.1 RGF - Anexo 01 / Tabela 1.0: 
Primeira etapa da tabela a ser preenchida referente ao Demonstrativo da Despesa 
com Pessoal, onde as informações são extraídas do SIAFEM e BO, conforme coman-
do abaixo:
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•	 SIAFEM, na Unidade Gestora 040101 no comando >IMPBALNAT (Balancete 
Despesa Orçamentária – dos meses referente ao quadrimestre)

•	 Relatório Emitido no SIAFEM (emitir mês a mês para o quadrimestre)
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•	 Relatório Emitido no BO (emitir mês a mês para o quadrimestre)
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•	 Planilha concluída com os 12 (doze) meses que inclui os meses do quadrimestre 
em execução, para alimentar o SICONFI

Dados extraídos do SIAFEM
Dados extraídos do BO
Dados extraídos do quadro da Receita Liquida do Estado publicada no 
Diário Oficial  

4.2 - RGF - Anexo 01 / Tabela 1.1: 
Segunda etapa da tabela a ser preenchida referente ao Demonstrativo da Despesa 
com Pessoal (limites de cumprimento), onde as informações são extraídas da Recei-
ta Corrente Liquida do Estado, publicada no Diário Oficial.

4.3 - RGF - Anexo 05 / Tabela 5.1: 
Tabela referente ao Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pa-
gar, sendo preenchida só no 3º Quadrimestre de cada ano, onde as informações são 
extraídas do SIAFEM e BO
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A tabela 5.1 é preenchido da seguinte forma:

1º Passo: Preencher a coluna Disponibilidade de Caixa Líquida (Antes da Inscrição 
em Restos a Pagar Não Processados do Exercício)

•	 Extrair as informações do SIAFEM da conta 821110100 (recursos disponíveis 
para o exercício), das duas UGs (040101 e 040102), classificando como vinculados 
e não vinculados, conforme conceitos estabelecidos no Manual de Demonstra-
tivos Fiscais. https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/manual-de-de-
monstrativos-fiscais-mdf/2020/26 

OBS.: O mês a ser informado será sempre Dezembro

OBS.: Contas a serem classificadas em viculadas e não vinculadas
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2º Passo: Coluna Demais Obrigações Financeiras

•	 Extrair as informações do SIAFEM no Demonstrativo da Disponibilidade de cai-
xa no valor do Passivo Financeiro – Obrigações Financeiras – Depósito onde é 
desmembrado através do balanço que o Departamento Financeiro emite e os 
valores das duas UGs tem que ser igual ao Demonstrativo do SIAFEM.  
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3º Passo: Coluna Restos a Pagar Liquidados e Não Pagos

•	 Do Exercício Vinculados: Extrair do SIAFEM da conta 622130300 do total da UG 
04102 menos a fonte 0101 da UG 04102

	
	 Exerc.Vinculado = Total da UG 04102 – Fonte 0101 da UG 04102
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•	 Do Exercício Não Vinculados: Total da UG 04101 mais a Fonte 0101 da UG 04102
		 Exerc. Não vinculado = UG 04101 + Fonte 0101 da UG 04102

•	 Do Exercício Anterior (DEA): Extrair do Demonstrativo da Disponibilidade de 
Caixa (SIAFEM) e pelo Balanço do Departamento Financeiro

4º Passo: Disponibilidade de Caixa Bruta
•	 Somatória das colunas tem que ser igual ao Total do Ativo Financeiro do De-

monstrativo da Disponibilidade de Caixa das duas UGs.

4.4 - RGF - Anexo 06 / Tabela 6.6: 
Tabela referente ao Demonstrativo Simplificado do Relatório de Gestão Fiscal, onde 
as informações são extraídas da publicação da Receita Corrente Liquida do Estado

5.	Envio do RGF pelo SICONFI:
5.1  Envio do 1º Operador
No término do preenchimento de todas as tabelas pelo Usuário Operador, finaliza a 
declaração, onde o status da declaração aparecerá como FINALIZADA.

5.2  Envio do 2º Operador
O segundo perfil a operacionalizar o sistema é o de Responsável pela Administra-
ção Financeira (Secretário de Planejamento e Finanças do TJE), que assinará parcial-
mente o envio do Relatório de Gestão Fiscal.

5.3  Envio do 3º Operador
O terceiro perfil a operacionalizar o sistema será o de Responsável pelo Controle In-
terno (Secretário de Controle Interno do TJE), onde também assinará parcialmente o 
Relatório de Gestão Fiscal e o Status permanecerá Parcialmente Assinado
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 6. Envio do RGF para o TCE/PA:
O envio das informações do Relatório de Gestão Fiscal ao Tribunal de Contas do Es-
tado do Pará (TCE), deverá ocorrer até o 5º dia útil do mês subsequente ao término 
do prazo de preenchimento do SICONFI. O sistema de entrega do RGF junto ao TCE, 
ocorre através do e-TCE Portal do Jurisdicionado, no site do TCE (https://www.tce.
pa.gov.br/index.php/apresentacao-e-tce-portal).

O responsável pelo envio será o servidor cadastrado no sistema do e-TCE (no caso o 
chefe do financeiro e ou Secretário De Planejamento e Finanças do TJE) , onde proto-
colará o Oficio de envio endereçado ao Presidente do TCE, as planilhas do RGF resu-
midas e abertas e as publicações em Diários Oficiais do Relatório de Gestão Fiscal e 
por fim emitirá o protocolo de entrega do RGF junto ao TCE/PA.  

7. Cadastro e Formas de Acesso no SICONFI:
Para novos usuários, existem duas maneiras de realizar o cadastro: A) Efetuar Auto-
cadastro, no qual o próprio usuário realiza seu cadastro; ou B) Efetuar o Pré-cadastro 
de usuário, caso em que o titular ou gestor realiza o pré-cadastro de outro usuário.

O titular de outros órgãos (exemplo: presidente de câmara municipal, presidente 
de tribunal de justiça, procurador-geral de ministério público) deverá efetuar seu 
próprio cadastro, e solicitar sua validação ao titular do Poder Executivo do ente ao 
qual está vinculado. No caso essa validação, o Poder Executivo faz no ato da posse 
do novo presidente, incluindo o período do seu mandato, onde o novo Presidente re-
ceberá um e-mail de confirmação da validação do seu cadastro como Responsável 
Legal pelo CNPJ do Órgão dentro do sistema SICONFI. 

7.1	 Efetuar Auto cadastro

1.	 No Portal Siconfi, à direita da tela, na parte superior, clique em Acessar Área Res-
trita.
2.	 Clique no botão Efetuar Cadastro.
3.	 Na página Assistente para Auto cadastramento, serão apresentados os passos 
necessários para se efetuar um auto cadastramento.
4.	 Escolha o Tipo de Usuário. A primeira opção se refere a um usuário que pertença 
à administração direta de um ente público (União, estado, DF e município), e a segun-
da se refere a um usuário que trabalhe em um consórcio público. Selecione o tipo de 
usuário e clique em Próximo. 
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Somente os tipos de usuário abaixo podem efetuar o auto cadastramento. Usuários 
vinculados a um Poder/Órgão:

•	 Chefes dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciário
Ex.: Governador do Estado, Presidente da Assembleia Legislativa, Prefeito Municipal
•	 Chefes do Ministério Público
Ex.: Procurador-Geral da República, Procurador-Geral do Estado
•	 Chefes de Órgão;
Ex.: Presidente do Tribunal de Contas, Presidente do Tribunal de Justiça, Defensor 
Público Geral
•	 Gestores;
Ex.: Responsável pela Administração Financeira, Contador Responsável, Responsá-
vel pelo Controle Interno
•	 Operadores.
Ex.: Analista de Finanças, Técnico Administrativo, Digitador.

5.	 Na tela Dados Pessoais, informe os seus dados: nome, número dos documentos, 
endereço, e-mail, senha etc. Atenção ao e-mail informado nesse cadastro, pois todas 
as comunicações do sistema serão efetuadas por meio dele.
6.	 Ao digitar o CEP de uma localidade, clique no botão <lupa>para que o sistema 
carregue automaticamente as informações de endereço disponíveis para o CEP in-
formado.
7.	 Digite o código que aparece no quadro colorido abaixo na tela. Se não conseguir 
visualizar corretamente o código, clique no botão <atualizar>, e um novo código será 
gerado.
8.	 Clique em Próximo.

9.	 Nesse momento, você pode cadastrar um ou mais vínculos, mas apenas um vín-
culo por instituição. Na tela Vínculos, com base no Tipo de Usuário selecionado an-
teriormente, escolha a instituição com a qual você deseja possuir um vínculo, sele-
cionando os campos abaixo: 
Usuários vinculados a um Poder/Órgão:
• A Esfera à qual pertence o órgão: Federal, Estadual, Distrital ou Municipal;
• O Ente ao qual pertence o órgão. Ex.: Belém/PA (município), Pará (estado), etc.;
• O Poder ao qual pertence o órgão: Judiciário;
• O nome do Órgão. Ex.: Tribunal de Justiça etc.

10.	 Selecione o Perfil por meio do qual você se relacionará com a instituição no sis-
tema. O perfil representa o seu cargo, a sua função, ou simplesmente a responsabi-
lidade que você tem dentro de uma instituição, seja como servidor público ou como 
prestador de serviço.
11.	 Preencha os dados do endereço do vínculo. Esse é o endereço onde você exerce 
suas atividades. Pode ser o mesmo endereço da instituição com a qual você tem um 
vínculo ou pode ser outro endereço, como, por exemplo, o endereço de um escritório 
de contabilidade.
12.	 Clique em Adicionar. Aparecerá no final da tela os dados do vínculo adicionado: 
órgão, perfil, município e UF, e opção de removê-lo.
13.	 Para solicitar outros vínculos com outras instituições, repita os passos acima na 
tela de vínculos.
14.	 Para excluir um dos vínculos adicionados, clique no ícone à direita da linha do 
vínculo desejado na tabela de vínculos (botão Remover).
15.	 Clique em Próximo.
16.	 O último passo é a confirmação dos dados inseridos por você. Na tela de Confir-
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mação, verifique todos os dados. Caso necessário, clique no botão Anterior, retorne 
para a tela desejada e faça as suas alterações.
17.	 Clique em Confirmar e Concluir Cadastro.
18.	 Na próxima tela, aparecerá a mensagem “Usuário cadastrado com sucesso”. Você 
concluiu o seu auto cadastro. Os dados informados serão submetidos ao respecti-
vo responsável, verificados e validados por ele. Após a validação, você receberá uma 
mensagem com instruções no endereço de e-mail informado. 

A relação entre os usuários e os responsáveis pela validação de seu cadastro, dentro 
de uma determinada instituição, obedece às seguintes regras:
a)	 Operadores podem ser validados pelos Gestores e pelos Chefes de Poder/Órgão.
b)	 Gestores podem ser validados pelos Chefes de Poder/Órgão;
c)	 Chefes de Poder/Órgão são validados pelo Titular do Poder Executivo do ente a 
que pertencem.
d)	 Titular do Poder Executivo é validado pelo Administrador de Negócio(STN)

7.2	 Efetuar login utilizando usuário e senha
1.	 No Portal Siconfi, à direita da tela, na parte superior, clique em Acessar Área Res-
trita.

2.	 Digite seu CPF e sua Senha e clique em Entrar. Será apresentada a tela do Portal 
Siconfi.
3.	 Caso você possua mais de um vínculo cadastrado no Siconfi, será exibida a tela 
Selecione Vínculo para Acesso ao Sistema. Para selecionar o vínculo relacionado ao 
perfil com que deseja entrar no portal, clique em qualquer parte da linha.

7.3	 Efetuar login utilizando certificado digital
1.	 No Portal Siconfi, à direita da tela, na parte superior, clique em Acessar Área Res-
trita.
2.	 Introduza o seu token de certificado digital na unidade USB do seu computador.
3.	 Na tela Acessar Área Restrita, clique no botão <certificado digital>. Será apre-
sentada a tela Selecione um Certificado contendo o seu nome.
4.	 Clique no seu nome e depois no botão OK. Será apresentada a tela da unidade 
certificadora.
5.	 Digite a sua senha do token e clique no botão OK. Será apresentada a tela do Por-
tal Siconfi.
6.	 Caso você possua mais de um vínculo cadastrado no Siconfi, será exibida a tela 
Selecione Vínculo para Acesso ao Sistema. Para selecionar o vínculo relacionado ao 
perfil com que deseja entrar no portal, clique em qualquer parte da linha.
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8. Cronograma Resumido
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ETAPA	 SETOR RESPONSÁVEL	 ASSINATURA/SISTEMA	 PRAZO

Alimentação mensal	 Coordenadoria de Orçamento	 Operador/Siconfi	 Dia 10 de cada mês
da planilha matriz
Consolidação do relatório	 Coordenadoria de Orçamento	 Operador/Siconfi	 Dia 15 do mês subsequente 
			   ao fim do quadrimestre
Revisão 	 Secretaria de Controle Interno	 Operador/Siconfi	 Dia 20 do mês subsequente 
			   ao fim do quadrimestre
Alimentação do Siconfi	 Coordenadoria de Orçamento	 Operador/Siconfi	 Dia 22 do mês subsequente 
			   ao fim do quadrimestre
Assinatura do Responsável	 Secretaria de Planejamento	 Miguel Alves Santos/Siconfi	 Dia 22 do mês subsequente 
pela Administração Financeira			   ao fim do quadrimestre
Assinatura do Responsável	 Secretaria de Controle Interno	 Tiago Silva Guimarães/Siconfi	 Dia 22 do mês subsequente 
pelo Controle Interno			   ao fim do quadrimestre
Assinatura do Titular	 Presidente do TJE	 Célia Regina Pinheiro/Siconfi	 Dia 22 do mês subsequente 
do Poder Judiciário			   ao fim do quadrimestre
Publicação	 Coordenadoria de Orçamento	  	 Dia 30 do mês subsequente 
			   ao fim do quadrimestre
Envio do RGF para TCE	 Departamento Financeiro	 Anailton Paulo/e-TCE	 Dia 30 do mês subsequente 
		  Portal do Jurisdicionado	 ao fim do quadrimestre



Coordenadoria de Imprensa do TJPA

Edição de arte
Airton Nascimento
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