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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA

PROCESSO0: 0001793-83.2020.2.00.0814

REQUERENTE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, COORDENAGAO E FINANCA- TJPA E
SECRETARIA DE INFORMATICA.

ENVOLVIDO- SERVENTIA EXTRAJUDICIAIS DO ESTADO DO PARA
OFICIO CIRCULAR N2 067/2021-CG)

Considerando a expedicao do Oficio Circular 057/2020/CJCI, onde foi determinado
¢ cadastramento das Serventias do Estado do Para na ferramenta “Cadastro de Cartérios
dos Servigos Extrajudiciais do Estado do Para”, e que o 0 acesso e o preenchimento correto
do Cadastro é imprescindivel, pois as informagdes serdo compartilhadas pela Corregedoria Geral
de Justica e Secretaria de Planejamento, DETERMINO as Serventias que ainda nao procederam
o respectivo cadastramento, realize-o com urgéncia, bem assim, aquelas ja cadastradas que
atualizem as informacgdes, até o dia 20/04/2021, conforme guia em anexo.

A Secretaria para os devidos fins.

Belém, data registrada no sistema.

ROSILEIDE MARIA DA COSTA CUNHA
Corregedora Geral de Justi¢a
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Comunicagdo de Entrega

CADASTRO DE CARTORIOS

A ferramenta de cadastro de cartdrios ja esta disponivel no ambiente de vendas de selo no

site do TJPA conforme pode ser visualizado no destaque da figura 1:
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FIGURA 1 - PORTAL DO TJPA COM DESTAQUE A FERRAMENTA DE VENDA DE SELOS

Ao abrir a ferramenta, o cartdrio fard uso de seu usudrio e senha que ja utiliza normalmente

para a aquisi¢do de selos, conforme pode ser visualizado na figura 2:
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FIGURA 2 - TELA DE AUTENTICAGAO DA FERRAMENTA DE VENDA DE SELOS
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Comunicag¢do de Entrega

No menu de opgbes de funcionalidades do aplicativo, ird aparecer a opgdo de

Recadastramento, conforme pode ser visualizado na figura 3.
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FIGURA 3 - INDICACAO DO RECADASTRAMENTO COMO FUNCIONALIDADE.

O Recadastramento é composto de cinco partes: Dados do Cartdrio Extrajudicial, Dados do

Oficial, Oficiais Substitutos, Escreventes e a Conclusdo.

O cadastro dos dados do cartério é composto pelas seguintes informacdes conforme pode ser

visualizado nas figuras 4 e 5.
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FIGURA 4 - INICIO DO CADASTRO DOS DADOS DO CARTORIO.
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FIGURA 5 - PARTE FINAL DO CADASTRO DOS DADOS DO CARTORIO

E importante ressaltar que todas as informagdes com o simbolo do * s3o dados obrigatdrios
de preenchimento. Onde houver a barra azul para a inclusdo de um arquivo, como no caso do anexar
comprovante de enderego, obrigatoriamente deverd ser carregado um arquivo comprobatério da

informacg3o solicitada.

Para a liberagdo do proximo cadastro, obrigatoriamente devera ser clicado o botdo Gravar e

Avangar. O proximo passo de cadastro sdo os dados do oficial de justica, conforme as figuras 6 e 7.
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FIGURA 6 - CADASTRO DOS DADOS DO CARTORARIO
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FIGURA 7- FIM DO CADASTRO DOS DADOS DO CARTORARIO

Os proximos cadastros s3o dos oficiais substitutos. Nesta opgdo os cartdrios poderdo incluir

até no maximo 5 oficiais substitutos conforme dados vinculados nas figuras 8,9 e 10.
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FIGURA 8 - LISTA DE OFICIAIS SUBSTITUTOS
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FIGURA 10 - TERMINO DO CADASTRO DE OFICIAL SUBSTITUTO

O préximo passo € o cadastro dos escreventes. O cadastro é semelhante ao anterior de Oficial

Substituto e que pode ser visualizado nas figuras 11 e12.
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FIGURA 11 - LISTA DE ESCREVENTES
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FIGURA 12 - CADASTRO DE ESCREVENTES

A conclusdo se da apds a informagio da declaragdo que os dados inseridos no recadastro sao

veridicos conforme é possivel visualizar na figura 13.
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FIGURA 13 - CONCLUSAO DO RECADASTRAMENTO.
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