PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

Oficio Circular n.° 249/2013-CJCI
Belém, 09 de outubro de 2013.

Protocolo n.° 2013.7.010348-9

Excelentissimo (a) Senhor (a)
Juiz (a) de Direito da Comarca de

Senhor (a) Juiz (a),

Honrada cumprimentd-lo (a), encaminho a Vossa Exceléncia copia do
Memorando n.° 754/2013/SL, de 24/09/2013, da Secretaria de Informatica do TIE/PA, para
conhecimento das orientagdes relativas ao recadastro e redistribui¢do de processos oriundos
de outras Comarcas.

Outrossim, esclarego que as referidas orientagdes constam do Manual on-line
do sistema, o qual poderé ser acessado diretamente pelo LIBRA ou no enderego eletrdnico
https://apps.tipa.ius.br/ispwiki/Wiki.jsp.

Atenciosamente,

l

ZARE SAAYEDRA GUIMARAES
Corregedoralde Justiga das Comarcas do Interior

MARIA DE NA
Desembargadord

Corregedoria de Justica das Comarcas do Interior
Tribunal de Justica do Estado do Pard — Ay, Almirante Barroso, n° 3089 — Sala TA — 14 (Térreo) — Bairro: Souza — Belém — Pari — CEP.: 66613-710 — TEL.: 3205-3535 — 3205-3524

E-mail: corregedoria.interior@yj, pa.gov.br



PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE INFORMATICA

MEMORANDO N° 754/2013/SI
Belém (PA), 24 de setembro de 2013.
A Excelentissima Senhora

DESA. MARIA DE NAZARE SAAVEDRA GUIMARAES
Corregedora de Justica das Comarcas do Interior

ASSUNTO: ORIENTAGCOES SOBRE O SISTEMA LIBRA

Exceléncia,

Honrado em cumprimenta-la, encaminho as instrucdes relativas as seguintes
acbes no sistema LIBRA para ser realizada ampla divulgagdo nas comarcas que
fazem parte da Corregedoria do Interior:

a) Orientagdes relativas ao recadastro de processo;

b) Orientagbes relativas a redistribuicio de processos oriundos de outras comarcas.

Informo também que as orientagdes constam do manual on-line do sistema,
que pode ser acessado diretamente pelo LIBRA ou pelo endereco
https://apps.tipa.jus.bri/ispwiki/Wiki.isp :

Respeitosamente,

CORCRETARIAE poneR JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
PROTOCOLO
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PODER JUDICIARIO

Tribunal de Justica do Estado do Para
oo . Secretaria de Informatica

ORIENTAGCOES RELATIVAS AO
RECADASTRO DE PROCESSO.

Belém-PA, 2013



RECADASTRO

Como Recadastrar Processos.

O Recadastro de processo ¢ uma ferramenta criada no Sistema Libra para facilitar a
contagem dos processos que existem fisicamente em determinada Vara do Poder Judiciario

do Estado do Para. Para executar tal procedimento basta proceder conforme descrito
abaixo.

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opcdo RECADASTRO DE PROCESSO
no modulo Recadastro no Menu superior do Sistema Libra.
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3. Digite o numero do processo no local indicado e em seguida clique no botdo Adicionar.
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4. O Processo aparecera na lista de processos recadastrados.
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5. Na mesma tela voceé tera a indicacédo da Data de Cadastro do processo, do Assunto, da
Situagao do Processo e abaixo a quantidade de processos cadastrados na tela.
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6. Apds adicionar 50 processos na lista vocé devera clicar no botdo Limpar Lista. Tal
procedimento n&o excluird os processos uma vez cadastrados, apenas limpara a tela do
recadastro, permitindo assim, prosseguir com o recadastro dos demais processos.
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Como Visualizar o Acervo Recadastrado?

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a op¢cédo ACERVO RECADASTRADO no
modulo Recadastro no Menu superior do Sistema Libra
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2. Aparecera a lista de todos os processos cadastrados na Vara, bem como, a indicagdo da

quantidade total dos processos. Clique no botdo Imprimir para visualizar o relatério dos
processos.

010.8, 14,0401
L?X}% £ E4 L8501
34-52.2012.5.14.0401
OBOG7H%-34.2011.8. 14,6401
G018340-92, 109%.5.14.5401
@um}ﬁ& de de Procesos:

P D

Poder Fudiciniie
Eribmnal de Fuetin do Kstudo de Pa ety
Botdree-Crinsdnnd

BECOCRETARTA A oo

ARoetvo da

Procossos: CROL YO T 20158, 14 DAL Dot ofe O £rexl - Fentral 28 Outubro S0 1
Carnpetdricial TRIBLINAL D0 SR
Ciassw: Fraatio B

ALSBIINTOL

Ast e

Processo: £
Compatdnaiar TRIEIUINAL, £33
CEammans Fefarciinds w Dryverstisgantarion: Sokee v gpanreis

Asguriion Crine S Corirmvensdo contra G




Como Finalizar o Recadastramento?

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opgdo FINALIZAGAO DE
RECADASTRO no médulo Recadastro no Menu superior do Sistema Libra.
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2. Voceé visualizara a tela com a seguinte mensagem: “Atengéo! Este procedimento ira
finalizar o Recadastro de Processo. Vocé nio podera mas recadastrar processos no
acervo. Tem certeza que deseja continuar?”

Arengdol Este procediments ird fnalizar o Recadsstro de Processs,
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PODER JUDICIARIO

Tribunal de Justica do Estado do Para
., Secretaria de Informatica

ORIENTACOES RELATIVAS A
REDISTRIBUICAO DE PROCESSOS
ORIUNDOS DE OUTRA COMARCA.

Belém-PA, 2013



SECRETARIA

Como fazer uma Tramitagdo Externa (Remessa) de processo para ser redistribuido em
outra comarca.

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a op¢do TRAMITAGAO EXTERNA no
modulo Movimentagdo no Menu superior,

3. Apds pesquisar aparecera a seguinte tela:
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7. Caso necessério escreva a Observagio.




DISTRIBUICAO

Como fazer uma Redistribuicédo de processo oriundo de outra comarca.

1. Conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opcdo REDISTRIBUICAO DO
PROCESSO (Alt + 3) no mddulo Distribuigdo no Menu superior.

4. Selecione REGIAO em Tipo de Redistribuigao.
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5. A seguir vocé visualizara a tela para Redistribuicdo por Regido, proceda conforme a
segquir:
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6. Selecione a Comarca desejada.
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7. Selecione a Instancia.

8. Selecione a Area Judicial.

11. Clique sobre a classe desejada na Tabela de Classes do CNJ. Note que a classificagédo
do processo ficara selecionada conforme a imagem abaixo.

+ Se caso desejar vocé podera Pesquisar Classe: Selecione o Cédigo, a Classe ou o
Glossario informe o desejado e clique em Pesquisar para visualizar o resultado da
pesquisa (Tabela de Classes do CNJ).
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12. Selecione o Assunto desejado na Tabela de Assuntos do CNJ, apos clique em

Adicionar, note que ficara listado o Assunto Principal do processo conforme a imagem
abaixo.

+ Se caso desejar vocé poderda Pesquisar Assunto: Selecione Cédigo, Assunto ou
Glossario digite o desejado e clique em Pesquisar para visualizar o resultado da
pesquisa (Tabela de Assuntos do CNJ).
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13. No campo Justificativa informe o motivo pelo qual esta sendo Redistribuido o Processo,

Redistribuiche fe Drocessn por declipic de cbeneis.

14. Apds preencher todos os campos clique em Confirmar.
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15. Realizada a redistribuicdo o Sistema informara: “O processo foi

sucesso”. Para imprimir a papeleta clique em Papeleta do Processo.
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16. Vocé visualizara a papeleta

de Redistribuicdo do Processo.
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