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OFIiCIO CIRCULAR N° 155- 2020/CJCI

Belém, 02 de dezembro de 2020.
A (o) Senhor(a) Oficial(a) do Cartorio Extrajudicial

Senhor (a) Notario/Registrador (a),

Cumprimentando-o, informamos que a Resolugdo CNJ n° 320, de 18 de maio de
2020, alterou os artigos 1°-A e 37-A da Resolugdo CNJ n° 185, para instituir a versdo do
Processo Judicial Eletronico exclusiva para uso das Corregedorias (PJeCor).

O PJECOR ¢ um sistema informatizado tnico para todas as corregedorias, que tem
por objetivo unificar e padronizar a tramitagdo dos procedimentos administrativos, garantindo
maior eficiéncia, transparéncia e economia na atuagéo dos 6rgdos correicionais.

A Corregedoria Nacional de Justiga, editou o Provimento n® 102, de 08 de junho de
2020, estabelecendo diretrizes e pardmetros para a implantaggo, utilizag@o e funcionamento do
Processo Judicial Eletronico das Corregedorias (PJeCor).

E para tanto, editamos o Provimento Conjunto n° 011/2020-CJRMB/CICI,
dispondo sobre o funcionamento do sistema Processo Judicial Eletronico (PJeCor), €
instituindo-o como canal obrigatério de comunicagdo com as Corregedoria do Tribunal de
Justi¢a do Estado do Para.

Informamos que todos os notérios e registradores foram devidamente cadastrados
no Sistema PJeCor que ja estd a disposi¢do de Vossa Senhoria para uso, através do enderego
eletronico corregedoria.pje.jus.br e seu acesso se da através do certificado digital (token).

Em anexo, encaminhamos Guia Basico para maiores esclarecimentos.

Estas s3o as informag¢des que julgamos pertinentes e nos colocamos a disposi¢do
para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Belém, data registrada no sistema.

Desa. Diracy Nungs Alves
Corregedora de Justica das Comarcas do Interior

Avenida Almirante Barroso, 3089 — Sala TA-14- Térreo
Bairro: Souza - CEP. 66613-710 - Belém-Para
Tel. (91)3205-3568 e Fax. (91) 3205-3535 e-mail: corregedoria.interior@tjpa.jus.br
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|. INTRODUCAO

A Resolucdo CNJ 320, de 15/5/2020, em modificagdo a Resolugdo CNJ
185/2013, instituiu a versdo do PJe exclusiva para uso das Corregedorias, o PleCor,
sistema onde serdo realizados os registros, o controle e a tramitacdo dos procedimentos
das Corregedorias de Justica do Estado do Para.

O Provimento Conjunto n2 011/2020-CJRMB/CJCI, dispondo sobre o
funcionamento do sistema Processo Judicial Eletronico (PJeCor) nas Corregedorias de Justica
do Estado do Pard, estabeleceu em seu art. 72 o cadastramento das unidades judiciais, as
direcdes de foro, érgao do Poder Judiciario, entidades de representacdo de magistrados e de
servidores, serventias extrajudiciais e as associacdes de notdrios e registradores.

Este manual contém instrucdes basicas de como acessar o sistema, dando
ciéncia na notificacdo recebida por meio do PlJeCor e apresentando resposta a
Corregedoria. Serd permitido ao magistrado delegar a condicdo de procurador ou
representante da unidade judicidria para um servidor, para fins de recebimento de
intimacdes/notifica¢des.

As varas e unidades serdo cadastradas no PJeCor como entes, e cada ente tera
um Orgdo de representacdo que pode congregar uma Ou mais pessoas como
representantes. Essas pessoas terdo a possibilidade de autuar procedimentos, receber
intimac0Oes, apresentar peticoes, etc.

Seguindo essa légica, as Varas foram cadastradas como ENTES com suas
respectivas PROCURADORIAS, e os magistrados com atua¢do nas varas foram
cadastrados como PROCURADORES.

Na hipétese em que o procedimento autuado na Corregedoria figure no polo
passivo o magistrado (e ndo a unidade jurisdicional), sua atuacdo no processo serd por
meio do perfil jus postulandi.

2. ACESSO AO SISTEMA PJECOR

O acesso ao sistema é feito com a utilizacdo de token (certificado digital) pelo
seguinte endereco: https://corregedoria.pje.jus.br/.

E possivel o acesso sem o certificado digital (acesso com login e senha). No
entanto, sdo aplicadas as seguintes restricdes:

N3o poderdo ser visualizados documentos, expedientes, processos ou partes
classificadas como sigilosos, mesmo que a lista de visibilidade destes itens indiquem o
usuario como visualizador habilitado a eles;
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N3do sera possivel assinar peticdes e documentos incluidos no sistema, com
isso, ndo sera possivel protocolar novos processos ou responder expedientes;

No entanto, serd disponibilizado o botao para assinatura e se o usuario tiver
um certificado digital, podera assinar as peticdes e/ou documentos incluidos;

O usudrio ndo podera registrar a ciéncia de expedientes encaminhados
eletronicamente;

N3o serd possivel acessar servicos externos cuja autenticacdo exija o uso de
certificado digital, isso quer dizer que servicos como o cadastro geral da OAB ou Receita
federal ndo serdao acessados sem o certificado digital. Desta forma, ndo serd possivel
incluir partes aos processos se estas partes ainda ndo estiverem na base de dados do
PleCor.

3. PERFIS DE ACESSO

3.1 Perfil de Procurador Gestor

Ao realizar o primeiro acesso no PleCor, sera mostrada a tela PAINEL DO
PROCURADOR, conforme imagem abaixo.

— PJE Painel do Procurador Naiber Ameida &
L ]
EDIENTE A -
Q z
Pendentes de ciéncia ou de 0

resposta

Apenas pendentes de ciéncia 0

Né&o foram encontrados registros com a pesquisa

Ciéncia dada pelo destinatario 0 atual

direto ou indireto - pendente de
resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - 0
pendente de resposta

Cujo prazo findou nos ultimos 10 0
dias - sem resposta

Sem prazo 0

Respondidos nos dltimos 10 dias 0

Os magistrados foram cadastrados como procuradores das suas respectivas
unidades jurisdicionais (varas), que foram cadastradas como procuradorias e entes.

Existem trés opcdes de atuacao para o perfil procurador: gestor, distribuidor e
padrao.

a) Gestor

O representante processual configurado como gestor tera acesso total a todos
os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representac3o,
independentemente da jurisdicdo em que estes processos ou expedientes estiverem;
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Este usuario também terd a permissao para alterar informacdées do cadastro do
orgao de representacdo vinculado ao seu perfil e incluir, alterar dados ou remover
outros representantes vinculados a sua Procuradoria (vara).

b) Distribuidor

O representante processual configurado como distribuidor terd acesso total a
todos os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacdo
(vara), desde que eles sejam da mesma jurisdicdo da qual este usudrio é distribuidor;

Este usudrio ndo terd acesso a alteracio do cadastro do seu Orgdo de
Representacdo e também ndo tera acesso a criacdo, alteracdo ou exclusdo de outros
usuarios na sua Procuradoria (vara);

Este usudrio é o responsavel pela gestdo das caixas nas jurisdicdes em que é
distribuidor, podendo criar caixas de organizacdo de processos e expedientes, criar filtros
automaticos, definir periodos de inativacdo destas caixas, distribuir processos entre as
caixas e vincular outros representantes processuais a estas caixas.

c) Padrdo

O representante processual que nao for configurado como gestor e nem como
distribuidor é chamado de representante processual padrdo, podendo atuar apenas nos
processos ou expedientes distribuidos para a sua caixa de organizagdo.

Este usudrio ndo terd acesso as alteragbes de cadastrado e também nao tera
acesso as configuragdes das caixas de organizacao.

Recomenda-se que o servidor a quem o magistrado delegar a condigdo de
procurador ou representante da unidade judiciaria, seja cadastrado com essa opgao de
atuacdo (procurador padrdo), o qual podera dar ciéncia, visualizar e responder
expedientes, bem como devolver processos e expedientes.

Todos os magistrados foram cadastrados com o perfil procurador gestor.
Dessa forma, o cadastro de outros representantes sera realizado pelo préprio Gestor
(magistrado) responsdvel do érgao.

3.2 Perfil de Jus Postulandi

Jus postulandi (Pessoa Fisica) é a capacidade que se faculta a alguém de postular,
ou se defender, sem a necessidade de ser acompanhada por advogado.

Por padrdo, a Corregedoria fara o cadastro dos Juizes no PJeCor com o perfil
de Jus Postulandi, conforme demanda. Nesse caso, apds o primeiro acesso ao sistema,
no perfil de Procurador Gestor, siga os seguintes passos.

Passo 1: Posicione o cursor sobre o seu nome, no canto superior direito da tela. Clique
no seu nome e em seguida, na caixa que surgird, selecione a opg¢ao JUS POSTULANDI.
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= P]e Painel do Procurador Naiber Almeida (&
EXPEDIENTES ~ ACERV( INTIMAGOES DE PAUTA  MINHAS PETICOE! NAIBER PONTES DE ALMEIDA t
Procuradoria - 1* Vara Federal Civel e Criminal da SJAC / Procurador/Gestor
€ de process Q g
Corregedoria Regional da JF 1* Regido / Corregedoria Regional da Justia Federal da 1* Regido / Juiz Corregedor Auxiliar
Pendentes de ciéncia ou de 0 Corregedoria Regional da JF 1* Regido / Servidor de cadastro
resposta

Corregedoria Regional da JF 1° Regido / Secdo de cumprimento / Servidor Geral

Apenas pendentes de ciéncia 0 JusPostulandi - NAIBER PONTES DE ALMEIDA [ / jus Postulandi

Proc Criminal da SJAC / Procurador/Gest
Ciéncia dada pelo destinatario 0 0 Criminal da SJAC C ad estor
direto ou indireto - pendente de
resposta

Passo 2: Confira seu endereco, modificando o necessdrio, e preencha os campos
“Enderego de e-mail” e Telefone

P]e Cadastro de novo usuario

Os aados abaixo foram recuperados da Receita Federal do Brasil

cPF
Nome

Data de nascimento  23/03/1974
Filho de

cep Q

Logradouro

Numero 141

Complemento

Bairro
Municipio/lUF  CUIABA / MATO GROSSO

Enderego de e-mail”

Telefone® 61 | 999990000

CANCELAR CADASTRO

Passo 3: Acione o botdo “Confirmar dados e prosseguir”. O sistema
apresentard o documento de informacdes sobre o uso do sistema. Acione o botdo
"Assinar termo de compromisso"

P]e Cadastro de novo usuario

Dados confirmados. Leda o tenmo e assine eletronicamente o final

Consetho Nacional de Justica
CPFICNP -
Emait & -
cima identificada fica clente das CONDICDES DE UTILIZAGAD o sistema Processo )
regido pela Resohugio CNJ 185 o pelas normas que 3 modsficarem ou que dela decorrerem,

especialmente que

© 306850 50 SIStema, 3 prdtica de Xos processuals em geral & 0 envo de peticlies. documentos & recwsEs, Por
magic eletririco, serdo admdidos mediants uso de certificacdo digital (ICP-Brasé)

o credenciamento & ato pessoal, dreto, intranslerivel e indelegival sende os stos praticados no sistema de sua
responsabiidade axclusha

o5 Bl0s praticados no sistema, InCishe consultas. serda registrades com & identibcagdo do usuano, 3 data @ o
horano de sua realizagic

3 agquisicio e utilizacio dos equipamentos necessanos 30 acess0, assim coma dos semcos comelaios (provedor
o acesso & Intemet. cenificacho dignal el |, comerd por conta & nsco do Shogade ou procurador

a dgealizagio de peticies e documantos deverd ser readzada pelo propno usudno. sendo sU3 @ eXCSHE
rasponsabéidade pel2 quaidade e/ou legblidade dos documentos anexados 30 sistama.

os poduzdas & untados aos processos elelrdmcos com garantia da ongen & de seu
Sgnatanc, straves de centibcacso dgtal (ICP-Brasil) serdo considerados onginais para todos os sfetos lagais

@ da exclusva wspcmsxmdadn @0 suano 3 utilizagao de sua assinatura digtal (ICP-] Bvasm Para 3CAS50 & PR
de atos no sistema_devendo adotar cautetas para 30 da sanha sor overtual

use indendo

OBSERVACOES:

ressahados os casos fotutos ou de forca masoe o sistema ficas disponivel 24 horas por da
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o O PJeCor devera apresentar entdo, a tela de conclusdo do cadastramento,
solicitando que seja realizado novamente o login no sistema.

Seu cadastro foi concluido. Na proxima tentativa de login, vocé sera
encaminhado diretamente para a pagina do usuario, que é a pagina mais utilizada pelos
usudrios no sistema.

ATENCAO: o magistrado passara a ter dois perfis cadastrados no PJeCor
(Procurador gestor e Jus Postulandi). Nesse caso, lembre-se sempre de verificar em
qual perfil esta logado, posicionando o cursor sobre o seu nome no canto superior
direito da tela. O perfil de Procurador deve ser utilizado para responder em nome da
unidade jurisdicional, sendo que o perfil jus postulandi sera utilizado quando o préprio
magistrado figurar no polo passivo do processo.

= P]é Quadro de avisos

4. DANDO CIENCIA E RESPONDENDO EXPEDIENTE

Ao logar no PjeCor, serd aberta a tela Painel de Procurador, mostrando a aba
EXPEDIENTES.

O representante tem acesso a todas as intimagcGes onde ele consta como
destinatario.

Na opgao “Pendentes de ciéncia ou de resposta” constam os processos que
tiveram uma citacdo, intimacdo ou notificacdo dirigida ao ente ou a pessoa fisica do
magistrado (jus postulandi).

4.1 Dando ciéncia

Na coluna no lado esquerdo da tela clique em PENDENTES DE CIENCIA OU DE
RESPOSTA. Aparecerd a jurisdicio TJIPA — CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO
METROPOLITANA DE BELEM / TJIPA — CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO
INTERIOR.

Na caixa de entrada, serd visualizado no lado direito da tela os processos que
se encontram ainda pendentes de ciéncia e resposta.

Clique na lupa vermelha para tomar ciéncia do processo. Em seguida, clique no
botdao OK na janela que aparecera perguntando se deseja continuar.

— Pjé Painel do Procurador Naiber Aimeida

Pendentes de ciéncia ou de 1
resposta

v

> Apenas pendentes de ciéncia

Ciéncia dada pelo destinatario 0

T OU e D = PETHETE e
resposta

Ciéncia dada pelo Judicidrio - 0
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Uma nova aba serd aberta mostrando o ato de intimagdo/notificacdo. Para
visualizar o inteiro teor do processo clique no nimero do processo, na parte superior
da tela ou na figura do livro.

PJé Painel do Procutador - PJECOR X PJé 0000003-42.2020.2.00.0401 - PJE X +

(G i corregedoria.treinamento.pje.jus.br/Painel/painel_usuario/popup/visualizarExpediente.sea

I Apps ® WhatsApp @R Email TRF €% UOLMail 5 SEI/TRF1 P Ple-PIECOR &8 SEEU-CNJ

P]E RE 0003-42.2020.2.00.0401 - Morosidade no Julgamento do Processo

4.2 Como oferecer resposta

Para oferecer resposta clique na aba originalmente aberta mais a esquerda.

Em seguida clique em caixa de entrada e no simbolo de uma seta virada a
esquerda.

= P]é Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO INTIMACOES DE PAUTA MINHAS PETICOES

Q 2 TRF1 - Corregedoria Regional da Justica Federal da 1® Regido > Caixa de entrada
 Pendentes de ciéncia ou de 1 Expedientes
resposta
1* Vara Federal Civel e Criminal da SJAC REP 0000003-42.2020.2.00.0401 [
TR 'egedoria Regional da 1 Intimagao (9701) ADVOCACIA GERAL DA UNIAO X 12 Vara Federal Ci
Justi deral da 12 Regiao -] Expedicao eletrénica (07/07/2020 15:03) Corregedoria Regional da JF 12 Regiado/Corregedoria
Prazo:5 dias Regiao
L @& caixa de entrada 1 bl & Vocé tomou ciéncia em 07/07/2020 15:14
Data limite prevista para manifesta¢éo
> Apenas pendentes de ciéncia 1 ﬁ 13/07/2020 23:59
Ciéncia dada pelo destinatario 0
direto ou indireto - pendente de
resposta

Serd aberta nova janela com o editor de texto.

Selecione o tipo de documento (no exemplo, resposta) e no campo descricdo
aparecera como padrdo o termo resposta, que podera ser editado. Caso queira, ainda
é possivel inserir opcionalmente um numero que fique vinculado a resposta e
classificar a resposta como sigilosa.

I)]* REP 0000003-42.2020.2.00.0401 - Morosidade no Julgamento do Processo

€ ADVOCACIA GERAL DA UNIAO X 1* VARA FEDERAL CIVEL E CRIMINAL DA SJAC ~

Marque os expedientes que pretende responder com esta peticdo

Selecionar

Intimaggio (9701)
1° Vara Federal Civel e Criminal da SJAC
Expedicao eletronica (07/07/2020 15:03:16)
Vocé tomou ciéncia em 07/07/2020 15:14:32.
Prazo 5 dias.
Exibir expediente

Tipo de documento* Descrigido Namero (opcional) [ sigiloso
Resposta ~ Resposta
¥ B I U ax = = 3= = Tipodefont~| Tamanho =< X, x° &= X i CAls # 3

=) € »A-®- @ WO 43X &

Racnncta tacte XXXXX
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Apods digitar a resposta, clique no botdo SALVAR. Aparecera logo abaixo o
botao ADICIONAR, onde serd possivel anexar arquivos, caso necessario.

Apds selecionar um ou mais arquivos para anexar, sera necessario
selecionar o tipo de documento. Em seguida clique em ASSINAR DOCUMENTO(S).

=

ADICIONAR UMPAR | Arquivos supottados
Marcar/Desmarcar todos!
Tipo de documento
Teste.pdf ¥ ! ocumento Diverso

28.2KB

W application/pdr

-
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
» ASSINAR DOCUMENTO(S)

Apds assinado, aparecerd a seguinte mensagem na tela: Documento(s)
assinado(s) com sucesso. A resposta foi concluida com sucesso.

A resposta ja estard anexada ao processo, que foi tramitado para nova
tarefa na secretaria da Corregedoria, que dara o encaminhamento necessario.

Feche esta janela.

Caso queira consultar o processo, ele estard disponivel na aba
expedientes > respondidos nos ultimos 10 dias.

5. REALIZANDO O CADASTRO DE UM NOVO PROCURADOR

Acesse Configuragdo> Pessoa > Procurador/Defensor.

O sistema ird apresentar a tabela com todos os Procuradores/Defensores ja
cadastrados no PJeCor e vinculados ao seu drgdo de representacdo. Caso ndo exista
nenhum cadastro, essa tabela s& serd preenchida apdés a inclusdo de
Procurador/Defensor.

= P]e Procurador/Defensor

pF Perfil Ativo?

Orgio de representagio
Todos

Situag3o do perfl

s stdstIs A8 I s

RENATA SOARES CATAD
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Para realizar o cadastro de um novo representante (um servidor, por exemplo),
basta acionar a aba PRE-CADASTRO. O sistema ird apresentar a tela abaixo. Informe o
CPF do representante, acione o botao "Pesquisar" e o campo "Nome" sera recuperado
automaticamente. Em seguida, acione o botao "Pesquisar".

= Ple Procurador/Defensor

P

PESQUISAR

Atencdo: O sistema ndo permite que uma pessoa ja cadastrada troque de perfil.

O sistema apresentara a aba Formulario com os campos "CPF" e "Nome"
preenchidos automaticamente. Informe o campo obrigatdrio e-mail e cligue em
"SALVAR".

— P]E Procurador/Defensor

PESQUISA FORMULARIO ORGAO DE REPRESENTACAO ASSOCIAGOES

Procurador/Defensor
* Campos obrigatorios
CPF* Nome* E-mail*
Matricula Data de posse OAB (000000 A UF)
H JUF v
Tipo de inscri¢do na OAB Data de expedicdo da OAB Situagdo geral do cadastro do usuario*
Selecione v Ativo  Inativo

SALVAR NOVO REMOVER CERTIFICADO ENVIAR SENHA

Na aba Orgdo de representacdo serd possivel restringir o acesso do
representante, definindo sua atuagao. Para realizar a restricdo, em tipo selecione
PROCURADORIA, em érgdo de representacao a respectiva vara e em atuacao selecione
uma das seguintes opgoes:

a) Gestor

O representante processual configurado como gestor tera acesso total a todos
os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacdo,
independentemente da jurisdicdo em que estes processos ou expedientes estiverem;
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b) Distribuidor

O representante processual configurado como distribuidor terd acesso total a
todos os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacdo,
desde que eles sejam da mesma jurisdi¢cao da qual este usuario é distribuidor;

¢) Padrdo

O representante processual que nao for configurado como gestor e nem como
distribuidor é chamado de representante processual padrao, podendo atuar apenas nos
processos ou expedientes distribuidos para a sua caixa de organizagao.

Em seguida clique em INCLUIR e aparecera na parte inferior da tela, em Orgdo
de Representacdo, a vinculacdo do novo procurador cadastrado com a respectiva
procuradoria (vara).

@ Procurador/Defensor Naiber Almeida

Orgdo de Representacgdo

Lamg
Tipo* Orgdo de representagdo* Atuagdo* Acompanha a Sessdo de Julgamento?*

Procuradoria v 1* Vara Federal Civel e Criminal da SJAC v| @ Padrao Distribuidor O Gestor Si Nao
INCLUIR

Orgao de Representagao

Tipo Orgdo de representagdo Atuacio Acompanha Sess&o?

7 )] Procuradoria 19 Vara Federal Civel e Criminal da SJAC Padrao N3o
Caso deseje excluir, clique em Lixeira, e o sistema ird excluir a localizacao.

Caso deseje alterar alguma localizagao, clique em

A aba Associacbes permite que sejam visualizados a quais drgaos,
jurisdicOes e caixas o representante encontra-se vinculado.

6. MATERIAL DE APOIO (MANUAIS DE REPRESENTANTES E JUS POSTULANDI)

Em complemento ao presente manual, recomenda-se seja consultado o Manual dos
Representantes, no seguinte enderego:

http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual dos Representantes.

Embora tenha sido desenvolvido pelo CNJ para o Ple judicial, suas instrucoes
se aplicam, de uma maneira geral, ao PJeCor, contendo informagdes necessarias aos
tribunais, varas e outros 6rgdos que nao tém personalidade juridica prépria e que
podem atuar como partes administrativas nos procedimentos passiveis de andlise pela
Corregedoria Regional da 12 Regido no PJeCor.



http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_dos_Representantes

fb TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA ,
& CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

ﬂ CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

Para o perfil de Jus Postulandi, mais informagdes podem ser encontradas em:

https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual do Usu%C3%A1lrio sem represent
a% C3%A7%C3%A30



https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Usu%C3%A1rio_sem_representa%C3%A7%C3%A3o
https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Usu%C3%A1rio_sem_representa%C3%A7%C3%A3o
https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Usu%C3%A1rio_sem_representa%C3%A7%C3%A3o

