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PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA ,
CORREGEDORIA DE JUSTIGA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

Oficio Circular n2 186/2020 — D.A./CJRMB  Belém(PA), 16 de Outubro de 2020.

Exmos. Srs.
JUIZES DE DIREITO DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

Assunto: Obrigatoriedade de utilizagao do PJeCor
Excelentissimo Senhor Magistrado,

Honrada em cumprimenta-lo (a) e, considerando que apods a
expedicdo do oficio circular n? 140-DA/CJRMB, de 16.07.2020, permanecemos
recebendo documentacdo referente a procedimentos administrativos em meios
diversos de comunicagao perante a CIRMB, reiteramos a V. Exa. que com a
edicdo do Provimento Conjunto n? 011/2020-CJRMB/CICI, o sistema PjeCor
passou a ser o canal exclusivo e obrigatério de comunicacdo com as
Corregedorias de Justica do Estado do Para.

Na oportunidade, informamos que todos os magistrados foram
devidamente cadastrados e poderdo acessar o sistema através do link
corregedoria.pje.jus.br, com certificado digital (token).

Informamos ainda que, a Resolucdo CNJ n2 320, de 18 de maio de
2020, alterou os artigos 12-A e 37-A da Resolugdao CNJ n2 185, para instituir a
versdo do Processo Judicial Eletrénico exclusiva para as corregedorias.

Para sanear maiores duvidas, podera ser consultado o manual
produzido e ja encaminhado a Vossa Exceléncia pela Corregedoria do interior,
nele é possivel encontrar orientagdes para acesso, protocolo e movimentacio de
processos por magistrado e procuradores.

Cordialmente,

Desa-Maria zare é%"a)ﬁe ra Guimaraes
Corregedora de Justica da Regido Metropolitana

Avenida Almirante Barroso, 3089 — Sala TA-15 - Térreo
Bairro: Souza - CEP. 66613-710 - Belém-Para
Tel. (91) 3205-3537 e-mail: sec.corregedoria.cap@tjpa.jus.br
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PROVIMENTO CONJUNTO n° 11/2020-CRMB/CJCI.

DispGe sobre a utilizagdo e o funcionamento do sistema do
Processo Judicial Eletrénico (PjeCor) nas Corregedorias de
Justica do Estado do Para.

As Excelentissimas Senhoras Desembargadoras MARIA DE NAZARE
SAAVEDRA GUIMARAES, Corregedora de Justica da Regido Metropolitana de
Belém, e DIRACY NUNES ALVES, Corregedora de Justica das Comarcas do
Interior, no uso de suas atribuigGes, e

CONSIDERANDO as diretrizes formuladas pela Resolugdo CNJ 185/2013, que
instituiu o PJe como sistema de processamento de informagdes e pratica de atos
processuais, com a alteragdo advinda na Resolugdo 320/2020, que estendeu a
plataforma para processamento dos feitos das Corregedorias de Justiga, além
das disposigdes da Lei 11.419/2006;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Justica do Estado do Para ja havia sido
selecionado para participar da fase de projeto-piloto e treinamento do PJeCor,
oportunidade que editou o Provimento Conjunto n°® 003/2020- CJRMB/CJCI que
implantou o uso obrigatdrio do Sistema PJeCor do Conselho Nacional de Justiga
no dmbito das Corregedorias de Justiga do Estado do Para;

CONSIDERANDO o Provimento n° 102, de 08 de junho de 2020, da
Corregedoria Nacional de Justica que dispGe sobre diretrizes e pardmetros para
a implantagdo, utilizagdo e o funcionamento do sistema do Processo Judicial
Eletrénico nas Corregedorias (PjeCor);

CONSIDERANDO a importancia da utilizaggdo de um sistema informatizado
Gnico para todas as Corregedorias, unificando, padronizando e garantindo maior
eficiéncia, transparéncia e economia na atuagdo dos drgéos correicionais;
CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a regulamentag&o vigente sobre a
utilizagéo do PJeCor pelas Corregedorias de Justiga;

RESOLVEM:

Art. 1° Tornar obrigatdria a utilizag@o do Sistema PJeCor, do Conselho Nacional
de Justiga, no ambito das Corregedorias de Justiga do Estado do Pard, para a
produgdo, registro, tramitagdo, consulta e recebimento de procedimentos
administrativos, cujas classes encontram-se previstas no Anexo 1deste
Provimento Conjunto.

I

Art. 2° O registro, o controle e a tramitagdo dos procedimentos
das Corregedorias de Justiga do Tribunal de Justiga do Estado do Par4 deverio
ser promovidos exclusivamente no sistema PJeCor.

—
—
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Paragrafo Unico. Os processos que foram autuados anteriormente e ainda se
encontram em tramitagao, serdo digitalizados na sua integralidade ou migrados
para o PJeCor, conforme o caso, para inclusdo no sistema até o dia
31.08.2020, desde que sua classe esteja contida no anexo | deste ato
normativo.

Art. 3° As Corregedorias de Justica do Estado do Para, na utilizagédo
do PJeCor, adotardo os parametros fixados pela Corregedoria Nacional de
Justiga, a quem cabe a gestdo do sistema, nos termos do art. 3° do Provimento
102/2020.

Art. 4° O acesso ao PJeCor ocorrera nos termos do art. 1° da Lei n. 11.419, de
19 de dezembro de 2006, e da Resolugdo CNJ n. 185/2013.

Art. 5° O cadastramento de novos processos ou de petigdes dirigidas as
Corregedorias de Justica deve ser realizado pelos usudrios diretamente no
sistema PJeCor.

§ 1° Em caso de usudrio externo ou jurisdicionado que ndo possui acesso ao
sistema, o recebimento de pecas podera ocorrer:

| -— mediante encaminhamento de pega por e-mail, através dos enderecgos
corregedoria.capital@tjpa.jus.br ou corregedoria.interior@tjpa.jus.br, de acordo
com a jurisdigdo de cada Corregedoria de Justiga ou outro canal
eletrdnico oficial;

Il - por atermag3o, realizada por servidor da Corregedoria de Justiga, hipétese
em que o instrumento e seus anexos serao digitalizados para inclusdo
no PJeCor, com a entrega do original ao interessado;

Il — em meio fisico, mediante apresentagido de pega no setor de protocolo da
Corregedoria de Justiga competente.

§ 2° No caso de recebimento de documentos no protocolo por meio fisico, apés
digitalizadas e inseridas no processo eletrOnico, as pegas originais serédo
imediatamente devolvidas ao interessado ou, na impossibilidade de devolucdo
imediata, destruidas no prazo de 30 dias contados da entrega do documento,
independentemente de intimag&o;

§ 3° Em caso de inoperancia momenténea do sistema, os expedientes urgentes
poderdo ser registrados no Sigadoc apenas para garantir sua apreciagdo ou
tempestividade, devendo ser incluidos no PJeCor tdo logo seja normalizado o
seu funcionamento.

Art. 6° Deverdo ser incluidas no sistema, para qualificagdo das partes, as
seguintes informagdes:

| - nome completo;

Il - nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

[N

I
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Il - domicilio (enderego);

IV - enderego eletrénico;

V - nimero de telefone mével (celular).

Paragrafo unico. Os requisitos dos incisos |, Il e Il sdo obrigatérios para a parte
autora.

Art. 7° As unidades judiciais, as dire¢des de foro, érgdos do Poder Judiciério,
entidades de representagio de magistrados e de servidores, serventias
extrajudiciais e as associagdes de notérios e registradores serdo cadastrados
no PJeCor pelas Corregedorias de Justiga como entes e procuradorias para que
possam peticionar diretamente no sistema, bem como receber as citagbes,
intimagGes e notificagdes por meio eletrénico.

§ 1° Serdo cadastrados os magistrados e os servidores, que utilizardo seus
respectivos certificados digitais A1 para utilizagdo da plataforma, conforme
previsdo do art. 4°-A da Resolugdo CNJ n° 185/2013;

§ 2° Os agentes discriminados no caput e no § 1° deste artigo deverao fornecer
os dados pessoais solicitados pelas Corregedorias de Justica para fins de
cadastro no sistema

§3° As unidades judicidrias serdo representadas, no sistema, pelo
magistrado e/ou pelo servidor da unidade por ele designado.

§ 4° Os Magistrados, oficiais de Justica e outros servidores, bem como, Notarios
e Registradores serdo cadastrados, conforme o caso, como JusPostulandi, para
que possam pessoalmente receber atos de comunicagdo e responder aos
expedientes em procedimentos de natureza disciplinar.

Art. 8° Salvo disposigdo legal em contrario, as citagGes, notificagbes e
intimagbes dos procedimentos serdo feitas exclusivamente por meio
eletrénico, na forma da Lei n° 11.419/2006.

§ 1° Caso nao seja possivel proceder a intimagdo por meio eletrénico, admite-
se, de forma excepcional e a critério da Corregedoria de Justiga competente,
a comunicag¢ao dos atos pelo Malote Digital ou qualquer outra forma idénea que
permita a plena ciéncia, resguardada a ampla defesa e contraditério.

§ 2° No caso de procedimentos de natureza disciplinar contra magistrado,
servidor e responsavel pelos servigos extrajudiciais, a cientificagdo da sua
existéncia serd realizada por e-mail funcional e/ou malote digital, devendo o
requerido, a partir de entéo, proceder ao acompanhamento no sistema, conforme
disposto no §4° do art. 7° deste provimento conjunto.

Art. 9° A contagem dos prazos das comunicagGes feitas por meio eletrdnico se
dara na forma do art. 5°, § 3°, da Lei n. 11.419/2006 e do art. 21 da Resolugio
185/2013-CNJ.

Assinado digitalmente por DIRACY NUNES ALVES e MARIA DE NAZARE SAAVEDRA GUIMARAES.
Documegtodsfz 2513735.15722374-2837 - consulta a autenticidade em https://apps.tjpa.jus.br/siga-
autenticida

PAMEM202015237A



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTIGA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

Art. 10. No processo eletronico, os pronunciamentos das Corregedorias de
Justica deverdo ser publicados no Diario da Justica Eletrénico (DJe), inclusive
nos processos que tramitam em segredo de justiga, nos quais o sistema indicara
as iniciais dos nomes das partes, assegurando o sigilo necessario.

§ 1° Ocorrendo a intimagdo eletrdnica implicita (art. 5°, § 2°, da Lei Federal n°
11.419/2006) e a publicagéo da decisdo no DJe, prevalece esta ultima para fins
de inicio da contagem de prazo.

§ 2° A publicagdo de atos que envolvam questao sigilosa limitar-se-a, se for o
caso, aos seus respectivos nimeros, data da decisdo e ementa, redigidas de
modo a ndo comprometer o sigilo

Art. 11.A consulta plblica aos feitos em tramitagdo no PJeCor poderad ser
realizada por meio de enderego eletrdnico definido pela Corregedoria Nacional
de Justica (https://corregedoria.pje.jus.brflogin.seam), & excegdo dos feitos
submetidos a sigilo, de acordo com o disposto no art. 11, §6° da Lei n°
11.419/2006 e da Resolugdo n°® 121/2010-CNJ.

Art. 12,A inclusdo e/ou exclusdo de classes e/ou assuntos, conforme Tabela
Processual Unificada - TPU, dos processos e procedimentos administrativos,
apés a aprovagdo das Corregedorias de Justica serdo encaminhadas ao
Conselho Nacional Justiga.

Art. 13. Cabe ao Departamento de Tecnologia da Informagédo e Comunicagédo do
CNJ prover, disseminar e sustentar soluges e servigos de TIC e infraestrutura
para assegurar o pleno atendimento das necessidades do sistema e dos
usuarios, nos termos do art. 11 do Provimento CNJ N° 102 do CNJ.

§ 1° O atendimento aos usuarios dar-se-4 por meio dos seguintes canais de
atendimento:

| - 0 enderego eletronico sistemasnacionais@cnj.jus.br ou pelo telefone (61)
2326-5353 (dias Gteis das 8h as 20h), destinados aos registros de ocorréncias
técnicas, assim entendidas aquelas referentes a indisponibilidade do sistema e
aos erros na execugao de tarefas;

Il - o enderego eletrdnico pjecor@cnj.jus.br para os registros das ocorréncias
negociais, tais como as relativas as demandas de alterac¢do de fluxo, sugestdes
de novas ferramentas ou funcionalidades, alteragées referentes as classes,
assuntos, movimentagoes e tipos de documentos.

§ 2° O Tribunal de Justiga do Estado do Para garantira o atendimento de primeiro
nivel as suas Corregedorias no uso do PJeCor.

Art. 14. Aplica- se, no que couber, ao uso do PJeCor no ambito das
Corregedorias de Justica, a Portaria Conjunta n°® 01/18 e suas alteragbes
posteriores.
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Art. 14. Os casos omissos serdo decididos em conjunto pelas Corregedorias de
Justica do TJPA.

Art. 15. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposigGes em contrario.

Publique-se, registre-se, cumpra-se.

Belém/PA, 23 de junho de 2020.
Desembargadora MARIA DE NAZARE SAAVEDRA GUIMARAES
CORREGEDORA DE JUSTIGA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

Desembargadora DIRACY NUNES ALVES
CORREGEDORA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR
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I. INTRODUGAO

A Resolugdo CNJ 320, de 15/5/2020, em modificacdo a Resolugdo CNJ
185/2013, instituiu a versdo do PJe exclusiva para uso das Corregedorias, o PJeCor,
sistema onde serdo realizados os registros, o controle e a tramitacdo dos procedimentos
das Corregedorias de Justiga do Estado do Para.

O Provimento Conjunto n2 011/2020-CJRMB/CJCI, dispondo sobre o
funcionamento do sistema Processo Judicial Eletrénico (PJeCor) nas Corregedorias de Justiga
do Estado do Para, estabeleceu em seu art. 72 o cadastramento das unidades judiciais, as
direcSes de foro, 6rgdo do Poder Judiciario, entidades de representacdo de magistrados e de
servidores, serventias extrajudiciais e as associagdes de notdrios e registradores.

Este manual contém instrugdes basicas de como acessar o sistema, dando
ciéncia na notificagdo recebida por meio do PlJeCor e apresentando resposta a
Corregedoria. Serd permitido ao magistrado delegar a condi¢do de procurador ou
representante da unidade judicidria para um servidor, para fins de recebimento de
intimagGes/notificagdes.

As varas e unidades serdo cadastradas no PJeCor como entes, e cada ente terd
um Jrgdo de representagdo que pode congregar uma ou mais pessoas como
representantes. Essas pessoas terdo a possibilidade de autuar procedimentos, receber
intimagGes, apresentar peticoes, etc.

Seguindo essa logica, as Varas foram cadastradas como ENTES com suas
respectivas PROCURADORIAS, e os magistrados com atuagdo nas varas foram
cadastrados como PROCURADORES.

Na hipétese em que o procedimento autuado na Corregedoria figure no polo
passivo o magistrado (e ndo a unidade jurisdicional), sua atuagdo no processo sera por
meio do perfil jus postulandi.

2. ACESSO AO SISTEMA PJECOR

O acesso ao sistema é feito com a utilizacdo de token (certificado digital) pelo

seguinte enderego: https://corregedoria.pije.jus.br/.

E possivel o acesso sem o certificado digital {acesso com login e senha). No
entanto, sdo aplicadas as seguintes restrigoes:

Ndo poderdo ser visualizados documentos, expedientes, processos ou partes
classificadas como sigilosos, mesmo que a lista de visibilidade destes itens indiquem o
usuario como visualizador habilitado a eles;

N3o sera possivel assinar peticdes e documentos incluidos no sistema, com
isso, ndo sera possivel protocolar novos processos ou responder expedientes;
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No entanto, sera disponibilizado o botdo para assinatura e se o usudrio tiver
um certificado digital, podera assinar as petigdes e/ou documentos incluidos;

O usuario ndo poderd registrar a ciéncia de expedientes encaminhados
eletronicamente;

Ndo serad possivel acessar servigos externos cuja autenticacdo exija o uso de
certificado digital, isso quer dizer que servigos como o cadastro geral da OAB ou Receita
federal ndo serdo acessados sem o certificado digital. Desta forma, ndo sera possivel
incluir partes aos processos se estas partes ainda ndo estiverem na base de dados do
PleCor.

3. PERFIS DE ACESSO

3.1 Perfil de Procurador Gestor

Ao realizar o primeiro acesso no PleCor, sera mostrada a tela PAINEL DO
PROCURADOR, conforme imagem abaixo.

B
= P]e Painel do Procurador Nalber Ameida &

Pendentes de ciéncia ou de Q
rosposta

Apenas pendentes de cidnca 0

Nado foram encontrados registros com a pesquisa

Citncta dada pelo destmatatia 0 atual

ou indirgto - pendente de

Cujo prezo findou nos (ltimos 10 0

dias - sem resposta

Sem prazo ]

Os magistrados foram cadastrados como procuradores das suas respectivas
unidades jurisdicionais (varas), que foram cadastradas como procuradorias e entes.

Existem trés op¢oes de atuagdo para o perfil procurador: gestor, distribuidor e
padréo.

a) Gestor

O representante processual configurado como gestor tera acesso total a todos
os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacio,
independentemente da jurisdigdo em que estes processos ou expedientes estiverem;

Este usudrio também tera a permissdo para alterar informacdes do cadastro do
orgao de representacdo vinculado ao seu perfil e incluir, alterar dados ou remover
outros representantes vinculados a sua Procuradoria (vara).

b) Distribuidor
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O representante processual configurado como distribuidor terd acesso total a
todos os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacdo
(vara), desde que eles sejam da mesma jurisdigdo da qual este usuario é distribuidor;

Este usudrio ndo terd acesso a alteracdo do cadastro do seu Orgdo de
Representagdo e também ndo terd acesso a criagdo, alteracdo ou exclusdo de outros
usuarios na sua Procuradoria (vara);

Este usudrio é o responsdvel pela gestdo das caixas nas jurisdicbes em que é
distribuidor, podendo criar caixas de organizacgdo de processos e expedientes, criar filtros
automaticos, definir periodos de inativacdo destas caixas, distribuir processos entre as
caixas e vincular outros representantes processuais a estas caixas.

¢} Padrdo

O representante processual que ndo for configurado como gestor e nem como
distribuidor é chamado de representante processual padrdo, podendo atuar apenas nos
processos ou expedientes distribuidos para a sua caixa de organizagéo.

Este usuario ndo tera acesso as alteracdes de cadastrado e também ndo terd
acesso as configuragdes das caixas de organizagao.

Recomenda-se que o servidor a quem o magistrado delegar a condicdo de
procurador ou representante da unidade judicidria, seja cadastrado com essa opcao de
atuacdo (procurador padrdo), o qual poderd dar ciéncia, visualizar e responder
expedientes, bem como devolver processos e expedientes.

Todos os magistrados foram cadastrados com o perfil procurador gestor.
Dessa forma, o cadastro de outros representantes sera realizado pelo préprio Gestor
(magistrado) responsavel do drgdo.

3.2 Perfil de Jus Postulandi

Jus postulandi (Pessoa Fisica) é a capacidade que se faculta a alguém de postular,
ou se defender, sem a necessidade de ser acompanhada por advogado.

Por padrdo, a Corregedoria fara o cadastro dos Juizes no PJeCor com o perfil
de Jus Postulandi, conforme demanda. Nesse caso, apds o primeiro acesso ao sistema,
no perfil de Procurador Gestor, siga 0s seguintes passos.

Passo 1: Posicione o cursor sobre o seu nome, no canto superior direito da tela. Clique
no seu nome e em seguida, na caixa que surgira, selecione a op¢do JUS POSTULANDI.

—_— = N i
= P]e Painel do Procurador Naiber Almeida { &

1 " A DIHAS BFTICER NAIBER PONTES DE ALMEIDA

Pendanies de céncia ou de o
respesia

Apenas pendentes de cidncia o JusPostuland: - NAIBER PONTES DE ALMEDA [ / )+ »ostutanch

Cuénc.a dada pelo destinatano a

ngir2io - pendente 08
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Passo 2: Confira seu enderego, modificando o necesséario, e preencha os campos
“Endereco de e-mail” e Telefone

b S ATa b Kra iaferacon ot Heresa §ederad 3o Brasd

MuRCIpIOUF  CLIASG ¢ MATO GROSS

Engerega ae e-emaa

Telafons® 41 | SULOOHGGY

SREEAROORIE m

Passo 3: Acione o botdo “Confirmar dados e prosseguir’. O sistema
apresentara o documento de informagdes sobre o uso do sistema. Acione o botdo
“Assinar termo de compromisso”.

P,e Cadastro de novo usuano

Do confirmanion | aane ey TE ok tinad

Conseiho Nacional de justica

o fs certe des CONDICDES DE UTILIZACAD o soterna Processo judicis
o topdo pels Resoloy 3o CNJ 185 © priss norman gue & modicarem ou que dela derorferem
-

#1100 atima rbevat

© BCESH0 5O Sistema. B pISICE 0% OB rOCeITUNS e el § O He0 Op DeOCSAS. JOCUTMTIZE ¢ ICUSOR. por
mac slstrircn. sasdo admtitos meiante usa de Cersficacio dgeal ACP-Beasi)

G Credencarmentt ¢ oS pessasi dels mbancleriel ¢ ndelegieel tendo o8 MO FYIBCIACT AT MEtema e Tul
FEponIabhdade BxciAva

©8 303 PIACAIDS M0 HEMS ICLLAS COMIUSS. B0 MgRtiades (0N & Sertcaclo & whudns. 3 day 8 3
Mot 30 343 resRTagio

2 aqurio ¢ whracho G0 POECETENICL IMCEISENGd B0 MCHLIQ S1ET COMO S05 SRl Comeialon (provedor
B Meensd & lenet comcaclo dhtal olc | comend por ConlS & AICO 00 BRDGIS0 Gy pROCIE00

@ SOEACAcEs S pebBet & OOCUMSND Sevetd et NAAZada DMO (RPRO USUERG. SM00 B 3 ECRGAS
responsaiiiciade pela quaidade o'tu logidade dot documentos anaades S0 Hatemx.

o8 documentss POdLIANS EhORCIMENS ¢ Latades 303 POCETas sietindss Com Swarta da cager % de tes
Bgnatios strads d¢ Cenibc3ilo Sgtal (UP Prast) serde Cormadersdod gt Dl 10304 01 eldod e

# 08 ol esporsatEtede 9O USIENO A UNKIICET 38 Wl 333Aatata 3gta (ICP-Brasd) pana acenit ¢ pratus
e 208 no wotema, deando adetw cactelss Fara preseracio 43 tenha Ipecing ¢ rdpondende fer mvertual
1o wedende

OBSCVAL OIS
ressatades oo canes Iomuios tu 6 forga maon © destema Scand disponiel 24 horas por 93
srdy ot & estera eiled cpRando norTalmeste GuIndc 3 SMUSTEM etther PAQUaRdl Aty irgwsday b

Pt uegiail ot 35 (AN et pheletd Solve o JS4UND wperded ¢ ENOOWES Cabwd 20 AROREIC
BOvfa b LETONIIE DA GUe LT IAMASAT 3% IOWSnCIEd neces 1l

Em 20160602

CANCELAR

Dadon confemadat {ma 6 tromo ¢ assine deoone aments o foa!

o O PJeCor devera apresentar entdo, a tela de conclusdo do cadastramento,
solicitando que seja realizado novamente o login no sistema.

Seu cadastro foi concluido. Na préxima tentativa de login, vocé serd
encaminhado diretamente para a pagina do usudrio, que é a pagina mais utilizada pelos
usudrios no sistema.
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ATENCAO: o magistrado passara a ter dois perfis cadastrados no PJeCor
(Procurador gestor e Jus Postulandi). Nesse caso, lembre-se sempre de verificar em
qual perfil esta logado, posicionando o cursor sobre o seu nome no canto superior
direito da tela. O perfil de Procurador deve ser utilizado para responder em nome da
unidade jurisdicional, sendo que o perfil jus postulandi serd utilizado quando o préprio
magistrado figurar no polo passivo do processo.

— Plé Quadro de avisos

4. DANDO CIENCIA E RESPONDENDO EXPEDIENTE

Ao logar no PjeCor, serd aberta a tela Painel de Procurador, mostrando a aba
EXPEDIENTES.

O representante tem acesso a todas as intimagdes onde ele consta como
destinatario.

Na opgdo “Pendentes de ciéncia ou de resposta” constam os processos que
tiveram uma citagdo, intimagdo ou notificacdo dirigida ao ente ou a pessoa fisica do
magistrado (jus postulandi).

4.]1 Dando ciéncia

Na coluna no lado esquerdo da tela cligue em PENDENTES DE CIENCIA OU DE
RESPOSTA. Aparecera a jurisdicio TJPA — CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO
METROPOLITANA DE BELEM / TJPA — CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO
INTERIOR.

Na caixa de entrada, sera visualizado no lado direito da tela os processos que
se encontram ainda pendentes de ciéncia e resposta.

Cligue na lupa vermelha para tomar ciéncia do processo. Em seguida, clique no
bot3o OK na janela que aparecera perguntando se deseja continuar.

= PJé Painel do Procurador

Q g TRFT - Corregadoria Regional da Justica Federal da 1" Sapiso [+ J SR | i v §

Pendentes de ciéncia ou de 1 Fupedentes

1" Vara Federal Civel ¢ Criminal da SJAC REP 000003 47.7020.2.00.0401

Ly AINVOCACIA GERAL DA UNWAD X 12 Viwa Fadesy Cavel 5 Crivrinal & B
. Ex 17072020 1593) Cormegadona Regoral da JF 1* fegao Camvgeoaia Regonal da Jestica Feawal 2 +
[} Hooao

o wa para odnos 17072020

resposta
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Uma nova aba sera aberta mostrando o ato de intimagdo/notificagdo. Para
visualizar o inteiro teor do processo clique no numero do processo, na parte superior
da tela ou na figura do livro.

Plé Painel do Procurador - PJECOR X PJE 0000003-42.2020.2.00.0401 - PJI X +

corregedoria.treinamento.pje.jus.br/Painel/painel_usuario/popup/visualizarExpediente sea

WhatsA, Email TRF <& UOL Mail ol SEI / TRF1 Pl§ Ple.PJECOR III SEEU-CN)
pp =

0003-42.2020.2.00.0401 - Morosidade no Julgamento do Processo

4.2 Como oferecer resposta

Para oferecer resposta clique na aba originalmente aberta mais a esquerda.

Em seguida clique em caixa de entrada e no simbolo de uma seta virada a
esquerda.

= Ple Painel do Procurador

Q & TRF1 - Corregedoria Regional da justica Federal da 1* Regido » Caixa de entrada
. Pendentes de ciéncia ou de 1 Expedientes
resposta
1* Vara Federal Civel ¢ Criminal da SJAC REP 0000003-42.2020.2.00.0401 [~
™R egedoria Regional da 1 Intimagaa (9701) ADVOCACIA GERAL DA UNIAO X 1* Vara Federal C
= Justic [Geral da 1* Regibo -] Expedico eletrénica (0707/2020 15.03) Carregedoria Regional da JF 1* Regao/Conegedoria
Prazo5 dias Regiao
L @& Caixade entrada 1 hal L] Voot tomou cifincia om 070772020 1514
Data limile prevista para mandoestacao
> Apenas pendentes de ciéncia 1 G 1340772020 2358
Ciéncia dada pelo destinatario 0
direto ou indireto - pendente de
respasta

Sera aberta nova janela com o editor de texto.

Selecione o tipo de documento (no exemplo, resposta) e no campo descri¢do
aparecera como padrdo o termo resposta, que podera ser editado. Caso queira, ainda
é possivel inserir opcionalmente um numero que fique vinculado a resposta e
classificar a resposta como sigilosa.

P 22 REP D0OC00OD3-
e ADVOCALIA GERAL

ade no Julgamento do Processo

AL DA SIAC =

Margue ot expedentes gue
Selmcionar
Intimacao (0701)
1* Vara Federal Civel e Criminal da SJAC
E A0 slelitnica (07/072020 15:03:16)
rs 34 cilnoia am 07/07/2020 15:14:32.
Frazo das

Exibir sxpediente

Tipo de documento® Descrigio Nomera (opcional) Sigiloso
Resposta v Resposti
o 8 L Y FOE OEE Tpodefome Tamanho | n, x' X FmibCaln o

=1 = o YE v AW W 09 e

w
an
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Apds digitar a resposta, cligue no botdo SALVAR. Aparecera logo abaixo o
bot3o ADICIONAR, onde serd possivel anexar arquivos, caso necessario.

Apds selecionar um ou mais arquivos para anexar, sera necessario
selecionar o tipo de documento. Em seguida clique em ASSINAR DOCUMENTO(S).

ADNCIONAR A A B
MarcarDesmarcar todos.

Teste.paf Vipeo g dodar e o
282%8 ) o

Apds assinado, aparecerd a seguinte mensagem na tela: Documento(s)
assinado(s) com sucesso. A resposta foi concluida com sucesso.

A resposta ja estara anexada ao processo, que foi tramitado para nova
tarefa na secretaria da Corregedoria, que dara o encaminhamento necessario.

Feche esta janela.

Caso queira consultar o processo, ele estara disponivel na aba
expedientes > respondidos nos ultimos 10 dias.

5. REALIZANDO O CADASTRO DE UM NOVO PROCURADOR

Acesse Configuragdo> Pessoa > Procurador/Defensor.

O sistema ird apresentar a tabela com todos os Procuradores/Defensores ja
cadastrados no PJeCor e vinculados ao seu 6rgdo de representacdo. Caso ndo exista
nenhum cadastro, essa tabela s serd preenchida apds a inclusido de
Procurador/Defensor.

= P]e Procurador/Defensor

o Pt Aot

Oglo e regresntx 3o

msa o o perta

LSO LS NS |G L N P
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Para realizar o cadastro de um novo representante (um servidor, por exemplo),
basta acionar a aba PRE-CADASTRO. O sistema ird apresentar a tela abaixo. Informe o
CPF do representante, acione o botdo "Pesquisar" e o campo "Nome" sera recuperado
automaticamente. Em seguida, acione o botdo "Pesquisar”.

_—

Ateng3o: O sistema ndo permite que uma pessoa ja cadastrada troque de perfil.

O sistema apresentard a aba Formulario com os campos "CPF" e “Nome"
preenchidos automaticamente. Informe o campo obrigatério e-mail e clique em
"SALVAR".

= P]E Procurador/Defensor

CPF* Nome* E-mail*
Matricula Data de posse OAB (000000 A UF)
= “UE v
Tipo de inscrigdo na OAB Data de expedicdo da OAB Situagdo geral do cadastro do usuario*
Selacione v =] AtvO Inativo

SALVAR NOVO REMOVER CERTIHCADOD ENVIAR SENHA

Na aba Orgdo de representagdo sera possivel restringir o acesso do
representante, definindo sua atuagdo. Para realizar a restricdo, em tipo selecione
PROCURADORIA, em 6rgdo de representacdo a respectiva vara e em atuagao selecione
uma das seguintes opgdes:

a) Gestor

O representante processual configurado como gestor tera acesso total a todos
os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacio,
independentemente da jurisdigdo em que estes processos ou expedientes estiverem;




b) Distribuidor

O representante processual configurado como distribuidor tera acesso total a
todos os processos e expedientes direcionados para o seu Orgdo de Representacio,
desde que eles sejam da mesma jurisdi¢cdo da qual este usuario é distribuidor;

¢) Padrao

O representante processual que nao for configurado como gestor e nem como
distribuidor é chamado de representante processual padrdo, podendo atuar apenas nos
processos ou expedientes distribuidos para a sua caixa de organizagao.

Em seguida clique em INCLUIR e aparecera na parte inferior da tela, em Orgdo
de Representacgdo, a vinculagdo do novo procurador cadastrado com a respectiva
procuradoria (vara).

B Procurador/Defensor Naiber Almeida

QOrgde de Representacdo

Tipa* Orglo de reprasentagio® Atuaio® Acompanha a Ses330 de julgamentc?

Procuradona - 1* Vara Federal Civel ¢ Criminal da SJAC «| @ Puaed

Tipo Orglo de representacio Atuacdo Acompanha Sessdo?

rs & Proc sadona 1* Vara Fedaral Civel & Criminal da SJAC Padrao
Caso deseje excluir, clique em Lixeira, e o sistema ira excluir a localizacdo.

Caso deseje alterar alguma localizagdo, clique em

A aba Associagdes permite que sejam visualizados a quais orgdos,
jurisdicdes e caixas o representante encontra-se vinculado.

6. MATERIAL DE APOIO (MANUAIS DE REPRESENTANTES E JUS POSTULANDI)

Em complemento ao presente manual, recomenda-se seja consultado o Manual dos
Representantes, no seguinte enderego:

http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual dos Representantes.

Embora tenha sido desenvolvido pelo CNJ para o Ple judicial, suas instrugdes
se aplicam, de uma maneira geral, ao PJeCor, contendo informagdes necessarias aos
tribunais, varas e outros o6rgdos que ndo tém personalidade juridica propria e que
podem atuar como partes administrativas nos procedimentos passiveis de andlise pela
Corregedoria Regional da 12 Regidao no PJeCor.

Para o perfil de Jus Postulandi, mais informacdes podem ser encontradas em:
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https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Usu%C3%A1lrio_sem_represent
a% C3%A7%C3%A30




