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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SISTEMA DE DIGITALIZACAO E VIRTUALIZACAO DE PROCESSOS

APENSOS

FORMAGAO DO ARQUIVO DIGITAL

As orientagdes abaixo foram elaboradas com vistas a padronizagéo dos processos digitalizados no
que concerne aos autos apensos.

Processos com APENSOS ATIVOS

DIGITALIZACAO: Os processos que contém apensos ativos devem ser digitalizados
separadamente, gerando um arquivo digital para cada um dos autos e identificados como
PRINCIPAL e APENSO. Os autos digitais devem ser salvos em pasta unica, nomeada com o
numero do processo PRINCIPAL.

MIGRACAO: Os processos (PRINCIPAL e APENSOS) serdo migrados e, apds a retificagéo devera
ser realizado o APENSAMENTO, conforme fl. 12 do GUIA RAPIDO DE MIGRACAO.

Processos com APENSOS JULGADOS /| ARQUIVADOS

DIGITALIZACAO: Os processos que contém apensos ja julgados / arquivados devem ser
digitalizados separadamente, gerando um arquivo digital para cada um dos autos e identificados
como PRINCIPAL e ANEXO. Os autos digitais devem ser salvos em uma pasta unica, nomeada
com o numero do processo PRINCIPAL.

MIGRACAQ: Deve ser realizada a indexacdo somente do processo PRINCIPAL, e, apés o ultimo
documento, devera ser acrescentado o ANEXO, como DOC.



