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Guin Ripido de Migragao Programas Livres 3

Fluxo de trabalho da PRIMEIROS PASSOS
mlgragao dos PrOCQSSOS - Acessar a pasta onde os arquivos digitais estao gravados

- Cada caixa virtual contem varios processos digitalizados
- Na pasta compartilhada renomear a caixa que ira trabalhar e COPIA-LA para

a pasta local

Compactacao
[ 1 Mome Status Data de modificagdc
Concluidas & 14/05/2020 14:44
Indexacao CX 0354 Claudia ..._ @ 16/07/2020 14:00
CX 0358 JEC PRIORIDADE ok &) 13/07,2020 11:58
Fragmentacao - Criar uma pasta para cada processo nomeada com o respectivo numero

Inicio Compartilhar Exibir

i v » Teletrabalho » CX 03534 Claudia »

[] Mome Status Data de modificacio Tipo Tamanho
7 Acesso rapido
; 00157950620048140301 ok @ 15/07/2020 14:05 Pasta de arquivos
[ Area de Trabalho » g s
(] | 00162143520083140301 ok (& 1 020 15:31 Pasta de arquivos
‘Ev Downloads = 3
00352765420098140301 ok @ 1 Pasta de arguivos
= Documentos ' 005B84764520148140301 ok @ 16/07/2020113:59 Pasta de arquivios
= Imagens
00157950620042140

Migracao

Retificacao



COMPACTACAO

Utilizando Otimizador PDF e FixPDF

« Abrir o Otimizador PDF no navegador e selecionar a op¢cao OTIMIZAR PDF

® TRT14 - Otimizador PDF - Rewvi 7

Sobre o Otimizador PDF
—
- 4

TRY®14  Otimizador PDF

Opcoes

0O que deseja fazer?
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"*«iﬁ'
TRY14  Otimizador PDF

Entrada
Informe o arguivo que vocé deseja converter,

E:\CX 0051 Claudia\00113296120138140301 CX 051.pdf

Aprir

H@

Saida
Informe o local onde deseja salvar ols) arquivo(s) convertido(s].

E:\CX 0051 Claudia\00113296120138140301 CX 051-otimizado.pdf

0

e Abirir

]

Cpcoes
Mivel de Compactacio: Personalizada - ‘f} “ 148 dpi ¢
Finalidade da Conversdo: |MNao Dividir - &
Converter da pagina: 1 a 154

|| Tornar o PDF Pesquisdvel (OCR para documentos Escaneados)

|| Assinar digitalmente os documentos convertidos

e ‘ S Converter

Tempo Estimado: 29...

=>|

L} Otimizar PDF ‘

Selecionar o arquivo (ABRIR) e deixar a mesma pasta de saida

Em NIVEL DE COMPACTACAO selecionar PERSONALIZADA e definir em valor
proximo a 150 dpi

Em FINALIDADE DE CONVERSAO selecionar NAO DIVIDIR

Clicar em CONVERTER

...............

b — |

- Oarquivo aparecera na mesma pasta do arquivo original, na forma otimiza-
da. Excluir arquivo original

- Transferir os arquivos otimizados para a pasta do FIX PDF (que esta na area
de trabalho) e executar o FixPDF.bat.

I » FixPDF v D 2 Pesquisar FixP
[] Mome a Status Data de modificagdo Tiypo Tamanho
ji::l:alhl:u Saida &)] 8 02/08/20201 Pasta de arquivos
[+ 00079282020148140301 CX 226-otimizado_1 Arquivos otimizados Documento do Adobe Acrobat 3.908 KB
e D0244237620138140301 CX 226-otimizado_T transferidos Documento do Adobe Acrobat 3,856 KB
entos B[ | FixPDF. bat @ Executar (2 cliques) 2 05/06/2018 08:24 Arquivo em Lotes do Windows 1 KB
15 |=] scansnap_meta &) 04/06/2018 15:47 Documento de Texto | KB
3 Claudia



- Abrir a pasta de SAIDA do Fix PDF e transferir os arquivos para a pasta local

de trabalho.

P[> FixPDF > Saica enSime Sy
] Mome

ipido
Tiabalha # 00073282020748140301 CX 226-otimiz...
: Trabalho »

00244237620138140301 CX 226-otimiz...
rads
entos

Status Data de modificagdo
Transferir todos os
arquivos para a pasta
local.

[V

Tipo Tarmanho
Documento do A... 3,953 EB
Documento do A... 8.835 KB

- Deletar os arquivos da pasta de entrada do Fix PDF.

INDEXACAO

- Abrir o SCAN SNAP e copiar o arquivo compactado para a area de trabalho

?Fql g s

— [LTLATE Visualizar
- @
Gabinete it Azatha para Apilicative
a pasta~ .

Koo Ataiho dplicatra Te Edita

Lo

£ B A w
Edn‘ Diy n T po Carmerter para it
palavia-chawe pa I we~ | POF agessivel ~ i
| Ar BTGNS Carmert
o
| 0001 3459420198 140000. CX. 0556, paf |

0C)

Aplicativa | Palawas-chave

| Scan to Picture Folder

Arraste o arquiva sobre o aplicative

Pesauisar na atial pasta = L= )
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Selecionar as paginas da primeira peticao, clicar e arrastar para a pasta lo-
cal

o
:'}h-..l'.-
Eaaar @ -
m Lﬂ I b [,“ Lm = - @'t %o Escala de zoom (= _L‘-i stal AVfh -+ 17 Disposigdo -
S + - e .
A : e S ey . : i A B
Primera - Pagan Promma. Utima Algerar Aumentar Diminur | + | DDA 3455420M198140090, CX, 0558 = O X
pagin antera pagina pagina wWsualzagho ~ Taom Toom al
Phgina Moda Zoom i il Compaitiihar Exibit [2]
= - 4 « teste 3 O3, w W Pisquisar 0001345420198 140000, O3 0954 "
g b = A O MHene " Status Diata de madificacdo
bt 5 Arezio mpids o
- |1 DD0T2455420198 180080, CX. 0558 5 1340720 el
BB Area de Traba -~ _ = e e
1 (=] ooo12455420198 140090, €, 0558 2000,, o= T
§ Downloads
2| Documentos #
& Imagens ¢
E Capturas de tels
prommreey o pram GT indexado
. JUIZADD INDEA
- Teletrabalho
o Crestive Cloud Fil
i OneDrive
E 8 Ecre Computador
[ = [ Area de Trabalhe
| -3 '
— Arrasta o documento selecionado para
- = a pasta local
et | 41 Misicas
L | | 3 Cbjetos 30
11] [12 [13 ] 14 B Videos L o
| = I — I | | . Zitens 1 item sefecionade 1.39M8  Sincronizacde pendente == = ol
= Dl d iaci 13/07/2020 1628, Tamanhe: 5.915KE, Tamartho 3 pagina: A 210257 man] Bl i+
= 2 BOR 2015
= O Digite aqui para pesquisar 0 5 = © € @3 ¢ ?' 8y A~ dm oz O A

PTB 150772020 %

Digitar F2 e renomear o arquivo com base na Portaria 001/2008

|+ + | 00013459420198140090, CX. 0558 — [l ) 4
Inicio Compartilhar Exibir ﬂ
“— v « teste » Q00134 w | 0 2 Pesquisar 00013459420198140090. CX, 0558
* [ MNome Status Data de modificagdc Tipo
# Acesso rapido
; [£] 00013459420198140090. CX. 0558 30772020 16:42 Doc
B Area de Traba #

. . Doc. i]'l Peticdo inicial e documentos] 187072020 20:15 Do

4 Downloads

=| Documentos #

&= Imagens
Capturas de tela
GT Indexado
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- Retornar ao Scan Snap e deletar as paginas ja extraidas FRAGMENTAQAO

@) ame - 3 - Caso um ou mais arquivos indexados tenham tamanho igual ou maior que
o ™ e BT, S 5Mb deverao ser fragmentados.

= i ST 03463164320168140307 CX 0362 @ 147072020 09:31 Docurmento do A... 73676 KB
= L= '9' o e _.__‘_’ ; Doc. 01 Peticdo inicial e documentos i 18/07/2020 16:34 Documento do A... 33.23% KB
— — = Doc. 02 Despache inicial, mandado (&) 144072020 10:01 Documento do A... 231 KB
@ Doc, 03 Defesa prévia &) 14/07/2020 10:01 Documento do A... 3175 KB
Doc. 04 Decisdo interlocutdria @ 14707 I Documento do A... 510 KB
S Doc. 05 Peticio (habilitagio) @ 14/07/2020 1 Documento do A.. 160 KB
M| [i@]
8] B Doc. 06 Mandados (] 14707 1 Documento do A... 495 KB
" = | . ; == Doc. 07 Contestagdo e documentos 4 18/07 I Docurmnento do A... 37.154 KB
Doc, 08 Réplica @ 14/07/2020 10:02 Docurnento do A, 330 KB
el - | Doc. 09 Despacho @ 14707, 1 Documento do A.. 176 KB
i = ' = i Doc. 10 Especificagdo de provas (MP) @ 14707 1 Docurmnento do A, 136 KB
l = s =2 i | . i | v __& v @ Doc. 11 Despacho &) 14072020 10:03 Documento do A... 71 KB
E___ D;;D':K :’I:zt“r: mm“"""“”“g”“;_:m"'i o0 @8 A & i . i?é;:i.%; " %I‘*" Doc. 12 Certiddo de digitalizacio @ 14/07/2020 10:03 Documento do A.. 56 KB

. Repetir os passos até o Gltimo do documento » Abrir o Otimizador PDF no navegador e selecionar a opcao OTIMIZAR PDF

- Ao terminar, excluir o arquivo do Scan Snap

® TRT14 - Otimizador PDF - Rev:77 (o] = |[=

Sobre o Otimizador PDF
—
_ \ -
ATENCAOM TRP14  Otimizador PDF

Opcoes

SE HOUVER MIDIA, SEGUIR AS ORIENTACOES DO TOPICO PROPRIO. e

$ ‘ L} Otimizar PDF
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Fo

+ Selecionar o arquivo (ABRIR) e deixar a mesma pasta de saida B S L e
- Em NIVEL DE COMPACTACAO selecionar MINIMA s . ehalll ik
- Em FINALIDADE DE CONVERSAQ selecionar OUTROS e definir em 4.5 Mb B w e > wmis  haeas i
+ Clicar em CONVERTER

'E Combinar arquivos no Acrobat...

U Varredura

b 4 BT Destruir
TRJ“' Otimizador PDF Pp——
[Z'] PDFsam Enhanced & 3
Entrada P >
Informe o arquivo gue vocé deseja converter, 0 e = N
[10129735619953 140301 CX 0052000615048 19968 14030 1 CX 0052 APENSO. pdf o Abrir - Recortar
Copi
Saida " Griaraiaiha
Informe o local onde deseja salvar ofs) arquivo(s) convertida(s). Excluir
110953140301 CX 0052000615045 199653140301 CX 0052 APENSO-otimizado.pdf | | ™% Abrir :E”m_“:a’d <= 3°
ropriedades

Cpcoes
Mivel de Compactacao: Minima e ‘5&} @

Finalidade da Conversdo: | Qutros S '{} 4.5 MEB(s) ¢
g O SO - O primeiro arquivo ficara disponivel para edicao. APAGAR tudo o que estiver

[ ] Tornar o POF Pesquisavel (OCR para documentos Escaneados) . . .
g escrito apos o nome do arquivo.

[ ] Assinar digitalmente oz documentos convertidos

]
Converter
Tempo Estimada: 2 8 S

[] nome Agagar tudo g estiver apos o nome do arquivo

[ 11| 00061504819968140301 CX 0052

. . . 00061504819965140301 CX 005281l
Na pasta de trabalho, selecionartodos os arquivos fragmentados, clicar com e O e

0 botao DIREITO do mouse sobre o PRIMEIRO arquivo selecionado e clicar 00061504219068140301 CX 0052-otimizado, 3
em RENOMEAR 00061504819968140201 CX 0052-otimizado_4




- Os arquivos serao renomeados automaticamente

—
[
—
|
m

000615042819968140301 CA 0052 (1)
00061504219968140301 CX 0052 (2)
000615042819968140301 CX 0052 (3)
D00615042319968140301 Cx 0052 (4)

SIS A IS

1 ) [3) [3) [F)
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ASSINATURA

- Antes de assinar os arquivos, criar uma pasta com o nimero do processo,

sem traco ou ponto

JREIREINEIRED

ATENCAO NA NOMEACAO DOS ARQUIVOS ™

03463164320168140301 -:‘_:::: @
03463164520168140307 CX 0568 @
Doc. 01 Peticdo inicial e documentos o
Doc. 01 Peticdo inicial e documentos_ 1 &2
Doc. 01 Peticdo inicial e documentos 2 (2

- Noicone PJE OFFICE, (parte inferior direita da barra de tarefas), clicar com o

Dependendo do tamanho do processo, ao numerar os arquivos (tanto na
nomeacao dos Docs, quanto apos a fragmentacao), atentar para as dezenas,
inserindo a frente do numero os ZEROS necessarios. S KE

EXx1: Se o processo tem

> Até 99 arquivos .....eeennns Doc 01, Doc 10, Doc 99 e
> A partir de 100 arquivos .....Doc 001, Doc 010, Doc 100 72 KB

2 KB
Ex 2: Se o arquivo fragmentou em ‘:3
> AtE 9 PAMES .oovvvveveennnennennressens XXXX_T1, XXX_9 e
>De 10 a 99 partes.......eunee. XXX_01, xxx_10, xxx_99 1 KB
> A partir de 100 partes................ Xxx_001, xxx_010, xxx_100

botao direito do mouse e selecionar ASSINADOR OFF-LINE

Configuracao de Cerificado

senvidores Autorizados
Log

Sistema ; —
'H.\..:.-
Sair

€9 ﬁbﬂtén direito

do mouse
A wm Oz T



- Abrir a pasta do processo ja pronto e selecionar todos 0s arquivos indexa-

dos (Doc. 01 em diante); ABRIR

Itens Recentes

Area de Trab...

Documentos

=

Este Comput...

&

Réde

| £: Selecione ofs) arquivio(s) a serfem) assinado(s) 4
Examinar JUIZADO INDEXADO w I" ki mv
2= | 000134559420198140090
:j _ 00013459420198140080. CX. DSE

B Doc. 01 Petigio inicial e documentos
B Doc. 02 Despacho inicial
‘B Doc. 03 Audiéncia

‘B Doc. 04 Contestagdo e documentos
" Doc. 05 Sentenga
B Doc. 06 Recurso Inominado
Doc. 07 Certiddo de digitalizagio

Selecionar os
arquivos indexados

Mome do arguive | -so Inominado.pdf” "Doc. 07 Certiddo de digitalizacs »

Tipo Todos os Arguivos e Cancelar [,

SaTAarIr

- Abrir novamente a pasta do processo e selecionar a pasta que criamos,

ABRIR e OK

Examinar

I=E
Itens Recentes

Area de Trab...

A

™
=|

Documentos

-

Este Comput...

@

Réﬂe

| £ Selecione onde serd(do) gravado(s) ofs) arquive(s) assinado(s) >

JUTZADO INDEXADO e T" ol v

Mome da pasta:  alho\teste\JUIZADO INDEXADCYI00 13459420 198 140090

Tipo Todos os Arquivos w Cancelar | Abri
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- Na pasta ficarao apenas os arquivos assinados. Esta pasta devera ser trans-
ferida para a pasta da area de migracao.

[[] Meme

| | Doc.
| | Doc.
| | Doc.
| | Doc.
| | Doc,
| | Doc.
| | Doc.

MIGRACAO

01 Peticdc inicial e documentos....
02 Despache inicial pdf

03 Audiéncia.pdf

04 Contestacdo e documentos. pdf
03 Sentenca.pdf

06 Recurso Inominadeo.pdf

07 Certiddo de digitalizagao.pdf

Status

o Ta To T2 T T2 Q@

Data de

+ As pastas com os arquivos assinados deverao ser transferidas para a pasta
de migracao (a ser definida pelo setor de informatica)

* Cada servidor devera criar uma subpasta com seu nhome para colocar seus

arquivos para migrar

- No navegador acessar o link da area de migracao (tjepa-sal4/pjemigracao),

digitar CPF e senha.
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o —r e - Na tela aparecera mensagem do processo migrado ou informagoes sobre
erros na migracao.

“5, PODER JUDICIARIO Pde Migracao

w.a_,.-.___ﬁ TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA

]
ey - LU 0T, S DR T S E TS | el |
Crenin do Uswario
Protocolar 16
Login (CPF
T O
Hanha 1° GRAU
P Mensagem Cl A i
------- AR 20
o .
m de Justiga i . 08
& Justica do Estado d
~ o H m 2 i f -~ R T T = mética - Todos os direthos

- No caminho, atraves do browse buscar o local da pasta da migracao onde
estao os arquivos a serem migrados (apos a 12 busca o caminho ficara gra-

vado).
« Clicar em PROTOCOLAR

» Se houver problemas com a Classe ou Assunto do processo, deverao ser
corrigidos no LIBRA. Se aparecer mensagem de numero do processo invali-
do, devera ser retificado o DIGITO VERIFICADOR no LIBRA.

- ApOs a migracao DELETAR os arquivos ja migrados da pasta de migracao.

5 PODER JUDICIARIO PJEME%:E?*?::{
.‘:_;;” TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA o noite [ | o]
Protocolar 1G

1° GRAU l
2° Escolhe

cammno  WNE-CE-CilEmigra_kora_pleEhDISTRIBUICAD BELEMICLALUDIAYIG ¢ o local onde estio os Browse
arquivos assinados
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MIGRACAO DO SISTEMA LIBRA O

RETIFICACAO B oK

PROCESS0S  ETIQUETAS

- Abrir o PJe e logar na respectiva Vara i 0] '
» Os processos migrados irao para a tarefa MIGRACAO DO SISTEMA LIBRA o X g o

O ac N Abrir autos

Violacdo aos Principios Administrativos

{ 3* Vara de Fazenda da Capital / Juiz de Direito Titular
—
ULTIMA MOVIMENTAGCAD: [UNTADA DE CERTIDAD

Filtros -

Avaliar ato proferido 2 . . o e ~

s secebe o s st 4 - Ao abrir os autos, aparecera como ultimo documento a CERTIDAO DE DIGI-
Avaliar decisdo sobre liminar e tutela 1 TALlZAgAO E CONFERENCIA

Confirmar minuta de documento 1

Migracdo do sistema LIBRA ¢ 1 NO M EN U RETl FICAR ( )

Migragdo do sistema LIBRA

Minutar apreciacio de justica gratuita

Minutar to de andise d iminar el 1 - Fazer as alteragoes necessarias em cada um dos campos da retificacao.
Minutar ato de decisio 169
Minutar ato de despacho 38

- ApOs encontrar o processo a retificar, clicar em ABRIRAUTOS( & : AGAD CIVILDE IMPROBIDADE ADMINISTR. ~

Apos a retificacao, clicar em JUNTAR DOCUMENTOS ( E )
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- Selecionar CERTIDAO no tipo de documento. - Sera inserido o modelo com os dados preenchidos automaticamente pelo
- Selecionar o modelo CERTIDAO DE MIGRACAO 6VF (mudar para o nimero da sistema.
Vara que esta trabalhando)  SALVAR e ASSINAR o documento

~N
ATENCAOM
000
Juntar documentos

Tipo de documento® Descrigao Nimero (opcional) Modelo [ Sigiloso APE NSAM E NTO
Certiddo @ 1° | certidso 20 $ Selecione um modelo v

Selecione um modelo

e B - Se houver apensos, devera ser feito o apensamento dos autos no Pje
30 .rlid'z‘m-.- cA F Civel

T mmmmmm— - NoMENU( @ selecionar APENSAR PROCESSO(S)

Certiddo protocolo de documento

ntimagdo (12263) MODELO TESTE

providencia ... - ﬂ 2 %1 9D o
U . o . PERATIVADE T... s
 Sera Inserido o modelo com os dados preenchidos automaticamente pelo T ———
sistema. [Lote] Alvara
« SALVAR e ASSINAR o documento Lote] Citacdio

[Lote] Intimacéo

]
[Lote] Mandado
]

, sy 006/2006
[Lote] Oficio g
| inciso VI
P o o H
e Aguardando pagamento de custas iniciais
= B I U ak == == Tipodefom- | Tamanho =+ X. X° 5= 6 B im Calm 3o J o p "I:l ]15 g Nno
== T » A @ EOT 4K £ ¢ Apensar processo(s) -=:= 20 traveés de
Apreciar admissibilidade Encaminhar para Apensar processo(s)
CERTIFICO. conforme afribuictes a mim conferidas. qus os autes do PROCESSO n°[ Bforam digitalizados pela Central de Digitalizagdo do Farum Civel, sende o arguive digital copia fidedigna do processo fisico. CERTIFICO, por fim, que ::I
ara o sistema PJE 1°Grau I .il'| I":| :.II"."EII' ': SI'DCE EEC -

————
- Digitar o numero do processo a ser apensado
. + Escolher o tipo de associacao
s - ADICIONAR e INCLUIR




1° Digite n° do processo a apensar
Processo associado Tipo de associagdo

L _ ADICIONAR <= 3°

Q. | | selecione v

Selecione o Seleci .
Processo f_’]rgéﬂjuigadﬂr 2° Selecione a opcao
Desmembramento

Total de processos que serdo associados: 0
Dependéncia
INCLUIR <= 40
Prevengdo

Processos associados

- Aparecera o numero apensado

Processos associados

4 Processo « 4 Tipo de Associagdo

E 0832y 0. 8. 14.0301 Prevencio

- NoMENU ( @ )selecionar TAREFA FINALIZADA

2 %1 o

Tarefa finalizada

ADICIONAR
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Apos o término da RETIFICACAQ, clicar em ENCAMINHAR PARA na barra de

tarefas superior
Selecionar FLUXO COMUM

Clicar novamente em ENCAMINHAR PARA

Escolher a tarefa atual do processo

rodu

5 P CS R % 9|0

ncaminhar para Fluxo comum

Fluxo comum @7
o E
Fluxo de execucdo fiscal

Enviar para o Grupo de Auxilio Remoto

encia a adotar
ORAES e

[Lote] Alvara
[Lote] Citacdo
[Lote] Intimacdo
[Lote] Mandado
[Lote] Oficio

Apensar processo(s)
El Apreciar admissibilidade

) Arquivar o processo

Controlar prazo

Controle contadoria
Controle de audiéncia
Controle de custas iniciais
Nf Controle de precatdrio

0f Controle de RPY

AC  Desapensar processo(s)
Designar Pericia

Fncaminhar nara a Comissan Sistémica

Aguardando pagamento de custas iniciais

o 99

Informar pagamento de custas intermediarias

Escolher a tarefa
atual do processo.

Citar - Intimar para resposta - Expedir Oficio

Encaminhar

[dade da
los autos
(HO DOS




4 )

Obs: O servidor da Vara devera realizar esse fluxo nos processos com a
etiqueta “PROCESSO RETIFICADQ".

\_ _

PROCESSOS COM MiIDIA

Os processos com midia terao, alem do arquivo digitalizado dos autos, os
arquivos de midia, para serem compactados e indexados.

IMAGEM

- Converter as imagens em PDF: Selecionar todas as imagens, clicar com bo-
tao direito do mouse sobre uma delas e selecionar a opcao IMPRIMIR. Na
tela de impressao, selecionar como impressora “Salva como PDF” (ou simi-
liar), clicar em IMPRIMIR (ou OK) e SALVAR na respectiva pasta.

» Este (:Drnputadnr ¥ |n'|a_f|n=nl: » [Canturac rdetela % lmanenc
Abrir
Criar um nove video r
tido : EI 1° Seleci - tod
Editar com Fotos f elecionar todas as
rabalho . : : Editar com o Paint 30 FD - 3 imagens
[ o | -(07-
ds el Definir como tela de fundo da drea de trabalho I W2
ntos Editar
Irmiprirmir @ 20
de tela (Girar para a direita
ado Girar para a esquerda
INDEXADC
Transmnitir para Dispositivo 2
lho
& Compartilhar
loud Files Manter sempre neste dispositivo
Liberar espaco
e @ Converter em ..':'j.dl:IbE PDF

B e e e Aeralhat
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bt
= Imprim:
Como deseja imprimir as imagens?
Impressora: Tarnanho do papel: Cualidade Tipo de papel =
HPOAFDBG (HP Desklet 3700 serie ~| | A4 v| |DPIMéx, Desabilitado ~ | Papel comum, qualida ~ - In'.|::rc55-:-r:|
C|.1='the fr_.r'_.".'indmus I-Z. i — = "
Moatbrto e . EPSOM XP-211 214 216 Senes - |
HPO: =1 |
F““ e PO Foto de pagina inteira l '_:‘-I_'I'I.\.I _||'_| Cll'lﬂ_'.':"-u.l'_.lﬁ 3:'1 El i
Instalar Impressora.., IJUF':_rEatI:I'
i g l ‘I ‘ Microsaft XPS Dacument ‘Writer
R ey “ﬂw
EETE 13x18em. () VIPLELFSLNL FLMIL LU FL :
= Fax 1
EPSOMN XP-211 214 216 Senes t
h- Instalar Impressora... !
20 25 . (1) i ———r i
Cépias de cada imagenn: | 1 | A g wsd 0 1
Gonca
- Dependendo do tamanho, fazer a COMPACTACAO e FRAGMENTACAO do ar-
quivo.
[ J

O arquivo das midias entrara ao final da indexacao (apos a certidao de con-
feréncia), nomeado como:
Doc. .... Anexo 01 - Arquivo de midia defls. .....

VIDEO / AUDIO

1- Converter o arquivo para MPEG-4 (Video) ou MP3 (audio):

« Abrir o programa WinFF

- Clicar em ADICIONAR e incluir o arquivo a ser convertido (ou arrastar o ar-
quivo para a area)

- Em CONVERTER PARA escolher MPEG-4 ou audio
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+ Em PREDEFINICAO escolher MPEG-4 720p (para video) ou MP3
« Selecionar USAR PASTA DE ORIGEM
« Clicar em CONVERTER

- Pressionar qualquer tecla para continuar
- O arquivo ja estara no formato adequado ao PJe

2 - Compactacao do arquivo superior a 20.000 Kb (para arquivos de video):

Argquive  Editar  Opcgdes  Ajuda

Adicionar Remowver Limpar Reproduzir Visualizagio Cl:nnverter Gpgn:ues . I ”
1 1° Adicionar o arquivo a ser convertido ou arrasta-lo para essa area ° Ad IClONar o arq uivo

Cetalhes da saida l
Mj,r MP4Box GUI 0.4.9.1

Converter para:
MPEG-4  2° Selecionar MPEG-4 (video) ou audio - F|Ie Options  Wiew  Help

Predefinigdo:

[IEEENETIE° Selecionar MPEG-4 720p (video) ou MP3 (dudio) [N ~] o Denion ikl
Pasta de destino: | Filename File [nfarmation
‘ Chllsersiclaay Onelrivel Documentos ‘ Open
Rermove

v U ta de ori = Dielay! - . =
v Usar pasta enrlgem-== 3 Delay Selected Track Oms

i v Fps:|No Change v| | Save &z, | | b i | | Add To Queve

| Clear |

- Aguardar até que apareca uma tela preta
- Escolha SPLIT nos parametros abaixo:

My MPaBox GUI 0.5.5.4 - &
Eile Dptions Yiew Help
Mux Demux | Join Split
Open
& Spit By Size (MB) T - :D ou
Spit By Duration (Min) &0 =

.....

I Bdract By Duration {(hrmin sec) 04500 | - | D47

Ready...




Apos a migracao, ANTES DE INICIAR A RETIFICACAO do processo,

<
clicar JUNTAR DOCUMENTOS ( ) o e
3 | appticationiide
. ~ . o Os arqui\.ios selecionados

Selecionar DOCUMENTO DE MIGRACAO no tipo de documento.
Na descricao digitar JUNTADA DE MIDIA "o
Selecionar o modelo JUNTADA DE MIDIA 6VF (mudar para o niUmero da Vara "
que esta trabalhando) : u

'Tipo de documento® Descrigio Namero {opcional) Modelo G 1 sigitogc

Nacumenio de Migragio <= v .Ii:r:izllam—ﬁ?.‘:'\'}.—i Juntada de Midia - € Form Civel v

Clicar em SALVAR e depois em ADICIONAR

Escolher os arquivos de midia a serem adicionados

Em tipo de documento escolher DOCUMENTO DE MIGRACAO (repetir o passo
em cada arquivo)

Clicar em ADICIONAR e depois ASSINAR

Descrigdo| petesa Prévia
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