PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

GUIA PRATICO
PERICIAS POR

VIDEOCONFERENCIA

VERSAO 1.0

BELEM - PARA
2020



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

GUIA PRATICO
PERICIAS POR
VIDEOCONFERENCIA

VERSAO 1.0

BELEM - PARA
2020



SUMARIO

1. APRESENTACAD .ottt 4
2.0 QUE SAO AS PERICIAS POR VIDEOCONFERENCIA? ..o 5
3. A FERRAMENTA DE VIDEOCONFERENCIA .o 5
4. ORIENTACOES PARA REALIZACAO DE PERCIAS POR VIDEOCONFERENCIA ..... 6
5. PASSO A PASSO PARA AGENDAR E PARTICIPAR DE PER{CIAS

POR VIDEOCONFERENCIA NA FERRAMENTA MICROSOFT TEAMS ... 6
5.1 AGENDAR PERICIA oottt 6
5.2 INCLUIR PARTICIPANTE APOS AGENDAMENTO DA PERICIA ..o 10
5.3 COPIAR LINK DA PERICIA ..ottt 12
5.4 PARTICIPAR DA PERICIA .ottt 15
5.5 INICIANDO A GRAVACAO DA PERICIA .o 17
5.6 BAIXANDO (Copiando) A GRAVACAD ..ot 19

6. CREDITOS E REEFEREN CIAS oo 22



GUIA PRATICO PERICIAS POR VIDEOCONFERENCIA VERSAO 1.0 4

1. APRESENTACAO

D iante do quadro extraordinario provocado pela pan- No Tribunal de Justica do Estado do Para (TJPA), os

demia do novo coronavirus (COVID-19), com medidas
de isolamento social e a suspensao do atendimento
presencial nos Tribunais de Justica do Brasil, as ati-
vidades jurisdicionais passaram a ser prestadas sob
a forma remota por meio de Regime Diferenciado de
Trabalho, via teletrabalho, plantao extraordindrio e
plantao ordinario.

recursos tecnologicos de transmissao, em tempo real,
de som e imagem serdo utilizados nos dois graus de
jurisdicao e nas atividades administrativas.

Este Guia Pratico tem como finalidade orientar ma-
gistrados, servidores, e peritos quanto ao passo a pas-
so para utilizacdo das ferramentas de videoconferén-
cia para realizacao de pericias remotas.
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2.0 QUE SAO AS PERICIAS POR
VIDEOCONFERENCIA?

A pericia é ato privativo investido em funcao que assegure a competéncia
legal e administrativa do ato profissional, a fim de contribuir com autorida-
des administrativas, policiais ou judiciarias na formacao de juizos a que estao
obrigados. As pericias por videoconferéncia sao realizadas em salas virtuais de
comunicag¢ao que permitem contato audiovisual entre duas ou mais pessoas,
separadas espacialmente, através de uma conexao via internet, destinadas a
realizacdo de atos judiciais em tempo real, remotamente.
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3. AFERRAMENTA DE
VIDEOCONFERENCIA

A partir da edi¢ao da Portaria n° 61/2020, de 31de marcgo de 2020 do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), o Tribunal de Justica do Estado do Para elegeu, segun-
do critérios de funcionalidade técnica e aplicabilidade, a ferramenta Microsoft
TEAMS para realizacdo de reunides, audiéncias, pericias e outros atendimentos
realizadas pelas unidades judiciais e administrativas do 1° grau.

Neste panorama, a partir da Resolucao n® 317 de 30 de abril de 2020 do CNJ,
que dispde sobre a realizacao de pericias em meios eletrdnicos ou virtuais em
acoes em que se discutemn beneficios previdenciarios por incapacidade ou assis-
tenciais, a ferramenta Microsoft TEAMS teve mais uma aplicabilidade adicio-
nada com a pericia remota.
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4. ORIENTACOES PARA
REALIZACAO DE PERICIAS POR
VIDEOCONFERENCIA

As unidades judiciarias deverao observar, para a realizacdo das pericias re-

motas com advogados e demais jurisdicionados, os seguintes aspectos:

Utilizacao da ferramenta Microsoft Teams via computador, notebook ou
smartphone dos participantes;

Selecdo do perito, pelo magistrado, através da ferramenta CAPJUS, nos ter-
oS que ocorre no ato presencial

Agendamento realizado pela unidade judicidria, incluindo como partici-
pante o perito nomeado e a pessoa a ser periciada. Uma vez agendada a
pericia, todas os convidados receberado o link de acesso por e-mail. A uni-
dade judiciaria devera providenciar o envio deste guia pratico, contendo
0 passo a passo de como participar de uma pericia virtual, disponivel no
link: http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/institucional/Secretaria-
de-Informatica/542280-teletrabalho.xhtml

O ingresso de todos os convidados no dia e horario agendados na sala da
pericia, por meio do link informado pela unidade judicidria, com video e au-
dio habilitados, devendo compor a sala apenas o perito e o periciado, com
excecao para os casos que necessitar de gravagao da pericia, onde apenas o
representante da unidade judiciaria (IJPA) tem privilégios na ferramenta
de iniciar/encerrar uma gravacao, logo devera ser previamente informado,
se o perito desejar gravar.
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5. PASSO A PASSO PARA
AGENDAR E PARTICIPAR
DE PERICIAS POR
VIDEOCONFERENCIA NA

FERRAMENTA MICROSOFT

TEAMS

5.1 AGENDAR PERICIA

Para realizar o agendamento de pericia, o servidor podera acessar a ferramenta
Microsoft Teams:

pelo aplicativo ou;
pelo link https://teams.microsoft.com.

"_n’;_"
Ao acessar pelo aplicativo, ira clicar no icone "™ e informar, caso seja
solicitado, seu usuario e senha do e-mail func1ona1 ocasiao em que sera
apresentada a tela inicial da ferramenta Microsoft Teams:
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Ao optar pela utilizacdao do aplicativo web sera disponibilizada a tela inicial

&« ¢ @ © & =0 teamsmicrosoft.com e @ ¥y In @@ & =

: do aplicativo Microsoft Teams demonstrada na letra “a”.

‘1 Equipes g Criar uma equipe ou ingressar nela Pesquisar equipe Q E

a Suas equipes . . o e e . , “ 4 UM Calendario
Mo - ¢ & Ao visualizar a tela inicial, clicar no icone “CALENDARIO” sl , demons-
Eq: cer Criar uma equipe Ingressar em ur:r: equipe ::;Ii tra_do na_ te]_a_ a_ba_i_xo:

“ Tee i

frquivas Reiina tndns e rnmere a trahathar! l__ll’.’://-'

t2 ﬁ
.,- S Calendario

_B;_‘j‘_ Piblico Publice Piblico

{; e aoe e g i oy &-:I Hoje < > Maio 2020

£2 p 1

18

b) Ao acessar pelo link https://teams.microsoft.com, sera disponibilizada a
tela abaixo, onde podera optar por baixar o aplicativo ou utilizar o aplicativo

web.

Microsoft Teams

Ao acessar o icone sera disponibilizado o calendario, o usuadrio realizara a

Baixe o aplicativo para desktop

Teams e fique conectado. MARCACADO, clicando no botdo “NOVA REUNIAQ”, conforme a imagem abaixo
destacada:
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..!: E Calendario G4 Reunir agora
&) Heo Maio 2020 Vockests emdial () Semana de Trabalho

18 19 20 21

Em seguida, sera disponibilizada a tela abaixo onde devera preencher as in-
formacoes solicitadas para marcacao da pericia remota.

Nova reuniao Detalhes Assistente de Agendamento (9) m Fechar
Fuso horario: (UTC-03:00) Caiena, Fortaleza ™ (M

& Processo 000800218-56.2020.8.14.4032 - All - 16/06/2020 - 09h30min (2)

& Adicionar participantes obrigatérios Opcional  (3)

G 13 de mai de 2020 10:30 13 de mai de 2020 11:00 30min @ O dia inteiro (4)
i N epe (5)

= Bl vara Unica de ltupiranga.kquipe » Audiéncias (6)

@ Adicionar localizacio (7)

B / U 5 = 1 Paragrafo T, = = = = ! =
(8)
gite detalhes des
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O servidor devera preencher os campos seguindo as orientagées a seguir:

(1) - Fuso horario — Nao deve ser alterado.

(2) - Titulo da Pericia — Nesse campo sera preenchido com titulo da pericia,
podendo adicionar o niumero do processo que a mesma se refere. O titulo
pode ser alterado caso ja tenha sido preenchido.

(3) - Adicionar participantes — Nesse campo devera ser adicionado o e-mail
de todos os participantes da pericia (exceto o do servidor cadastrante).

Ao informar o e-mail do participante, sera feita a validacao para o convite
conforme exibido abaixo:

daniel.fontes@gmail.com + Opciona

O Convidar daniel.fontes@gmail.com 0:30 W0min @ O dia inteiro

=LY

| 7 O servidor que cadastrar a pericia sera automaticamente adi-
N < cionado ao ato.

,.--, / /\""‘

(4) Data da Pericia - Verificar a data para o agendamento da pericia remota
e o horario de inicio e término dela. Ao informar o horario de inicio, o Te-
ams sugere que o horario de término seja no minimo com intervalo de 30
minutos. E possivel clicar sobre o hordrio do término e informar a duracao
estimada entre o inicio e final da pericia virtual.
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Frequéncia da reuniao - Nao deve ser alterado.

Equipe que participara da reuniao - Nao deve ser alterado.
Localizacao da reuniao — Nao deve ser alterado.

Detalhes da reuniao - Preencher com os detalhes da pericia. Nesse cam-
po é possivel digitar texto, inclusive adicionar tabelas e links de internet.

Ao finalizar o preenchimento das informacoes, clicar no botao ‘ENVIAR”
localizado no campo superior direito, a fim de que a pericia seja agendada e os
e-mails enviados aos participantes.

Feito o envio dos dados, o servidor da unidade judiciaria visualizara no ca-
lendario a pericia agendada, conforme tela abaixo.

Q, Pesquisar
E Calendario 58 Reunir agora
z) Hoje < > Julho 2020 - [E] Semana de Trabalho
06 07 08 09 10
i fa e feira Juarta-feir Juinta-foir Sexta-felra

| Pericia - Jodo Maria Silva (Proc, 0800012-
Falime Maraes Fraita

/ | Pericia - Pedro Raimundo da Silva (Proc
Felipe Moraes Freitas
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Nas pericias por video conferencia, como nao se faz necessario um mode-
rador para admisdo na sala, precisaremos realiar uma configuracao extra refe-
rente ao “lobby”

Clicar em “Opcoes de reuniao” conforme indicado na na imagem abaixo.

A - . .
R Pericia - Pedro Raimundo da Silva (Proc. 0800012-... Chat Arquivos Detalhes Mais 3 Ingressar Fechar
K Cancelar reuniao Fuso horério: (UTC-03:00) Brasilia | Opgdes de reunido \ Controle
Chat
w & Peritia - Pedro Raimundo da Silva (Proc. 0800012-XX 202053 0XXX) E Felipe Moraes Freitas
quipes Organizador
g. Lo &ﬁ' GLORIA FEITOSA DOS SANTOS X 39 Luiz Fernando Monteiro Sena 2 GLORIA FEITOSA DOS SANTOS
Chamadas e; Desconhecido
2] @ Luiz Fernando Monteiro Sena
Calendino Desconhecido
a ) 9 de jul de 2020 19:30 9 de jul de 2020 20:00 I0min @ O dia inteiro
.I:qulJI‘u'::l'S
@ ) Néo se repete
Planner
L ©
Boukings
s B j« () lal L?J & 7 T: = = = — 3 = =
Pericia
felhs Ingressar em Reunido do Microsoft Teams
(‘,ﬁ) Saiba mais subre o Teams | Opedies de eunis

Apds clicar nas opg6es, sera aberto uma nova janela em seu navegador,
onde vocé deve selecionar a opcao “Todos” na opcao “Quem pode Ignorar o
lobby”, o restante das op¢6es nao devem ser alteraradas, clicar em “Salvar”
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Pericia - Pedro Raimundo da Silva (Proc. 0800012-XX.2020.XXX.0XXX)
9 de julho de 2020 19:30 - 20:00

<, Felipe Moraes Freitas

Opg¢oes de reuniao

Quem pode ignorar o lobby? \ Todos N
Sempre permitir que os chamadores ignorem o lobby

Anunciar quando os chamadores ingressarem ou sairem da reunido Sim O
Quem pode apresentar? Todos ~

5.2 INCLUIR PARTICIPANTE APOS
AGENDAMENTO DA PERICIA

Caso o usuario, por algum motivo, nao tenha incluido qualquer um dos par-
ticipantes da pericia ja agendada, podera proceder a inclusao, clicando nova-
mente no icone “CALENDARIO’ e, em seguida, no agendamento, conforme te-
las abaixo.
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¢ > Maio 2020

Calendario

[Z) Hoje < > Julho 2020

06 07

Pericia - Jodo Maria Silva (Froc. 0800012~
Felipe Maraes Freitas

/

09

ricia - Pedro Raimundo da Silva (Proc.
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Em seguida, sera disponibilizada a tela abaixo onde o usudrio ira adicionar
0 (s) novo (s) participante (s) no campo identificado.

A e Vo ‘ b el . -
E Teste Audiéncia - videoconferéncia - incluir posteriorme... Chat Arquivos  Detalhes  Assistente de Agendament Mais 2 Fechar
n X Cancelar reunido Fuso horsdnio: (UTC-03:00) Brasiia ™ pebes de reunido Controle

@9 ®
TRTRET

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Ao adicionar o(s) participante(s), o usuario clicara no botao “ENVIAR ATUA-
LIZA(;AO”, localizado no canto superior direito da tela, para o reenvio do email
aos participantes.

@ - > 0
‘e 9 m @
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EE] pericia - Jodo Maria Silva (Proc. 0800012-XX.202... Chat Arquivos  Detalhes  Wiis 2 P Fechar

X

&

Cancelar reunido Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia ~  Opcées de reunido Controle

Pericia - Jodo Maria Silva (Proc. 0800012-XX.2020.XXX.0XXX) &  lelipe Moraes | reitas

‘ Organizador
)

Qj GLORIA FEITOSA DOS SANTOS a Luiz Fernando Monteiro Sena < | Opcional d} GLORIA FEITOSA DOS SANTOS
e Desconhecido
@ Luiz F do Monteiro S

Nesconheci ol
7 de jul de 2020 18:30 7 de jul de 2020 19:00 ~ 30min @ O diainteiro
Nao se repete

w
h.ﬂ
IC
{
b
5
3
|
|
i
1
@
i

Ingressar em Reuniao do Microsoft Teams
Teams | Opydes de reunido

IMPORTANTE: O usudrio, ao adicionar novos
participantes no campo destinado para essa fina-
lidade, devera observar que os participantes ja ca-
dastrados, deverao permanecer inalterados.

SUMARIO



5.3 COPIAR LINK DA PERICIA

Ao agendar a pericia, o usuario pode deparar-se com a hipétese de algum
participante ndo possuir email para receber o comunicado do agendamento.
Nesse caso, podera enviar ao participante o link gerado, por meio de aplicativo

de mensagem (WhatsApp).
Para tanto, podera realizar a operagao de duas formas:

a) por meio da ferramenta Microsoft Teams instalada no seu computador
ou;

b) por meio do webmail

Pelo Microsoft Teams, o usudrio devera clicar no icone “CALENDARIO”
conforme imagem abaixo.

{ > Maio 2020 -
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Em seguida, sera exibido a tela do calendario, onde devera clicar na data em
que houve a marcacao da pericia.

PRl 2. Pesquisa
Calendario S+ Reunir agora

g (3] Hoje < 2 Julho 2020 ~ [=] Semana de Trabalho
Chat
L] 06 07 08 09 10
e
R Sequnda-te Yuarta-teira Yuinta-teira Sexta-feira
Chamadas \
m &
et Pericia - Jodo Maria Silva (Proc.
Felipe Moraes Freitas
i
Arygurves
E Pericia - Pedro Raimundo da Silva
Planner Felipe Moraes fFreitas

Caso o usuadrio tenha feito a marcacado, sera disponibilizado a tela abaixo,
onde deverd colocar o cursor do mouse sobre “INGRESSAR EM REUNIAO DO
MICROSOFT TEAMS?” e clicar com o botao direito do mouse, selecionando a op-
¢ao ‘COPIAR LINK".
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Pericia - Jodo Matia Silva (Proc. 0800012-XX.2020.... Detalhes Fech
H X Cancelar reunido Fuso horédrio: (UTC-03:00) Brasilia ~ Op¢oes de reuniao Controle
Chat
ped Pericia - Jodo Maria Silva (Proc. 0B00012- XX 202000000000 & Felipe Moraes Freitas
L oy Q'} GLORIA FEITOSA DOS SANTOS X @ Luiz Fernando Monteiro Sena X + Dpcional Qﬂj GLORIA FEITOSA DOS SANTOS
Ok Desconhecido
o & Luiz F do A 5
Calendino Descor
a 7d 2 0 e 20 0 @ od
Ao Sugerid
Hp Ndo
Plarmner
'I
-
Boxorep.
= B S| = ® =
Peri
Aplicativos

Ingressar em Reunido do Microsoft Team S
— Copiar Link

"."-Il

No caso de o usudrio ndo ter sido aquele que efetuou o0 agendamento, sera
disponibilizada a tela abaixo, onde devera colocar o cursor do mouse sobre “IN-
GRESSAR EM REUNIAO DO MICROSOFT TEAMS” e clicar com o botdo direito
do mouse, selecionando a opcdo ‘COPIAR LINK”.

Expanséo PlJe Criminal Chat Arquivos Detalhes Anotagdes da reunido

g ] 27 de maio de 2020 14:00 - 15:00

Planres

[ngressar em Reunido do Microsoft Teamd \

A

Esta € uma Reunido/Videoconferéncia realizada pelo Tnbunal de Justica do Estado do Para

Abrnir Link
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Uma vez copiado o link, o usuario podera acessar o aplicativo de mensagem
“WhatsApp Web”, selecionar o contato do participante da pericia, e clicar no
campo de nova mensagem, executando a func¢ao “CIRL + V" ou clicando com
0 botao direito do mouse, selecionando a op¢ao “COLAR”". O link vai ser colado
conforme imagem abaixo.

C {3 @& webwhatsapp.com L & Q

L N . .
Ly = 3 Diego Secretario TJ
g 3

Receba notificagdes de novas mensagens
Ativar notificagdes na drea de trabatho »

H

B untanoo vioeos v
Arilson TJ-C5T

Denison Soares T)

Jom conwversaton

Rodrigo TJ Ple

Carlos Andre LANLINK

VO D

TREIMAMENTO SEEU 1° TURMA

a) Pelo webmail (OUTLOOK)

O usudrio devera acessar seu webmail, e clicar no icone destinado ao “CA-
LENDARIO” na parte inferior da tela, conforme imagem abaixo:
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L Pesquisar

& Marwcdoncomo'in. 9 Dwtuze Na tela seguinte, o usuario devera deslizar a barra de rolagem e selecionar
“INGRESSAR EM REUNIAO DO MICROSOFT TEAMS”. Clicar com o botdo direi-

ll

W Favoritos () ) Destaques =; Qutros Filtrar

BINERER] @ oscinsrovo v ot o on to do mouse, e na janela aberta do navegador, clicar em “COPIAR ENDERECO

s e Creum chamadopte o . DO LINK”, conforme telas abaixo.

Itens Excluidos 4

. : Microsoft Planner
Adicionar aos fa... R P T ) _ Calendario = X

ima nov.. B= Enviar [ﬂ Descartar L7 Assistente de Agendamento C‘% Acompanhamento ﬁ Ocupado ™ & Categorizar ™ .@ Opgoes de resposta ™
Pastas

® Pericia - Pedro Raimundo da Silva (Proc. 0800012-XX.2020.XXX.0XX = ¢ > Qui, 09 Julho, 2020 w

Caixa de Entrada

e ]
=
=t
M
N
a
P a2
' =
n O
e |
™
P
3 &
3
=
y &=
a
> 2
l o |
=
'] i
!"‘l
I
=
P
=i
L=
=]

)
I

Prezado Felioe sy encaminher as Coordenadonas =1 i - ~e © T e r ,
e e ot PR OO SR TEA o) e‘t GLORIA FEITOSA DOS SANTOS X 3 Luiz Fernando Monteiro Sena X Bl
Rascunhos
gm Microsoft Tean
L Veara fa adisiamnasds o A 1a U
Itens Enviados YOCE 1Ol 3AICIoNad0 3 Uma SquIpe J 4
Microsoft Teams Diego adicionou vocé 3 equipe E... ®  09/07/2020 ill] 19:30 | (UTC-03:00) Brasilia | @
Itens Excluidos 4 ,
e Central de Servigos 09/07/2020 [ 2000 ‘ (UTC-03:00) Brasilia | 9
Lixo Eletrénico [Transferéncia) - Solicitacdo 579967 Jua, 1445 _ L S—
/ Srial. Falipe Moraes Freitas A responsabilidade de Disponivel: Seg, 13/07 08:00 - 08:30 | 08:30 - 0%:00 | 09:00 - 09:30 /'
L <7  Repetir: Nunca Barra de rolagem
= = = ﬁ Carlos Andre Goncalves Moura
™ wr Bt ettt Bttt et o =7 w r &  Procurar Urna-cald ative el @ Participar da reunido do Teams

Lembre-me: Munca

Acionado o calendario, o usuario devera procurar o dia selecionado para s [
agendamento e clicar em cima da data, onde sera disponibilizada uma janela,
onde devera clicar em “EDITAR”, conforme imagem abaixo.

Abrir link em uma nova guia

1
B> Enviar [ Descartar [ Assistente de Agendan  Abrir link em uma nova janela [? Categorizar ~ B Opgoes de resposta
o 0 - 4 . Abrir link em janela andnima l
s ) e - \ =
i Outlook £ Pesquisar Vs’ 20,208 NN D . o5 : ) L .
p_0g"0 2 . O ¥ salvar link come.., i o A
= REEEETE B Hoje T Joo Julhe 20200 - [ Més v 12 Compartithar & Imprimir ks Repetir: Nunca /
Sex, Jul 10e 10 # 2v e
/ T & S aciigneifoir T Niarta-deir Cuirita- Sexta-le: b ex, Jul 10e o |
Julhe 2020 4 Segunda-fera - lera Quarty-feirs Quntia-feirs Sexta-fens Sibado i Procurar uma sala ou um local Terms
SR RN 3 R & S . jun 28 1 10 jul 1 2 | 4 1 . - i Te
i 5 = z 2 15:30 Pericia médica - Jodo Maria 5i... il
2 14:00 Canceled:Re £ 19:45 Reuniao com G ? Wm 5118 <
: 7 Lembre-me: Nunca Adicionar ao dicionano
[} 8 ] ° 4:00 Eaneeted—Fn
R E Usar a venficagdo ortografica apnmorada
1% i
R < i 3 . e Pesquisar “Teams" no Google
9 M N 2B MB 6 y 8 3 ® Pericia - Pedro Raimundo da = | Pericia
5 g
28 29 30 3t 1 15:00 Webinario Alen  14:00 Conceled:Re Silva (PI'OC. 0800012- Recortar Clrl+X
5 6 T B 1830 Pericia - Jodo N 14:00 Ganeeted£x > XX.2020.XXX.0XXX) Copiar Curl+C ;
15:00 Reunido Exp £ / Colar CtrisV N
(=) Qui, 08/07/2020 19:30 - 20:00 |
[F]  Adicionar calendario ; - :
5 2 Cior '+ Shift=|
12 & 13 w14 & 15 16 ﬁ;. . : Inspecionar Ctri+5|
" i i Ingressar em Reunido do Microsoft iE’ =
» 14:00 Caneeted:-Re
< Meus calenddrios B Calendario S e S s
400 Caneehed-En a B Saiba mais sobre o Teams | Opgfies de reunide
° Calendario 15:00 Reunido Exp —_—
1590 Reunido Exp = A
=, PODER JUDICIARIO
Feriados de Brasil 15 i 31 32 2 ‘-Q b
' v : : ' e TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Aniversirios 14:00 Caneeled: Re I e
L v P ciZ e A e cma BBt e cnallanda cala Tihiiaal da Lhiasice da Fane da Ao P
140 g
e T = Pericia " ; A A T i - = — —
+ Grupos 15:00 Reunido Exp 3 \ & A A B I Bl £ A = E & & 0 E E -
f Editar | (%] Cancelar
slis 26 27 28 29 10 - = © %
Sigadoc - NIC 14:00 Caneeted:fe

14:00 Canceled:-Ex

=3 i) £ o 15:00 Reunido Exp o> Gn
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Uma vez copiado o link, o usudrio podera acessar o aplicativo de mensagem
“WhatsApp Web”, selecionar o contato do participante, e clicar no campo de
nova mensagem, executando a func¢ao “CTRL + V” ou clicando com o botdo di-
reito do mouse, selecionando a op¢ao “COLAR?”. O link vai ser colado conforme
imagem abaixo.

ey H ™

DO E®D

5.4 PARTICIPAR DA PERICIA

Para participar de pericia remota pela ferramenta Microsoft Teams, podera
fazé-lo sem a necessidade de instalagcdo do aplicativo no computador, notebook
ou celular, utilizando a versao web. Entretanto, a ferramenta na versao para
instalacao em computadores, se comporta melhor e com mais qualidade.
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7/  Versao instalada - Nessa versao sao exibidas as imagens de
" até quatro participantes; simultaneamente, com a divisdo da
T

janela em quatro partes. Em havendo mais de quatro parti-
cipantes, na tela fica disponibilizado a participacao daqueles
que estao se manifestando na pericia. Os demais, que se en-
contram em siléncio, ficam com suas iniciais de identificacao
na tela ou em imagem reduzida no rodapé do monitor.

Versdao web — Nessa versao € exibida apenas a imagem do par-

-~ ticipante que esta se manifestando. Caso outro participante

— passe a se manifestar, sua imagem sera substituida na tela

principal.

IMPORTANTE: O usuario responsavel pela a gra-
vacdo da pericia virtual devera fazé-lo utilizando a
ferramenta Microsoft Teams, na versao instalada
em seu computador, para que a gravacao ocorra
com os quadrantes, conforme quadro abaixo.
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No caso de um dos participantes da pericia virtual for utilizar um celular
COTN acesso a internet, o link para acesso podera ser visualizado conforme ima-
gens abaixo (a visualiza¢ao pode variar de acordo com o modelo do aparelho).

O participante ao acessar a ferramenta pelo link disponibilizado no e-mail
recebido da unidade judiciaria clicara no botao “INGRESSAR AGORA’. Devera
verificar se o video e o dudio estao habilitados nos icones localizados na barra
de menu exibida na janela.

Para “HABILITAR” e “DESABILITAR” o microfone basta clicar sobre o icone,
conforme telas abaixo.

Ao iniciar a pericia remota, quando os participantes estiverem todos na
sala, os membros do TJPA caso estejam na sala, devem se retirar, retornando
apenas caso haja necessidade de realizar uma gravacao.

habilitado habilitado

desabilitado desabilitado
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Microsoft Teams erquise ou dhgite um comand @

4 definido como nlo incoemodisr, Vool 50 eoeben roblica:Ses de mensagers urgenbes ¢ dos contabos priositinos. Alspar copf

A gravacdo da pericia virtual devera, preferencialmente, ser realizada por

- um servidor do TJPA. Para iniciar a gravacdo, devera ser acionado o icone ("..")
8 pooeom selecionada a op¢do “INICIAR GRAVACAQ”.

-((. CELEME PATRICLIA SILVA CONCE

‘. GABRIELE SIQUEIRA HUBINGER @
T i_ AlFVar mudo oD parsip ]

%! Desfocar tela de fundo

2t Tedlado numénco

© Iniciar gravagio

[ Desativar video de entrada

Uma vez ativado o botao “MUDQO” de um participante ou de todos, apenas
o préprio participante podera reativar seu audio, quando for se manifestar, cli-
cando no icone MICROFONE".

1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAO ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa oose = W o®

= TELEAUDIENCIA ARACATUBA ingress ’
& HUDSON CARVALHO DE CAMARG
P § i 1500854
8720198260354 AD ANTONIO DA
SILVA - Testermunha da Defesa
II o \
= sfocar tela ‘

O Iniciar gravag3o

5.5 INICIANDO A GRAVA(;AO DA
PERICIA

IMPORTANTE: A pericia remota so deve ser gra-
vada mediante a solicitacao do magistrado ou do
perito, conforme a Portaria.
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A janela exibira tanto o icone quanto a informacao de que a gravacao foi

Para finalizar a gravacao, o magistrado ou o servidor designado para acom-
“INICIADA”.

panhar a pericia virtual devera clicar no icone (“..") e selecionar a op¢ao ‘PARAR
GRAVACAQ".

Pesquise ou digite um comando

A Vocé esta gravando Avise a todos que estio sendo gravados.

© 1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAQ ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa o115

gravagio

¢ HUDSON CARVALHO DE CAMARGO
renomeou a reunido como 1500854
87.2019.8.26.0354 - JOAD ANTONIO DA
SILVA - Testemunha da Defesa

[El SGP - CAPACITACAO NGressou Na conversa

Os participantes visualizardo a informacdo de que a gravacao foi iniciada e
que sua participacdo corresponde ao consentimento para a gravacao. Parar gravacio?

| Cancedar | Farar gravacho

A A gravagio fol iniciada A participacio na reunido indica seu consentimento para ser induido na gravagio da reunilio.

I

N\ 7 Sera exibida uma informacao indicando que a gravacao esta
A #  sendo salva.

@& O 1500854-87.2019.8.26.0354 - JOAO ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa
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5.6 BAIXANDO (Copiando) A GRAVACAO

Uma vez finalizada a gravacao, o arquivo ficara disponivel no Microsoft
Stream, apenas para o servidor do TJPA que iniciou/finalizou a gravacdo. Para
acessa-lo basta clicar no arquivo da pericia disponibilizado no histérico do
“CHAT".

Eeuniao iniciada

'j-l Reunido encerrada: 14s

Reunido

1 ”

Ao clicar no icone (“...") sera disponibilizada a tela abaixo, onde o usuario podera
fazer o Download da pericia clicando no icone “ABRIR NO MICROSOFT STRE-
AM’, conforme tela abaixo.

* Abrir no Microsoft Strean
o Compartilha

‘@ Obter link

[4 Transformar em guia

() Saiba mais

/\ Relatar um problema
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Quando o video for aberto no navegador, o usuario devera clicar em “DE-
TAILS” e logo em seguida em (“...") para acessar a op¢ao “DOWNLOAD VIDEOQO".

Details “

Reunidao em "Geral”

Published on 12/05/2020 by DANIEL FONTES PEREIRA Limited 1(®» 0¢

Uma vez selecionada a op¢ao para Download, clicar em “OK” para iniciar a
operacao.

SUMARIO



Abrir "Audiencia Processo 00080045-34-2020.814.3421.mp4"
Vocé selecionou abrir:

tipo: arquivo MP4 (359 KB)
de: https://brso-1-content.api.microsoftstream.com

O que o Firefox deve fazer?

(O Abrir com 0: | Filmes e TV (aplicativo padréo)
@) Salvar arquivo (D)

o Audiencia Processo 00080045-34-2020.814.3421.mp4

OK

[_] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Cancelar

IMPORTANTE: O arquivo gerado tera o mesmo
nome informado na hora do convite da pericia.
Caso a gravacgao tenha sido iniciada por outro set-
vidor, ela ficara disponivel para ser baixada direta-

mente no Microsoft Teams por 20 dias.
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,‘. .1 m srih sendo wabva Depon que 8 gravacho for proceiasids ¢ e ne Morosoldt Sream. sord sdesbnacds a0 chal da rewnda.

1500854-87_2019.8.26,0354 - JOAD ANTONIO DA SILVA - Testemunha da Defesa ozm

& @

Assim que o download for iniciado sera exibido o icone abaixo:

Depois de baixado o video, um novo icone sera exibido:

[
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Pode-se clicar sobre esse icone para ter acesso a pasta onde o video baixado
esta localizado. Também é possivel acessar o video em qualquer pasta da area

de tl‘abalho, selecionando a Op(;glo “DOWNLOADS". IMPORTANTE: As g]_‘ava(;f')es permaneceré_o dispo_

niveis apenas PELO PRAZO DE 20 DIAS. Decorrido
Ege _ —— 5] esse prazo ndo sera mais possivel baixar a gravagao.
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Nesse caso, a gravagao da pericia virtual ficara disponivel para ser baixada
pelo prazo de 20 (vinte) dias apenas aos magistrados e servidores do Tribunal
de Justica.

Os participantes externos da pericia virtual nao terao a opcao de
baixar a gravacao.
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6. CREDITOS E REFERENCIAS

Este guia pratico, no topico destinado as pericias por videoconferéncia, foi de-
senvolvido tendo por base o Manual de Audiéncias Virtuais do Tribunal de Jus-
tica do Estado de Sao Paulo elaborado pelas unidades SGP 6 - Diretoria de
Capacitagao e Desenvolvimento de Talentos e SPI - Secretaria da Primeira Ins-
tancia, adaptado pela Secretaria de Informatica do Tribunal de Justica do Esta-
do do Para.

- Portaria Conjunta ne 10/2020-GP/VP/CJRMB/CJCI, de 15 de maio de 2020, pu-
blicada no Didrio da Justica Eletrénico de 18 de maio de 2020.

- Resolugao n° 317, de 30 de abril de 2020 do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

- Portaria n° 1657/2020-GP, de 15 de julho de 2020 do Tribunal de Justica do
Estado do Para (TJPA).
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