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COMO DISPONIBILIZAR COPIA DOS AUTOS EM NUVEM

Para disponibilizar copia dos autos aos participantes das audiéncias virtuais
na ferramenta Microsoft Teams sera necessario: Criar uma Equipe Teams; Criar e
compartilhar a pasta dos processos; Compartilhar pasta com pessoas externas a
equipe; Copiando link e Editando Permissoes.

1- Criar uma Equipe Teams:

1 - Clique
em EQUIPES

2 — Cligque em criar

uma eguipe

3 —Clique em Criar Equipe

!

4 — Clique em criar uma
equipe a partir do zero




5—Clique em PRIVADO
para definir as pessoas que
teréio acesso

Alguns detalhes 1apsdos sobre sud equipe privads

Comarca de Capanema

Qual serd o tipo de equipe?

6 — Insira o0 nome da Equipe, orienta-se a colocar o
nome da comarca ou vara. Depois Clicar em CRIAR

Adicsonss membros & Comarca de Capanema L gupe

@ oo orems mearns

9 —Equipe
Criada
7 — Adicione 8 — Especifique o tipo

s de acesso MEMBRO

da equipe e ou PROPIETARIO.
clique em Depois FECHAR

ADICIONAR

PARA ASSISTIR OS VIDEOS
Criacao de Equipes, clicar no link:

https://www.youtube.com/watch?v=LTpmrp3MLO4

Criacao de Canais, clicar no link:

https://www.youtube.com/watch?v=MvGvdF4UsAY



https://www.youtube.com/watch?v=LTpmrp3MLO4
https://www.youtube.com/watch?v=MvGvdF4UsAY

2- Criar e compartilhar pasta de processo no Teams:

2 —Cligue na aba
ARQUIVOS

1 —Seleciona o canal
GERAL dentro da EQUIPE
gue foi criada

3 —Cliqgue em NOVO e
depois em PASTA 4 - Coloque o nome da
pasta, como ela contera
as pastas dos

5 — Apds criada a pasta
PROCESSOS, dé 1 clique para

entra nela.
pProcessos, SUgerimos a

criacdo da pasta com
nome de PROCESS05

Lagere  Arguives Wi

Laregar

o de anociaghes do OneNoie P o

[ ]
[ ]
@ Apresentacho do PowerPoint Criar uma Pasta . Gneral
]
[ ]

P . .
Crlar wwn Pasta 6 — Repita o passo 3 e crie uma pasta com nome

“namero do processo” (como na imagem). Nesta
pasta dever ser colocados dos os arquivos referentes
ao processo (pdfs, videos, audios, etc.)

OOOODOOO0 0 008 1 4000

3- Compartilhando pasta de processos com pessoas externas a equipe



Essa modalidade permite que a pasta de processos seja compartilhada com
pessoas que, embora ndo sejam integrantes da equipe, possuem autorizacdo para
acessar as pecas processuais, tais como: Partes, Advogados, Defensores

Publicos, Representantes do Ministério Publico e outros.

- Geral Postagens Amquives Wiki

% Comar hink + Baixai [§] Exchar 42 Hlr fd pare Supeénod ] Henodiear a
General Processos
ﬂ 1 MWaome Modhcade | Wadhiado po
@ 1o 000000000202008140001 . Copiar link Baptis 2 —Cligue em ABRIR

NO SHAREPOINT.

Baixar
S Sera aberta uma
1—Cligue no ... ao lado da pasta Fixar na parte superior pagin no navegador
web

Renamaar

com o numero do processo que

deseja compartilhar. Abstie s SharePoint

3 — Confirme se o nome da equipe
esta correta, para ndo editar uma
equipe errada 5 —Clique em COMPARTILHAR

Fagma o Noes gy Logic 2022 Comgartany S ) s NOTQEN ey W Lgponwpsacl

4 — Confirme se a pasta é o processo correto




Enviar Link v Configurages de link " 7 —Escolha a opgio ESPECIFICAR
PESSOAS, para que somente as

Farg quem vOCP 8088 e s1ue e Do

w5 pEasoEs ma TP oo o |k podem
=
Eu Lt

pessoas listadas tenham acesso.

\s pessoas da empresa TIEPA

() Pessoas com scesse 8 — CUIDADO: a caixa PERMITIR
6 - Clique |. D) tpecicr powons EDICAO deve estar desmarcada, caso
m aqui para < '
escolher o
@ il tipo de

contrario as pessoas terfo o acesso
) e i de Alteragio e Exclusdo de arquivos
da pasta

acesso

Diego Baptista Leitao compartilhou
uma pasta com vocé

10— As pessoas que receberam a
permissdo para visualizar a pasta do
processo receberdo o e-mail ao lado com

Aqun e5ta a pasta que Deego Baptista Letao compartdhou com voce

as informagoes de acesso

OOOOO00 OCO0E 14000 1

%) Esae o 33 unr e fara os SeSIRAcanes Sees oSl aetflace

4- Copiando Link e inserir em novo documento do LIBRA

O link deverd ser copiado e inserido em um novo documento no LIBRA, dando
visibilidade as partes do processo a qualquer tempo. Apés acessar o SHAREPOINT
seguindo os passos constantes do item 3 acima, referente ao compartilhamento de
pasta de processo com pessoas externas a equipe, 0 usuario devera passar as
seguintes etapas:



Lopeas ank ¥ HRCTOREe By W L

Conligurasfies de nk

L o bk 3 Gncroevgsr | Bawar @ Exponai

Copear ek Sewcroeae 4 Bamar 80 Lepo

3 —Este é o link gue

1 - Clicar em COPIAR 2 —Escolha o tipo
LINK. Depois clique para PESS0AS COM ACESSO.
escolher o tipo do LINK O link a ser gerado

somente é acessado
pelas pessoas que foram
concedido os acessos no
compartilhamento

deve ser colocado em
um novo documento
no LIBRA e gque pode
ser enviado as
pess0as que possuem
0 Acesso

5- Editar Permissdes

Para editar o tipo de acesso ou exclui-lo, apés acessar o SHAREPOINT
seguindo 0s passos constantes do item 3 acima, referente ao compartilhamento
de pasta de processo com pessoas externas a equipe, o usuario devera:

pa—— 1—Clique em GERENCIAR ACESSO

Sebeq cm ey S

OO0 00 -0

| F—
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Gerenciar Acesso

W ik s Dl Arwsss

1-Nome da pasta
que serd editada as

¥ Comparibar
@ | Il 1 opa sharegani . | m__——'—__"
An ponas nn TiERG for 0 (R el puir

2 - CUIDADO: Link onde qualquer pessoa tem
acesso #03 argquivos. JAMAIS DEVE SER
DIVULGADO

@ [ oo |

A5 BRI 08 s D B (e

3 « UNK CORRETO. Somente as pessoas
autorizadas tém acesso. Este deve ser o link
divulgado

(2]
S Acassn UHIX

n Propnetancs do Comae...  Proprietdno

4 - Clicar na setinha para visualizar as pessoas
que pOSIUSM aCeIS0 Na pasta & excluir caso
desejar (basta clicar no X ao lado do nome)

n Progiieldncs do Comes.,,  Proprsting

n Visltantes s Comans aaC_, W //

5§ - CUIDADO deve ser escolhido o tipo de
acesso §& pode EDITAR ou 5o LEITURA

n Mamberad e Comarca de . 4

T 00000000020208 140001

Gerenciar Acesso

“® Links que Do Acesso =

%

Compartithar

1 00000000 140001
Gerenciar Acesso

@ Levka gue Do Acemse
22 Compenines

N

[ https//tjepa-my.shar.., ] Coplar

Qualauer DOISCA COmM ¢ (Px poce exdr I

Quatar smusce o & b 2oe e

M pemmE B0 P ST TRW EAGer

| rtoeepa-myshar. | copr

Fome bt bsrrns sane

At DO1103% Gue vock eceCITicar pacem ewire Conceder Acesso »
| 0002000 140021
Este link funcona para
T PO T W erer e D e erigel
> Item 5

Q diegoleitao@gm... & Pode editer N

Item 4 USUARIO EXTERNO 7 ot etar
R e kUL Y

. Pode exibe

n diego@baptistas...

VIUARID LXTERND

a advogado@bapti..

VSUARO LXTLRND

Q defensoria@bapt .

JSUARIO EXTERND
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