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1. INTRODUCAO

ste Guia Pratico foi elaborado com a finalidade de orientar os magis-
trados e servidores do Poder Judiciario do Estado do Para quanto a
importancia de realizar, correta e tempestivamente, os movimentos
de baixa processual, nos sistemas informatizados, visando espelhar
a real produtividade das unidades judicidrias, para fins de consoli-
dacao e analise dos dados que compdem os indicadores do relatdrio
Justica em Numeros .

Tal relatdrio é o parametro utilizado pelo Conselho Nacional de
Justica (CN]J) para aferir o desempenho dos tribunais brasileiros, sen-
do indispensavel que o Tribunal de Justica do Estado do Para (TJPA)
uniformize os procedimentos cartorarios e sistémicos pertinentes a
baixa processual, especialmente em relacdo a parametrizacao de
codigos dos movimentos de arquivamento definitivo, cance-
lamento de distribuicao, declinacao de competéncia, remes-
sa de recursos e mudanca de fase processual - utilizados nos
sistemas Libra, PJe e PROJUDI, nas 12 e 22 instancias e nos Juizados
Especiais — para o movimento de “baixa processual”, confor-
me as Tabelas Processuais Unificadas (TPUs), as quais foram criadas
pela Resolucao CNJ n° 46/2007.

A baixa processual é utilizada nos indicadores Taxa de Conges-
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tionamento (TC), Indice de Produtividade dos Magistrados (IPM), fn-
dice de Produtividade dos Servidores (IPS) e, principalmente, no In-
dicador de Produtividade Comparada dos Tribunais (IPC-Jus). Logo,
constata-se a importancia da baixa processual, visto que esta in-
fluencia diretamente na apuracao dos indicadores utilizados para
medir a eficiéncia dos tribunais de justica pelo CNJ.

As TPUs uniformizam os nomes das classes, assuntos e mo-
vimentacgoes de processos judiciais na Justica Estadual, na Justica
Federal, na Justica do Trabalho e no Superior Tribunal de Justica.
Dessa forma, o CNJ definiu quais nomenclaturas devem ser utiliza-
das nos sistemas de tramitacao eletronica de processos, evitando-
se que existam nomes diferentes a a¢des similares, o que inviabili-
za o calculo de estatisticas da movimentacdo processual no Poder
Judiciario.

Com o alinhamento do TJPA aos movimentos preconizados pelo
CN]J sera obtida maior fidedignidade entre a produtividade de ma-
gistrados e servidores e os dados constantes nos sistemas proces-
suais, garantindo-se, consequentemente, que a coleta, consolidacao
e analise dessas informacées delineiem o estagio atual de cumpri-
mento da missao institucional do Poder Judicidrio paraense.

! Este Guia Pratico foi elaborado tendo como referéncia a Cartilha de Baixa Processual elaborada pelo Grupo de Trabalho Jus-
tica em Numeros, designado pelas Portarias n° 1772/2017-GP e n° 1773/2017-GP, de 17/4/2017.
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2.0 QUEE JUSTICA EM NUMEROS?

A administracdo publica tracada na redacdo origindria da Constituicdao Federal
de 1988 (CEF/88) alinha-se ao modelo burocratico, o qual se caracteriza pela inefici-
éncia e pela incapacidade de se voltar para o servi¢o dos cidaddos como clientes.
Por tais razées, aquele modelo foi substituido pelo standart gerencial, com o ad-
vento da Emenda Constitucional n° 19/1998. Focada no principio da eficiéncia
vocalizado pelo art. 37, “caput”, da CF/88, essa nova modalidade administrativa
visa adequar as organizac¢oes publicas aos seus objetivos prioritarios, vale dizer,
a otimizacdo dos resultados, em uma perspectiva eficaz, efetiva, produtiva, eco-
noémica e célere.

Essa nova roupagem administrativa abarcou o Poder Judicidrio por ocasiao da
reforma empreendida pela Emenda Constitucional n° 45/2004, a qual direcionou
o Judicidrio na busca pela eficiéncia, celeridade e efetiva prestacao jurisdicional,
inclusive com a adicao da razoavel duracao do processo no rol de direitos e ga-
rantias fundamentais, mais precisamente, no art. 59, inciso LXXVIII, da CF/88.

Nessa nova 6tica trazida pela EC 45/2004, o Conselho Nacional de Justica foi
criado para garantir maior transparéncia, moralidade, controle e coordenacao
administrativa ao Poder Judicidrio, a fim de que fosse aprimorada a prestacao
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jurisdicional, nos termos previstos no art. 103-B da CF/88.

Propondo-se a dar efetividade aos principios da eficiéncia e da razoavel dura-
cao do processo, criou-se o Sistema de Estatistica do Poder Judiciario, aper-
feicoando ao longo do tempo os indicadores de desempenho.

Assim, pode-se dizer que o Relatério Justica em Numeros é uma fonte es-
tatistica utilizada pelo Conselho Nacional de Justica, tendo por objetivo propor-
cionar dados confidveis ao movimento de aprimoramento do planejamento do
Poder Judiciario, assim tem como escopo conferir maior transparéncia ao Poder
Judiciario em relagdo ao seu desempenho, orcamento e despesas.

Em outras palavras, o mencionado Relatdrio representa uma prestacao de con-
tas a sociedade, mostrando o desempenho da Justica e o retorno do investimento
feito no Poder Judiciario.

Nesse passo, o Relatdrio Justica em Numero é formado, de acordo com a Reso-
lugao CNJ ne 76/2009, por 4 (quatro) grupos de informacdes: a) insumos, dota-
¢Oes e graus de utilizagdo (receitas, despesas e estrutura); b) litigiosidade (carga
de trabalho, taxa de congestionamento, recorribilidade e reforma das decisées);
C) acesso a Justica; d) perfil das demandas.
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3.0 QUE SAO OS INDICADORES
DE DESEMPENHO?

Sao métricas que quantificam a performance do Poder Judicidrio de acordo
com os objetivos tracados em seu planejamento estratégico, servindo para o mo-
nitoramento da evoluc¢ao dos resultados, bem como para o processo de tomada
de decisdo e a criacao de estratégias de melhoria.

Os principais indicadores que influenciam na gestao de resultados do TJPA
sdo: Taxa de Congestionamento (TC); Indice de Produtividade dos Magistrados
(IPM); Indice de Produtividade dos Servidores (IPS) e o Indice de Produtividade
Comparada da Justica (IPC-Jus).

Tais indicadores podem ser sintetizados da seguinte forma:

a) Taxa de Congestionamento (TC): indicador de litigiosidade que mede a efe-
tividade de uma unidade judicidria, baseando-se na relacao entre o estoque pro-
cessual e o numero de baixas procedidas em dado

periodo.

b) indice de Produtividade do Magis-
trado (IPM): indicador destinado a
medir a celeridade dos processos ju-
diciais na 12 e 22 instancias, cal-
culado mediante a relacao
entre o total de processos
baixados e o total de magistra-
dos que atuam na jurisdicao durante
0 ano.

MOVIMENTOS
DE BAIXA
PROCESSUAL

INDICADORES

DESEMPENHO
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C) indice de Produtividade do Servidor (IPS): indicador utilizado para medir
0 quantitativo de processos baixados por servidor, na unidade judicial, ao longo
de um ano.

d) indice de Produtividade Compara-
da (IPC-Jus): indicador destinado a me-
dir em um unico valor, a produtividade
e a eficiéncia de cada tribunal. Para seu
calculo sao levados em consideracdo a
taxa de congestionamento, a produti-
vidade dos servidores e magistrados e

a despesa total do tribunal.

RESULTADO

Na busca de resultados mais eficientes,
tem-se no movimento de baixa processual, o
instrumento de melhoria permanente dos

indicadores relacionados acima, os quais

avaliam o desempenho do judiciario pa-
= raense. Assim, faz-se necessaria a mu-

danca de paradigma e o estabeleci-
mento dessa nova cultura que, ao longo
DE do tempo, nos projetara rumo ao objetivo
desejado.
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4. POR QUE BAIXAR PROCESSOS?

Objetivamente, deve-se realizar a baixa processual para aumentar a capacidade produtiva
e alcancar a eficiéncia almejada, as quais sao previstas na missao institucional do TJPA, a
saber: realizar a justica por meio da efetiva prestacdo jurisdicional, fortalecendo o Estado De-
mocrdtico de Direito.

Essa capacidade produtiva é diretamente influenciada pelo movimento da baixa pro-
cessual realizado pelas unidades judiciarias, servindo como variavel permanente na obtencao
de varios indicadores, em especial os referentes a Taxa de Congestionamento (TC) e ao ndice
de Produtividade Comparada (IPC-Jus), que analisa a atuacao do Poder Judiciario nos segmen-
tos e portes da Justica.

Para o CNJ, a eficiéncia do judicidrio estadual é medida por processos baixados, pois eles
representam o produto final desejado e diretamente relacionado a prestacao jurisdicional, no
modelo de administracao publica gerencial.

O movimento de baixa processual deve seguir os cédigos atribuidos aos tipos parametrizados
em tabela prépria pelo Conselho Nacional de Justica, ressaltando-se que esse movimento somen-
te se traduz em produtividade se ocorrer em feitos cadastrados em classes que permitam identi-
fica-los como processos em fase de conhecimento ou de execu¢ao/cumprimento de sentenca®.

PROCESS0S EM FASE DE CONHECIMENTO OU DE__
EXECUCAO/CUMPRIMENTO DE SENTENCA

BAIXA

PROCESSUAL J-

PRODUTIVIDADE J

”

> Movimentos de baixa efetuados em classes como, p. ex., “peticdao”, “inquérito policial”’, “carta preca-
toria”, etc. ndo tém o condao de impactar na produtividade da unidade judicidria, segundo o Relatério
Justica em Numeros.
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5. MOVIMENTOS PARA
BAIXA PROCESSUAL

Para efeito da coleta dos dados para o relatério da Justica em Numeros do Conselho Nacio-
nal de Justica sdo consideradas como baixa de processos, apenas as seguintes situacoes:

a) Processos com cancelamento de distribuicao;

b) Processos com arquivamento definitivo;

c) Processos remetidos a outros orgaos judiciais;

d) Processos remetidos em recurso e

e) Processos com mudanca de fase processual (Liquidacao, Execucao ou Cumpri-
mento de Sentenca);

Apds analise dos movimentos existentes nos sistemas informatizados do TJPA relacionados
a baixa processual foram parametrizados os codigos abaixo, os quais devem ser utilizados pelas
unidades judiciarias do 1° Grau, visando a melhoria dos nossos indicadores de desempenho.

5.1. SISTEMA LIBRA
CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAQ TABELA CNJ
10921 Ao setor de arquivo servidor Arquivo 246 - Arquivamento
definitivo
246 Definitivo servidor Arquivo

SUMARIO
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CANCELAMENTO DE DISTRIBUICAO CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAO TABELA CNJ
CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAO TABELA CNJ 200210 Interposicao Magistrado Em recurso
de agravo ao STJ
83 Cancelamento servidor Em andamento 83 - Cancelamento
de distribuicdo da Distribuicdo 200208 Interposicao Magistrado Em recurso
de recurso especial
200209 Interposicdo de Magistrado Em recurso
DECLINACAO DE COMPETENCIA recurso extraordinario
CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAO TABELA CNJ 200212 Interposicao de Magistrado Em recurso
recurso ordinario
10676 Ao Tribunal servidor Declinacao 123 -982-90
por declinagé_o de Competéncia 1060 Recurso Magistrado Em recurso
de competéncia
430 Recurso especial Magistrado Em recurso
200154  Remessa para outros servidor Em outros
érgaos judiciais érgaos judiciais 429 Recurso extraordinario  Magistrado Em recurso
competentes
MUDANCA DE FASE
) 5 CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUAQAO TABELA CNJ
CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAO TABELA CN]J
_ . 20165 Cumprimento iniciado servidor Em cumprimento 10966 -156-157-150
10923 Ao Tribunal em Servidor Em recurso 123 -982 -38 regular
grau de recurso
. 200167 Execucao inciada servidor Em execucao
13192 A Turma Recursal Servidor Em recurso
o . 200166 Liquidacao iniciada servidor Em liquidacao
200211 Interposicao Magistrado Em recurso

de agravo ao STF
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5.2. SISTEMA PROJUDI

ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE
246 Arquivamento servidor
Definitivo

SITUACAO

Mediante
ato de arquivar
processo

TABELA CNJ

246
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CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUA(;AO TABELA CNJ
123-26 Remessa servidor Envioa 123-38
+ Distribuicao drgao externo
para a Turma —autosa
Recursal Turma Recursal

CANCELAMENTO DE DISTRIBUI(;AO

CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE
83 Cancelamento Magistrado
de distribuicao

SITUACAO

Mediante
decisao do Juiz

TABELA CNJ

83

DECLINACAO DE COMPETENCIA

CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE
Nao existe Remessa servidor
no juizado.

O processo
é extinto

SITUACAO

Cadastrar
outro
destinatario
STF

TABELA CNJ

123-90

MUDANCA DE FASE

CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUA(;AO TABELA CNJ
2008 *Processo Civel Servidor Envio a 10966 - com
Paraaclasse  edo Trabalho; drgao externo classe 156,
(156 ou 157) * Processo de - Autos a 157 ou 150
nao ha conhecimento; Turma Recursal

procedimento  *Procedimento
de liquidacdao de cumprimento
paraoJuizado  desentenca/
decisao;
Cumprimento
de sentenca.
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5.3. SISTEMA PJe

CODIGO

246

ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAO
Arquivamento servidor Mediante ato
Definitivo de arquivar

Processo

TABELA CNJ

246

CODIGO

83

CANCELAMENTO DE DISTRIBUI(;AO

MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAO

Mediante
decisao do Juiz

Cancelamento
de distribuicao

Magistrado

TABELA CNJ

83

CODIGO

123-90-982

DECLINACAO DE COMPETENCIA

MOVIMENTO CADASTRANTE SITUA(;AO
Remessa com Servidor Mediante
complemento, ato de

com declaracao remessa
de competéncia dos autos

para outro érgao
fora da jurisdicao
do TJPA

TABELA CNJ

123-90-982
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CADASTRANTE SITUA(;AO TABELA CNJ
Servidor Mediante 123-38-982
ato -
“Remeter
ao 2° Grau”

CODIGO MOVIMENTO
123-38-982 Remessa com
complemento
em grau
de recurso

MUDANCA DE FASE
CODIGO MOVIMENTO CADASTRANTE SITUACAO TABELA CNJ
10966 Mudanca de Servidor Mediante 10966
classe, para alteracdo
as classes: da classe
156 (Cumprimento); processual

157 (Cumprimento
provisorio) ou
150 (Procedimento
de Liquidacao)
ou suas
subclasses 151-154

SUMARIO



6.PASSO APASSO DA BAIXA PROCESSUAL
6.1. NO SISTEMA LIBRA

6.1.1. Processos com cancelamento de distribuicao

O cancelamento de distribuicao é feito por Decisao Interlocutéria cadastrada pelo magistra-
do, utilizando o movimento 83 - “CANCELAMENTO DE DISTRIBUICAO”.

Cadasirar Deuments

Frocervis Aol 1133037 20bl & fd ' Peypuear Detale & Resultado da Pesgpass

Lizta de Documentos Cadastradsas

- s . _"bl
Irere Do ha 1 Irserir e iams b8 eriooul oris | Iz Senbenca i Bopltaerain
-_I - |- ]
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B r - x a
HeTLALECD O LONIURLE O MOWIMEnTo

&) - o ancelaerserio da diskbritesic s e LM
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LRy el
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[ =———rarsi0 SIEA Lramitancs com SeEnecs of utica ou ShERO dat partes

I
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6.1.2. Processos com arquivamento definitivo

Para arquivar definitivamente o processo via sistema, existem alguns caminhos, tais como:
Cadastro de um “ATO ORDINATORIO” com o movimento de arquivamento “DEFINITIVO”
(cédigo 246) tanto no cadastro individual, quanto no Cadastro em Lote;

}"_ b AmecadecioTeste  Relmsrks  Shpe S0 Aede

Cadartrar Docwmento

| r .
3 Lizta de Documentes Cadastrades

= - =1 i
F‘JI-'-:M 2p Drdinabor F]I-'-:a-'-- Maresada i L lnsary Ofio | Bernomnds [ Jln-:a--l- Hvara T

Peiguiins Mavimests par.

S —
& -
RELATa B LOPiCh O& Mo
2 - [ Arpvarmenin| -
T i i A=l =
I Escole s
[ 5
al v
15
MOMMERT Q) ESCOLHIDG: 248 - Dl b [Saqabwamendn]
DCiupertithen Lagal: Hao indormad
APt Hao irdormas
Gleriadiio; lmadics & acho de arquivarmentn defnith do prodiise, nad (RUSHDS Sfn que Ao Ba sapetal i da
oISy i
- Al
------ W i
T — = = —
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Cadastro de uma Tramitacdo Externa “AO SETOR DE ARQUIVO?”. Isto podera ser feito
no cadastro individual ou no Cadastro em Lote.

7_ Lba  Amecadacio Teste  Relatérios  Skpe  5DJ

Tramitagao Externa

iF por: ®Processo  ODocurento OProcesso dnthpo  0015318-62 2016.8. 14 0045 Pesquisa Detalbe do Resultado da Pesquisa
Selecione o Documento: | 1% Grau | Transferdneia entre esiabelesimentos mEnded | Em Andamenio | 2060455315434 *
Tipo de Tramitagl: 10521 AD SETOR DE ARQUNVD - 10621 - )
- - —
Destino: | 12815 ARCUMND REGIONAL DE BELEM - 1815

[rata de Tramitacan: 03102018

Controlar prazo?

Obrssrrvdcnin:

Cadastro de uma Movimentacdo na tela de Cadastro em Lote, aba “CADASTRAR MOVI-
MENTOS” com a categoria “OUTROS MOVIMENTOS” e tipo de Movimento “DEFINITIVO”.
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Cadartrar Docomenic sm Lote

6.1.3. Processos com mudanca de fase (Liquidacao,
Execucao ou Cumprimento e Sentenca)

Via sistema, a possibilidade de iniciar uma destas fases sera dada ao usuario se o0 processo
for civel e se tiver sido cadastrada uma Certidao com o movimento Transito em Julgado (848)
evidenciando esta situacao;

O registro destas movimentacoes via sistemna sera feito na Central de Consultas de maneira
simples pelo Botao “MUDANCA DE FASE” e determinara o inicio destas fases.
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Outra maneira de iniciar estas fases seria pelos alertas disparados aos usuarios, se for o caso.

Quando uma destas movimentacdes ocorrer, a situacdao do processo sera automaticamente
ajustada para EM EXECUCAO, EM LIQUIDACAO ou EM CUMPRIMENTO.
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6.1.4. Processos remetidos em recurso

Esta movimentacao sera registrada através da seguinte Tramitacao Externa: “AO TRIBU-
NAL EM GRAU DE RECURSO”.

Quando da utilizacao da tramitacao “AO TRIBUNAL EM GRAU DE RECURSO”, colocan-

do como destino a “Central de Digitalizacao do 1° Grau’, a situac¢ao do processo sera alterada para
“EM RECURSO™.

Tramitagso Externa

L L e Diesuifepdl PTG ARTHED 00T 158 DII6 6 10 0024 Pl Gening o0 Ressied 48 Fsgurs
19 Gipa | Prpstamisas. Canbilaied | Jubs. -

TRAMLTATH]  JLLGATH)
FERA TRARYTAIH] JLL CulkTH)

~~~~~~

* As tramitacdes para Central de Digitalizacao do 1° Grau estao disponibilizadas no portal DIGITALIZA, no
link: http://portaltj.i.tj.pa.gov.br/Portalinterno/institucional/DIGITALIZA/371245-apresentacao.xhtml.
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Quando da utilizacdo da tramitacdo “A TURMA RECURSAL?”, colocando como destino

a “Secretaria das Turmas Recursais”, a situacao do processo sera alterada para “EM RE-
CURSO”".
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6.1.5. Processos com declinacao de competéncia

Quando a declinacio ocorrer entre o Tribunal de Justica do Estado do Pard e um Orgio
Judicial diverso, deve-se realizar a Tramitacao Externa do tipo “REMESSA PARA OUTROS
ORGAOS JUDICIAIS COMPETENTES?”, especificando o destino, que pode ser: Justica Tra-
balhista, Justica Federal, Justica Militar e Justica Eleitoral, STF, STJ ou outro tribunal
estadual.

Teasnitesas Extarna

S TRC A FEDERAL - 3
- BF

GUIA PRATICO DE BAIXA PROCESSUAL 1 5

_ Aorealizar esta tramitagdo externa, a situagdo do processo mudara para “EM OUTRO OR-
GAO JUDICIAL”,

g 3 Pis L o bl i ] P 1

Caritral de Contultas

I repiitrit e

Quando a declinacao ocorrer do 1° Grau ao 2° Grau, deve-se utilizar a Tramitacao Externa
AO TRIBUNAL POR DECLINACAO DE COMPETENCIA, hipdtese em que a situacao do pro-
cesso mudara para DECLINACAO DE COMPETENCIA.
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6.2. SISTEMA PROJUDI

6.2.1. Processos com cancelamento de distribuicao

O cancelamento de distribuicdo é feito por decisao judicial cadastrada pelo magistrado.

Ao acessar o sistema e selecionar a unidade judicidria, na aba PROCESSOS, selecionar
“BUSCAR PROCESSOS”, preenchendo o campo numero do processo e clicar em “BUSCAR”.
Selecionar o processo e clicar em “MOVIMENTAR GENERICAMENTE?”; selecionar “BUS-

CAR MOVIMENTACAOQ” e clicar em “CANCELAMENTO DE DISTRIBUICAQ?”, acionando o
botao “CONCLUIR” para finalizar a tarefa.
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Apos, sera exibida a mensagem de confirmacao.

a
. T gy
& PR . P S
B §
S——— — - — S - r- = - - o - P,
e e L
B e b e Fmma
L e L a
LELES b L P RN R TN N LR ] [ 3
T - e e
Lt N _ W e g wa,
B
C i S )
Frmsees v E——— i S e S 8 e e v
Bam e mem [ ———
N—— 1 B - .
e = L ]
— % - - el
= ta = e emm B s
g E B = R s
- o — - — B
- T .
Enmarm a= -
mmmew
e - — - - -
e B L] -
Coi B e i —
[ gy i g
— - —
ST P, o i
i E e S - e T —_—
R —
o s
e L e Ay
-
e

6.2.2. Processos com arquivamento definitivo

Selecionar o processo e clicar no item “MOVIMENTAR PROCESSO”, e em seguida em
“MOVIMENTAR GENERICAMENTE”. Apés, no item Movimentacao, selecionar “BUSCAR
MOVIMENTACAO” - Serventuario — Diretor de Secretaria - “ARQUIVAMENTO” - “DEFI-
NITIVO”.
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6.2.3. Processos com mudanca de fase (Liquidacao,
Execucao ou Cumprimento e Sentenca)

Acessar o sistema e selecionar o processo. Clicar no item “MODIFICAR DADOS”, selecio-
nando o item “BUSCAR CLASSE”. Em seguida, clicar nas pastas “PROCESSO CIVEL E DO

TRABALHO” - “PROCESSO DE CONHECIMENTO” - “PROCEDIMENTO DE CUMPRIMENTO
DE SENTENCA”, selecionando o item codigo 00156, “CUMPRIMENTO DE SENTENCA”.
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ey Gr— 6.2.5. Processos remetidos a outros orgaos judiciais
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T ot —— (e decisdo de declinacdo de competéncia e sim sentenca de exting¢do por incompeténcia territo-
e oy L s rial e posterior arquivamento definitivo.
S = 6.3. SISTEMA PJe
6.3.1. Processos com cancelamento de distribuicao
O cancelamento de distribuicdo é feito por decisao judicial cadastrada pelo magistrado.
. No Painel do Usuario, acessar a Tarefa “MINUTAR ATO DE DECISAO”, selecionar o
6.2.4. Processos remetidos em grau de recurso processo e clicar no icone “ABRIR TAREFA”. Incluir documento. Selecionar como tipo de do-
cumento “CERTIDAQ”, expandir a arvore de “Decisdo (3)” e selecionar a op¢ao “CANCELA-
Selecionar o processo e clicar no item “MOVIMENTAR PROCESSO”, e em seguida em MENTO DA DISTRIBUICAOQO”.
“MmMOVIMENTAR GENERICAMENTE”. Apos, nos itens relacionados a esquerda da tela, se- )
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6.3.2. Processos com arquivamento definitivo

No Painel do Usuario, acessar a tarefa “Verificar providéncias a adotar”, no processo clicar
no icone “ABRIR TAREFA” a tela acima sera aberta, selecionar a opcao “ARQUIVAR PRO-
CESSO” da lista “Proxima acao” e clicar no botao “Arquivar Processo”. Apos isso, 0 processo ira
para a tarefa “Arquivar Processo”. Clicar em “ARQUIVO DEFINITIVO” para finalizar tarefa
O arquivamento definitivo podera ser feito pela segunda sequéncia: PAINEL DO USUARIO,
acessar a tarefa “ARQUIVO DEFINITIVO?”, selecionar no processo o icone “ABRIR TARE-
FA” e clicar no botao “ARQUIVO DEFINITIVO”.
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6.3.3. Processos com mudanca de fase (Liquidacao,
Execucao ou Cumprimento e Sentenca)

No PAINEL DO USUARIO, acessar a tarefa “VERIFICAR PROVIDENCIAS A ADOTAR”,
selecionar o processo e clicar no icone “ABRIR TAREFA”, selecionar a opcao “MUDAR CLAS-
SE” da lista “PROXIMA ACAQ” e clicar no botao “MUDAR CLASSE”.

h b =

rn i (eahs i F s | s 9 | sge e i e

. —
e @ o da e by e m e e i

Na tarefa “MUDAR CLASSE”, clicar no botao “RETIFICAR AUTUA(;AO”.

A mudanca de classe podera ser feita pela segunda sequéncia: PAINEL DO USUARIO,
acessar a tarefa “MUDAR CLASSE”, selecionar o processo e clicar no icone “ABRIR TARE-
FA” clicar no botao “RETIFICAR AUTUA(;AO”.
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Para retificar os dados do processo, ir ao menu Processo>Pesquisar>Processo, informar o
numero, clicar no icone “VER DETALHES” ao lado do processo.

Clicar no icone = no canto direito superior da tela, e escolher a opcao “RETIFICAR AU-
TUACAO”.

Tornar processo publico
Controle de sigilo 4

Retificar Autuacao

Sera aberta a tela para edi¢ao dos dados. Selecionar a Classe Judicial e clicar no botao de
“GRAVAR”.
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6.3.4. Processos remetidos em recurso

No Painel do Usuadrio, acessar a tarefa “VERIFICAR PROVIDENCIA A ADOTAR?”, sele-

cionar o processo e clicar no icone “ABRIR TAREFA”; selecionar a op¢ao “REMETER AQO 2°
GRAU” da lista “Préxima agao” e clicar no botao “Remeter ao 2° grau’”.

=
o Y | i - C YT T P - - - dl -
[ - e e R [Tl Rl S [
- b M, i o - i g =l w sl grae O P LN IS b o g gl s lmaleeeeie o afas o - - U ]
L e il de= e b bl e - LI LIS e I T L e L b awwiles b @bk wpedlin B iy Sad Wy sl =l e
o et T TR - i e g e e o b
i e kb
- =t ]
- R _
S R RS E S _
b — Jid 1 e Dirwims s 1® iawa ( send @ | ssgueasrinl da  ageasl
(TSNP - .
= wr. i e
[ S—— =
] S L] - Lt
.=
"o ]
L]
S
"
.
ot i i -

E o e s L

SUMARIO



GUIA PRATICO DE BAIXA PROCESSUAL 21

_ 6.3.5. Processos remetidos por declinacio

e S s e ma e par sl Ll o e
7 Gram w ! Trigral de Jestics de Extado do Pad = APELACAZ (158 *| | Selecone L:I

: de competéncia

6.3.5.1. Remeter a outros tribunais

No Painel do Usudrio, acessar a tarefa “VERIFICAR PROVIDENCIAS A ADOTAR?”, sele-
cionar o processo e clicar no icone “ABRIR TAREFA”, selecionar a opcao “REMETER A OU-
TROS TRIBUNAIS” da lista “Préxima acao” e clicar no botao “Remeter a outros tribunais”.
Apds isso, 0 processo ird para a tarefa “Selecionar o destino da remessa”.

Clicar na aba processo, e na sequéncia nos botdes “Gravar” e “Remeter”.

Alnda nao ha ato judiclal preduzido nos presentes autos
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Na tarefa “SELECIONAR O DESTINO DA REMESSA”, selecionar a opcdo “OUTROS % - Ver tar e

o, o I U FIL RS0 iV e s 1, R TR 8 LU OIS a Ue LNeiieia, pieve W Seguinee

TRIBUNALIS” e clicar no botao “Outros tribunais”. Art. 300. A tutela de urgéncia sera concedida quando houver elementos que evidenciem a probabilidade do direito @ o perigo de dano ou o risco ao resultado (il do
. . , . ~ . ProCesso
A remessa a outros tribunais podera ser feita na segunda sequéncia: “PAINEL DO USU- oy
ARIO”’ acessar a tarefa “SELECIONAR O DESTINO DA REMESSA”’ Selec-lonar o) processo e §3° A tutela de urgéncia de natureza antecipada nio sera concedida quando houver perigo de irmeversibilidade dos efeitos da decisdo.
, - . - 7. Pelos documenios juntados aos autos resta evidenclado que a autora fol adotada por Luiz Martins Varella @ karia de Lourdes Martins
clicar no icone “ABRIR TAREFA” e escolher a opcao “OUTROS TRIBUNALIS” e clicar no botao Varella acs 13 (treze) anos de idade, passando a chamar-se Maria Sénia Pampalha Varella & que, apos o casamento com Sebastifio Rodrigues Gameiro, passou a
’ assinar como Maria Sénla Pampolha Yarella Cameir.
“Outl‘OS tl‘lbunaIS” 8. Vé-se, portanie, que ha elemenios que evidenciam a probabilidade do direito da autora,

9. Por outro lade, o parigo de dano ou risco ao resultado dtil do processe também esta demonstrado, uma vez gue a divergéncia entre o nome
dos genitores da reguerente |he causara problemas em varias esferas como ja ocorrera no recadastramento biomatrico junio a Justica Eleitoral.

10. Ademais, ndo ha gue se falar em perigo de irreversibilidade, tendo em vista que, em caso de revogagdo da presente decisdo, retorna a
validade do registro geral da autora expedido em 15022006,

1. Diante do exposto, DEFIRO o pedido de tulela antecipada para determinar ao ESTADO DO PARA que proceda. no prazo de dez dias, &

expedicdo de nova carteira de identidade da autora MARLS SONLA PAMPOLHA VARELLA CARMNEIRO, constando a fillacdo de LUZ MARTINS VARELLA e MARLA DE
3 LOURDES MARTING VARELLA, sob pena de multa diaria de RS 2.000,00 (dois mil reais) até o limite de 60 (sessenta) salarios minimos, gue devera ser paga pelo
] s - s
12 Tendo em conta gue se trata de matéria de direito, ndo vislumbro 8 necessidade de designacdo de audiéncia.
13. —— ';; ;Tt:;’;"i CLI mmm as i rie inandlin "*mente a presente decisdo, CITANDO-O na mesma oportunidade para, guerando, contestar a ago, no
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Em proxima acdo, selecionar a op¢ao “Tribunal de Justica do Estado do Para” e, apds isso,
6.3.5.2. Remeterdo 1° Grau ao 2° Grau clicar em “Selecione uma préxima acao ao lado”

No Painel do Usuario, acessar a tarefa “VERIF ICAR PROVIDENCIA A ADOTAR”, selecionar o
processo e clicar no icone “ABRIR TAREFA”; selecionar a opcao “Remeter por declinacao de
Competéncia” da lista “Proxima agao” e cllcar em “Remeter por declinagao de Competéncia’.
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0% por declinacdo de competéncia
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