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PODER JUDICIARIO i
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM
PROCESSO N2 PA-MEM-2019/12628

REQUERENTE: CARTORIO DE REGISTRO CiVIL DE AO JOAO DA PONTA

DECISAQ / OFiCIO N° 12019-SEC/CJRMB

Trata-se de Correicdo Ordindria realizada por esta
Corregedoria de Justica da Regido Metropolitana de Belém no Cartério
de Registro Civil de Sédo Jodo da Ponta.

Em analise das ponderacoes feitas pelos Juiz corregedor,
Dr. José Anténio de Ferreira Nunes, acolho-as em sua totalidade e, no
intuito de dar cumprimento as mesmas, DETERMINO que seja oficiado
o interina do Cartdrio para adocdo das medidas cabiveis referente as
seguintes recomendacgoes:

01: Deve a oficial interina apresentar portaria de
designagao do substituto legal, conforme preceitua o art.
20, paragrafo 5% da Lei Federal n. 8.935/94 (item 1.6).
PRAZO 30 DIAS.

02: Deve a oficial interina providenciar o envio dos nomes
dos substitutos ao Juizo competente e a CJRMB com os
respectivos atos de nomeacao (item 1.7). PRAZO 30 DIAS.

03: Deve a oficial interina providenciar a assinatura das
CTPS e os demais atos com vistas a regularizacao funcional
dos escreventes/substitutos, de acordo com o art. 20,
paragrafos 1° e 32 da Lei Federal n. 8.935/94 (item 1.8).
PRAZO 30 DIAS.

04: Deve a oficial interina providenciar a instalacao em local
bem visivel na parte externa da serventia, de aviso, cartaz,
quadro ou placa de sinalizacdo indicando com clareza os
dias de funcionamento e os horarios de atendimento ao
publico (item 1.13). PRAZO 30 DIAS.

05: Deve a oficial interina providenciar a abertura de pasta
para manter copias de leis, resolugdes, provimentos,
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regimentos, ordens de servico e quaisquer outros atos que
digam respeito a atividade do servigo (item 1.14). PRAZO
30 DIAS.

06: Deve a oficial interina providenciar letreiro com
identificacdo do servico delegado (item 2.1). PRAZO 30
DIAS.

07: Deve a oficial interina providenciar rampa para a
circulacdo de pessoas com necessidades especiais (item
2.2). PRAZO 30 DIAS.

08: Deve a oficial interina providenciar a instalacao de um
bebedouro para ser utilizado pelos usuarios (item 2.5).
PRAZO 30 DIAS.

09: Deve a oficial interina providenciar a aquisigdo de mais
01 (um) computador para serventia, tendo em vista que sao
02 (dois) escreventes (item 2.8). PRAZO 30 DIAS.

10: Deve a oficial interina providenciar um quadro de avisos
para afixacdo de avisos e de outros expedientes de
interesse publico (item 2.9). PRAZO 30 DIAS.

11: Deve a oficial interina a serventia deve diligenciar no
sentido de implantar um sistema/programa informatizado
na serventia (item 3.1) PRAZO 30 DIAS.

12: Deve a oficial interina utilizar um sistema de
computacao, microfilmagem, disca otico ou outro meio de
reprodugdo magnética, visando a ordem, seguranca e
copias dos documentos formalizados no cartédrio {item 3.2)
PRAZO 30 DIAS.

13: Deve a oficial interina providenciar programa especifico
informatizado de seguranca das documentos constantes do
acervo do cartorio (item 3.3) PRAZO 30 DIAS.

14: Deve a oficial interina providenciar curso de
capacitagao para os funcionarias da serventia, haja vista a
constatagdo de muitas dividas sobre as atividades, por
parte da substituta, por ocasido da correicdo. (item 3.5)
PRAZO 30 DIAS.

15: Deve a oficial interina diligenciar no sentido de
implementar a utilizacao efetiva do malote digital na
serventia (item 3.7) PRAZO 30 DIAS.

16: Deve a oficial interina observar se as partes e as
testemunhas, inclusive as testemunhas “a rogo”, dos atos
lavrados sao bem qualificadas nos registros (item 3.10)
PRAZO 30 DIAS.

17: Deve a oficial interina adotar a pratica de encaminhar
ao Juizo competente as dividas suscitadas (item 3.11)
PRAZO 30 DIAS.
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18: Deve a oficial interina providenciar a abertura dos
seguintes livros: B-auxiliar - casamento religioso com efeito
civil; C-auxiliar - natimorto e E - Emancipagoes, Interdicoes,
Auséncias e Outros (item 3.12). PRAZO 30 DIAS.

19: Deve a oficial interina retificar os termos de abertura dos
livros que ndo apresentam indicagdo do numero de folhas,
bem como as anotacdes feitas a lapis (item 3.13). PRAZO
30 DIAS.

20: A registradora deve observar a vedagdo legal de
registro de prenomes que exponham os registrando ao
ridiculo (item 4.1). PRAZO 30 DIAS.

21: Deve a oficial interina observar o cumprimento do
Provimento n® 63-CNJ, de 14/11/2017, no que diz respeito
aos impressos das certidoes de nascimento, casamento e
6bito, no quais devem constar graficamente o CPF dos
registrados, o CNP) do cartério, CPF do registrador, telefone
e e-mail da serventia (item 4.3). PRAZO 30 DIAS.

22: A registradora devera acessar o site da receita federal
para acesso ao CPF dos registrados. (item 4.3) PRAZO 30
DIAS,

23; Deve a oficial interina providenciar o envio dos
comprovantes das informacdes relacionadas aos
nascimentos, casamentos e GObitos ao IBGE, consoante
disposto no art. 49 da Lei Federal n. 6.015/73 e adotar a
utilizagao do SIRC (item 4.5) PRAZO 30 DIAS,

24: Deve a oficial interina encaminhar, até o dia 10 de cada
més, as comunicagdes de obitas ocorridos no periodo, ao
INSS (art. 68 da Lei Federal n. 8.212/91), a Justica Eleitoral
(art. 71, paragrafo 32 da Lei Federal n. 4.737/65 - Cédigo
Eleitoral) e adotar a utilizagio do SIRC {item 4.6) PRAZO 30
DIAS,

25: Deve a oficial interina adotar a prética de inserir 0s atos
registrais no SIRC - Sistema Nacional de Informacdes de
Registro Civil (item 4.7) PRAZO 30 DIAS.

26: Deve a oficial interina diligenciar no sentido de realizar
as remissfes e comunicagées dos registros ou averbacoes
levadas a efeito na Serventia, consoante o dispostc nos
arts. 106 e 107 da Lei n. 6.015/73 (item 4.14) PRAZO 30
DIAS.

27: Deve a oficial interina a registradara deve encaminhar
a0 Juiz competente as certidoes de registro de nascimento
onde foi estabelecida apenas a maternidade, consoante o
disposto no art. 2¢ da Lei Federal n. 8.560/92 e, apos
arquivar em pasta especifica (item 4.15). PRAZO 30 DIAS.

28: Deve a oficial interina arquivar os comprovantes de
comunicacdes de casamento e dbito enviadas a outras
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Serventias, para anotacdo nos registros primitivos,
conforme disposto no art. 106, paragrafo Unico, da Lei
Federal 6,015/73 (item 4.16). PRAZO 30 DIAS.

29: Deve a oficial interina observar o disposto no
Provimento Conjunto n® 007/2017-CJRMB (item 4.18).
PRAZO 30 DIAS.

30: Deve a oficial interina afixar em local de facil
visibilidade, informacdes claras sobre a gratuidade para a
lavratura dos assentos de nascimento e Gbito, bem como
pela emissdo das primeiras certidoes (art. 30, § 39-C, da Lei
Federal n. 6.015/73 (item 4.19). PRAZO 30 DIAS.

31: Deve a oficial interina providenciar a abertura de todos
0s livros constantes do art. 33 da Lei Federal n. 6.015/73
(item 4.20) PRAZO 30 DIAS.

32: Deve a oficial interina observar que a receita do cartério
deve ser lancada no Livro Diario Auxiliar no dia da pratica
dao ato (item 4.26) PRAZO 30 DIAS.

33: Deve a oficial interina afixar as Tabelas de Emolumentos
com os valores vigentes em local visivel, de facil leitura e
acesso ao publico (item 16.3) PRAZO 30 DIAS.

34: Deve a oficial interina encaminhar regularmente os
Boletins de Emolumentos para a apuracao da Taxa de
Fiscalizagdo e no prazo estabelecido @o Sistema Integrado
de Arrecadacao Judicial - SIAJU, conforme o disposto no
Provimento Conjunto 002/2004 C)JRMB (item 16.7) PRAZO 30
DIAS.

35: Deve a oficial interina regularizar a prestacao de contas
junto & Coordenadoria de Arrecadagdo do TJPA, na forma
prevista no art. 38 do Cddigo de Normas dos Servicos
Notariais e de Registros do Estado do Para - 2019 (item
16.8) PRAZO 30 DIAS.

36: Deve a oficial interina providenciar o encaminhamento
a Coordenadoria de Arrecadacdo do TJPA, junto com a
prestacdao de contas, dos comprovantes das despesas
efetuadas (item 16.9). PRAZO 30 DIAS.

37: A Cartordria deve envidar esforcos no sentido de
equipar o cartdorio com um sistema informatizado e
equipamentos que possibilitem o acesso a internet, sempre
que for necessario, podendo utilizar-se dos servicos do
Férum de Castanhal para sua prestacdo de contas,
enquanto o acesso nado for disponibilizado. PRAZO 30 DIAS.
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Outrossim, diante do cendrio atual que se encontra o cartério,

verifica-se a necessidade de uma ampla restruturacdo da unidade de
forma a adequar os servicos as exigéencias atuais, deste modo,
determino a elaboracao de um Plano de Acdo objetivando a melhoria e
a otimizacdo dos servigos.

Por fim, registro que as recomendacdes gerais deverao ser
cumpridas nos prazos estabelecidos, devendo a Titular da Serventia
comunicar formalmente a Corregedoria a efetividade do cumprimento.

Utilize-se cdpia do presente como oficio.

A Secretaria para os devidos fins.
Belém, 26 de agosto de 2015;

Desembargadora MARIA DE NAZARE SAAVEDRA GUIMARAES
Corregedora de Justica da Regifo Metropolitana de Belém
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RELATORIO DE CORREICAO ORDINARIA
(Provimento n. 006/2009 - CJRMB)

SERVICOS NOTARIAIS E REGISTRAIS (anexo 1)

COMARCA Castanhal

LOCAL Cartério de Registro Civil de Séo Jodo da Ponta
EDITAL 01/2014-CJRMB

PERIODO 18 e 19 de marco de 2019

JUIZ CORREGEDOR | José Artdnio Ferreira Cavalcante
SERVIDORES Claudia Cunha e Amélia Borges Paiva
SERVENTIA Domingas de Almeida Monteiro - interina

1 - DA SERVENTIA

1.1 - Servicos delegados: Registro Civil de Pessoas Naturais e Interdicéo/Tutela. Possui
autorizacao para autenticacéo de documentos e reconhecimento de firma.

1.2 - Endereco da Serventia (zom CEP, telefones e e-mails):
Trav. Independéncia, 93 — Beirro: Centro. CEP 66.774-000
Contato: (91) 98872-8848 e-mail: rosineideam@gmail.com

1.3 - Titular:

Nome: Domingas de Almeid: Monteiro (Interina)

Endereco:

1.4 - Apresentar ato de outor ja de delegacéo e termo de posse do delegatdrio:

Observacoes: A interina néc estava na serventia durante a correicao, sendo informado
pela substituta que a me:zma se encontrava em tratamento médico na cidade de
Castanhal, onde também res de.

1.5 - Forma de delegacao:
{ ) concurso publico ( ) efstivacdo ( ) substituigdo por vacancia ( ) interventor
(x) interino

1.6 - Apresentar portaria de designagédo do substituto legal (art. 20, paragrafo 59, da Lei
Federal n. 8.935/94).

Lei Federal n. 8.935/94 - Art. 20. { 5 notdrios e os oficlais de registro poderdo, para o desempenho de suas
funcoes, contratar escreventes, deitre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com
remuneracao liviemente ajustada  sob o regime da legislagdo do trabalho. § 52 Dentre os substitutos, um
deles sera designado pelo notério ¢y oficial de registro para responder pelo respectivo servico nas auséncias e

nos impedimentos do titular.
Observacdes: Nao apresento J.

1.7 - Apresentar comprovantz de envio dos nomes dos substitutos ao Juizo competente e

respectivos atos de nomeacé > (art. 20, paradgrafos 22 e 42, da Lei Federal n. 8.935/94).

Lei Federal n. 8.935/94 - Art. 20. ( s notdrios e os oficiais de registro poderdo, para o desempenho de suas
funcbes, contratar escreventes, detre eles escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com
remuneracao livremente ajustada  sob o regime da legislacdo do trabalho. § 22. Os notdrios oficiais de
registro encaminhardo ao juizo  ompetente os nomes dos substtutos. § 49 0Os subgfitutos poderdo,
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simultaneamente com o notario ou o oficial de registro, praticar todos os atos que Ihe sejam proprios exceto,
nos tabelionatos de notas, lavrar testamentos,

Observacoes: Nao apresentou.

1.8 - Apresentar relagéo dos escreventes e auxiliares (art. 20, paragrafo 12 da Lei Federal
n. 8.935/94 e nomeacdo dos escreventes (art. 20, paragrafo 32 da Lei Federal n.

8.935/94) - contendo nome, CPF, endereco, data da contrataco e CTPS/série).

Lei Federal n. B.935/94 - Art. 20. Os notarios e os oficiais de registro poderdo, para o desempenho de suas
fungbes, contratar escreventes, dentre eles escolhendo os substitutcs, e auxiliares como empregados, com
remuneracao livremente ajustada e sob o regime da legislacdo do trabalhe. § 12. Em cada servico notarial ou de
registro havera tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos forem necessarios, a critério de cada
notario ou oficial de registro. § 32. Os escreventes poderao praticar som2nte os atos que o notdario ou o oficial de
registro autorizar.

Observacdes: A Sra. Rosineide informou que € escrevente e 12 substituta e que seu irmao
Orlando Sarmento Monteiro Filho é escrevente e 29 substituto, sendo que ambos nao
possuem carteira assinada pela interina.

1.9 - O titular da serventia efou seu substituto exercem advocacia? Estdo exercendo
emprego ou funcdo pdblica e/fou ocupando cargo publico, ainda que em comissdo (art.
25, Lei Federal n. 8.935/94)?

( )SIM ( x) NAO

Lei n. 8935/94 - Art. 25. O exercicio da atividade notarial e de reagistro @ incompativel com o da advocacia, o da
intermediacdo de seus servicos ou o de qualguer cargo, emprego ou funcaoe piblicos, ainda gue em comissio. §

12 (Vetado). § 2°2. A diplomagdo, na hipétese de mandato eletivo, e & posse, nos demais casos, implicard no
afastamento da atividade.

| Observacées:

|

1.10 - Em se tratando de Responsével Interino, possui parentesco até o terceiro grau, por
consanguinidade ou afinidade, de magistrados que estejam incumbidos da fiscalizacdo
dos servicos notariais e registrais, de Desembargador intagrante do Tribunal de Justica da
unidade da federacdo que desempenha o respectivo servico notarial ou de registro, ou
em qualquer outra hipétese em que ficar constatado o nepotismo, ou o favorecimento de
pessoas estranhas ao servico notarial ou registral, ou designacdo ofensiva a moralidade
administrativa? ]

(X) SIM ( ) NAO

Resolucao n? 80/09-CNJ - Art. 32 Fica preservada a situacdo dos atuais responsaveis pelas unidades declaradas
vagas nesta resolucdo, que permanecerdo respondendo pelas unidades dos servicos vagos, precaria e
interinamente, e sempre em confianca do Poder Publico delegante, até a assungao da respectiva unidade pelo
novo delegado, que tenha sido aprovado ne concurso ptblico de provas e titulos, promovido na forma da
disposicao constitucional que rege a matéria. ... § 22 Nao se deferird a interinidade @ quem néo seja preposto do
servico notarial ou de registro na data da vacancia, preferindo-se os przpostos da mesma unidade ao de outra,
vedada a designacdo de parentes até o terceiro grau, por consangtinidade ou afinidade, de magistrados que
estejam incumbidos da fiscalizacdo dos servigos notariais e registrais, ¢e Desembargador integrante do Tribunal
de Justica da unidade da federacdo que desempenha o respectivo servico notarial ou de registro, ou em
qualquer outra hipdtese em que ficar constatado o nepotismo, ou o favorecimento de pessoas estranhas ao
servico notarial ou registral, ou designacdo ofensiva a moralidade administrativa;

| Observacoes: Os substitutos sao filhos da interina.

1.11 - A serventia possui sucursal?
( )SM (X) NAO

1.12 - Em caso afirmativo, a autorizacdo para instalacéo foi concedida antes da vigéncia
da Lei Federal n. 8.935/94? (APRESENTAR AUTORIZACAO)
( )SIM ( ) NAO

Lei B.935/94 - Art. 43. Cada servico notarial ou de registro funcionard em um sé local, vedada a instalacdo de
sucursal.

I
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1.13 - A serventia observa os dias e hordrios de atendimento ao ptblico, afixando (em
local visivel) o horério de funcionamento, consoante Lei Estadual n. 6.881/2006 e Cédigo
de Normas dos Servicos Notariais e Registrais do estado do Para?
( )SIM ( X)NAO
CNSNR - Art. 71. Os Tabelionatos r.e Notas e os Oficios de Registro Civil das Pessoas Naturais, de Registro de
Titulos e Documentos, de Registro Civil das Pessoas Juridicas e de Registro de Imdveis prestardo
atendimento ao publico de & (seis) a 8 (oito) horas diarias, de segunda a sexta-feira. § 12 O hordrio de
expediente serd informado ao Juiz Corregedor Permanente dos Servicos Extrajudiciais da Comarca e a
Corregedoria de Justica. § 2° Os tabelides e oficiais de registro manterao, constantemente afixado ou
instalado em local bem visivel na parte externa da serventia, aviso, cartaz, quadro ou placa de sinalizagdo
indicando com clareza os dias de funcionamento e os horarios de atendimento ac publice. Lei Estadual n.
6.881/2006 - Art. 62. Os servicos notariais e de registro funcionardo todes os dias Uteis, em local de facil
acesso ao publico e que ofereca seguranca para o arquivamento de livros e documentos. § 19, £ vedada a
instalacao de sucursal, ressalvadas as autorizagdes concedidas antes da vigéncia da Lei Federal n? 8.935/94.
§ 29, E facultado o funcionamente dos services notariais e de registro aos sabados. § 39. Para o servico de

registro civil das pessoas naturais. havera plantdo aos sabados, domingos e feriados. § 42, O atendimento ao
publico serd no minimo, de seis horas didrias.

| Observagées:

1.14 - Sao mantidos na Servantia as leis, resolugdes, provimentos, regimentos, ordens de
servico e quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade?
( )SIM ( x) NAO B

| Observacées: B

1.15 - Nos dultimos dois anos foi instaurado algum processo administrativo e/ou
sindicancia contra o titular ot substituto? (Juntar certiddo da Secretaria Judiciaria)

(_)SIM (X)NAO

| Observacées: |

1.16 - Complementacdes [ sujestdes / observacoes:
Recomendacao 01: Deve a oficial interina apresentar portaria de designacdao do
substituto legal, conforme preceitua o art. 20, paragrafo 52, da Lei Federal n. 8.935/94
(item 1.6);

Recomendacdo 02: Deve o oficial interina providenciar o envio dos nomes dos
substitutos ao Juizo competente e a CJRMB com o0s respectivos atos de nomeacao (item
1.7);

Recomendacao 03: Deve @ oficial interina providenciar a assinatura das CTPS e os
demais atos com vistas a regularizagao funcional dos escreventes/substitutos, de acordo
com o art. 20, paragrafos 12 = 32 da Lej Federal n. 8.935/94 (item 1.8);

Recomendacdo 04: Deve & o’icial interina providenciar a instalacao em local bem visivel
na parte externa da serventia, de aviso, cartaz, quadro ou placa de sinalizagao indicando
com clareza os dias de funcionamento e os horarios de atendimento ao publico (item
1.13):

Recomendacao 05: Deve & cficial interina providenciar a abertura de pasta/arquivo para
manter coépias de leis, recolugdes, provimentos, regimentos,_ ordens de servico e
guaisquer outros atos que digam respeito a atividade do servico (item 1.14);

2 - CONDICOES FiSICAS DAS INSTALACOES

2.1 - Existe letreiro com identificacdo da serventia e do servico delegado?

(X)SIM () NAO

Observacoes: Existe letreirc com o nome da serventia, porém, nao existe identificagcao
do servigo.

tad
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2.2 - Quanto a acessibilidade, o prédio possui rampa efou elevador para a circulagéo de
pessoas com necessidades especiais?
(_)SIM ( X ) NAO
[ Observacdes: |

2.3 - O estado de conservacao do prédio ¢ satisfatério?
(_X) SIM (_)NAO
| Observacées: |

2.4 - As instalacbes e a higiene da Serventia sdao adecquadas e oferecem conforto aos
usuarios?
(X)SIM ( ) NAO

| Observacées: |

2.5 - No local de atendimento ao publico sdo disponibilizados assentos para os usuérios?
H& bebedouro? Ha banheiro para ser utilizado pelo pdblicc?
(X) SIM ( ) NAO

| Observacdes: Nao ha bebedouro. |

2.6 - Ha fornecimento de senhas para realizacdo do atendimento ao ptblico?
( )SIM ( X)NAO
| Observacdes: Ndo ha necessidade.

2.7 - O mobiliario e sua disposic&@o sdo adequados aos sen‘icos?
(X) SIM () NAO
| Observacdes: |

2,8 - Os computadores efou impressoras sdo em ndmern suficiente para a realizagéo do
expediente?

() SIM (X) NAO

Observacdes: Existe apenas um computador e uma imjressora para ser utilizado pela
interina e pelos dois escreventes e, mesmo assim, ¢ computador ainda estd sem
funcionar, o gue prejudica sobremaneira o servico.

2.9 - Existe local para afixacao de avisos de interesse pliblico?
()SIM (X) NAO
| Observacées: |

2.10 - Complementacdes / sugestdes / observacoes:

[ Recomendac@o 06: Deve a oficial interina providencia letreiro com identificacao do
servico delegado (item 2.1);

Recomendacdo 07: Deve a oficial interina providenciar rampa para a circulacdo de
pessoas com necessidades especiais (item 2.2);

Recomendacao 08: Deve a oficial interina providenciar a instalacio de um bebedouro
para ser utilizado pelos usuarios (item 2.5);

Recomendacao 09: Deve a oficial interina providenciar a aquisicdo de mais 01 (um)
computador para serventia, tendo em vista que séo 02 (cois) escreventes (item 2.8);

Recomendacdo 10: Deve a oficial interina providenciir um quadro de avisos para
afixacao de avisos e de outros expedientes de interesse jtiblico (item 2.9).

3 - DESEMPENHO DOS TRABALHOS
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3.1 - A serventia utiliza sisterna/programa informatizado em suas atividades?

()SIM (X) NAO, mas possui computador () NAO, sequer possui computador ()
outro:
| Observacdes: |

3.2 - A ordem, seguranca ¢ copias dos documentos formalizados sdo mantidos com a
utilizacdo de sistema de computacao, microfilmagem, disco 6tico ou outro meio de
reproduc@o magnética?

( )SIM (x) NAO

Observacdes: A serventia néo utiliza nenhum sistema para armazenamento de copia de
seguranca dos documenios

3.3 - Ha programas especif co informatizado de seguranca dos documentos constantes
do acervo do cartério?
(_ )SIM ( x)NAO

| Observacoes: |

3.4 - Os livros, fichas, papéis e documentos sdo mantidos em ordem e em bom estado de
conservacao, em local adequado e seguro?

(_)SIM (x ) NAO

ObservacOes: Existem na serventia varios livros danificados, bem como assentos
incompletos e anotagdes em alguns assentos feitos a lapis, inclusive anotagdes antigas.

3.5 - E realizado curso de capacitacdo aos funciondrios da serventia? Em caso positivo,
guando foi ministrado o Ultirr o curso?

() SIM (x) NAO

Observacées: Foi recomenc ido que os servidores do cartdrio participem, pelo menos,
dos eventos promovidos pel ;s ANOREG e pela ARPEN, dada a dificuldade verificada pela
equipe de correigdo quanto ¢ pratica dos servicos.

3.6 - O atendimento as paries & feito com eficiéncia, urbanidade e presteza? (informar a
existéncia de reclamacdes presenci iis quanto ao atendimento, cobranga de custas ou outras reclamagoes)

(X)SIM (_)NAO
[ Observacoes: |

3.7 - Ha o atendimento prio itério as requisicbes de papéis, documentos ou informacdes
solicitadas pelas autoridade ; judicidrias ou administrativas, para a defesa das pessoas
juridicas de direito pdblico er) Jufzo? (Solicitar o arquivo de documentos de comunicagdes recebidas)
(X)SIM () NAO .
' Observacoes: B

3.8 - As decisdes judiciais sdc cumpridas dentro dos prazos fixados?
( X)SIM () NAO
| Observacoes: |

3.9 - O recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que deve praticar é
fiscalizado no &mbito interno da serventia (art. 30, XI, Lei Federal n. 8.935/94)7

() SIM ( ) NAO |
Lel Federal n. 8.935/94 - Ar.. 30 Sao deveres dos notarios e dos oficials de registro: Xl - fiscalizar o
recolhimento dos impostos incident :s sobre os atos que devem praticar.

[ Observacdes: Prejudicado. S :bre os atos da serventia - RCPN, néo incidemAmpostos. |
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3.10 - As partes e as testemunhas, inclusive as testemunhas “a rogo”, dos atos lavrados
sao bem qualificadas?
( )SIM ( x ) NAO
Observacdes: Foi verificada existéncia de alguns atos contendo apenas a impressao
digital da parte, sem a assinatura “a rogo” da outra pessoa.

3.11 - As ddvidas suscitadas séo encaminhadas ao Juizo competente?

( )SIM ( X ) NAO

Observacoes: A substituta informou que quando tem dtvida procura tira-la com outro
cartorario. Foi recomendado que suscite as duvidas diretamente ao Juiz Corregedor
Natural da serventia.

3.12 - A Serventia possui todos os livros préprios de suas ztribuicbes, conforme legislacdo em
vigor? B

( )SIM ( X ) NAO

Observacoes: Foi constatada a inexisténcia dos livros: B-auxiliar - casamento religioso
com efeito civil; C-auxiliar — natimorto e E - Emancipacdes, Interdigbes, Auséncias e
Qutros.

3.13 - A escrituracdo dos livros e documentos satisfaz as exigéncias legais (termos de
abertura e encerramento, numeracéo e autenticacdo de folhas, auséncia de rasuras,
emendas, ressalvas etc?

( )SIM ( x)NAO

Observacdes: Verificou-se termos de abertura sem indicacdo do numero de fis.
Observou-se também anotacdes feitas a lapis e incompletas.

3.14 - Na utilizagé@o do selo, é langado sobre parte da etiqueta aplicada ao documento o
carimbo da Serventia e a rubrica do responsavel ou de seu preposto, permanecendo
sempre legivel a numerac&o do selo utilizado?
( X) SIM () NAO

| Observacdes: ]

3.15 - A partir de impressoes iniciais, a prestacdo dos servicos pelo cartério e por seu
delegatario se apresenta com base nos critérios de eficiéncia, urbanidade e presteza?
(x)SIM () NAO

| Observacées: |

3.16 - Complementagdes / sugestdes / observacdes:

Recomendacao 11: Deve a oficial interina diligenciar no sentido de implantar um
sistema/programa informatizado na serventia (item 3.1);

Recomendacdo 12: Deve a oficial interina utilizar um sistema de computacdo,
microfilmagem, disco 6tico ou outro meio de reproducéo magnética, visando a ordem,
seguranca e copias dos documentos formalizados no cartdrio (item 3.2);

Recomendacgao 13: Deve a oficial interina providenciar programa especifico informatizado
de seguranca dos documentos constantes do acervo do cartoério (item 3.3);

Recomendacdo 14: Deve a oficial interina providenciar curso de capacitacdo para os
funcionarios da serventia, haja vista a constatacao de muitas duvidas sobre as atividades,
por parte da substituta, por ocasido da correigdo. (item 3.5);

Recomendacdo 15: Deve a oficial interina diligenciar no sentido de implementar a
utilizacao efetiva do malote digital na serventia (item 3.7);

Recomendacao 16: Deve a oficial interina observar se as partes e as testemunhas,
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inclusive as testemunhas “a rogo”, dos atos lavrados sao bem qualificadas nos registros
(item 3.10);

Recomendagéo 17: Deve a oficial interina adotar a pratica de encaminhar ao Juizo
competente as dlvidas suscitadas (item 3.11);

Recomendacao 18: Deve a cficial interina providenciar a abertura imediata dos seguintes
livros: B-auxiliar — casamento religioso com efeito civil; C-auxiliar - natimorto e E -
Emancipacoes, Interdicdes, £uséncias e Qutros (item 3.12);

Recomendagdo 19: Deve a oficial interina retificar os termos de abertura dos livros que nao
apresentam indica¢gao do numero de folhas, bem como as anotacoes feitas a lapis (item
3.13).

4 - REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

4.1 - E observada pelo registrador a vedacdo legal de registro de prenomes que
exponham os registrandos ac ridiculo.
() SIM ( x ) NAO

| Observacées: Foram observados alguns prenomes fora do comum. ]

4.2 - Nos assentos de nascimanto e ébito é obedecida a grafia correta dos registrandos?

( )SIM ( x ) NAO

Observacoes: Foi constatada a existéncia de registros de nascimento com prenomes
contendo grafia incorreta.

4.3 - No impresso das certiddes de nascimento, casamento e 6bito constam graficamente
o nome do Offcio, do Titular Oficial, Municipio, endereco, telefone e e-mail, na
conformidade do Provimento n? 63-CNJ, de 14/11/20177

( )SIM ( X) NAO

Observacdes: Verificou-se gue nao consta CPF dos registrados nas certiddes. Também
nao consta CNPJ do cartério, CPF do registrador, telefone e e-mail da serventia.

4.4 - Nas certidbes expedidas pela serventia, é assentado o carimbo do cartério
devidamente rubricado pelo Titular do offcio ou por quem de direito?
( X)SIM ( ) NAO

| Observagoes: |

4.5 - A Serventia encaminha as informacbes relacionadas aos nascimentos, casamentos e
6bitos ao IBGE, consoantz disposto no art. 49 da Lei Federal n. 6.015/737

( )SIM ( x ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 49. Os oficiais do registro civil remeterdo a Fundacdo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica, dentro dos primeiros oito dias dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano,
um mapa dos nascimentos, casamentos e ébitos ocorridos no trimestre anterior.

| Observacoes: |

4.6 - S&0 encaminhadas, até o dia 10 de cada més, as comunicagdes de 6bitos ocorridos
no perfodo, ao INSS (art. €8 da Lei Federal n. 8.212/91), a Justica Eleitoral (art. 71,
paragrafo 32 da Lei Federal n. 4.737/65 - Cédigo Eleitoral)?

( )SIM (X ) NAO

Lei Federal n. B.212/91 - Art. 88. U Titular do Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais fica obrigado a
comunicar, ao INSS, até o dia 10 de cada més, o registro dos 6bitos ocorridos no més imediatamente anterigr.
devendo da relacdo constar a filiacio, a data e o local de nascimento da pessoa falecida. § 12. No caso de nao
haver sido registrado nenhum 6lbito, deverd o Titular do Cartéric de Registro Civil de Pessoas NBFUI'BIS
comunicar este fato ao INSS nc przzo estipulado no caput deste artigo. § 29, A falta de comunicacao na época
prépria, bem como o envio de inforinacdes inexatas, sujeitara o Titular de Cartério de Reagi Civil de Pessoas
Naturais a penalidade prevista no a t. 92 desta Lei. § 3° A comunicacdo devera ser feita pogmdgio de formulérios
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para cadastramento de Gbito, conforme modelo aprovado pelo Ministé io da Previdéncia e Assisténcia Social. §
42 No formulério para cadastramento de ébito devera constar, além 3jos dados referentes & identificacdo do
Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais, pelo menos uma das s guintes informacoes relativas a pessoa
falecida: a) nimero de inscricdo do PIS/PASEP; b) niimero de inscrigac no Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS, se contribuinte individual, ou nimero de beneficio previdenciaric - NB, se a pessoa falecida for titular de
qualguer beneficio pago pelo INSS; c) nimero do CPF; d) nimero ¢ e registro da Carteira de Identidade e
respectivo érgdo emissor; &) nimero do titulo de eleitor; f) nimero d registro de nascimento ou casamento,
com informacao do livro, da folha e do termo; g) ndmero e série da Calteira de Trabalho. Lei Federal n. 4737/65
—art. 71. S&o causas de cancelamento: § 32. Os oficiais de Registro Civi , sob as penas do Art. 293, enviardo, até
o dia 15 (quinze) de cada més, ao juiz eleitoral da zona em que oficiar'm, comunicagao dos ébitos de cidadaos
alistaveis, ocorridos no més anterior, para cancelamento das inscrigdes

| Observacoes: Néo estdo sendo prestadas as informagées ]

4.7 - Os atos registrais praticados a partir da vigéncia Ja Lei n? 6.015, de 31/12/1973,
sdo inseridos no SIRC - Sistema Nacional de Informacdes ¢ e Registro Civil?

( )SIM (x) NAO

Lei Federal n? 11.977/2009 - Art. 39. Os atos registrais praticados a patir da vigéncia da Lei no 6.015, de 31 de
dezembro de 1973, serdo inseridos no sistema de registro eletrénico, n 1 prazo de até 5 (cinco) anos a contar da
publicacdo desta Lei. (Vide Decreto n2 8.270, de 2014). Paragrafo Unito. Os atos praticados e os documentos
arquivados anteriormente & vigéncia da Lei n? 6.015, de 31 de dezerbro de 1973, deverde ser inseridos no
sistema eletrénico. Art. 40. Serdo definidos em regulamento os requ sitos quanto a copias de seguranga de
documentos e de livros escriturados de forma eletrénica. Art. 41. A oartir da implementacdo do sistema de
registro eletronico de que trata o art. 37, os servicos de registros publi zos disponibilizardo ao Poder Judiciario e
ao Poder Executivo federal, por meio eletrénico e sem énus, o ace so as informagdes constantes de seus
bancos de dados, conforme regulamento. (Redacdo dada pela Lei n 13.097, de 2015). Paragrafo dnico. O
descumprimento do disposto no caput ensejard a aplicacdo das penas previstas nos incisos Il a IV do caput do
art. 32 da Lei no 8.935, de 18 de novembro de 1994.

| Observacées: |

4.8- Mantém arquivados os documentos necessarios a laviatura dos atos de seu oficio?
(x)SIM (_) NAO
| Observagoes: ]

4.9 - E mantida rigorosamente atualizada a escriturecdo do Livro "D - registro de
proclama", previsto no art. 33, VI, da Lei Federal 6.015/73

(x)SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 33. Havera, em cada cartdrio, os seguinte: livros, todos com 300 (trezentas) folhas
cada um: VI - "D" - de registro de proclama

| Observagaes: |

4.10 - Os editais de proclamas de casamento sdo :fixados em local ostensivo da
Serventia e publicados na imprensa local, consoante o d sposto no § 12 do art. 67 da Lei
ne. 6.015/73? i

(X)SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 67. Na habilitacdo para o casame ito, os interessados, apresentando os
documentos exigidos pela lei civil, requererdo ao oficial do registr do distritc de residéncia de um dos
nubentes, que [hes expeca certiddo de que se acham habilitados para e casarem. § 12, Autuada a peticdo com
os documentos, o oficial mandaré afixar proclamas de casamento en lugar ostensivo de seu cartorio e fara
publica-los na imprensa local, se houver, Em seguida, abrird vista dos & utos ao érgdo do Ministério Publico, para
manifestar-se sobre o pedido e requerer o que for necessdrio . sua regularidade, podendo exigir a
apresentacdo de atestado de residéncia, firmado por autoridade plicial, ou qualguer outro elemento de
conviccao admitido em direito.

Observacdes: |

411 - Os processos de habilitacdo em casament: tém sido encaminhados ao
representante do Ministério Pdblico, nos termos do art 1.526 do Cédigo Civil, com a
redacdo conferida pela Lei Federal 12.133/09, para mani‘estacdo, e ao Juizo competente,
para homologacao?

(X)SIM ( ) NAO
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Cédigo Civil - Art. 1.526. A habilitacdo sera feita pessoalmente perante o oficial do Registro Civil, com a
audiéncia do Ministério Pdblico. (Redacéo dada pela Lei n®12.133, de 2009) Vigéncia. Paragrafo Gnico. Caso
haja impugnacao do oficial, do Minittério Plblico ou de terceiro, a habilitacio serd submetida ao juiz.

| Observacoes: ]

4,12 - Os assentos de 6bitos contém os requisitos constantes do art. 80 da Lei Federal n.
6.015/737?

{ x)SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 80. O assento de o6bito deverad conter: 1%) a hora, se possivel, dia, més e ano do
falecimento; 29) o lugar do falecimento, com indicagdo precisa; 3%) o prenome, nome, sexo, idade, cor, estado,
profissao, naturalidade, domicilio e residéncia do morto; 42) se era casado, o nome do cénjuge sobrevivente,
mesmo quando desquitado; se vilvo, o do cdnjuge pré-defunto; e o cartério de casamento em ambos os casos;
59) os nomes, prenomes, profissoo, naturalidade e residéncia dos pais; 692) se faleceu com testamento
conhecido; 79) se deixou filhos, nome e idade de cada um; 8°) se a morte foi natural ou violenta e a causa
conhecida, com o nome dos atestantes; 9°) lugar do sepultamento; 109) se deixou bens e herdeiros menores ou
interditos; 11°) se era eleitor. 129) r elo menos uma das informacdes a sequir arroladas: niimero de inscricdo do
PIS/PASEP; niimero de inscricdo no nstituto Nacional do Seguro Social - INSS, se contribuinte individual; nimero
de beneficio previdenciario - NB, s¢ & pessoa falecida for titular de qualquer beneficio pago pelo INSS; nimero
do CPF; ndmero de registro da Car'eira de ldentidade e respectivo 6rgdo emissor; numero do titulo de eleitor;
nUrgesl’o do registro de nascimento, —om informacao do livro, da folha e do termo; ndmero e série da Carteira de
Trabalho.

| Observacbes: |

4.13 - Os registros de nascimento contém os requisitos constantes do art. 55 da Lei
Federal n2. 6.015/737

(x)SIM ( ) NAO

Art. 55 da Lei Federal n?. 6.015/73 - 1° o dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora certa, sendo possivel
determind-la, ou aproximada; 2? o sexo e a cor do registrando; 32 o fato de ser gémeo, quando assim tiver
acontecido; 42 o nome e o prenome, gue forem postos a crianca; 592 a declaragdo de que nasceu morta, ou
morreu no ato ou logo depois do parto; 62 a ordem de filiacdo de outros irmaos do mesmo prenome que
existiremn ou tiverem existido; 7¢ O: nomes e prenomes, @ naturalidade, a profissdo dos pais, o lugar e cartério
onde se casaram, a idade da genitc -a, do registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o domicilio ou
a residéncia do casal. (Redacao dac a pela Lei n? 6.140, de 1974) B2 os nomes e prenomes dos avds paternos e
maternos; 92 os nomes e prenomes a profissdo e a residéncia das duas testemunhas do assento.

[ Observacées: |

4.14 - Sao feitas as remissies e comunicagdes dos registros ou averbagdes levadas a
efeito na Serventia, consoant 2 o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n. 6.015/737
() SIM (x ) NAO
Lei Federal n. 6015/73 - Art. 106. S :mpre que o oficial fizer algum registro ou averbagao, devera, no prazo de
cinco dias, anota-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se lancados em seu cartdrio, ou fara
comunicacdo, com resumo dec assento, ao oficial em cujo cartério estiverem os registros primitivos,
obedecendo-se sempre & forma pri scrita no artigo 98. (Renumerado do art. 107 pela Lei n? 6.216, de 1975).
Pardgrafo Unico. As comunicacfes serdo feitas mediante cartas relacionadas em protocolo, anotando-se a
margem ou sob o ato comunicado, 1 ndmero de protocolo e ficardo arquivadas no cartério que as receber. Art.
107. O obito devera ser anotaclo, ¢ :1m as remissoes reciprocas, nos assentos de casamento e nascimento, e o
casamento no deste.

rObservac;()es: Nao constarn ¢ verbacoes em varios termos. |

4.15 - Sa3o encaminhadas ¢ o Juiz competente as certidoes de registro de nascimento
onde foi estabelecida apenis a maternidade, consoante o disposto no art. 22 da Lei
Federal n. 8.560/927

( )SIM (x) NAO

Lei Federal n. 8.560/92 - Art. 2°. En registro de nascimento de menor apenas com a maternidade estabelecida,
o oficial remetera ao juiz certidao ir :egral do registro e o nome e prenome, profissao, identidade e residéncia do
suposto pai, a fim de ser averigtada oficiosamente a procedéncia da alegacdo. § 1°. O juiz, sempre que
possivel, ouvird a mae sobre a pz ernidade alegada e mandara, em qualguer caso, notificar o suposto pai,
independente de seu estado civil, | ara que se manifeste sobre a paternidade que lhe € atribufda. § 2°. O juiz,
guando entender necessario, deter ninara que a diligéncia seja realizada em segredo de justica. § 3°. No caso
do suposto pai confirmar express: mente a paternidade, serd lavrado termo de reconheci to e remetida
certiddo ao oficial do registro, para a devida averbagao. § 4°. Se o suposto pai nao atendey’no/prazo de trinta
dias, a notificacdo judicial, ou necar a alegada paternidade, o juiz remetera os autos go representante do
Ministério Pablico para que intente, Javendo elementos suficientes, a acao de investigacag de paternidade. § 5%
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Nas hipbteses previstas no § 4° deste artigo, € dispensavel o ajuizamento de agdo de investigagéolde
paternidade pelo Ministério Plblico se, ap6s o ndo comparecimento ou a recusa do suposto pai em assumir a
paternidade a ele atribuida, a crianca for encaminhada para adocio. § 62 A iniciativa conferida ao Ministério
Plblico ndo impede a quem tenha legitimo interesse de intentar investigagdo, visando a obter o pretendido
reconhecimento da paternidade.

Observacoes: |

4.16 - Sao arquivados comprovantes de comunicagbes de casamento e débito enviadas a
outras Serventias, para anotacao nos registros primitivos, conforme disposto no art. 106,
parégrafo Unico, da Lei Federal 6.015/737

( )SIM ( x) NAO

Lei Federal n. 6015/73 - Art. 106. Sempre que o oficial fizer algum registro ou averbacdo, devera, no prazo de
cinco dias, anotd-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se lancados em seu cartorio, ou fard
comunicacao, com resumo do assento, ao oficial em cujo cartério estiverem os registros primitivos,
obedecendo-se sempre a forma prescrita no artigo 98. (Renumerado do art. 107 pela Lei n? 6.216, de 1975).
Pardgrafo (nico. As comunicacbes serdo feitas mediante cartas relacionadas em protocolo, anotando-se a
margem ou sob o ato comunicado, o nimero de protocolo e ficardo arquivadas no cartorio que as receber.

| Observacées: |

4.17 - As certiddes emitidas pela serventia seguem os padrées e modelos instituidos pelo
CNJ (Provimento n. 63/2017 - CNJ)?
(X )SIM ( ) NAO

| Observacées: |

4.18 - As certidoes emitidas pela serventia obedecem ao disposto no Provimento

Conjunto n2 007/2017-CJRMB?

Provimento Conjunto n2007/2017-CJRMB/CJCI - Art. 1. Alterar a alinea |, do art, 580 do Cddigo de Normas dos
Servigos Notariais e de Registro do Estado do Pard, que passard a ter a seguinte redacao;

"I - os prenomes, sobrenomes, nacionalidade, data e lugar do nascimentc, nimero do documento oficial de
identidade, niimero de inscricdo perante o Cadastro de Pessoas Fisica-CPF. profissdo e endereco completo de
residéncia atual dos nubentes".

Art. 2°. Acrescentar o item Xl ao art. 521 do mesmo Cddigo, com a seguinte redacéo:

"XI - nimero de inscricdo do registrado perante o Cadastro de Pessoas Fisicas-CPF".

Art. 2°. A insercdo do nlUmero de inscricdao perante o Cadastro de Pessoas Fisicas- CPF nos assentos de
casamento e de nascimento pressupde a obrigatéria assinatura do termo de adesio ao convénio firmado entre
a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a ARPEN/SP, disponibilizado na Central Eletrénica de Registro Civil,
passando o servico extrajudicial a operar com todas as funcionalidades permitidas pelo sistema.
Art. 3°. Quando por algum problema técnico ndo for possivel a inclusdo do CPF (nimero), no registro de
nascimento, os pais do registrado deverdo ser encaminhados ao Posta da Receita Federal mais préximo para
sua posterior emissao.
Art. 4°. Fica vedada a expedicdo de 22 via do Registro de Nascimente sem a inclusdo do nimero do CPF, das
pessoas registradas apds vigéncia deste Provimento.
Art. 52, Os cartorios com atribuicoes de Registro Civil de Pessoas Naturais deverdo aderir ao Convénio firmado
entre a Secretaria da Receita Federai do Brasil e a ARPEN/SP dentro do praze de 30 dias.

( )SIM (X) NAO

| Observacdes: ]

4.19 - S3o afixadas em local de fécil visibilidade, informagdes claras sobre a gratuidade
para a lavratura dos assentos de nascimento e Obito, bem como pela emissdo das
primeiras certiddes (art. 30, § 32-C, da Lei Federal n. 6.015/73)7

( )SIM ( X ) NAO

Lei Federal n. 6.015/73 - Art. 30. N&o serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo
assento de obito, bem como pela primeira certiddo respectiva, § 37 C. Os cartérios de registros publicos
deverdo afixar, em local de grande visibilidade, que permita facil leitura e acesso ao publico, quadros contendo
tabelas atualizadas das custas e emolumentos, além de informacdes claras sobre a gratuidade prevista no
caput deste artigo.

| Observacdes: ]

4.20 - Sao utilizados na serventia todos os livros constantes do art. 33 da Lei Federal n.
6.015/737 B
( )SIM ( x ) NAO
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Lei Federal n. 6015/73 - Art. 33, Havera, em cada cartério, os seguintes livros, todos com 300 (trezentas) folhas
cada um: (Redacado dada pela Lei n* 6.216, de 1974). | - "A" - de registro de nascimento; (Redacdo dada pela Lei
n¢ 6.216, de 1974). Il - "B" - de registro de casamento; (Redacao dada pela Lei n? 6.216, de 1974). lll - "B
Auxiliar" - de registro de casamento Religioso para Efeitos Civis; (Redacdo dada pela Lei n? 6.216, de 1974). IV -
"C" - de registro de dbitos; (Redagdo dada pela Lei n? 6.216, de 1974). V - "C Auxiliar" - de registro de
natimortos; (Incluido pela Lei n® 6.216, de 1974). VI - "D" - de registro de proclama. (Incluido pela Lei n? 6.216,
de 1974). Pardgrafo Unico. No cartdrio do 192 Oficio ou da 1% subdivisdo judiciaria, em cada comarca, havera
outro livro para inscricao dos demais atos relativos ao estado civil, designado sob a letra "E", com cento e
cinquenta folhas, podendo o juiz competente, nas comarcas de grande movimento, autorizar o seu
desdobramento, pela natureza dos aitos que nele devam ser registrados, em livros especiais.

| Observacoes: |

4.21 - E observado o sistema de plantdo nos sédbados, domingos e feriados, com ampla
divulgacdo ao publico (art. 42, § 12, da Lei Federal 8.935/94 e Cdédigo de Normas dos
Servigos Notariais e Registrais do estado do Para?

(x)SIM ( ) NAO

Lei Federal n. 8935/94 - Art. 42, Os servicos notariais e de registro serdao prestados, de modo eficiente e
adequado, em dias e horarios estabzlecidos pelo juizo competente, atendidas as peculiaridades locais, em local
de facil acesso so publico e que ofereca seguranga para o arquivamento de livros e documentos. § 12. O servico
de registro civil das pessoas naturzais serd prestado, também, nos sabados, domingos e feriados pelo sistema de
plantdo. CNSNR/PA - Art. 72. O Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais serd prestado também aos
sabados, domingos e feriados pelo sistema de plantao. § 12 Nas comarcas com mais de um servico de registro
civil, o plantdao sera realizado mediante a escala, que devera ser fixada por Portaria expedida pelas
Corregedorias de Justica ou pelo Juiz Corregedor Permanente dos Servicos Extrajudiciais, e publicada no Diério
da Justica Eletrénico - D.).E., frimestralmente. § 22 O Plantdo sera realizado nas dependéncias do respectivo
Cartério, perante o oficial escalado ou seu substituto legal designado. § 32 O hordrio de Plantdo seréd das 08 as
14 horas, devendo o Registrador de plantdo afixar as Portarias das Escalas de Plantdo em local de facil
identificacdo e acesso a populacac. § 42 Na fixacao da Escala de Plantdo, sera observadoe rodizio, na Comarca
onde existir mais de um Cartéric de Registro Civil das Pessoas Naturais, de forma a manter igualdade entre os
Registradores Civis. § 52 No decorrer do Plantdo, deverdo ser praticados todos os atos inerentes & atividade do
registro civil.

| Observacoées: O cartério funciona na propria residéncia da substituta. |

4.22 - Os livros sdo mantidos em ordem e em local adequado e seguro?
(x )SIM ( JNAO
| Observacoes: |

4.23 - O estado de conservacio dos livros e sua escrituragdo satisfazem as exigéncias
legais (asseados; organizados; termos de abertura e encerramento — ordem cronolégica
dos atos - rubrica das folhas autenticacdo de folhas; espagos em branco, rasuras e
emendas ressalvadas)?

( )SIM ( X)NAO

Observacdes: Conforme infcrmado antes, existem livros com folhas danificadas, com
termos de abertura e encerramento incorretos, assentos incompletos e anotagoes feitas
com lépis.

4.24 - Verificou-se existéncia de espacgos ou versos de folhas em branco, quando nao
destinados a averbagdes?
(X )SIM ( ) NAO

| Observacées:

4.25 - Foi verificada a utilizacdo indevida de fita corrigivel de polietileno ou outro
corrigivel quimico?
( )SIM (X ) NAO

| Observacées: Py

4.26 - A receita é langada no Livro Didrio Auxiliar no dia da prética do gto? (art. 62, paragrafo
42 do Provimento n. 034/2013 - CNj .

11




PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTICA DO_ ESTADO DO PARA )
CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METRCOPOLITANA DE BELEM
SIM ( x) NAO
I(’rO\)ilmento n. 034/2013-CNJ - Art. 62. O histérico dos langamentos sera sucinto, mas devera identificar, sempre,
0 ato que ensejou a cobranca de emolumentos ou a natureza da desp: sa. § 42. A receita sera langada no Livro

Didrio Auxiliar no dia da prética do ato, mesmo gue o notdrio ou rgistrador ainda nado tenha recebido os
emolumentos.

| Observacées: A serventia ndo possui Livro Didrio Auxiliar.

4.27 - No lancamento da receita no Livro Didrio Auxiiar, além do seu montante, ha
referéncia que possibilite sempre a sua identificacdo, com indicac@o, quando existente,
do nimero do ato, ou do livro e da folha em que prati:ado, ou do protocolo? (art. 72 do
Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 - CNJ - Art. 72. No langamento da receita, além do seu montante, havera referéncia que

possibilite sempre a sua identificagdo, com indicacdo, quando existerte, do nimero do ato, ou do livro e da
folha em que praticado, ou do protocolo.

[ Observacdes: Prejudicado. Nao utiliza.

4.28 - O Livro Diério Auxiliar estd sendo visado, anualmete, pelo juiz Corregedor? (art. 13
do Provimento n. 034/2013 - CNJ).

( )SIM ( ) NAO

Provimento n. 034/2013 - CNJ - Art. 13. Anualmente, até o décimo dic Gtil do més de fevereiro, o Livro Didrio
Auxiliar seré visado pelo Juiz Corregedor Permanente, que determinala, sendo o caso, as glosas necessarias,
podendo, ainda, ordenar sua apresentagdo sempre que entender conve liente.

| Observacées Prejudicado. Nao utiliza.

4.29 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:

Recomendacdo 20: A registradora deve observar a redacao legal de registro de
prenomes gue exponham os registrando ao ridiculo (item 4.1);

Recomendagéo 21: Deve a oficial interina observar o cun primento do Provimento n? 63-
CNJ, de 14/11/2017, no que diz respeito aos impressos das certiddes de nascimento,
casamento e 6bito, no quais devem constar graficament: o CPF dos registrados, o CNPJ
do cartorio, CPF do registrador, telefone e e-mail da serve ntia (item 4.3);

Recomendacdo 22: A registradora devera acessar o site da receita federal para acesso
ao CPF dos registrados, (item 4.3);

Recomendacao 23: Deve a oficial interina providenciar » envio dos comprovantes das
informacdes relacionadas aos nascimentos, casamento; e obitos ao IBGE, consoante
disposto no art. 49 da Lei Federal n. 6.015/73 e adotar a itilizagao do SIRC (item 4.5);

Recomendagao 24: Deve a oficial interina encaminhar, até o dia 10 de cada més, as
comunicacdes de Obitos ocorridos no periodo, ao IN'S (art. 68 da Lei Federal n.
8.212/91), a Justica Eleitoral (art. 71, paragrafo 32 da Li:i Federal n. 4.737/65 - Codigo
Eleitoral) e adotar a utilizacdo do SIRC (item 4.6);

Recomendacdo 25: Deve a oficial interina adotar a pratici de inserir os atos registrais no
SIRC - Sistema Nacional de Informacgdes de Registro Civil (item 4.7);

Recomendacdo 26: Deve a oficial interina diligenciar no sentido de realizar as remissoées
e comunicactes dos registros ou averbacdes levadas a efeitoc na Serventia, consoante o
disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n. 6.015/73 (item 4.1¢);

Recomendagao 27: A registradora deve encaminhar ao ] liz competente as certidées de
registro de nascimento onde foi estabelecida apenas a maternidade, consoante o
disposto no art. 22 da Lei Federal n. 8.560/92 e, apds arqJivar em pasta especifica (item
4.15);

Recomendacdo 28: Deve a oficial interina arquivar os comprovantes de comunicagdes
de casamento e &bito enviadas a outras Serventias, para anotacdo nos registros
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primitivos, conforme dispost) no art. 106, paragrafo Unico, da Lei Federal 6.015/73 (item
4.16);

Recomendacao 29: Deve a cficial interina observar o disposto no Provimento Conjunto
n2 007/2017-CJRMB (item 4.18);

Recomendacdo 30: Deve : oficial interina afixar em local de féacil visibilidade,
informacdes claras sobre a jratuidade para a lavratura dos assentos de nascimento e
dbito, bem como pela emiss.io das primeiras certidées (art. 30, § 3°2-C, da Lei Federal n.
6.015/73 (item 4.19);

Recomendacéo 31: Deve a oficial interina providenciar a abertura de todos os livros
constantes do art. 33 da Lei ‘ederal n. 6.015/73 (item 4.20);

Recomendacdo 32: Deve a oficial interina observar que a receita do cartério deve ser
lancada no Livro Didrio Auxil ar no dia da pratica do ato (item 4.26).

5 - ANALISE DOS LIVIROS OBRIGATORIOS:
5.1 - LIVRO A - REGISTR() DE NASCIMENTO

5.1.1 - Livro n. A-7. Folhas fi<as, numeradas e rubricas, contendo 300 folhas. Termos de
abertura e encerramento da ados de 01/08/2019. Ultimo registro: n. de ordem: 1930, fls.
39, data: 07/03/2019, registrando(a): Raimundo Exposto de Sousa.

Observacdes: Termo de abe tura consta 01/08/2019, entretanto o primeiro registro é de
21/06/2017. Numero dos as: entos no livro foram todos feitos a |apis. Os registros de n®
1976, 1928 e 1930 estdo ncompletos. Assento 1793 sem indicacdo da pessoa que
assinou “a rogo”.

Recomendacdo: Retificar a data de abertura do Livro. Corrigir os assentos e comunicar a
CJRMB, no prazo de 30 dias.

5.1.2 - Livro n. A-6. Folhas scltas, numeradas e rub‘ricas, contendo 294 folhas. Termos de
abertura e encerramento da ados de 31/08/2011. Ultimo registro: n. de ordem: 1769, fls.
294-v, data: 30/05/2017, reg strando(a): Whallacy Guilherme das Chagas Silva.

[ Observacoées:

5.2 - LIVRO B - REGISTR() DE CASAMENTO

5.2.1 - Livro n. P-10. Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo 200 folhas. Termos
de abertura e encerramentc datados de 05/02/2012. Ultimo registro: n. de ordem: 324,
fls. 82, data: xx/12/18, nub:ntes: Wesly Fabricio da Silva Rodrigues e Lidiane Favacho
Viana.

Observacoes: Termo de abe tura sem constar quantidade de folhas e sem assinatura da
oficiala. N&o consta o dia do zasamento do ultimo registro.

Recomendacdo: Retificar ¢ t :rmo de abertura do Livro. Corrigir o Ultimo assento do livro
e comunicar a CJRMB, no przzo de 30 dias.

5.2.2 - Livro n. B-8. Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo 200 folhas. Termos de
abertura e encerramento de:ados de 12/05/1981. Ultimo registro: n. de ordem: 242, fls.
200, data: 19/05/2012, nubetes: Ediciolano Braga dos Santos € Julia Bezerra Pereira.

| Observacées:

5.3 - LIVRO B - AUXILIAR - CASAMENTO RELIGIOSO C/ EFEITO CIVL()
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5.3.1 - Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: ,
fls. , data: / | ,nubentes:

Observacgdes: Nao possui.

Recomendacdo: Providenciar a abertura do Livro e comunicar a CJRMB, no prazo de 30
dias.

5.3.2 - Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: 5
fls. , data: / [/ , nubentes:

Observacoes: prejudicado.

5.4 - LIVRO C - REGISTRO DE OBITOS

5.4.1 - Livro n. C-1. Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo 200 folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de 10/02/1978. Ultimo registro: n. de ordem: 490, fls.
173, data: 01/03/2019, falecido(a): Antonia Coelho Vieira das Chagas

Observacdes: Alguns termos estdo escritos a lapis, os quais devem ser corrigidos. Livro
muito antigo e danificado.

Recomendacado: Encerrar o livro C-1 e iniciar um novo livro. O livro recebeu a numeragao
C-1, porem existem outros livros anteriores (oito livros) - Ultimo livro encerrado: C-8.
Livro em uso: C-1. Considerando a existéncia de 8 (oito) livros de dbito ja encerrados,
deve a interina providenciar a abertura do novo livro com a numeracgao C-9.

Recomendacao: Retificar a data de abertura do Livro. Corrigir os assentos e comunicar a
CJRMB, no prazo de 30 dias.

5.4.2 - Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de __/_/ . Ultimo registro: n. de ordem: ;
fls. , data: / | |, falecido(a):

Observacdes: Prejudicado

5.5 - LIVRO C - AUXILIAR - REGISTRO DE NATIMORTOS

5.5.1 - Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem: .
fls. , data: __/ / , nascituro filho de e

Observacoes: Nao possui.

Recomendacao: Providenciar a abertura do Livro e comunicar a CJRMB, no prazo de 30
dias.

5.5.2 - Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de __/ / . Ultimo registro: n. de ordem: :
fls. , data: __/ /_ , nascituro filho de e

| Observacoes: prejudicado.

5.6 - LIVRO D - REGISTRO DE PROCLAMAS
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5.6.1 - Livro n. D-3. Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo 100 folhas. Termos de
abertura e encerramento datados de 10/03/2003. Ultimo registro: n. de ordem: 159, fls.
81-v, data: 01/11/2018, nubentes: Wagner Augusto Sousa de Jesus e Cristiane Campos de
Oliveira.

| Observacées:
5.6.2 - Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datados de __/ / . Ultimo registro: n. de ordem:
fis. ,data: __ / / , nubentes:

| Observagées: Prejudicado.

5.7- LIVRO E - EMANCIPACOES, INTERDICOES, AUSENCIAS E OUTROS (art. 33,

paragrafo Unico e art. 104 da Lei Federal n. 6.015/73).

5.7.1 - Livro n. . Folhas fixas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramento datadoes de __/ /. Ultimo registro: n. de ordem:
fls. , data: __/ _/__, s2ntencga de de , prolatada pela

Vara Civel da comarca ce

| Observacdes: Ndo possui.

5.7.2 - Livro n. . Folhas soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas. Termos
de abertura e encerramente datadosde __ /[ . Ultimo registro: n. de ordem: ,
fls. . data: __/ / , sentenga de de , prolatada pela

Vara Civel da comarca ce

| Observacdes: Ndo possui.

5.8 - ARQUIVO DE TERMQS DE ALEGACOES DE PATERNIDADE

Observacoes: Nao possui.

5.9 - LIVRO DE REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA DESPESA (art.

12, do Provimento n. 034/2013 - CN/).

5.9.1 - Livro n. . Folhas fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas.
Termos de abertura e encerramento datadosde [/ /

| Observacées: N3o possui

5.10 - LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO (art. 22, do Provimento n. 34/2013 -

CNJ).

5.10.1 - Livro n. . Folhes fixas/soltas, numeradas e rubricas, contendo folhas.
Termos de abertura e encerramento datados de [/ /

| Observacdes: Ndo possul.

5.11 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:

6 - TABELIONATO DE NOTAS - prejudicado
7 - ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS - prejudicado
8 - DISTRIBUICAO DE TiTULOS PARA PROTESTO - prg;udicf
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9 - TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTUL QS - prejudicado
10 - ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS - prejudicado

11 - DE REGISTRO DE IMOVEIS - prejudicado
12 - ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS - prejudicado

13 - REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENT()S E CIVIS DAS PESSQAS
JURIDICAS - prejudicado

14 - ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS - prejudicado
15 - OUTROS LIVROS

15.1 - LIVRO DE CORREISI()ES (Provimento N2 45/2015-CN))
( )SIM () NAO

| Observagdes: ndo possui

15.2 - Existem outros livros utilizados pela Serventia?
()SIM ( x)NAO

15.3 - Em caso afirmativo, identificar:

15.4 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:
16 - EMOLUMENTQOS

16.1 - As disposicdes relativas aos Selos de Seguanca, contidas no Provimento
012/2001- CJRMB sao observadas?
(x)SIM ( ) NAO

| Observacées: |

16.2 - Mantém livro ou sistema informatizado para ccntrolar as requisicoes, os lotes
recebidos e os Selos de Seguranca utilizados, consoiinte o disposto no art. 10 do
Provimento 012/2001 - CJRMB?
( )SIM (x ) NAO

| Observacées: O controle é realizado manualmente (em ciiderno). |

16.3 - As Tabelas de emolumentos com os valores vigen es estdo afixadas ou disponiveis
em local visivel, de facil leitura e acesso ao piblico?
( )SIM ( x) NAO

| Observacées: ]

16.4 - Na serventia é escriturada, fielmente, a contage n e cobranca dos emolumentos
fixados para a pratica dos atos de seu oficio?
(x)SIM ( ) NAO

[ Observacdes: |
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16.5 - Fornece recibo circunstanciado dos emolumentos percebidos e cotam os
respectivos valores a marger do documento a ser entregue ao interessado?
(x)SIM ( )NAO

| Observagdes:

16.6 - Os Selos de Seguranca, fichas, papéis e documentos séo mantidos em ordem e em
bom estado de conservacao, em local adequado e seguro?
(x)SIM ( ) NAO

| Observacédes:

16.7- Os Boletins de Emoumentos para a apuracdo da Taxa de Fiscalizagcdo sao
encaminhados regularment: e no prazo estabelecido ao Sistema Integrado de
Arrecadacdo Judicial — SIAJll, conforme o disposto no Provimento Conjunto 002/2004
CJRMB? )

( )SIM ( x ) NAO

| Observagdes: Estd com mais de 6 meses de atraso.

16.8 - Em se tratando de oficial interino, este se encontra em dia com a prestagdo de

contas junto a Coordenadora de Arrecadacdo do TJPA, na forma previsto no art. 38 do

Cédigo de Normas dos Servi¢ 2s Notariais e de Registros do Estado do Para (2019)?

( )SIM (x) NAO
Cédigo de Normas dos Servigos Notariais e de Registros de Iméveis do Estado do Paré, Art. 34. Todos os
responsaveis interinos por servertias notariais e de registro vagas devem proceder ao recolhimento de
eventual quantia que, em sua renila liquida, exceda ao teto remuneratdrio de 90,25% (noventa virgula vinte
e cinco por cento) do subsidio tos Ministros do Supremo Tribunal Federal — STF, salvo decisdo judicial
contraria. Art. 35. Os recolhimentt s a que se refere o art. 34 deste C6digo deverdo ser efetuados através de
boleto bancario gerado pelo Sist :ma Integrado de Arrecadacao Extrajudicial - SIAE e o comprovante do
respectivo recolhimento integrard a prestacao de contas.

| Observacdes: Estd com mais de 6 meses de atraso.

16.9 - Em se tratando de of cial interino, este tem observado as disposigées relativas ao
envio os documentos comprbatérios das despesas efetuadas relativos ao més da posse
do interino?

( )SIM ( x ) NAO

Cédigo de Normas dos Servigos Nctariais e de Registros de Iméveis do Estado do Pard, Art. 36. A situagéo do
responsavel por delegagdo vaga ainda que interina e precaria, e sempre em confianga com o Poder
Judiciario delegante, serd preser/ada até a sua efetiva assuncdo pelo novo delegado, que tenha sido
aprovado no concurso pblico de rovas e titulos, promovide na forma da disposicao constitucional que rege
a matéria. § 122 A ndo apresenta S0 dos contratos e/ou outros documentos vinculados as despesas listadas
no art. 8¢ do Provimento n? 045/'015 do Conselho Nacional de Justica, ou outro gque vier a lhe substituir,
bem como a apresentacdo de corr provantes de despesas nao considerados validos para fins de prestacao de
contas, nos termos do inciso IV do § 22, do art. 25 deste Cédigo, autoriza a Coordenadoria Geral de
Arrecadacdo a solicitar a comple nentacdo da documentacdo efou a apresentacdo de esclarecimentos, no
prazo de 15 (quinze) dias. Néo ha /endo resposta podera glosar os valores das despesas cuja documentacao
apresentada foi considerada inco npleta ou ndo vélida, procedendo a cobranca complementar dos valores
que excederem o teto remunerz-6rio estabelecido pelo Conselho Nacional de justica. § 62 O atraso na
apresentacdo dos documentos comprobatérios das despesas efetuadas pela serventia vaga autoriza a
Coordenadoria Geral de Arrecadac 3o a efetuar a glosa dos valores das despesas nac comprovadas, devendo
considerar como despesa presurrida mensal da Serventia o percentual de 20% (vinte por cento) sobre a
renda apurada mensal até o valor de 1/12 sobre os limites anuais dos descontos simplificados estabelecidos
pela Receita Federal do Brasil par 1 o Imposto de Renda das Pessoas Fisicas, gerando, se for o caso, 0 boleto
de cobranca respectivo.

| Observacdes:

16.10 - Complementacées / s igestdes / observacdes:

paa
Recomendacao 33: Deve a oficial interina afixar as Tabelas de Emoluméntos com os
valores vigentes em local vis 'vel, de facil leitura e acesso ao publico (itemy'16.3);
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Recomendacao 34: Deve a oficial interina encaminhar regularmente os Boletins de
Emolumentos para a apuracao da Taxa de Fiscalizacéo e no prazo estabelecido ao
Sistema Integrado de Arrecadacao Judicial - SIAJU, conforme o disposto no Provimento
Conjunto 002/2004 CJRMB (item 16.7);

Recomendacdo 35: Deve a oficial interina regularizar 2 prestacéo de contas junto a
Coordenadoria de Arrecadacao do TJPA, na forma previstz no art. 38 do Cddigo de
Normas dos Servicos Notariais e de Registros do Estado co Para — 2019 (item 16.8);

Recomendacdao 36: Deve a oficial interina providenciar o encaminhamento a
Coordenadoria de Arrecadacao do TJPA, junto com a prestacdo de contas, dos
comprovantes das despesas efetuadas (item 16.9).

17 - DA CORREICAO ANTERIOR

17.1 - Data da dltima correicdo ordinéria: Nao ha registros.

17.2 - Juiz que realizou a Ultima correicdo ordindria:

17.3 - Foram encontradas irregularidades na correicao ordinaria anterior?
( )SIM ( ) NAO

{

Observacdes: prejudicado

17.4 - Em caso afirmativo as irregularidades da correigao anterior, foram sanadas?
(_)SIM () NAO

|

Observacdes: prejudicado

17.5 - Em caso negativo quais nao foram cumpridas e quais as providéncias tomadas?

Observacoes: prejudicado

17.6 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:

|

18 - OBSERVACOES GERAIS/ SUGESTOES/ COMPLEMENTACOES

1. A registradora substituta esclarece que também responde interinamente pelo
Cartério de Vila Nova, o qual tem competéncia exclusiva para expedicdo de 22 via
de certidoes;

2. A registradora informa que no cartério de Sdo Jodo da Ponta sdo realizados os
servicos de autenticacdo de documentos e reconhecimento de firma, que séo
inerentes ao tabelionato de notas, esclarecendo que racebeu autorizagédo do Juizo
de Sé@o Caetano de Odivelas, comarca na qual esteve vinculado o cartério, antes
de pertencer a Regido Metropolitana de Belém. Eniretanto, ndo apresentou a
autorizagao.

3. Constatou-se que a oficial interina estd com idade avancada (91 anos -
15.03.1928) e enconira-se afastada de suas atividades por conta de
enfermidades.

- SUGESTAO:
1. Tendo em vista a idade avancada da interina (91 anos) e seu afastamento das
atividades da serventia por longo periodo, SUGIRO que seja dada ciéncia a
Presidéncia deste Poder, para providéncias que entander cabiveis.

18
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19 - RECOMENDACOES GERAIS

Recomendacao 01: Deve = oficial interina apresentar portaria de designacéo do
substituto legal, conforme preceitua o art. 20, paragrafo 52, da Lei Federal n. 8.935/94
(item 1.6). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 02: Deve a oficial interina providenciar o envio dos nomes dos
substitutos ao Juizo competente e a CJRMB com os respectivos atos de nomeacao (item
1.7). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacgao 03: Deve a oficial interina providenciar a assinatura das CTPS e os
demais atos com vistas a regularizagao funcicnal dos escreventes/substitutos, de acordo
com o art. 20, paragrafos 12 = 32 da Lei Federal n. 8.935/94 (item 1.8). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 04: Deve a cficial interina providenciar a instalacdo em local bem visivel
na parte externa da serventia, de aviso, cartaz, quadro ou placa de sinalizacdo indicando
com clareza os dias de funcionamento e os horarios de atendimento ao publico (item
1.13). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 05: Deve a coficial interina providenciar a abertura de pasta para manter
copias de leis, resolucdes, provimentos, regimentos, ordens de servico e quaisquer
outros atos que digam respeito a atividade do servico (item 1.14). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 06: Deve a oficial interina providenciar letreiro com identificacdo do
servico delegado (item 2.1). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 07: Deve & oficial interina providenciar rampa para a circulacdo de
pessoas com necessidades especiais (item 2.2). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 08: Deve a oficial interina providenciar a instalacdo de um bebedouro
para ser utilizado pelos usuarios (item 2.5). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 09: Deve a oficial interina providenciar a aquisicdo de mais 01 (um)
computador para serventia, tendo em vista que sd@o 02 (dois) escreventes (item 2.8).
PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 10: Deve a oficial interina providenciar um quadro de avisos para
afixacdo de avisos e de out-os expedientes de interesse publico (item 2.9). PRAZO 30
DIAS.

Recomendacdo 11: Deve a oficial interina a serventia deve diligenciar no sentido de
implantar um sistema/programa informatizado na serventia (item 3.1) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdao 12: Deve 2 oficial interina utilizar um sistema de computagao,
microfilmagem, disco otico ou outro meio de reproducao magnética, visando a ordem,
seguranca e copias dos documentos formalizados no cartério (item 3.2) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 13: Deve a oficial interina providenciar programa especifico
informatizado de seguranca dos documentos constantes do acervo do cartdrio (item 3.3)
PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 14: Deve a oficial interina providenciar curso de capacitacdo para os
funcionarios da serventia, haja vista a constatacdo de muitas ddvidas sobre as
atividades, por parte da substituta, por ocasido da correicado. (item 3.5) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 15: Deve a oficial interina diligenciar no sentido de implementar a
utilizacdo efetiva do malote cligital na serventia (item 3.7) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 16: Devs a cficial interina observar se as partes e as testemunhas,
inclusive as testemunhas “a rogo"”, dos atos lavrados sao bem qualificadas nos registros
(item 3.10) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 17: Deve a oficial interina adotar a pratica de encarﬁ\lr a%/,_luizo
A
19
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competente as dldvidas suscitadas (item 3.11) PRAZO 30 JIAS.

Recomendacdo 18: Deve a oficial interina providenciar a abertura dos seguintes livros: B-
auxiliar — casamento religioso com efeito civil; C-auxiliar -- natimorto e E - Emancipacoes,
Interdicoes, Auséncias e Outros (item 3.12). PRAZO 30 Dii\S.

Recomendacdo 19: Deve a oficial interina retificar os terryos de abertura dos livros que
ndo apresentam indicacdo do nimero de folhas, bem cimo as anotacoes feitas a lapis
(item 3.13). PRAZO 30 DIAS.

Recomendagao 20: A registradora deve observar a vedacao legal de registro de
prenomes que exponham os registrando ao ridiculo (item 4.1). PRAZO 30 DIAS.

Recomendagao 21: Deve a oficial interina observar o cuniprimento do Provimento n? 63-
CNJ, de 14/11/2017, no que diz respeito aos impresso: das certiddes de nascimento,
casamento e obito, no quais devem constar graficament= o CPF dos registrados, o CNPJ
do cartério, CPF do registrador, telefone e e-mail da <erventia (item 4.3). PRAZO 30
DIAS.

Recomendagao 22: A registradora devera acessar o site da receita federal para acesso
ao CPF dos registrados. (item 4.3) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacédo 23: Deve a oficial interina providenciar 2 envio dos comprovantes das
informacdes relacionadas aos nascimentos, casamento; e 6bitos ao IBGE, consoante
disposto no art. 49 da Lei Federal n. 6.015/73 e adotar a utilizacdo do SIRC (item 4.5)
PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 24: Deve a oficial interina encaminhar, até o dia 10 de cada més, as
comunicacoes de o6bitos ocorridos no periodo, ao IN!S (art. 68 da Lei Federal n.
8.212/91), a Justica Eleitoral (art. 71, paragrafo 32 da L:i Federal n. 4.737/65 - Cédigo
Eleitoral) e adotar a utilizacdo do SIRC (item 4.6) PRAZO - 0 DIAS.

Recomendagdo 25: Deve a oficial interina adotar a pratic.1 de inserir 0s atos registrais no
SIRC - Sistema Nacional de Informacoes de Registro Civil (item 4.7) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacdo 26: Deve a oficial interina diligenciar no ¢entido de realizar as remissoes
e comunicacoes dos registros ou averbacbes levadas a ¢ feito na Serventia, consoante o
disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n. 6.015/73 (item 4.1<) PRAZO 30 DIAS.

Recomendagdo 27: Deve a oficial interina a registracora deve encaminhar ao Juiz
competente as certidoes de registro de nascimento o1ide foi estabelecida apenas a
maternidade, consoante o disposto no art. 22 da Lei Federal n. 8.560/92 e, apos arquivar
em pasta especifica (item 4.15). PRAZO 30 DIAS.

Recomendagao 28: Deve a oficial interina arquivar os comprovantes de comunicagoes
de casamento e oObito enviadas a outras Serventias, para anotacdo nos registros
primitivos, conforme disposto no art. 106, paragrafo Gnic», da Lei Federal 6.015/73 (item
4.16). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 29: Deve a oficial interina observar o disg2sto no Provimento Conjunto n?
007/2017-CJRMB (item 4.18). PRAZO 30 DIAS.

Recomendacgdao 30: Deve a oficial interina afixar en local de fécil visibilidade,
informacoes claras sobre a gratuidade para a lavratura dos assentos de nascimento e
Obito, bem como pela emissao das primeiras certidoes (irt. 30, § 32-C, da Lei Federal n.
6.015/73 (item 4.19). PRAZO 30 DIAS.

Recomendagdo 31: Deve a oficial interina providenciar a abertura de todos os livros
constantes do art. 33 da Lei Federal n. 6.015/73 (item 4.20) PRAZO 30 DIAS.

Recomendagao 32: Deve a oficial interina observar gue a receita do cartdrio deve ser
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langada no Livro Diario Auxiliar no dia da pratica do ato (item 4.26) PRAZO 30 DIAS.

Recomendagédo 33: Deve a2 oficial interina afixar as Tabelas de Emolumentos com os
valores vigentes em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico (item 16.3) PRAZO
30 DIAS.

Recomendagao 34: Deve a oficial interina encaminhar regularmente os Boletins de
Emolumentos para a apuracao da Taxa de Fiscalizacdo e no prazo estabelecido ao
Sistema Integrado de Arrecadacao Judicial - SIAJU, conforme o disposto no Provimento
Conjunto 002/2004 CJRMB (item 16.7) PRAZO 30 DIAS.

Recomendacao 35: Deve a oficial interina regularizar a prestacdo de contas junto a
Coordenadoria de Arrecacacao do TJPA, na forma prevista no art. 38 do Cddigo de
Normas dos Servicos Notariais e de Registros do Estado do Pard - 2019 (item 16.8)
PRAZO 30 DIAS.

Recomendagdo 36: Deve a oficial interina providenciar o encaminhamento a
Coordenadoria de Arrecedagao do TJPA, junto com a prestacdo de contas, dos
comprovantes das despeseas efetuadas (item 16.9). PRAZO 30 DIAS.

Recomendagao 37: A Cartoraria deve envidar esforcos no sentido de equipar o cartério
com um sistema informat'zado e equipamentos gue possibilitem o acesso a internet,
sempre que for necessario, podendo utilizar-se dos servigos do Férum de Castanhal para
sua prestacado de contas, enquanto o acesso nao for disponibilizado. PRAZO 30 DIAS.

Observacao: RecomendagOes gerais deverdao ser cumpridas nos prazos estabelecidos, devendo a Titular da
Serventia comunicar formalmente & Corregedoria a efetividade do cumprimento.

DOCUMENTOS ANEXADQS A ESTE RELATORIO:
1. Relatério da Coordenadoria de Arrecadacao.

2. Fotos
Bjém. 21, dem t@
JOSE ANTONIO FERREIRA CA TE
Juiz Corregedor da CJRMB

A A BORGES PAIVA

Servidora

Servidora













