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SISTEMA REDMINE PARA O DPGE 

ROTINA DE INCLUSÃO DE DADOS 

 
 
 
PASSO 1 – Abrir o portal interno do TJPA (http://portalinterno/PortalInterno).  
 
PASSO 2 – Na lista de aplicações (barra de sistemas) do Portal Interno (localizado abaixo da 
segunda exposição de banners e acima do rodapé da página) na aba 3, selecionar o ícone (à 
direita), “Redmine”: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

http://portalinterno/PortalInterno
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PASSO 3 – Na página de login e senha do Sistema Redmine (imagem abaixo), o usuário deverá 
preencher os campos da mesma forma de acesso a Rede do Tribunal: 

 
PASSO 4 – A página abaixo apresenta a tela dos Projetos, este refere-se a uma atribuição ao 
grupo de tarefas relacionadas a um tema central. Essa tela é útil para uma visão panorâmica da 
Coordenadoria. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Os projetos, assim definidos pelo Sistema Redmine, referem-se as Atividades desempenhadas 
pelos setores do Departamento de Planejamento Gestão e Estatística, considerando suas 
demandas previstas em cronograma de trabalho definido no início de cada exercício, bem como 
as designadas e avaliadas pelas chefias em consonância as determinações do Tribunal de 
Justiça. 
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A estrutura visual da tela de apresentação dos projetos é composta pelo nome do departamento, 
seguido pelo nome do setor administrativo e por último a atividade. Após a terceira linha não 
poderão ser incluídos “novos subprojetos”. 
 
PASSO 5 – A página a seguir apresenta um leque de menus (visão geral – Atividade – Tarefas 
– Nova tarefa – Gantt – Calendário – Documentos – Configurações). São páginas de navegação 
de acordo com o perfil do usuário: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Visão Geral: está página oferece uma visão do quantitativo de tarefas, abertas individuais e em 
grupo e a opção de visualização no formato calendário e diagrama de Gantt. 
Atividade: mostra as tarefas atuais feitos pelo usuário. 
Tarefas: página que disponibiliza as tarefas. Permite a configiração do formato de visualização 
e/ou de arquivo a ser gerado pelo usuário. 
Nova Tarefa: página com campos de preenchimento da tarefa, a ser utilizada pelo usuário. 
Calendário e Gantt: são apresentações gráficas para ilustrar os intervalos de tempo das tarefas. 
 
PASSO 6: a inclusão das tarefas depende de definições importantes que são: tipo de tarefa, 
situação, prioridade, complexidade, atribuído para, data início e data prevista. São campos de 
preenchimento obrigatórios. 
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Observação: O Coordenador de cada Unidade Administrativa do DPGE ficará responsável pelo 
preenchimento dos campos de prioridade, complexidade e data de conclusão final. O 
encerramento da tarefa pela chefia imediata não é definitiva sendo necessário a concordância 
com o servidor. 
 
PASSO 7: Caso seja necessário incluir informações em Descrição, justificativas, arquivos, alterar 
a situação, dias suspensos, há essa possibilidade na opção Atualizar. 

 
 
Atenção: os casos de exclusão de tarefas precisarão ser consultados junto aos monitores. 
 
PASSO 9: após a criação da tarefa, o responsável precisará acompanhar a evolução de sua 
atividade atualizando a situação, e se necessário, justificando mudanças no campo Notas. No 
caso de alteração na data prevista de conclusão, atentar para o preenchimento dos dias 
suspensos, pois este é uma variável no cálculo de produtividade. 
 
Dias suspensos: são utilizados para preenchimento quando da necessidade de postergar a data 
de conclusão de tarefa. A prorrogação desse prazo precisa estar alinhado com o Coordenador 
da equipe. 
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PASSO 10 – a página de tarefas oferece filtros como situação, adicionar filtro e opções. A partir 
desses dispositivos é possível personalizar relatórios de acompanhamento, conforme as telas a 
seguir: 
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Observação: após o término na formatação do relatório, é possível salvar o modelo selecionado 
para que nas próximas gerações de relatórios fique disponível no formato desejado. 
 

 
 
no final da página está disponível o ícone do PDF para gerar os arquivos de relatórios. 
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SISTEMA DE PRODUTIVIDADE DO DPGE (VERSÃO 1.1) 

APRESENTAÇÃO DA PÁGINA 

 

PASSO 1 – Abrir um dos portais do TJPA: 
Interno:http://portaltj.i.tj.pa.gov.br/PortalInterno/institucional/Departamento-de-Planejamento--
Gestao-e-Estatistica/61237-Apresentacao.xhtml. 
Externo:http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/institucional/Departamento-de-Planejamento--
Gestao-e-Estatistica/61237-Apresentacao.xhtml 
 
PASSO 2: Na página de login e senha (imagem abaixo), o usuário deverá preencher os campos 
da mesma forma de acesso a Rede do Tribunal: 

 
 

PASSO 3: Nesta página aparece disponível dois tipos de acesso a relatórios. O primeiro é 
chamado de Relatório de Produtividade, este apresenta sinteticamente os resultados de 
desempenho por setor e por servidor e o outro é o relatório analítico, com apresentação de 
informações gerais, gráficos e lista de tarefas. 

 

http://portaltj.i.tj.pa.gov.br/PortalInterno/institucional/Departamento-de-Planejamento--Gestao-e-Estatistica/61237-Apresentacao.xhtml
http://portaltj.i.tj.pa.gov.br/PortalInterno/institucional/Departamento-de-Planejamento--Gestao-e-Estatistica/61237-Apresentacao.xhtml
http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/institucional/Departamento-de-Planejamento--Gestao-e-Estatistica/61237-Apresentacao.xhtml
http://www.tjpa.jus.br/PortalExterno/institucional/Departamento-de-Planejamento--Gestao-e-Estatistica/61237-Apresentacao.xhtml
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ATENÇÃO: ao definir as datas inicial e final atentar para essas opções, pois a busca no sistema 
se fará a partir do período estabelecido. 
 

Tela de visualização do Relatório de Desempenho 
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Tela de apresentação do relatório analítico por Servidor 

 
 

Tela de apresentação do relatório analítico por Setor 

 
 


