Prezados Senhores,

Considerando o macro desafio do TJEPA de melhoria da Gestdo de
Pessoas, e desburocratizacdao de procedimentos através de novas
ferramentas eletronicas disponibilizadas pela Secretaria de Gestdo de
Pessoas, os pedidos e homologacbes das Licencas Prémio passam a ser feitos
diretamente através do Portal de Magistrados e Servidores, conforme passo
a passo demonstrado neste e-mail.

Reiteramos que a homologacdo no sistema pelo gestor é
fundamental para que a concessao se efetive no sistema.

Eventuais duvidas poderdo ser esclarecidas pelos Servigcos de Cadastro
de Servidores da Capital e do Interior, através dos nimeros abaixo:

3252-8001/8002/8003/8004/8005/8006/8007

Passo 01 — Requerimento do Servidor

1. Fazer o login no Portal de Magistrados e Servidores disponivel no endereco
https://apps.tjpa.jus.br/csp/tjpa/portal/indexTIPA.csp

2. Clicar em “Requerer Licenca Prémio”(1)
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https://apps.tjpa.jus.br/csp/tjpa/portal/indexTJPA.csp

3. Selecionar o Periodo Aquisitivo a ser requerido (2)

Requerimento de Licenga-Prémio

Dados - gozo licenga

Dias Gozo Saldo
40 L) 150
~C
# . N° de ordem Requerido Tipo de concesséo Periodo Gozo  Saldo

6623 1 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 14/06/2006 a 12/06/2009 Dias: 60 (+) 0

9131 2 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 13/06/2009 a 11/0612012 Dias: 60 (+] 30 [Requerer]
9132 3 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 121062012 a 11/06/2015 Dias: 60 80

18115 4 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 12/06/2015 a 10/06/2018 Dias: 60 60

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros Anterior E Proximo

g

4. ldentificar o periodo de gozo (3):

Requerer pedido de gozo

Data do Pedido: 03/07/2019

Data Inicio: ‘ 03/07/2019  Dias: Data Fim:

3




5. Salvar o requerimento (4):

Requerer pedido de gozo

Data do Pedido: 03/07/2019

Data Inicio: 01/09/2019 | Dias: 30 Data Fim: 30/09/2019

Seu(s) afastamento(s) no periodo:

Nao ha afastamento no periodo de 01/09/2019 a 30/09/2019

6. Checar o periodo marcado para gozo (5). Pedido nesta fase encontra-se como
“Pendente de homologacéo” pelo gestor.

Requerimento de Licenca-Prémio

Dados - gozo licenga
Dias Gozo Sakdo
240 90 150
rC
# 4 N° de ordem Requerido Tipo de concessdo Periodo Gozo Saldo
1 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 14/06/2006 a 12/06/2000 Dias: 60 (+) 0
# Data do Pedido Data Inicio Data Fim Dias ituagio 5 Motivo Opges
2 03/07/2019 01/09/2019 30/09/2019 30 Pendente de homologagéo [Editar] [Excluir] [e-Mail
9132 3 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 06/2012 a 11/06/2015 Dias: 60 60
18115 4 Licenca Prémio por Assiduidade - Triénio 12/06/2015 a 10/06/2018 Dias: 60 60
Mostrando de 1 até 4 de 4 registros Anterior D Proximo




Passo 02 — Homologacéao pelo Gestor

1. Fazer o login no Portal de Magistrados e Servidores disponivel no endereco
https://apps.tjpa.jus.br/csp/tjpa/portal/indexTIJPA.csp e, apos, selecionar a op¢ao
gestor (1):

/ [ |+ Relatorios Gerenciais H Q Consultas H & Sen

2. Selecionar “Homologar Licenca-Prémio” (2):

[ & Gestor || L Relatorios Gerenciais || Q Consultas |[ @ Senha || ® Sair |

{ MENTORH |

m i

© Férias - Escala - Homologacio

(@ Férias - Subordinados - Consulta

@ Ponto Eletrénico

© visualizar Subordinados

© Concurso de Remoc3o - Homologacio das Inscricées
@ Solicitacio de Viagem

© Relatério de Viagem por periodo

2 - © Homologar Licenca-Prémio

3. Selecionar o0 nome do servidor a ter o periodo homologado (3):

Homologar Licenga-Prémio

Servidores Subordinados
| >> Selecione
@ 3

3

#A N°de ordem Requerido Tipo de concessio Periodo Gozo saldo

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros. Anterior  Préximo




4. Clicar no baldo (+) , o qual aponta o periodo a ser homologado (4):

Homologar Licenga-Prémio

Servidores Subordinados o e e
[ 0 de Cadastro de Sevidores do Interior v|
C
i N° de ordem Requerido Tipo de concessdo Periodo Gozo Saldo
6623 1 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 14/06/2008 a 12/06/2009 Dias: 60 (+) 0
a3t - ©  Licenga Prémiopor Assiduidade - riénio 131062009 a 11062012 Dias: 60 0
9132 3 4 Licenca Prémio por Assiduidade - Triénio 12/0612012 a 11/06/2015 Dias: 60 60
18115 4 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 121062015 a 10/06/2018 Dias: 60 60
Mostrando de 1 até 4 de 4 registros Anterior ‘T‘ Proximo

5. Selecionar o bot&do “Movimentar” (5):

Homologar Licenga-Prémio

Servidores Subordinados

LUCIANA LIMA VALENTE (55530) *Efetivo *Servico de Cadastro de Servidores do Interior v
~C
# A N° de ordem Requerido Tipo de concessio Periodo Gozo  Saldo
6623 1 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 14/06/2006 a 12/06/2009 Dias: 60 © 0
9131 2 ©) Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 13/06/2009 a 11/06/2012 Dias: 60 (©) 30
# Data do Pedido Data Inicio Data Fim Dias Situagdo Motivo Opgtio
27 030712019 0110922019 30092019 30 Pendente de homologao Movimentar]
9132 3 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 12/06/2012 a 11/06/2015 Dias: 60 5
18115 4 Licenga Prémio por Assiduidade - Triénio 12/06/2015 a 10/06/2018 Dias: 60 60
Mostrando de 1 até 4 de 4 registros. Anterior ‘ 1 ‘ Proximo

6. Selecionar “Homologar” (6) e “Salvar” (7):

Movimentar pedido de gozo X

Pedido de Gozo

Data do Pedido: 03/07/2019 Data Inicio: 01/09/2019 Dias: 30 Data Fim: 30/09/2019

Opgoes:

‘® Homologar )’ Pendente de Homologac&o ' N&o Homologar © Cancelar

6 Afastamento(s) do periodo na unidade: Servico de Cadastro de Servidores do Interior

Ndo hd servidores com afastamento no periodo de 01/09/2019 a 30/09/2019
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