Mesa servidor central de mandados

Quem cadastra os oficiais de justica e habilita na central € o
administrador do sistema.

A funcéo do servidor da central € distribuir mandados aos oficiais de
justica.

O servidor da central também cria as regides dentro da central,
habilita os oficiais na(s) regiao(des), suspende os oficiais e insere 0s
assentamentos (férias ou licenca especial).

Inicialmente € necessario criar as regides, utilizando a opcéo Regides
> listar regifes, na parte superior da tela.

Caso ja exista alguma regiao criada utilizar a opcao Filtrar, caso ndo
tenha criado nenhuma regiao clicar em Novo.

Preencha os campos da tela que se abrira. Podendo inserir inclusive
0 mapa daquela regidao, conforme figura a seguir

Apos preencher os dados, clicar em SALVAR. Apos salvo os dados
pode fazer alteragdes, inclusive 0 nome da regiao.

Criadas as regides, ao acionar o menu regioes > listar regioes a tela
sera demonstrada conforme figura a seguir.



Regides - Central de Mandados

Ativo: () Sim Nio Ambos

2 registro(s) encontrade(s), exibindo de 1 até 2

& Regido 1 14/04/2019 sim
& Regido 2 14/04/2019 Sim

Clicando em cima do nome da regiao, a tela se abre com opcéo de
alterar ou remover.

A opcao NOVO dessa tela serve para o servidor da central habilitar
o oficial de justica na regido(6es) que aquele oficial e justica atuara.

Basta clicar na bolinha a frente do nome daquele oficial de justica e
apos clicar em salvar.

Vinculagio de Oficial de Justica

ooz contagem

------------

Se for inserir 10 oficiais de justica naquela regido devera clicar 10
vezes na opcao novo, fazendo a habilitacdo de oficial por oficial. Nao
€ possivel habilitar em lote.

Na Aba servidores > oficial de justica
(habilitacbes/assentamentos/suspensdes) é o local apropriado para
o servidor da central, verificar em qual regido aquele oficial de justica
estd atuando e inserir os assentamentos e suspensfes, quando
necessario.

Ao acionar o menu mencionado, abrira a tela a seguir

Oficiais de Justica

2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 2

“ Login
& GISLENE SOUSA SALOMAOD 83939040649, oficial
~& Libéria Aparecida de Oliveira 01567512674, oficial




Criadas as regides necessarias e habilitados os oficiais de justica, o
servidor da central de mandados esta apto a distribuir os mandados
expedidos pela serventia.

Essa é a mesa inicial do servidor da central de mandados.
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CUMPRIMENTOS TOTAL COMURGENCIA

Mandados para Distribuir 3 0
Mandados Aguardando Retorno (Dentro do Prazo) 0 0
Mandados Aguardando Retorna (Fora do Praza) 0 0
Mandados Aguardando Retorno (Total) 0 ]

MANDADOS URGENTES: PARA DISTRIBUIR AGUARDANDO RETORNO (DENTRO DO PRAZ0) AGUARDANDO RETORNO (FORA DO PRAZ0)

Audiéncia prixima

Busca e apreensao de menor
Busca e apreensao de veiculo
Liminar

Mandado de sequranca
Maria da Penha

Medida protetiva

Quiras urgéncias
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Réu preso

Ao clicar no nimero a frente da opcdo mandados para distribuir
surgira a tela a seguir

3 registrofs) encontrado(s), exhindo de 1 até 3 WLk w
Custzs do Mandado Tpnﬂe
[} [Expedicio 2 Processo Referente a(s) parte(s] Oficil de Jusfica =
(Distribuigd) 2 (e el (Parte)
Vara de Execugdes Crmingis ¢ da Aquardanda
A 4 210/20184042018 o Citacgo, inbmagdo Sem
I 1000 51 0002 ) Infénciz e da Juventude da Comarca de ELIOMANCLO GONCALVES DE SOUZA Distribuigdo 0 Oficial  Néo
BLT D 1] netificagio - (Page) 0
Divindpolis e Justis
\ara de Evecules Crminziz e g3 .. Aquerdznda
A 4 18/04) 201940042018 » . ) ) Citagio, intmagio & Gem L. .
i . 4 0002073-§8.2016.5.13.0481 ﬁ[s:q. 0015 ) Inténcz & da Juvertude da Comarca de . . FABRICIO FERNANDES Distrbuicdo 20 Ofical Néo
- 0L00 002 . noificacéo - (Gratuita) Prazo )
Divindpolis de Justica
N Vara de Execugdes Crmingis ¢ da . . R Aquardands
A4 14]04 20194042015 ) _ _ . , Citagdo, intimagio ¢ . Sem . .
i 4 0000215-07.2014.8.13.0435 (Seq. 0005 ) Inféncia e da Juventude da Comarca de ., ALBERTO DE JESUS LUIZ Distribuigdo 0 Oficial  Néo
047 s . natificacio - (Paga) i)
Divindgolis e Justia

Se clicar no numero do processo podera navegar no processo como
qualquer outro usuario do sistema.



Para distribuir ao oficial de justica clicar na data em negrito, abaixo
da palavra ordenagéo.

Na proxima tela aparecera as opcdes possiveis. A mais importante
Realizar distribuicéo

6-08.2017.8.13.0223 i

Selecionar a opcao desejada se manual ou sorteio. Esta ultima a
mais apropriada. Manual somente quando tiver que direcionar a
determinado oficial de justica.

Clicar na opcao Distribuicdo por sorteio, selecionar a regido e apos
clicar Salvar. O sistema buscara nos oficiais de justica daquela regido
e realizard o sorteio para um oficial e assim todas as vezes que
proceder novo sorteio naquela regiao (acredito que o sistema a
natureza do mandado para proceder ao sorteio, deixando todos os
oficiais da regido de forma igualitaria)

Detalhar Sorteia

Ao clicar em salvar, o sistema emite uma mensagem distribuicédo
realizada com sucesso.



Voltando para a tela inicio, no exemplo utilizado que tinha 3
mandados, sera diminuido um mandado na opcdo mandados para
distribuir (restando2) e na op¢do mandados aguardando retorno caira
um mandado (clicando no namero ja visualiza a qual oficial foi
sorteado), conforme tela abaixo.
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Pode redistribuir o mandado, se necessario. Ao clicar nos mandados
aguardando retorno, clicando novamente na data em negrito abaixo
da palavra ordenacéo, na proxima tela aparecera a opcao de Realizar
redistribuicao .

Quem devolve o mandado para a secretaria é o oficial de justica e a
secretaria quem informa se o ato processual foi cumprido.

O menu superior “consulta” possibilita a verificagdo dos mandados
distribuidos e relatério de cumprimentos.

O menu “outros” semelhante a de outros usuarios.



