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APRESENTACAO

A partir da vigéncia da Constituicdo de 1988, a Administracao Publica passou a
conviver com normas e leis mais rigidas de controle contébil, financeiro,
orcamentario e patrimonial, exigindo a adaptacao e desenvolvimento, por parte
dos 6rgéos e instituicdes publicos. O Governo Federal e o Governo do Estado
do Para adotaram politicas mais intensivas e rigorosas de controle, entre as
quais se destacam a implantacdo do Sistema Integrado de Administracao
Financeira — SIAFI - e 0 aumento da fiscalizac&o exercida pelos 6rgaos externos,
como os Tribunais de Contas da Unido e do Estado. Esses 6rgdos tém estado
cada vez melhor aparelhados, tanto do ponto de vista administrativo quanto
tecnologico, e tém atuado de forma mais rigorosa na fiscalizacdo do uso e
conservacao do patrimoénio publico. O que acarreta uma mudanca nos sistemas
internos de controle, tornando necessarias atualizagbes que refltam a nova
leitura dos principios que regem o patriménio publico. O sistema de controle
patrimonial bem como os procedimentos e as rotinas operacionais devem
incorporar 0s interesses da administragdo quanto a um controle eficaz,
permitindo um melhor gerenciamento e planejamento do patriménio publico.
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1INTRODUCAO

Dentre as varias atribuicbes administrativas da Divisdo de Materiais e Bens
Patrimoniais, esta a de efetuar a aquisicdo, manutencdo, controle e
desfazimento do seu ativo permanente. A funcao controle patrimonial, engloba
as atividades de recepcdo, registro, controle, utilizagdo, guarda, conservagao, e
desfazimento dos bens permanentes da Instituicdo, no que diz respeito aos bens
moveis. O objetivo deste instrumento é organizar e regularizar o controle fisico
dos bens moveis da Instituicdo, além de proporcionar aos gestores e usuarios
do patrimonio uma melhor compreensdo da natureza e da finalidade desta
atividade.

A funcao deste instrumento é orientar as a¢des dos servidores do Tribunal de
Justica do Estado do Pard, quanto a movimentacdo patrimonial, de forma a
tornar essa atividade mais dindmica, eficaz e adequada as atuais politicas de
gestao publica e de fiscalizacdo externa.

As orientacdes apresentadas dizem respeito as rotinas e fluxos referentes a
atividade administrativa denominada controle patrimonial, ou seja, as rotinas de
tombamento, transferéncia, movimentacéo, baixa e inventario, e detalham os
procedimentos que devem ser seguidos para o seu correto exercicio.

Uma vez que a atividade de controle patrimonial estd em constante renovacao
na busca de melhorias tanto do ponto de vista da execug¢do quanto da
reavaliagdo das necessidades e exigéncias inerentes a esfera patrimonial, o
presente documento € um produto inacabado e em permanente processo de
aperfeicoamento.

2 IMPORTANCIA DO CONTROLE PATRIMONIAL

O grande desafio imposto ao TJPA pelo arcabouco legal previsto para efetivacao
do controle dos seus bens mdveis e imoOveis, ganha a complexidade da
intervencao gerencial dos seus ativos frente a dimensao territorial do Estado do
Par4 e a limitada infraestrutura técnica disponivel.

Urge fundamental a utilizacdo de ferramentas tecnoldgicas que possibilitem uma
comunicacdo instantanea e o trafego constante das informacfes necessarias
aos ajustes nos Sistemas de Gestdo Patrimonial e a respectiva preparacédo dos
documentos de prestacéo de contas.

A importancia do controle patrimonial nas instituicdes, tanto publicas quanto
privadas, dizem respeito principalmente a grande imobilizagdo financeira
resultante da aquisicdo do parque instalado e da massa de custos adicionais
decorrentes desses bens. Entdo, o gerenciamento eficiente das compras, da
movimentacgdo, do tombamento, da responsabilizacédo dos agentes publicos e de
um bom instrumental tecnol6gico garante a sociedade um processo permanente
de controle e transparéncia na gestao dos recursos publicos.
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3 LEGISLACAO ESPECIFICA E ASPECTOS CONCEITUAIS

3.1 LEGISLACAO

As operag0des inerentes ao controle patrimonial estdo amparadas na seguinte

legislacao:

3.1.1 Portaria n°® 0894/98-GP de 22/09/98 € o principal instrumento que rege o
controle de bens, permanentes no ambito do TJPA;

3.1.2 Portaria n® 1274/2008-GP que instituiu a Comisséo Técnica Permanente
de Patrimonio;

3.1.3 Lei Complementar n° 101 de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

3.1.4 Portaria n® 828/2011 da Secretaria do Tesouro Nacional que trata da
Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NCASP/2012;

3.1.5 Sumulas e orientacdes do TCU/TCE.

3.2 CONTROLE PATRIMONIAL

O controle patrimonial se da através do registro adequado de todos os bens
moveis, adquiridos por recursos orcamentarios e nao orcamentarios, que estao
a disposicdo do TJPA para a realizacdo de suas atividades. Para a eficacia do
controle patrimonial é fundamental a atualizacdo constante dos registros de
entrada, movimentacdo e saida de bens do acervo patrimonial. A operacao de
entrada é realizada através do Tombamento, as alocacbes internas sao
realizadas através da Transferéncia e da Movimentacéo e a operacéo de saida
€ realizada através da Baixa de bens. Visando preservar a qualidade das
informacdes, todo bem permanente deverd ser identificado individualmente,
estar vinculado a um local especifico e sob a responsabilidade de um servidor.
A verificacdo dessas informagdes, bem como da qualidade do servico realizado
pelo Setor de Patrimbénio, é realizada através dos Inventarios. Deve ser
controlado todo acervo da Instituicdo, seja de bens mdveis ou iméveis.

3.3 MATERIAL PERMANENTE

De acordo com o dicionario, patriménio é “o conjunto de bens, direitos e
obrigacbes economicamente apreciaveis, pertencentes a uma pessoa ou
empresa” (Dicionario Houaiss da Lingua portuguesa, p. 2151). Para efeito deste
manual, a referéncia a patrimonio deve ser entendida como sendo o conjunto de
bens moveis, também denominados, materiais permanentes. O Art. 3° da
Portaria n® 448, de 13/09/2002, da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério
da Fazenda, como seguem:

| - Durabilidade - quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as
suas condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;
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Il - Fragilidade — material cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser
quebradico ou deformavel caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda
de sua identidade;

Il - Perecibilidade — material sujeito a modificagBes (quimicas ou fisicas) ou que
se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade - quando destinado a incorporacdo a outro bem, nao
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal,

V - Transformabilidade - quando adquirido para fim de transformacéo.
Verificadas as condi¢des acima citadas, devem ser analisados, por fim, mais dois
parametros que complementam a defini¢céo final da classificagcéo:

3.4 NUMERO PATRIMONIAL

Todo bem componente do acervo patrimonial deve ser identificado
individualmente no momento do seu tombamento. Essa identificacdo consiste na
atribuicdo de um numero patrimonial exclusivo e deve permitir aos agentes do
controle patrimonial coletar informacfes relativas a localizacdo, estado de
conservacao, situacéo desse bem face ao acervo, bem como o responsavel por
sua guarda e conservacao.

3.5 TERMO DE RESPONSABILIDADE

A Portaria n°® 0894/98-GP de 22/09/98 determina: “3.1 - A guarda e uso dos bens
patrimoniais sdo atribuidos, mediante Termo de Responsabilidade, nos seus
diferentes niveis hierarquicos”. Os Termos de Responsabilidade devem ser
emitidos pelo Setor de Patrimdnio sempre que ocorrer tombamento de bens;
mudanca de responsavel pela guarda de bens, mudanca de localizacdo de bens
e Renovacao anual.

3.6 OPERACAO PATRIMONIAL

As operacdes patrimoniais consistem no registro de entrada, movimentagoes e
saida de bens do acervo da instituicdo. A entrada de material permanente &
denominada Tombamento. As alteracdes da localizacdo de bens na instituicio
denominamos Movimentacdo, quando ndo ha troca pela responsabilidade por
sua guarda, ou Transferéncia, quando ha a transferéncia de posse e guarda para
um novo responsavel. A saida do bem do acervo patrimonial € denominada
Baixa. E sempre resultado de processo apropriado que a justifique e deve ser
sempre autorizada pelo gestor da Unidade. E importante salientar que o registro
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patrimonial tem sua correspondéncia no balango financeiro da instituicao,
representando recursos imobilizados.

O responsavel institucional pelos recursos € sempre o Gestor, dai a importancia
de sua anuéncia e autorizacdo nas operacdes que impliquem na entrada ou
saida de recursos da Unidade.

3.7 TOMBAMENTO

Tombamento é o processo de inclusdo (entrada) de um bem permanente no
sistema de controle patrimonial do Instituto e no seu balanco contabil. Isso
significa dizer que o bem que entra no acervo da instituicdo, apresentara
igualmente um aporte de recursos no balanco patrimonial. Por interferir no
balanco patrimonial, essa operacao é atribuicdo exclusiva do responsavel pelo
controle patrimonial do TJPA. O tombamento deve ser realizado sempre no
momento em que o bem entra fisicamente na instituicdo e envolve desde o
lancamento dos bens no Siga até a assinatura e arquivamento dos Termos de
Responsabilidade. A modalidade do tombamento é escolhida conforme a
documentacéo referente ao bem permanente, que indica a fonte de recursos e a

origem fisica do bem.

3.7.1 Afixacao de plaquetas

A afixacdo da plaqueta devera ocorrer preferencialmente logo apds o processo
de tombamento, sendo executada pelo responséavel pelo controle patrimonial na
unidade. A plaqueta utilizada € padronizada para toda a Instituicdo e identificada
pelo termo TJPA — Bom Jesus da Lapa, patrimbénio, seguido pelo numero
sequencial. A plaqueta de patrimoénio deve ser afixada em local visivel e de facil
acesso.

3.7.2 Identificacdo de bens ndo plaquetaveis

Em consonéancia com os principios da racionalidade e economicidade previstas
na Constituicdo Federal o controle patrimonial sobre bens permanentes deve ser
compatibilizado com o custo do bem, ja que seria inconcebivel gastar mais para
guardar ou controlar um bem do que para adquirir outro em seu lugar. Tendo em
vista estes principios, o emplaquetamento de bens cujas caracteristicas fisicas
ou funcionais exigem um controle menos individualizado deve ser flexibilizado,
sem, contudo, resultar num controle menos eficaz. No sistema de controle
patrimonial, o bem continua a ser identificado pelo seu niumero patrimonial e as
operacdes de tombamento, transferéncia, movimentacdes e baixa deverdo ser
feitos normalmente. Apenas seu controle fisico sera feito através do seu
quantitativo e localizacdo. O responsavel pelo controle patrimonial do TJPA
deverd avaliar a necessidade da fixagdo da plaqueta no bem considerando o
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exposto acima. Para auxiliar na identificagéo, estao relacionadas abaixo algumas
condicionantes que podem ser avaliadas na classificagdo do bem:

3.7.2.1 Pela dimenséo: bens de pequeno porte que ndo comportam a fixacao
da plagueta. Exemplo: alguns tipos de camera fotogréfica digital.

3.7.2.2 Pela funcionalidade: bem, que tem como func¢éo conter ou transportar
produtos liquidos ou gasosos, cuja reposicao pressupde a substituicdo do bem.
Exemplos: extintor de incéndio, botijao de gés.

3.7.2.3 Pela mobilidade: bens cuja utilizagdo exija constante movimentacao e
assim torne o controle por plagueta muito oneroso. Exemplos: carteira de
estudante, cadeiras fixas sem brago.

3.7.2.4 Pelo valor artistico ou histérico: bens de valor artistico ou historico
imensuravel que possam ser danificados pela pura afixacdo da plaqueta.
Exemplos: quadros ou objetos de arte.

3.7.2.5 Pela dificuldade de acesso: bens cuja localizagéo (instalagdo) torne
impraticavel seu controle através de plagueta de patriménio. Exemplos: antena
parabdlica, aquecedor solar.

3.8 MOVIMENTACAO

O processo de movimentacdo consiste na saida de um bem de seu local de
guarda para manutencdo ou empréstimo sem a correspondente troca de
responsabilidade.

No caso de empréstimo, deverd haver uma data provavel de devolugcédo do bem,
caso a devolucao ndo ocorra, caracteriza-se um procedimento de Transferéncia.

3.9 TRANSFERENCIAS

A transferéncia constitui na mudanca da responsabilidade pela guarda e
conservacao de um bem permanente e ocorre nas seguintes situacoes:

Quando ha alteracao no responsavel pelo local onde o bem esta situado.

Quando o bem é transferido de um local de guarda para outro. Somente sera
permitida a transferéncia de um bem entre setores apdés solicitacao feita através
de formulério proprio e apds a autorizagdo do responsavel pelo patriménio no
TIPA.

10
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3.10 INVENTARIO

Inventario fisico € o instrumento de controle que permite o ajuste dos dados
escriturais com o saldo fisico do acervo patrimonial em cada Unidade
Administrativa / Judiciaria do TJPA. Realizar o levantamento da situacdo dos
bens em uso e a necessidade de manutencdo ou reparos, a verificagdo da
disponibilidade dos bens da unidade, bem como o saneamento do acervo. Tem
também a funcdo de analisar o desempenho das atividades do setor de
patrimdnio através dos resultados obtidos no levantamento fisico. Os inventarios
fisicos no ambito do TJPA deverdo ser efetuados pela Comissdo Técnica
Permanente de Patrimonio.

3.11 DESFAZIMENTO

O desfazimento de bens consiste no processo de exclusdo de um bem do acervo
patrimonial da instituicdo, de acordo com a legislacdo vigente e expressamente
autorizada pelo dirigente do TJPA. Ap6s a conclusdo do processo de
desfazimento devera ser realizada a baixa dos bens nos registros patrimoniais.

3.11.1 Legislacao

A Portaria n°® 0894/98-GP de 22/09/98 regula o desfazimento de bens no ambito
do TJPA.

3.11.2 Situagdes de baixa

* Bens inserviveis
* Devolugdo de bens em comodato

* Erros de tombamento

3.11.3 Modalidades de desfazimento de bens inserviveis

3.11.3.1 Alienacdo - Consiste na operacdo de transferéncia do direito de
propriedade do material, mediante venda, permuta ou doacdo. Os bens a
serem alienados deverdo ter seu valor reavaliado conforme precos

11
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atualizados e praticados no mercado. O material classificado como ocioso ou
recuperavel sera cedido a outros 6rgaos que dele necessitem:

3.11.3.2 Venda - Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou
antieconémicos poderdo ser vendidos mediante concorréncia, leildo ou
convite.

3.11.3.3 Permuta - A permuta com particulares podera ser realizada sem
limitacdo de valor, desde que as avaliacdes dos lotes sejam coincidentes e
haja interesse publico. Nesse caso, devidamente justificado pela autoridade
competente, o material a ser permutado podera entrar como parte do
pagamento de outro a ser adquirido, condi¢ao que deveré constar do edital de
licitacdo ou do convite.

3.11.3.4 Doacéo - A doacdo podera ser efetuada apos a avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia, relativamente a escolha de outra forma de
alienacédo. Material classificado como ocioso poderd ser doado para outro
orgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal direta, autarquica ou
fundacional ou para outro 6rgéo integrante de qualquer dos demais Poderes
da Uni&o. Se o material for classificado como antiecondmico, a doagéo podera
ser realizada para Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal,
empresas publicas, sociedade de economia mista, instituig6es filantropicas,
reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal e Organizacbes da

Sociedade Civil de Interesse Publico.

3.11.3.5 Inutilizagao - Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da
alienacdo de material classificado como irrecuperavel, a autoridade
competente determinard sua descarga patrimonial e sua inutilizacdo ou
abandono, apds a retirada das partes economicamente aproveitaveis,
porventura existentes, que serdo incorporados ao patrimonio. A inutilizacéo
consiste na destruicdo total ou parcial de material que ofereca ameaca vital
para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico, ou inconveniente de qualquer
natureza, para a Administracdo Publica Federal. O desfazimento por
inutilizacdo e abandono devera ser documentado mediante Termos de
Inutilizacao ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo o respectivo
processo de desfazimento.

4 DA SEGREGACAO DAS RESPONSABILIDADES

De acordo com os Termos da Portaria n° 0894/98-GP (22/09/98) no seu item 3.1
do Anexo da Portaria:

‘3.1 - A guarda e uso dos bens patrimoniais sdo
atribuidos, mediante Termo de Responsabilidade,
nos seus diferentes niveis hierarquicos”.

Ainda nos seus itens 3.2 e 3.3 do anexo, apontam que:

12
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‘3.2 - Todo servidor publico podera ser
responsabilizado pelo desaparecimento do
material que lhe for confiado guarda e uso, bem
como pelo dano que, dolosa ou culposamente,
causar a qualquer material que esteja ou ndo sob
sua guarda e uso.”

“3.3 - E dever de todo servidor comunicar,
prontamente, a sua chefia imediata, qualquer
irregularidade ocorrida com o bem patrimonial
entregue aos seus cuidados.”

Dessas observacdes podemos inferir que todo servidor € responsavel pelo bom
uso dos bens permanentes que lhe tenham sido confiados. Assim, a
responsabilidade pela guarda de um bem, sempre que possivel, deve ser
exercida por quem dele se utiliza e implica na constante avaliagéo do estado de
conservacéao, condicdes de operacao e utilidade, bem como na atualizacdo dos
registros patrimoniais desses bens.

5 DA CORRESPONDENCIA DE TODO BEM A UM UNICO NUMERO
PATRIMONIAL:

A identificacdo dos bens permanentes por um Unico nimero decorre ndo so6 de
determinacao legal (Portaria n°® 894/98-GP) como também da prépria natureza
de qualquer acao de controle.

6 DA CORRESPONDENCIA DE TODO BEM A UM UNICO LOCAL DE
GUARDA

Todo material permanente s6 podera estar vinculado a um unico local de guarda.
Entendido aqui, local de guarda, como o local fisico do Setor onde o bem
permanente estiver situado. Assim, a estrutura do Sistema THEMA/ERP foi
desenvolvida de forma que todo bem esteja relacionado em um Unico local de
guarda, permitindo o mapeamento de todo acervo patrimonial. Assim, o
tombamento e as movimentagcdes sempre se referirdo ao local de guarda do
bem, juntamente com a informacdo de responsabilidade vinculada a essa
localizagao.

7 DA CORRESPONDENCIA DA GUARDA DE UM BEM A UM UNICO
RESPONSAVEL

Todo bem patrimonial estard sempre sob a guarda de um Unico responsavel,
mesmo que dele se utilize mais de uma pessoa. A essa pessoa compete a
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responsabilidade pela guarda do bem e pelo acionamento das providéncias para
sua conservacao e manutencao, quando necessaria.

8 RESPONSAVEL PELA GUARDA, CONSERVACAO E UTILIZACAO DE
BENS PATRIMONIAIS

S&o atribuicbes do responsavel pela guarda:
8.1 O zelo pela utilizagéo correta do bem;

8.2 A assinatura dos Termos de Responsabilidade que relacionam os bens sob
sua guarda;

8.3 A solicitagdo para a manutencdo ou reparo do bem que apresentar mau
funcionamento, a ser encaminhada ao responsavel a quem estiver vinculado;

8.4 A solicitagdo de tombamento de bens que foram recebidos por doacéo,
cessdo, permuta ou comodato, diretamente no seu local, a ser encaminhada ao
responsavel a quem estiver vinculado;

8.5 A informacé&o ao responsavel pelo controle patrimonial imediato da existéncia
de bens ociosos ou inserviveis em seu Local, para as providéncias devidas; e

8.6 A imediata comunicacao de eventos relacionados ao extravio do bem (furto,
roubo, movimentac6es ndo autorizadas, etc.), ao responsavel imediato pelo
controle patrimonial.

9 FLUXO ADMINISTRATIVO DO INVENTARIO DE BENS MOVEIS

14
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9.1 Técnico da Divisdo de Bens Patrimoniais - Padronizacdo da lista de locais
(unidades administrativas / judiciarias) na arvore do Sistema de gerenciamento
patrimonial THEMA-ERP;

“T" Thema Informatica Ltda - TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA [edson ferreira] - [Grgaos Patrimoniais] =)
] Arquivo Janela 7

=7 %2 X

T B
| Pesquisa

~fp*% TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA (LAURO SODRE) B

") BAl ~
#) CENTRAL DE PESQUISA E APOIO ADS MAGISTRADOS _'J
#) COLEGIO PERMANENTE DE PRESIDENTES DE TRIBUNAIS DE JUSTICA
4 COMISSAO PARA AVALIAGAO DE DOCUMENTAGAO E COMITE DE GEST. DOC
) COMISSAO PERMANENTE DE ORGANIZAGAD JUDICIARIA
) COORDENADORIA MILITAR DO LAURO SODRE
) CORAL DESEMBARGADOR DERIVAL NOBRE
% CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAD METROPOLITANA DE BELEM

I

= CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

#) DEPOSITO DE BENS DEVOLVIDOS

%) DEPOSITO DE BENS PARA DOAGAD

) DEPOSITO DE BENS PROVISORIOS

% (GAB DESA ALBANIRA LOBATO BERMERGUY

% GAB DESA CARMENCIN CAVALCANTE

% GAB DESA. MARIA DO CARMO ARALIIO E SILVA

% GAB DESA MARIA RITA LIMA XAVIER

% GAB JUIZ CHARLES MENEZES

% GAB JUIZ CONCILIADOR DOS PRECATORIOS

) GAB JUIZ CONVOCADO - DR. PAULO JUSSARA

) GAB. JUIZACONVOCADA EDINEIA OLIVEIRA TAVARES

% GAB JUIZA CONVOCADA EVA DO AMARAL COELHO

%) GAB JUIZA CONVOCADA VERA ARAUJO DE SOLZA

%) GAB N°- 103 DESA. EDINEA OLIVEIRA TAVARES

4 GAB N2 101 - DESA VANIA VALENTE COUTO FORTES BITAR CUNHA
) GAB N® 102 PAULO JUSSARA JUIZ (DES JOAO JOSE DA SILVA MAROJA)
) GAB N° 104 - DES ROMULO JOSE FERREIRA NUNES

#) GAB N2 105 - DES RICARDO FERREIRA NUNES

#) GAB N2 106 - DES CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO

%) GABN° 107 - DESA GLEIDE PEREIRA DE MOURA

#) GAB N° 108 - DESA BRIGIDAGONGALVES DOS SANTOS

#) GAB N° 109 - DESA MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA DOS SANTOS
) GABN2110- DES RAIMUNDO HOLANDA REIS

) GAB N2 111-DESA ELENA FARAG

#) GAB N2 112-DESA MARIA EDWIGES LOBATO

#) GAB N° 201 - DES CLAUDIO AUGLISTO MONTALVAO DAS NEVES
%) GAB N° 202 - DES LEONARDO DE NORONHA TAVARES

4 GAB N2203 - DES MILTON AUGUSTO DE BRITO NOBRE

%) GABN?204 - DESA HELENA PERCILA DE AZEVEDO DORNELLES
) GAB N° 205 - DES ROBERTO GONCALVES DE MOURA

) GABN2206 - DESA MARIA DE NAZARE SAAVEDRA GUIMARAES
#) GAB N2 207 - DES RONALDO MARQUES VALLE

Sistema pronto
AR Y

9.2 Técnico da Divisao de Bens Patrimoniais - Criacao dos logins especificos
para realizacdo do inventario na versdo web do sistema para cada uma das
unidades;
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Arquive Janela 7

|- 8- 0 [3-2voFf -E/? X

Cddigo| Nome Senha ‘Categoria Habilitado _|Altera senha Confi
Nome Completo Dica de senha
_o0er|gobnctens P JPIRS - nventéro 7T
|GABINETE DESA. 1UARIA DE NAZARE SAAVEDRA GUIMARAES

2049] gatinete.307 J== [PTRS - Inventario
[GABINETE DES. JOSE WARIA TEXERA DO ROSARD.
gabinete.303 [PTRS - Inventario
[GABINETE DES. LEONAN GONDI DA CRUZ JUNIOR
205 1| gabinete. 107 [PTRS ~Inver

[GABINETE DESA. GLEIDE PEREIRA DE MOURA

—

b

3

7
B3 [ 1 e

9

7

&
< (T

B

[FTRS - Inver
EB\M:TE DESA. EDNEIA OLVERA TAVARES
2056 gabinete.111 fr== [PTRS - Inventario

A e e e e A e O e I

&
IR A .

1936 a 1945 de 1989

9.3 Teécnico da Divisdo de Bens Patrimoniais - Vincular os locais das unidades
aos seus respectivos logins e criar um novo inventario para cada unidade no qual
sera gerado um numero especifico de controle;
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| nl | Habilitado |Attera senhal Confi
3 Dica de senha
incte. nvent
I

| 2066 - GABINETE DESA. ELENA FARAG [gabinete.111]

2 GAB N 111 - DESAELENA FARAG
Gl TRIBUNAL DE Ju: DO ESTADO DO PARA (LAURO SODRE)
= BELEM

[6ABIETE DESA. EDNEIR OLIVE
2058] gabinete. 111 =
JGABINETE DESA. ELENA FARA

]

[5enha do usudrio. Atencéo® Nao modifique sem conhecimento do Usuario 19362 19450e 1989

9.4 Técnico da Divisdo de Bens Patrimoniais - Disponibilizacdo via e-mail dos
relatérios de bens, manual de procedimentos, legislacdes e demais informacdes
para as unidades realizarem seus inventarios;
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"= INVENTARIO PATRIMONIAL 2014 - Intemet Explorer, optimized for Bing and MSN = o
i Responder | (@ Responder aTodos | (3 Encaminhar | ¥ - [~ |y | & | B K |- & @ @
INVENTARIO PATRIMONIAL 2014
inventario

Enviado: sequnda-feira, +de agosto de 2014 11:08
Para:  Belém - Secretaria da 13 Vara do Juizado de

ncia Doméstica e Familar Contra a Muher

Anexos: [ EQUIPE MULTIDISCIPLINAR - ~1.pdf (10 KB) [Abrir como Pagina da webl; [_] GABINETE DA RA DO JUT~1.pdf (18 KB) [Abrir como Pigina

£1; [ SALA DE AUDIENCIA DA 1# VA~ 1.pdf (13 KB) [Abrir como Pigin:
{22 KB) [Abrir como Pigina da Web]; W] ANEXO 1 - PASSO A PASSO Dt docx (3MB) [Abrir como Pigina da Web; | ] CATALOGO DE CLASSIFICACA® wri.pdf (1 MB) [#brr como Pigina

b]; [ SECRETARIA DA 12 VARA DE Verl.pdf '
L [)Portaria n® 636-GP de 10 d~1.pdf (27KB) [Abrir como Pagin )/

A Secretaria da 12 Vara de Violéncia Domestica e Familiar Contra a Mulher,

Bom dia,

Considerando os termos da portaria N°0636/2014-GP, publicada no dia 11 de margo de 2014, a qual determina aos gestores das Unidades Judiciarias e Administrativas & realizacdo de inventério patrimonial anual, através de
sisfema THEMA-ERP, conforme instrugdes contidas no Anexo |, i que ol &rio da unidade

abriré no dia” 04/08/2014/ &s 10:00H e seré fechado em: 08/08/2014 &s 16:00H.

O inventério serd realizado pela propria unidade em ambiente on-line do sistema Thema-ERP, cujo link de acesso & hitp-/fgrp iti pa.gov brigrp/. O Login e Senha de Acesso sdo respectivamente: violenciademestica. 1 e
tribunal2014.

Durante a abertura do sistema para a realizagéo do inventario, até que ocorra o fechamento, & unidade ndo podera receber bens moves, fazer solicitagéo online de material de expediente ou ter qualquer bem transferido.
Encaminhamos o Relatorio de Bens Moveis por Local e o Catéloge de Classificacéo para simples conferéncia durante a realizagdo do inventério, assim como, a Relagdo de Bens sem Registro que devera ser preenchida conforme
instrugdes contidas no Anexo 1.

Procedimentos para a realizacéo do Inventério:
1.De posse do “Relatorio de Bens Moveis Por Local” a unidade em questdo devera fazer a conferéncia fisica dos bens, identificando quais se encontram e quais ndo se encontram na Comarca.

2. A referida unidade deveré relacionar todos os bens que porventura ndo fagam parfe do “Relatério de Bens Moveis por Local” e pesteriormente inseri-los no sistema Thema-ERP, conforme 4° Passo do Anexof.
3. A unidade em tela deveré inserir na “Relagéo de Bens Sem Registro”.

® Todos os bens cuja insergédo néo fo possivel através do 4° Passe do Anexo 1.
» Todos os bens sem etiqueta de fombamento

Para encerrar o inventario, o usuario devera enirar em contato com a Divisdo de Mateniais e Bens Pafrimonials, por meio dos contatos abaixo, que confirmara as informagdes prestadas.
Contatos. (91) 3205-3113/2162/3116/3012

E-mail: inventario@tjpa.jus.br

Atenciosamente,

Diviso de Materiais e Bens Patrimoniais

OE -6 e e[ Jalalr]

9.5 Técnico da Divisdo de Bens Patrimoniais - Dar Suporte via telefone, e-mail

e presencial (Qquando possivel) para que as unidades concluam a acao do
inventario;
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9.6 Asunidades inventariadas deveréo realizar os seguintes procedimentos para
a efetivacdo do inventario:

9.6.1Realizar a conferéncia fisica dos bens localizados na unidade de acordo
com a relacéo de bens fornecida pela equipe de inventario;

. 1 vaRa CIVL CAPTTAL SECRETARIA
Asquivo Editar Visualar Janels  Apude

AR ZRe= Sju|lE@ =l HB | e @ Ferramentas | Assinar | Comentirio

TRAIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA Pagna t ded
3110772014 13:56 59|

Relagio - Listagem dos ltens do Inventdrio
Inventario: 334 ABERTO
Local: 50 - 17 VARA CIVEL DA CAPITAL | SECRETARIA DA 1% VARA CIVEL DA CAPITAL
BELEM Abertura: 04/08/2014 alexmascarenhas
VARAS CIVEIS DA CAPITAL
Responsavel:
TOMBO ___ Sewsgio Deserigio
vaess Pencents APARELHO TELEFONCO COMACIONAVENTO POR TECLA- WARCA MTELBRAS
P Pendente APARELFO TELEFONICO TORTEGLA- WARCA
WTELBRAS COR GRAFITE
ey APARELR) TELEF TOR TEGLA- WARGA
NTELBAA
osas HRVARO ALT WA OV0 - X 200 K40
ook ARMARI ALTO GOM 02 PORTAS: GOM 83cm L] X 2000 04 X 40cm (1 EMMGF
W COROVO

"ARMARID ALTO GOM 02 PORTAS: COM 8cm (L1 X 200cm (4 X 40cm (P), EMMDF
N COR OVO.

ARMARID ALTO COM 02 PORTAS: COM 85m (L) 255 (H]x 40cm ) - MDF-
VELAMINA OVO

ARMARIO ALTO COM 02 PORTAS: COM 850 (L) x 26%crm (4] x 40cm ) - MDF-
VELAMINA OVO.

ARVARID AL GO0 B0 L) 2500 )

VELAMINA OVO

"ARMARIO ALTO COM 02 PORTAS; COM Bk (L) X 263 (7 X 40cm (P EMMDF -
N COR VO

ARMARID BAXKO G 02 PORTAS MED. 0,60 0.75X 0,40 EM MELAMIANA GOR OVO
080075 TR OVD

ARWARI) BAXO O 0AK07S0, COROVO

'ARMARIO BADO C/ 02 PORTAS MED. 0,80K 0,75X 0,40 EM MELAMINA NA COR OVD

BEGEDOURD ELETRICO PARA GARRAFAQ DE 20 LITAOS U 2 TORNEIRAS

CADEIRA TIPO DIGITADOR - ESTOFADO EM TEGIDO AZUL

CADEIRA TIPO DIGITADOR - ESTOFADO EM TEGIDO AZLL

CADERA ) EMTECIDO AZWL

CADEIRA TIPO GIGITADOR - ESTOFADO EM TECIDO AZUL

CADEIRA TIPO DIGITADOR - ESTOFADO EM TEGIDO AZLL

CADEIRA TIPO DA - ESTOFADO EM TECIDO AZUL

CADEIRA TIPO FIXA- ESTOFADO EM TECIDO AZUL

HHHHHEIR IR

g
H

i

H
4

g
H

[

9.6.2 Acessar a pagina da web e utilizar o login e senha fornecidos por e-mail;

19



s )

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS

[ Thema GRP - - -
€ - C A | [ grpitjpagov.br/grp/loginfaces;jsessionid=9211B186B5247B1F7970BBOCIF8702A0

plicativos [} Google & TIPA-Tribunaldel.. & TIPA-Portallnterno [*] ComprasNet [ Mapa daProva|As... [ Veiculos| COMIL O...
TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO PARA

Usuario
Senha

Esqueceu sua senha? Entrar

¥ Acesso sem usuario cadastrado

u Acesso - SCARF  ['] CESPE/UnB (2 Banco dePrecos::L. [ SITAC - CREAPA »

B\ Login com Certificado Digital

FT 2 w1
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9.6.3Inventariar os bens no sistema informando a situag&o, se 0s mesmos estao
encontrados ou ndo encontrados na unidade, e o estado de conservacao do
bem;

[ Thema GRP
€« C A [ grpitjpagovbr/grp/materiais/patrimonio/inventario/iteminventarioBem.faces % 8 =
Aplicativos Google TIPA-Tribunal de).. & TJPA-Portallnterne [ ComprasNet [ Mapa daProva| As... [ Veiculos|COMIL O... [/l Acesso-SCARF [ CESPE/UnB €2 Banco de Precos:1 [ SITAC - CREAPA »

IBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
Menu Inventario Patrimoni... ) Bens do Inventario )
Patriménio
[ nvencario Patrimonial Localizar | | salvar || criar | Exduir || Excluir Bens
‘Bem i
Inventério 67 BELEM\TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA (LAURQ SODRE)\SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E COORD E FINANCAS)
Administraggo Bem 1 - TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Bem 13838 CADEIRA FIXA
Tombamento 18657 Atualizacde do Inventdrio | Pendents v Conservagde BOM v
Transferido  Ndo Situaggo Anterior Situaggo Atual Em Inventdrio
Encontrado
N&o encontrado
1 18657 13838 CADEIRA FIXA Pendente
1 17348 13852 GAVETEIRC VOLANTE C/ 03 GAVETAS Pendente
1 045348 13864 ARMARIO ALTO C/ 02 PORTAS MED. 2MX80 Pendente
1 050073 12781 CADEIRA DIGITADOR C/ BRAGO E RODIZIO EM TECIDO AZUL Pendente
1 056140 27480 REFRIGERADOR DOMESTICO C/ 01 PORTA - 80 L - 127 V - CONSUL - FRIGOBAR. Pendente
1 083687 35647 IMPRESSORA SAMSUNG ML - 2851ND + TON ML-D2850BADD + CABO USB Pendente
1 089398 65954 MESA ASA DELTA MED. 1,40X 0,60X 0,74 EM MELAMINA NA COR OVO Pendente
1 100757 80346 APARELHO DE FAX COM SISTEMA DE GRAVACAO TERMICA Pendente
1 107180 86685 MONITOR HP L200HX TFT 20 LCD Pendente
1 106889 86394 MICRO COMPUTADOR HP 6005 PHENOM Pendente
1 108847 89384 LIXEIRA PUC pendents
1 6036 89365 LIXEIRA PVC Pendente
1 108948 89366 MESA PARA MAQUINA NA COR OVO Pendente
1 121057 104035 ESTERILIZADOR DE AR STE-120 127V Pendente
14 ragistros

21



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS

9.6.4 Acrescentar os bens que porventura estao fisicamente na unidade e nao
consta na relacao de bens do setor;

[ Thema GRP - - - x Q¥ =l
« C' A | [ grp.itjpagovbr/grp/materiais/patrimonio/inventario/iteminventarioBem.faces w8 =
222 Aplicativos. Google & TIPA-Tribunaldel., & TIPA-Portallntemo [ ComprasMet [ MapadaProva|As.. [ Veiculos| COMILO.. @ Acesso-SCARF [1 CESPE/UnB 3 Banco dePrecosi:L. [ SITAC - CREAPA »
f‘ié! TRIBUNAI JUSTIGA DO ESTADO DO PARA erreira | Sobre | Sair
' TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PAI
Menu Bens do Inve

Patriménio

[ Inventario Patrimonial

Localizar | | Salvar | Cancelar | | Criar

Bem Inventario

Inventdrio * 67 BELEM\TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA (LAURO SODRE)\SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E COORD E FINANCA
Administracdo Bem -
Bem <
Tombamento * Atualizagdo do Inventario | Acrescentado ao local ¥ Conservagds  Nenhum v
Transferido * Nenhum Situag3o Anterior Situagdo Atual

EEel-]olcle Jolalr] D o0 |
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9.6.5 Preencher a relagao de bens sem tombamento;

‘\ H9 0¥ )+ Relagdo de Bens sem registro - Microsoft Word Ferramentas de Tabela
| mico | nserir

layout da Pégina  Referéncias  Comespondéncias  Revisdo  Exibiio  PDF | Design  Layout @
A Localizar -
i | Times NewRoman - 13 AdBbcepe| AspboeDe AaBbC Aambce AAD aembce. somncos samcon — AT ot
£ %
e R Sn-gfo| | rhomal | nsemesp.. Thuot  Tiuio2 Thulo Subtitulo | Enfase Sutil  Enfase
Area de Transferéncia ™= Paragrafo F]

|4 selecionar -
Estilo Edigio

& Recortar

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
INVENTARIO PATRIMONIAL

RELACAO DE BENS SEM REGISTRO

BETOR:

UNIDADE/COMARCA:
TOMBO

DESCRICAQ DETALHADA DO BEM SITUAGAO
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9.6.6 Entrar em contato com a equipe do inventario para que a mesma finalize
0 processo;

9.6.7 Imprimir Termo de Responsabilidade disponibilizado no sistema para a
assinatura do gestor (responsavel) pela informacé&o patrimonial;

[ Thema GRP - - - x ¥ [=lEss
€« C A [ grpitpagov.br/grp/templates/viewReportfaces % 8 =
5% Aplicativos Google & TIPA-Trbunalde).. & TIPA-Portallnterno [*) Comprashet [ Mapa daProva|As.. [ Veiculos| COMILO... [0 Acesso- SCARF [ CESPE/UnB ¢ Banco dePrecos:1. [ SITAC - CREAPA
f—Q! TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA edson.fel
‘ TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
Menu Inventario Patrimoni... ) Termo de Responsabil.

Patriménio

[) inventario Patrimonial

Inventéric  : 524 ENCERRADO
Local + BELEMFORUM CRIMINALVIO VARA DO JUIZO SINGULAR DA CAPITAL \ SALADE AUDIENCIA DA Abartura  : 04082014 JESSYCA MONTEIRO SALGADO
10° VARA DO JUIZO SINGULAR DA CAPITAL
Responsével : DR* SANDRA MARIA FERREIRA CASTELO BRANCO Fachamento : 12/08/2014  JESSYCA MONTEIRO SALGADO
Situagio  : Encontado
Tombo Descrigio Conservagio ___Local Origem Vi imobilizado |
20028 ESTERILIZADOR DE AR STE-120 127V BOM BELEMFORUM CRIVINALLI0* VARA DO JUIZO SINGULAR DA 168,18
CAPITAL L SALA DE AUDIENCIA DA 10° VARA DO JULZO
SINGULAR DA GAPITAL
Total por Situagio: 1Bem 168,18
Total Geral: 18em 168,18

Na qualidade de responsavel, comprometo-me pela posse, guarda e canservagao dos bens aqui relacionados, obrigando-me a responder perante esta Corte em caso de exiravi ou dano causado por dolo ou culpa a
igu bens, canforme dispositivas legais vigentes @ termos do Art. 9° da Portaria n* D63612014-GP, de 10 de margo de 2014 e alleragdes.

Nesta data, declaro que conferi os bens que guamecen esta Unidade Judicidria ndo o resultado fir fo

Resposavel

0BS: Qualquer bens relacionados cé

comunicado formaimente a0 Departamento de Patriménio @ Servigos deste TJE-PA.

CPT L
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9.6.8 O gestor (responsavel) da Unidade Administrativa /Judiciaria envia Siga-
doc para a CTPP, contendo todos os relatorios para composicao do relatorio final
do inventério.

& http://siga.ij.pa.gov.br/sigaed/expediente/doc/eibi O ~ B ¢ X

(<]

Arquivo Editer Exbir Favoritos Femamentas  Ajuda

© SIGA - ‘ ‘

|ﬁ Poder Judiciario - Tribunal de Justica do Estado do Para
R Sistema Int=grade de Protocale Administrative
GA - 5
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A
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA
MEMORANDO Hi° PA-MEM-2014/11770
Belém, 14 de agosto de 2014,

De: 50 VARA DA FAZENDA
Para: DIVISAO DE MATERIALS E BENS PATRIMONIALS
Assunto: Inventrio, tombamento (ivro de registro de bens), criagio de comissdes

timo. Sr. Chefe,

Encaminho a V. 8.3 relagdo de bens em anexa.

Atenciosamente,

Atenciosamente

0SVALDO CLARINDO FERREIRA JUNIOR

IO =G e o] [ala] ] "
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9.7 Técnico da Divisdo de Bens Patrimoniais - ajusta a base de dados da
Unidade Administrativa / Judiciaria no sistema Thema-ERP de acordo com as
informacdes relativas as movimentacdes patrimoniais averiguadas:

9.7.1 Ratificar os bens ja registrados na unidade;

9.7.2Incluir os bens que constam fisicamente na unidade;

¥ Thema Informatica Ltda - TREUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA [edson ferreira] Erar=]

|- 8- |B [3=Rv2Ff- wE|? X

O Inventario Patrimonial

Nimero 531 Stuagas Encerrado
Abertura__04/08/2014 10:00 Usuério (Abertura) jessycasaloado

oamazote | 1226 | Usuéro

= ol
Cadigo 924 | 12* VARA DO JUTZO SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12° VARA|

Foro FORUM CRIMNAL
Comarca BELEM
Responsivel Mfarina Vidigal de Souza Jorge

Nome do responsavel pelo local

Ajustado?|Adm.[Tombo __[identificacio |Local Atual |

Nio 1 093016 MESA €/ 03 GAVETAS - 1,40 X 0,60 X 0,74 m - EM BELEM \ FORUM CRMNALY 12° VARA DO JUZO
MELAMINA OVO. SNGULAR DA CAPITAL | GABINETE DA 12° VARA.
DO JUIZO SINGULAR DA CAPTAL
Ndo 1 087875 LEOR BR 310 BLACK USB BELEM \ ALMOXARFADO CENTRAL \ INVENTARIO
PATRIMONIAL \ SETOR DE BENS NAO
LOCALIZADOS.

‘Selecionar Tudo n:nsfeml cancelar |
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9.7.3 Enviar para um setor provisorio os bens ndo encontrados fisicamente na
unidade;

Arquive Janela 2

|- 8- B [3-2vof 2B 7/ X

Mimero 1] Stuagdo Encerrado
Abertura__04/0812014 10:00 Usudrio (Abertura) jessycasalgado

oswsav1e | 1228 | jessycasalgado |

“Local
Codigo 924 | 12° VARA DO JUIZ0 SNGULAR DA CAPTAL \ SECRETARIA DA 12* VARA|
Foro FORUM CRIMINAL
Comarca BELEM
Responsavel ifarina Vidigal de Souza Jorge

Nome do responsavel pelo local

| Local Atual
15508 ARMARID BAIXO Ci 02 PORTAS MED. 0,80X 075X 0,40 BELEW \ FORUM CRIMINAL Y 12° VARA DO JUZO
Nao Realizado EM MELAMINA NA COR NATURA SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12* VARADO
115507 ARMARIO BAXO Cf 02 PORTAS MED. 0,80X 075X 0,40  BELEM \ FORUM CRIMINAL | 12* VARA DO JUIZO
Néo Realizado EM MELAMINA NA COR NATURA SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12° VARADO
115506 CADERATIPO DIGTADOR - ESTOFADO EM TECIDO AZUL  BELEM \ FGRUM CRIMINAL \ 12* VARA DO JUZO
Nio Realizado SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12° VARA DO
115504 ESTABLIZADOR DE TENSAO - 1000 VA- BII BIC BELEM \ FORUM CRIMINAL Y 12° VARA DO JUIZO
Néo Realizado SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12* VARADO
115503 CADERAPRESDENTE ESPALDARALTO C/RODZIOE  BELEM \ FORUM CRIMINALY 12¢ VARA DO JUZO
Néo Realizade BRACO EM TECIDO PRETA SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12° VARADO
BELEN \ FORUM CRIMINAL 12 VARA DO JUZO
SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12° VARA DO

WESA PARA MAQUINA OU FRIGOBAR DE 70 cm (C) X'50  BELEM \ FORUM CRIMINAL \ 12° VARA DO JUIZO
Néo Realizada €M (L)X 74 cm (H) NA COR OV SINGULAR DA CAPITAL | SECRETARIA DA 12* VARADO

Selecionar Tudo Il-shrirl Cancelar I

EEleEo
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9.7.4 Dar tratamento adequado para os bens sem registros no atual sistema e
gue porventura sejam encontrados nas unidades;

9.7.5 Enviar para a Unidade Administrativa / Judiciaria o Termo de
Encerramento do Inventario, com a situagdo atualizada dos bens apéds a
realizacdo dos ajustes.

5L Temn Exceramentl it - At e = e ]
file Edit View Window Help *
= MyFiles @a@@u@| /1‘-'1-“@@‘@ Tools : Sign Cnmmenl|
‘ - Sign In
L |+ Export POF
» Create PDF
» Send Files
v Store Files
Acrobat.com
TERMO DE ENCERRAMENTO Q %
A Divisdo de Materiais e Bens Patrimoniais confirma o recebimento das informagdes prestadas pela
St access PDF and other
. P .. . N . , . - - documents from muttiple devices.
Unidade Judicidria /Administrativa, referentes aos inventérios de n° 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100 e 118, o tioe
e declara encerrado o Inventario Patrimonial de acordo com a Portaria n° 0636/2014-GP, de 10 de e
margo de 2014. Open tabatcom ies

A partir desta data qualquer mudanga referente aos bens que guarnecem essa unidade
administrativa/judicial devera ser comunicada a Divisio de Materiais e Bens Patrimoniais para

efeito de atualizaciio dos bens no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais - THEMA ERP.

E— - - . S
‘ O] ;‘ i‘ 7 kDo zwtz./‘;um

9.8 CTPP: Confeccionar relatorio final do inventario com as informacfes
prestadas pelas unidades inventariadas e encaminha para o Diretor de
Patriménio;

9.9 O Diretor de Patrimbnio encaminha para o Secretario de Administracdo o
relatorio final para conhecimento e providéncias.

9.10 Recursos Técnicos Utilizados:

9.10.1 Sistema Thema/ERP mddulo Gestéao Patrimonial;

9.10.2 Sistema Siga-Doc;

9.10.3 Email’s Funcionais e Telefones;

9.10.4 Midias de Comunicacao (Redes Sociais), Skype, Whatsapp, ICQ.
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10 FLUXOGRAMA DO INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Inicio do Inventario

O

—

CTPP:

CTPP: Cria

CTTP:

CTPP:
Encaminha

CTPP: D4

ciinnrta a

Ul:Imprime
relagdo de

Ul: Acessa
a pagina

ul:

Invinntarvia

ul:
Acrescenta

ul:

LEGENDAS

SEAD: Secretaria de
Administracao

MNNC: NAnavbannania A~

DPS: Envia
o relatério

CTPP:
Fnvia o

CTPP:
Envia a Ul o

CTPP:
Verifica as

Ul: Envia
siga-doc

Ul: Imprimi
Termo de

A

Ul: Entra em
contato com

Fim

29



i. .i;z

B

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS

11 FLUXO ADMINISTRATIVO PARA DOACAO DE BENS INSERVIVEIS

11.1 A Entidade protocoliza sua solicitacdo de doacéo junto a Secretaria de
Administracdo contendo os seguintes documentos:

11.2 Ata de constituicdo da diretoria da entidade;

11.3 Estatuto da entidade;

11.4 Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

11.5 Documentos pessoais do dirigente da entidade;

11.6 Documentos de regularidade da entidade:

11.6.1.1 Certidao negativa junto ao INSS (internet);

11.6.1.2 Certidao negativa junto ao FGTS (internet).

11.7 Secretario de Administracdo emite despacho ao Diretor de Patriménio
com orientagdes sobre o encaminhamento processual,

11.8 Diretor de Patrimdnio encaminha & Comissdo Técnica Permanente de
Patriménio para verificar se a documentacdo exigida para o inicio do processo
estd em conformidade com a legislacéo pertinente e analise preliminar dos bens
inserviveis demandados;

11.9 A Comissdo Técnica Permanente de Patriménio encaminha o processo
com as documentacdes da entidade para a Coordenadoria de Convénios e
Contratos para analise e validacdo da regularidade da documentacéo
apresentada;

11.10 Se o processo for indeferido - A Coordenadoria de Convénios e
Contratos da ciéncia a Comissdo Tecnica Permanente de Patrimbnio e esta
comunica a entidade acerca do indeferimento e arquivamento do mesmo;

11.11 Se o processo for deferido - a Coordenadoria de Convénios e Contratos
encaminha os autos a Comissdo Técnica Permanente de Patrimbnio e esta
providencia a separacdo dos bens inserviveis e confecciona o Laudo de

Avaliagcado dos Bens a serem doados;
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Sgaitpagordasigeeanens S LU =i ok n

O otjeivo deste Irabaho ¢ estabelecer os valores do mercado de bens, a
pedido e de propriedade do Tribunal de Justica do Estado do Para

Subentende-se por valor de mercado 0 que o bem obteria ruma transaclo
nomal de compra @ venda, dentro de prazo razodvel, ndo estando o
comprador € O vendedor compelidos a transacionar, sendo ambos
‘conhecedores do bem em seus detalhes.

O presente laudo tem como finalidade principal apresentar o resumo geral dos
valores das avaliagdes, bem como 05 Concedos eas, 3s NOmIas e oS
métodos utizados nas avaiiagbes dos bens.

2.0 - VALOR ENCONTRADO

0 valor encontrado para os bens avaliados & de R§ 174178 (mi
sefecentos e quarenta e um reais e setenta e oito centavos)

Este valor se refere 205 bens a serem doados 3 Igreja Batista da
Pedrsira

3.0- PRESSUPQSTOS

Consideragoes Gerais acerca da Técnica de Avaliagdes

Objetivando uma melhor compreensdo da Wcnica
de avaliagbes, exporemos, a seguir, alguns conoeitos e definigdes relativas &
matéria

A avaliagio de bens moves e imoveis baseia-se em
fatos @ acontecimentos que influenciam, em cada momento, o resultado final do
valor do imovel, convindo, na medida do possivel, n3o nos atermos a apenas
um aspecto da questio 6, pelo contrdrio, considerar simultaneamente 05
fatores “custo” e “utilidade". este espaciamente porque todo valor decorre
da utidade.

Stanley L. McMichael em seu Tratado de
Trasacion’, afirma

“Os avaliadores de propriedades imobilirias néo tém o dom da
{ recomerse 3 eles para que estimem o valor

puramente especuiativo da propriedade, muits embora seja frequente
desefor o proprietdrio precisamente este tipo de informagdes,
especialmants quando se fem em vista uma transagdo”

11.12 Todos os Membros da Comissdo Técnica Permanente de Patrimdnio
assinam digitalmente (SIGA-DOC) o Laudo de Avaliagdo dos Bens e
posteriormente a Comissao envia os autos ao Diretor de Patrimdnio e Servigos
para conhecimento e encaminhamentos administrativos junto a Coordenadoria
de Convénios e Contratos;

11.13 A Coordenadoria de Convénios e Contratos encaminha os autos para o
Parecer Juridico da Secretaria de Administracao;

11.14 O Secretario de Administracao valida o Parecer Juridico e encaminha os
autos para apreciacao da Presidéncia,

11.15 Se o processo for indeferido - arquivamento;

11.16 Se o processo for deferido - A Presidéncia encaminha os autos para a
Secretaria de Administracéo para a confeccdo do Contrato de doacao;

11.17 A Comisséo Técnica Permanente de Patrimdnio agenda o dia da doacdo
com a entidade, apds o retorno do processo com o contrato de Doacgao assinado
e publicado;

11.18 A Comisséo Técnica Permanente de Patriménio confecciona o Termo de

Entrega que sera assinado (em duas vias), pelo representante da Comissao
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Permanente de Patrimbnio e representante da entidade, apds finalizacdo da
doacdo, contendo a descricdo dos bens doados e numeros de tombamento
quando aparentes;
11.19 A Comisséo Técnica Permanente de Patrimonio realiza a baixa dos Bens
no Sistema de controle patrimonial (THEMA-ERP) para a atualizacdo
contabil/patrimonial e encaminhar relatério financeiro ao Diretor de Patriménio

para encaminhamentos.

L RELATORIO FINANCEIRO ASS RENACER COM CRISTO.pdf - Adobe Reader ===
Arquive Editar Visualizar Janela  Ajuda x

@@aﬁ%‘ H‘E,j‘,lﬁ@|@@‘@@‘@ Ferramentas ~ Comentrio

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA Pégina 1 de 1
301052014 12:41:38

Relagdo - Bens Moveis Baixados - Simples

So: TRIBUNAL DE.
Tombo___ Aquisigio_Tombam._Buixa

0385 271042007 ZUDATZO07 300G2014
Processa: PA-PRO-201400162

03840 24042007 24047007 3VDS014 MESADE
Processa: PA-PRO-2U1400162

41238
Processa:

OTm0E 18052010 1RUSZON0 30VS2014
Processa: PA-PRO-201400162
05 157122010 14022011 30VS014
Processa: PA-PRO-201400162
OIS0 15052012 20057012 30VS2014
Frocesse: PA-PRO-201400162
14272 15052012 20052012 30VS014
Processa: PA-PRO-201400162

We02 24042007 24042007 3DVE01 RACK
Processa: PA-PRO-201400162

o
RENASCER COM CRETO

Total Geral 8 bens selecionados 1o 000

11.20 O Diretor de Patriménio encaminha o Relatério financeiro para a
Secretaria de Planejamento.

11.21 Recursos Técnicos Utilizados:

11.21.1 Sistema Thema/ERP modulo Gestao Patrimonial;

11.21.2 Sistema Siga-Doc;

11.21.3 Email’'s Funcionais e Telefones.
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12 FLUXOGRAMA DO INVENTARIO DE BENS MOVEIS

O

Inicio:
solicitacao
da entidade

SEAD:
v
DPS:
v
CTPP:
Verifica se
v
CCC:
andlise e
v

<

Deferimento

Sim v

LEGENDAS

SEAD: Secretaria de
Administracao

DPS: Departamento

Al PNl 2l o

CTPP:
— Comunica

CTPP:
Separaca

DPS:

CCC:
Encaminh

v

SEAD:

v

PRESIDE

AROUIV

Nao F

O

Arquivamento T

DPS:

Enraminh

CTPP:
Realizar a

<> ccc:
—> —
Sim

Autorizacéo
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13 FLUXO ADMINISTRATIVO PARA REGULARIZACAO DE IMOVEIS

13.1 Se o imovel utilizado por esta Corte ndo possuir nenhuma documentacao:

13.1.1 A Comisséo Técnica Permanente de Patrimdnio confeccionara oficio,
assinado pelo Secretario de Administracdo, solicitando, conforme a
necessidade, pesquisas cartorarias (registro de notas e de imdveis); pesquisa no
cadastro imobiliario do estado e do municipio; pesquisa nas secretarias de
fazenda estadual ou municipal com o fim da identificacdo do antigo proprietario;
13.1.2Se o imével for de propriedade municipal ou estadual - A Comisséo
Técnica Permanente de Patrimbénio confeccionara oficio, assinado pelo
Secretario de Administracdo, destinado ao Poder Executivo estadual ou
municipal, solicitando a propositura de projeto de lei formalizando a sua doacéo
a este Poder Judiciario;

13.1.3Se o imovel estiver em nome de particular — A Comissao Técnica
Permanente de Patriménio confeccionara oficio, assinado pelo Secretario de
Administracdo, destinado a PGE para que ela tome as providéncias legais
cabiveis com o fim da transferéncia do imovel a esta Corte.

13.2 Se houver apenas lei formalizando a doagéo do imovel a esta Corte:
13.2.1 A Comissdo Técnica Permanente de Patrimbénio confeccionara oficio,
assinado pelo Secretario de Administracdo, destinado ao Poder Executivo
estadual ou municipal, conforme o caso, solicitando a confec¢gdo do Termo
Definitivo de Propriedade e memorial descritivo do imével.

13.3 Se o imével ja possuir algum titulo de propriedade legalmente aceito
(Escritura Publica de desapropriacdo, Escritura Publica de doacdo, Titulo
definitivo de propriedade, Sentenca Judicial resolvendo desapropriacdo) a
Comissdo Técnica Permanente de Patrimdnio expedira oficio, assinado pelo
Secretario de Administragéo, ao (a):

13.3.1Caso o imdével ndo esteja registrado — Cartério de Registro de Iméveis
correspondente solicitando o devido registro e as averbac¢des de construcéo,

caso haja;
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13.3.2 Ap6s confeccdo de laudo de avaliacdo monetaria dos bens — A
Secretaria de Fazenda estadual ou municipal solicitando a atualizag&do do valor
venal em atencdo a NCASP (Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico).
13.4 Recursos técnicos utilizados:
13.5 Siga-Doc;

13.6 Email’'s Funcionais e Telefones.

14 ROTINA REFERENTE A GESTAO DO PATRIMONIO IMOBILIARIO

14.1 Realizacao de inventario anual dos bens imoveis;

14.2 Averbacao das novas construcoes;

14.3 Averbacao das mudangas de numeracao;

14.4 Avaliacdo monetaria anual para efeito de atualizacdo das informacdes
contdbeis em atencdo a NCASP (Normas Contabeis Aplicadas ao Setor Publico);
14.5 Regularizacéao tributaria dos imoveis afetos a este Poder Judiciario;

14.6 Georreferenciamento e inclusdo dos novos bens no rol de bens de
propriedade deste TJPA;

14.7 Notificacdo, seguindo a escala hierarquica, dos eventos que provoquem
qualquer alteracdo contabil ou que afete o direito de propriedade legalmente
conferido a esta Corte, a saber: invasdes, demoligdes, depredacdes, etc.

14.8 Recursos técnicos utilizados:

14.9 Siga-Doc;

14.10 Email’s Funcionais e Telefones;

14.11 GPS (global positioning system).

15 FLUXOGRAMA REGULARIZACAO DE BENS IMOVEIS

35



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS

. LEGENDAS
A partir de
S SEAD: Secretaria de
Administragdo

DPS: Departamento de

CTPP: Expede
oficio para R,
—>

RI, GE ou PM:
Retorna a

Seo CTPP: Expede

!

CTPP: Expede
oficio o/ GE

CTPP: Expede
oficio p/ GE

CTPP: Expede = CTPP:
oficio ou v Procede

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Institui normas para licitacdes e
contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 22 jun. 1993. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/IB666cons.htm>. Acesso em: 11 ago.
2014.

FUNDACAO DO DESENVOLVIMENTO ADMINISTRATIVO. Sistema de
gerenciamento de imoveis — SGI: manual conceitual. Sdo Paulo, 2011. 50p.
Disponivel em: <http://www.fundap.sp.gov.br/sgi/manual_sgi.pdf>. Acesso em:
11 ago. 2014.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA.
Manual de Patriménio. Bahia, 2012. Disponivel em:
<http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/valencalfiles/2012/11/Manual-de-
Patrimonio.pdf>. Acesso em: 11 ago. 2014.

PARA. Secretaria de Estado de Administracdo. Diretoria de Gestdo do
Patriménio. Manual de gestdo do patriménio mobiliario do Estado do Para.
Belém: SEAD, 2012. 112p. Disponivel em:< http://www.sead.pa.gov.br/sites
/default/files/manuais/manual-gestao-patrimonio-mobiliario.pdf>. Acesso em: 11
ago. 2014.

PARA. Tribunal de Justica. Manual de Procedimentos de Bens Patrimoniais
do Poder Judiciario. Belém, 1998.

PARANA. Secretaria de Estado da Administracdo e Previdéncia. Coordenacio
do Patriménio do Estado. Gestao patrimonial de imoveis do estado- GPI:
projeto descritivo. Parana, 2009. Disponivel em:< http://www3.tce.pr.gov.br/
contasdogoverno/2009/patrimonio/gestao_patrimonial_de_imoveis_do%20_est
ado_[1].pdf>. Acesso em: 11 ago. 2014.

37


http://www3.tce.pr.gov.br/contasdogoverno/2009/patrimonio/gestao_patrimonial_de_imoveis_do%20_estado_%5b1%5d.pdf
http://www3.tce.pr.gov.br/contasdogoverno/2009/patrimonio/gestao_patrimonial_de_imoveis_do%20_estado_%5b1%5d.pdf

