PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

Oficio Circular n.° 100/2018-CJCI
Belém, 11 de maio de 2018.

Processo n® 2018.7.001282-5

A (o) Senhor (a)
Oficial (a) do Cartério de Registro Civil de

Senhor (a) Oficial (a),

Cumprimentando-o (a), informo a Vossa Senhoria que foi
disponibilizado no site da Corregedoria de Justiga das Comarcas do Interior para acesso aos
usuarios, material produzido pelo SAIS SP Centro — Servico de Administragio de
Informagdes de Segurados da Gerencia Executiva S3o Paulo Centro), que tem por objetivo
esclarecer as Serventias Extrajudiciais os conceitos basicos do SIRC, bem como agdes de
rotina que devem ser tomadas para acompanhamento e regularizagio da Serventia.

JOSE ANTONIO FERRET CAVALCANTE
Juiz Auxiliar da CJCI

Corregedoria de Justica das Comarcas do Interior
Tribunal de Justica do Estado do Pard - Av, Almirante Barroso, n* 3089 — Sala TA - 14 (Térreo) - Bairro: Souza — Belém — Pard — CEP.: 66613-710 - TEL.: 3205-3535 — 3205-3524
E-mail: corregedoria.interion@yj pa.gov.br



SIRC

ROTEIRO PARA ACOMPANHAMENTO
DA SITUACAO DA SERVENTIA

Conceitos Basicos

Prevencao do Indicativo de Infracao
Para Competéncias em Aberto

Acompanhamento das Infracoes
Irregularidades em Competéncias Encerradas




Conceitos Basicos

Esta secdo tem por objetivo expor os principais conceitos
ligados ao SIRC, para melhor compreensao e utilizacdo do
sistema pela serventia.

O entendimento dos conceitos facilitara o correto envio das
informacbes de registros civis, de forma a prevenir a
ocorréncia de irregularidades.



Conceitos Basicos

Base legal da responsabilidade:
Lei 8.212, de 24 de Julho de 1991,
que dispoe sobre a organizacdo da
Seguridade Social, institui Plano de
Custeio, e da outras providéncias.

“Art. 68. O Titular do Cartorio de Registro Civil de Pessoas Naturais fica
obrigado a comunicar, ao INSS, até o dia 10 de cada més, o registro dos
obitos ocorridos no més imediatamente anterior, devendo da relacao
constar a filiacdo, a data e o local de nascimento da pessoa falecida.

§ 1° No caso de ndo haver sido registrado nenhum o6bito, devera o Titular
do Cartorio de Registro Civil de Pessoas Naturais comunicar este fato ao
INSS no prazo estipulado no caput deste artigo.

§ 2° A falta de comunicacdo na época propria, bem como o envio de
informagdes inexatas, sujeitara o Titular de Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Naturais a penalidade prevista no art. 92 desta Lel.”



Conceitos Basicos

A serventia podera apresentar as seguintes situagbes em
relacao a obrigacao de envio de registros ao SIRC:

— Regular: quando o envio dos registros é realizado dentro
do prazo legal e obedecida a sequencialidade ou quando,
caso nao exista registros na competéncia, € declarada a
Inexisténcia de movimento no prazo legal;

— Irregular: ocorre quando uma competéncia apresenta: 1)
auséncia da informacao de registro lavrados, 2) falta de
declaracao de inexisténcia de lavratura ou 3) quebra de
sequencialidade dos termos informados. Este casos sao
sanaveis e apresentados no SIRC como competéncia “com
pendéncia”, devendo ser tratados pela serventia. Tambem
sera irregular a competéncia com informacao de registro ou
declaracao de inexisténcia enviada apds o prazo legal, sem
possibilidade de tratamento/regularizacao.



Obrigacao legal:

Enviar os registros

Enviar no prazo

Comunicar auséncia

de registros

Conceitos Basicos

Irregularidade no SIRC se
nao cumprir até dia 10:

‘ “Termos Faltantes”

“Envio fora do
prazo legal”

“Sem informacoes
de registros e sem
declaragao de
inexisténcia de
movimento”



Conceitos Basicos

Relatorios de Situacao da Serventia

E a funcionalidade disponivel para consulta de
possiveis infragbes relativas ao envio dos registros
CIVIS.

Para acessa-la, clique em “Fungbes da Serventia’,
“Situacao da Serventia por Competéncia”, informe o
tipo de registro civil e o periodo que deseja consultar.



1° Funcoes

de Serventia

al de Informagdes

Inicio Registros C o .o -

2° Situacado da
Serventia por
Competéncia

.

Sistema

Funcgoes de Serventia ~

Declaracao de
Inexisténcia de
Mowvimento

Cancelamento de
Termao

Declaracdo De Entrega
De Formularios

Recibo de Entrega de
Registros Civis por Més
de Operacgdo

Consulta de Reqgistros
com Mome Especial

Situagao da Serventia
por Competéncia

Aviso de N3o
Recebimento de
Movimentos por
Competéncia

Histérico de Atualizacdoes
de Registros Civis

Dados da Serventia

Autorizar CER para
Envio de Dados

Situacdo Cadastral da
Serventia

Conceitos Basicos

SIRC WEB Internet

Transmissdo de Arguive = Ajuda Sair

macoes




Conceitos Basicos

Situagao da Serventia por Competéncia

Nio =do apuradas irregularidades de inexisténcia de movimento para o livro 5.
=

Dados do Usudri
Nio =do apuradas irregularidades para o livro 7.
Situagdo da Serventia

TITTTTTTTIT - USUARIO TESTE
Serventia: 111111 - SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE RCPH

Cadigo da Serventia: 111111
Nome Oficial: SERVENTLA EXTRAJUDICIAL DE RCPN

Situagdo da Serventia: @ Com Pendéncia

(M&o considera o tipo livro 7 & o més/ano de competéncia de registro em aberto.)
Irregularidades Consolidadas

Data da itima Apuragdo: 28/02/2018 14:56:32

3° Escolha Compctincs

Competéncias sem informagoes de registros e sem declaragio de inexisténcia de movimento
um tipo de
registro

[ TwoseRegso | Comsur |
4° Escolha uma

Casamento

competéncia inicial

=]

59 Escolha uma
competéncia final

Intervalo de Co

Primeira Anterior 1 2 3 4 5 6 7|
*Tipo de Registro:

* Competéncia Inicial:

fic

* Competéncia Final:

6° ... e buscar.




Conceitos Basicos

Como resultado, o sistema apresenta uma lista das
competéncias selecionadas para aquele tipo de
registro. Na lista, podemos ver o nhumero de reqistros
lavrados, as irreqularidades em coluna propria (se
houver) e a situagcao:

Coluna

Neste exemplo
foi escolhido
“Obito”

(i)
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S
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m
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Competéncias
solicitadas

4444444

=
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m
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Conceitos Basicos

Se houver algum texto na coluna irreqularidades,
significa que existe pendéncia ou irreqularidade
consolidada para aquela competéncia:

agao dals) Competéncials)

Regiztros de Nascimento

ol G Bepiiros Lavaios ereguiaidedos | Stusgho | Consatar | meireo

22018 128 Termos Fattantes @ Em
Aberto

102018 207 © requiar
1202017 201 @ reguiar
2017 185 © requiar
10/2017 188 © reguiar
9/2017 180 @ Reguiar
S2M7 178 ‘ Envio Fora do Prazo Legal ﬁ' Irregular
72017 ERe ' Envigir;::zga;traa?ﬁ_egm © ireguiar
612017 g - . = =



Conceitos Basicos

Quando o campo estiver em branco, aquela
competéncia nao possui irreqularidades detectadas
naquele momento:

agao da(s) Competéncials)

Regizstros de Nascimento

Toal G Bepiiros Lavados ireguiaidetos | Stusgho | Consatar | metbrs

22018 126 Termos Fattantes @ Em
Aberto

112018 207 & Reguiar
122017 201 © Reguiar
12017 185 & Reguiar
10/2017 188 © reguiar
92017 180 @ Reguiar
2017 17& Envio Fora do Prazo Legal ﬁ' Irregular
712017 =02 Envi;irﬂzzga;traar:ﬁ_egm © irequier
612017 221 ‘ ~ J— = =



Conceitos Basicos

Ao clicar em “consultar” em uma linha de
determinada competéncia, o SIRC apresentara mais
detalhes:

Consultar

Competéncia: 712017
Situagdo da Competéncia: 6‘ Irregular
Tipo registro: Obito
Data da (itima Apuragdo: 28/02/2018 03:00:35

Quantificadores de Obito Utilizados Para Apurag:.’ic-

Termos lavrados dentro do prazo Termos lavrados fora do prazo Termos faltantes | Terrmos excluidos
-——-—-—-—

liitimo Termo Com peténcias Anteriores Primeiro Termo Competéncia Consultada
4 1

Envios Fora do Prazo Legal

Registros Civis com Envio Fora do Prazo Legal

Matricula Data Registro

-2017-4-00051-095-0025289-22 ooz 3010172018
-2017-4-00051-180-0025384-53 14072017 3040172018

-2017-4-00051-277-0025471-45 28072017 2610172018
-2017-4-00051-278-0025472-43 280072017 2610172018
-2017-4-00051-279-0025473-41 28072017 2610172018

Salvar ou Imprimir Relatdrio Gerado




Conceitos Basicos

“Termos Faltantes”

Na tela detalhada serdo apresentados os “Termos
Faltantes” em quadro especifico, indicando qual o
tipo do livro e acervo associados a eles:

Total de termos

faltantes
Termos Faltantes
Tipo do Livro m Termo(z) (inclusive)
Numero E> 4 1 26741 1
do livro A T

el

Termo (ou sequéncia de
termos) que faltam




Conceitos Basicos

O SIRC calcula “Termos Faltantes” conferindo a
sequéncia de termos inseridos para um mesmo
tipo de livro e acervo. Quando encontra uma
lacuna, o sistema aponta os termos como faltantes.
No momento, o SIRC considera a sequéncia a partir
do menor termo inserido pela serventia, ainda que
existam termos lavrados anteriormente.

SIRC néo aponta a auséncia dos SIRC vai apontar como “Termos

termos anteriores ao primeiro Faltantes”: tipo do livro 1 e acervo
termo transmitido 1, termos de 22.148 a 22.149

A

O —
Termo Termo Termo Termo : : Termo .
] 22.144 22.145 22.146 22.147 | ' 22.150
Inicio

Livro
1




Conceitos Basicos

“Envio Fora do Prazo Legal”

Quanto a essa situacdo, ao detalhar a competéncia,
e indicado em quadro especifico quais 0S registros
foram enviados apos o prazo limite.

fagdo da Co Q“aﬂﬁmrﬂ'sdﬂéh“ﬂ TOtal de registros
el transmitidos fora do prazo

niro do prazo fora do prazo
176

176

Lista dos registros
9 transmitidos fora do prazo

FA= E
Livro 5
4 1 26311
“ ===
——
Sa-D026480-18 2BM22017 140242018
“oltar ao Topo

1005500
ﬂ T e —




Conceitos Basicos

“Sem informacoes de registros e sem declaracao
de inexisténcia de movimento”

Essa situagao ocorre quando nao ha envio de
nenhuma informacao para determinada competéncia
e tipo de registro civil.

Ela desaparece automaticamente quando o primeiro
termo para a competéncia e transmitido.

Caso realmente nao seja lavrado nenhum regqistro
civil daquele tipo (nascimento, casamento ou obito)
naquela competéncia, a serventia devera inserir a
“Declaracéo de Inexisténcia de Movimento” até o dia
10 do més sequinte para evitar esta irreqularidade.




Conceitos Basicos

Como inserir declaracdo de Inexisténcia de
movimento:

1° Funcoes

. o 2° Declaracdo de
da Serventla a Declaragio de _Cranl:elamento de IneXiSténCia de

Declaracdo De Entrega MOVlmento

De Formularios

Recibo de Entrega de B
Pesquisa Registros Civis por Mes

de Operacgdo
Consulta de Reqistros 30 Inserlr deClaragaO
o Ees de Inexisténcia

por le::mpeténcia E:.,jTipo de Registro: =] Buscar

Aviso de M3o
Recebimento de
Mowvimentos por
Competéncia

EE wHHL

Histéarico de Atualizacdes
de Registros Civis

Dados da Serventia

Autorizar CER para
Envio de Dados

Situacdo Cadastral da
Serventia




Conceitos Basicos

Como inserir declaracdo de Inexisténcia de
movimento:

Declaracio de Inexisténcia de Movimento 4° Informar a 50 Informar tipo -
Competéncia COmpeténCia de regiStrO
JE dizpenszado o envio de% de inexisténcia de movimento para os livros & e 7. Q
* Competéncia: i;j * Tipo de Reqgistro: E|

6° ... e apertar
“Declarar Inexisténcia”

[EE HHTHL



Conceitos Basicos

A irregularidade “Termos Faltantes” sempre exige acao,
OuU seja, € necessario inserir ou cancelar todos os

termos apontados para regulariza-la, ate dia 10 do meés
seguinte.

A irreqularidade “Sem informagbes de registros ou
declaracao de Inexisténcia de movimento” exigira agcao da
serventia, seja informando registro lavrado dentro do meés,
seja declarando a inexisténcia de movimento, se realmente

nao houve reqistro civil daquele tipo naquela competéncia,
ate dia 10 do més seguinte.

A irreqularidade “Envio Fora do Prazo Legal” ndo exige
acao, apenas indica que a serventia, na competéncia,
incluiu registro ou declaracdo de inexisténcia para aquele
tipo de registro apos o limite estabelecido na lei. Esta

irreqularidade gera a situacdo |IRREGULAR, de forma
definitiva.




Conceitos Basicos

Irregularidade Acio corretiva Resultado

Inserir ou

“Envio fora
“Termos Faltantes” - cancelar do prazo

legal”

os registros

“Envio fora

do prazo Nao existe
legal” (irreg. é
DEFINITIVA)
“Sem informagées de Inserir
registros e sem d.ecla_rag:ao .de
declaracgéao de ‘ dmemst_encw;\ “Envio fora
inexisténcia de € mOV|mten < do prazo
lavrado

naquele més



Conceitos Basicos

Situacao da Competéncia

E a marca atribuida automaticamente pelo SIRC para

indicar se aquela competéncia encerrou REGULAR ou
IRREGULAR.

Basicamente, o sistema marca como REGULAR a
competéncia encerrada e sem texto na coluna
irreqularidade, e IRREGULAR a competéncia encerrada
e com texto na coluna irregularidade.

Note que para a competéncia que ainda esteja no prazo
para envio, a situagao e informada como EM ABERTO,
significando que, se ela tiver algum texto na coluna
irreqularidade, pode ser reqularizada.




P

Conceitos Basicos

P i

'@ Em Aberto

Apos o dia 10 do més seguinte

Sem texto de
Irregularidade

", Envio Fora do @

— Prazo Leqgal

Reqular | €d Irregqular
Com texto de
Irregularidade




Ou seja, ‘Em aberto”
significa que aquela
competéncia ainda pode
ter a situacdo corrigida,
pois ainda ha prazo legal
para alteracao.

JJ

‘Regular” /  ’lrregular
significa que o prazo para
reqularizacao ja se
esgotou, e a situacao ja foi
atribuida pelo SIRC.

Conceitos Basicos

| situagio |

@ Em Aberto

' Regular
%Y Regular
' Regular

@ Irregular

' Regular



Conceitos Basicos

Exemplos de irregularidade x situacao da competéncia

1 Competéncia em aberto & Competéncia em aberto
SEM irregularidade COM irregularidade
Antes Antes
'y | situsgio | gy |_situagio
* ':"_:‘,“’ Em Aberto Termo= Faltantes ':E?' Em Aberto
AbGs A.pés
dig 10 2’ Regular iaklD Termos Fatantes @ Irregular
Apos dia 10: SIRC marca Apos dia 10: SIRC marca
como REGULAR como IRREGULAR

Apéds dia 10, mas antes
de enviar os termos

' faltantes
Apos dia 10 e apos

envio dos termos
faltantes

Termos Faltantes

Envio Fora do Prazo Legal

Competéncia encerrada e
RREGULAR por “Termos Faltantes”

@ Irreqular

© \reguiar <::I continuard IRREGULAR,
“Envio fora do Prazo

Apos o envio dos termos faltantes

agora por
Legal”




Conceitos Basicos

Resumindo: uma vez marcada a
situacao como IRREGULAR pela
infracao “Envio Fora do Prazo Legal”, a

competéncia permanecera marcada

como IRREGULAR pelo SIRC, mas

com a informacao devida, ainda que
fora do prazo.




Conceitos Basicos

Atualizacao dos Relatorios de Situacao da Serventia

Atualmente, os Relatorios de Situacdo da Serventia sGo
atualizados a cada madrugada. Portanto, as corregcoes so
se refletem nesses relatérios no dia sequinte, apos nova
atualizacgdo. O mesmo vale para novas pendéncias:
eventuais registros rejeitados ou nao enviados para o
SIRC (faltantes) s6 aparecerdo no proximo relatorio apos
a transmissao deles.

O SIRC informa data e hora da ultima atualizacdo em
fodas as telas das consultas aos Relatorios, no
campo“data da ultima apuracao’.



Conceitos Basicos

Ultima atualizagcdo dos Relatérios:

Situagao da Serventia por Competéncia

_-: Ndo sdo apuradas irregularidades de inexisténcia de movimento para o livro 5.

_-: Nao sao apuradas irregularidades para o livro 7.
-_'h-:_-j.A:s] competéncia(s) de registro 02/2018 solicitadol(s

Situagdo da Serventia

Data da Ultima Apu ragao: 28/02/2018 03:00:35

HNome Oficial: OFICIALYCOE RES

—
Sityfiio da Serventia: % com Pendéncia
i Ealano. e : erto.)

ata da UHima Apuragdo: 28/02/2018 03:00:35

(N30 consj

Irregularidades Consolidadas

Termos Faltantes

o ao Regitro| Tormos Faaris | Consutr
1

2047 Mascimento
712017 Obito 1



Conceitos Basicos

Cancelamento de termos

O correto entendimento a respeito de como utilizar a
ferramenta “Cancelamento de Termo” =
EXTREMAMENTE IMPORTANTE para a gestao
adequada do SIRC.

Cancelar um termo significa basicamente “JUSTIFICAR
AO SIRC O MOTIVO DAQUELE TERMO ESTAR
FALTANDO NA SEQUENCIA”.




Conceitos Basicos

Atencao: Nao se deve confundir CANCELAMENTO
DE TERMO com EXCLUSAO DE TERMO.

EXCLUSAO DE TERMO: acédo realizada através da
ferramenta “Excluir Termo”, e que “deixa um buraco” no
lugar onde aquele termo estava. Para excluir um termo
ele precisa estar inserido no SIRC.

CANCELAMENTO DE TERMO: acéo realizada atraves
da ferramenta “Cancelar Termo” e que “preenche o
buraco” de um determinado termo que por algum
motivo ndo foi utilizado para efetivo registro civil. Para

cancelar um termo ele ndo pode estar inserido no
SIRC.




Conceitos Basicos

O principal uso da funcgdo CANCELAMENTO DE
TERMOS é indicar numeros de termos que, por algum
motivo, ndo se referem de fato a registros civis (por
exemplo, transportes ou termos nao utilizados por nao
comparecimento ao casamento). Nesses casos, a
serventia precisa justificar ao SIRC o motivo de
alguns termos terem sido “pulados” e, para tanto,
‘CANCELA” esses termos, devendo inserir uma
justificativa para tal cancelamento.

Caso a serventia ndo realize tais cancelamentos, o
SIRC apontara a falta desses termos, atravées da
indicacdo de “Termos Faltantes” nos Relatorios de
Situacdo da Serventia.



Conceitos Basicos

Note que, desta forma, ndo existe a possibilidade de
CANCELAR um termo que EFETIVAMENTE SE
ENCONTRE NO SIRC, uma vez que o cancelamento
e uma ferramenta usada para termos nao utilizados
com fim de registro civil.

Por exemplo: se um registro de nascimento ja lavrado
vem a Ser judicialmente Invalidado, a serventia
precisa primeiro EXCLUIR tal registro do SIRC para,
logo em seguida, CANCELA-LO. A exclusao “tira”
aquele termo do SIRC e o cancelamento “coloca”,
no lugar do registro, uma justificativa.



Conceitos Basicos

Se a serventia apenas excluir o registro, sem cancela-
lo, o SIRC passara a indicar a auséncia deste termo,
através da irreqularidade “Termos Faltantes” para a
competéncia a qual aquele registro pertencia. Por
ISSO, a Sserventia precisa cancela-lo. Veremos de
forma mais detalhada esta situacao mais a frente.

A sequir, vejJa como realizar o cancelamento de
termos no SIRC:



Conceitos Basicos

Cancelamento de termo:

5 ~
1 Funcoes Lo SIRC WEB Internet
da serventia

Inicio Registros Civis - rungbes de Serventia = Transmissdo de Arguivo = Ajuda Sair

Declaracdo de
Inexisténcia de
Movimento

2° Cancelamento
de Termo

e

T
erme Consultar Termos
Declaracdo De Entrega Cancelados e Revertidos

De Formulérios

Recibo de Entrega de 30 Cancelar
Registros Civis por Més Termo

de QOperacdo

Consulta de Registros

com Mome Especial \

Situacdo da Serventia
por Competéncia

Aviso de N3o
\ Recebimento de J
Movimentos por
Sistemg Competéncia macoes

Histdrico de Atualizagdes
de Registros Civis

Dados da Serventia

Autorizar CER para
Envio de Dados

Situacdo Cadastral da
Serventia




Cancelamento de termo:

Wita de Termos para Cancelamento

Conceitos Basicos

Fitros de Pesquisa

|@ Esta funcionalidade deve ser utilizada apenas para termos que nao foram utilizados para fins de registro civil elou que foram cal

4° Escolher tipo
de registro

'&EE'L apenas termos excluidos elou inexistentes, ou seja, passiveis de cancelamento. 5o permitidas até 30 operz

* Tipo de Registro! | gascimento

6° Escolher

*Tipo de Livro: | 4 - Nascimento

acervo. %&wentia: 1
1 - proprio

2 - incorporado

* Acervo:

* Tipo de Senvigo:| 55

Intervalo de termos:

7° Informar intervalo
de termos que
contenha o termo
desejado (maximo de
30 termos)

d * Termo Inicial

1L

=]

Termo Final

5° Escolher
numero do livro

80
... e buscar.




Conceitos Basicos

Para fins praticos, CANCELAR um termo equivale a
INSERIR no “espaco daquele termo” uma

justificativa para sua auséncia, a fim de que o SIRC
deixe de apontar aquele termo como faltante.




Conceitos Basicos

E possivel salvar ou imprimir em formato PDF os
relatorios gerados, clicando em “Salvar ou
Imprimir Relatério Gerado” ao fim da pagina.

o da Serventia

Competéncia: 2/2018

Situagdo da Competéncia: @ Em Aberto

Tipo registro: Nascimento

Data da Ultima Apuragdo: 23/02/2018 03:00:28

Uitimo Termo Competéncias Anteriores Primeiro Termo Competéncia Consultada Uitimo Termo Com peténcia Consultada
1 1

187004 187005 167508

Termos Faltantes

Termos Faltantes

Tipo do Livro Termo(s) (inclusive) Total Faltantes
1 1 1

167332

Salvar ou Imprimir Relatdrio Gerado |G




Conceitos Basicos

Reversao de cancelamento de termos

Nada mais € do que reverter um cancelamento
realizado indevidamente. O detalhe importante € que
reversbes de cancelamento ndo podem ser feitas
diretamente pela serventia, mas somente pelo INSS, a
pedido da serventia.

Ao verificar a necessidade de reverter um
cancelamento, a serventia deve entrar em contato com
a SAIS — Servico ou Secdo de Administracao de
Informacbes de Segurados do INSS, expondo a
situacdo e justificando o motivo da reversao do
cancelamento do termo.



Prevencao do Indicativo de Infracao
Para Competéncias em Aberto

As serventias podem realizar agcoes de forma a prevenir
que o SIRC aponte infracao em uma competéncia, em um
dos tipos de registros civis.



Prevencao

Como ja visto, o prazo legal para atendimento as
irreqularidades a fim de prevenir a marcagcdo da
competéncia como IRREGULAR € o dia 10 do més

seqguinte.

A competéncia para a qual ainda ha prazo para
reqularizacdo € chamada pelo SIRC de competéncia “Em
Aberto” e sua situacao € sinalizada com o icone azul

abaixo:
| Situagio |

""j Em Aberto




Prevencao

E importante compreender que a marcacdo como
REGULAR ou IRREGULAR ¢ feita pelo sistema para
cada competéncia e cada tipo de registro civil. Por
exemplo, uma serventia pode receber marcagcao de
REGULAR para o0s nascimentos e casamentos da
competéncia 01/2018, mas receber a marcagao de

IRREGULAR para os obitos desta mesma competéncia,
01/2018.

Além disto, o SIRC né&o atribui marcacdo de REGULAR /
IRREGULAR para os livros de tipo 5 (auxiliar natimorto) e
/ (demais atos relativos a estado civil).



Prevencao

Para uma competéncia em aberto, as unicas
irreqularidades possiveis sao

“Termos Faltantes”

ou

"Sem informacdes de registros e sem declaracdo de
Inexisténcia de movimento”,

pois nao ha como o sistema considerar como
irreqularidade o envio fora do prazo legal, visto que o
prazo ainda nao se esgoftou.



Prevencao

“Termos Faltantes”

182 Termos Faltantes @ Em

% Aberto %

“Sem informacoes de registros e sem declaracao

de inexisténcia de movimento”

0 Sem informacdes de registros e sem @ Em
’ declaracdo de inexisténcia de movimento Aberto



Prevencao

Assim, para a Serventia prevenir a marcagao da
competéncia como IRREGULAR basta consultar
periodicamente o surgimento da irregularidade
“Termos Faltantes” para todos os tipos de registros
civis da competéncia em aberto. Detectada tal
infracdo, deve ser dado o devido tratamento por meio
da Insercao ou do cancelamento dos termos
apontados, conforme o que tenha ocorrido.




Prevencao

Consultando a competéncia em aberto:

oy cememetes - SIRC WEB Internet

Inicic Registros Civis = Funcoes de Serventia © Transmissdo de Arguivo = Ajuda Sair

~ Declaragdo de
10 Fungoes de Inexisténcia de
S t' Movimento
erventia Cancelamento de

Termo

Declaracdo De Entrega
De Formularios

Fecibo de Entrega de
Registros Civis por Més
de Operacao

Consulta de Registros
com Mome Especial

2° Situacao da
Serventia por
Competeéncia

Situacdo da Serventia

por Competéncia
Aviso de M3o

\ Recebimento de

Movimentos por

Sisterng Competéncia

Histdrico de Atualizacdes
de Registros Civis

;\ﬁz

Dados da Serventia

Autorizar CER para
Envio de Dados

Situacdno Cadastral da
Serventia




Prevencao

Consultando a competéncia em aberto:

e SIRC WEB Internet

de Arguivo

Dados do Usuério: FTITFTTTTTTT - USUARIO TESTE
Serventia: 111111 - SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE RCPN

Situagéo da Serventia por Competéncia

(/N30 sdo apuradas irregularidades de inexisténcia de movimento para o livro 5.

(J1Nio sdo apuradas irregularidades para o livro 7.
Situagdo da Serventia

Cadigo da Serventia: 111111
Nome Oficial: SERVENTLA EXTRAJUDICIAL DE RCPN

Situagdo da Serventia: @ Com Pendéncia

(Mo considera o tipo livro 7 & 0 més/ano de competéncia de registro em aberto.)

Data da Ultima Apuragdo: 28/02/2018 14:56:32

Irregularidades Consolidadas

Competéncias sem informagdes de registros e sem declaragio de inexisténcia de movimento

o ce gt [ o

1.f2lJ1 40 E h MNascimento =
3° Escolha um i comsceotlénZt% 5° Escolha @ mesma
tipo de registro P competéncia em aberto

emaberto Primeira Anterior 1 2 3

Intervalo de Competéncias

* Tipo de Registro: E * Competéncia Inicial: | * Competéncia Final: ]

‘ 6°... e buscar.




Prevencao

Se nédo houver termos faltando para o tipo de registro
selecionado, o sistema reftornara a coluna
“Irregularidades” vazia:

*Tipo de Registro!| Nascimento E| * Competéncia Inicial: |0z/2018 HH * Competéncia Final: | 0z/2018

iituagdo da(s) Competéncials) ' s

Isto significa que, até o momento da dltima

atualizacdo do relatorio, o SIRC nao detectou
reqistros faltantes para o tipo de reqgistro escolhido.




Prevencao

Caso haja termos faltando para o tipo de registro
Selecionado, o0 sistema retornara na  coluna
“Irreqularidades” a informacdo “Termos Faltantes”:

e (E}P https://psircapr0l.prevnet/Sircintranet/faces/pages/serventia/situacacServentia.xhtml [ Q, Pesquisar ﬁ E ; ﬁ- g

'.‘-THLE] COTIPELETICRELS | Us TEUISUW U VLT SUNCIEUDES ] NE PEsqUisd diniad Snconmaiim)-Se T ADCRTU, IS S, SUISILU S| dJ Iaudaniyds.

Situagdo da Serventia

P
Situagdo da Serventia: & sem Pendéncia
(M&o considera o tipo livro 7 & 0 més/ano de competéncia de registro em aberto.)

Data da Ultima Apuragdio: 23/02/2012 03:00:26

Intervalo de Competéncias

* Competéncia Final: |02/2018 :ﬁ

E| *Competéncia Inicial: | 0z/2018 i

* Tipo de Registro: | Nascimento

Situagdo da(s) Competéncia(s)

Registros de Nascimento

202018 503 ‘ Termos Faltantes ' [ J—

$
s 2 4

Salvar ou Imprimir Relatdrio Gerado




Prevencao

Cligue em “Consultar’ para acessar a listagem de
termos faltantes a serem informados ou cancelados,

mediante justificativa apropriada.

Total de Registros Lavrados
303 Termos Falttantes @ Em Aberto




Prevencao

A consulta resultante apresentara, entre outras
informacgobes, a quantidade e listagem dos termos faltantes,

por tipo de livro e acervo.

Competéncia: 22018

Situagdo da Competéncia: @ Em Aberto
Tipo registro: Nascimento

Data da Ultima Apu ragdo: 23/02/2018 03:00:26

Quantificadores de Nascimento Utilizados Para Apuragio

M Termos lavrados dentro do prazo | Termos lavrados fora do prazo Termos faltantes
1 1 ] ] 1] 1 ]

503

I I e O T I R

Lista dos termos Total de termos

ot | e [ st Eompis s [ P T faltantes
1 1 167004 falta":, tes 167508 "~ |

g

Termos Faltantes

Tipo do Livro

’_ Sam= ’ S am= Sam=

Tipo do livro dos Acervo
termos fa[tan tes | Salvar ou Imprimir Relatorio Gerado |
desta linha




Prevencao

De posse da lista dos termos faltantes, a serventia deve
Incluir registros ou cancelar os termos Iinutilizados,
conforme o caso, sendo o dia 10 do més sequinte o prazo
maximo para tal agao.

Inclus@o: atraves de sistema proprio ou diretamente no
SIRC em “Registros Civis” / escolher tipo / botao ‘“Inserir
reqistro”.

Cancelamento:. em  “Funcbes da  Serventia” /
“Cancelamento de Termo”/ Cancelar Termo”.

Com isso, na proxima atualizagdo dos relatorios os termos
apontados ndo serdo mais indicados como faltantes, pois
foram reqularizados.



Prevencao

Se ndo houver nenhum regqistro ainda transmitido ao
SIRC naquela competéncia, surgira automaticamente a
irreqularidade ‘Sem informacdes de reqgistros e sem
declaracao de inexisténcia de movimento™:

Situagdo da Serventia

Cadigo da Serventia; 111285
Home Oficial: 17® OFICIAL DE REGISTRO CWIL SUBDISTRMO BELA WISTA

Situagdo da Serventia: & sem pendéncia
(Ndo considera o tipo livro 7 e o mésfano de competéncia de registro em aberto.)

Data da Ultima Apuragdo: 06/03/2018 03:00:23

Intervalo de Competéncias

*Tipo de Registro: | nascimento E * Competéncia Inicial: p2/2018 ] * Competéncia Final:|a3/2018 B

Situagdo da(s) Competéncia(s)




Prevencao

Neste caso, a serventia tem duas opgoes:

1° - caso, até o fim da competéncia, seja lavrado algum
reqistro civil daquele tipo (nascimento, casamento ou
obito), basta transmiti-lo ao SIRC, e o sistema
automaticamente deixara de apresentar  esta
irreqularidade.

2° - caso, ate o fim da competéncia, realmente nenhum
reqistro civil daquele tipo (hascimento, casamento ou
obito) seja lavrado, a serventia devera necessariamente
inserir uma “Declaracdo de Inexisténcia de Movimento’,
conforme telas a sequir:




Prevencao

Declaracao de inexisténcia:

ST["C «wemsis SIRC WEB Internet

10 Fungaes i Funcies de Serventia = Transmissdo de Arguive = Ajuda Sair

de Serventia Declaracdo de o ~
, . Inexisténcia de 2 DeClaragao
Pesquisa de Declaracao de Movimento o0 o ]
SST— de Inexisténcia
3 dncelamento de .
Hova Declaragao de e v de MOVlmentO

Declaracdo De Entrega Inserir Declaragio de Inexisténcia
Ce Formularios

Recibo de Entrega de
Registros Civis por Més

Pesquisa -
f de Operacdo

Consulta de Registros

o .
com Mome Especial 3 Inserlr

Situacdo da Serventia deClaragaO de
por Competéncia o Tipd Inexisténcia ]

Aviso de Mao
Recebimento de

eI} HHTHL ..
Competéncia

Histarico de Atualizacdes
de Registros Civis

Dados da Serventia

Autorizar CER para
Envio de Dados

Situacao Cadastral da
Serventia




Prevencao

Declaracao de inexisténcia:

Cectaracs o | 4° Escolher a 5° Escolher o tipo de
eclaragao de Inexisténcia de Movimento A . . . |

competencia regtistro (nascimento,

Competéncia )
’ casamento ou 6bito)
Edispensadooenvio de ¢do de inexisténcia de movimento para os livros 5 e 7. %
* Competéncia: :_;j * Tipo de Registro: E|
Voltar % 6° ...e Declarar

Inexisténcia.

[Llcis HHTHL

E dispensado o envio de declaracdo de inexisténcia de
movimento para os livros 5 e 7.



Prevencao

Caso a serventia nao tenha realmente Ilavrado
nenhum registro para algum dos tipos de registro civil
até o ultimo dia do més, e transmita a “Declaracéo de
Inexisténcia de Movimento” apos o dia 10 do més
sequinte (fora do prazo), o SIRC ira alterar a
Irreqularidade para “Envio Fora do Prazo Legal” e
marcar permanentemente a competéncia como

IRREGULAR:
'l‘-“‘ '4'--_-..~~ . ’
72017 ' 0 i ’ Envio Fora do Prazo LE.‘QEH) =
S ’ ‘~ o lrregular
a-um? -

..----_'

612017 a

Hegular



Prevencao

Todas as consultas citadas precisam ser feitas_para
cada tipo de registro civil (nascimento, casamento e
obito).

Lembre-se:

- a cada transmissdo de registros civis ao SIRC,
nova verificagdo de pendéncia de “Termos Faltantes”
necessita ser realizada para cada tipo,

- as pendéncias nao surgem imediatamente no
Relatério, mas sim, quando ele e atualizado
(atualmente todo dia durante a madrugada).




Prevencao

Assim que o prazo legal se encerra (passado o dia
10 da competéncia sequinte), o) SIRC
automaticamente atribui a marcacao REGULAR ou

IRREGULAR para cada competéncia e tipo de
reqistro civil:

Q Irreqular

Flegular



Prevencao

Reforcando: Se a pendéncia “Termos Faltantes” nao
for atendida até o dia 10 do més sequinte, resultara
em outro tipo de irregularidade, uma vez que a
inclusdo dos reqistros de forma tardia resulta na
infracdo “Envio Fora do Prazo Legal”. Por isso a
Importancia de encaminhar os registros dentro do
prazo leqal:

1212017 4 & Regular

112017 1 &9 Reguiar
1002017 ] Envio Fora do Prazo Legal @ Irregular

8912017 3 Y Regular

82017 5 Y Regular ‘

O envio das informagbes completas e dentro do
prazo evita o pagamento indevido de beneficios e o
consequente prejuizo ao erario.

(T T 1T 17 T



Prevencao

Destacamos que a serventia precisa criar uma

rotina de verificacao e correcao da pendéncia
“Termos Faltantes” para a competéncia em

aberto, ate o dia 10 do més seguinte, a fim de

atendé-la a tempo de evitar marcacao de
IRREGULARIDADE decorrente do nao

cumprimento de sua obrigacao legal.




Acompanhamento das Infracées
Irregularidades em Competéncias Encerradas

Agora vamos informar a respeito das atividades a serem
desenvolvidas pela serventia para DETECTAR e
CORRIGIR irreqularidades que porventura seja
identificada no acervo de registros ja enviados.

As irreqularidades na competéncia geralmente ocorrem
quando a serventia erroneamente trata algum registro
antigo. Por isso, precisa ser constantemente monitorado
e corrigido.



Acompanhamento

Em “Funcbes da Serventia”, acesse “Situacdo da
Serventia por Competéncia’:

o cenemegies - SIRC WERB Internet

ici gi ivi < i qui y] [
Declaracdo de
o =2 Inexisténcia de
1 Fungoes Mowvimento

de Serventia Cancelamento de ’

Termo

Declaracdo De Entrega
De Formularios

Recibo de Entrega de
Registros Civis por Més
de Operacdo

Consulta de Registros

2° Situacado da
Serventia por

e

com Mome Especial \
Situacdo da Serventia
por Competéncia

A . Aviso de N3o
CompetenCla \ Recebimento de J
) Mowvimentos por N
Sistemg Competéncia macgoes

Histdrico de Atualizacdes
de Reqgistros Civis

Dados da Serventia

Autorizar CER para
Envio de Dados

Situacdo Cadastral da
Serventia




Acompanhamento

Escolha um tipo de registro, em competéncia Inicial
informe a primeira competéncia para a qual sua serventia
transmitiu _reqgistros no SIRC e em competéncia final,

Dados do Usuario: 7777777777 - USUARIO TESTE
Serventia: 111111 - SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE RCPH

Situagdo da Serventia por Competéncia

| \Ndo sdo apuradas irregularidades de inexisténcia de movimento para o livro 5.

. \Ndo sdo apuradas irregularidades para o livro 7.
Situagdo da Serventia

Caodigo da Serventia: 111111
Nome Oficial: SERVENTLA EXTRAJUDICIAL DE RCPN

Situagdo da Serventia: @ Com Pendéncia
(N&o considera o tipo livro 7 & 0 més/ano de competéncia de registro em aberto.}

Data da Ultima Apuragio: 28/02/2018 14:58:32

Irregularidades Consolidadas

4° Competéncia inicial:

5 primeira competéncia com 5° Competéncia final:
3° Escolha um registros transmitidos ao tltima competéncia
tipo de registro SIRC pela serventia

|

Primeira Antericr 1 2 3 4 5 8 7 &—=—o
Intervalo de Competéncias p

* Tipo de Registro: IZ| * Competéncia Inicial: E] * Competéncia Final: m

[ Buscar |
% 6°
...e buscar.




Acompanhamento

O SIRC ira retornar a lista de todas as competéncias
ja encerradas para aquele tipo de registro civil,
respectivas situacoes e eventuais irreqularidades:

Neste exemplo
Situagdo da(s) Competéncials) ’ eSCOlhemOS Casamento

Registros de Casamento

R — ireguirdades | “siuagto | Comsurar | stero

172018 28 & Reguiar
122017 2 Envio Fora do Prazo Legal @ Irregular
1102017 21 v Regular
1012017 24 © nequir
92017 7 & Regular
812017 22 v Regular
TI2017 33 & Regular
62017 27 & Regular
512017 26 & Regular
412017 20 & Regular
32017 25 & Regular
22017 16 & Regular
12017 27 Envic Fora do Prazo Legal @ Irregular
1212016 29 '._.» Regular
112016 19 Envio Fora do Prazo Legal

1042016 38 Envio Fora do Prazo Legal

QMR



Acompanhamento

A serventia deve verificar se, para alguma
competéncia, existe a Irreqularidade “Termos
Faltantes’:

1120 f T = E
Regular

1002017 183 = E
Regular

oS2017 120 Al =
Regular

2017 178 Enwvio Fora do Prazo Legal @ =

Irregular

2017 202 %ﬂ Fora do Prazo Lﬂ

Termos Fatantes
egular

82017 221

Regular

2017 207 = =
Regular

42017 191 = E
Regular

I T 120 oaaltd E



Acompanhamento

Veja: se uma competéncia encerrada e sem a
irreqularidade “Termos Faltantes” passa a apresenta-
la, significa que algo ocorreu para que, a partir de um
certo momento, o SIRC passasse a apontar a falta
de um ou mais termos naquela competéncia.

Para consultar quais termos estao faltando deve-se
clicar em “consultar” e verificar o quadro de termos
faltantes.



Acompanhamento

Em geral, ocorrem duas situagoes principais:

- uma delas €& quando constam apenas alguns
“Termos Faltantes”, o que pode indicar que um termo
foi excluido por algum motivo e a serventia talvez
tenha esquecido de cancela-lo. Neste caso a
correcdo € simples: basta confirmar que aquele
termo foi corretamente excluido (por exemplo, houve
uma decisao judicial anulando o registro), e realizar o
cancelamento do termo, Inserindo no campo
justificativa as informagcbes necessarias (neste
exemplo, os dados da decisao judicial).



Acompanhamento

Exemplo:

Termo Termo Termo Termo Termo Sem
10.101 10.102 10.103 10.104 10.105 |~ irregularidades

Decisao judicial determina exclusao do Termo 10.703,

e a serventia apenas exclui esse termo do SIRC:
| I

SIRC indicara:
yermo. [Rermo Termo | | Termo “Cadé o termo
o 10.101 10.102 10.104 10.105 | 10.103?"

“Termos Faltantes”

Além de EXCLUIR, a serventia precisa CANCELAR o termo 10.103

1]
\

Termo Termo
] 10.101 10.102

Sem

Te rmo Termo irregularidades
10.1 04 10.105




Acompanhamento

- Qutra situacado possivel € a indicacdo de um
intervalo grande de termos faltantes. Trata-se de
apontamento pelo SIRC da falta de centenas ou
milhares de termos faltantes. Nesse caso,
provavelmente o que ocorreu foi que a serventia, por
algum motivo, inseriu ou cancelou um registro cujo
termo tem um numero muito Inferior ao primeiro
termo de algum dos tipos de livros que foi transmitido
ao SIRC. Isto faz com que o sistema passe a apontar
indevidamente a falta dos milhares de termos
Intermediarios. Vamos a um exemplo:




Acompanhamento

Imagine que uma serventia comecgou a transmitir ao
SIRC no fim de 2015, inserindo como primeiro termo
do tipo de livro 1 (nascimento) o termo 12.500 e
como primeiro termo do tipo de livro 2 (casamento) o
termo 4.200. Assim, temos:

Termo | | Termo | | Termo | | Termo | | Termo | | Termo
pm 12.500 gy 12.501 12.502 pg 12.503 g 12.504 gg 12.505

Inicio

Tipo de livro 2

Termo Termo Termo Termo Termo .
o 4.200 4.201 4.202 4.203 4.204

Inicio




Acompanhamento

Nesse exemplo, se a serventia transmitir, por
engano, o termo 4.205 como sendo do tipo de livro 1
(nascimento). Com isto, o termo 4.205 ira
Indevidamente entrar antes da sequéncia no tipo de
livro 1 (nascimento), formando um enorme “buraco”
até o termo 12.500, que € o primeiro termo deste tipo
de livro inserido no SIRC:

Termo Termo | | Termo | | Termo | | Termo |,
4.205 12.500 g 12.501 12.502 g 12.503

Inicio
ERRO [S Livro
SIRC indicara: “Cadé os termos de 1

4.206 ate 12.499 do livro 17" e
apontara a falta destes 8.293 termos!




Acompanhamento

Veja que a insergao incorreta do termo 4.205 como
sendo do tipo de livro 1 (nascimento) tambem vai
provocar a sua falta na sequéncia do tipo de livro 2

(casamento), que € o correto, e o SIRC tambéem vai
fazer este apontamento:

Tipo de livro 2

Termo Termo Termo Termo Termo i
o 4.200 4.201 4.202 4.203 4.204

Inicio y

SIRC indicara: “Cadé o termo
4.205 do tipo de livro 2?"




Acompanhamento

Ou seja, na proxima atualizacdo dos relatorios de
reqularidade constarao duas irreqularidades:

1 — Para os casamentos da competéncia em aberto,
apresentara “Termos Faltantes”, faltando um unico
termo: no tipo de livro 2 (casamento), termo 4.205.

2 — Para os nascimentos de uma competéncia antiga, ja
encerrada (possivelmente a primeira com transmissao ao
SIRC), apresentara 8.294 “Termos Faltantes”. Isso
ocorre porque o SIRC entende que, se foi inserido o
termo 4.205 do tipo de livro 1 (nascimento), entéo faltara
inserir todos os termos intermediarios (de 4.206 ate
12.499).



Acompanhamento

Ainda nesse exemplo, a irregularidade decorrente da
falta do termo 4.205 na sequéncia do tipo de livro 2
(casamento) é facil de ser detectada e corrigida, pois a
expressao “Termos Faltantes” exibida na competéncia de
casamento em aberto. Assim, a serventia podera inserir
o termo com o tipo de livro correto e regularizar tal
situacao.

Ja a irreqularidade decorrente da insercao indevida do
termo 4.205 na sequéncia do tipo de livro 1 (nascimento)
SO sera detectada se a serventia consultar todo o
historico de nascimentos (desde a primeira competéncia
de transmissédo), localizar a expressdo “Termos
Faltantes”, detalhar essa competéncia e compreender o
que ocorreul.




Acompanhamento

Finalizando o exemplo, a serventia deve:

1 - Incluir o termo 4.205 do tipo de livro 2 (casamento),

para que o SIRC pare de aponta-lo como “Termo
Faltante” para o tipo de livro 2.

2 - Excluir o termo 4.205 do tipo de livro 1 (nascimento),
inserido incorretamente. Com isto, o SIRC voltara a
considerar que a sequéncia do tipo de livro 1 comecg¢a no

termo 12.500, deixando de apresentar a irregularidade
de “Termos Faltantes”.




Acompanhamento

De maneira bastante similar, o mesmo problema poderia
ter sido causado ndo pela INSERCAO INCORRETA do
termo 4.205, mas sim pelo CANCELAMENTO INDEVIDO
desse termo (lembre-se: para apuragcdo da
sequencialidade cancelar equivale a inserir um termo).

Vamos a um segundo exemplo: suponha que esta
mesma Sserventia precisou inutilizar o termo de
casamento 4.205 (tipo de livro 2, casamento). Como ja
vimos, a serventia deveria CANCELAR o termo 4.205 do
tipo de livro 2. Suponha que, no entanto, ao comandar o
cancelamento desse termo, errou hna digitacao e
cancelou o termo 4.205 do tipo de livro 1 (hascimento).
Com isto, o SIRC gera as mesmas irreqularidades do
exemplo anterior. Vejamos:




Termo
cancelado
ERRO

¥

Acompanhamento

SIRC indicara: “Cadé os termos de
4.206 a 12.499 do tipo de livro 17

[ Tipo de livro 1

Termo | | Termo | | Termo | | Termo | | Termo | | Termo e
12.500 gu 12.501 12.502 gg 12.503 gg 12.504 gu 12.505

Inicio

Tipo de livro 2

Termo
] 4.200

.

Inicio

Termo Termo Termo Termo Termo
4.201 4.202 4.203 4.204 4.206 3

SIRC indicara: “Cadé o
termo 4.205 do livro 2?*




Acompanhamento

E, da mesma forma, surgirdo as mesmas duas
irreqularidades:

1 — Para os casamentos da competéncia em aberto,
“Termos Faltantes” apontando a falta do termo 4.205
para o tipo de livro 2.

2 — Para os nascimentos de uma competéncia
antiga, ja encerrada (possivelmente a primeira com
transmissdo ao SIRC), apresentara 8.294 “Termos
Faltantes”, porque o SIRC entende que, se foi
cancelado o termo 4.205, do tipo de livro 1, entao ele

existia e faltou inserir todos os termos intermediarios
(de 4.206 ate 12.499).




Acompanhamento

Nesse segundo exemplo, a correcao para as
irreqularidades deve ser:

- a serventia deve CANCELAR o termo devido
(4.205, do tipo de livro 2), o que fara a irreqularidade
da competéncia em aberto dos registros de
casamento sumir, e,

- 0 cancelamento indevido do registro 4.205, do tipo
de livro 1 (nascimento) precisa ser REVERTIDO, o
que sO pode ser feito pelo INSS. Nesse caso, a
serventia comunica ao INSS o ocorrido, justificando
claramente o erro, e solicita REVERSAO DO
CANCELAMENTO. Apos a reversao e atualizagdo
dos relatorios a irreqularidade desaparece.




Acompanhamento

Desta forma, € responsabilidade da serventia
monitorar a situacao da serventia por competéncia
no SIRC para verificar o surgimento da irregqularidade
“Termos Faltantes” e, quando ela existir, devera
analisar o motivo e adotar as providéncias
necessarias para sua corregao.



SIRC

ROTEIRO PARA ACOMPANHAMENTO
DA SITUACAO DA SERVENTIA

Elaboracao: SAIS GEX SP Centro
Revisao: DICAD - Divisao de Integracao dos Cadastros

Ressaltamos que, em caso de duvida ou dificuldade na
utilizacdo do SIRC, a serventia entre em contato com a
Secdo ou Servico de Administracdo de Informacbes de
Segurados — SAIS da Geréncia Executiva de sua
abrangéncia, cujo contato esta disponivel na pagina
www.sirc.gov.br > Suporte ao Sistema, bastando
escolher a superintendéncia do INSS referente a
regido/unidade federativa da serventia.

Bom trabalho!
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