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INSTRUGAO NORMATIVA N° 03 DE 03 DE NOVEMBRO DE 2009.

Institui a guia Unica de acolhimento, familiar ou
institucional, de criangas e adolescentes, e a de
desligamento, fixa regras para o armazenamento
permanente dos dados disponiveis em
procedimentos de destituicdo ou suspenséo do
poder familiar.

O MINISTRO CORREGEDOR NACIONAL DE JUSTICA, GILSON
DIPP, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo § 2° do artigo 5°, da
Emenda Constitucional 45; Regimento Interno deste Conselho, art. 8°, X, e pelo
Regulamento Geral da Corregedoria Nacional de Justica, art.3°, Xl, e;

CONSIDERANDO a edi¢éao da Lei n® 12.010 de 03 de agosto de
2009, com vigéncia a partir de 90(noventa) dias de sua publicagao;

CONSIDERANDO que referida legislagédo comete aos juizes de
direito com competéncia em infancia e juventude a atribuigao de, quando
necessario, encaminhar criancas e adolescentes para acolhimento institucional
ou familiar, mediante guia especifica, o que s6 podera ser feito por terceiros em
casos extremos e urgentes, reapreciados pela autoridade judiciaria no prazo de
24h(vinte e quatro horas):

CONSIDERANDO que o art.47,§8° da Lei mencionada obriga que
o Judiciario mantenha permanentemente todas as informagoes relativas aos
procedimentos adotivos, assegurando aos adotados o pleno acesso as
informagbes pessoais que lhe digam respeito, seja através de microfimagem
ou meio analogo;

CONSIDERANDO que as informagées relativas a origem dos
adotados, no mais das vezes, somente encontram-se disponiveis nos
procedimentos relativos a destituigdo ou suspenséo de poder familiar;

CONSIDERANDO que os Tribunais de Justica dos Estados e do
Distrito Federal encontram-se tecnologicamente aparelhados para armazenar e
transmitir informagées em midia magnética, permitindo que se instale um
conjunto de dados com uma centralizagao estadual, nas corregedorias gerais
de justica e nacional, no Conselho Nacional de Justiga- CNJ;

CONSIDERANDO que a implantagdo de um modelo
informatizado de “Guia de Acolhimento” e de “Guia de Desligamento” permitira
um adequado controle estatistico dos acolhi;nentos de criangas e
adolescentes, assegurando uma base de informagées comuns em todo o
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territorio nacional, servindo de suporte ao Cadastro Nacional de Criangas
Acolhidas implantado pelo Conselho Nacional de Justiga- CNJ;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Guia Nacional de Acolhimento e a Guia Nacional
de Desligamento de Criangas e Adolescentes Acolhidos, conforme modelos
que constituem os anexos | e Il desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo uUnico — as guias a que alude esse artigo serdo
numeradas seqiiencialmente em ordem que permita identificar o Estado, a
comarca e a vara onde foi expedida.

Art. 2° As guias referidas no artigo anterior serdo expedidas pela
autoridade judicidria a quem a organizagdo judiciaria local atribuir a
competéncia jurisdicional da Infancia e da Juventude.

Paragrafo Unico: excepcionalmente, para os casos de urgéncia e
fazer cessar violéncia contra criangas e adolescentes, conforme § 2°, do artigo
101, da Lei Federal 8069/90, ou fora do expediente forense, a autoridade
judiciaria podera permmitir que o procedimento da guia de acolhimento se faga
através de terceiros, por ele autorizados, desde que mantenha referido controle
quantitativo atualizado e que efetue a convalidagéo de reformulagdo da medida
de protecdo aplicada, no prazo maximo de vinte e quatro horas da sua
efetivagao.

Art. 3° A autoridade judiciaria devera armazenar eletronicamente
as guias expedidas, distinguindo os acolhimentos institucionais e os familiares,
assim como daquelas criangas e adolescentes sobre as quais ndo se disponha
de informagao especifica sobre sua origem.

Paragrafo uUnico: Na hipdtese da parte final deste artigo, a
autoridade judiciaria velara para que seja incluida fotografia recente e todos os
dados e demais caracteristicas disponiveis, divulgando as informacgdes entre os
orgaos de Protegdo das diversas esferas do Governo, na tentativa de
identificagdo dos genitores.

Art. 4° As guias de acolhimento e desligamento, previstas nesta
instrugéo, deverdo ser obrigatoriamente preenchidas a partir de 01 de
dezembro de 2009.

Art. 5° As Corregedorias Gerais de Justica dos Estados e do
Distrito Federal designardo magistrados como coordenadores estaduais para
implantagédo das guias previstas nesta instrugdo, com o objetivo de atualizar as
informagbes no respectivo estado e articular, juntamente com o CNJ, a
consolidagdo das informagdes no territorio nacional.

Art. 6° Cada Tribunal de Justiga instituira registro permanente, em
meio magnético, dos dados disponiveis atinentes as adogdes e procedimentos
de destituigao ou suspensdo do poder familiar, nos termos do artigo 47, §8°, do
Estatuto da Crianga e do Adolescente, com redagdo dada pela Lei n°
12.010/2009.

§ 1° Compete a Corregedoria Geral de Justiga de cada Tribunal
de Justica, no ambito de sua competéncia, consoante a respectiva Lei de



Organizagao Judiciaria, a designagao do 6rgao responsavel pela administragéo
do registro referido no caput deste artigo.

§ 2° A vara competente encaminhard, em meio magnético, os
dados ao 6rgado responsavel pela administragdo do registro no respectivo
Estado, no prazo de trinta dias.

Art. 7° Esta Instrugao Normativa entrara em vigor na data da sua
publicacao.

Art. 8° Revogam-se as disposi¢gées em contrario.
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ANEXO |

GUIA DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL( ) FAMILIAR( )N°*

NOME DA CRIANCA / ADOLESCENTE:

SEXO: () MASCULINO ( ) FEMININO

DATA DE NASCIMENTO / / IDADE PRESUMIDA:
NOME DA MAE:

NOME DO PAI:

RESPONSAVEL, CASO NAO VIVA COM OS PAIS:

ENDERECO DOS PAIS OU RESPONSAVEL:
RUA/AV: N° CEP BAIRRO
APTO: EDF:

PONTO DE REFERENCIA:
FONE RESIDENCIAL CELULAR

DADOS DO ACOLHIMENTO:

LOCAL:

DATA: HORA:

INTEGRA GRUPO DE IRMAOS? SIM( ) NAO( ); SE SIM, QUANTOS?
ALGUM ACOLHIDO? SIM ( ) NAO( )
SE SIM, LOCA(IS) DE ACOLHIMENTO

RECEBIDO POR:

NOME DO FUNCIONARIO ASSINATURA

MEDIDA(S) PROTETIVA(S) APLICADAS:
A CRIANCA/ADOLESCENTE ( ):
A FAMILIA ()

DOCUMENTACAO, SE SIM ESPECIFICAR: ]
( )DNV; () CERT.NASC.; ( )BOLETIM OCORRENCIA; ( ) CART. INDENT; ( ) CART. VACINA; ( )
ATEND. MEDICO; () CRECHE; ( ) ESCOLA; ( ) ENCAMINHAMENTO CONS. TUTELAR; ( ) OUTROS

FAZ USO DE MEDICAMENTOS? SIM ( ) NAO( )
SE SIM, QUAL(S):

PARENTES OU TERCEIROS INTERESSADOS EM TE-LOS SOB GUARDA:

NOME:

RUA/AV: N° CEP BAIRRO
APTO: EDF:

PONTO DE REFERENCIA:
FONE RESIDENCIAL CELULAR

NOME:

RUA/AV: N° CEP BAIRRO
APTO: EDF:

PONTO DE REFERENCIA:
FONE RESIDENCIAL CELULAR

MOTIVOS DA RETIRADA OU DA NAO REINTEGRACAO AO CONVIVIO FAMILIAR:

SOLICITANTE DO ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL OU FAMILIAR:
NOME/ FUNCAO:
TELEFONE INSTITUCIONAL CELULAR

RELATORIOS / DOCUMENTOS ANEXADOS:  SIM () NAO( ) N° DE FOLHAS ()

PARECER DA EQUIPE TECNICA:

RESPONSAVEL PELO PARECER: MAT.:

RELATORIOS / DOCUMENTOS ANEXADOS: _ SIM () NAO( ) N° DE FOLHAS ()




DESPACHO DA AUTORIDADE JUDICIARIA:

LOCAL/DATA: , [/

JUIZ




ANEXO Il

GUIA DE DESLIGAMENTO INSTITUCIONAL( ) FAMILIAR( )NO°*

NOME DA CRIANCA / ADOLESCENTE:

SEXO: () MASCULINO ( ) FEMININO

DATA DE NASCIMENTO / / IDADE PRESUMIDA:
NOME DA MAE:

NOME DO PAI:

RESPONSAVEL, CASO NAO VIVA COM OS PAIS:

ENDERECO DOS PAIS OU RESPONSAVEL:
RUA/AV: N° CEP BAIRRO
APTO: EDF:

PONTO DE REFERENCIA:
FONE RESIDENCIAL CELULAR

DADOS DO DESLIGAMENTO:

LOCAL:

DATA: HORA:

DESLIGADO POR: _
NOME DO FUNCIONARIO ASSINATURA

MOTIVO DO DESLIGAMENTO:

() RETORNO A FAMILIA NATURAL

(' ) INSERGCAO EM FAMILIA EXTENSA
() INSERGCAO EM FAMILIA SUBSTITUTA
( ) Evasio

( ) FALECIMENTO

DESCRITIVO:

DESPACHO DA AUTORIDADE JUDICIARIA:

LOCAL/DATA: , [/

JUIZ
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