PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA ,
. CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

PROVIMENTO N°. 07/2008-CJRMB (ANEXO II)
RELATORIO DE CORREICAO — SERVENTIAS JUDICIAIS
DEPOSITARIO PUBLICO

COMARCA BELEM

LOCAL DEPOSITARIO PUBLICO DO 2° OFIiCIO

EDITAL 01/2017

PERIODO 03 A 05/10/2017

JUIZ CORREGEDOR [PATRICIA DE OLIVEIRA SA MOREIRA

SECRETARIO PEDRO JOSE CAMARA RODRIGUES

ASSESSORES AMELIA BORGES PAIVA e GISSANDRA MARIA ARAGAO KLAUTAU LOBATO
PELA SERVENTIA  |MARIALBA DE OLIVEIRA DUARTE E ANIBAL DUARTE DE OLIVEIRA NETO

1 - DA SERVENTIA

1.1 - Servicos delegados: Depdsito Puiblico

1.2 - Endereco da Serventia (com CEP, telefones e e-mails): Av. Nazaré, n° 532, Ed. Royal Trade
Center, loja 18, CEP: 66.035-170, Fone: 3249-1410 -  3087-1488. E-mail:
depositopublico2of@hotmail.com.

1.3 - Titular:
Nome: MARIALBA DE OLIVEIRA DUARTE
Enderego:

1.4 - Apresentar ato de outorga de delegacao e termo de posse do delegatario:
Observagoes: EM ANEXO |

1.5 - Forma de delegacgao:
() concurso publico ( X ) efetivacdo () substituico por vacancia ( ) interventor ( ) outro
| Observacao:

1.6- Quadro Funcional’ (identificando o substituto legal — apresentar documentagao)

Nome: MARIALBA DE OLIVEIRA DUARTE
Cargo: Depositaria Publica
Observacao:

Nome: ANIBAL DUARTE DE OLIVEIRA NETO
Cargo: Escrevente Juramentado
Observacéo: documentos anexos

Nome: ALEXANDRE SOUZA DA COSTA

Cargo: Auxiliar de Cartorio /} Ol

Observagao: documentos anexos

1.7 - Apresentar portaria de designagio do substituto legal.
[Identificar: EM ANEXO |

1 Nos casos de secretarias ndo estatizadas incluir informacdo sobre Data de

contratagcdo e o n2. da CTPS.
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1.8- A serventia observa os dias e horarios de atendimento ao piblico, afixando (em local
visivel) o horario de funcionamento
(X)SIM ( )NAO

[ Observacso: 8n30 as 15h30 |

1.9- Nos uitimos dois anos foi instaurado algum processo administrativo e/ou sindicancia contra
o titular ou substituto?
( )SIM (X)NAO

[ Observacdes: |

1.10- Complementacdes / sugestoes / observacdes: J

2 - INSTALACOES DA UNIDADE JUDICIARIA

2.1 - Existe letreiro com identificagcao da serventia e do servigo delegado?
(X)SIM (_ )NAO
[ Observagdes: |

2.2 - Quanto a acessibilidade, o prédio possui rampa e/ou elevador para a circulagdo de
deficientes fisicos?
(X)SIM ( )NAO

[ Observacées: |

2.3 - O estado de conservacido do prédio é satisfatério?
(X)SIM () NAO
| Observagées: |

2.4 - As instalagoes e a higiene da Serventia sdo adequadas e oferecem conforto aos usuarios?
(X)) SIM ( )NAO
| Observagées: |

2.5 - No local de atendimento ao publico sdo disponibilizados assentos para os usuarios? Ha
bebedouro? Ha banheiro para ser utilizado pelo publico?

(X)SIM ( )NAO

| Observacaes: |

2.6 - Ha fornecimento de senhas para realiza¢ao do atendimento ao publico?
()SIM (X) NAO
| Observagses: |

2.7 - O mobiliario e sua disposigdo sdo adequados aos servigos?
(X)SIM ( )NAO
| Observacaes: |

2.8 - Os computadores elou impressoras s&ao em numero suficiente para a realizagdo do
expediente?

(X)SIM ( )NAO

| Observacées: |

2.9 - Existe local para afixagao de avisos de interesse publico?
(X)SIM ( YNAO
[ Observagées: aviso de horario de funcionamento e das custas. N&o possui tabela de custas exposta. |

2.10 - Complementacdes / sugestoes / observacdes:

O Cartério do Depositario Publico do 2° Oficio da Capital est4 instalado em uma sala de médio porte,
no andar térreo do Edificio Royal Trade Center, alugada as expensas da titular, em bom estado de
conservacéo, possuindo atendimento em ambiente separado. Guarnecida com moveis e
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| equipamentos compativeis com a atividade desenvolvida e em bom estado de conservagéo.

3 - DESEMPENHO DOS TRABALHOS

3.1 - A serventia utiliza sistema/programa informatizado em suas atividades?

(X)SIM ( ) NAO, mas possui computador ( ) NAO, sequer possui computador () outro:
Observacgdes: utiliza sistema interno de controle de penhora, com as identificagdes necessarias
(Numeragéo, Vara, partes, bens, data etc.) para a localizagdo do mandado.

3.2 - A ordem, seguranca e copias dos documentos formalizados sdao mantidos com a utilizagéo
de sistema de computagdo, microfiimagem, disco otico ou outro meio de reprodugio
magnética?
(X)SIM () NAO

| Observacdes: em HD externo |

3.3 - Os livros, fichas, papéis e documentos sdao mantidos em ordem e em bom estado de
conservacao, em local adequado e seguro?
(X)SIM ( ) NAO

| Observacées: |

3.4 - E realizado curso de capacitagao aos funcionarios da serventia? Em caso positivo, quando
foi ministrado o Gltimo curso?
(_)SIm (X )NAO

| Observacées: ]

3.5 - O atendimento as partes é feito com eficiéncia, urbanidade e presteza? (Informar a existéncia de
reclamacgdes presenciais quanto ao atendimento, cobranga de custas ou outras reclamacdes)

(X) SIM ( ) NAO
| Observacées: ]

3.6 - Ha o atendimento prioritario as requisicées de papéis, documentos ou informagdes
solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas, para a defesa das pessoas juridicas
de direito publico em Juizo? (Solicitar o arquivo de documentos de comunicagdes recebidas)
(X)SIM ( ) NAO

| Observacdes: J

3.7 - As decisées judiciais sdo cumpridas dentro dos prazos fixados?

(X)SIM ( ) NAO

Observacgdes: analisando a pasta de documentos/solicitacdes recebidos, nao foi identificada demora
na resposta aos pleitos formulados.

3.8 - O recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que deve praticar é fiscalizado no
ambito interno da serventia (art. 30, XI, Lei Federal n. 8.935/94)?

( )SIM ( )NAO

Lei Federal n. 8.935/94 - Art. 30. S3o deveres dos notarios e dos oficiais de registro: Xl - fiscalizar o recolhimento dos impostos
incidentes sobre os atos que devem praticar.

Observacdes: PREJUDICADO |

3.9 - As partes e as testemunhas, inclusive as testemunhas “a rogo”, dos atos lavrados sao bem
qualificadas?

()SIm () NAO

Observacdes: PREJUDICADO |

3.10 - As duvidas suscitadas sdo encaminhadas ao Juizo competente?
( )SIM () NAO ) '
| Observacdes: NAO HA PASTA DE SUSCITACAO DE DUVIDAS. |

3.11 - A Serventia possui todos os livros proprios de suas atribuigées, conforme legislagao em
vigor?
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{X)SIM ( )NAO
| Observagées: UTILIZA LIVROS/PASTA |

3.12 - A escrituragéo dos livros e documentos satisfaz as exigéncias legais (termos de abertura e
encerramento, numeracéo, autenticacao de folhas, auséncia de rasuras, emendas, ressalvas etc?
(X)SIM ( )NAO

[ Observagées: NAQ UTILIZA LIVROS |

3.13 - Na utilizacdo do selo, é langado sobre parte da etiqueta aplicada ao documento o carimbo
da Serventia e a rubrica do responsavel ou de seu preposto, permanecendo sempre legivel a
numeracio do selo utilizado?

( )SIM ( )NAO
[ Observacées: PREJUDICADO |

3.14 - A partir de impressoes iniciais, a prestagdo dos servicos pelo cartério e por seu
delegatario se apresenta com base nos critérios de eficiéncia, urbanidade e presteza?
(X)SIM ( ) NAO

[ Observacdes: |

3.15 - Complementacoes / sugestdes / observacoes:
[ |

4 - DEPOSITARIO PUBLICO

4.1 - REGISTRO DE DEPOSITOS

Observagdo: O cartorio possui sistema proprio de registro de penhora/deposito, onde sdo anotados os
dados do processo (Vara, nimero do processo, data da entrada da penhora no cartério, partes do
processo, valor da penhora e data do levantamento da penhora). Independentemente do sistema, os
registros de depositos sdo organizados em pastas AZ por ordem de data de entrada de mandado de
penhora no cartério. Existe, ainda, pasta especifica onde se arquiva os oficios que comunicam o
levantamento da penhora. N&o ha critério especifico para encerramento da pasta. As pastas também
n&o tém termos de abertura e de encerramento.

Ha uma pasta com folhas soltas, numeradas e rubricadas, termo de abertura e encerramento para
registro de penhora/depdsito, sendo que o Ultimo ato do ultimo livro data de 12/09/2013.

O substituto informa que esta atrasado com a atualizagéo das pastas, porém mantém controle pelas
pastas AZ e pelo sistema informatizado do cartorio.

4.2 - Complementacdes / sugestoes / observacdes:
- Recomendo que todas as pastas contenham os termos de abertura e encerramento, para os
livros/pastas encerrados com 300 folhas, com a devida numeragéo e rubrica das folhas, e nos livros em

andamento seja lavrado o termo de abertura, e & medida de inclusdo de fls., estas devem ser
numeradas e rubricadas.

5 - ANALISE DOS LIVROS OBRIGATORIOS:
5.1 - DOS LIVROS

6.1.1 - Pasta n. 177. Folhas soltas (Pasta AZ), sem numerag&o e sem rubricas, contendo XXX folhas
(sem numeragéo). Sem termo de abertura e encerramento e sem critério para encerramento da pasta.
Primeiro registro: n. de ordem: n&o ha numero, fls. XXX (sem numeragao), data: 01/09/2016, mandado
expedido por ordem do Juizo da 1 Vara de Execugdo Fiscal de Belém, nos autos da Acdo de
Execugéo Fiscal n. 00842727620138140301, em que é exequente Prefeitura Municipal de Belém e
executada Antonio Esau de Oliveira Nilander. Ultimo registro: ndo ha numero, fls. XXX (sem
numeragéo), data: 16/12/2016, mandado expedido pelo Juizo da 92 Vara Civel, nos autos do Processo
n. 00477131020108140301 em que é exequente Caixa de Previdéncia dos Funcionarios do Banco do
Brasil - PREVI e executado Edson Ruy Velasco Piedade.

Recomendagées: 1) O Cartério podera adotar essas Pastas AZ com folhas soltas, porém as folhas da
pasta devem ser numeradas e rubricadas, com, no maximo 300 (trezentas) folhas. 2) A pasta também
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devera conter termo de encerramento e abertura 3) o responsavel pelo recebimento do mandado,
devera, ao recebe-lo, promover o imediato registro no sistema, imprimindo o espelho do sistema a fim
de que o mesmo fique na pasta a frente do mandado de penhora; 4) a pasta devera ser organizada
pela ordem cronolégica de entrada do mandado na serventia; 5) Adotadas as providéncias dos itens
anteriores, as pastas de folhas soltas que est&o atrasadas podem ser abolidas.

5.1.2 - Pasta n. 178. Folhas soltas (Pasta AZ), sem numerag&o e sem rubricas, contendo XXX folhas
(sem numeragé&o). Sem termo de abertura e encerramento e sem critério para encerramento da pasta.
Primeiro registro: ndo ha numero, fls. XXX (sem numeragao), data: 24/01/2017, mandado expedido
pelo Juizo da 1° Vara de Execugio Fiscal de Belém, nos autos do Processo n.
00823838720138140301 em que é exequente Prefeitura Municipal de Belém e executado Domingas F.
Conceigéo. Ultimo registro: n. de ordem: n&o ha numero, fis. XXX (sem numerag&o), data: 29/09/2017,
mandado expedido por ordem do Juizo da 72 Vara de Civel e Empresarial de Belém, nos autos do
Processo n. 00272242320178140301 em que é exequente Condominio do Edificio Tamandaré e
executado Fernando Augusto Rodrigues.

Recomendagbes: 1) O Cartério podera adotar essas Pastas AZ com folhas soltas, porém as folhas da
pasta devem ser numeradas e rubricadas, com, no méaximo 300 (trezentas) folhas. 2) A pasta também
devera termo de encerramento e abertura 3) o responséavel pelo recebimento do mandado, devera, ao
recebe-lo, promover o imediato registro no sistema, imprimindo o espelho do sistema a fim de que o
mesmo fique na pasta a frente do mandado de penhora; 4) a pasta devera ser organizada pela ordem
cronolégica de entrada do mandado na serventia; 5) Deve constar na pasta também a data do registro
do levantamento da penhora; 5) Adotadas as providéncias dos itens anteriores, as pastas de folhas
soltas que estdo atrasadas podem ser abolidas.

5.1.3 - Complementacdes / sugestoes / observacdes:
- O cartorio organiza pastas com folhas soltas para arquivar os oficios de comunicacdo de
levantamento de penhora.

6 - OUTROS LIVROS

6.1 - LIVRO DE CORREIGOES
(X)SIM (_YNAO
| Observagses:

6.2 - Existem outros livros utilizados pela Serventia?
( )SiMm (X)NAO

6.3 - Em caso afirmativo, identificar:

6.4 - Complementacdes / sugestdes / observacdes:
- Foi dispensada a lavratura do termo de correigdo no livro, com a recomendagéo a serventia de

arquivar o relatério desta correigdo, quando finalizada.

7 - EMOLUMENTOS

7.1 - As disposicOes relativas aos Selos de Seguranga, contidas no Provimento 012/2001-
CJRMB sao observadas?
( )SIM ( ) NAO

| Observagdes: PREJUDICADO |

7.2 - Mantém livro ou sistema informatizado para controlar as requisicées, os lotes recebidos e
os Selos de Seguranca utilizados, consoante o disposto no art. 10 do Provimento 012/2001 -
CJRMB? )

( )SIM { )NAO

| Observagses: PREJUDICADO @X\W

7.3 - As Tabelas de emolumentos com os valores vigentes estdo afixadas ou disponiveis em
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local visivel, de facil leitura e acesso ao publico?
( )SIM (X)NAO
I Observagdes: E AFIXADA SOMENTE A INFORMACAO DAS CUSTAS DA SERVENTIA. J

7.4 - Na serventia é escriturada, fielmente, a contagem e cobranca dos emolumentos fixados
para a pratica dos atos de seu oficio?
(X)SIM ( )NAO

| Observagées: ]

7.5 - Fornece recibo circunstanciado dos emolumentos percebidos e cotam os respectivos
valores @ margem do documento a ser entregue ao interessado?
(X)SIM (_ )NAO

| Observagées: )

7.6 - Os Selos de Seguranga, fichas, papéis e documentos sdo mantidos em ordem e em bom
estado de conservagao, em local adequado e seguro?
( )SIM (_ YNAO

| Observagées: PREJUDICADO |

7.7- Os Boletins de Emolumentos para a apuracéo da Taxa de Fiscalizagcido sdao encaminhados
regularmente e no prazo estabelecido ao Sistema Integrado de Arrecadacio Judicial — SIAJU,
conforme o disposto no Provimento Conjunto 002/2004 CJRMB?
()SIM (_ )NAO

| Observagtes: |

7.8 - Complementacdes / sugestoes / observacdes:

- Oficie-se a Secretaria de Planejamento, solicitando que informe se a serventia correcionada

encaminha regularmente e no prazo estabelecido, o Boletim de Emolumentos para apuragdo da Taxa
de Fiscalizacé&o.

8 - DA CORREICAO ANTERIOR

8.1 - Data da ultima correi¢iao ordinaria: 16/09/2004.

8.2 — Magistrado responsavel: Dr. MAIRTON MARQUES CARNEIRO. Juiz Corregedor, na época.

8.3 - Foram encontradas irregularidades na correigdo ordinaria anterior?
(X)SIM ( JNAO
| Observagtes: |

8.4 - Em caso afirmativo as irregularidades da correigio anterior, foram sanadas?
(X)SIM (_)NAO
| Observagdes: |

8.5 - Em caso negativo quais ndo foram cumpridas e quais as providéncias tomadas?
| Observagdes: |

8.6 - Complementagdes / sugestoes / observacées: |
9 - OBSERVAQ(")ES GERAIS/ SUGESTOES/ COMPLEMENTAQC")ES

- Oficie-se a Secretaria de Planejamento, solicitando que informe se a serventia correcionada

encaminha regularmente e no prazo estabelecido, o Boletim de Emolumentos para apuragéo da
Taxa de Fiscalizagéo.

- A serventia recebe diariamente uma grande quantidade de documentos para registro de penhora,
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que vem sendo arquivadas em pastas, em ordem cronolégica, esta situagdo concorre para a
existéncia de um grande acervo que, por sua vez, vem se acumulando no escasso espaco
disponivel do cartério por anos. Considerando que a Tabela de Temporalidade do CNJ né&o
contempla o descarte de documentos de Depositario Publico, sugiro a expedi¢do de oficio ao
Comité de Gestao Documental deste Tribunal, presidido pelo Exmo. Des. Luiz Gonzaga da Costa
Neto, solicitando manifestagéo quanto ao descarte de documentos levados a registro nos Cartérios
dos Depositarios Publicos desta Comarca, buscando solugdo ao actmulo de documentos observado
nas aludidas serventias.

10 - RECOMENDACOES GERAIS

1- Recomendo que todas as pastas contenham os termos de abertura e encerramento, para os
livros/pastas encerrados com 300 folhas, com a devida numerag&o e rubrica das folhas, e nos livros
em andamento seja lavrado o termo de abertura, e & medida de inclusdo de fls., estas devem ser
numeradas e rubricadas. PRAZO: IMEDIATO

2- Recomendo ao Sr. Depositario Publico encaminhar a relacdo dos bens encaminhados ao
Deposito do Tribunal, bem como a documentagéo comprobatoéria da retirada dos bens. PRAZO: 05
DIAS.

3- Com relagéo a Pasta 177, o Cartério podera adotar Pastas AZ com folhas soltas, porém as folhas
da pasta devem ser numeradas e rubricadas com, no méximo 300 (trezentas) folhas. A pasta
também devera conter termo de encerramento e abertura e o responsavel pelo recebimento do
mandado, deverd, ao recebe-lo, promover o imediato registro no sistema, imprimindo o espelho do
sistema a fim de que o mesmo fique na pasta a frente do mandado de penhora. Referida pasta
devera ser organizada pela ordem cronoldgica de entrada do mandado na serventia. PRAZO: 30
DIAS.

4- Com relacdo a Pasta 178, o Cartério podera adotar Pastas AZ com folhas soltas, porém as folhas
da pasta devem ser numeradas e rubricadas com, no maximo 300 (trezentas) folhas. A pasta
tambem devera conter termo de encerramento e abertura e o responsavel pelo recebimento do
mandado, devera, ao recebe-lo, promover o imediato registro no sistema, imprimindo o espelho do
sistema a fim de que o mesmo fique na pasta a frente do mandado de penhora. Referida pasta
devera ser organizada pela ordem cronoldgica de entrada do mandado na serventia. PRAZO: 30
DIAS.

5- Adotadas as providéncias do item anterior, as pastas de folhas soltas que estao atrasadas podem
ser abolidas. PRAZO: 30 DIAS.

6- Recomendo a Oficial da Serventia correcionada, a arquivar copia do Relatério desta Correigéo,
quando finalizada. PRAZO: IMEDIATO.

7- AFIXAR a TABELA DE CUSTAS completa, destacando a informagéo das custas da serventia.
PRAZO: IMEDIATO.

Observacao: Recomendagdes gerais deverdo ser cumpridas nos prazos estabelecidos, devendo a
Titular da Serventia comunicar formalmente & Corregedoria a efetividade do cumprimento.

11 - DOCUMENTOS ANEXADOS:

- Decreto Governamental datado de 17/09/1986, do Exmo. Gov. Ary da Motta Silveira, no exercicio,
nomeando, em carater efetivo, a Sra. Marialba de Oliveira Duarte, para exercer o cargo de
Depositario Publico do 2° Oficio.

- Copia da Carteira de |dentidade de Marialba de Oliveira Duarte.

- Copia da portaria de nomeagéo de Anibal Duarte de Oliveira Neto, para o cargo de Escrevente
Juramentado do Depositario Publico do 2° Oficio da Capital.

- Copia do registro funcional de Anibal Duarte de Oliveira Neto.

- Copia da Carteira de Identidade de Anibal Duarte de Oliveira Neto.
- Copia do registro funcional de Alexandre Souza da Costa.

- Cépia do Relatorio da Correigéo realizada em 16/09/2004.

4
Belém, 13 de dezembro de 2017. b
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PATRiCIlgg OLIVEIRA SA MOREIRA

Juiza Corregedora da Regido Metropolitana de Belém

GISSAN 1A A/RK%I.AUTAU

Anglista Judiciario da CJRMB

AMELIA BO PAIVA
Assessora da CJRMB

bt O L
b G Lo

Secretario da Correicéo
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PA-MEM-2017/41128 )
CORREICAO ORDINARIA REALIZADA NO CARTORIO DO 2° DEPOSITARIO
PUBLICO DA CAPITAL NO PERIODO DE 03 a 05/10/2017.

DECISAO/OFICIO N° 12018- /[CJRMB

Considerando a necessidade de cumprimento das recomendacdes
contidas no Relatorio de Correicao Ordindria realizada pela MM?. Juiza Corregedora,
Dra. Patricia de Oliveira S& Moreira No Cartdrio do 2° Depositario Pablico da Capital
no periodo de 03 a 05/10/2017, disponivel no sitio deste Orgao Correcional
(HTTP://www tjpa.jus.br/PortalExterno institucional/Corregedoria-da-Regifo-
Metropolitana/188-Relatorio-Correicoes.xhtm) ACOLHO-AS em sua totalidade e
DETERMINO expedicédo dos seguintes Oficios:

1) Ao Oficial Titular da referida Serventia, a fim de que tome
conhecimento das recomendagdes elencadas, com vistas ao seu cumprimento, nos
prazos estabelecidos, e posterior comunicagao a este Orgao Correcional;

2) A Secretaria de Planejamento, para que informe-se a serventia
correcionada encaminha regularmente e no prazo estabelecido, o Boletim de
Emolumentos para apuragéo da Taxa de Fiscalizagao;

3) Ao comité de Gestio Documental deste Tribunal, solicitando
manifestacdo quanto ao descarte de documentos levados a registro nos Cartérios
dos Depositarios Publicos desta Comar, buscando solugdo ao actimulo de
documentos observado nas aludidas serventias, visto que a Tabela de
Temporalidade do CNJ nao contempla o descarte de documentos de Depositario
Publico.

Outrossim, devem os presentes autos ficar acondicionados na
Secretaria deste Orgao Correcional aguardando a_ resposta da Serventia
Correcionada acerca do cumprimento das recomendacdes efetuadas

Utilize-se cdpia do presente como oficio.
A Secretaria para os devidos fins.
Belém, 08 de Janeiro de 2018.

Desembargadoﬁ&?ﬂlhﬁéﬁ %f@o DA SILVET

Corregedora de Justica da Regido Metropolitana de Belém, em exércicio

Avenida Almirante Barroso, 3089 — Sala TA-15 - Térreo

Assinado digitalmente por ISABELLA CASANOVA DE CARVALHO CORREA DE LIMA.
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