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PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 5329/2017-GP

Altera a Portaria n° 321/92-GP, que
aprovou o Regulamento da Biblioteca

“‘Desembargador Anténio Koury”.

O Excelentissimo Senhor Desembargador Ricardo Ferreira Nunes,
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Para, no uso de suas atribuigcdes legais,

etc.

Considerando a necessidade de atualizar as regras de utilizacao do
acervo, das instalagbes e dos servicos da Biblioteca Desembargador Anténio Koury,

conforme expediente PA-MEM-2017/34713-A;

RESOLVE:

Art. 1° Fica alterada a Portaria n® 321/92-GP, que aprovou o Regulamento
da Biblioteca “Desembargador Anténio Koury”, o qual passa a vigorar conforme redacao

constante no anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Publique-se. Registre-se e Cumpra-se.
Belem, 7 de novembro de 2017.

RIC SJSFEK?REIRA/A{JNES
Desembargador Presidente do TJPA
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Regulamento Interno da Biblioteca Desembargador Antonio Koury

Das Disposi¢oes Preliminares

Art.1° A Biblioteca Desembargador Anténio Koury, integrada ao Departamento de Documentagao e
Informacgéao, subordinada administrativamente a Secretaria de Administragao do Tribunal, funciona sob
a orientacdo de uma Chefia de Divisao.

Art.2° A Biblioteca € especializada na area juridica, podendo incorporar a seu acervo publicagdes de
outras areas de interesse da instituigao.

Art.3° O presente instrumento regula o servigco de atendimento e fixa normas e procedimentos aos
usuarios da biblioteca garantindo seu perfeito funcionamento.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art.4° A Biblioteca Desembargador Antonio Koury tem como objetivo promover o acesso a informacgéo
juridica a magistrados, servidores e a comunidade em geral, visando a sua plena satisfaco.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art.5° A Biblioteca compete:

| - Estabelecer diretrizes sobre seu funcionamento e dos servigos oferecidos:

Il - Selecionar, classificar, catalogar e indexar livros, folhetos, periddicos, publicagdes oficiais e materiais
especiais, visando ao armazenamento, a divuigacéo e recuperagéo da informagao;

Il - Disseminar informagées bibliograficas:



IV - Organizar e realizar servigos de empréstimo domiciliar e intercambio entre bibliotecas:
V - Orientar o uso do acervo e dos servigos da biblioteca:;

VI - Promover a divulgagdo dos servigos e produtos oferecidos;

VIl - Realizar selegao, aquisicdo e descarte de materiais segundo a Politica de Desenvolvimento de
Colegdes em vigor,

VIl - Proceder a avaliagao da colegao;

Xl - Organizar, preparar e normalizar as publicagdes de responsabilidade da Biblioteca, bem como fazer
a normalizagao bibliografica das publicagdes institucionais;

X - Coletar, analisar e apresentar dados estatisticos das atividades desenvolvidas;
X1 — Promover a preservagao e conservagao do acervo.

Art.6° A Biblioteca é a responsavel legal pela guarda de colegédo depositaria das publicagdes editadas,
reeditadas, reimpressas ou coeditadas pelo Poder Judiciario, cabendo aos responsaveis pela
publicagdo, o encaminhamento das referidas obras & Divis&o de Biblioteca.

CAPITULO Il
DO ACERVO

Art.7° O acervo da Biblioteca & composto por livros, folhetos, relatérios, monografias, dicionarios gerais
e especializados, enciclopédias, diarios oficiais, periédicos, CDs/DVDs e bases digitais.

Art.8° O acervo comporta as seguintes colegdes:

| - Colegao de livros juridicos;
Il - Colegéo de periddicos;

Il - Colegao de diarios oficiais;
IV - Colegao multimidia;

V - Cole¢ao de obras raras;

VI - Colegao de juristas renomados;

VIl - Colecao depositaria.
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Paragrafo unico. Na organizagdo do material bibliografico a biblioteca adota a Classificagdo Decimal de
Direito (CDD) para as obras juridicas e a Classificagdo Decimal de Dewey (CDD) para as demais areas
do conhecimento.

CAPITULO IV
DO ACESSO

Art. 9° E garantido o acesso & biblioteca, bem como a consulta a seu acervo, nos dias e horarios
estabelecidos no Art. 11 deste regulamento.

Art. 10 Ao entrar na biblioteca, o usuario devera deixar seus pertences no guarda-volumes, podendo
conservar consigo material de estudo e pesquisa, cuja apresentacao podera ser solicitada a saida, para
efeito de conferéncia.

§ 1° O guarda-volumes é destinado a guarda de pertences do usuario apenas enquanto 0 mesmo estiver
utilizando a biblioteca.

§ 2° O usuario devera comunicar imediatamente a perda ou extravio da chave do guarda-volumes que
estiver em seu poder.

§ 3° Perdas ou danos causados a chave, bem como ao guarda-volumes obrigardo o usuario a
providenciar a reposigao ou reparo imediato.

§ 4° O material deixado no guarda-volumes, apds o fechamento da biblioteca, sera recolhido e entregue
ao usuario somente no primeiro dia util subsequente de funcionamento da biblioteca.

§ 5° Somente com autorizagéo da diregdo sera permitida a entrada na biblioteca com malas, pastas,
mochilas, bolsas e outros objetos similares.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 11 A biblioteca funcionara nos dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira, no horario das 8:00 as
14:00 horas.



§ 1° Durante a realizacéo do inventario anual do acervo, a biblioteca n&o realizara empréstimos, ficando
0 servicgo disponivel apés a sua conclusao.

§ 2° A biblioteca ndo atendera ao publico no periodo de recesso forense.

CAPITULO VI
DOS USUARIOS

Art. 12 Séo usuarios da biblioteca:
| - Internos: magistrados, servidores efetivos e servidores comissionados;

Il - Externos: advogados, servidores inativos, funcionarios terceirizados, estagiarios, estudantes e a
comunidade em geral.

CAPITULO VII
DO CADASTRO

Art. 13 Somente os usuarios internos poderao efetuar cadastro na biblioteca.
§ 1° Para fazer o cadastro, o usuario devera comparecer ao balcdo de atendimento da biblioteca

portando crachd, carteira funcional ou identificagéo oficial e fornecer as informagdes solicitadas pelo
atendente.

§ 2° Excepcionalmente, em razéo da lotagdo do usuério em predio distante da biblioteca, o cadastro
podera ser realizado por telefone ou e-mail, desde que confirmados os dados fornecidos.

§ 3° No ato da inscrigdo seré fornecida senha para realizagcao de empréstimos.

§ 4° A senha, cadastrada na matricula de cada usuario, é de uso pessoal e intransferivel, sendo de sua

inteira responsabilidade a respectiva utilizagao.

§ 5° Os gabinetes dos Desembargadores terdo cadastros proprios e a matricula deste ficara sob a

responsabilidade do chefe de gabinete.



§ 6° O usuario devera atualizar seus dados cadastrais, sempre que solicitado, sob pena de ficar impedido

de realizar novos empréstimos.
§ 7° Deixando de integrar o quadro de pessoal do Poder Judiciario, o usuario sera excluido
automaticamente do cadastro da biblioteca, devendo, no prazo de vinte e quatro horas, fazer devolu¢ao

dos empréstimos pendentes.

CAPITULO VIII
DOS DEVERES DO USUARIO

Art.14 S3o deveres do usuario:

| - Zelar pela conservagao do acervo e do patriménio da biblioteca;

I - Comunicar qualquer altera¢do de seus dados cadastrais;

Il - Apresentar a entrada e a saida da biblioteca todo material que portar;

IV - Observar o maximo siléncio no saldo de leitura/pesquisa;

V - Utilizar o telefone celular no modo silencioso e atendé-lo fora da biblioteca;

VI - Nao fumar nas dependéncias da biblioteca;

VIl - Nao consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da biblioteca;

VIII - Comunicar o extravio de obras sob sua responsabilidade e providenciar sua respectiva reposigao;

IX - Devolver as obras emprestadas dentro do prazo estabelecido e nas mesmas condigbes em que as
recebeu;

X - Respeitar os funcionarios, acatando suas instrugdes de conduta no recinto:

Xl - Obedecer as normas estabelecidas neste Regulamento.

§ 1° Nos casos de faltas graves ocorridas na biblioteca, o usuario interno podera ser suspenso ou ter
sua inscricdo cancelada.



§ 2° O usuario externo que violar o inciso X deste artigo sera retirado do recinto e encaminhado a
Coordenadoria Militar.

CAPITULO IX
DOS SERVICOS

Art. 15 A Biblioteca oferece aos seus usuarios 0s seguintes servigos:

| - Consulta local a publica¢des e documentos existentes em suas colegges;
If - Pesquisa bibliografica;

Il - Empréstimo domiciliar;

IV - Intercambio de publicagbes;

V - Disseminagao Seletiva da Informagéo (DSI);

VI - Acesso a internet;

VIl - Acesso a bases digitais;
VIl - Reproducao de documentos.

Paragrafo unico. Os servigos de que tratam os incisos I, IV e VIl séo prestados, exclusivamente, aos

usuarios internos.

Secaol
Da Consulta Local

Art. 16 Qualquer usuario podera realizar consulta local do acervo bibliografico, ndo havendo limites ao

numero de publicagdes.

§ 1° A consulta local devera ser realizada no saldo de leitura da biblioteca.



§ 2° Ap6s a consulta, o material devera ser devolvido ao servidor responsavel pelo saldo de leitura.

Secgédo ll
Da Pesquisa Bibliografica

Art. 17 Os usuarios poderao solicitar a realizagdo de pesquisa bibliografica pessoalmente, por telefone

ou e-mail.

Paragrafo Unico. O prazo para entrega da pesquisa solicitada é de 48 horas, podendo ser ampliado em

caso de complexidade do tema.

Secao lll
Do Empréstimo Domiciliar

Art. 18 Apenas os usuarios cadastrados na biblioteca poderao efetuar o empréstimo domiciliar.

Paragrafo unico. O empréstimo sera realizado, mediante a apresentagdo do cracha e/ou do documento
de identificagdo e do uso da senha pessoal.

Art. 19 O numero de empréstimos para cada servidor € de no maximo 3 (trés) obras pelo prazo de 7
(sete) dias consecutivos e para magistrados é de 5 obras pelo prazo de 10 dias consecutivos.

§ 1° A diretoria da biblioteca, a seu exclusivo critério, podera autorizar o empréstimo de obras além do
prazo e do limite fixado no caput deste artigo.

§ 2° Em nenhuma hipétese sera permitida a retirada de material bibliografico sem a respectiva carga no

balcdo de referéncia.

Art. 20 Nao serao passiveis de empréstimo domiciliar, exceto para magistrados, publicagdes periddicas
(revistas, jornais, diarios oficiais e etc.) obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, indices
bibliograficos, abstract e similares), obras raras ou de colegdes especiais (CDs, DVDs e etc.)

Art. 21 O usuario é diretamente responsavel pelo material que retirou da biblioteca mesmo quando o
transferir a terceiro, cabendo a ele zelar pelo cumprimento dos prazos de empréstimos e conservagao
da obra.



Art. 22 Os livros retirados por empréstimo deverdo ser conferidos no ato de seu recebimento pelo

usuario, que, verificando a existéncia de paginas arrancadas, rasgadas e/ou rabiscadas, devera
comunicar o fato imediatamente ao atendente.

Subsecao |
Da Renovagao

Art. 23 A renovagao do empréstimo sera permitida desde que o material ndo esteja sendo solicitado por
outro usuario.

Art. 24 A renovagao podera ser feita pessoalmente no balcao da biblioteca, por telefone ou on-line.
§ 1° Sera renovado o empréstimo do material, desde que o usuario ndo esteja em atraso.
§ 2° Os empréstimos poderao ser renovados até duas vezes consecutivas.

Subsegao |l
Da Devolugao

Art. 25 A devolugédo do material emprestado devera ocorrer no balcao do Servigo de Referéncia.

Art. 26 A devolugdo de obras somente se efetiva mediante a sua entrega ao funcionario responsavel
pelo atendimento e processada a respectiva baixa da obra no sistema.

Art. 27 No caso de fechamento imprevisto da biblioteca, a devolugéo da obra devera ser feita, sem

penalidade, no primeiro dia util subsequente de sua reabertura.

Art. 28 Constitui obrigagdo da biblioteca fornecer comprovante de devolugdo de obra retirada por

empréstimo.

Paragrafo unico. O comprovante de devolugido é documento habil para isentar o usuario de

responsabilidade no caso de eventual cobranga de obra ja devolvida.



Art. 29 O usuario que se afastar ou for desligado do Tribunal devera providenciar a devolugéo das obras

emprestadas em seu nome.

Subsegao lli

Das Cobrangas

Art. 30 Esgotando-se o prazo regulamentar para a devolugdo das publicagées emprestadas, a biblioteca
solicitara primeiramente a devolugao através de telefonema, seguido de cobranga por e-mail.

Art. 31 A obra nao devolvida no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da ultima notificagao efetuada
pela biblioteca, sera considerada bem extraviado ou desaparecido, aplicando-se o disposto no Art. 34.

Subsegao IV

Das penalidades
Art. 32 As penalidades serdo aplicadas em razao de atraso na devolugao de obra, dano ou extravio.

Art. 33 O atraso na devolugdo de material bibliografico implica a suspensao do direito de empréstimo
por periodo correspondente ao dobro do niumero de dias em atraso.

Paragrafo unico. A diretoria da biblioteca, a seu exclusivo critério, podera suspender a aplicagao da
penalidade estabelecida no caput.

Art. 34 Em caso de perda, extravio ou dano irreparavel constatado em material do acervo, cabera ao

usuario:
I - Substituir por outro exemplar idéntico, ou de edigao superior;
Il - Substituir por outro titulo de valor igual determinado pela biblioteca, em caso de obra esgotada.

Paragrafo unico. Tratando-se de volume integrante de uma coleg&o, a reposicdo sera feita pela obra no
todo, caso o volume ndo seja vendido separadamente.

Art. 35 Apds a reposicdo, o material danificado, retiradas as etiquetas e cancelados os carimbos de
identificacao, sera entregue ao usuario.



10

Art. 36 Ate a quitagdo do débito, ficara o usuario impedido de retirar qualquer outro material por
empréstimo.

Art. 37 A n&o reposicdo do material extraviado ou danificado implica cancelamento da inscricdo do
usuario na biblioteca;

Segao IV
Do Intercambio de Publicagoes

Art. 38 O intercambio de publicagdes consiste na solicitagdo de materiais bibliograficos que ndo constam
no acervo da Biblioteca Desembargador Anténio Koury a Instituicdes conveniadas.

Art. 39 A solicitagdo de intercambio de publicagbes as bibliotecas parceiras sera efetuada
exclusivamente para atender aos magistrados do TJPA.

Art. 40 O empréstimo entre bibliotecas obedece as normas proprias de cada biblioteca conveniada, as
quais serao informadas ao usuario no momento da solicitagao.

Paragrafo Unico. Os procedimentos para realizagao do intercambio de publica¢des entre bibliotecas sao
disciplinados em norma especifica.

Segdo V
Da Disseminagao Seletiva da Informagao (DSI)

Art. 41 A Disseminagao Seletiva da Informagdo € um servigo que divulga aos usuarios os documentos
atuais e pertinentes a sua area de atuagdo baseada em um perfil pré-estabelecido.

Art. 42 A biblioteca realizara estudo de usuario para a definigio dos perfis informacionais de magistrados

e servidores.

§ 1° As informagdes selecionadas de acordo com o perfil dos usuarios serdo encaminhadas por e-mail

institucional ou publicadas em boletim informativo.

§ 2° Qualquer usudrio interno podera solicitar a biblioteca o servico de Disseminagdo Seletiva da

Informagao.
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Segao Vi
Do Acesso a Internet

Art. 43 Os computadores disponiveis para usuarios destinam-se exclusivamente a consulta do catalogo
da biblioteca e a pesquisa nos sites autorizados.

Art. 44 Cada usuario podera utilizar os computadores por 1 (uma) hora, podendo este prazo ser
renovado caso nao haja outro usuario a espera.

Art. 45 Nao sera permitido o acesso a paginas de bate-papo, pornografia, utilizacdo de programas
hackers, instalagéo ou execugao de jogos, fazer download de arquivos da internet para o computador,

inserir figuras em papel de parede e textos em protecao de tela.

Art. 46 Os resultados das pesquisas poderao ser gravados em suportes adequados, observando sempre
0 uso de antivirus para a prote¢ao dos computadores.

Paragrafo unico. O ndao cumprimento do disposto no Art.43 acarretara a suspensao do usuario.

Secgao VIi

Do Acesso as Bases Digitais

Art. 47 A Biblioteca do TJPA disponibiliza em seu site bases juridicas digitais de acesso restrito aos
usuarios internos.

Art. 48 Para consultar as bases digitais, o usuario devera acessar o site da biblioteca pelo portal interno,
usando login e senha disponibilizados na pagina.

Paragrafo unico. As bases digitais também poderdo ser acessadas nos terminais de computadores
disponiveis no saldo da biblioteca.
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Segéao VIl

Da Reprodug¢ao de Documentos

Art. 49 A reproducao de obras e de documentos do acervo da biblioteca obedecera ao estabelecido na
Lei Federal n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais) e somente sera permitida
quando nao acarretar danos ao material.

Art. 50 A retirada momentanea do material para extragdo de copias sera registrada em formulario

préprio, preenchido por servidor da biblioteca e assinado pelo usuario, obedecendo aos seguintes
critérios:

| - Tratando-se de usuario interno, sera efetuado registro da identificacao funcional do usuario
juntamente com os dados da obra no formulario;

Il - Os usuarios externos deverdo disponibilizar documento de identidade, que ficara retido até a
devolugao do material retirado.

Art. 51 A Biblioteca podera fornecer fotocdpias, no maximo de até 10 paginas, aos usuarios, apenas do
material pertencente ao seu acervo, sendo vedada a reprodugao de apostilas, documentos pessoais e
outros congéneres.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 52 Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios da biblioteca, independente da sua condi¢ao

de enquadramento.

Art. 53 A utilizacao dos servigos oferecidos pela biblioteca pressupde plena aceitagdo e conhecimento

dos termos deste Regulamento.
Art. 54 Os casos omissos serdo decididos pela chefia da Divisdo de Biblioteca.

Art. 55 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposigoes em

contrario.
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REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA

PORTARIA N° 321/92-GP
o) Excelentissimo Senhor

Desembaragador NELSON
SILVESTRE RODRIGUES
AMORIM, Presidente do
Tribunal de Justica do Estado
do Para , por eleicao de seus
pares, etc....

Considerando a necessidade de divulgagdo das normas de
funcionamento da Biblioteca “ Des. Antonio Koury”,;

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento da Biblioteca “Des. Anténio Koury” conforme o Plano
de Reestruturagio do Departamento de Documentagéo e Informacao.

Publique-se , Registre-se e Cumpra-se.
Belém’, 11 de junho de 1992.
Des. Nelson Silvestre Rodridues Amorim

Presidente do T.J.E.

BIBLIOTECA DESEMBARGADOR ANTONIO KOURY
REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA

Art. 1° - A biblioteca do Tribunal de Justi¢a, integrada ao Departamento de
Documentagao e Informagao, subordinada administrativamente & Secretaria de

Administracdo do Tribunal, funciona sob a orientacdo de uma Chefia de
Divisao.

Art. 2° - A Biblioteca compete promover a aquisicdo e a propagag¢do do
material biblicgrafico, executar o seu processamento técnico e outros servigos
inerentes a Biblioteconomia.

Art. 3° - A Biblioteca ficara a disposi¢ao dos magistrados do Tribunal e o seu
uso sera franqueado aos funcionarios da Secretaria do TJE e a comunidade
juridica durante o periodo de seu expediente normal (8:00 as 14:00h).

Art. 4° A Biblioteca mantera larga rede de intercambio bibliografico com

entidades e bibliotecas juridicas nacionais e estrangeiras, para troca de
material bibliografico.



§ 1° - Conforme as bases de cooperagdo o empréstimo entre bibliotecas pelo
prazo de dez (10) dias.

Art. 5° - Sera permitido o empréstimo domiciliar aos servidores do TJE,
inscritos na Biblioteca.

§ 1° - Da inscrigdo constardo os seguintes dados: a) nome; b) qualidade
funcional; c) lotagdo e telefone; d) enderego e telefone.

§ 2° - Qualquer mudanga de lotagdo ou enderego devera ser comunicado a
Biblioteca.

Art. 6° - Todo material bibliografico existente na Biblioteca, estara disponivel
para empréstimo, com excegdo de: obras de referéncia (dicionarios,
enciclopédias, etc....), obras raras e obras esgotadas, colegbes especiais,
periddicos, legislagdo, comentarios a codigos e constituigbes, podendo
entretanto, serem consultadas na prépria Biblioteca.

Art. 7° - O leitor podera retirar, por empréstimo, 03(trés) livros, no maximo.
§ 1° - Os periddicos (revistas) s6 poderédo ser consultados na Biblioteca.

Art.8° - O prazo de empréstimo sera de 07 (sete) dias, renovavel quando néo
houver solicitagdo de outro (os) leitor (es).

Art. 9° - Apés o prazo determinado para devolugao, se a mesma nao ocorrer, a
biblioteca procedera a cobranca.

§ 1° - O leitor relacionado na lista de cobranga ficara impedido de utilizar o
servigo de empréstimo.

§ 2° - A partir do 30° (trigésimo) dia de atraso, sera considerado como perda ou
extravio do material emprestado.

§ 3° - Esgotados os recursos de cobranga, a Biblioteca encaminhara ao Diretor
(a) do DDI o nome do requisitante para as devidas providéncias.

§. 4°- Em caso de reincidéncia o leitor sera suspenso por tempo determinado
pelo DDI.

Art. 10° - Qualquer obra danificada ou extraviada implicara em reposigao, com
exemplar idéntico, ou similar.

Art.11° - As consultas aos livros e demais publicagtes far-se-do0 no saldo de
leitura e 0 material consultado devera ser deixado sobre a mesa ou ao lado,

quando a consulta for diretamente as estantes, para evitar a recolocagdo em
lugar indevido.

Al_'t. 12° - O usuario encontrara pessoal habilitado que orientara como localizar
a informacéo desejada, auxiliando-o, também em suas pesquisas.

§ _1° - Encontrard os catalogos de autor, titulo e assunto das publicagées
existentes no acervo da Biblioteca.



Art. 13.° - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria do DDI.

Art.14° - Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.



