PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

Oficio Circular n.° 202/2017-CJCI
Belém, 20 de setembro de 2017.
Processo n.° 2017.7.003560-4

A (0) Senhor (a)
Oficial do Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais de.

Senhor (a) Oficial (a),

De ordem da Excelentissima Senhora Desembargadora VANIA
VALENTE DO COUTO FORTES BITAR CUNHA, Corregedora de Justica das Comarcas do
Interior, encaminho a Vossa Senhoria para ciéncia, copia do e-mail datado de 15/09/2017, por
meio do qual o Senhor Daniel Oliveira de Freitas, Analista do Seguro Social -
GEX/MCP/INSS - AP, encaminha em anexo, material de suma importancia para orientagdo
de como operacionalizar o SIRC - Sistema Nacional de Informagdes de Registro Civil.

Outrossim, esclarece que as orientacdes foram e s3o repassadas as
Serventias de Registro Civil desde 07/2015, quando o SIRC foi implantado com o advento do
Decreto 8.270/204 e a Resolugdo CGSIRC n° 01/2015.

Por fim, ressalta que tanto as referéncias infra legais quanto as legais, e
tudo que se queira saber sobre o SIRC, podera ser encontrado no sitio voww.sirc.gov.br,

Atenciosamente,
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Corregedoria de Justica das Comarcas do Interior
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De: SAISAP iMacana <saismcp@inss.gov.br>
Enviado em: sexta-fei-a, 1 d2 setembro de 2017 16:59
Para: apm_coelho@hotmail.com; wiltonlobato22@gmail.com;

manoelmirandacervalho@hotmail.com; alcilene_ap@hotmail.com;
sandropastani©®yahoo.com.br; cartoriopracutuba@gmail.com;
cartorioconce ceo@gmail.com; jersonilhelena@yahoo.com.br;
phlenec2mac . e @gmail.com; cartorio.gama@gmail.com;
cartoriocururu @ gmai.com

Cc Corregedloria in“erior; benafmcp@inss.gov.br
Assunto: Crientacdes_( estdo_Termas_SIRC
Anexos: CANCELAR_TIRMO_15092017.pdf;

Consultz_Sitvagdo_da_Serventia_por_Competéncia_15092017.pdf;
Passo_a Passo _Muitos_Termos_Faltantes_15092017_Apresentagao.pdf

Para conhecimento....

Segue, anexado a este e-ma’|, matcrial de suma irmportércia 1a orientagdo de como os cartorios precisam
operacionalizar o SIRC na gesido dos termo: que a este sdo enviados. Essas orientagdes foram e sio
repassadas as serventias desde 07/2015 quando ¢ 5 RC foi iraplantado com o advento do Decreto
8.270/2014 e a Resolugdo C GSIRC n.° 01/2015. :stas referéncias infra legais, as legais, e tudo quanto se
qQueira saber a respeito do SIRC, podem ser cncor radas pelo sitio www.sirc.gov.br
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Na barra de Menu, acessar “Funcgdes da Serventia” /| “Cancelamento de Termo” / “Cancelar Termo”.
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Tipos de Livro
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Em seguida, a serventia realiza o cancelamento correto, ou seja,
termo 5.200, livro 2, e, com isto, na proxima atualizacao dos
“Reiatorios de Situacao da Serventia”, o SIRC deixara de apontar
como pendente tal registro, uma vez que foi corretamente
cancelado.



Tipos de Livro

Desta forma, tanto para transmitir quanto para cancelar um
registro, devemos estar atentos ao tipo de livro informado. Por
exemplo, imagine que o Termo 5.200 refere-se a um transporte de
registro de casamento civil (Livro 2). Assim, a serventia precisa
cancelar o registro 5.200 do livro 2, para que o SIRC pare de
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Problema 2 —» O SIRC continuara a apontar como pendente o
termo 5.200 do livro 2, pois ele nao foi cancelado.



Tipos de Livro

inos de livre agrupados por nascimento, casamento e
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ivro B-Auxiliar (casamento religioso com efeito civil)
ivro E (registro de casamento no exterior).
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4: Livro C (obito)

5: Livro C-Auxiliar (registro de natimorto)
7: Livro E (registro de 6bito no exterior)



Tipos de Livro

Nem todas a serventias utilizam-se de todos os tipos de livros de
registro de pessoas naturais que existem. Com isto, podem
surgir duvidas quanto a isto. A sequir, informamos quais tinos de
livros existem, bem como o numero ao qual se referem.

Livro 1 — Nascimento:
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Livro 5 — Obito Natimorto:
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!\Lte-sg que os tinos de livro devem ser compativeis com os
A ~

tipos de regisiro, seindo os tipos 1 ou 7 para nasciimeiito, 2, 3 ou
[/ para casamento, 4, 5 ou 7 para 6bito. Caso seja utlllzadotlpo de
livro incompativel com o tipo de registro, o SIRC retornara a
mensagem de erro “tipo de livro ou tipo de registro invalido”.




Regularidade das competéncias

E nor dever registrarmos, também, que te m sido bastante comum
o SIRC apresentar faiha na geracao dos “Reiatorios de Situacao

da Serventia’. Esiamos consiantemente aleriando este probiema
= DICAD, Divis3o responsavel por referido sisiema, expondo as
dificuldades causadas tanto aos SAIS quanto as serventias pela
auseiicia uestia wnamt—:llm, pu:b atiaves aeia poueilc‘?‘imub
GSiSCiar Z ISmDs FeGISWOS TaANanes, Visanaso COoirigi-ios anies
Sus-a-nrazalagal-se-ecSote-=NO ef?..-‘:-‘zie, a orientacao enviada
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peia DICAD é a de gue a serveniia tem a responsabiiidade de
verificar os “Recibos de Entrega”, ou seja, a lista de envios ao
SIRC registro a registro, a fim de confirmar se algum registro nao
foi enviado.

Desta forma, seguimos aguardando que o sistema funcione
adequadamente no tocante a tais Relatérios de Situacao da
Serventia, porém, até que isto ocorra, a orientagcao continua
sendo a de verificar os Recibos de Entrega.



Regularidade das competéncias

E imperativo que as serventias mantenham uma rotina de
trabalho que evite a marcacao como irregular das competéncias
no SIRC, evitando problemas futuros. Quando da efetiva
implantacao das penalidades, nao teremos como afastar a
aplicacao das mesmas em caso de auséncia de correcdo das
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Regularidade das competéncias
E dover relembrar que a transm!ssée dos egsstms civis até o dia
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umpu: Lanee ressarnar gue o envio ae lb‘glbllUb atraves de centrais
(CRC) ndo afasta a responsabilidade do titular da serventia,
devendo ser feita a verificacao do que foi enviado pela central
através dos Recibos de Entrega, ou seja, havendo duvida do que
foi enviado via central, deve-se verificar os Relatorios de
Transmissao.



Regularidade das competéncias

Por decisao superior, todas as competéncias no SIRC até 11/2016
nao apresentam icone de ‘“Regular/lirregular”’, apesar de
indicarem eventuais irregularidades através de uma mensagem
de texto, e as competéncias a partir de 12/2016 apresentam,
também, um icone verde ou vermelho, indicando a situacao:
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Aifda assiim, € exiramenie Iimporiaiiié as serveiitias
regularizarem o quanto antes todos os registros faltantes,
mesmo que de competéncias ja vencidas.



Informacdes importantes:

Cancelamento de termo
importante compreender que o Mnce!ament de termo soO é
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corride © prazo fegal (dia 10 do més
segiinie) sem Jue seja rFeguiariza peudénua de Terimnos
Faitantes, a serventia ndo mais conseguira tornar aqueia
competéncia regular, pois, ainda que transmita o termo faltante
(0 que é uma acao obrigatoria ainda que fora do prazo),

irregularidade passara de “Termo Faltante” para “Registro

transmitido fora do prazo legal”.



SIC

Situagao Detalhada da Serventia por Competéncia

Sorvental

Feitas as correcdes, a
proxima atualizacdo dos
relatorios devera regularizar
a situacao detectada.

11/2015
Casamento

15/02/2017 01:17:03

GE)( - OIS VAN ALY L8 iy it = e 6
Data e Hora oz Emissio;_ 170272017 15:25
Delegatano: ! MORELLI
Detalhes da Pesguisa
Competenca:  11/2015 __l\ ~ .
Tipo de Regiso:  Casamento , Competéncia:
Data Urma Apuragdo: 150272017 01:17.03
Tipo de Registro:
s secasmene | D@tA Ultima Apuracao:
Told Regsims | awadns  Totd Reogisrns Fora  Tota
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Registroz Civis com Envio Fora do Prazo Legal
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Importante compreender que nao ha como cancelar um registro
existente no SIRC, a acdo de cancelamento s6 é possivel para
mg!e*rne aus nic esteiam no sistema. Ou seja, caso seja
necessarlo "cancela um regqgistro exiSIente no SIRC”, primeiro a
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E como a serventia corrige este tipo de erro?

No caso de registros transmitidos com erro, a serventia deve
alterar o referido registro, corrigindo o dado indevido. Caso
tenha havido erro na matricula, o termo deve ser excluido, e
incluido novamente, vez que nao é possivel alterar nenhum dado
da matricula.
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Matricula ¢ Captacao Data Operacao

121 IBUG ] 55‘ “?" = '00388 ‘?'___ ONL]NE U! '|,02';.| ?- I 9_41_-’

1211600155- -1- - -0038852—_; ONLINE 09/02/17 18-28 E
104180N15R 7 nn290as KJ 22 T e
"""""" e v e T P N ONLINEC TWUZN 7 U4s —"
1211600100-____-1- 0038865 @ oNLINE 002117 1808 @

1211600155- -7- - -0038867- T
ONLINE
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tarmaoc 38252 o 28885 informando gue eles pﬁr‘ nciam ao !ew'@ 1
S g it s ety I ] SR N S e W e g S e e

(SELlds Verlrnetr }), © COIIL ISLO, I Ffimou ao O!Nb Seimn querei que

!
tais termos existiriam. Com isto, o sistema passou a reciamar da
auséncia de todos os inumeros termos intermediarios.

Pelo relatorio acima, a serventia realizou os dois cancelamentos
corretos (livro 7) no dia seguinte, 10/02/2017 (setas verdes).



Assim, procedemos consulta no SIRC aos registros 38852 e
38865, e o sistema nao retornou resultados:

Consulta de Registros de Nascimento - Resultado de Pesquisa

(A pesquisa ndo retornou resultados.

Extraimos, entdo, a lista de termos cancelados naquela

competencia, e lccalizamos que realmente a serventia cancelcu
'1.I I A Y i =ty 4 al ey f“.’-’r‘.'ﬂ I N iaal l'1'r\c.- ;nrmne R EFTE—a FrmaTarea ::\Ir‘r\ ‘l gFan I":"l"“:‘ Fa—aFr
Wil A A WD YV S b AV S ALV} “iAnnn ol W P LA~ 4 | lllv\-"', AR EELA F“l“ Bl W R W l, W A Ll A .Julu
BEwsmes 7w

Resuitado da pesquisa: 6 registro(s)

Matricula Serventia GEX CER Captacao Data Opera¢ao CPF Usuaric Situagdo
rLé-l-UR-W-L'E" L LV y B 51001 ONLINE  01/02/17 10 A CFILADO
;. iZ1 b inn- -r- - -OH38ER0 - i = TR Sy T T T ————————
l'l"id 1eNNAEE .| nN200E" [L/_) e _ [t e
| T = e T N1 21001 ONLINE  09/02/17 18:2ueune CELADO
I e e BB : 21001 ONLINE  10/02/17 07:2 CELADO
1211600155-____-1-_____-__ -0038865- 21001 ONLINE  09/02/17 18:Z CELADO

121ieeniso-me e 0SB0 21001 ONLINE  17/02/17 08:5- _...CELADO
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STinS SenNGT ST IVIC 1 GuaiiGo, nia vergade, pertencem a uim
outro livio (provaveimente ao livio 7, visto o historico de
seyuenuialidaue uos LEiinous paia tais 1iviosjy, Ou

2} Os termes 38852, e 38865 foram cancelados indevidamente
como sendo do fivio 1 guando, na verdade, pertenceim a uim

outro liviro (provavelmente ao livro 7, visto o histérico de
sequencialidade dos termos para tais livros).



Quantificadores de Nascimento

Total Registros Lavrados Total Registros Fora Total Termos Faltantes

Tipo Livro Acervo Total Cancelados

do Prazo
1 1 1 0 20364 2
7 1 15 0 1 1
Total 16 0 29365 3

Termos Faltantes - ~ — — e — _— . S — -

5500 ate 38851
1 1 38852 até 38864 12
Note que neste caso ¢ sistema esta apontando a2 auséncia de
29.352 + 12 registros de nascimento no livio 1, acervo 1. Isto
HIGICa GUS, PICVAvVCIHSiine, = St Sus Siovyoos = isvonsoinsing
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.. I- 4N E EEAESEN & AELS e el - - - "M ww

“v‘stb ““h n-l-“-li’v s EE iv--ynv vvlii "'-'" ii‘”i"l”i'" s-

Veja que o sisteina afirma que faitain os terimos de 5500 aié
38851, e depois, de 38853 até 38864. Logo, os termos que estio
provocando o problema sao: livro 1, acervo 1, 38852, e 38865.



Os erros mais comuns sao:

- mscirgéc dg rggist;o informando o livro errado (por exemplo,
llvro / quando deveria ier sido informado livro 1)
- cancsiamsnic de regisire informandc o livic efradc (por

exemplio, livio 7 quando deveria ter sido informado livio 1)

B — e — ——— — — — — S — — ——— - —

L T OERAGOO aCerfvo. erfao (acervo
Dronrio = 1) STV incornorade = 23 Se a serventia nunca
INCOrporou nennuim arguivo de oiitras serventias, nao tera acervo

diferente de “1”.

Vejamos o exemplo citado anteriormente, para buscar entender o
que pode ter acontecido, e como podemos corrigir o problema:



Nestes casos, geralmente, o sistema aponta estes termos
faltantes por causa de um erro na insercdo ou no cancelamento
de um ou mais termos fora da sequéncia normal daquele livro.

Lembre-se: o sistema faz o levantamento de termos faltantes
verificando os “buracos” entre os termos. Exemplo:

. LiVIC 4, acervo i i
| Tormo |l Tormo l | — | |
P Tt | e ac s oo el '-f i i
| 1803 || 1804 || ¢ | |
_-
g
O SIRC passa a reclamar a faita de TODOS —r
os registros intermediarios Transmitido ou
(neste caso, do Termos 1.805 até o Termo cancelado por
62.319 - 65.515 termos faltantes ) engano — causador

do problema



Muitos termos faltantes:

Nc entanto, as vezes, verifica-se que o Relatério aponta uma
guantidade muito alta de reqlstros faitantes como na lmaqem

----_ v FAEREwE SwWEERSES SRA-E-mE ==

auulnu il GUuT CoLdGi la'l"l"l'

‘Egm"EE‘GS.

.m Termo(s) (inclusive) Total Faltantes \

9500 até 38851
1 38853 até 38864 12 |
1 38867 1 |




Livro 4, acervo 1

Termo Termo ? Termo Termo Termo
41354 41355 g 41357 41358 41359

U

SIRC aponta: Termo Faltante 41356 !
O que fazer?

— Se o termo refere-se a registro civil, basta transmiti-lo:
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Cancelado ©



E importante compreender que cancelamento de termos é uma
atribuicao da serventia, cabendo as SAIS (INSS) apenas a

roversao de cancelamentos indevidos

| Caiivcianiciite us i =) nevVciSas ue :
|| [
T S
Feito pelo  Feito pelo INSS
Cartério ~ (SAIS), por

solicitacdo do
Cartorio



Ao cancelar um termo, a serventia “preenche o espaco faltante”,
e o sistema deixa de reclamar a auséncia daquele termo, tal
como se aquele termo tivesse sido transmitido normalmente.

Na verdade, o cancelamento € um recurso para todos os casos
em que o registro civil nao existiu de fato. E uma ferramenta para
que a sequencialidade de termos mantenha-se correta no SIRC,
desde que devidamente motivada.
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. funcges de Serventia © Impressos de Seguranca -~ 11
| i = |
| Declaracao de !
Irsmavifsameria s i
—— - ¥ s — S
/>~ yMovimento [ A\
o (srmesecmm—— >
it Jealitoiainciing uc . e e e T e rem— il
2T Toarmma : N
2 ket ) o SRS, o PR o b 1
_ Meﬂ Declaragdo De Entrega | de Termo pe Sistem
T Consultar Termos
| Recibo de Entreaga de Cancelados ou
| Registros Civis por Més IRevertidos ;

[=] Municipio
Situacdo da Serventia

de Operacdo
por Competéncia s

| Aviso de Ndo |
| Recebimento de [
Movimentos por



Ou seja, para regularizar a situacao, deve a serventia transmitir
Al canasaanlavr A nlng c livivAn A an cervo 1’ Termo 41‘ 356.
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- Transporte;

- Falta de energia elétrica ou problema técnico no momento da
transmissao (a serventia nao consegue retornar aquele termo, e
precisa cancela-lo);

- Determinacao judicial do cancelamento do registro
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Neste exemplo, selecionamos o tipo de registro “Qbito”, para as
competéncias de 07/2016 a 02/2017:

Situagado da(s) Competéncia(s)

1112016 110 =l
10/2018 112 =

i D Lol
812016 129 Envio Fora do Prazo Legal B

Coimo resiliado, o sisieina aponta gue as competencias 07/20106
e 08/2016 possuem irregularidade de envio de registros fora do
prazo, a competéncia 01/2017 possui a irregularidade de termos
faitantes, e a competéncia 02/2017 ainda esta em aberto (dentro
do prazo de transmissao), e, neste momento, nao possui termos
faltantes. Clicando em “Consultar” pode-se detalhar cada
competéncia.



[

Observacdo: Nesta tela, o SIRC informa em “Situagcdo da
Serventia” o status daquela serventia com relacdo a
competéncias a partir de 12/2016. Assim, caso haja alguma
irregularidade a partir de 12/2016 (inclusive), ira aponta-la como
“Com Pendéncias”, e indicar quais sao as pendéncias. Caso
contrario, informa apenas “Sem Pendéncia”, como abaixo:

Situagdo da Serventia

Codigo da Serventis

Home Oficie

Situagdo da Serventia: %% Sem Pendéncia

L ha e diie wie Al

Data da itima Apuragio: 15/02/2017 011703

/\*Q[\' lo de Competéncias /\\ /\\_4
ﬁ * Tipo de Registro: E * Competéncia Inicial: ) . Compe:énm

Ou seja, podem exisiir pendéncias anteriores a 12/2016 mesimo
que esta consulta indique “Sem pendéncia”, e, para verificar,
devemos consultar o periodo desejado.




Em seguida, informe que tipo de registros deseja consultar
(Nascimento, Casamento, ou Obito), e qual intervalo de

R i e = e

Situagdo da Serventia

< COIQu da sTiveniia

Nome Oficia

Situacao da Serventia: * Sem Pendéncia
(Nao consideia més/ano de compeléncia de registic em abeilo.;

Data da Ultima Apuragéo: 15/02/2017 01:17:02

alo de Competéncias g @
* Tipo de Registro: E] * Competéncia Inicial: h * Competéncia Finak

=




O SIRC - Sistema Nacional de Informacoes de Registro Civil
possui a funcionalidade de verificar se existem Termos Faltantes
para uma determinada competéncia, através do Relatoério
“Situacao da Serventia por Competéncia”.
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COMO CONSULTAR A SITUACAO DA SERVENTIA POR COMPETENCIA

NO MENU PRINCIPAL, ACESSAR “FUNGOES DA SERVENTIA” — Situacado da Serventia por
Competéncia”:

| 4] Bxpresso30-Email X/ SIRC WEB Intranet - x DO IR e R g o -
@ L bkt peircaprOLprevnet (i Intranatdbacasn s/ ineie shtm o

| Declaragdo de
Inexisténcia de

-]
Quadro de AvisOS | Cancelamento de . |
| Termo 1
SSAEE Garlaiac i Te Enlreoa fe registros eivls hnpactam ne Sistems du Begeficios. Veriflnue se houve scurréncias na ste GEX. Conaulte AGUI o relatdrio de histdrico do studlizapdes.
| Pa Enemuliring L.

| REGbL Ue Enleya de

| Registros Civis por Més
de Operacao

Situagho da Servantia
Aviso de Nao
Recebimento de

| Mavimentos por

| Competéncia | - Atalhos
| Dados da Serventia

Situagdo Cadastral Das

2er \fElt!.bﬂT HManutengiio] Consulta de Registro de tascimento

Serventa
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