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PADRONIZACAO DA ESTRUTURA DE
TRABALHO PARA VARAS E
SECRETARIAS JUDICIAIS

1. ASSUNTO/OBJETIVO

Desenvolver documento padrdo a ser seguido para instalacdo de varas e
secretarias judicias em todo o Tribunal de Justica do Para.

2. FINALIDADE E AMBITO DA APLICACAO

Prover documento padrdo com informacdes acerca da estrutura de
equipamentos de microinformética a serem utilizados na instalacdo de novas
varas e secretarias judiciais.

3. UNIDADE GESTORA

Servico de Manutencéo de Equipamentos.

4. PUBLICO ALVO

Varas e Secretarias Judiciais.

5. RELACAO COM OUTROS NORMATIVOS
N&o se aplica.

6. REGULAMENTAQAO UTILIZADA
Portaria 3830/2015-GP.

7. DEFINICOES E CONCEITOS BASICOS

N&o se aplica.

8. FLUXOS, FORMULARIOS E ORIENTACOES TECNICAS

A descricéo do tipo de equipamento e as respectivas quantidades que devem
ser adotadas de acordo com o tipo de local estédo indicados no Anexo | seguir.

9. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

9.1 SERVICO DE MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS
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9.1.1 Cabe a cada servidor responsavel pela distribuicdo de equipamentos

de microinformatica, seguir este normativo ao enviar novos
equipamentos para os referidos locais.

10. PROCEDIMENTOS

10.1 Para se distribuir os equipamentos de microinformatica deve-se
primeiramente consultar este normativo afim de manter padronizada
a estrutura computacional do Tribunal de Justica em relagdo as
varas e secretarias judiciais.

11.RELATORIOS GERENCIAIS E INDICADORES

N&o se aplica.

12.CONSIDERACOES FINAIS

Esse normativo define os procedimentos empregados para a distribuicdo de
equipamentos de informatica nas Varas e Secretarias Judiciarias. Demais
esclarecimentos, devem ser dirigidos ao Servico de Manutencdo de
Equipamentos.
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ANEXO |

Padrdo de Varas Unicas

Setores do Juizado Computadores Imp. laser Imp. Térmica Multifuncional Scanner | Nobreak | Leitores
Secretaria Administrativa 2 1 - 1 2 1
Central de Mandados 3 1 - - 3 2
Protocolo / Distribuigdo 2 1 - 1 2 2
Secretaria Judicial 5 0 - 1 1 5 5
UNAJ —local 1 1 - - - 1 -
Gabinete 1 1 - - - 1 1
Sala de audiéncia 1 1 - - - 1 1
Assessoria 2 1 - - 1 2 1
Sao do Juri 1 1 - - - 1 -
Sala dos oficiais 1 - - - 1 1 -

Total Equipamentos 18 8 1 4 18 13
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Setores do Juizado Computadores| Imp. laser Imp. Térmica Multifuncional Nobreak | Leitores
Secretaria Judicial 7 1 1 1 7 5
Gabinete 1 1 - - 1 1
Sala de audiéncia 1 1 - - 1 1
Assessoria 2 1 - - 2 1

Total Equipamentos 11 4 0 1 11 8
Padréo Vara Criminal

Setores do Juizado Computadores Imp. laser | Imp. Térmica | Multifuncional Scanner |Nobreak | Leitores
Secretaria Judicial 8 1 1 1 8 5
Gabinete 1 1 - - 1 1
Sala de audiéncia 1 1 - - 1 1
Assessoria 2 1 - - 2 1

Total Equipamentos 12 4 0 1 12 8
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Padrao Vara Violéncia Doméstica de Familiar

Setores do Juizado Computadores | Imp.laser | Imp.Térmica | Multifuncional Scanner |Nobreak | Leitores
Secretaria Judicial 6 2 2 - 1 6 6
Gabinete 2 0 - - 1 1 2
Sala de audiéncia 1 1 - - - 1 0
Assessoria 2 1 - - - 2 1
Multidisciplinar 4 1 - - 1 4 1
Total Equipamentos 15 5 0 0 3 14 10
Padrao Vara de Infancia e Juventude
Setores do Juizado Computadores | Imp.laser | Imp.Térmica | Multifuncional Scanner |Nobreak | Leitores
Secretaria Judicial 4 1 1 - 1 4 4
Gabinete 1 - - - 1 - -
Sala de audiéncia 1 1 - - - 1 -
Assessoria 2 1 - - - 2 1
Multidisciplinar 4 1 - - 1 4 -
Total Equipamentos 12 4 0 0 3 11 5
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Padrao Vara Agraria

Setores do Juizado Computadores | Imp.laser | Imp.Térmica | Multifuncional Scanner |Nobreak | Leitores
Secretaria Judicial 4 1 2 - 1 3 2
Gabinete 1 0 - - - - -
Sala de audiéncia 1 1 - - - 1 -
Assessoria 1 - - - 1 1 1
Total Equipamentos 7 2 0 0 2 5 3
Setores do FOrum
Unidade Judicidria Computadores Imp. laser Imp. Térmica Multifuncional Scanner Nobreak | Leitores
Secretaria 2 - 1 1 2 2 2
Protocolo 2 1 1 - 1 2 2
Distribuigdo 5 - - - 1 5 5
Setor de Correspondéncia 1 - 1 - - 1 -
Central de Mandado 2 - - 1 2 -
Oficiais de Justica 4 - - 3 4 -
Total de equipamento 16 16 3 1 8 16 9




