PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
~ CORREGEDORIA DE JUSTICA DA REGIAO METROPOLITANA DE BELEM

PROVIMENTO N°. 07/2008-CJRMB (ANEXO 1)
RELATORIO DE CORREIGAO

LOCAL 1° VARA CIVEL E EMPRESARIAL DE BELEM
EDITAL 001/2015-CJRMB

PERIODO 18 a 20/08/2015

JUIZA RESPONSAVEL |ANTONIETA MARIA FERRARI MILEO
SECRETARIO PEDRO JOSE CAMARA RODRIGUES
ASSESSORES ANTONIO CARLOS DE ALMEIDA

1 - INFORMACOES GERAIS

1.4- Unidade Judicial: 1° VARA CIVEL E EMPRESARIAL DE BELEM

1.2- Competéncia: CIVEL, COMERCIO, ORFAQS, AUSENTES E INTERDITOS
1.3- Juiz de Direito: AMILCAR ROBERTO BEZERRA GUIMARAES

Periodo de exercicio: desde 02/07/2002 - PORTARIA N° 0878/2002-GP

[ Observacao:

1.4- Quadro Funcional® (incluindo estagiarios e conciliadores)
GABINETE:

Nome: LUIS CELIO PINHO

Cargo: Assessor

Ato nomeacao: Portaria n®. 206/2003 GP - data: 05/02/2003
Ato lotacao - Portaria n° 206/2003 data: 05/02/2003

Nome: JOSE WILSON COELHO DE SOUZA

Cargo: Analista Judiciario

Ato nomeacao: Portaria N°. 0739/98 - data: 11/08/1938
Ato lotacao - data:

Nome: DIEGO MAUES DA COSTA DO VALE
Cargo: Estagiario
N° DE MAT: 127426

Nome: ARAYDES DA SILVA REIS
Cargo: Estagiaria
N° DE MAT: 133850

SECRETARIA:

Nome: AUGUSTA DE JESUS QUEIROZ

Cargo: Diretora de Secretaria

Ato nomeagao: Portaria n® 0438/95- GP- data: 01/06/1995

Ato lotagao: Portaria n® 547/DFC/2002 - data: 12/09/2002

Observagao: Diretora de férias e licenca especial no periodo de 20/07 a 20/09/2015.

1 . - . ; L -
Nos casos de secretarias ndo estatizadas incluir informacdo sobre Data de

contratagdo e o n2. da CTPS.
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Nome: IRACEMA DE ARAUJO CARVALHO
Cargo: Escrevente Judicial. Respondendo pela secretaria.
Ato nomeacao: Portaria n® 0281/90-GP - data: 30/03/1990

Nome: VANIA CRISTINA TRAVASSOS LOPES BORCEM
Cargo: Diretora de Secretaria
Ato de relotagéo (concurso de remocao): Portaria n® 3073/2015-GP

Nome: FERNANDA DO SOCORRO DO NASCIMENTO E NASCIMENTO
Cargo: Auxiliar Judiciario

Ato nomeagao: Portaria n® 1872/2012 - data: 12/11/2012

Alto lotagdo: Portaria n® 1103/2012 - data: 13/12/2012

Nome: GISELIA DE ARAUJO AZEVEDO

Cargo: Analista Judiciaria

Ato nomeacao: Portaria n® 004/2006 - data: 13/03/2006

Ato lotacao nesta secretaria: Portaria n® 0216/DFC/2015 - data: 02/03/2015

Nome: GEORGIA BARBOSA NEGRAO
Cargo: Estagiaria
Matricula: 144771

1.5- Ha voluntarios atuando no gabinete e/ou na secretaria?
() SIM (X)) NAO
Identificar: ]

1.6- Caso positivo, quem autorizou a atuagdo dos voluntarios?
() Diretor do Forum
() Juiz da Unidade Judiciaria
( ) Diretor de Secretaria

1.7- Promotor de Justica
Nome: MARIA DO CARMO MARTINS LIMA

{ X)) Vinculado () Designado
1.8- Defensor Publico

Nome:

() Vinculado ( X ) Designado

1.9- Complementacées / sugestdes / observagoes:

I

2 - INSTALACOES DA UNIDADE JUDICIARIA

2.1- Visao geral (espaco, mabilidrio e equipamento de informatica- anexando fotos)

() SATISFATORIO ( X) INSATISFATORIO
Observacdes: segundo a Diretora em exercicio, devido ao grande nimero de processos (6.999) o
espaco da secretaria tornou-se pequeno para a demanda.

2.2- Com que frequéncia ha interrupgao do servico em razao de problemas técnicos nos
equipamentos de informatica?

() diariamente ( X) semanalmente (_ ) mensalmente
|Especifique os problemas: travamento e sistema fora do ar.

2.3- As instalagbes possuem rampa elou elevador para a circulagao de deficientes fisicos?
(X)SIM () NAO
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2.4- As instalagoes possuem condigdes de seguranca adequadas?

{ )SIM (X ) NAO
Observacées: nao ha Guarda Judiciario nos corredores em que fica localizada a 12 Vara Civel.(2¢
andar).

2.5- Complementacdes / sugestdes / observacoes:
- A 12 Vara Civel e Empresarial da Capital esta instalada no 2° andar do prédio do Farum Civel,
composta de trés amplas salas, guarnecidas com moéveis e equipamentos compativeis com o nimero
de funcionarios, e em bom estado de conservacao. A secretaria vinculada a Vara esta instalada as
proximidades do gabinete, composta de duas pequenas salas, incompativeis com o nlmero de
servidores e com o acervo. A sala de atendimento € muito pequena.

- Considerando que a Secretaria da 3% Vara Civel e Empresarial esta instalada em quatro salas, e
localizada ao lado da secretaria da 12 Vara, oficie-se ao Departamento de Engenharia deste Poder,
solicitando gue providencie as adequacgoes necessarias para que uma das salas da secretaria da 3@
Vara seja disponibilizada para a Secretaria da 1% Vara, para que cada uma das secretarias possua trés
salas, como as demais Secretarias do Forum Civel, bem como a ampliagac da area de atendimento da
Secretaria da 12 Vara,

- Oficie-se ao Diretor do Forum Civel informando a providéncia adotada para ampliagao da sala da
secretaria da 12 Vara Civel e Empresarial.

- Oficie-se a Secretaria de informatica solicitando solugao aos problemas apontados pela Diretora de
Secretaria em exercicio (travamento e sistema fora do ar)

3 - SECRETARIA JUDICIAL

3.1 - DA ORGANIZACAQ

3.1.1- O estado de conservagao dos processos e pastas é:
(X)BOM () REGULAR () RUIM
|Observacoes:

3.1.2- Os documentos e pastas sao guardados/arquivados, observando-se critérios adequados a
rapida localizagao? )
(X) SIm () NAO

|Observagdes:

3.1.3- Os processos estdo adequadamente registrados com Tramitagao Interna/LIBRA de forma
a facilitar sua localizagao? .
(X)SIM () NAO

[Observacoes:

3.1.4- Como é organizada a separagao dos processos?
( ) por tipo de agao;
( X ) por tipo de movimentagao (por exemplo: aguarda realizacao de audiéncia, aguarda
expedigao de mandado ou oficio, etc.);
( ) outro

|Observacoes:

3.1.5- E observado o andamento prioritario dos processos e procedimentos de natureza urgente
ou os determinados pelo juiz no cumprimento dos expedientes (conclusdo e expedicées em
geral)? i

(X)SIM () NAO

[Observacdes:

3.1.6- Em caso positivo preencher, com numeral crescente, a ordem de prioridade:
( 3) iniciais;
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(4 ) por determinagao do juiz
(1) pedidos de liminares e de antecipagao de tutela;
( 6) com audiéncia ou praga/leildo designados:
(2) idoso;

( ) processos de competéncia da Vara da Infancia e Juventude;
() acdes de alimentos;
( ) reu preso;

( 7 ) mandado de seguranca, habeas corpus e habeas dala;
() alvara de soltura;

() por ordem cronoldgica

() porordem de antiguidade do processo;

(5) outro

|Especifique: outros - acoes de Interdicao.

3.1.7- Sao identificados os processos que possuem prioridade legal para facilitar a tramitagio?

(X)SIM () NAO

[Justificar:

—

3.1.8- Existem expedientes recebidos e ndo respondidos?

() SIM (X) NAO

l

-

3.1.9- Os termos produzidos pela Secretaria sdo corretamente preenchidos e assinados
(certidGes, conclusoes, vista, juntada, numeragao de fls., etc.)?

(X) SIM () NAO

[Justificar:

3.1.10- Existem modelos previamente estabelecidos para a produgao de documentos comuns a
Unidade Judicial?

(X)SIM () NAO

[Justificar:

3.1.11- O local para guarda dos autos arquivados é adequado, com identificacao e facil
localizagao?

(X) SIM ( ) NAO

|Observagoes:

3.1.12- Complementagdes / sugestdes / observagoes:

3.2 - DAS ATIVIDADES DOS SERVIDORES

3.2.1- Como é feita a divisdo de tarefas entre os servidores?

(X)) Por expediente (por exemplo: o servidor X realiza a expedi¢ao de mandados e de cartas

precatorias, o Y faz publicagdes, e assim por diante);

(

) Obedecendo a numeracao processual, ou seja, cada servidor se responsabiliza pela
realizacac de todo o expediente de um processo (por exemplo: o servidor Z fica responsavel

pelos processos cuja numeracao termina em 2 e 4...);

(

) outro;

[Identificar: A Diretora de Secretaria titular & quem distribui as tarefas.

3.2.2- Os servidores/funcionarios da secretaria e os estagiarios possuem e utilizam senha
individual para acessar o LIBRA/SIJE?

(X) SIM ( ) NAQ

[Justificar:

3.2.3 - Ha necessidade de realizacao de treinamento/qualificacao especifico para servidores?

(X)SIM () NAO
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[Justificar: Em relagdo ao novo C.P.C.

3.2.4- Complementacdes / sugestoes / observagdes:

- Oficiar a Secretaria de Gestao de Pessoas, solicitando a realizagao de curso sobre o novo CPC.

- Solicitar a Diretora de Secretaria titular da 1 Vara Civel e Empresarial, para que informe a distribuicao
das tarefas desenvolvidas na unidade.

3.3 - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

3.3.1- Os idosos, as gestantes e os portadores de necessidades especiais recebem atendimento
prioritario? _
(X)SIM () NAO

[Justificar:

3.3.2- Sao observadas as restrigdes legais quanto as acdes que tramitam em segredo de

justica? )

(X)SIM () NAO
Wsliﬁcar: |
3.3.3- Ha servidor designado para atendimento ao publico?

() SiM (X ) NAO

[Justificar: E feito rodizio entre 3 servidores. |

3.3.4- Quando determinado processo nao é localizado imediatamente na secretaria, qual o prazo
informado para o retorno do interessado?

[Justificar: 48 haras. |
3.3.5- Os servidores atendem as partes sem advogados?
(X)SIM () NAO
[ Observagoes: |

3.3.6- Complementagées / sugestdes / observagdes:

[ |
3.4 - DA AUTUACAO

3.4.1- As iniciais sao autuadas no prazo de 24 horas?

( )SIM (X) NAO
Justificar em caso negativo, informando o tempo médio de autuacao: entre dois a trés dias, em razao da
escassez de servidores na secretaria, aliado a outras atividades a serem desenvolvidas.

3.4.2 - Niimero de iniciais pendentes de autuagio?
[Informar: 12 |

3.4.3 - A Secretaria procede a complementagio, manutengao e atualizagao da qualificagao das
partes e advogados, no LIBRA/SIJE?

(X) SIM () NAO
|Informar: |

3.44 - No caso dos processos de natureza penal esta sendo efetuado o registro com a
informacgao da filiacao, conforme o caso, dos sujeitos passivos dos feitos, além dos demais
dados de qualificagao? )

() SIM () NAO
[Informar: PREJUDICADO |

3.4.5 - Ha identificacdo visual nas capas dos processos visando agilidade e prioridade aos
procedimentos, tais como “segredo de justi¢a”, “réu preso” e outras de maior relevancia?
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(X) SIM () NAO
[Informar: |

3.4.6 - ComplementagGes / sugestdes / observagoes:
|- A Diretora de Secretaria deve realizar a autuacao das iniciais no prazo de 24 horas. ]

3.5 - JUNTADA DE PETICOESI/OFICIOS

3.5.1- A juntada de peticoes e expedientes (oficios, memorandos, etc) é feita no prazo de 48
horas?

( )SIM (X) NAO
Justificar em caso negativo, informando o tempo médio de juntada e nimero de peticdes pendentes fora
do prazo: Em razao do reduzido nimero de servidores lotados na secretaria contrapondo-se ao grande
numero de processos em tramitagao nesta vara o prazo é superior a uma semana. Atualmente existem
1.585 peticoes pendentes de juntada, de anos diversos.

3.5.2- E realizada a triagem das urgéncias pelo Diretor de Secretaria, para a efetiva prestacao
jurisdicional?

(X) SIM () NAO
[Justificar: |

3.5.3- Alertado pelo sistema LIBRA sobre a pendéncia de juntada de petigdes, o servidor efetiva
imediatamente a juntada?

(X)SIM () NAO
[Justificar: |

3.5.4- Complementacées ! sugestdes | observacoes:

- A Diretora de Secretaria deve realizar a juntada de petigoes diariamente.

- A Diretora de Secretaria deve realizar a juntada de petiges nos autos, conforme estabelecido no
Manual de Rotinas (4.4.2 - O registro da juntada nos autos acontecerd por meio de carimbo ou certidio
precedendo o documento juntado. No carimbo deveré constar a data da juntada, o namero de folhas do
documento, o ntimero do protocolo geral e a matricula, fungdo, nome e rubrica do servidor que
procedeu ao ato, tudo de forma legivel).

- Com relacao ao passivo de peticoes, recomendo que durante 90 dias, diariamente, por uma hora do
expediente (preferencialmente de 8h00 as 9h00h), todos os servidores da secretaria devem realizar a
juntada dessas petigoes, até finalizacdo, resguardando-se o atendimento, as audiéncias e os casos
comprovadamente urgentes. Ao final deste prazo, a Diretora de Secretaria devera informar a esta
Corregedoria sobre o desenvolvimento dos trabalhos.

- Com relagao as petices e documentos antigos pendentes de juntada, que estao em secretaria, cujos
processos ja se encontrem sentenciados e/ou arquivados, a Diretora de Secretaria deve certificar esta
situacao e encaminhar documento ao Juiz da Vara, requerendo o arquivamento em bloco dessas
petigoes/documentos que, deferido, deve ser solicitado a Secretaria de Informatica, através dos e-mails
slis@tjpa.jus.br com copia para dad@tjpa.jus.br, a devida baixa no sistema.

3.6 - DA CARGA e DEVOLUCAO DE AUTOS

3.6.1- Existem processos fora da secretaria por prazo superior ao legal?
( X) SIM (neste caso anexar relatério gerencial de processos nao devolvidos)
() NAO
[Justificar: J

3.6.2- O Diretor de Secretaria faz a analise mensal do relatério dos processos com tramitagio
em aberto para terceiros ha mais de 60 dias (Provimento 01/2007-CJRMB, art. 17, § 3°?
(_)SIM ( X) NAO
[Identificar: Dado ao numero reduzido de servidores. |
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3.6.3- Qual o meio de cobranga utilizado?
( X) via publicagao;
( X ) busca e apreensao, caso a mera publicacao nao surta efeitos;
( ) pessoalmente;
() informal (telefone, e-mail, pessoalmente...)
() outro

lIdentificar:

3.6.4- Nos processos com vista a terceiros, a carga é feita:
{ )em livro;
( X) no LIBRA/SIJE;
( ) no LIBRA/SIJE e no livro;

( ) eventualmente, o advogado ou estagiario retira os autos da Secretaria sem a devida
carga.

[identificar:

3.6.5- Esta sendo observada a hahilitagdo nos autos no momento da retirada dos mesmos da
Secretaria?

(X)SIM () NAO

3.6.6- O Advogado faz carga do processo fora do prazo de vista?
( )SIM (X) NAO

[Justificar:

3.6.7- A carga para fotocopia é realizada:
( X) retendo-se a carteira da OAB do advogado ou estagiario;

( ) retendo-se a carteira de identidade da parte ou terceiro interessado;
() em livro;

( ) no LIBRA/SIJE,

() no LIBRA/SIJE e no livro;

() outro (especificar)
[Identificar:

3.6.8- Processos na fase de cumprimento de diligéncia s@o retirados em carga?
( )SiM (X) NAO

[Justificar:

3.6.9- O conteudo dos autos dos processos é conferido por ocasido da devolugdo?
(X)SIM () NAO

[Justificar:

3.6.10- Complementacoes / sugestoes / observacdes:

- Analisando o relatério de processos fora da secretaria, observa-se um numero elevado de processos
com prazo de devolugac expirado, alguns ha quase 15 anos em poder de advogado (0020522-
31.1999.814.0301), o que evidencia que esta atividade, que inclusive esta contida no Manual de Rotinas
(4.9 e Rotinas), nao & cumprida, confirmando a falta de controle dos processos nessa condigao.

- A Diretora de Secretaria deve providenciar a cobranga dos processos mencionados no relatorio de
processos em poder do MP/Advogado/Defensor, com prazo de devolugdo expirado, e adotar rotina
mensal desta atividade.

- Com relacdo a saida dos autos da secretaria para extragao de copia, € vedada a retengao da carteira
da OAB-PA ou qualquer outro documento do advogado ou estagiario, devendo ser concedida carga dos

autos na modalidade "CARGA RAPIDA", com anotagdo do enderego e telefone do advogado/estagiario
(art. 40, § 2°do CPC).

3.7 - AUDIENCIAS

3.7.1- Todas as audiéncias designadas sao cadastradas e ACOMPANHADAS pela Secretaria no
sistema LIBRA/SIJE, observado o enquadramento dos tipos de audiéncia?
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(X ) SIM () NAO
[Justificar: |

3.7.2- Nos termos de depoimentos, as testemunhas e declarantes sdo devidamente
qualificados?

(X)SIM ( ) NAO
[Justificar: |

3.7.3- Nas audiéncias de oitiva dos réus é realizada a correta e inequivoca qualificagao?
(_)SIM () NAQ
[Justificar: PREJUDICADO ]

3.7.4 - Realizada a qualificagao completa do réu com o registro do histérico da parte no LIBRA é
alterado quando cabivel?

() SIM () NAO
|Justificar: PREJUDICADO |

3.7.5- E feito o devido registro do motivo de nado realizagdo de audiéncia no campo
OBSERVACADO do Sistema LIBRA?

{ )SIM (X) NAO

3.7.6- Quando ha redesignacdo de audiéncia, qual o tempo médio para que a mesma seja
efetivamente realizada?

{Informar: Dependendo do caso concreto e da pauta da audiéncia, 3 meses. |

3.7.7- Para que més/ano a tltima audiéncia foi marcada?
[Informar: Dezembro de 2015 |

3.7.8- Complementacdes / sugestoes / observacdes:
- A Diretora de Secretaria deve orientar o servidor encarregado das audiéncias que realize o controle e

acompanhamento das audiéncias pelo sistema Libra e registre no campo OBSERVACAOQ, o motivo da
nao realizacao da audiéncia.

3.8 - MOVIMENTACAQ PROCESSUAL

3.8.1- Todos os atos processuais sao langados no Sistema LIBRA/SIJE?
(X)SIM () NAQ

[Justificar:

3.8.2- O apensamento de autos é devidamente langado no LIBRA/SIJE?
(X) SIM () NAO
[Justificar: |

3.8.3- Nao havendo mais possibilidade de tramitagdo dos autos apensados, estes recebem a
devida baixa do sistema?

(X) SIM ( ) NAO

3.8.4- Os autos sao feitos conclusos no prazo de 24 horas?
(_)sSIM {X) NAO

Justificar, em caso negativo, informando o tempo médio para conclusé@o e o numero de processos fora

deste prazo: Os autos sao encaminhados somente quando solicitados pelo magistrado, conforme
orientacao do mesmo.

3.8.5- O cadastramento dos despachos, decisdes e sentengas ¢ efetuado no sistema pelo:
( X ) Gabinete do Juiz ( ) Secretaria ( ) Outro
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|Observagbes:

3.8.6- Existem processos cujas paginas nao estejam devidamente rubricadas e assinadas,

inclusive os apensos?
()SIM

(X) NAO

[Justificar:

3.8.7- Identificar 10 processos para confirmacao da resposta do item 3.8.6

N° do Processo

Situacao observada

Recomendacao

0011062.21.2015.814.0301

Todas as folhas estdo numeradas e
rubricadas

Sem recomendagao

0015098.43.2014.814.0301

Todas as folhas estdo numeradas e
rubricadas

Sem recomendacao

0012630.62.2006.814.0301

A (ltima folha nao esta numerada e
nem rubricada

Numerar e rubricar a dltima folha

0007359.87.2012.814.0301

Existem duas folhas com a mesma
numeracao (numero 03).

Corrigir a numeragao

e

renumerar todas as folhas a

partir da folha 03.

0053842.44.2013.614.0301

As fls. 02/56 nao estao rubricadas

Rubricar as fis. 02/56

0019534.45.2014.814.0301

Todas as folhas estao numeradas e
rubricadas

Sem recomendacao

0033212.64.2013.814.0301

As fls. 62/64 nao estao rubricadas.
Existem duas folhas com a mesma
numeragao (numero 69). As fls.
132/135 nao estao rubricadas.

Rubricar as fls. 62/64.
Corrigir a numeracao

e

renumerar todas as folhas a

partir da folha 69,

0011341.07.2015.814.0301

Todas as folhas estao numeradas e
rubricadas

Sem recomendagao

0063914.56.2014.814.0301

Todas as folhas estdo numeradas e
rubricadas

Sem recomendacao

0002196.24.2015.814.0301

Todas as folhas estao numeradas e
rubricadas

Sem recomendagao

3.8.8- A Secretaria realiza o cadastro de todas as movimentagoes internas do processo atravées
do modulo de tramitagao interna?

(X)SIM

() NAOD

[Justificar:

3.8.9- A Secretaria dispée no LIBRA/SIJE de tabela de locais internos, visando a otimizagao de
espago fisico e agilidade na localizagéo dos processos?

(X)SIM

() NAO

[Justificar:

3.8.10- Quando ha substituicdo do magistrado, é realizada a troca dos nomes no Sistema LIBRA
para a correta identificagao do prolator da sentencaldecisdo/despacho?

(X) SIM

() NAD

[Justificar:

3.8.11 a 3.8.21- NAO E DA COMPETENCIA DA VARA

3.8.22- Os atos processuais ordinatorios estdo sendo devidamente cadastrados?

(X)SIM

() NAO

[Justificar:

3.8.23- Exame de 10 processos por amostragem (quanto a regularidade dos atos processuais)

N.° do processo

Data da altima movimentagao

Observacdes quanto ao exame

0016684.81.2015.
814.0301

1. Sem data de conclusao nos autos 1.
2. Decisao datada de 17.06.2015, concedendo

Autos na secretaria da Vara
aguardando prazo para contestacao.
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em parle a tutela antecipada e determinando a|2. Sem recomendagao.
citagao do réu, para no prazo de 15 dias,
apresentar defesa.
3. Decisao publicada no dia 08.07.2015
4. Juntada do AR de citacao postal em
11.08.2015.
1. Sem data de conclusao nos autos.
2. Decis@o datada de 20.07.2015, deferindo a[1. Autos na secretaria da Vara
0026612.56.2015. |curatela provisoria. aguardando o autor cumprir a parte
814.0301 3. Decisao publicada no dia 04.08.2015 final do despacho de fl. 17.

4. Termo de Curatela Provisoria datado de
11.08.2015.

2. Sem recomendacao.

1. Sem data de conclusao nos autos.

1. Autos na secretaria da Vara

0018236.81.2015. 5 DgSpacho .datado de 714072015, aguardando o autor cumprir o
814.0301 gtermmando que o autor, no prazo de 10 despacho de fl. 36.
dias, comprove a mora do requerido, 2. Sem recoménda 30
3. Despacho publicado no dia 06.08.2015. ' gao.
1. Nao existe nos autos a

0022051.86.2015.

1. Sem data de conclusao nos autos.
2. Decisao datada de 09.07.2015, deferindo a

comprovacac da expedicdo dos
mandados de busca e apreensdo e

Y ¥ e ¢ de citacao.
N A T Gt e
’ e : mandados, caso as custas ja
tenham sido recolhidas.
1. Nao existe nos autos a
1. Sem data de conclusdo nos autos. comprovagac da expedicdo do

0001449.80.2015.
814.0008

2. Decisao datada de 22.07.2015, deferindo a
liminar e determinando a citagao do requerido.
8. Decisao publicada no dia 07.08.2015.

mandado de busca e apreensao e
nem de citacao.

2. Expedir os respectivos
mandados, caso as custas ja
tenham sido recolhidas

0013178.97.2015.
814.0301

1. Sem data de conclusao nos autos.

2. Decisao datada de 29.04.2015, indeferindo
a concessao da liminar e determinando a
citagao do requerido

8. Decisao publicada no dia 20.05.2015,

1. Juntada do mandado de citacéo e
certiddo positiva do Oficial de
Justica, em 03.08.2015.
2. Autos na secretaria da Vara
aguardando prazo para contestagao.
3. Sem recomendagao.

0025554.18.2015.
814.0301

1. Sem data de conclusao nos autos.

2. Decisao datada de 02.07.2015, indeferindo
0 pedido de gratuidade processual e
determinando o recolhimento das custas.

3. Decisao publicada no dia 17.07.2015

1. Autos na secretaria da Vara
aguardando o autor cumprir o
despacho de fl. 79.

2. Sem recomendacio.

0007018.80.2014.
814.0301

1. Sem data de concluséo nos autos,

2. Despacho datado de 19.06.2015,
concedendo o prazo de 10 dias para o autor
emendar a inicial e indicar o endereco do
requerido.

3. Despacho publicado no dia 21.07.2015

1. Autos na secretaria da Vara
aguardando o autor cumprir o
despacho de fl. 72.

2. O prazo para manifestacdo da
parte autora ja expirou e 0s autos
estdo paralisados na secretaria.

3. Juntar a manifestagio da parte
autora ou certificar auséncia da
mesma e fazer conclusao.

0015973.76.2015.
814.0301

1. Sem data de conclusdo nos autos.

2. Decisao datada de 19.06.2015, indeferindo
o pedido de gratuidade processual e
determinando o recolhimento das custas, no
prazo de 10 dias.

3. Decisao publicada no dia 21.07.2015

1. Autos na secretaria da Vara
aguardando o autor cumprir o
despacho de fl. 157.

2. O prazo para manifestacdo da
parte autora ja expirou e os autos
estao paralisados na secretaria.

3. Juntar a manifestagido da parte
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autora ou certificar auséncia da
mesma e fazer conclusao.

0006246.27.2004.
814.0301

1. Sem data de conclusao nos autos.
2. Despacho determinando que a parte autora|2. O prazo para manifestacao da
se manifeste no prazo de 48 horas sobre o|parte autora jA expirou & o0s aulos
teor da certidao do Oficial de Justiga

3. Despacho publicado no dia 30.07.2015

1. Autos na secretaria da Vara
aguardando o autor cumprir o
despacho de fl. 113.

estao paralisados na secretaria.

3. Juntar a manifestagdao da parte
autora ou certificar auséncia da
mesma e fazer conclusao.

3.8.24- Complementagoes / sugestoes / observagoes:

houver concluido o ato processual anterior).

- A manutencao de processos aptos para despacho/sentenca em secretaria configura pré-conclusao,
condicao vedada pelo CNJ, portanto, a Diretora de Secretaria deve encaminhar todos os processos
conclusos para despacho ou sentenga ao magistrado, no prazo de 24 horas, conforme regulamenta
o Manual de Rotinas (4.3 - Conclusao - O ato do diretor de secretaria de encaminhar os aulos ao juiz
para despacho é denominado de conclus&o. Nos termos do art. 190 do CPC, o diretor de secretaria
deverd remeter 0s autos conclusos ao juiz em 24 (vinte e qualro) horas a contar da data em que

- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendagoes do item 3.8.7.
- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendacoes do item 3.8.23.

3.9 - DA CARTA PRECATORIA

3.9.1- As cartas precatorias juntadas sao devidamente langadas no Sistema LIBRAJ/SIJE,
informando sobre o seu cumprimento e a indicagdo do Juizo Deprecado, de acordo com o
disposto no art. 27, do Provimento 01/2007-CJRMB?

( )SIM (X) NAQ

[Justificar:

3.9.2- Existem processos com cartas precatdrias expedidas e ainda ndo devolvidas e cujas

reiteragOes devam ser feitas

(X)SIM () NAO

[Justificar:

]

3.9.3- Em caso afirmativo, identificar os processos, data de expedicao e o juizo deprecado e as

medidas tomadas?

Data de

o
N°. do processo expedicdo

Juizo deprecado

Observagao

0002014-

96.2002.814.0301 | 11/01/2007

Ananindeua-PA

- CP de citacao.

- Devolvida pelo Deprecado em 19/12/2011, em
razao do Oficial de Justiga ter certificado a nao
localizagao dos requeridos.

- Manifestagdo do Escritorio Freire Figueiredo
Advogades Associados, de 25/11/2013,
renunciando os poderes conferidos na procuragao.
Processo paralisado em secrefaria ha um ano e
nove meses.

- Fazer conclusao dos autos com urgéncia.

0026532-04.2006 | 25/05/2015| Sao Paulo-SP

- CP de citagao,
- Recebida no Juizo Deprecado em 22/07/2015.
- Cobrar cumprimento e devolugao.

0025039-13.2002 | 31/03/2014 Viseu-PA

- CP de avaliacao.

- Recebida no Juizo deprecado em 11/04/2014.

- Processo paralisado em secretaria ha um ano e
quatro meses.

- Cobrar cumprimento e devolugédo. A
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- CP de penhora.
- CP entreque em 12/12/2007, para a advogada
Betania Bastos, para remessa ao Juizo
deprecado.
0013849-62.1996 |30/11/2007 | Barcarena-PA |- Expedido oficio em 02/09/2013, solicitando
informaces sobre o cumprimento da carta.
- Recebido no Deprecado em 17/09/2013.
- Certificar se houve resposta ao oficio de fls.
116, caso negativo, reiterar oficio.
- CP de avaliacao e alienacao.

. e - Recebida no Juizo deprecado em 12/08/2014,
0006508-59.1994 | 31/07/2014 | Igarapé-Miri-PA - Processo paralisado na secretaria ha um ano.
- Cobrar cumprimento e devolucio.

Reenviada - CP reenviada ao Deprecado em 23/10/2014, e
0011544-65.1997 am Castanhal-PA  [recebida em 06/11/2014.
23/10/2014 - Cobrar cumprimento e devolugao.
- CP de citacao.

0019990-72.1999 |06/05/2014| Ananindeua-PA | Hecebida no deprecado em 22/05/2014.
- Numerar a Gltima fl. dos autos.

- Cobrar cumprimento e devolugio.
- CP de averbagao.

; g - Recebida no deprecado em 29/10/2014,
0036542-48.2013 | 18/06/2014 Cururupu-MA - Considerando o decurso do tempo e a
finalidade da carta, arquive-se.

- CP de averbagao.

4 ; - Recebida no Juizo deprecado em 19/03/2012.
0022708-23.2011 {29/02/2012 | Ananindeua-PA | Considerando o decurso do tempo € a
finalidade da carta, arquive-se.

- CP de averbacao.

; s - Recebida no Juizo deprecado em 13/05/2011.
004985-88.2010 |02/05/2011 Turiagu-MA - Considerando o decurso do tempo ¢ a
finalidade da carta, arquive-se,

3.9.4- Existem Cartas Precatorias recebidas e ainda nao devolvidas, com prazo excedido?
() SIm () NAO
[Justificar: |

3.9.5- Em caso afirmativo, identificar processos data de recebimento e o juizo deprecante e as
medidas tomadas? PREJUDICADO

N°, do processo Data da distribuicao  |Juizo deprecante Observagao

3.9.6- O Diretor de Secretaria solicita informagao sobre a carta precatdria, transcorridos 30 dias
da postagem? i

( ) SIM (X) NAO
[Justificar: [

3.9.7- Nao ocorrendo o preparo em 30 dias, o Diretor de Secretaria devolve ao juizo de origem
identificando o motivo e o valor das custas nao pagas?

() SIM () NAO
[Justificar: PREJUDICADO |

3.9.8— Ocorrendo a devolugdo da Carta ao Juizo Deprecante por faita de preparo, o Diretor de
Secretaria comunica a distribuigdo para o respectivo cancelamento?

() SIM () NAO
[Justificar: PREJUDICADO |

3.9.9- Complementacées / sugestdes / observacdes:
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- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendacoes do item 3.9.3, e adotar rotina
mensal de cobrancga das Cartas Precatérias néo devolvidas.

3.10 - DOS PRAZOS

3.10.1- Os prazos para realizagao dos atos processuais a cargo da Secretaria sdo cumpridos

(art. 190, CPC)?

(_)SIM

(X) NAO

Justificar: Em virtude do alto numero de processos em tramitagéo e do baixo numerc de servidores nao
ha possibilidade de cumprir os prazos estabelecidos com reqularidade.

3.10.2- Com que frequéncia os prazos vencidos sdo verificados pela Secretaria?
( ) diariamente;
( X ) semanalmente;
( ) quinzenalmente;
( ) mensalmente;
() nao existe forma regular;

{Outro:

3.10.3- Quais os meios utilizados para verificacao dos prazos:
() através do relatorio de feitos paralisados ha mais de 60 dias
( X ) pela simples conferéncia dos processos nos escaninhos
( ) outro (especificar)

[Justificar:

3.10.4- Identificar 10 processos para a conferéncia dos prazos

N° do Processo

Situacao observada

Recomendacgdo

0005477.85.2015.
814.0301

10.07.2015 (despacho
determinando que a parte autora
se manifeste no prazo de 48
horas sobre o teor da certidao
do Oficial de Justica)

1. Despacho publicado no dia 27.07.2015

2. O prazo para manifestacao da parte autora ja
expirou e o0s autos estdo paralisados na
secretaria.

3. Juntar a manifestacdo da parte autora ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusao.

0003283.15.2015.
814.0301

11.05.2015 (despacho
determinando a citagao da parte
requerida)

1. Despacho publicado no dia 26.05.2015

2. Juntada do AR em 10.07.2015.

3. O prazo para apresentar contestagao ja expirou
e 0s aulos estao paralisados na secretaria

4. Juntar contestagdo ou certificar auséncia da
mesma e fazer conclusao.

1. Despacho publicado no dia 27.07.2015
2. O prazo para manifestacao da parte autora ja

814.0301

06.07.2015 (despacho - p )
0022557.62.2015. |determinando  que o autor ::EI'_:;:riae os: ‘autos [estao: paralisados na
814.0301 ;?gg:géizn & reprasentagae 3. Juntar a manifestagao da parte autora ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusao.
1. Ato ordinatério publicado no dia 27.07.2015
2. O prazo para manifestagdo da parte autora ja
10.07.2015 expirou e o0s autos estdo paralisados na
0064894.03.2014. |(ato ordinatério intimando a

autora para se manifestar sobre
a contestagao)

secretaria.
3. Juntar a manifestagao da parte autora ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusdo.

0015020.43.20086,
814.0301

10.07.2015 (despacho
determinando que a parte autora
se manifeste no prazo de 48

horas sobre o teor da certidao

1. Despacho publicado no dia 27.07.2016
2. O prazo para manifestagdo da parte autora ja
expirou e os autos estdo paralisados na

sepretaria. N
Qﬁ/ 13
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do Oficial de Justica)

3. Juntar a manifestagdo da parte autora ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusao.

0010872.58.2015.
814.0301

10.07.2015

(ato ordinatorio intimando a
autora para se manifestar sobre
a contestacao)

1. Ato ordinatorio publicado ne dia 27.07.2015

2. O prazo para manifestacdo da parte autora ja
expirou e o0s autos estdo paralisados na
secretaria.

3. Juntar a manifestagdo da parte autora ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusdo.

0002196.24.2015.
814.0301

07.05.2015
(despacho  determinando
citacao do requerido)

a

1. Despacho publicado no dia 27.05.2015

2. Mandado de citacao juntado aos autos em
10.07.2015 (requerido citado).

3. O prazo para apresentar contestacao ja expirou
e 0s autos estao paralisados na secretaria

4. Juntar contestagdo ou certificar auséncia da
mesma e fazer conclusao.

0063914.56.2014.
814.0301

10.07.2015 (despacho
determinando que a parte autora
se manifeste no prazo de 48
horas sobre o teor da certidao
do Oficial de Justiga)

1. Despacho publicado no dia 27.07.2015

2. O prazo para manifestacao da parte autora ja
expirou @ o0s autos estdo paralisados na
secretaria.

3. Juntar a manifestacao da parte autora ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusao.

0011341.07.2015.
814.0301

10.07.2015 (despacho
determinando que a parte autora
se manifeste no prazo de 48
horas sobre a devolugdao da
carta citagao pelos Correios)

1. Despacho publicado no dia 27.07.2015

2. O prazo para manifestacao da parte autora ja
expirou e 0s autos estdo paralisados na
secrelaria.

3. Juntar a manifestacao da parte autora ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusao.

0002861.40.2015.
814.0301 (Agao
de Indenizagao
por Danos Morais
e a Imagem)
0026597.87.2015.
814.0301

(Excegao de

06.07.2015 (despacho nos autos
de Excecdo suspendendo o
processo principal e
determinando a manifestagao do
excepto no prazo de 10 dias)

Incompeténcia)

1. Despacho publicado no dia 27.07.2015

2. O prazo para manifestacaoc do excepto ja
expirou e os autos estdo paralisados na
secretaria.

3. Juntar a manifestagdo do excepto ou
certificar auséncia da mesma e fazer
conclusao.

3.10.5- Complementacdes / sugestdes / observacoes:

- Nao existe controle de prazo na secretaria, tal fato vem causando sérios prejuizos ao curso
processual, devendo a Diretora de Secretaria adotar mecanismo que possibilite o controle dos prazos
processuais diariamente, objetivando realizar uma prestagao jurisdicional célere e eficiente.

- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento &s recomendacdes constantes do item 3.10.4.

3.11 - DOS OFICIAIS DE JUSTICA E DOS MANDADOS

3.11.1- Os Oficiais de Justiga cumprem os mandados no prazo devido?

() Raramente

() Eventual

mente ( X ) Frequentemente

|Observacaes:

3.11.2- O Diretor de Secretaria intima os Oficiais de Justica para a restituicdo dos mandados
devolvidos no prazo legal?

(X) SIm

() NAO

|Justificar: No caso de audiéncia, se nao for devolvido antes da realizacao do ato.
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3.11.3- Identificar os Oficiais de Justiga, os processos e as medidas adotadas nos casos de
retardamento da prestagao jurisdicional em razido do ndo cumprimento do mandado?{em anexo)

Oficial de
Justiga

N° do processo

Medidas adotadas

0003293-
74.1996.814.0301

- Edital de Citagao datado de 13/08/2014, as fls, 102.

- Comprovante de envio de materia ao DJE em 06/03/2015, publicado
em 09/03/2015.

- Manifestagao do exequente informando que ira providenciar a
publicagao do edital.

- Processo nac deveria estar na caixa de Aguardando mandado.

- Intimar o exequente a comprovar a publicagao do edital e dar
prosseguimento ao curso do processo.

0003225-12.2015

- Mandado de citagao juntado aos autos em 05/05/2015, com certidao
informando n&o ter localizado a executada.

- Processo paralisado em secretaria.

- Intimar o exequente a se manifestar sobre a certidao do Oficial.

0066617-57.2014

Expedidas citagbes postais aos réus, Banco BMG, Banco
VOTORANTIM, Banco BMC & Banco CRUZEIRO DO SUL.

- Juntadas aos autos as contestagOes dos bancos Votorantim e
Cruzeiro do Sul.

- Juntado aos autos AR confirmando citacao do Banco BMG.

- Juntado aos autos AR com informagao que o Banco BMC mudou de
endereco.

- Processo paralisado em secretaria.

- A Diretora de Secretaria deve certificar a tempestividade das
contestacoes juntadas aos autos.

- Certificar se o Banco BMG contestou a agao.

- Intimar a requerente sobre a devolugdo do AR de citagdo do
Banco BMC.

0039679-25.2014

- Autor agravou do despacho. Agravo provido.

- Mandado de busca e apreensao juntado aos autos em 05/05/2015.

- Certidao da Oficial de Justica informando que nao realizou a busca e
apreensao em razao da moto nao mais se encontrar em poder do réu,
que tambem nao estava, no momento, no endereco fornecido.
Manifestacdo da Defensoria Publica do Estado, solicitando
habilitacdo nos autos no patrocinio do réu.

- Processo paralisado em secretaria.

- Certificar se a agao foi contestada.

0002469-03.2015

- Decisao/mandado proferida em 23/02/2015.
- Manifestacao do autor datada de 08/04/2015, emendando a inicial.
- Mandado enviado a Central de Mandados em 14/08/2015.

0024486-33.2015

- Custas pagas em 20/05/2015.
- Despacho/mandado proferido em 15/07/2015.
- Mandado encaminhado a Central de Mandados em 14/08/2015.

0011219-91.2015

- Custas pagas em 06/03/2015.
- Despacho/mandado datado de 15/07/2015.
- Mandado encaminhado a Central de Mandados em 14/08/2015.

0018813-59.2015

- Custas pagas em 06/05/2015.
- Decisao/mandado datada de 09/07/2015.
- Mandado encaminhado a Central de Mandados em 14/08/2015,

0050382-15.2015

- Despacho determinando a citacao, proferido em 12/11/2014.

- ARs devolvidos com o informacéao de AUSENTES.

- Despacho de 21/01/2015 determinando a manifestacdo dos autores
sobre a informacao contida no AR.

- Manifestac@o dos autores datada de 28/01/2015, solicitando a
renovagao da diligéncia.

- Manifestac@o dos autores, de 14/04/2015, informando que os réus
abandonaram o imoével e solicitam a expedicao de mandado a ser
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cumprido por Oficial de Justica, para confirmacao do abandono
alegado, solicitou também a citacdo por edital e o deferimento da
liminar requerida,

- Despacho de 29/04/2015, determinando a citagdo por Oficial de
Justiga, por hora certa.

- Manifestacao dos autores, de 18/05/2015, informando a localizacéo
do réu.

- Despacho de 08/06/2015, determinando a citacao do réu.

- Custas de expedicao de mandado pagas em 19/06/2015.

- Despacho de 17/06/2015, determinando a citacao do réu.

- Mandado expedido em 23/07/2015 e encaminhado a Central em
24/07/2015.

- Cobrar devolugdo do mandado.

0031058-10.2012

- Expedido mandado de intimagédo ao autor para pagamento das
custas finais.
- Encaminhado & Central em 11/08/2015.

0008210-24.2015

- Expedido Mandado de Averbagéo no Livro Especial de Interdigao, no
Cartdrio do 1° Oficio RCPN, em 30/07/2015. Entregue a Curadora em
30/07/2015.

- Expedido Mandado de Averbagéo no Registro Civil do Interditado, ao
Cartorio de RCPN de Icoaraci, em 30/07/2015. Remetido & Central de
Mandados em 16/08/2015.

- Numerar a ultima folha dos autos.

0017559-51.2015

- Decisdo/mandado datada de 02/07/2017.
- Enviado ao Setor de Correspondéncia em 11/08/2015.

0018689-76.2015

- Despacho/mandado datado de 27/05/2015.
- Enviado ao Setor de Correspondéncia em 11/08/2015.

0006270-24.2015

- Despacho de 23/03/2015, determinando a emenda da inicial.
- Manifestacao da autora datada de 15/04/2015.

- Despacho/mandado de citagao datado de 22/07/2015.

- Encaminhado ac Setor de Carrespondéncia em 11/08/2015.

0007340-76.2015

- Processo inicialmente distribuido para a 7 Vara Civel e Empresarial
de Belem, em 02/03/2015.

- Decisao/mandado datado de 23/04/2015.

- Contestacao apresentada em 01/06/2015.

- Decisao datada de 01/06/2015, chamando & ordem ao autos em
razao da parte ré ser interditada, determinando o recolhimento do
mandado de imissao de posse e a redistribuicdo do feito.

- Processo distribuido a 12 Vara Civel e Empresarial de Belém em
11/06/2015.

- Decisao/mandado determinando a citagdo da parte ré, datada de
06/07/2015.

- Manifestagéo de 24/07/2015, dos autores, informando o endereco da
curadora da ré.

- Citacao postal enviada ao Setor de Correspondéncia em 11/08/2015.

0053307-81.2014

- Manifestagdo da parte autora, emendando a inicial, datada de
28/10/2014. _

- Decisao/mandado de 15/12/2014, determinando a citacao da ré.

- Boleto de pagamento das custas realizada em 16/01/2015.

- Manifestagao da autora solicitando juntada aos autos do agravo de
instrumento, em 28/01/2015.

- Manifesta¢do da autora solicitando juntada aos autos de cépia da
decisao do agravo impetrado, em 18/03/2015.

Decisao/mandado de 15/12/2014, determinando a citacdo da ré.

- Mandado enviado a Central de Mandados em 11/08/2015.

0046923-39.2013

- Despacho inicial datado de 18/09/2013, determinando a expedicao
de mandado de pagamento.

- Mandado expedido em 23/10/2013, e enviado a Central de
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Mandados em 29/10/2013.

- Certidao de 10/01/2014, informando que a ré mudou de endereco.

- Ato ordinatorio de 11/03/2014, determinando que a autora se
manifeste sobre a certidao do Oficial.

- Manifestagao da autora, de 28/03/2014, informando o novo endereco
da ré.

- Despacho de 05/08/2014, determinando a citagao.

- Custas pagas em 27/09/2014,

- Mandado encaminhado a Central em 06/11/2014,

- Certidao do Oficial de Justica, de 14/11/2014, informando que no
endereco indicado no mandado esta sendo construido um edificio.

Ato ordinatdrio de 28/11/2014, determinando que a autora se
manifeste sobre a certidao do Oficial.

- Manifestagao da autora, de 09/01/2015, informando o novo enderego
da ré.

- Manifestagao da autora, de 10/02/2015, solicitando desconsideragao
do enderego fornecido na peticdo anterior e informando o novo
endereco da ré.

- Despacho de 25/03/2015, determinando o pagamento das custas da
expedicao do mandado.

- Mandado enviado a Central em 10/08/2015.

- Despacho/mandado datado de 26/05/2015.

0015885-38.2015), Mandado enviado a Central em 10/08/2015.

Observagao: foram identificadas trés caixas de processos Aguardando devolugao de mandado, tendo
sido analisados 18 processos.

3.11.4- Esta havendo retardamento da prestagao jurisdicional por atraso na devolugao dos
Avisos de Recebimento — AR no prazo?

( ) Raramente ( X) Eventualmente ( ) Frequentemente
[Observacao: |

3.11.5- E observada a expedigdo de mandados pelo Diretor de Secretaria conforme previsao do
Provimento n. 006/2006-CRMB? (Disciplina a pratica de atos de administracao e de mero expediente sem
carater decisorio delegados pelo juizo).

(X)SIM () NAO
[Justificar: ]

3.11.6- Complementacées / sugestoes | observacées:
- Oficie-se a Secretaria de Administragao informando atraso na devolugao dos Avisos de Recebimento.

- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendagoes do item 3.11.3, e adotar rotina
mensal de analise do relatorio dos mandados em poder dos Oficiais de Justica, para a devida cobranga,
quando extrapolado o prazo de devolugao.

- Segundo relatorio de mandados em poder dos Oficiais de Justica ha mais de 30/60 dias, existem
diversos mandados ha mais um ano sem cumprimento, pelo que, recomendo a Diretora de Secretaria
que confirme as informacoes do relatério e, caso positivo, realize a cobranga para devolugédo, e
comunique para a Direcao do Forum Civel para apuracao.

3.12 - DAS ARMAS. DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS VINCULADOS A
PROCESSOS

3.12.1- Esta sendo efetivamente cumprido o Provimento n. 06/2008-CJRMB? (Dispoe sobre a
destinacao de armas de fogo e municoes apreendidas em inquérilos policiais, processos ou procedimentos criminais e da outras
providéncias).

() SIM ( ) NAOQ
[Justificar: PREJUDICADO |

3.12.2- Existe local seguro na Secretaria para guarda provisoéria de armas e munigoes
vinculadas a processo?
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( )SIM ( ) NAO
[Justificar: PREJUDICADO

3.12.3- Onde sao recebidos os bens méveis apreendidos/penhorados?
() Distribuigao
() Secretaria
( X ) Deposito Publico
() Outro
[Observacao: |

3.12.4- A quem compete o dep0sito e a guarda dos bens méveis apreendidos/penhorados?
( ) ao Diretor do Férum
( ) ao Diretor de Secretaria
( X ) ao Deposito Piblico
() Outro
Dbservacao: |

3.12.5- Quando o bem movel é encaminhado ele é previamente identificado de forma adequada?
(X) SIM () NAQO
|Justificar: na certidao do Oficial de Justica. |

3.12.6- Sao devidamente inventariados no Sistema LIBRA/SIJE e/ou em livro proprio?
() SIm (X) NAD

|Justificar:

3.12.7- E feita anotagdo na contracapa dos autos acerca os bens méveis e imdveis
apreendidos/ipenhorados sob guarda?

() SIM (X) NAD
[Justificar: ]

3.12.8- Onde & realizado o registro da destinagdo dada para os bens méveis?
( ) NoLIBRA
( X ) Nos Autos
() Emlivro proprio
() QOutro
|Observacao: |

3.12,9- As armas de fogo, acessérios elou munigdées aprendidos estio sendo submetidos a
exame pericial? B

(_)SIM () NAO
[Justificar: PREJUDICADO ]

3.12.10- Qual o numero de processos paralisados aguardando laudo pericial?

Processos aguardando laudo médico: i

- 00022603920128140301 (ACAO DE INTERDICAQ)- Foi deferida a curatela provisdria, bem como,
para a curadora informar de 15 em 15 dias o estado de recuperacdo da interditanda (pendente).
Considerando que os autos estao paralisados desde 10/2012, encaminhar os autos conclusos com
urgéncia.

- 00598498620128140301 (ACAO DE INTERDICAQ)- Foi determinada em audiéncia a juntada do laudo
médico (pendente). Certificar se o laudo médico foi juntado e encaminhar os autos conclusos.

- 00134489220138140301 (ACAQ DE INTERDICAO)- a Curadora juntou o laudo médico e o MM juiz
determinou que os autos fossem enviados ao M.P. Cumprir despacho.

- 00098742720148140301 (ACAO DE INTERDICAQ)- Foi determinado que a curadora juntasse laudo
psiquiatrico complementar (pendente). Certificar se o laudo médico foi juntado e encaminhar os
autos conclusos.

3.12.11- Quais providéncias sdo adotadas diante do atraso injustificavel de retorno do laudo
pericial?
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|Providéncia adotada: Entrar em contato pelo telefone e intimar pessoalmente.

3.12.12- Foram observados Inquéritos Policiais, procedimentos ou processos criminais
arquivados sem a devida destinagdo de armas e objetos apreendidos?
() NAO

()SIM

[Justificar: PREJUDICADO

3.12.13- Em caso positivo, identifique?

N.° do processo

ArmalObjeto vinculado Recomendacédo

3.12.14- Esta sendo observada a Resolugéo n. 12/2001-GP (Conta Unica) quanto a destinacao de
pecunia? (D& nova redagao ao art. 2° da Resolugao 002/97-GP).
() NAO

(X) SIM

[Justificar:

3.12.15- Apés a realizagao do Leilao, é feita a baixa no LIBRA?
{ ) NAD

() SIM

[Justificar:

3.12.16- Exame de 10 processos por amostragem (quanto a vincula¢ao de bens méveis ou
imoveis a processos)

N.° do processo

Data da ultima movimentagao Observagoes quanto ao exame

3.12.17- Complementagoes / sugestdes / observagdes:

|- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendacdes do item 3.12.10.

3.13 - DAS CUSTAS E DOS DEPOSITOS JUDICIAIS

3.13.1- Existem processos com depdsito judicial?
(X ) SIM (anexar relatorio)

() NAO

[Justificar:

3.13.2-E juntado aos autos o boleto, relatério e a conta do processo?
() Apenas o boleto
( X ) Apenas a conta
( ) Os dois
() Nenhum

[Observacao:

3.13.3- Exame de 10 processos por amostragem (quanto a regularidade dos depésitos judiciais).
ATENCAQ: Apresentar extrato individual das contas.

N°. do processo

Data do ultimo

Observagoes quanto ao exame

depdsito
0042088.71.2014.8 23.06.2015 Valor creditado RS$-9.661,18 (penhora on ling)
14.0301 WS Saldo da subconta: R$-9.727.40 (relatorio em anexo).
0053582.30.2014.8 14.07.2015 Deposito no valor de R$-1.498,495,85
14.0301 T Saldo da subconta: AS$-1.508,902,85 (relatdrio em anexo).
Deposito no valor de R$-5,25
Deposito no valor de R$-2.414,52
0028448.90.2009.8 _ Saldo da subconta (12.821.1865-0): R$-2.944,31 (relatorio em
14.0301 14.06.2012 anex_o)..
) Deposito no valor de R$-184,40
Saldo da subconta (12.821.1866-0): R$-224,38 (relatério em
anexo).
0024029.14.2011.8| 11.01.2013 |Foram efetuados dezoito depdsitos, totalizando R$-7.980,00.

q@qm
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14.0301 Alvara Judicial - valor autorizado: R$-9.180,14 (fl. 71).

Saldo da subconta: R$-2,89 (relatério em angxo).

0043084.69.2010.8

Deposito no valor de R$-8.127,99

Saldo em conta de R$522.541,21.

14.0301 02.95.2011 Saldo da subconta: R$-10.852,84 (relatorio em anexo).
0060641.06.2013.8 05.03.2014 Foram efetuados trés depdsitos, totalizando R$-62.437,95
14.0301 s Saldo da subconta: R$-69.824,06 (relatdrio em anexo).
0017541.98.2013.8 10.07.2015 Foram efetuados cinco depositos, totalizando R$- 2.000,00
14.0301 R Saldo da subconta: RS-2.033,60 (relatério em anexo).
0036446.88.2012.8 14.06.2013 Foram efetuados trés depositos, totalizando R$-2.202,21
14.0301 T Saldo da subconta: R$-2.557,50 (relatdrio em anexo).
Foram efetuados dois depositos, totalizando R$-296,12
Despacho determinando a expedicdo de alvara para
0016114‘;1&}6;61993‘8 19.11.2008 Ievant_amento de valores (fl. 121).
’ Alvara Judicial - valor autorizado: R$-430,81 (fl. 135).
Saldo da subconta: R$-2,30 (relatério em anexo).
Realizado deposito de R$2.000.000,00.
0006817-61.2003 10/12/2013  |Realizados diversos saques por alvara.

3.13.4- Nas agdes civeis, é feita a regular apuragdo e cobranga das custas finais antes da

sentenca?
{X)SIM

() NAO

[Justificar:

3.13.5- Nas acgdes penais privadas, é observada a obrigatoriedade de recolhimento de custas

iniciais?
( )SIM

() NAO

[Justificar: PREJUDICADO

3.13.6- Caso as custas finais nao sejam pagas, é feita, pelo Diretor de Secretaria a notificagao

pessoal para pagamento do débito? (art. 17,§ 2°, da Lei Estadual n. 5.738/93)
() NAO

(X) SIM

[Justificar:

3.13.7- Apos notificacao pessoal, persistindo o inadimplemento das custas & emitida certiddo
para remessa a Procuradoria Geral da Fazenda Estadual para inscri¢ao em divida ativa e a

respectiva cobranga judicial? (art. 17, §1° e § 3°, da Lei Estadual n. 5.738/93)
(X) NAO

(_)SIM

[Justificar: Dado ao grande volume de Processos.

3.13.8- A Coordenadoria de Arrecadagao é informada da inscricdo em divida ativa e a respectiva

cobranga judicial?
()SIM

(X ) NAO

|Justificar: Justificativa do item anterior.

3.13.9- Os procedimentos de Depdsitos Judiciais estdo sendo realizados por meio do Sistema

Informatizado de Depésito Judicial — SDJ?
{ ) NAO

(X)SIM

|Justificar:

3.13.10- Como e em quanto tempo sdo encaminhadas as copias dos Alvaras de saque para

Coordenadoria de Depdésito Judicial para efeito de liberagéo financeira?

|Justificar: S0 encaminhados por e-mail em até 24 h.

|

3.13.11- Existem quantos processos com Depdésitos Judiciais sem movimentacdao ha mais de

trés anos?

[Relacione:
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3.13.12- Esta sendo ohservado o § 2° do Art. 2° da Lei Estadual 6.750/057
{(X) SIM () NAO

[Justificar:

3.13.13- Complementacoes / sugestoes / observagoes:

- A Diretora de Secretaria deve providenciar a juntada nos autos dos comprovantes de pagamento das
custas, previsto no Manual de Rotinas (7.4.2 - Efetuado o pagamento, uma das 03 (irés) vias do boleto
retornara ao processo acompanhado da 2° via da conta processo).

- A Diretora de Secretaria deve cumprir o art. 17, §1% e § 3°, da Lei Estadual n. 5.738/93,

3.14 - DA BAIXA, ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO DE AUTOS

3.14.1- A baixa do processo, no Sistema LIBRA, nos casos do art. 12 do Provimento n. 01/2007-
CJRMB, é certificada ou identificada nos autos?

(X) SIM () NAO

[Justificar:

3.14.2- Os feitos transitados em julgado sd@o cadastrados nos movimentos do LIBRA,
discriminados pelo art. 25 do Provimento n. 01/2007-CJRMB?

(X)SIM () NAO
[Justificar: ]

3.14.3- Ha recolhimento de custas sobre desarquivamento nos feitos NAO amparados pela
assisténcia judiciaria? )
(X)SIM () NAO

[Justificar:

3.14.4- Ha local especifico para guarda de autos enquanto permanecem em secretaria
aguardando a remessa ao setor competente?

(X) SIM () NAO
ldentifiqgue: (X ) Armario (X ) Estante aberta ( ) Nochao
( ) Foradasecretaria (X) QOutro

3.14.5- Complementagoes / sugestoes / observacoes:
- A Diretora de Secretaria em exercicio informa que quatro armarios da secrstaria possuem caixas de
processos aguardando remessa ao Arquivo Geral.

- Considerando a falta de espago na secretaria, oficie-se ao Arquivo Geral do Tribunal, solicitando que

receba os processos que estdo na Secretaria da 18 Vara Civel e Empresarial da Capital, aguardando
arquivamento,

3.15 - PUBLICACAQ

3.15.1- A resenha para publicagao é feita diariamente observando a Resolugao n. 06/2005-GP?
(Estabelece normas para publicagdes no Diario da Justica e da oulras providéncias).
( )SIM (X) NAO
|Justificar: Com o nimero de servidores reduzido, fica impraticavel o envio didrio de resenha. |

3.15.2- A conferéncia da publicacao é realizada diariamente para a expedi¢do da certiddo nos
autos?

{ )SIM (X) NAO

[Justificar:

3.15.3- Complementacdes / sugestoes / observacoes:

- A Diretora de Secretaria deve envidar esforcos para publicagdo da resenha diariamente, quando
houver processos para este fim.

3.16 - PROCESSOS EXTRAVIADOS
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3.16.1- Foram verificados feitos extraviados?

(_)SIM

( X ) NAO

[Justificar:

—

3.16.2- Em caso

positivo, identificar:

N.° do processo

Data da dltima movimentagao|Numero de dias de paralisagido|Medidas adotadas

3.16.3- Quando comprovado o extravio, sdo adotadas medidas para a restauracao dos autos?
() De oficio

( X) Provocado

[Justificar:

3.16.4- Complementacdes / sugestdes / observacoes:

[

3.17 — METAS E DETERMINACOES DO CNJ

3.17.1- (META 02/2009) — identificar os processos judiciais mais antigos e adotar medidas
concretas para o julgamento de todos os distribuidos até 31.12.2005.

N.° do processo

Data da altima
movimentagao

Posigdo processual

0012575-

- Processo sentenciado.
- Considerando o disposto a fl. 92, recomenda-se a Diretora

20/05/2013 de Secretaria que proceda com o disposto no art. 17, §3°
B4, QR BT 40803 da Lei n° 5.738/93 para em seguida proceder com o
arquivamento dos autos com urgéncia.
- Processo sentenciado.
0014025- - Considerando o disposto a fl. 45, recomenda-se a Diretora
55.1996.814 0301 05/12/2012 de Secretaria que proceda com o disposto no art. 17, §3°
) =k da Lei n° 5.738/93 para em seguida proceder com o
arquivamento dos autos com urgéncia.
- Processo sentenciado.
0009186- - Recomenda-se a Diretora de Secretaria que proceda com
97.1996.814.0301 12/06/2013 o disposto no art. 17, §3° da Lei n° 5.738/93 para em
' =<l ; seguida proceder com o arquivamento dos autos com
urgéncia.
= - Processo sentenciado.
g:o cg{:lglssgaote”:g' Verifica-se que apds o cumprimento do despacho de fl.
0004736- abinete do juiz 122/123 o processo ficou paralisado por cerca de 07 (sete)
79.1998.814.0301. Eeferenle a0[2N0s: Assim, recomenda-se o andamento regular do
despacho de fl. 127 processo e diante da certidao de fl. 127 verso a conclusdo
' ' imediata dos autos ao gabinete do juiz.
e conoluso o[- EXECUGED :
0014847- gabinete do juiz|; Considerando a certidao a il. 369 verso, recomenda-se a
40.1997.814.0301. Feferanite - Diretora de Secretaria a imediata conclusdo dos autos ao

despacho de fl, 369,

gabinete para andamento regular do processo.

0016103-

44,1996.814.0301.

Nao consta termo
de conclusao ao
gabinete do juiz
referente ao
despacho de fi.105.

- Execugao.

- Verifica-se que o processo ficou paralisado em secretaria por
cerca de O7(sete) apos. Assim, recomenda-se o
cumprimento do despacho de fl. 105 e regular andamento
do processo,

- Recomenda-se ainda a imediata conclusao dos autos ao
gabinete para fins de andamento dos autos em apenso de
n°. 0000368-26.2004.814.0301.

0012727- Nao consta termo|- Sentenciado
46.1996.814.0301 de conclusao ao|- Recomenda-se a Diretora de Secretaria o efetivo
' T "|gabinete  do  juizicumprimento do despacho de fl. 88, certificando-se nos
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referente aolautos.

despacho de fl. 88. |- Recomenda-se ainda a Diretora de Secretaria que
proceda com o disposto no art. 17, §3° da Lei n°. 5.738/93
para em seguida proceder com o arquivamento dos autos
com urgéncia.

Nao consta termo
de conclusao ao
gabinete do juiz
referente ao
despacho de fl. 315.

- Recomenda-se a Diretora de Secretaria que proceda com
o disposto no art. 17, §3° da Lei n° 5.738/93 para em
seguida proceder com o arquivamento dos autos com
urgéncia.

0011375-5-
.1993.814.0301.

Nao consta termo

de conclusao ao| Processo sentenciado.

59 18&; 2861136301 ?Q@E& b IL;; - Recomenda-se a conclusido dos autos ao gabinete do juiz
despacho de  fl. em virtude da juntada da peticdo de fis. 1.064/1.066.
1.063

Nao consta termo
de conclusao ao
gabinete do juiz
referente ao
despacho de fl. 671

- Sentenciado - fase cumprimento de sentenga.

- Recomenda-se, apos o decurso do prazo referente ao
cumprimento da decisdo de fl. 671/672, seja dado
conclusao dos autos ao juiz para prosseguimento do feito.

0049876-
43.2000.814.0301.

Nao consta termol|- Sentenciado.

0005710- de conclusac ao|- Recomenda-se a Diretora de Secretaria que proceda com
80.1999.814.0301 gabinete do juizlo disposto no art. 17, §3° da Lei n° 5.738/93 para em
’ ) ’ " Ireferente aolseguida proceder com o arquivamento dos autos com

despacho de fl. 323 [urgéncia.

3.17.2- (META 02/2010) - Julgar todos os processos de conhecimento distribuidos até
31.12.2006 e, quanto aos processos da competéncia do Tribunal do Juri até 31.12.2007,
Processos de conhecimento distribuidos até 31.12.2006.

Processos de conhecimento distribuidos até 31.12.2006 e ja julgados.

Processos da competéncia do tribunal do Juri distribuidos ate 31.12.2007.

Processos da competéncia do tribunal do Juri distribuidos até 31.12.2007 e ja julgados.

- A Diretora de Secretaria manifesta dificuldade de extrag@o de relatério do Sistema Libra, para prestar
as informacodes, uma vez que mencionado sistema limita a informagéo no periodo maximo de 190 dias.

3.17.3- (META 03/2010) — Reduzir em pelo menos 10% o acervo de processos na fase de
cumprimento ou de execugdo e, em 20%, o acervo de execugdes fiscais (referéncia: acervo em
31 de dezembro de 2009).

Processos na fase de cumprimento ou de execucéao distribuidos até 31.12.2008.

Processos na fase de cumprimento ou de execucao distribuidos até 31.12.2009 e ja julgados.
Processos de execucao fiscal distribuidos ate 31.12.2009

Processos de execucéo fiscal distribuidos ate 31.12.2009 e ja julgados,

- A Diretora de Secretaria manifesta dificuldade de extragao de relatorio do Sistema Libra, para prestar
as informagodes, uma vez que mencionado sistema limita a informacéo no periodo maximo de 190 dias.

3.17.4- (META 02/2014) — Julgar 80% dos processos distribuidos até 31.12.2010. Julgar 100% dos
processos distribuidos até 31.12.2011, nos Juizados Especiais.
Processos distribuidos até 31.12.2010

Processos distribuidos até 31.12.2010 e ja julgados

Processos distribuidos até 31.12.2011, nos Juizados Especiais

Processos distribuidos até 31.12.2011, nos Juizados Especiais e ja julgados

3.17.5- (META 01/2015) — Julgar quantidade maior de processos de conhecimento do que os
distribuidos no corrente ano (2015).
Processos distribuidos no ano de 2015
Processos julgados no ano de 2015
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3.17.6- (META 02/2015) - Identificar e julgar até 31.12.2015, pelo menos 80% dos processos
distribuidos até 31.12.2011 e 100% dos processos distribuidos até 31.12.2012, nos Juizados
Especiais

Processos distribuidos até 31.12.2011

Processos distribuidos até 31.12.2011 e ja julgados

Processos distribuidos até 81.12.2012, nos Juizados Especiais
Processos distribuidos ate 31.12.12, nos Juizados Especiais e ja julgados

3.17.7- (META 04/2015) - Identificar e julgar até 31.12.2015, pelo menos 70% das agoes de

Improbidade Administrativa e das agdes penais relacionadas a crimes contra a Administragao
Plblica, distribuidas até 31.12.2012.

N.? do processo Data da ultima movimentagao Observagdes quanto ao exame

3.17.8- (META 06/2015) - Identificar e julgar até 31.12.2015, todas as acdes coletivas distribuidas
até 31.12.2012.

N.° do processo Data da tltima movimentagio Observagoes quanto ao exame

3.17.9- (PROVIMENTO 26/2012 — Art. 9°, § tinico) - Estdo sendo cumpridas as medidas previstas
no art. 2° da lei n. 8.560/1992 e no Provimento n. 16/2012 do CNJ? PREJUDICADO
() SIM { ) NAO

|Justificar:

3.17.10- Complementacdes / sugestdes / observacoes:
- - A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendacdes do item 3.17.1.

- Oficie-se a Secretaria de Informatica para que se manifeste sobre o alegado pela Diretora de
Secretaria em exercicio, nos itens 3.17.2 e 3.17.3.

4 - DA EXECUCAO PENAL
5 - INFANCIA E JUVENTUDE

6 - JUIZADOS ESPECIAIS

7 - LIVROS/PASTAS CLASSIFICADORAS OBRIGATORIOS

7.1- SECRETARIAS CIVEIS:

' | umiLizapo |
L . 7LIVROS DE FOLEAEE‘ELTAS = TR sim E_N.BQ_.!
Carga para Ministério Publico _ i B s el | X |
Carga para Defensoria Publica o " =l 1 X |
Carga para Advogado Y S B =X _
Central de Mandados o [ X |
(Oficios Expedidos L ) Qe W ——— ]
7.2- SECRETARIAS CRIMINAIS: i Ry
UTILIZADO
LIVROS DE FOLHAS SOLTAS SiM " NAO )

Alistamento e Sorteio de Jurados

Atas das Sessdes Preparatdrias do Juri
\Atas das Sessoes do Juri

7.3- SECRETARIA DA INFANCIA E JUVENTUDE:

- LIVROS DE FOLHAS SOLTAS ~ UTILIZADO
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| SIM NAO
Registro de Adotantes 1
‘Registro de Adotandos
Arquivo de Termos de Guarda e Tutela [ "
|Arquivo de Alvaras [ |
AArquivo de Inscrigoes — | ‘
\Carga de auto de investigacGes para a Delegacia de Policia :

7.4- Existem outros livros utilizados pela Secretaria?
(X)SIM () NAO

[Identificar: CURATELAS

7.5- O estado de conservagao dos livros é:
(X) Bom () Regular () Ruim

[Observagoes:

7.6- Complementacoes / sugestoes / observacoes:

8 - RELATORIOS OBRIGATORIOS DO MAGISTRADO:

8.1- REMESSA DE RELATORIOS OBRIGATORIOS AO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA-CNJ

TIPO SIM | NAO OBSERVACOES

Cadastro Nacional de Criangas em conflito com a Lei
(Res. 77/99-CNJ)

Cadastro Nacional de Criangas Acolhidas (Res. 93/09-
CNJ)

Cadastro Nacional de Inspegées em Unidades de
Internacdo e Semiliberdade (Res. 188/2014-CNJ)

Cadastro Nacional de Inspegdes em Estabelecimentos
Penais (Res. 47/08-CNJ)

Cadastro Nacional de Adogao (Res. 54/0B-CNJ)

Sistema Nacional de Bens Apreendidos (Res. 63/08-
CNJ)

Cadastro Nacional de Condenados por Ato de
Improbidade Administrativa (Res. 44/07-CNJ)

Sistema Nacional de Interceptagoes telefdnicas (Res.
59/09-CNJ)

Mapa de produtividade X

8.2— FAZ USO DO SISTEMA?

CASO NEGATIVO, QUAIS AS

TIPO SIM | NAO PROVIDENCIAS ADOTADAS?
BACENJUD (Res. §1/08-CNJ) — penhora on line X
INFOSEG - integragao das informagdes de Seguranca X
Publica, Justica e Fiscalizagdo
RENAJUD — possibilita consulta e envio, em tempo real,
de ordens judiciais eletrénicas de restrigio e de retirada de X
restrigiao de veiculos automotores
9 - ESTATISTICAS
Total de processos constantes do sistema informatizado 6.938
Total dos processos em andamento conferidos manualmente 5.587
Total dos processos que ingressaram no Gltimo ano 1.270
Total de processos que ingressaram No ano em curso 564
Total de processos fora da Secretaria/gabinete 653
Processos conclusos para sentenca
Processos conclusos para despacho 1243
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Sentengas com resolugcdo de mérito prolatadas no ultimo ano (inclusive acordos e 459
transacoes homologados)

Sentengas sem resolucao de mérito prolatadas no ultimo ano 195
Despachos interlocutérios prolatados no tltimo ano 901
Despachos de expediente prolatados no ultimo ano 3803
Sentengas com resolugdo de mérito prolatadas no ano em curso (inclusive acordos e 237
transacdes homologados)

Sentengas sem resolugado de mérito prolatadas no ano em curso 210
Despachos interlocutérios prolatados no ano em curso, 501
Despachos de expediente prolatados no ano em curso. 1481
Total de Audiéncias designadas no fltimo ano 624
Total de Audiéncias designadas no ano em curso 260
Total de Audiéncias realizadas no ultimo ano 624
Total de Audiéncias realizadas no ano em curso 260
ndice de produtividade do juiz no tltimo ano (divisdo do nimero de sentengas proferidas 0514
pelo numero de processos distribuidos). ‘
Indice de produtividade do juiz no ano em curso (divisio do numero de sentengas 0.792
proferidas pelo numero de processos distribuidos). !

Observagdo: A Diretora de Secretaria em exercicio supoe que a discrepancia entre os processos
fisicos e os constantes do Libra, decorreu do cadastramento dos processos que estavam no Arquivo
Geral, gue nédo estavam no Libra, em razao da antiguidade dos mesmos.

- A Diretora de Secretaria deve confirmar junto ao Arquivo Geral, se realmente ocorreu a reativagao

dos processos da 1# Vara Civel e Empresarial, caso positivo, que eles informem quais esses processos
para a secretaria dar realizar a devida baixa.

10 - CORREICOES ANTERIORES
0

10.1- Identificar data da ultima correicdo ordinaria periédica e seu responsavel:
|U? a 09 de abril do ano de 2010. Dr. Licio Barreto Guerreiro. Juiz Corregedor.

10.2- Existem registros de recomendacdes na correigao ordinaria periédica anterior?
(X) SIM () NAO
|Observacaes:

10.3- Em caso afirmativo as recomendagoes registradas foram cumpridas?
() SIM (X ) NAO (em parte)
|Observacées:

10.4- Identifique as recomendacdes nao cumpridas e quais as providéncias tomadas?
Recomendagao / Providéncia: providenciar conclusao diaria ao gabinete; cobrar cumprimento das cartas
Precatdrias e Cobrar mandados em poder dos Oficiais de Justiga. Recomendadas neste relatdrio.

10.5- E cumprido o art. 11 do Provimento 004/2001-CGJ? (Regula as Correigoes realizadas nas
comarcas do Estado).

(_)SIM ( X) NAO
[Justificar: |

10.6- Complementacdes / sugestoes / observacoes:
|- Deve ser dado cumprimento ao art. 11 do Provimento n° 004/2001-CGJ. |

11 - SUGESTOES GERAIS

1- Considerando que a Secretaria da 3* Vara Civel e Empresarial esta instalada em quatro salas, e
localizada ao lado da secretaria da 12 Vara, oficie-se ao Departamento de Engenharia deste Poder,
solicitando que providencie as adequacOes necessdrias para que uma das salas da secretaria da 3°
Vara seja disponibilizada para a Secretaria da 18 Vara, para que cada uma das secretarias possua trés
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salas, como as demais Secretarias do Forum Civel, bem como a ampliagao da area de atendimento da
Secretaria da 12 Vara Civel e Empresarial.

2- Oficie-se ao Diretor do Férum Civel informando a providéncia adotada para ampliagéo da sala da
secretaria da 1# Vara Civel e Empresarial.

3- Oficie-se a Secretaria de informatica solicitando solugao aos problemas apontados pela Diretora de
Secretaria em exercicio (travamento e sistema fora do ar)

4- Oficiar a Secretaria de Gestao de Pessoas, solicitando a realizacao de curso sobre o novo CPC.

5- Solicitar a Diretora de Secretaria litular da 1° Vara Civel e Empresarial, para que informe a
distribuigao das tarefas desenvolvidas na unidade.

6- Oficie-se a Secretaria de Administragao informando atraso na devolugdo dos Avisos de
Recebimento.

7- Considerando a falta de espaco na secretaria, oficie-se ao Arquive Geral do Tribunal, solicitando
que receba os processos que estdo na Secretaria da 1* Vara Civel e Empresarial da Capital,
aguardando arquivamento.

8- Oficie-se a Secretaria de Informatica para que se manifeste sobre o alegado pela Diretora de
Secretaria em exercicio, nos itens 3.17.2 e 3.17.3.

8- Observou-se que a metodologia atualmente praticada, inviabiliza o controle efetivo dos prazos
processuais, retardando a prestagéo jurisdicional, devendo ser adotada outra forma de organizagdo com
vista a otimizar o servigo e torna-lo eficiente e objetivo, razao pela qual recomendo a adogdo de
controle de prazos da seguinte maneira:

a) Devem ser utilizadas 31 (trinta e uma) caixas ou quantas forem necessarias para cada dia.
Cada caixa equivale a um dia do mes;

b) Apos a publicagédo do despacho/sentenga, o servidor devera verificar qual o dia do prazo final
para a parte cumprir a determinacao judicial;

c¢) Verificada a data do prazo final, os autos serédo colocados na caixa correspondente ao
respectivo dia do vencimento do prazo (exemplo: se o prazo terminar no dia 05, os autos serao
colocados na caixa correspondente ao dia 05);

d) Diariamente, o servidor deve retirar todos 0s processos que estao na caixa correspondente
ao vencimento do dia anterior (explicando: no dia 06, devem ser retirados todos os processos
que estao na caixa com vencimento no dia 05);

e) Retirados o0s processos, o servidor devera consultar e juntar as petigoes pendentes. Caso a
parte nao tenha se manifestado, devera certificar;

f) Finalmente, apds a juntada das petigdes ou certiddo, e no mesmo dia, os autos serao
conclusos.

12 - RECOMENDACOES DA CORREICAQO
* Deverao ser registrados prazos para o cumprimento das recomendacgées expostas.
1- A Diretora de Secretaria deve realizar a autuagao das iniciais no prazo de 24 horas.

2- A Diretora de Secretaria deve realizar a juntada de petigoes diariamente.

3- A Diretora de Secretaria deve realizar a juntada de peticoes nos autos, conforme estabelecido no
Manual de Rotinas (4.4.2 - O registro da juntada nos autos acontecera por meio de carimbo ou cerliddo
precedendo o documento juntado. No carimbo devera constar a data da juntada, o namero de folhas do
documento, o nimero do protocolo geral e a matricula, fungdo, nome e rubrica do servidor que
procedeu ao ato, tudo de forma legivel).

4- Com relagcao ao passivo de peticoes, recomendo que durante 90 dias, diariamente, por uma hora do
expediente (preferencialmente de 8h00 as 9h00h), todos os servidores da secretaria devem realizar a
juntada dessas peticoes, até finalizacao, resquardando-se o atendimento, as audiéncias e 0s casos
comprovadamente urgentes. Ao final deste prazo, a Diretora de Secretaria deverd infarmar anesta
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Corregedoria sobre o desenvolvimento dos trabalhos.

5- Com relago as petigoes e documentos antigos pendentes de juntada, que estao em secretaria,
Cujos processos ja se encontrem sentenciados e/ou arquivados, a Diretora de Secretaria deve certificar
esta situacéo e encaminhar documento ao Juiz da Vara, requerendo o arquivamento em bloco dessas
peticées/documentos que, deferido, deve ser solicitado a Secretaria de Informatica, através dos e-mails
stis@tjpa.jus.br com cdpia para dad@tjpa.jus.br, a devida baixa no sistema.

6- A Diretora de Secretaria deve providenciar a cobranca dos processos mencionados no relatorio de
processos em poder do MP/Advogado/Defensor, com prazo de devolucdo expirado, e adotar rotina
mensal desta atividade.

7- Com relag@o a saida dos autos da secretaria para extracdo de copia, é vedada a retencao da
carteira da OAB-PA ou qualquer outro documento do advogado ou estagiario, devendo ser concedida
carga dos autos na modalidade “CARGA RAPIDA", com anotagao do endereco e telefone do
advogado/estagiario (art. 40, § 2° do CPC).

8- A Diretora de Secretaria deve orientar o servidor encarregado das audiéncias que realize o controle
& acompanhamento das audiéncias pelo sistema Libra e registre no campo OBSERVAGAQ, o motivo da
nao realizacao da audiéncia.

9- A manutencéo de processos aptos para despacho/sentenga em secretaria configura pré-conclusao,
condicao vedada pelo CNJ, portanto, a Diretora de Secretaria deve encaminhar todos os processos
conclusos para despacho ou sentenca ao magistrado, no prazo de 24 horas, conforme regulamenta o
Manual de Rotinas (4.3 — Conclusdo - O ato do diretor de secrelaria de encaminhar os autos ao Juiz
para despacho € denominado de conclusdo. Nos termos do art.190 do CPC, o diretor de secretaria
devera remeter os autos conclusos ao juiz em 24 (vinte e quatro) horas a contar da data em que houver|
conclufdo o ato processual anterior).

10- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendagoes do item 3.8.7.
11- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendagdes do item 3.8.23.

12- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendacdes do item 3.9.3, e adotar rotina
mensal de cobranca das Cartas Precatdrias nao devolvidas.

13- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendagoes constantes do item 3.10.4.

14- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendagoes do item 3.11.3, e adotar rotina
mensal de analise do relatério dos mandados em poder dos Oficiais de Justica, para a devida cobranca,
quando extrapolado o prazo de devolugao.

15- Segundo relatdrio de mandados em poder dos Oficiais de Justica ha mais de 30/60 dias, existem
diversos mandados ha mais um ano sem cumprimento, pelo que, recomendo a Diretora de Secretaria
que confirme as informagoes do relatério e, caso positivo, realize a cobranca para devolucao, e
comunique para a Direcao do Forum Civel para apuracao.

16- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendacoes do item 3.12.10.

17- A Diretora de Secretaria deve providenciar a juntada nos autos dos comprovantes de pagamento
das custas, previsto no Manual de Rotinas (7.4.2 - Efetuado o pagamento, uma das 03 (trés) vias do
boleto retornara ao processo acompanhado da 2? via da conta processo).

18- A Diretora de Secretaria deve cumprir o art, 17, §1° e § 3°, da Lei Estadual n. 5.738/983.

18- A Diretara de Secretaria deve envidar esforgos para publicacao da resenha diariamente, quando
houver processos para este fim.

20- A Diretora de Secretaria deve dar cumprimento as recomendagdes do item 3.17.1.

21- A Diretora de Secretaria deve confirmar junto ao arquivo, se realmente ocorreu a reativacao dos
processos da 1* Vara Civel e Empresarial, caso positivo, que eles informem quais esses processos para
a secretaria dar realizar & devida baixa.

22- A Diretora de Secretaria deve confirmar junto ao Arquivo Geral, se realmente ocorreu a reativagao
dos processos da 1* Vara Civel e Empresarial, caso positivo, que eles informem quais esses processos
para a secretaria dar realizar a devida baixa.
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23- Deve ser dado cumprimento ao art. 11 do Provimento n® 004/2001-CGJ.

13 - RELACAO DE DOCUMENTOS ANEXOS:

- Relatorio de mandados distribuidos acs Oficiais de Justiga.

- Relatdrio de processos fora da secretaria.

- Relatdrio sintético de subcontas.

- Extrato das contas dos processos 0006817-61.2003.814.0301, 0017541-98.2013.814.0301, 0060641-
06.2013.814.0301, 0053582-23.2014.814.0301, 0042088-71.2014.814.0301, 0043086-
69.2010.814.0301, 0024029-14.2011.914.0301, 0028448-90.2003.814.0301, 0028448-
90.2009.814.0301, 0016144-67.1993.814.0301, 0036446-88.2012.814.0301.

- Relatorio de processos remetidos ao Arquivo Geral

- Oficio 070/2014 encaminhando processas ao Arquivo Geral.

Belém, 22 de setembro de 2015.

ANTONIETA MARIA FERRARI MILEO
Juiza Gorregedora da RMB
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PEDRO JOSE CAMARA RODRIGUES
Analista Judiciario da CJRMB/Secretario

N ]
Mo
ANTONIO €ARLOS DE ALMEIDA

Analista Judiciario da CJRMB
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