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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA

PROVIMENTO CONJUNTO N2 003 /2008

Altera e uniformiza os procedimentos
referentes a comercializacao de Selos
de Seguranca e do recolhimento da
Taxa de Fiscalizacao.

A Excelentissima Senhora Desembargadora LUZIA NADJA GUIMARAES
NASCIMENTO, Corregedora de Justica das Comarcas da Regidao Metropolitana
de Belém e o Excelentissimo Senhor Desembargador CONSTANTINO AUGUSTO
GUERREIRO, Corregedor de Justica das Comarcas do Interior do Estado, no uso
das suas atribui¢des legais, etc.

CONSIDERANDO o disposto no inciso XIV e § 1° do Artigo 3° da Lei
Complementar Estadual n°® 21, de 28 de fevereiro de 1994, com as modificagées
introduzidas pela Lei Complementar n° 38, de 10 de julho de 2001 e o Provimento
n°12, de 27 de dezembro de 2001;

CONSIDERANDO, que o objetivo precipuo da Corregedoria de Justica é orientar e
fiscalizar os servicos judiciarios;

CONSIDERANDO, que ja estdo sendo adotadas medidas para implementagéo do
Fundo de Apoio ao Registro Civil do Estado do Paréa - FRC;

CONSIDERANDO, que serd implantado o Sistema Informatizado de transmisséo

do Boletim de Emolumentos, disponibilizado em meio eletrénico, através do Portal
do Poder Judiciario deste Estado;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de um melhor controle dos atos
praticados no exercicio dos servigos notariais e de registro;

RESOLVEM:



| - DOS SELOS DE SEGURANCA

Art. 12 - E obrigatéria a aplicagdo do Selo de Seguranca em todos os atos notariais
e de registro, o qual integrara a forma de autenticagdo de cdpias de documentos,
reconhecimento de firmas, abertura e encerramento de livros, inclusive aqueles
com folhas soltas, certidbes, escrituras, procuragoes, testamentos, decorrentes de
processo eletrénico ou ndo, bem ainda quaisquer outros papéis entregues aos
usuarios dos servicos notariais e de registro para certeza e comprovacao de
direitos.

§ 12 - Cada ato notarial ou de registro praticado recebera um Selo de Seguranca,
sendo vedada a sobreposicao de selos.

§ 2° - Auséncia do Selo de Seguranca acarreta a invalidade dos atos e papéis
mencionados no caput deste artigo e a consequente responsabilidade do titular do
servigo pela omissao.

Art. 22 - O Selo de Seguranca é auto-adesivo e microsserilhado, de modo que,
depois de colado, ndo posa ser removido, contera numeracao sequencial e série e
sera dotado de elementos préprios de seguranca, tais como, antiscanner, fundo
especifico formado por linhas ou por linhas e letras, texto "Poder Judiciario "
Estado do Pard" em microletras positivas, brasdo e cabecalho sensivel ao tato
(calcografia) ou holografia.

Art. 3°. E vedado o repasse do Selo de Seguranca de uma serventia para outra,
caracterizando a desobediéncia ao disposto neste artigo como infragdo disciplinar
punida na forma da Lei Federal n® 8.935 de 18 de novembro de 1994.

Art. 4°. Somente serdo selados os atos notariais e registrais entregues aos
usuarios.

Art. 5°. O carimbo da serventia e a assinatura do responsavel serdo apostos sobre
parte do selo de fiscalizacao.

Art. 6°. No caso do documento possuir mais de um ato, serdo utilizados tantos
selos quantos forem os atos.

Art. 7°. Se um documento possuir mais de uma folha e for praticado apenas um
ato, somente um selo sera utilizado e sera colado onde houver a assinatura do
serventuario.

Art. 8% Na autenticacdo de documento contendo varias folhas, os selos
correspondentes poderao ser distribuidos no documento, em seqiiéncia e sem que
haja interrupcao.

Paragrafo unico. No verso do documento autenticado sera utilizado o carimbo “EM
BRANCO".



Art. 9°. Pela autenticacéo de cépia da frente e do verso do CPF, do titulo de eleitor
ou documento de identidade valido em todo o territério nacional, ser4d aposto
apenas um selo.

Art. 10. Nas certiddes expedidas as entidades integrantes do Poder Publico,
beneficiadas com isen¢cado de emolumentos, serd aplicado apenas um selo do tipo
gratuito, independentemente do nimero de devedores ou buscas efetuadas.

Art. 11. O Juiz da Vara de Registros Publicos zelara no ambito de suas
atribuicdes pela observancia deste Provimento, fiscalizando a sua execugao e, sob
a orientacdo da Corregedoria de Justica competente, esclarecendo duvidas
porventura suscitadas pelos notérios e registradores.

Il - TIPOS DE SELO DE SEGURANCA

Art. 12. O Selo de Seguranga sera confeccionado em nove (09) modelos, com
cores e tonalidades especificas, varidveis periodicamente, conforme dispuser ato
das Corregedorias de Justica, tendo as seguintes denominagdes:

l. Reconhecimento de Firma;

Il. Autenticacgao;

[, Certidao;

V. Gratuito;

V. Geral;

VI. Escritura Publica;

VIl.  Procuracao Publica;

VIll. Certidao de Nascimento — 12. Via;

IX. Certidao de Obito — 12. Via.

§ 12 - Cada tipo de selo sera utilizado de acordo com sua finalidade, tendo as
seguintes especificagdes:

l. Reconhecimento de Firma - para declarar a autoria e veracidade da
assinatura langada em qualquer documento;

Il. Autenticacao - para autenticar as copias de documento publico ou
particular;

[I. Certidao - sera aposto nas certiddes positivas ou negativas dos
Cartorios de Protesto de Titulos e Documentos;

IV.  Gratuito - sera utilizado em todos os documentos de interesse da Uni&o,
Estados, Distrito Federal e Municipios, bem como nos demais atos em que a
isencdo é autorizada por lei, exceto as primeiras vias das certiddes de
nascimento e ébito;

V. Geral - sera usado para atestar todos os registros de contratos ou
documentos assemelhados e quaisquer outras certidoes e segundas
vias, exceto as dos Cartérios de Protestos de Titulos e Documentos;

VL. Escritura Publica - nas escrituras referentes as transacdes imobiliarias
e outras especificadas em lei;



VIl.  Procuracao Publica — nas procuracoes apresentadas aos Cartérios de
Notas para registro no Livro competente;

VIll. Certidao de Nascimento — 12. Via — nas primeiras vias de certiddes de
nascimento;

IX.  Certidao de Obito — 12. Via — nas primeiras vias das certidées de oObito.

§ 2° Os selos serdao aplicados em obediéncia estrita a seqtiéncia numérica, ou
seja, o primeiro lote entregue devera ser totalmente consumido antes da utilizagao
do segundo e assim sucessivamente.

§ 3% Os Selos de Seguranca dos tipos Gratuito, Certidao de Nascimento- 12.
Via e Certidao de Obito — 12. Via serao fornecidos sem qualquer 6nus as
serventias, vedada qualquer cobranca de emolumentos.

Art. 138. A dispensa ou a reducao dos emolumentos, a qualquer titulo, nao
importara na dispensa da aplicacao do Selo de Seguranca.

Ill - DO PEDIDO DE SELOS DE SEGURANCA

Art. 14. O pedido podera ser efetuado via internet, fac-simile ou pelo correio,
mediante o preenchimento do formulario de “Pedido de Selos de Seguranca”,
disponivel no sitio www.tj.pa.gov.br, devendo sempre conter a identificagdo por
senha ou assinatura do funcionario previamente cadastrado, junto com o
respectivo comprovante de recolhimento do valor devido ao Fundo de
Reaparelhamento do Judiciario, através de boleto bancario

§ 1°. Para acesso via internet, o (a) titular da Serventia devera oficiar a
Coordenagao Geral de Arrecadagao, solicitando o cadastramento e a senha
provisoria - tanto pessoal quanto de prepostos que o titular indicar — que podera
ser alterada quando do seu recebimento, contendo o nome do responsavel pela
compra e recebimento dos selos, que sera o responsavel direto por sua guarda e
destinag&o.

§ 2°. O descredenciamento também devera ser solicitado quando houver alteracao
de pessoal na Serventia (desligamento, entrega de Cartério, etc.).

§ 3°. Para as serventias que utilizarem os formularios manuais, 0s mesmos
deverao ser remetidos ao Servico de Comercializacdo de Selos de Seguranca,
através de meio postal ou via fax, devidamente acompanhado do boleto de
pagamento, que devera ser assinado pelo funcionario previamente cadastrado.

§ 4°. As serventias poderdo receber os Selos diretamente junto ao Servigo de
Comercializagdo de Selos de Seguranca, nas dependéncias do Tribunal de
Justica, desde que o recebedor seja o funciondrio responsavel previamente



cadastrado ou mediante autorizagdo expressa do Oficial Titular, com o
competente registro do ato.

§ 5° O pagamento dos valores referentes a aquisicao de Selos de Seguranga sé
podera ser realizado através de boletos bancarios, modelo FEBRABAN, que néo
podem ser xerocopiados, ou utilizados por serventia diversa da identificada no
boleto, na Conta do Fundo de Reaparelhamento do Poder Judiciario, na
instituicao bancaria credenciada junto do Tribunal de Justica do Estado.

§ 6°. O recolhimento dos valores de aquisicdo dos Selos de Seguranca realizados
através de qualquer outro meio( depdsito bancario, boleto xerocopiado, boleto de
serventia diversa a identificada) sera considerado como nao efetuado.

§ 7°. As serventias que ndo disponham de equipamento ou de acesso a internet,
solicitarao a Diretoria do Férum das Comarcas, o agendamento de dia e hora
para 0 acesso a pagina do site deste Tribunal, a fim de que possam realizar o
pedido de aquisicao de Selo de Seguranca.

Art. 15. O pedido de aquisicao de selos devera ser efetuado até o dia 10 de cada
més, considerando 0 movimento mensal da serventia.

§ 12 O pedido de aquisicdo de Selos de Seguranca realizado ap6s a data
estabelecida no caput deste artigo, sera considerado como pedido emergencial,
e implicara no pagamento de uma taxa de servigo, proibido 0 seu repasse aos
usuarios, sob pena de responsabilidade e aplicacdo das sang¢des cabiveis
previstas na Lei Federal n® 8.935/94.

§ 2°. O prazo de remessa dos Selos de Seguranga ao cartério sera de dez dias
Uteis para pedidos normais e de cinco para 0s emergenciais, contados do
protocolo do pedido, apds a devida comprovacao do recolhimento do valor devido
pela aquisicao dos selos.

Art. 16. Cada serventia sera responsavel pelo arquivamento de todos os
documentos referentes ao pedido e ao recebimento dos Selos de Seguranga, que
solicitar.

IV - DA DANIFICACAO, FURTO OU EXTRAVIO DO SELO

Art. 17. Havendo danificagdo, furto ou extravio do selo, a serventia pertinente
comunicara o fato, dentro do prazo improrrogavel de quarenta e oito (48) horas, a
Coordenadoria Geral de Arrecadacao, relatando a quantidade e respectiva
numeracao, sem prejuizo de sua responsabilidade nos casos de culpa ou dolo.



§ 12 Em caso de danificacdo, a serventia devera remeter os Selos de Seguranca a
Coordenadoria Geral de Arrecadagéao, que publicara mensalmente a relagdo no
Diéario da Justi¢a, procedendo em seguida a destruicdo dos referidos selos.

§ 2°. Em caso de furto ou extravio do selo, a serventia devera formalizar o ocorrido
junto a autoridade policial para o competente registro do Boletim de Ocorréncia,
comunicando em seguida a Secretaria de Planejamento, Coordenacado e
Financas, que procedera, imediatamente, a remessa a Corregedoria de Justica
competente para as providéncias cabiveis.

V - DA TAXA DE FISCALIZACAO

Art. 18. A Taxa de Fiscalizacao instituida pelo art. 3o, inciso XV, da Lei
Complementar n°® 21, de 28.02.94, com a redagao modificada pela Lei
Complementar n. 042, de 18.12.2002, devera ser recolhida mensalmente, até o
dia cinco(05) do més subseqlente, mediante boleto bancario fornecido pelo
Sistema Integrado de Arrecadacédo — Cartoério Extrajudicial, no site do Tribunal de
Justica do Estado em favor do Fundo de Reaparelhamento do Judiciario - FRJ.

Paragrafo Unico - As serventias nao informatizadas deverao observar o prazo
previsto no caput deste artigo e proceder ao recolhimento através de boleto
bancério, fornecido pela Divisdo de Arrecadagdo dos Servigos Extrajudiciais, em
favor do Fundo de Reaparelhamento do Poder Judiciario.

Art. 19. Estéo dispensados do recolhimento previsto no caput deste artigo as
serventias que executam exclusivamente os servigos de registro de nascimento e
Obitos, os quais ficam dispensados da contribuicdo incidente sobre os atos néo
abrangidos na gratuidade de que trata a Lei Federal n® 9.534, de 10.12.97, como
parcela de compensacgao pela gratuidade decorrente da referida Lei.

Art. 20. Os responsaveis pelo recolhimento da Taxa de Fiscalizagdo enviardo até
o dia cinco(05) de cada més, a Coordenacgao Geral de Arrecadacdo, o Boletim de
Emolumentos, através de meio eletronico de transmissao de dados ou do modelo
anexo a este Provimento.

Paragrafo Unico — As serventias que ndo possuirem equipamentos e nem meios
tecnolégicos de transmissdo de dados, deverdo encaminhar a Coordenadoria
Geral de Arrecadagao, o Boletim de Emolumentos e a Capa de Lote, conforme
modelo anexo a este Provimento, com todos o0s campos devidamente
preenchidos.

Art. 21. O recolhimento da Taxa de Fiscalizacao sera realizado através de boleto
bancario, modelo FEBRABAN, emitido através do Sistema Integrado de
Arrecadacao - Cartérios Extrajudiciais, personalizado por serventia.



Paragrafo unico — A Divisdo de Arrecadacao dos Servigos Extrajudiciais fornecera
as serventias nao informatizadas os boletos bancarios de que trata o caput deste
artigo.

Art. 22. O ndo encaminhamento a Coordenagao Geral de Arrecadacao do Boletim
de Emolumentos e/ou do comprovante de pagamento bancario da Taxa de
Fiscalizacdo, no prazo previsto no art. 19 deste Provimento, bem como, o
recolhimento da mesma realizado através de qualquer outro meio( depdsito
bancario, boleto xerocopiado, boleto de serventia diversa a identificada) sera
considerado como nao efetuado, sujeitando o titular as penalidades previstas na
Lei Federal n® 8.935/94.

Art. 23. A Secretaria de Planejamento, Coordenacao e Financgas, enviara a
Corregedoria de Justica competente, relatério mensal do recolhimento da Taxa de
Fiscalizacao individualizado por serventia.

Paragrafo Unico — A Secretaria de Planejamento, Coordenacdo e Financas,
comunicara a Corregedoria de Justica, mensalmente, as serventias que deixaram
de proceder ao recolhimento da Taxa de Fiscalizagdo por prazo superior a 90 dias,
a fim de que sejam aplicadas as penas previstas no art. 32 do capitulo VI da Lei
Federal n°® 8.935/94

VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. O Boletim de Emolumentos € em modelo Unico para todas as serventias,
sendo obrigatério o preenchimento de todos os seus campos, para posterior
remessa a Coordenacao Geral de Arrecadacao, por meio eletrénico de dados ou
pelo correio.

§ 1°. As serventias isentadas do pagamento da Taxa de Fiscalizagdo de acordo
com o art. 20 deste Provimento, também estdo obrigadas a remeter a
Coordenagao Geral de Arrecadacao o Boletim de Emolumentos, deixando sem
preenchimento os campos denominados: Nota, N® de Procedimento, Valor da
transacao e Valor do Repasse TJE.

§ 2°. Passa a ser obrigatério, aos Cartérios de Notas, informarem a quantidade de
reconhecimentos de assinatura e autenticacdo de documentos realizados
mensalmente, com a seqiéncia inicial e final de cada um dos tipos de selos de
seguranca utilizados.

Art. 25. Os Selos de Seguranga do tipo Certiddo de Nascimento — 12. Via e
Certidao de Obito — 12. Via entrardo em vigéncia através de ato administrativo da
Presidéncia deste Tribunal.

Art. 26. Este Provimento entrara em vigor 90 (noventa) dias apods a data de sua
publicagao.



Art. 27. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Belém, 24 de junho de 2008

Desa. LUZIA NADJA GUIMARAES NASCIMENTO Des. CONSTANTINO AUGUSTO GUERREIRO
Corregedora de Justica das Comarcas da RMB Corregedor de Justica das Comarcas do Interior



