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RELATORIO DE CORREICAO - EXTRAJUDICIAL

RELATORIO COMUM A TODAS AS ATRIBUIGOES

IDENTIFICACAO

Comarca/luizo: BELEM-PA

Polo/Regido Judiciaria: BELEM-PA

Magistrado(a) corrigente: LUCIO BARRETO GUERREIRO

EDITAL DE CORREICAO

Data da publicacéo: 13/09/2024

Data da abertura da correigdo: 16 DE OUTUBRO DE 2024

Data do encerramento da correi¢do: 16 DE OUTUBRO DE 2024

Observagoes:

DADOS GERAIS DA SERVENTIA

Nome oficial da serventia: CARTORIO KOS MIRANDA - 6° OFICIO DE NOTAS DE BELEM-PA

Cdbdigo Nacional da Serventia (CNS): 06.777-7 CNPJ:04.139.481/0001-71

Endereco: AVENIDA BRAS DE AGUIAR, N° 668, NAZARE, BELEM-PA CEP 66035-415

Telefone fixo (91) 3212-3781 Celular: (91) 98034-2070

e-mail:cartoriokosmiranda@hotmail.com Celular Plantdo (RCPN):
ATRIBUICOES

(X) Tabelionato de Notas () Registro Civil das Pessoas Naturais

() Tabelionato de Protesto () Registro Civil das Pessoas Juridicas

() Registro de Iméveis () Registro de Distribuicao

() Registro de Titulos e Documentos

DADOS GERAIS DO(A) DELEGATARIO(A) E EVENTUAL EQUIPE

IDENTIFICACAO DO(A) DELEGATARIO(A)

Nome do(a) Responsavel pelo Cartério: RAIMUNDA TEREZINHA DE KOS MIRANDA

Status do(a) responsavel: (X) Titular CPF: 141.128.182-91
() Interino(a)
() Interventor(a)

Endere¢o: Rua Diogo Moia, n° 380, apto. 201 Umarizal, Belém-PA| Ato de nomeagdo: DECRETO 09/02/1960
CEP 66055-171 Data da posse / exercicio: 17/02/1960

Telefones: (91) 3224-9805 E-mail: tkosmiranda@gmail.com
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IDENTIFICACAO DO(A) SUBSTITUTO(A) LEGAL

() Néo existe Substituto(a) Legal na serventia, razdo pela qual se desconsidera os demais itens do presente tépico.

Nome do(a) Substituto(a) Legal: MARIA DE NAZARE DE KOS MIRANDA MARQUES

CPF: 768.502.777-15 Portaria de designacdo: 31/08/1973
Enderego: Rua Diogo Moia, n® 380, apto. 301 Umarizal, Belém-PA| Telefone (91) 98848-8471
cep 66055-171 E-mail: mariakmmarques@gmail.com

A designacdo de substituto(a) legal observou os requisitos do art.24 do Cédigo de Normas?
( X ) Regular, pois de acordo com os dispositivos legais a época da nomeag&o.
1 (( ) lrregular. Motivo:

Observagdes/Providéncias OUTROS SUBSTITUTOS:
2 - MARIA TEREZA KOS BURLAMAQUI DE MIRANDA FURTADO - NOMEADA EM 29/06/1999
3- WILBER MIRANDA VALENTE - NOMEADO EM 12/12/2018

PREPOSTOS

() Né&o existem prepostos na serventia, razdo pela qual se desconsidera os demais itens do presente topico.

Apresentacdo do Livro de Registro de Empregados devidamente
preenchido? B

2 [( )SIM (x) NAO

Observacges/Providéncias: O Livro apresentado era antigo e desatualizado.

informa a substituta que séo 26 colaboradores

portarias de designagao devidamente atualizadas?
3 [(X)SIM ( )NAO

Observaces/Providéncias: A serventia funciona das 08:00h as 17:00h, com intervalo de almoco de 1lhora.

ao Juizo de Registros Publico e a Corregedoria Geral a Justica?
4 [(X)SIM ( )NAO

Observac6es/Providéncias: Portarias dos 02 escreventes foram apresentdas e serdo encaminahdas por email.

CARACTERISTICAS DO IMOVEL DO CARTORIO

higiene, proporcionando bom atendimento aos usuarios, com conforto, prote¢do a salde e seguranga?
5 |(X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

O mobiliario € ergonémico, encontrando-se em bom estado de conservagao?
(X)SIM  ( )NAO

6
Observacg6es/Providéncias:
Esta localizado em area sujeita a ocorréncia de alagamentos, incéndio, infiltragdes e umidade?
( )SIM (X)NAO

7

Observacg6es/Providéncias:

Determinacéo: Apresentar a ficha de todos os empregados da serventia, gerenciados pelo contador. No total

Existéncia de quadro de horario de trabalho dos prepostos com indicacgéo das respectivas funcgdes e das respectivas

Designacdo dos escreventes foi feita através de Portaria do Cartorio, indicando nome e fungdo, com comunicacéo

As instalacOes fisicas sdo salubres e adequadas para funcionamento, dispondo de bom estado de conservacao e
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Os elementos de identificacdo de servico delegado sdo bem apresentados, possuindo sinalizacdo com placa fixa
de identificacdo, em material resistente, com os seguintes dados:

a) nome oficial do cartério e a natureza dos servicos;

b) horario de funcionamento;

8 |c) nimero de telefone e, no caso de cartorio de registro civil de pessoas naturais, nimero de contato telefonico
fixo ou celular para plantdo aos sdbados, domingos e feriados civis e religiosos.
( )SIM (X)NAO
Observacg6es/Providéncias:
Determinacéo: Providenciar a identificacdo da serventia nos termos deste quesito no prazo de 30 (trinta)
dias.
DispBe de licengas e alvaras para funcionamento do prédio, seja a do ente municipal, seja o expedido pelo
Corpo de Bombeiros, bem como de material de seguranca contra incéndios, tais como extintores?

9 [( )SIM (x)NAO
Observacdes/Providéncias:
Determinacéo: apresentar os alvaras de bombeiros e de prefeitura.
As acomodacdes da serventia propiciam seguranca ao arquivamento de livros e documentos?
(X)SIM  ( )NAO

10
Observacg6es/Providéncias: Os arquivos estdo dispostos no andar superior, no corredor de acesso, com vigilancia|
eletrdnica. Ja os documentos que subsidiam os ato estdo todos devidamente catalogados em sala aos fundos.
Informou a substituta que a serventia alugou a casa ao lado e fez uma reforma, onde funcionaré o novo arquivo do
cartério, onde havera sala especifica do arquivo.
Recomendacéo: no novo espaco a ser criado, providenciar que os livros encadernados estejam armazenados
na horizontal a fim de evitar danos, especialmente nos mais antigos. Prazo de 90 dias.
Oferece acessibilidade as pessoas com deficiéncia, lactantes, gestantes e idosos?
(X)SIM  ( )NAO

11
Observacg6es/Providéncias: A serventia possui uma rampa movel, pois ndo pode colocar a rampa fixa na calgada.
A rampa de metal encontra-se bem na porta da serventia. Todavia, o banheiro ndo & acessivel, pois existe um degrau.
Determinagéo: providenciar uma rampa de acesso aos banheiros.
O espaco destinado ao atendimento é adequado, dispondo de cadeiras, bebedouro, balcdo preferencial ¢
climatizagéo?

12 [(X)SIM  ( )NAO
Observacg6es/Providéncias:
1 - 0 bebedouro néo esta no saldo central, mas em area interna de dificil acesso ao publico.
2 - existem longarinas que se apresentam suficientes para o atendimento.
3 - possui climatizacéo.
4 - existem senhas preferenciais
RECOMENDAGCAO: dispor de bebedouro de facil acesso ao publico.
As instalacGes elétricas e hidraulicas do cartdrio estdo em perfeito estado de funcionamento e boa conservagdo?
(X)SIM  ( )NAO

13
Observacg6es/Providéncias:
Hé& boa conectividade com a rede mundial de computadores (internet); equipamentos eletrénicos sdo atuais e se
prestam a sua funcionalidade, considerando o porte do cartdrio?

14 [(X)SIM ( )NAO

Observacges/Providéncias:
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15

PRESTAGCAO DOS SERVIGCOS DELEGADOS E ATENDIMENTO

O atendimento é realizado com eficiéncia, urbanidade e presteza (considerando vestimenta, uniforme e
cordialidade dispensada ao publico)?
(X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

16

Comparecimento diario do delegatario ao cartorio, no horario de expediente, atuando o substituto legal apenas em
eventuais auséncias ou impedimentos? _
(X ) SIM ( ) NAO

ObservacgOes/Providéncias: a titular possui 92 anos de idade e vem semanalmente a serventia, ficando suas
substitutas a frente da serventia.

17

A serventia observa a jornada de 06 (seis) a 08(oito) horas diarias, de segunda a sexta-feira, para atendimento ao
publico, informando sobre o horéario de funcionamento ao Juizo de Registros Pablicos e a Corregedoria Geral de
Justica?

(X)SIM ( )NAO

Observacdes/Providéncias:

18

Ha respeito a prioridade das pessoas com deficiéncia, lactantes, gestantes e idosos?
(X)SIM ( )NAO

Observacdes/Providéncias: Existem senhas preferenciais.

19

Existe sistema de distribuicao de senhas, considerando o porte do cartorio?
(X)SIM  ( )NAO

Observaces/Providéncias: Senhas eletronicas.

20

O quantitativo de prepostos é suficiente a adequada prestacdo de servico, em conformidade com a demanda
(considerando o porte do cartdrio, 0 movimento de servicos prestados e pessoas atendidas)?
X)SIM  ( )NAO

Observacg6es/Providéncias: Sao dois escreventes juramentados que dao conta de gerir o balcdo de reconhecimento
e de assinaturas.

21

As tabelas de emolumentos em vigor, assim como os cartazes informativos da gratuidade dos servicos e do
selo digital, encontram-se afixados em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico?
(X)SIM ( )NAO

Observacges/Providéncias: Utiliza a tabela da Anoreg/PA

22

E fornecido, independentemente de solicitagdo, recibo discriminado dos emolumentos percebidos?
(X)sIM  ( )NAO

Observacg8es/Providéncias: Sim, sdo expedidos automaticamente com discriminacdo dos valores de emolumentos,
FRC, FRJ e ISS.

23

O atendimento aos usudrios se d& em tempo de espera razoavel e observa eventual norma municipal que disciplina
0 tempo de espera nas serventias extrajudiciais?
(X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:
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24

S8o mantidos na Serventia as leis, regulamentos, resolugBes, provimentos, regimentos, ordens de servico e
quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade (Art. 30, IV, da Lei n® 8.935/94), bem como as legislacdes
mencionadas no art. 22, do CN - Tomo I1?

( X )SIM ( )NAO

Observac6es/Providéncias: as pesquisas e consultas sdo feitas na maioria eletronicamente.

25

As duvidas suscitadas sdo encaminhadas ao Juizo competente?
( )SIM (X)NAO

Observacg6es/Providéncias: Nunca aconteceu.

26

A escrituracdo dos livros e documentos satisfaz as exigéncias legais (termos de abertura e encerramento,
numeracao e autenticacdo de folhas, auséncia de rasuras, emendas, ressalvas etc., bem como a utilizagéo do livro
auxiliar (Prov. CNJ n°® 149/2023 - arts. 42 a 51, e arts. 185 a 193) ?

(X )SIM ( )NAO

Observac6es/Providéncias:

27

Existem praticas viciosas a serem coibidas?
( )SIM (X)NAO

Observacdes/Providéncias: Ndo foram verificadas por ocasido da Correicéo.

DEMAIS ASPECTOS DE FISCALIZACAO EM RELACAO AO DELEGATARIO E AO CARTORIO

28

Estrita observancia quanto a cobranca dos emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu oficio, com a
afixacao da tabela em local de facil acesso ao publico?
(X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

29

Guarda e manutenc&o dos livros, papéis e documentos do acervo do cartdrio em local salubre e sem presenga de
umidade? B
(X)SIM ( )NAO

Observacdes/Providéncias: N&o had umidade, mas ndo total seguranca pois fica no corredor com acesso de todos
os colaboradores. Todavia tal qual ja dito anteriormente, a serventia ir& inaugurar um novo espago adjacente que
ira comportar 0 novo arquivo.

30

Adocéo de sistemas de cdpias de seguranca, “backup” em midia eletrbnica, digital ou outro método habil a sua
preservacdo, abrangendo todos os livros obrigatorios, com periodicidade inferior a 30 (trinta) dias?
(X)SIM ( )NAO

Observaces/Providéncias: Existe backup em nuvem (Escriba) e fisico (redundanca e HD externo)

31

Capacidade técnica plena do escrevente substituto para, nas eventuais auséncias ou impedimento, substituir o
delegatéario? ~
(X)SIM ( )NAO

Observacgdes/Providéncias: Ambas substitutas sdo bachareis em Direito.

32

Respeito ao principio da territorialidade na pratica dos atos?
(X)SIM  ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:




G
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

33

Respeito a vedacao legal no funcionamento de sucursais do servico?
(X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

34

Existéncia e regularidade do Livro de Visitas e Correi¢des (Prov. CNJ n°® 149/2023, art.185, 1)?
(X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

35

Existéncia e regularidade do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa (Prov. CNJ n°® 149/2023, art. 185, 11)?
As despesas langadas no livro resultam da prestacdo do servigo delegado, estando rigorosamente dentre aquelas
autorizadas pelo art. 8° do Provimento 45/2015 da Corregedoria Nacional de Justica (Prov. CNJ n°® 149/2023, art.
8% “a” a“m”)? Esta sendo visado anualmente pelo Juizo Corregedor?

(X )SIM ( )NAO

Observacdes/Providéncias: o Livro Diario Auxiliar esta impresso. De sua leitura verifica-se que em todos os atos
conta o selo utilizado, o que permite a correta identificacdo do ato. Todavia, nos atos em devem constar o livro e
filha, o espaco esta em branco. Alem disso, o livro ndo est4 sendo levado para o Visto do Juiz Corregedor
Permenente nos termos do que dispde o Cddigo de Normas.

Determinacéo: fazer constar o livro e folha nos atos que assim permitirem e encaminhar ao Juiz de
Registros Publicos para o seu visto anual

36

Existéncia e regularidade do Livro Controle do Depdsito Prévio, nos cartdrios cujo servigo o admitam (Prov.
CNJ n° 149/2023, art. 185, I11)? )
( )SIM ( )NAO (X)INAPLICAVEL

Observacges/Providéncias:

37

O Sistema Justica Aberta Extrajudicial do Conselho Nacional de Justica é alimentado com dados semestrais
atualizados da serventia, do delegatério, arrecadacéo e repasses?
X)SIM  ( )NAO

Observacdes/Providéncias: ndo utilizam livro de depdsito previo.

38

O(A) Oficial(a) acessa diariamente o Processo Judicial Eletrénico das Corregedorias — PJeCOR, Malote Digital
do Conselho Nacional de Justica— CNJ e o E-mail Oficial disponibilizado pela Corregedoria, que sdo 0 meio de
comunicacdo oficial entre os servigos notariais e de registro e entre estes e 0s 6rgdos do Poder Judiciario do Estado
do Para?

(X )SIM ( )NAO

Observacges/Providéncias:

39

A Serventia possui registro de contetdo eletrénico de todos os atos notariais e registrais de seu oficio, conforme
determina o Provimento n.° 149/2023 (art. 149) do CNJ?
(X )SIM ( )NAO

Observagdes/Providéncias: utilizam o sistema Escriba, sendo os atos ja sdo realizado dentro do sistema desde
dezembro de 2008. Os livros antigos ndo estdo todos digitalizados e ainda pendente de colocagéo no Censec.

40

A serventia oferece o servigo de copias reprogréaficas? Qual o valor? (Verificar se a informag&o esta ostensiva,
pois é obrigatdria e se os precos sao modicos)
(X )SIM  ( )NAO

Observacdes/Providéncias: R$0,20, mas apenas para o servigo interno.
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41

DA CORRETA UTILIZAGCAO DOS SELOS DIGITAIS

A serventia mantém sistema eletrénico compativel com os padrdes definidos pelo codigo de normas para recep¢do
dos atos praticados pelos sistemas de informacdo do Tribunal de Justica e pela documentacéo de integracdo?
(Pedir para ver o sistema)

(X)SIM ( )NAO

Observac6es/Providéncias: utiliza o Sistema Escriba.

42

Os selos de fiscalizagdes estdo sendo utilizados, obedecendo-se a ordem cronoldgica? (Pedir para ver o sistema -
ndo sendo obedecida, deve-se comunicar a CGJ para cancelamento de todos os selos fora de ordem, para nao
configurar quebra de sequéncia)

(X)SIM  ( )NAO

Observagdes/Providéncias:

43

Os selos estdo sendo inseridos eletronicamente na Gltima folha dos atos praticados — art. 149 e 150 do Cdédigo de
Normas, acompanhado do carimbo da serventia e do sinal publico do responséavel pelo ato, de modo que fique
assegurada a plena visualizagdo de todos os itens do Selo Digital?

(Somente é permitida a impressdo de etiquetas em atos que ndo comportem inclusdo eletrbnica, tais como
autenticacéo, reconhecimento e dut do detran, e, nos demais atos, tais como certiddes, escrituras, procuragdes e
etc... verificar se o selo se encontra inserido eletronicamente na Gltima folha do documento).

( )SIM  (X)NAO

Observacg6es/Providéncias:
Determinacdo: Providenciar a inclusdo da imagem do selo com QRcode ndo apenas nos traslados, mas também
nos atos lavrados no livro.

44

No caso da utilizag8o de etiqueta autoadesiva, é langado sobre parte da etiqueta aplicada ao documento o carimbo
da Serventia e a rubrica do responsavel ou de seu preposto, permanecendo sempre legivel a numeragdo do Selo
Digital utilizado. (art. 149 do Codigo do Cédigo de Normas)?

(X )SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias: Conforme modelo apresentado em correigéo.

45

Os selos de fiscalizagdo estdo de acordo com os padrdes definidos pelo Cédigo de Normas e documentagdo de
integracdo? (Tamanho, dados e informacGes — pedir para ver alguns selos utilizados)
(X ) SIM ( ) NAO

Observacg6es/Providéncias:

46

Os atos selados estdo sendo enviados imediatamente apés suas concluses, em documento html, ao sistema de
informacdo do tribunal de justica?
(X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias: é programadao para ser automatico.

47

A serventia possui pendéncia de declaracéo de selos utilizados? (Consultar o sistema — SIAE ou pedir informacdes
prévias ao setor de arrecadagdo)
( )SIM (X)NAO

ObservacOes/Providéncias: relatdrio situacional ndo apresentado pela Seplan

48

A serventia ainda possui em seu acervo selos fisicos pendentes de devolucdo ao Tribunal de Justi¢a? (Consultar
previamente a divisdo de arrecadacdo. Caso possua, deve proceder a imediata devolugéo ao TJ)
( )SIM (X)NAO

Observac6es/Providéncias:
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49

Como a serventia tem procedido quando da necessidade de proceder retificacGes e cancelamentos de selos? (A
serventia deve solicitar autorizagdo Corregedoria para cancelamento e retificacao)
(X)SIM  ( )NAO

Observaces/Providéncias: apesar de nunca ter ocorrido situacdo como esta.

50

A serventia estd obedecendo a determinagdo do codigo de normas, no sentido de manter estoque de selos para, no
minimo, 10 (dez) dias, antes de solicitar nova compra, a fim de que os servi¢os ndo sofram descontinuidade e
prejudique a populagdo? (Alertar que a inobservancia a essa regra configura infragdo disciplinar)

(X)SIM  ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

51

A serventia esta cadastrando as partes envolvidas no ato, no momento da selagem, inclusive com RG e CPF?
(X)SIM  ( )NAO

Observacdes/Providéncias: Através do selo eletrénico

52

Foi feita a conferéncia dos selos digitais impressos nos livros da serventia em comparagdo com a consulta publica
pelo QR CODE ou pelo portal da TJ/PA, resultando na exata identificacdo entre os elementos de ambos (ato
praticado, livro/folha/termo, valor dos emolumentos, encargos e valor total).

( X)SIM ( )NAO

Observacges/Providéncias: Atraves do selo eletrdnico.

53

CERTIDOES NEGATIVAS

Em se tratando de serventia vaga, o responsavel interino procede ao recolhimento de eventual quantia que, em
sua renda liquida, exceda ao teto remuneratorio de 90,25% do subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal, até o dia 10 do més subsequente, apresentando o respectivo comprovante de pagamento, conforme art.
34 do Provimento Conjunto n° 02/2019-CJRMB/CJCI?

( )SIM ( )NAO (X)INAPLICAVEL

Observacg6es/Providéncias:

54

Apresentou comprovagdo do correto recolhimento das taxas de fiscalizagdo (FRJ e FRC)?
(X)SIM ( )NAO

Observacgtes/Providéncias: Comprovantes apresentados em Correigdo. Verificar relatorio situacional para
conferéncia.

55

Apresentou Certiddo Negativa de Débitos perante a Fazenda Publica Municipal pelo CPF do Delegatério e pelo
CNPJ daServentia?
()SIM (X )NAO

Observacoes/Providéncias: Ha cobranca de ISS em questionamento junto a SEFIN.
Determinac&o: relacionar os procesos em discusséo.

56

Apresentou Certiddao Negativa de Débitos perante a Fazenda Publica Estadual pelo CPF do Delegatéario e
pelo CNPJ da Serventia?
X)SIM  ( )NAO

Observacgtes/Providéncias: Apresentada em correi¢éo.
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Apresentou copia da Gltima GPS (Guia da Previdéncia Social) e GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS) ,
comprovando o uso do CEl (art. 17, Il, b; e art. 19, II, g, Instrucdo Normativa RFB n° 971/2009)?

57 |(X)SIM ( )NAO
Observacg6es/Providéncias:
Apresentou Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT pelo CPF do Delegatario e pelo CNPJ da
Serventia? B
58 [(X)SIM ( )NAO
Observacg6es/Providéncias: Apresentadas em Correicao.
Apresentou Certificado de Regularidade do FGTS - CRF pelo CEI do Delegatario e pelo CNPJ da Serventia?
59 | (X)SIM ( )NAO
Observacdes/Providéncias: Apresentadaa em correigao.
Apresentou Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
pelo CPF do DeIegaEério e pelo CNPJ da Serventia?
60 |(X)SIM ( )NAO
Observagdes/Providéncias: Somente no CNPJ — Ha cobranga de débitos em questionamento perante a Receita
Federal para parcelamento no CPF.
Apresentou Comprovante de transmissao da DOI dos ultimos 12 (doze) meses, com utilizagdo de Certificado
Digital do Titular da Serventia; )
61 |(X)SIM ( )NAO ( )INAPLICAVEL
Observagdes/Providéncias: Atualmente a DOI é informada diretamente pelo sistema de computagéo e ndo mais
impressa, somente eletronica.
PROVIMENTO N° 149/2023 CORREGEDORIA NACIONAL DE JUSTICA
O notério ou registrador implantou politicas, procedimentos e controles internos de prevencdo a lavagem de
dinheiro e ao financiamento do terrorismo no &mbito da serventia, bem como informou os dados do oficial de
62 | cumprimento no Sistema Justi¢a Aberta?” (CNJ, Provimento 149/2023, art. 144)
(X)SIM  ( )NAO ( )INAPLICAVEL
Observacoes/Providéncias: O Oficial de Cumprimento é a substituta Maria Tereza Kos Burlamarqui de Miranda
Furtado
Havendo indicios da pratica de crime de lavagem de dinheiro ou de financiamento do terrorismo, ou de atividades
a eles relacionadas, é observado o prazo de um dia Util apds o0 exame da operagdo ou proposta de operacao para
63 | comunicacdo ao Coaf? (CNJ, Prov. n. 149/2023, art. 151, caput)
( X )SIM ( )NAO ( )INAPLICAVEL
Observacges/Providéncias: Nunca Ocorreu
O notério ou registrador, ou seu oficial de cumprimento, informa a CGJ-PA, até o dia 10 dos meses de janeiro e
julho, a inexisténcia, nos 6 meses anteriores, de operacado ou proposta suspeita passivel de comunicagdo ao Coaf?
64 | (CNJ, Prov. n. 149/2023, art. 153)

(X )SIM  ( )NAO( )INAPLICAVEL

Observacg6es/Providéncias:
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65

O notéario ou registrador, ou o oficial de cumprimento atende as requisicdes formuladas pelo Coaf e pelo
CNJ na periodicidade, forma e condicdes por eles estabelecidas, com a preservacao do sigilo das informacGes
prestadas? (CNJ, Prov. n. 149/2023, art. 178)

(X ) SIM ( ) NAO () INAPLICAVEL

Observacg6es/Providéncias: Nunca receberam requisicdo do COAF

66

O notério ou registrador mantém cadastro dos envolvidos, inclusive representantes e procuradores, nos atos
notariaisprotocolares e de registro com conteido econdmico? (CNJ, Prov. n. 149/2023, art.145, caput)
(X)SIM  ( )NAO( )INAPLICAVEL

Observacg6es/Providéncias: Através do Sistema informatizado de selos e CCN

67

O notério ou registrador mantém cadastro das pessoas fisicas envolvidas, inclusive representantes e procuradores,
nos atos notariais protocolares e de registro com contetido econdémico, com todos os dados elencados no art. 145,
§ 1° do Prov. n. 149/2023, CNJ ?

(X )SIM ( )NAO( )INAPLICAVEL

Observacdes/Providéncias: Através do Sistema informatizado de selos e CCN

68

O notério ou registrador mantém cadastro das pessoas juridicas envolvidas, inclusive representantes e
procuradores, nos atos notariais protocolares e de registro com conteddo econdmico, com todos os dados
elencados no art. 145, § 2° do Prov. n. 149/2023, CNJ?

(X )SIM ( )NAO( )INAPLICAVEL

Observacg6es/Providéncias: Atraves do Sistema informatizado de selos e CCN

PROVIMENTO CNJ N° 74/2018 - PADROES MINIMOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
(ART. 206 DO PROV. CNJ 149/2023)

69

A serventia apresentou laudo técnico certificando que estd adequada aos padrSes minimos de seguranca
atendendo as exigéncias técnicas do Provimento n° 74/2018 do Conselho Nacional de Justica?
( )SIM (X)NAO

Observacdes/Providéncias: Caso a serventia ndo apresente laudo técnico, devem ser preenchidos integralmente
os itens abaixo:




G
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

70

Em relag8o aos parametros definidos no Provimento 74/CNJ, a serventia esta enquadrada em que classe?
() classe 1 (arrecadacdo de até R$ 100.000,00 por semestre)

() classe 2 (arrecadagdo de R$ 100.000,00 a R$ 500.000,00 por semestre)

( X)) classe 3 (arrecadacdo superior a R$ 500.000,00 por semestre)

OBS - 1. Informagdes disponiveis no site da Corregedoria de Justica

Possui rede elétricg devidamente aterrada?
(X )SIM( )NAO
Observagéo:

Possui nobreak compativel com os servidores instalados, com autonomia de pelo menos 30 minutos?
(X)SIM ( )NAO
Observacéo:

Link de comunicagéo de dados megabits:*
() 2 Megabits ( ) 5 Megabits () 10 Megabits ( X ) Mais de 10 Megabits
Observacéo:

Possui local técnico isolado dos demais ambientes (alvenaria ou divisorias), com restricao de acesso por chave?
(X )SIM( )NAO
Observagéo:

Possui local com refrigeragdo compativel com a quantidade de equipamentos e metragem?
(X )SIM( )NAO
Observacéo:

Possui dispositivo de armazenamento (storage):
() inexistente (X ) fisico (X ) virtual
Observacdo: Ambos

Possui servico de cOpias de seguranga na internet (backup em nuvem)?
(X )SIM( )NAO
Observacdo: (escriba)

Possui servidor com sistema de alta disponibilidade que permita a retomada do atendimento a populagdo em até
15 minutos ap6s eventual pane do servidor principal?

(X )SIM( )NAO

Observacéo:

Possui impressoras e scanners (multifuncionais)?
(X )SIM( )NAO

Quantos? (especificar)

Observacéo:

Possui switch para a conexao de equipamentos internos?
(X)SIM( )NAO
Observacéo:

Possui roteador para controlar conexdes internas e externas?
(X )SIM( )NAO
Observacéo:

Possui softwares licenciados para uso comercial?
(X )SIM () NAO. Especificar
Observacdo: Microsoftt e banco de dados,

Possui software antivirus e antissequestro?
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(X )SIM( )NAO
Observacdo: Utilizam a politica do sistema Linux, que é mais seguro que o windows, segundo alegam.

Possui firewall?
(X )SIM( )NAO
Observacdo: Esta em manutencgéo de reprogramacao

Possui proxy?
( X)SIM( )NAO
Observacdo: também da huwai (HG8145V5)

Possui banco de dagos?
(X)SIM ( )NAO
Observacéo:

Quantos funciondrios do cartério treinados na operacéo do sistema e das cOpias de e seguranga ou de empresa
contratada que preste o servigo de manutencéo técnica com suporte? 1 funciondrio e 2 da empresa.
Observacéo:

PRO

VIMENTO CNJ 149/2023 E CGJ N° 10/2021 - TRATAMENTO E PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS -
LGPD

71

A serventia mantém, em sua unidade, um sistema de controle do fluxo abrangendo a coleta, tratamento,
armazenamento e compartilhamento de dados pessoais, até a restricdo de acesso futuro?
(X)SIM ( )NAO

Observacgtes/Providéncias: Foi contratada empresa SIAO — Governanga em Prvacidade de Dados e Seguranca da
Informatica.

72

A serventia mantém, em sua unidade, politica de privacidade que descreva os direitos dos titulares de dados
pessoais, de modo claro e acessivel, os tratamentos realizados e a sua finalidade?
( )SIM (X)NAO

Observacges/Providéncias: ndo foi apresenatada a politica de provacidade, apesar de informarem que existe na
empresa responsavel

Determinacéo: considerando que a responsabilidade pela implantagdo da LGPD é da serventia e ndo da empresa
contratada, deve apresentar a politica escrita, com divulgacao na serventia e no site da serventia.

73

A serventia j& indicou o Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais, mantendo,
em sua unidade, um canal de atendimento adequado para informacdes, reclamacdes e sugestBes ligadas ao
tratamento de dados pessoais, com fornecimento de formularios para essa finalidade (art. 84, | e art. 88 do
Provimento CNJ 149/2023)?

(X)SIM ( )NAO

Observacges/Providéncias: A substituta MARIA DE NAZARE KOS MIRANDA foi indicada.

74

A serventia mantém, em sua unidade, em local de fécil visualizacdo e consulta pelo pablico, bem como em seus
meios de comunicacdo, as medidas sobre o cumprimento da lei de protecao de dados, divulgando as informacg6es
bésicas a respeito dos dados pessoais e procedimentos de tratamento, os direitos dos titulares dos dados, o canal
de atendimento disponibilizado aos titulares de dados para que exercam seus direitos e os dados de qualificacdo
do encarregado, com nome, endereco, e meios de contato?

( )SIM (X)NAO

ObservagOes/Providéncias: Providenciar o acesso ao publico da politica de protecdo.
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75

A serventia mantém em sua unidade formulario para terceiros preencherem e assinarem o requerimento para
obtencdo de informacdes?
(X ) SIM ( ) NAO

Observac6es/Providéncias: Todavia no formulério ndo possui a justificativa dos pedidos. Determinar a
reformulacéo do formulério com a inclusdo do campo de justificativa/finalidade.

76

PROVIMENTO CNJ 149/2023 — CNJ
(SISTEMA ELETRONICO DE REGISTROS PUBLICOS)

A Serventia esta integrada tecnologicamente ao SERP — Sistema Eletrénico de Registros Publicos, instituido pela
Lein®14.382 de 27.06.2022? (A total integracdo entre os Operadores Nacionais — ON — RCPN, ON-TDPJ e ONR
ao ONSERP deve ocorrer em até 90 dias, contados de 03.02.2023)

( )SIM (X)NAO

Observacges/Providéncias: Somente os atos praticados na plataforma e-notariado estéo integrados.

78

Observacdes/Providéncias:

TOPICO DE ENCERRAMENTO

Foram sanadas todas as irregularidades apontadas no relatorio da inspecao realizada no ano anterior?
(X)SIM ( )NAO

TABELIONATO DE NOTAS

A Serventia possui todos os livros proprios das atribuicdes de Tabelionato de Notas, conforme legislacdo em

1 lvigor?
(X )SIM ( )NAO
Observagdes/Providéncias: no entanto, abre livros de escrituras especificos para testamentos e inventarios
Determinacdo: abrir livro de Testamentos, conforme art 328, 11 do Cédigo de Normas que deve seguir numeragdo
prépria. Os inventarios e divorcios devem ser lavrados nos livros de escrituras em geral
Mantém arquivadas as certiddes e os documentos necessarios a lavratura de escrituras relacionadas as
transagOes imobiliarias, consoante o disposto na Lei Federal 7.433/85 e Decreto 93.240/86?

2 [(X)SIM  ( )NAO
Observagdes/Providéncias: Mantem estratégia de arquivamento bem elaborada, no entanto, verifica-se falta de
fluxo determinado para tanto. A colaboradora da serventia informou que os documentos faltantes nas caixas
estavam pendentes de arquivamento em razdo de estarem ainda nas mesas dos escreventes, inclusive pendente de
diligéncias. Consultado por amostragem, a caixa referente ao livro de escritura de inventario 833 nao possuia
arquivado os documentos da escritura lavarada as folhas 01 a 05, mas estavam os documentos referentes aos atos
seguintes estavam arquivados. A permanéncia de folhas nas mesas sujeita, ainda, a riscos visto que todos os
presentes tem acesso a elas.
Mantém fichario de cartGes de autografo?

g SIM () NAO
Observacdes/Providéncias:
No reconhecimento de firmas, dentre os requisitos exigidos, tem sido mencionada a sua espécie (autenticidade
ou semelhanca), bem como o nome do signatério por extenso e de modo legivel, inclusive quando houver mais de

4 | uma assinatura?

(X)SIM  ( )NAO

Observagdes/Providéncias:
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E observada a vedagdo do reconhecimento de firma em documentos sem data, pds-datado, incompleto ou que
contenha espacos em branco?

5 |(X)sIM ( )NAO
Observagoes/Providéncias:
Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da data da lavratura, a escritura ndo assinada pelas partes faltantes €
tornada sem efeito? _

6 [(X)SIM ( )NAO
Observagdes/Providéncias:
O tabelido, substituto ou escrevente, bem como as demais pessoas que comparecem aos atos, rubricam todas
as folhas utilizadas? As rubricas sdo colhidas na margem que ndo é destinada a encadernagao?

7 (X)ysiIM  ( )NAO
Observagoes/Providéncias:
Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, sdo lavrados os termos de encerramento, com posterior
encadernacao (art. 87, § 2° do Codigo de Normas)?

8 (X )SIM ( )NAO
Observagoes/Providéncias:
A Serventia ja esta integrada no Sistema de Atos Notarias Eletronicos — e-Notariado, nos termos pelo Provimenta
149/2023-CNJ?

9 (X )sIM ( )NAO
Observag6es/Providéncias:
A Serventia ja institui a matricula notarial eletrnica, nos termos do art. 295 do Provimento 149/2023-CNJ?

10 ()SIM (X )NAO
ObservacgOes/Providéncias: apesar de ter respondido que ndo, a equipe de correi¢cdo verificou que 0s atos
praticados na plataforma e-notariado possuem matricula notarial eletrénica, conforme se verifica na escritura de
inventario livro 833, folha 1 a 5, escritura livro 837, folhas 006/007
Remete ao CENSEC, até o 15° (décimo quinto) dia de cada més subsequente ao da lavratura, relagdo dos
inventarios, partilhas, separacgdes, divorcios, testamentos e suas revogagdes realizadas no més anterior e demais
determinagdes dos Provimentos n° 149/2023 e n° 56/2016 do CNJ?

11 |(X )SIM ( )NAO
Observacges/Providéncias: verificada lista de pendéncias na Censec
Determinacéo: elaborar plano de acéo de integragdo do acervo a Censec com prazo maximo de finalizagéo
de 60 dias
Preenche, obrigatoriamente, antes da assinatura do ato, ficha padrdo ou cartdo de autografo das partes que
pratiquem atos translativos de direitos, de outorga de poderes, de testamento ou de relevéancia juridica?

12 {(xysiIm  ( )NAO
Observaces/Providéncias: Ndo. Consultado por amostragem o testamento de Jair Barros Broni, lavrado as folhas
115/116 do livro 773 em 24.09.2024, foi verificado que o cartdo de autdgrafos dele data de 2018, nao tendo sido
atualizado na data da lavratura do ato
O Livro de Registro de Assinaturas para Reconhecimento de Firma Auténtica ou Verdadeira contém todos
os elementosconstantes do Capitulo X11 do CN (Provimento Conjunto n® 02/2019-CJIRMB/CJCI)?

13 [(x)sIM  ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:
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14

O tabelido informa ao Colégio Notarial do Brasil, em até 15 dias, os dados para alimentacdo ou atualizacdo
dos dados que compdem o Cadastro Unico de Clientes do Notariado (CCN)? (CNJ, Prov. n. 149/2023-CNJ)
(X)SIM  ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

15

Observa rigorosamente as formalidades necessarias a lavratura de testamentos, conforme disposto no artigo 20, §
4° a Lein®8.935/1994 c/c artigo 1.864 e seguintes do Cadigo Civil,

(X)SIM  ( )NAO
Observacdes/Providéncias:

16

O tabelido consulta a base de dados do Cadastro Unico de Beneficiarios Finais, com a complementagio das
informagdes com outras que puder extrair dos documentos disponiveis, para os fins de identificacdo do
beneficiario final da operagdo? (CNJ, Prov. n. 149/2023, art. 167, § 3°)

( X )SIM ( )NAO

Observacdes/Providéncias:

17

Existem pendéncias na central (CENSEC), nos diversos médulos, quanto a alimentacdo sobre escrituras €
procuragdes publicas lavradas ou informagdo negativa da pratica destes atos? (CNJ, Prov. 149/2023)

()SIM (X )NAO

Observacdes/Providéncias: Estdo sendo atualizadas pelo sistema.

18

Existem pendéncias na central (CENSEC), nos diversos médulos, quanto a carga das informagdes dos atos
notariais ja lavrados, realizada regressivamente? (CNJ, Prov. 149/2023)

(X)SIM  ( )NAO

Observacdes/Providéncias: Estdo sendo atualizadas regressivamente.

CGJ: SIM

19

A serventia extrajudicial cumpre os arts. 7° e 14 do Provimento 39 do CNJ, efetuando consulta o banco de dados
da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB, consignando no ato notarial o resultado da pesquisa
e 0 respectivo codigo gerado (hash), no desempenho regular de suas atividades e para a pratica dos atos de oficio?
(X )SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

20

Nos ultimos trés meses a Serventia formalizou alguma Escritura Piblica de area rural a pessoa fisica ou juridica
estrangeira, assim considerada nos termos da legislagdo em vigor? Nelas, tem sido observadas as exigéncias do
art. 9° e seu paragrafo Unico da Lei Federal n. 5.709/71, bem como o Decreto 74.965/74?

( )SIM (X )NAO

Observacges/Providéncias:

21

E observado o disposto no artigo 8°, §3°, da Lei Federal n° 5.868/1972 nas escrituras publicas envolvendo imével
rural, que ndo podem possuir drea menor que 0 mddulo rural previsto para a regido?

(X )SIM ( )NAO
Observacg6es/Providéncias:

22

E observado o disposto no artigo 4°, inciso 11, da Lei Federal n° 6.766/1979 nas escrituras publicas envolvendo
imével urbano, que ndo podem possuir area menor que 125m2 (cento e vinte e cinco metros quadrados)?

( X)SIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:
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Em caso de imunidade tributaria, isencdo ou ndo incidéncia do tributo estd sendo mencionado na escritura o
23 dispositivo constitucional ou legal que autoriza ou, se for o caso, referida a certiddo expedida pela autoridade
fiscal competente sobre o fato, conforme determina o art. 5° do Provimento n. 008/2002 - CGJ?

( X)SIM ( )NAO
Observac6es/Providéncias:

A serventia fiscaliza o recolhimento dos tributos incidentes sobre os atos lavrados?
24 |( X )sSIM ( )NAO

Observacg6es/Providéncias:

Qual o dltimo acesso realizado a Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB? (CNJ, Prov.
n. 39/2014)
25 15/10/2024

Observagdes/Providé
ncias:

Os tabelionatos de notas do Estado do Para estdo cumprindo integralmente as disposicdes do Provimento
26 | 164/2024 do CNJ, referente & Autorizacéo Eletronica de Doagéo de Orgdos, Tecidos e Partes do Corpo Humano
(AEDO), por meio do modulo especifico do e-Notariado? Ha cobranga de emolumentos sobre o servigo?

(X )Sim( ) Néo
Observacgtes/Providéncias: nunca realizou. Substituta informou que deve ser feita no sistema uma habilitacdo que
0 cartério ainda ndo realizou

Foram sanadas todas as irregularidades apontadas no relatorio da correigao realizada
anterior?

(X ) SIM ( ) NAO

ObservacgOes/Providéncias:

27

Observagdes da equipe correicional:

A serventia se localiza em imével bem localizado e confortavel que comporta o atendimento do tabelionato de notas desse
porte. O arquivo se localiza nos altos do imével, em sala climatizada, mas que ja esta pequeno ante o volume de trabalho
e demanda do cartério. Em relagdo a este, alguns dos livros se localizam no corredor e se mostram, eventualmente,
vulnerdveis ja que nele transitam tanto os servidores, quanto 0s usuarios do servico.

Em relagdo também & seguranca, chamou a atencéo a quantidade de atos e documentos que permanecem nas mesas dos
substitutos as quais todos tém acesso. Por isso é necessario municiar o cartério com métodos de seguranga dos documentos
que se encontram em seu poder, quanto de fluxo de arquivamento e transito de documentos.

H& pendéncias no Censec, que precisam ser regularizadas no menor prazo possivel.

Ainda, ha diversas providéncias de ordem administrativa que precisam ser regularizadas conforme descrito no relatdrio
acima.

Dito isso, consigna-se, em relag8o ao servigo, as seguintes providéncias.

Pendéncias Identificadas em relacao ao relatorio geral:

1. Item 2 - DETERMINAGCAO: Apresentar a ficha de todos os 26 empregados da serventia, gerenciados pelo
contador. Prazo: 15 dias

2. Item 4 - As portarias dos 2 escreventes foram apresentadas presencialmente e devem ser encaminhadas por e-mail.
Prazo: 15 dias

3. Item 8 - Providenciar a identificacdo da serventia nos termos deste quesito. Prazo: 30 dias.

4. Item 9 - Apresentar os alvaras de bombeiros e de prefeitura. Prazo: 15 dias

5. Item 10 - Recomendagdo: no novo espaco a ser criado, providenciar que os livros encadernados estejam
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armazenados na horizontal a fim de evitar danos, especialmente nos mais antigos. Prazo: 90 dias.

6. Item 11 - Providenciar uma rampa de acesso aos banheiros. Prazo: 15 dias
7. Item 12 - Recomendacdo: Dispor de bebedouro de facil acesso ao publico.
8. Item 35 - Fazer constar, no Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, o livro e folha nos atos que assim

permitirem e encaminhar ao Juiz de Registros Publicos para o seu visto anual. Prazo: 15 dias em relacdo aos livros ndo
visados, anualmente em relacdo aos futuros

9. Item 43 - Providenciar a inclusdo da imagem do selo com QRcode ndo apenas nos traslados, mas também nos atos
lavrados no livro. Prazo: imediato

10.  Item 55 - Relacionar os processos com cobranca de 1SS em questionamento junto a SEFIN em discusséo.

11.  Item 72 e 74 - Considerando que a responsabilidade pela implantacdo da LGPD é da serventia e ndo da empresa
contratada, deve apresentar a politica escrita, com divulgacdo na sede e no site da serventia. Prazo: 15 dias

12.  Item 75 - Deve reformular o formulario para requerimento de terceiros, incluindo campo de justificativa/finalidade.
Prazo: cumprimento imediato.

Em relacdo ao Tabelionato de Notas:

1. Item 1 - Determinacdo: abrir livro de Testamentos, conforme art 328, 11 do Codigo de Normas que deve seguir
numeracao propria. Os inventarios e divorcios devem ser lavrados nos livros de escrituras em geral. Prazo para
cumprimento: imediato

2. Item 2 —elaborar fluxo de arquivamento dos atos e documentos, evitando a permanéncia de documentos nas
mesas dos substitutos e escreventes. Prazo: 15 dias

3. ltens 11, 17 e 18 - elaborar plano de acdo de integracdo do acervo a Censec com prazo maximo de finalizacdo de
60 dias. Prazo: 15 dias para apresentacéo

4. ltem 12 — providenciar abertura de cartdo de assinaturas anteriormente a lavratura de atos. Prazo para
cumprimento: imediato;

5. Item 26 — providenciar a habilitacdo da serventia para realizar autorizac&o eletronica de doagédo de 6rgdos. Prazo:
15 dias.

A oficiala deve, ainda, juntar aos autos, no prazo de 15 dias (1) alvara de funcionamento emitido pela Prefeitura de
Belém; (2) certidfes emitidas pelos fiscos municipal, estadual e federal; (3) comprovante de recolhimento das contribuices
trabalhistas e previdenciarias; (4) portarias dos escreventes e substitutos;

A Diviséao de correicdo deve juntar aos autos os relatérios situacionais de arrecadagéo.

Belém, data registrada em sistema
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