PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2024-GP, DE 17 DE MAIO DE 2024.

A Desembargadora MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA DOS SANTOS, Presidente do Tribunal

de Justica do Estado do Pard, no uso de suas atribui¢des legais, e
CONSIDERANDO o principio da eficiéncia constante do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia, prevista no art. 99 da
Constituicdo Federal e no art. 148 da Constituicdo do Estado do Para de 1989;

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas
gerais de licitagdo e contratagdo para as Administracbes Publicas diretas, autarquicas e

fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o processo de aquisi¢ao de bens e contratagéo
de servigos, comuns e de engenharia, arquitetura, de tecnologia da informacéo e obras, por meio

de definigao de diretrizes para a fase de seleg¢ao do fornecedor; e

CONSIDERANDO, por fim, a Portaria n°® 1116/2022 - GP, atualizada por meio da Portaria n°
919/2024 - GP, que instituiu o Grupo de Trabalho para a elaboragdo e revisdo de normas
regulamentadoras relacionadas a atividade administrativa no ambito do Poder Judiciario do Estado

de Para.
RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Instituir, no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Para - TJPA, o regime juridico da Lei
n°® 14.133, 2021, para estabelecer a aplicacao de suas regras e procedimentos, na fase de selegao
do fornecedor, das aquisicées de bens e contratacdo de servigos, abrangendo obras, servigos de

engenharia e arquitetura e solugdes de tecnologia da informagao e comunicagéao.



§1° As contratagbes de obras deverdo observar, além do disposto neste normativo, as diretrizes
contidas na Resolugcdo do Conselho Nacional de Justica - CNJ, de n° 114, de 20 de abril de 2010,

e alteracbes ou normativos posteriormente editados.

§2° As contratagbes de solugdes de tecnologia da informagao e comunicagao deverao observar o
disposto neste normativo e as diretrizes contidas na Resolugdo CNJ n°® 468, de 15 julho de 2022, e

alteragdes ou normativos posteriormente editados.

§3° Para fins do disposto neste normativo, consideram-se os conceitos estabelecidos na Instrugao
Normativa n° 01, de 2023.

CAPITULOII

DA FASE DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Secgao |

Das regras gerais

Art. 2° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta instrugdo normativa

devera preencher os seguintes requisitos:
| - ser, preferencialmente, servidora ou servidor efetivo do quadro permanente deste TJPA; e

Il - n&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do TJPA, nem tenham
com eles, vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza

técnica, comercial, econdbmica, financeira, trabalhista e civil.

§1° O agente publico designado para atuar como agente de contratagdo devera ser servidora ou

servidor efetivo do quadro permanente deste TJPA.

§2° Para fins do disposto no inciso |l do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagcdo com o TJPA evidencie significativa

probabilidade de novas contratacdes.

§3° E vedada a designagdo do mesmo agente publico para a atuagdo simultadnea em fungdes que
apresentem riscos ao principio da segregagao de fungdes.

§4° Previamente a formalizacdo do ato de designagédo, o agente publico deve ser cientificado

expressamente da indicacao e das respectivas atribuicoes.



Art. 3° Nas contratagdes realizadas por licitagdo nas modalidades Pregao, Concorréncia e
Concurso e nas dispensas de licitagdo, o agente responsavel pela condugdo do certame sera

denominado agente de contratagao, salvo quando houver indicagdo de Comissao de Contratagao.
Secaol ll
Da designacgao dos agentes publicos

Art. 4° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade maxima
do TJPA ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, em carater permanente

ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagdo podera ser
substituido por comissdo de contratagcdo formada por, no minimo, 03 (trés) membros, e sera
presidida por um deles, designados nos termos do disposto no art. 3° desta Instrugéo, conforme
estabelece o §2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

§2° Bens ou servigos especiais sdo aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade
técnica, ndo podem ser considerados bens e servicos comuns, exigida justificativa prévia do

contratante.

Art. 5° A autoridade maxima do TJPA, ou por quem as normas de organizagao administrativa
indicarem, podera designar, em ato préprio, mais de um agente de contratacdo e devera dispor
sobre a forma de coordenacgao entre eles.

Art. 6° Os membros da comissao de contratagao e seus respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade maxima do TJPA ou por quem as normas de organizagao administrativa indicarem,

em carater permanente ou especial.

Paragrafo unico. O procedimento de credenciamento sera conduzido por comissao especial de

credenciamento designada pela autoridade competente, nos termos do caput, quando couber.
CAPITULO NI
DA FASE DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Secao |

Do agente de contratagdo nos processos licitatorios



Art. 7° O agente de contratacdo devera conduzir a licitagdo, tomar decisdes, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do

certame até a homologagao, a quem compete, dentre outras atribui¢des:

| - receber, examinar e decidir os pedidos de esclarecimentos e impugnacgdes ao edital e aos anexos

com auxilio da equipe de planejamento e apoio da contratagdo, se for o caso;
Il - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;
lIl - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

IV - receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as

condicdes de habilitacao;

V - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos gerais estabelecidos no edital;
VI - coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

VII - verificar e julgar as condigdes de habilitacéo;

VIIl - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de

habilitac&o e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

IX - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao, encaminha-

los a autoridade competente;

X - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
XI - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

XII - indicar o vencedor do certame;

Xl - no caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu
exame e a classificagcdo dos proponentes;

XIV - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pregco melhor;
XV - elaborar a ata da sessao da licitacao, se for o caso;

XVI - encaminhar o processo, devidamente instruido, apds a sua conclusdo, as autoridades

competentes para adjudicagdo e homologag¢éo do certame;

XVII - propor a autoridade competente a revogagao ou a anulagao da licitagao;



XVIII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracao
de responsabilidade;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares, quando couber; e

XX - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de Contratagcdes
Publicas - PNCP, no sitio oficial do TJPA na internet, e providenciar as publicagdes previstas em
lei.

Secaol ll
Do agente de contratagao nas dispensas

Art. 8°. O agente de contratagdo devera conduzir as dispensas de licitagdo, tomar decisdes, dar
impulso ao procedimento e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento

da dispensa até a autorizagao final, a quem compete, dentre outras atribuicoes:
| - iniciar e conduzir a sessao publica;

Il - acompanhar a etapa competitiva dos lances e propostas;

lIl - negociar com o proponente para que seja obtido o melhor preco;

IV - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital ou termo

de referéncia, nos casos de dispensa de licitacao;

V - verificar e julgar as condi¢des de aceitabilidade da proposta e habilitagdo, bem como indicar o

vencedor do certame;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de

habilitagcao e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em raz&o de vicios insanaveis;

VIl - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares, quando couber, e os procedimentos para

contratacao direta;

VIl - encaminhar o processo, devidamente instruido, apés a sua conclusdo, a autoridade

competente da Secretaria de Administragao para a autorizacgao final,

IX - propor a autoridade competente da Secretaria de Administracdo a abertura de procedimento
administrativo para apuracao de responsabilidade; e

X - inserir os dados referentes a contratacio direta no PNCP, no sitio oficial do TJPA na internet, e

providenciar as publicagcdes previstas em lei.



Secao lll
Das vedacgoes
Art. 9°. E vedado ao agente de contratac3o:

| - elaborar os documentos da fase preparatéria, a exemplo do estudo técnico preliminar - ETP, e

do termo de referéncia;
[l - elaborar minuta de edital;

[l - realizar a pesquisa de precos e o correspondente mapa comparativo de precos, para a definicao

do orgcamento estimado;
IV - declarar a disponibilidade orgamentaria e financeira.
V - autorizar a abertura de processo licitatério.

VI - atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor técnica ou por técnica

e prego, nos termos do inciso I, do artigo 37, da Lei n°® 14.133, de 2021.
VII - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

VIII - acompanhar ou fiscalizar a execugao do contrato, ata de registro de precos - ARP ou outro

instrumento substitutivo.

Secao IV
Da comissao de contratagao

Art. 10. A comissao de contratagédo tem a fungéo de receber, examinar e julgar documentos relativos

as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 11. Os membros da comissao de contratagcéo e seus respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade maxima do TJPA, ou por quem as normas de organizagdo administrativa

estabelecerem.

Paragrafo unico. Os membros da comissao de contratagao serao servidores publicos do quadro do

TJPA e exercerdo a atividade em carater permanente ou especial.

Art. 12. O procedimento de credenciamento sera conduzido por comissao especial de

credenciamento designada pela autoridade competente prevista no art. 6°, quando couber.



Art. 13. Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissédo de contratagdo sera composta
por, no minimo, 03 (trés) membros que sejam servidores efetivos pertencentes ao quadro

permanente do TJPA, admitida a contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 14. Os membros da comissao de contratacdo responderao solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente

fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 15. Nas contratacbes que envolvam bens ou servicos especiais, podera ser contratado, por
prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s

agentes publicos responsaveis pela condugédo da licitagao.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado tera responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacbes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao

de contratagao.

§2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comiss&do de

contratacao, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.
SecaoV
Do assessoramento técnico e juridico

Art. 16. O agente e a comissédo de contratagdo poderao solicitar manifestacéo técnica de outros
setores do TJPA e apoio a Assessoria Juridica da Secretaria de Administracdo para a resolucéo de

aspectos que necessitem de analise juridica e/ou técnica, a fim de subsidiar suas decisoes.

§1° O auxilio previsto no caput sera realizado por meio de orientagdes gerais ou em respostas as
solicitacbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas do TJPA quanto ao

fluxo procedimental.

§2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitagdo de apoio a Assessoria Juridica sera realizada
por meio de consulta especifica que descrevera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica

a ser dirimida.

§3° Previamente a tomada de decisdo, o agente e a comissdo de contratagdo considerarao
eventuais manifestacdes apresentadas pela area técnica e/ou pela Assessoria Juridica, conforme

O caso.

Secao VI



Das licitagoes

Art. 17. As licitagdes serao realizadas em sessao publica e preferencialmente por meio eletrénico,

podendo ser utilizado o meio presencial, desde que motivado.

§1° A sessao publica sera registrada em ata e gravada em audio e video, facultando-se o uso de

videoconferéncia.

§2° As licitagbes que visem ao incentivo, a promogédo e ao desenvolvimento local e regional,

poderao ser realizadas por meio presencial.

Art. 18. Para realizar licitagdes eletronicas, o TJPA utilizara, preferencialmente, a ferramenta

informatizada integrante do sistema de compras do Governo Federal.

Paragrafo unico. O ato praticado em decorréncia de regras proprias do sistema eletrénico adotado,
que nao possam ser configuradas de forma distinta, serd considerado valido e nao implicara
responsabilizagao dos agentes publicos, ainda que incompativel com as normas dessa Instrugao

Normativa.

Secao VI
Das licitacoes presenciais

Art. 19. Os interessados deverdo, obrigatoriamente, apresentar seus envelopes contendo os
documentos de credenciamento, propostas de preco e documentos de habilitagdo, até o horario

limite estabelecido no edital para recebimento.
Paragrafo unico. Os envelopes poderao ser entregues:

| - diretamente, mediante protocolo, no local constante no Edital, com indicacdo de que contém
documentacao e proposta para participacao de licitagcdo, bem como o nome da empresa, o numero

do CNPJ, o numero da licitagao, da data e horario da sessao; ou

Il - por envio postal ou outro meio similar, enderecado ao Setor responsavel pela condugao da
licitacdo, com indicagao de que se trata de documentacgao e proposta para participagédo do certame,
bem como o nome da empresa, o numero do CNPJ, o numero do procedimento licitatério, da data

e horario da sess3o.



Art. 20. O n&do comparecimento do licitante no dia e horario previstos no edital para abertura da
sessao nao inviabiliza sua participacédo na licitacdo, independentemente da modalidade ou modo

de disputa, desde que tenha entregado os envelopes regularmente.

Paragrafo unico. O licitante que ndo comparecer as sessdes participara na condicado de nao

credenciado e perdera o direito de ofertar lances e manifestar intengdo de recorrer.

Art. 21. Os envelopes apresentados pelos licitantes serdo abertos somente apos iniciada a sesséo,
cada qual no seu momento oportuno, e serao digitalizados e disponibilizados a consulta publica, no

sitio eletrénico oficial.

Secao VIl
Da dispensa eletrénica

Art. 22. A contratacao por dispensa de licitagao sera operacionalizada preferencialmente por meio
de Sistema de Dispensa Eletrénica, mediante autorizagado da autoridade competente da Secretaria
de Administragdo, nas seguintes hipoteses:

| - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutengédo de veiculos

automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso |l do caput do art. 75 da Lei n.
14.133, de 2021;

lIl - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do

disposto no inciso Il e os demais incisos do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021, quando cabivel; ou

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um érgéo ou entidade,
nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n. 14.133, de 2021.

§1° Podera ser afastada a forma eletrbnica para o processamento da dispensa de licitagéo,
mediante autorizagdo da autoridade competente da Secretaria de Administragéo, desde que haja
solicitagao justificada pela equipe de planejamento e apoio ou pelo agente de contratagdo, nas
seguintes hipdteses:

| - contratagdes de bens e servigos, de qualquer natureza; e

Il - contratagdes que ndo possam aguardar o prazo da dispensa eletrbnica e que decorram de fato

superveniente.



§2° O enquadramento de bens de consumo nas categorias de qualidade comum e de luxo, devera

observar o disposto em normativo interno.

Art. 23. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do

artigo anterior, deverao ser observados:
| - 0 somatdrio despendido no exercicio financeiro; e
Il - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza.

§1° Considera-se objetos de mesma natureza as contratagées de mesma rubrica, tendo em vista o
Plano de Contas de Rubricas de Despesas do Tesouro Nacional, vinculado a Secretaria do Tesouro
Nacional - STN.

§2° O disposto nos incisos do caput deste artigo ndo se aplica as contratagcdes de servigos de
manutencao de veiculos automotores de propriedade ou na posse do TJPA, incluido o fornecimento
de pecas, de que trata 0 § 7° do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021, observando-se as atualizagdes
anuais de valores, consoante o artigo 182 do mesmo diploma legal, bem como o normativo préprio
da Secretaria de Administragéo.

§3° A Secretaria de Administracdo mantera registro em meio digital com os dados dos processos
de despesas do exercicio corrente, que permitam aferir eventual fracionamento, para consulta de

todas as unidades que atuam no processo da contratagao ou junta-los nos respectivos processos.

Art. 24. As dispensas eletrénicas serao precedidas de divulgacao do Aviso de Dispensa em sistema
eletrénico utilizado pelo érgéo, pelo prazo minimo de trés dias uteis, com a especificagdo do objeto

pretendido.

§1° Caso as propostas recebidas na fase de disputa das dispensas de licitagcdo ndo atendam aos
requisitos da contratagdo ou possuam valor superior ao estimado na fase de planejamento, o
processo sera instruido com os documentos produzidos e enviados a Secretaria de Administragao

para prosseguimento da tramitacéo até ulterior deliberacéo pela contratagao.

§2° Restando deserta ou frustrada a dispensa de licitagao, a unidade requisitante devera avaliar a
repeticdo ou adocéo de outras medidas possiveis para o atendimento da demanda, podendo ser
utilizadas como parametro as disposicoes contidas no art. 22, da Instru¢cao Normativa n° 67/2021,
da SEGES.

Secao IX

Da negociagao de condigoes mais vantajosas para o TJPA



Art. 25. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo ou comissédo de contratagao,
conforme o caso, convocara o licitante melhor classificado para negociagéo, cujos parametros
serdo os orcamentos que fundamentaram o valor maximo da contratagcao e os precos praticados

pelo licitante em contratagdes publicas similares.
§1° E vedada a negociacdo em condigdes diversas daquelas estabelecidas no edital.

§2° A negociagéo sera realizada por meio do sistema eletrénico ou de forma presencial, e devera

ser transparente, de facil acesso ao publico e ter suas condi¢gdes consignadas em ata.

Art. 26. Frustrada a negociagao com o licitante melhor classificado, podera o agente de contratagao
ou comissdo de contratagdo, fixar um valor admissivel para a negociagao e convocar os licitantes,

inclusive o melhor classificado, para se manifestarem quanto a aceitacdo do valor fixado.

§1° O valor admissivel para a negociagao devera ser igual ou inferior ao valor maximo da

contratacao, adotando os mesmos parametros utilizados anteriormente.

§2° Caso mais de um licitante aceite o valor admissivel para a negociagéo, devera ser observada
a ordem de classificagcao anterior a negociacao.

§3° Nao havendo licitante que aceite o valor admissivel para a negociagéo, o agente de contratagao
ou comissao de contratagdo podera fixar novo valor admissivel para negociagéo e realizar nova

rodada de negociagao.

§4° Poderao ser realizadas quantas rodadas de negociagdo forem convenientes, a critério do

agente de contratagdo ou comissao de contratagao.

§5° Sera declarada fracassada a licitagao ou dispensa eletrénica que nao resultar em negociagao
satisfatéria, salvo se demonstradas a conveniéncia e a oportunidade na adjudicagc&o pelo menor

preco obtido.

Art. 27. O agente de contratagdo ou comissdo de contratacdo podera, justificadamente,
desclassificar, apds a fase de negociagao, as propostas que, mesmo abaixo do valor maximo da

contratagdo, permanecerem com pregos excessivos, considerando o valor de mercado.
Secao X
Dos critérios de desempate entre propostas ou lances
Subsecao |

Da ordem dos critérios de desempate



Art. 28. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, seréo utilizados os seguintes critérios
de desempate, na seguinte ordem:

| - disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato

continuo a classificagao;

I - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao,
preferencialmente, ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos na Lei n° 14.133, de 2021, condicionada a implementacdo de ferramenta

unificada de ambito nacional;

[Il - desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, nos termos do art. 29 desta Instrugdo Normativa; e

IV - desenvolvimento, pelo licitante, de programa de integridade, nos termos do art. 30 desta

Instrucdo Normativa.

§1° Em igualdade de condi¢cdes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,

sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no territério do Estado do Par3;

Il - empresas brasileiras;

lIl - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais; e

IV - empresas que comprovem a pratica de agbes de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de

29 de dezembro de 2009, que institui a Politica Nacional sobre Mudanca do Clima - PNMC.

§2° As regras previstas no caput deste artigo n&do prejudicarao a aplicagao do disposto no art. 44
da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

§3° Para fins de desempate, a comprovacgao dos critérios previstos nos incisos lll, IV do caput e
nos incisos lll e IV do § 1° deste artigo devera ocorrer no momento da convocagao realizada pelo

agente de contratagdo, no curso da sesséao publica.

§4° Persistindo a situagado de empate, o TJPA abrira negociagdo com as empresas empatadas
buscando efetivar o desempate, respeitadas as mesmas condi¢des para as licitantes empatadas.

§5° Caso persista o empate, o desempate se dara por sorteio.



Subsecao ll
Das agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho

Art. 29. Sera considerado o desenvolvimento de agcdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, utilizada como critério de desempate, quando o licitante adotar, no minimo,

04 (quatro) das seguintes praticas:
| - politica de paridade salarial entre homens e mulheres no exercicio da mesma fungéo;
Il - politica de paridade entre homens e mulheres na ocupagao de cargos de lideranga;

lll - programa para o desenvolvimento de liderangas femininas ou para assegurar que futuros

lideres da empresa sejam mulheres;

IV - auxilio-creche;

V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - horarios flexiveis e opgdes de home office parcial ou integral para gestantes e lactantes;
VIl - canal de denuncias para o combate ao assédio;

VIII - critérios ndo discriminatérios de recrutamento e selegao;

IX - canal para recebimento de opinides, sugestdes e demandas de agdes de equidade;

X - praticas de prevencéao e de enfrentamento do assédio moral e sexual; e

XI - agdes em saude e seguranga do trabalho que considerem diferengas entre género.

Subsecao lll
Da definicao de programa de integridade

Art. 30. Para fins da aplicagdo do critério de desempate, sera considerado implementado o
programa de integridade que contiver, no minimo, os requisitos estabelecidos no Capitulo 1V deste

Normativo.

Secao Xl



Das condi¢coes especiais de habilitagao
Subsecao |
Da habilitagao de licitante por processo eletrénico

Art. 31. Os documentos exigidos para habilitagdo ndo apresentados pela empresa convocada ou
que vencerem no decorrer da licitacdo e dispensa eletronica que estiverem disponiveis para livre
acesso pela internet, serdo obtidos, diretamente, pelo agente de contratacdo ou comisséo de
contratagdo, bem como pela equipe de planejamento e apoio da contratagao, sendo dispensado o

encaminhamento desses documentos pelo licitante.

Art. 32. Sera admitida a apresentagdo de copia simples de documentos, podendo o agente de
contratagdo ou comissdo de contratagao diligenciar para aferir a veracidade dos documentos,
sendo passivel de declaracdo de inidoneidade a sua falsidade, respeitado o devido processo

administrativo de apuracio de responsabilidade.

Art. 33. Os documentos obtidos junto ao Registro Cadastral Oficial, que forem diretamente

vinculados aos 6rgéos emissores, serdo presumidos verdadeiros.

Art. 34. Caso o sistema de acesso pela internet para a emissdo de documento estiver indisponivel,

devera ser realizado novos acessos ou diligéncia para obtengdo do documento.

Art. 35. Se o0 envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado, com acesso
vinculado a chave de identificagdo e senha do interessado, a seguranca quanto a autenticidade e
autoria dos documentos sera presumida, sendo desnecessario o envio de documentos assinados

com certificagao digital.

Art. 36. Serao consideradas validas todas as certiddes tributarias que estejam com data de validade
dentro do prazo, desde que seja possivel verificar a autenticidade da certidao.

Subsecao Il
Da admissibilidade de provas alternativas para demonstragao da qualificagao técnica

Art. 37. Salvo na contratagdo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se referem
os incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021, a critério da equipe de planejamento
e apoio da contratagao, poderao ser substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa
possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execu¢do do objeto de caracteristicas

semelhantes.



§1° A admissibilidade de provas alternativas da qualificagéo técnica devera ser avaliada na fase
preparatdria da contratacdo e os documentos admitidos deverao constar no edital, observadas as

peculiaridades do objeto licitado.

§2° Poderao ser admitidos como prova de capacidade técnica os documentos que comprovem a
execugao de objeto semelhante, em decorréncia de contrato com pessoa juridica de direito publico

ou privado.

§3° Poderao ser admitidos como prova de capacidade técnica atestados emitidos em nome de

empresa que seja coligada, controlada ou controladora do licitante.

§4° No caso de compras, sera aceita como prova de capacidade técnica a declaragédo emitida pelo
fabricante de que o licitante possui condi¢des de fornecer o objeto, acompanhada de atestado em

nome do fabricante.

Art. 38. Serao admitidos atestados e certiddes que comprovem a execucao dos servicos na
condicdo de subcontratado ou de consorciado, desde que identificada a parcela executada pelo
licitante.

Art. 39. Nas contratagdes de terceirizagcdo de servigos com cessao de mao de obra em regime de
dedicagao exclusiva, os atestados de capacidade técnica, quando exigidos, devem comprovar
apenas a experiéncia do licitante em gestdo de mé&o de obra, sendo imprescindivel motivar

tecnicamente as situagdes excepcionais.

Art. 40. A certidao ou o registro de atestado de capacidade técnica por profissional somente serao
exigidos nos processos de contratagdo para obras e servigos de engenharia, salvo justificativa, na

fase preparatoria, que demonstre a necessidade do registro.

Subsecao lll

Da inadmissibilidade de atestados de responsabilidade técnica em nome de profissionais

que tenham dado causa a aplicagao de san¢oes

Art. 41. Nao serdao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sancbdes de impedimento de licitar e
contratar ou de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica ou
omissao de ato profissional de sua responsabilidade, devidamente demonstrada a existéncia de

dolo ou erro grosseiro.



§1° A inadmissibilidade do atestado podera decorrer de denuncia, diligéncia ou outro meio apto a

verificar a existéncia de responsabilizagao do profissional.
§2° A vedacéao quanto a utilizagao dos atestados perdurara durante a vigéncia da sangao aplicada.

§3° Em caso de duvida, devera ser realizada diligéncia junto ao 6rgao ou entidade que aplicou a

sangao, levando tais informagdes a registro nos autos do processo de contratagéo.

Art. 42. Nos contratos celebrados pelo TJPA, assim como na condugé&o das atas de registro de
precos, a imputacao de responsabilidade ao profissional pela infragcado dependera de demonstracéo,
no processo administrativo que apurar a infragédo e aplicar a sangéo, da ocorréncia de culpa grave,

erro grosseiro ou dolo, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo unico. O ato que aplicar a sangcédo devera fazer referéncia expressa a imputagdo da

infracao a responsabilidade do profissional.

Subsecgao IV

Do saneamento de falhas cometidas pelas empresas participantes no processo de

contratagcao

Art. 43. Durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitagdo, o agente de contratagéo
ou comissao de contratacédo, conforme o caso, devera sanear erros ou falhas, mediante decisao

fundamentada registrada em ata e acessivel aos licitantes.

§1° Em atencgao ao principio da celeridade, o saneamento ocorrera, preferencialmente, na propria

sSessao.

§2° N&o sendo possivel o0 saneamento na propria sessado, sera concedida diligéncia para que o

licitante apresente o documento necessario ao saneamento.

§3° O edital devera prever a possibilidade de inclusdo de novo documento comprobatério de

condigao ja atendida pelo licitante quando da abertura do certame.

Secao Xll
Subsecao |

Da analise de desempenho nas licitagoes do tipo melhor técnica e técnica e prego



Art. 44. A metodologia para a pontuagédo técnica do desempenho do licitante em contratagdes
anteriores sera disciplinada em edital, considerando os objetivos e resultados pretendidos com a

contratacao.

§1° Serao admitidas para a pontuacgao técnica as avaliagdes de desempenho que se referirem a
contratagdes similares, nas parcelas indicadas pelo edital como de maior relevancia para a

execucgao.

§2° Somente serdo admitidas para a pontuacgao técnica as avaliagbes de desempenho com notas
que indiquem nivel de satisfagado do 6rgao ou entidade avaliadora igual ou superior a 80% (oitenta

por cento).

§3° A utilizacdo do desempenho pretérito na pontuagdo técnica devera estar objetivamente

quantificada no edital, limitada a 5% (cinco por cento) do total da pontuagao técnica.

§4° A analise de desempenho, para os fins da pontuacgéo técnica, em licitagcbes com critério de
julgamento melhor técnica e técnica e prego, esta condicionada a implantagéo e a regulamentagao
do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Secao Xlll
Subsecao |
Das contratagdes sustentaveis

Art. 45. Nas contratagdes, podera ser estabelecida margem de preferéncia para aquisigao de bens

constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, reciclavel ou biodegradavel.

§1° O edital devera estabelecer, conforme cada caso, os requisitos para aplicagdo da margem de
preferéncia referida neste artigo.

§2° Para aplicagdo da margem de preferéncia, o licitante devera declarar, sob as penas da lei, o

atendimento aos requisitos estabelecidos pelo edital.
Secao XIV
Da sustentabilidade social
Subsecao |

Da exigéncia de percentual de pessoas com deficiéncia



Art. 46. Nas licitacdes e dispensas para obras, aquisicao de bens e contratacéo de servigos, o TIPA
exigira a comprovacao da empresa participante do processo licitatério ou de dispensa, por meio de
declaragéo, de que possui em seu quadro de empregados pessoas com deficiéncia, conforme

condigdes a serem definidas em regulamento.

§1° Nas renovagdes dos contratos celebrados e/ou nos aditamentos provenientes das licitagdes e
dispensas de que trata o caput, sera observado o disposto nesta instrucdo normativa.

§2° A efetiva contratagdo do percentual indicado no edital sera exigida da proponente vencedora

apos a assinatura do contrato ou formalizagédo do instrumento congénere.

§3° Na hipotese do n&o preenchimento da cota prevista, a empresa devera apresentar as devidas
justificativas, nos termos do regulamento a ser editado.

§4° O percentual descrito devera ser respeitado durante toda a execugao do contrato, cabendo ao

Poder Judiciario fiscalizar o cumprimento.

Art. 47. Na definicdo da quantidade minima de profissionais, necessaria para atender a exigéncia

de cota, as fragdes decimais devem ser sempre arredondadas para cima.

Subsecao Il

Da exigéncia de percentual de mao de obra constituido por mulheres vitimas de violéncia

domeéstica

Art. 48. Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de
obra, o edital podera exigir que percentual minimo da méo de obra responsavel pela execugéo do

objeto da contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica.

§1° Nas renovagdes dos contratos celebrados e/ou nos aditamentos provenientes das licitagdes de

que trata o caput, sera observado o disposto nesta instrucdo normativa.

§2° A efetiva contratagdo do percentual indicado no edital sera exigida da proponente vencedora

apo6s a assinatura do contrato.

§3° Para os fins de enquadramento na categoria de mulher vitima de violéncia doméstica, sera

considerado o género declarado.

§4° A identidade das colaboradoras sera mantida em sigilo pelo contratado e pelo TJPA, vedado

qualquer tipo de discriminacéo laboral.



§5° Na hipétese do ndo preenchimento da cota prevista, as vagas remanescentes serao revertidas
para as demais mulheres trabalhadoras.

§6° O percentual descrito devera ser respeitado durante toda a execugao do contrato, cabendo ao

Poder Judiciario fiscalizar o cumprimento.

Art. 49. Na definicdo da quantidade minima de profissionais, necessaria para atender a exigéncia
de cota, as fragdes decimais devem ser sempre arredondadas para cima.

Art. 50. Os editais de licitacdo deverao conter regra disciplinando que a empresa vencedora do
certame, apds a assinatura do instrumento contratual, devera obter o acesso ao cadastro de
mulheres enquadradas na hipotese prevista nessa secao, selecionando, entre elas, o quantitativo
de postos necessario ao atendimento do percentual fixado, observando-se a qualificacédo

necessaria e respeitando-se o sigilo da informacao.

Subsecao lll

Da exigéncia de percentual de mao de obra constituido por egressos do sistema carcerario

e/ou cumpridores de medidas alternativas

Art. 51. Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de
obra, o edital podera exigir que percentual minimo da m&o de obra responsavel pela execugéo do
objeto da contratagdo seja constituido por pessoas egressas do sistema prisional e cumpridores de

medidas alternativas.

§1° A efetiva contratagdo do percentual indicado no edital sera exigida da proponente vencedora

apos 30 (trinta) dias da assinatura do contrato e a partir de entdo, periodicamente.

§2° O percentual descrito devera ser respeitado durante toda a execug¢do do contrato, cabendo ao

Poder Judiciario fiscalizar o cumprimento.

§3° Nas renovagdes dos contratos celebrados e/ou nos aditamentos provenientes das licitagdes de

que trata o caput, sera observado o disposto nesta instrugcdo normativa.

§4° Na hipotese do n&o preenchimento da cota prevista, mediante justificativa, as vagas

remanescentes serdo preenchidas a critério da empresa vencedora.

Art. 52. Na definicdo da quantidade minima de profissionais, necessaria para atender a exigéncia

de cota, as fragdes decimais devem ser sempre arredondadas para cima.



Art. 53. Os editais de licitagcdo deverdo conter regra disciplinando que a empresa vencedora do
certame, apOs a assinatura do instrumento contratual, devera obter o acesso ao cadastro de
egressos do sistema carcerario e/ou cumpridores de medidas alternativas enquadrados na hipotese
prevista nessa Subsecdo, selecionando, entre eles, o quantitativo de postos necessario ao
atendimento do percentual fixado, observando-se a qualificacdo necessaria e respeitando-se o

sigilo da informacao.

Segao XV
Da subcontratacao

Art. 54. Sera permitida a subcontratagcao de até 50% (cinquenta por cento) do quantitativo do
objeto do contrato, sem prejuizo da responsabilidade do contratado pela entrega do objeto como

um todo.

§1° Podera ser adotado percentual maior do que 50% (cinquenta por cento) como limite a
subcontratagéo, desde que devidamente justificado na etapa preparatoria.

§2° Os contratos de quarteirizagdo nao caracterizam subcontratacdo quando houver autorizagao

expressa na legislagao tributaria para o simples faturamento a conta de terceiros.

Art. 55. A subcontratacdo devera ser comunicada pelo contratado a equipe de gestdo e
fiscalizacdo, que avaliara a prova da capacidade técnica da empresa a ser subcontratada,

quando houver, relativa a sua parcela de execugao.

§1° Para os fins de comprovagao da capacidade técnica da empresa a ser subcontratada, podera
ser apresentado atestado de capacidade técnica emitido em data posterior a data de abertura da

licitacao.

§2° Nos casos de exigéncia de capacidade técnica do subcontratado, podera ser admitida a
substituicdo do subcontratado, mediante comprovacao da capacidade técnica do subcontratado

substituto para executar a parcela subcontratada.

Art. 56. A vedacao, a restricao e o estabelecimento de condi¢des para a subcontratagao deverao
estar previstas em termo de referéncia e decorrer de razdes técnicas, mediante justificativa

elaborada na fase preparatéria da contratacao.

Art. 57. Somente sera vedada a subcontratacdo:



| - em licitagbes para fornecimento de bens, exceto para servigos acessorios vinculados ao

fornecimento;

Il - quando for inviavel, sob o aspecto técnico;

lIl - quando for desvantajosa para o TJPA; ou

IV - quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Art. 58. A subcontratagdo nao transferira ao subcontratado a responsabilidade contratual pela
execugao, nem eximira o contratado de entregar o objeto integralmente executado, sob pena de

extingcado contratual e aplicacdo das sancdes cabiveis.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS LICITAGOES
Secao |
Do credenciamento

Art. 59. O credenciamento podera ser utilizado para formar uma rede de prestadores de servigos e
fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos em que a satisfacdo do interesse publico
estiver vinculada a possibilidade de contratagdo de qualquer um, de alguns ou de todos os
credenciados, nas hipéteses do art. 79 da Lei Federal 14.133, de 2021, desde que respeitados os

critérios e prazos estabelecidos nos instrumentos de convocacgéo.

Art. 60. O Termo de Referéncia para credenciamento devera ser elaborado considerando as
peculiaridades da respectiva hipotese legal de cabimento e em conformidade com o art.30 e ss da
IN n° 01/2023, no que couber.

Art. 61. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitagéo integral e irrestrita de

todas as condi¢des estabelecidas no instrumento de convocacéo.

§1° O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de credenciamento, se
habilitado, sera credenciado pelo TJPA, encontrando-se apto a ser contratado para executar o
objeto quando convocado.

§2° O credenciamento sera iniciado com a publicagao de edital, mediante aviso publico no PNCP,

no sitio eletronico oficial do TJPA, e o extrato do edital no Diario Oficial do Estado do Para.



§3° O instrumento convocatorio fixara o prazo maximo para que o TJPA avalie a documentagao
exigida e apresentada pelos interessados, e julgue o pedido de credenciamento, ressalvada a

necessidade de esclarecimentos, complementagdes ou retificacoes.

§4° Se houver necessidade de alteragbes nas regras e condicdes, devera ser providenciado novo
credenciamento de todos os interessados, com a publicagdo de novo edital pelas mesmas vias

previstas no caput.

Art. 62. O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n°® 14.133, de 2021, e contera:
| - descrigao do objeto;

Il - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;

[l - requisitos de habilitacdo e qualificacédo técnica;

IV - prazo para analise da documentacao habilitatoria;

V - critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso;

VI - critério para ordem de contratagcédo dos credenciados, quando for o caso;

VII - forma e prazos de interposi¢ao dos recursos, impugnacao e pedidos de esclarecimentos;
VIl - prazo para assinatura do instrumento contratual apds a convocacéao pelo TJPA;

IX - condi¢des para alteracdo ou atualizacido de precos;

X - hipbteses de descredenciamento;

Xl - minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente;

Xll - modelos de declaracgdes;

XIII - possibilidade de cometimento a terceiros do objeto a ser contratado, quando for o caso; e
XIV - sangbes aplicaveis.

Art. 63. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja credenciado para

executar mais de um objeto ou item, desde que possua os requisitos de habilitagdo para todos.

§1° O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar, em ato unico, a
documentagédo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica forem diferenciadas,
devendo, neste caso, apresentar complementacdo da documentacao relativa a este quesito.



§2° Cabera recurso, com efeito suspensivo, nos casos de inabilitagdo no cadastramento para o
credenciamento, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da notificagdo da decisdo de
inabilitacdo ou da publicagdo no site oficial do TJPA, ou no Diario Oficial do Estado do Para,

conforme estabelecido no instrumento convocatoério.

Art. 64. O edital de credenciamento e a lista de credenciados serdo mantidos a disposi¢cao para
acesso publico no sitio eletrénico oficial do TJPA, sendo admitido, permanentemente, o

credenciamento de novos interessados

Art. 65. Os fornecedores credenciados, a depender do objeto, poderdo assinar o Termo de

Credenciamento anexo ao edital.

Art. 66. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera estabelecida no edital,
observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 67. Os contratos decorrentes de credenciamento poderao ser alterados, observado o disposto
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 68. O credenciamento ndo garante sua efetiva contratagao pelo TJPA.

Art. 69. Durante a vigéncia do credenciamento, € obrigatério que os credenciados mantenham
regulares todas as condi¢des de habilitagdo e que informem toda e qualquer alteragao relacionada

as condi¢des de credenciamento.

Art. 70. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os contratos
firmados com o TJPA sera descredenciado, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 71. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio de pedido escrito

ao TJPA, por meio dos canais indicados no edital.

Paragrafo unico. A formalizagdo do descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, mantendo-se eventuais compromissos assumidos e as responsabilidades a eles

atreladas, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

Art. 72. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade do TJPA, sem prejuizo da

continuidade das relagbes contratuais ja estabelecidas.

Art. 73. O TJPA convocara o credenciado no prazo definido no edital de credenciamento, para
assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condi¢des estabelecidas na legislagéo e no

edital e dar inicio a execugao do servigo, sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo



das sangdes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e no edital de

credenciamento.

Art. 74. A divulgacao do extrato da contratagdo no Portal Nacional de Contratacbes Publicas e a
publicacado no Diario Oficial do Estado é condigao indispensavel para a validade e eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de até 10 (dias) da data de sua

assinatura.

Secao ll
Do sistema de registro de pregos
Subsecao |
Do cabimento do sistema de registro de pregos
Art. 75. O Sistema de Registro de Pregos - SRP podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes

permanentes ou frequentes;

Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver necessidade de
contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem complexidade

técnica e operacional;
lIl - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas;

IV - quando for conveniente a contratacao de servicos remunerados por unidade de medida ou em

regime de tarefa;

V - quando for conveniente a aquisicdo e locacdo de bens ou a contratagcdo de servigos para

atendimento a mais de um érgéo ou entidade; ou

VI - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pelo TJPA.

Subsecao i

Do registro de precos



Art. 76. O registro de precos sera feito mediante pregédo ou concorréncia.

§1° O SRP podera ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, para
aquisicao de bens ou contratagdo de servigos por mais de um 6rgao ou pela entidade, nos termos
dos arts. 74 e 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§2° Na contratacdo para registro de pregos, nao é necessario indicar a dotagao orgcamentaria, que

somente sera exigida para a formalizagdo do contrato.

§3° Na contratagdo para registro de pregos ndo sera admitida cotagcdo de quantitativo inferior ao

maximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.

§4° O edital podera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da ata de
registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragdo da sua
proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratagao.

Art. 77. Podera ser adotado o critério de julgamento de menor prego ou de maior desconto por
grupo de itens quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagao por item e for

evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica.
Paragrafo unico. Na hipotese de que trata o caput deste artigo:
| - o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera indicado no edital; e

Il - a contratagcéo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa

de mercado e demonstragao de sua vantagem para o érgao ou a entidade.

Subsecao lll
Da intencao de registro de precgos

Art. 78. O TJPA devera, na fase preparatéria do processo licitatorio, para fins de registro de pregos,
realizar procedimento publico de Intengao de Registro de Pregos - IRP, por meio eletrénico ou por
qualquer outro meio eficaz, para possibilitar, pelo prazo minimo de 08 (oito) dias uteis, a
participagcado de outros 6rgaos na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da

contratacao.

§1° O procedimento de intengao de registro de pregos devera seguir a previsdo aprovada pela
Presidéncia do TJPA no Plano Anual de Contratacdo - PAC, quanto ao compartiihamento de

contratacdes.



§2° A unidade requisitante devera previamente a formalizagdo da demanda, providenciar, junto a
autoridade maxima a aprovacgao da atualizacdo da demanda no PAC quanto ao compartilhamento

ou nao da contratacao.
Art. 79. No procedimento de Intengao de Registro de Pregos, compete ao TJPA:

| - convidar, por meio eletrénico ou por qualquer outro meio eficaz, os érgéos e entidades do TJPA
a participarem do Sistema de Registro de Precos, informando, desde logo, as especificagbes do

objeto a ser licitado;

Il - estabelecer, quando for o caso, o numero maximo de participantes na Intencao de Registro de

Precos, em conformidade com sua capacidade de gerenciamento e com o histérico da demanda;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos, a inclusdo de novos

itens ou os itens de mesma natureza com modificagdo em suas especificagoes; e

IV - deliberar, em relagédo aos 6rgaos e entidades que nao participaram da IRP, sobre a sua adesao
a ata de registro de precos na condig&do de ndo participantes, observados os requisitos dos incisos
|l all do § 2° do art. 86 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 80. O procedimento de Intengcédo de Registro de Pregos sera dispensavel quando o TJPA for o

unico contratante, o que ocorrera nas seguintes hipéteses:
| - quando o objeto da contratagéo for de interesse restrito do érgéo;

Il - quando o TJPA assim definir, desde que de forma excepcional e devidamente justificada pela
equipe de planejamento e apoio ou pela autoridade competente da unidade requisitante nos casos
de:

a) demanda urgente;

b) demanda por quantitativo inexpressivo;

c) demanda com expressiva quantidade de itens;

d) complexidade ou peculiaridade técnica do objeto;

e) falta de estrutura administrativa para gerenciar e recepcionar os quantitativos, valores e locais

de entrega de outros 6rgéaos que, possivelmente, participariam da IRP; ou

f) prejuizo a competitividade.



Subsecgao IV
Das contratagoes compartilhadas

Art. 81. As contratacbtes do TJPA processadas pelo SRP serao, preferencialmente, realizadas de
forma compartilhada com outros érgéos ou entidades da Administragao, tanto na qualidade de

orgao gerenciador, como na qualidade de 6rgao participante.

§1° Compete as unidades requisitantes indicar no PAC do TJPA as contratagbes passiveis de
serem realizadas de forma compartilhada, além de manté-lo atualizado, a fim de que outros 6rgaos
e entidades da Administragdo possam tomar conhecimento dos objetos que se pretende contratar

durante cada exercicio.

§2° Compete a Secretaria de Administragao realizar o contato formal com outros 6rgaos e entidades
da Administracéo acerca do interesse do TJPA na realizacédo de contratagcdes compartilhadas como
orgao gerenciador ou 6rgao participante, sem prejuizo do prévio contato entre as unidades
requisitantes para avaliacdo de compatibilidade das especificacbes adotadas pelos érgéos para os
possiveis objetos a serem contratados de forma compartilhada, bem como dos prazos para o inicio

de vigéncia das atas de registro de precos.

§3° Sempre que for técnica e economicamente viavel, as unidades requisitantes deverao
compatibilizar as especificagdes dos objetos a serem contratados de forma compartilhada com as
especificagdes adotadas por outros 6rgdos ou entidades da Administragdo interessados na
realizacdo de contratacdo compartiihada com o TJPA, em observancia ao principio da
padronizacao, previsto no inciso | do caput do art. 47 da Lei federal n. 14.133, de 1° de abril de
2021.

Subsecao V
Das competéncias do TJPA como 6rgao gerenciador

Art. 82. Cabera ao TJPA, como Orgdo Gerenciador, a pratica dos atos de controle e administragéo
do Sistema de Registro de Pregos, em especial:

| - realizar a Intengao de Registro de Precos;

Il - consolidar todas as informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo, bem como
promover as devidas adequagdes com vistas a definicdo das especificacbes técnicas ou dos
projetos basicos para atender aos requisitos de padronizago;



lIl - definir o objeto e demais informag¢des necessarias para consolidar o termo de referéncia ou

projeto basico;
IV - realizar pesquisa de mercado:
a) antes da realizagao do certame, visando a aferir os pregos efetivamente praticados;

b) apds a realizagdo do certame, para fins de prorrogagao do prazo de vigéncia da ata, visando
aferir a compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente praticados;

V - definir acerca da possibilidade de participacédo, ou ndo, de 6rgaos e de entidades, mediante

justificativa;
VI - realizar o procedimento licitatorio pertinente;
VII - conduzir os procedimentos relativos as substituicbes de marcas, devidamente justificados;

VIII - acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que necessario a preservagao
do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras

condicbes econbmicas especificas, tornando publico o resultado desse acompanhamento;

IX - receber os pedidos de revisao dos pregos registrados e manifestar-se sobre eles, submetendo

a deliberacdo a autoridade maxima do TJPA;

X - informar aos participes sobre existéncia de pedido de revisao de precos pendente de julgamento

ou decisao;
XI - autorizar a prorrogagéo do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos;
XII - autorizar a adesao a ARP pelo 6rgao ou pela entidade néo participante;

XIII - autorizar alteragdao da marca registrada solicitada pelo fornecedor sempre que a nova marca

indicada cumprir os requisitos previstos em edital, mediante justificativa fundamentada;

XIV - divulgar na Internet, em pagina mantida pelo TJPA, os precos registrados para utilizagdo dos

orgaos participantes;
XV - cancelar e rescindir a ata de registro de pregos; e

XVI - proceder a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgédo ou pela entidade
participante, caso haja sua anuéncia.



Paragrafo unico. O TJPA, como érgéo gerenciador, somente responde pelos atos relativos a
adesao da ARP, nao Ihe competindo o monitoramento e a administracdo dos atos posteriores ao

deferimento do pedido de adeséo.

Subsecgao VI
Das competéncias do TJPA como 6rgao participante
Art. 83. Cabera ao TJPA, como 6rgao participante:

| - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Precos informando ao Orgéo

Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa de consumo;

Il - acompanhar o andamento do Sistema de Registro de Pregos, inclusive em relag&o as alteragdes

porventura ocorridas, com o objetivo de dar correto cumprimento as suas disposigoes;

1l - encaminhar ao Org&do Gerenciador as informacées sobre a contratagéo efetivamente realizada,

guando solicitado;
IV - zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas;

V - aplicar sangdes em virtude de infracdes aos termos dos contratos firmados, observado o devido

processo administrativo de apuracao de responsabilidade; e

VI - prestar as informagdes solicitadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadores(a) quanto a

contratagcdo e a execugao da demanda a si destinada.

Subsecao VI
Da adesao a atas de registro de pregos

Art. 84. O TJPA podera aderir a atas de registro de precos de 6rgaos e entidades estaduais,

distritais ou federais.

§1° A verificagédo da existéncia de ata de registro de pregos compativel com a necessidade do TJPA

devera ocorrer na fase planejamento do processo de contratagao.

§2° Para a analise da compatibilidade da ata de registro de precos a ser aderida, deverao ser
verificadas todas as regras do termo de referéncia da licitagdo correspondente, em especial, as

especificagdes do objeto, as condi¢gdes de execugdo, os prazos e o prego registrado.



§3° Apods concluir pela solugdo que atendera a demanda, o ETP podera indicar a existéncia de
Ata de Registro de Pregos passivel de adesdo, cujo Termo de Referéncia original devera
acompanhar o artefato em conjunto com documento que apresente informagdes das condicdes

especificas e gerenciais internas, bem como os itens de interesse do TJPA.

§4° No caso do §3°, devera ser realizada a pesquisa de pregos baseada no Termo de Referéncia
da licitagdo correspondente, ja aprovado pela Autoridade competente da unidade requisitante.

§5° A equipe de planejamento e apoio devera se manifestar acerca da vantajosidade da adesao

e encaminhara para a aprovagao da autoridade competente da unidade requisitante.

Subsecao VI
Do procedimento para utilizagao da ARP por 6rgao ou entidade nao participante.

Art. 85. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administragao Publica federal,
estadual e distrital, que ndo participaram do procedimento de Intengdo de Registro de Pregos -
IRP poderdo aderi-la na condicdo de nao participantes, desde que nao haja vedagao expressa

no Termo de Referéncia que instrui a contratagdo, observados os seguintes requisitos:

| - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacbes de provavel

desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo
mercado, por meio de mapa referencial de precos, na forma prevista no art. 23 da Lei Federal n°
14.133, de 2021; e

[Il - consulta e aceitacéo prévia do fornecedor.

Art. 86. O 6rgéo ou entidade nao participante devera apresentar ao TJPA, solicitagdo contendo
exposicao de motivos que fundamentem seu requerimento, indicando o item requerido, o valor

registrado e o quantitativo demandado.

§1° Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos (ARP), observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesao, desde que nao prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata,

assumidas com o TJPA e 6rgaos ou entidades participantes.

§2° Cabera ao TJPA analisar a viabilidade da aceitagdo do requerimento de adesao do 6rgao ou
entidade nao participante, observados os limites estabelecidos neste Normativo.



§3° Compete ao orgdo ou entidade n&o participante os atos relativos a fiscalizagdo do
cumprimento, pelo fornecedor, das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagao,
observada a ampla defesa e o contraditério, de penalidades decorrentes do descumprimento de

clausulas contratuais em relacao as suas proprias contratacoes.

Art. 87. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adeséo a Ata de Registros de
Precos:

| - as aquisicbes ou as contratagbes adicionais ndo poderado exceder, por érgao ou entidade, a
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados

na Ata de Registro de Pregos para o TJPA e para os 6rgéos ou entidades participantes;

Il - o quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o inciso |
deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado
na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e érgaos participantes, independentemente

do numero de érgdos nao participantes que aderirem; e

lll - somente sera autorizada a adesdo para 6rgaos ou entidades ndo participantes mediante

avaliagao, da fiscalizacao, acerca da execucao satisfatoria do primeiro pedido do item requerido.

Subsecao IX
Da validade da ata

Art. 88. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de um ano, prorrogavel por igual periodo,

desde que:
| - o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigagdes; e
Il - pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com os de mercado.

§1° A expiragao do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndao acarreta a extingao dos
contratos dela decorrentes, ainda em execugao, os quais poderdo ter a vigéncia prorrogada de

acordo com as disposi¢des neles contidas.

§2° Os quantitativos estimados na ata de registro de pregos serdo renovados proporcionalmente
ao periodo da prorrogagao, sem que ocorra a acumulacao de itens entre os periodos, observada a

estimativa de consumo inicialmente prevista pelo Orgao Gerenciador e pelos Orgéos Participantes.



§3° Esgotados os quantitativos da ata de registro de pregos antes do escoamento do seu prazo
de vigéncia, a renovagao podera ser antecipada, com o reestabelecimento do quantitativo inicial,

desde que devidamente justificada a necessidade da consumacgéo.

Art. 89. Os precos inicialmente registrados séo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano,

contado da data do orgamento estimado.

§1° Entende-se por orgamento estimado o mapa referencial de pregos validado pela equipe de

planejamento e apoio da contratagao.

§2° No caso de obras e servigos de engenharia, entende-se por orgamento estimado aquele

elaborado por responsavel técnico habilitado.

§3° No caso de contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo, a data base a que se refere o

caput deste artigo, sera a data da proposta.

§4° Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do fornecedor, os precos
inicialmente registrados seréo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo TJPA, de indice especifico
ou setorial estabelecido no planejamento da contratagao;

§5° Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Subsecgao X
Da contratagao com fornecedores registrados

Art. 90. Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estardo obrigados a celebrar os
eventuais contratos nas condigdes estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos € na

propria ata.

Art. 91. A contratagdo com os fornecedores, apds a indicacéo pelo Orgdo Gerenciador, quando for
o caso, sera formalizada pelo Orgdo Participante, por intermédio de instrumento contratual,
emissado de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme previsto no artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos moldes previstos no edital.

Paragrafo unico. O instrumento de contrato observara, no que couber, o disposto no artigo 92 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.



Art. 92. Para as licitagdes que contemplem cotas reservadas a microempresas e empresas de
pequeno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um mesmo objeto, o TJPA devera dar
prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados 0os casos em que a cota reservada seja

inadequada para atender as quantidades ou condigdes do pedido, justificadamente.

Subsecao Xl
Da revisao dos precgos registrados

Art. 93. A qualquer tempo, cada um dos precos registrados podera ser revisto em decorréncia de
eventual redugao daqueles praticados no mercado, cabendo ao TJPA convocar os fornecedores
registrados, incluindo os fornecedores do cadastro de reserva, para estabelecer o novo valor.

Paragrafo unico. Os fornecedores, incluindo o cadastro de reserva, que nao aceitarem reduzir seus
precos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem

aplicagao de penalidade.

Art. 94. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor
nao puder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
TJPA a alteracdo do prego registrado, mediante comprovagado de fato superveniente que o

impossibilite de cumprir o compromisso.

§1° Para fins do disposto no caput deste artigo, o fornecedor encaminhara, juntamente com o
pedido de alteragcdo, a documentacido comprobatdria que demonstre a inviabilidade do preco

registrado em relagéo as condigdes inicialmente pactuadas.

§2° Na hipotese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo TJPA e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo da aplicagdo das

sangoes previstas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

Subsecao XII
Do cancelamento dos precgos registrados

Art. 95. O detentor da Ata de Registro de Precgos, assegurado o contraditério e a ampla defesa, tera

seu registro cancelado quando:



| - descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precgos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da quantidade

estimada na ata;

[Il - deixar de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo TJPA, sem

justificativa aceitavel;

IV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipétese de tornar-se superior aqueles praticados

no mercado;

V - sofrer sancgao prevista nos incisos Ill ou IV do artigo 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou,

em virtude de lei ou decisao judicial, ficar impedida de contratar com a Administragdo Publica.
VI - por razdes de interesse publico, reduzida a termo no processo;

VIl - amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja

conveniéncia para o TJPA; ou
VIII - por ordem judicial.

Art. 96. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem aplicagédo de
penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao

contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

Art. 97. A ata de registro de pregos podera ser rescindida nas hipoteses previstas para a rescisao

dos contratos em geral.

Subsecao Xlll
Da ata de registro de precos

Art. 98. A ata de registro de pregcos é o documento que vincula as partes ao fornecimento nas

condicdes previstas, devendo indicar no minimo:

| - os 6rgaos participantes;

Il - as especificagdes do objeto;

lIl - os precos registrados e os fornecedores que os ofertaram;

IV - as condi¢des de execugao;



V - as condigbes de alteragao e de atualizagédo do precgo registrado;

VI - os prazos de vigéncia e de execugao do contrato, se for o caso;

VIl - as condigdes de pagamento e os critérios de atualizagao financeira;

VIII - a gestéo e fiscalizagao;

IX - as penalidades;

X - as regras sobre a vigéncia da ata de registro de pregos e possibilidade de renovacéo;
XI - as regras sobre o cancelamento do registro de fornecedor;

XII - cadastro de Reserva; e

XIIl - da adesao a ARP.

Subsec¢ao XIV
Do cadastro de reserva

Art. 99. O cadastro de reserva sera composto pelos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servigcos com pregos iguais aos do autor da melhor proposta, bem como aqueles que aceitarem

manter sua proposta.

§1° A classificagdo dos integrantes do cadastro de reserva obedecera a ordem crescente dos

precos ofertados nas respectivas propostas ou do resultado da fase de lances.

§2° Vencido o cadastro de reserva, sem aceitagao pelos licitantes cadastrados com valor igual
ao do autor da melhor proposta, competira ao TJPA convocar para negociagao todos os licitantes
que mantiveram a sua proposta, independentemente do valor proposto, respeitado, contudo, para

o estabelecimento do novo detentor da ata o limite do valor estimado da licitagao.
§3° A convocagéao dos fornecedores que compdem o cadastro de reserva se dara quando:

| - o licitante vencedor for convocado e ndo assinar a ARP no prazo e condigdes estabelecidos;

ou

Il - for cancelado da Ata de registro de precgos, total ou parcialmente, do detentor da ARP.



§4° A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva e eventual solicitagdo de
apresentacdo de amostra serdo efetuadas quando houver necessidade de contratagdo de

fornecedor remanescente.

§5° O fornecedor habilitado por meio do cadastro de reserva substituira o detentor original da

ARP com os quantitativos e prazos remanescentes.

§6° A ata de cadastro de reserva deve obrigatoriamente constar como anexo da ata de registro

de precos.

Subsecgao XV
Da alteracao

Art. 100. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ARP, salvo nos contratos dela

decorrentes.

Art. 101. E vedado efetuar acréscimo de novos itens na ARP.

Subsec¢ao XVI
Da alteragao de marca e/ou modelo

Art. 102. A ARP podera ser alterada mediante a substituicdo de marca e/ou modelo nas condi¢cdes
previstas no edital e na legislagédo vigente:

| - por solicitacdo do TJPA, se comprovado que a marca e/ou modelo ndo mais atendem as

especificagdes exigidas ou se encontram fora da legislagao aplicavel; ou

Il - por requerimento do detentor, que deve ser apreciado pelo TJPA, em hipétese que comprove a
impossibilidade de fornecimento ou prestagao do servico.

§1° O TJPA somente podera aquiescer com a substituicido requerida pelo detentor se

comprovadamente houver igualdade de condi¢gdes ou vantagem para o interesse publico.

§2° A substituicdo de marca e/ou modelo devera obrigatoriamente ser divulgada no sitio eletrénico
oficial do TJPA.

Subsec¢ao XVII



Da alteragao de pregos
Art. 103. As alteracdes de pregos em ata decorrente de SRP obedeceréo as seguintes regras:
| - o preco registrado na ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado; e

Il - o TUPA podera conceder aumento do precgo registrado na ata, mediante pedido fundamentado
do detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos necessarios a comprovagao dos
fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) consultar os fornecedores registrados no cadastro de reserva, com a devida negativa da

manutengao do menor prego registrado;

b) manter, preferencialmente, a diferenga percentual apurada na época da licitagdo entre o prego
ofertado pelo licitante e o pre¢co de mercado;

c) considerar o valor solicitado pelo detentor como 0 maximo a ser concedido para a alteragao;
d) podera deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.

§1° Nao serdo aceitos para fins de comprovacéo de desequilibrio financeiro a mera variagdo de

indices oficiais e/ou setoriais.

§2° A excecgdo a regra prevista na alinea "b" do inciso Il devera ser devidamente justificada no

processo administrativo.

§3° O indeferimento total ou parcial do pedido de alteragdo ndo desobriga o detentor do

compromisso assumido nem o exime de eventuais penalidades por descumprimento contratual.

§4° O preco registrado podera ser revisto de oficio pelo TJPA em decorréncia de eventual redugao

do valor praticado no mercado, ou de fato que eleve o custo do item registrado.

Art. 104. A alteragcdo dos pregos registrados nao implica modificagdo automatica dos pregos dos
contratos decorrentes do SRP, cuja revisdo devera ser feita, observadas as disposi¢cdes legais

incidentes sobre os contratos.
Secao lll
Do procedimento de manifestagao de interesse

Art. 105. O Procedimento de Manifestacao de Interesse - PMI sera observado na apresentacéao de

projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos, por pessoa fisica ou juridica de direito privado



ou publico, com a finalidade de subsidiar a administracdo publica na resolucdo de questdes de

relevancia publica.
§1° A abertura do procedimento previsto no caput é facultativa para o TJPA.

§2° O procedimento previsto no caput podera ser aplicado a atualizagdo, complementagao ou

revisao de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos ja elaborados.

§3° O PMI sera composto das seguintes fases:

| - abertura, por meio de publicacido de edital de chamamento publico;

Il - autorizagao para a apresentagao de projetos, levantamentos, investiga¢des ou estudos; e
Il - avaliagao, seleg¢ao e aprovacgao.

§4° O procedimento previsto no caput deste artigo podera ser restrito a startups, assim
considerados os microempreendedores individuais, as microempresas e as empresas de pequeno
porte, de natureza emergente e com grande potencial, que se dediquem a pesquisa, ao
desenvolvimento e a implementacido de novos produtos ou servicos baseados em solugdes
tecnoldgicas inovadoras que possam causar alto impacto, exigida, na selegao definitiva da
inovagao, validacdo prévia fundamentada em métricas objetivas, de modo a demonstrar o

atendimento das necessidades do TJPA.

Art. 106. A competéncia para abertura, autorizacio e aprovacao de Procedimento de Manifestagao
de Interesse - PMI e recebimento de Manifestagcao de Interesse Privado - MIP sera exercida pela
autoridade maxima do TJPA para proceder a licitagdo do empreendimento ou para determinar a

elaboragao dos projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos.

Paragrafo unico. A abertura e a aprovagao dos Procedimento de Manifestagédo de Interesse — PMI
e recebimento de Manifestagcdo de Interesse Privado — MIP podera ser objeto de delegagéo pela

autoridade maxima do TJPA.

Art. 107. O PMI sera aberto mediante chamamento publico de oficio ou por proposi¢cao de pessoa

fisica ou juridica interessada.

Paragrafo unico. A proposta de abertura de PMI por pessoa fisica ou juridica interessada devera
conter a descrigdo do projeto, com o detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas

e do escopo dos projetos, levantamentos, investigagdes e estudos necessarios.

Art. 108. O valor nominal maximo para eventual ressarcimento dos projetos, levantamentos,

investigagdes ou estudos:



| - sera fundamentado em prévia justificativa técnica, que podera basear-se na complexidade dos
estudos ou na elaboracao de estudos similares; e

Il - ndo ultrapassara, em seu conjunto, dois inteiros e cinco décimos por cento do valor total
estimado previamente pelo TJPA para os investimentos necessarios a implementacdo do
empreendimento ou para os gastos necessarios a operagao e a manutengcado do empreendimento

durante o periodo de vigéncia do contrato, o que for maior.

§1° O edital de chamamento publico podera condicionar o ressarcimento dos projetos,
levantamentos, investigacdes e estudos a necessidade de sua atualizagcdo e de sua adequacéo,

até a abertura da licitagdo do empreendimento.

§2° No caso de PMI proposto por pessoa fisica ou juridica de direito privado, devera constar o nome

da pessoa fisica ou juridica que motivou a abertura do processo no edital de chamamento publico.

Art. 109. Qualquer pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, denominada de
Proponente, podera apresentar MIP dirigida a autoridade competente, com vistas a propor a
abertura de PMI.

Paragrafo unico. A MIP contera a descrigao do projeto, com o detalhamento das necessidades
publicas a serem atendidas e do escopo dos Estudos Técnicos necessarios a estruturagao de

empreendimentos.
Art. 110. Recebida a MIP pela autoridade competente, podera ser iniciada a abertura PMI.
Art. 111. A autorizacao para apresentacao de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos:

| - podera ser conferida com exclusividade ou a numero limitado de participantes, desde que

justificado tecnicamente;

Il - n&o gerara direito de preferéncia no processo licitatorio do empreendimento;

lIl - n&o obrigara o TJPA a realizar licitagao;

IV - ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboracgao; e
V - sera pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A autorizagdo para a realizagdo de projetos, levantamentos, investigagdes e
estudos nao implica, em nenhuma hipétese, responsabilidade do TJPA perante terceiros por atos

praticados por pessoa autorizada.



Art. 112. A avaliagao e a selegéo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos apresentados
serdo efetuadas pela equipe de planejamento e apoio.

Paragrafo unico. A equipe coordenara os trabalhos para consolidagdo da modelagem final, bem
como avaliara, do ponto de vista técnico, os critérios definidos no edital de chamamento publico ou

no instrumento de manifestagcao de interesse.

Art. 113. Nenhum dos projetos, levantamentos, investigacbes e estudos selecionados vincula o
TJPA, cabendo a sua autoridade maxima competente aprovar os projetos, levantamentos,

investigacoes e estudos eventualmente apresentados.
Art. 114. Os projetos, levantamentos, investigacdes e estudos poderdo ser rejeitados:

| - parcialmente, caso em que os valores de ressarcimento serdo apurados apenas em relacao as

informacodes efetivamente utilizadas em eventual licitagao; ou

Il - totalmente, caso em que, ainda que haja licitagdo para contratagdo do empreendimento, nao

havera ressarcimento pelas despesas efetuadas.

Paragrafo unico. Na hipdtese de equipe de planejamento e apoio entender que nenhum dos
projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos apresentados atenda satisfatoriamente a
autorizacao, nao selecionara qualquer deles para utilizagao em futura licitagao, caso em que todos
os documentos apresentados poderé&o ser destruidos, se ndo forem retirados no prazo de 30 (trinta)
dias, contado da data de publicagao da decisao.

Art. 115. O TJPA publicara o resultado do procedimento de sele¢cdao nos meios de comunicacao

oficiais.

Art. 116. Concluida a selegao dos projetos, levantamentos, investiga¢des ou estudos, aqueles que
tiverem sido selecionados terdo os valores apresentados para eventual ressarcimento, apurados

pela equipe de planejamento e apoio.

§1° Caso a equipe de planejamento e apoio conclua pela ndo conformidade dos projetos,
levantamentos, investigagdes ou estudos apresentados com aqueles originalmente propostos e
autorizados, devera arbitrar o montante nominal para eventual ressarcimento com a devida

fundamentacao.

§2° O valor arbitrado pela equipe de planejamento e apoio podera ser rejeitado pelo interessado,
hipétese em que n&o serdo utilizadas as informagdes contidas nos documentos selecionados, os
quais poderédo ser destruidos, se nao retirados no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de

rejeicao.



§3° Na hipdtese prevista no § 2° deste artigo, fica facultado a equipe de planejamento e apoio
selecionar outros projetos, levantamentos, investigagdes e estudos entre aqueles apresentados.

§4° O valor arbitrado pela equipe de planejamento e apoio devera ser aceito por escrito, com

expressa renuncia a outros valores pecuniarios.

§5° Concluida a selegéo de que trata o caput, a equipe de planejamento e apoio podera solicitar
corregbes e alteragdes dos projetos, levantamentos, investigagdes e estudos sempre que tais
corregOes e alteragdes forem necessarias para atender a demandas de érgéos de controle ou para

aprimorar os empreendimentos.

Art. 117. Os valores relativos a projetos, levantamentos, investigagdes e estudos selecionados, nos
termos deste Regulamento, serdo ressarcidos a pessoa fisica ou juridica de direito privado pelo
vencedor da licitagado, desde que os projetos, levantamentos, investigagdes e estudos selecionados

tenham sido efetivamente utilizados no certame.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipotese, sera devida qualquer quantia pecuniaria pelo TIPA em
razao da realizagao de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos.

Art. 118. O edital do procedimento licitatério para contratagao do empreendimento de que trata esse
procedimento contera obrigatoriamente clausula que condicione a assinatura do contrato pelo
vencedor da licitagdo ao ressarcimento dos valores relativos a elaboragdo de projetos,
levantamentos, investigacdes e estudos utilizados na licitagao.

Segao IV
Do registro cadastral

Art. 119. Nos termos do art.87 da Lei n® 14.133, de 2021, o Sistema de Registro Cadastral Unificado

de Fornecedores do TJPA sera o disponivel no PNCP.

CAPITULO V
DAS MODALIDADES
Secao |

Do didlogo competitivo



Art. 120. A modalidade dialogo competitivo possibilitara ao TJPA realizar um dialogo prévio com os
licitantes qualificados, visando a identificar a solugdo que atendera as suas necessidades e, em

seguida, selecionar a proposta mais vantajosa, por meio de uma fase competitiva.

Art. 121. A Autoridade competente da unidade requisitante € competente para decidir sobre a

realizagédo do dialogo competitivo, mediante justificativa da vantagem na sua utilizagao.

§1° Para os fins da alinea “a” do inciso | do caput do art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021, considera-
se inovagao tecnoldgica ou técnica a inovagao em produtos ou processos, mediante o uso de um
novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou recursos, com a finalidade de executar uma

atividade ou atingir um objetivo, podendo, por exemplo:

| - envolver novas tecnologias ou combinar tecnologias ja existentes;
Il - derivar de uso de novo conhecimento; ou

lIl - representar o aprimoramento de produtos e processos existentes.

§2° As condigdes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput do art. 32 da Lei n® 14.133, de
2021 deveréo ser justificadas e demonstradas por meio de estudo técnico preliminar, dispensada
a justificativa das demais condi¢des do art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 122. O edital de convocagao sera divulgado no sitio eletrénico oficial do TJPA e no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas e indicara, conforme levantamentos obtidos na fase

preparatoria da licitagao:

| - o prazo para interessados manifestarem seu interesse em participar da licitagao, que devera ser

de, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias uteis;

Il - os objetivos e o tema do dialogo;

lIl - os critérios para a escolha da solugao;

IV - a possibilidade de escolha de mais de uma solucéo, se for o caso;

V - a possibilidade de escolha de solugao contida em uma unica proposta, como também a mescla

entre solucdes de propostas distintas, sendo tacita a autorizagao pelos proponentes;

VI - a cessdo dos direitos autorais da solugéo ofertada para o TJPA, salvo quando o objeto envolver

atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovagao;

VII - a qualificagao exigida dos participantes como condigao para participagéao do dialogo, fixada de

forma objetiva e com base em critérios técnicos:



VIII - as diretrizes e formas de apresentagao das propostas para o dialogo;
IX - demais prazos a serem observados pelos interessados;
X - a metodologia a ser utilizada no dialogo; e

Xl - a disciplina para interposi¢do de impugnacgdes e recursos, com prazo estabelecido de acordo

com a complexidade da licitagdo de, no minimo, 05 (cinco) dias uteis.

Art. 123. O procedimento da modalidade dialogo competitivo observara as seguintes fases, em

sequéncia:

| - divulgacao do edital de convocacgao;

Il - qualificagdo de interessados para o dialogo;
[l - didlogo;

IV - declaragao de conclusao do dialogo;

V - divulgacao do edital da fase competitiva;

VI - fase competitiva, com apresentacdo de propostas pelos interessados que participaram do
dialogo e selegao da proposta mais vantajosa;

VIl - recursos; e
VIl - adjudicagado e homologacéo.

Art. 124. Na fase de dialogo, serdo realizados dialogos individuais com cada participante, em
sessdes gravadas em audio e video, garantido o sigilo das solugdes apresentadas.

§1° Quando necessario para a evolugao do dialogo, e mediante autorizagao do proponente, o TJPA,
por meio da comissao especial de contratagcdo, podera revelar pontos especificos de uma

determinada solugéo.

§2° A fase de dialogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios estabelecidos em

edital, possibilitando a eliminagéo gradativa de solu¢gées quando necessario.

§3° A fase de dialogo sera encerrada pela comissao especial de contratagdo, quando obtida uma
ou mais solugdes que atendam as necessidades do TJPA ou quando verificada a auséncia de

solugdes suficientes.



§4° Encerrada a fase de dialogo, as gravagbes das sessdes serdo juntadas ao processo de
contratagao, tornando-as publicas para todos os interessados.

Art. 125. A fase competitiva sera publica e o edital fixara o prazo, nos termos do art. 55 da Lei n°
14.133, de 2021, para apresentagao de propostas pelos licitantes que participaram do dialogo, e

contera:

| - a especificacdo da solucéo;

Il - os prazos, as condigdes de execucdo e a forma de remuneracao do licitante vencedor;
lIl - a forma de apresentagao das propostas na fase competitiva;

IV - o critério de julgamento da fase competitiva; e

V - as condi¢des de habilitagcdo complementares a serem demonstradas pelo licitante vencedor da

fase competitiva, se necessarias.

§1° Somente os licitantes que apresentaram propostas na fase de dialogo poderado participar da

fase competitiva.

§2° O edital da fase competitiva sera divulgado pelos mesmos meios nos quais foi divulgado o edital

de convocacao.

§3° O julgamento da fase competitiva podera se dar pelos critérios de melhor técnica ou de técnica

e prego.

Secao ll
Do leilao

Art. 126. Nas licitagbes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes

procedimentos operacionais:

| - realizacido de avaliacao prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base em

precos de mercado, a partir da qual serao fixados os valores minimos para arrematacao;
Il - designacao do leiloeiro oficial para conduzir o certame;

lIl - elaboragéo do edital de abertura da licitagdo, pelo agente de contratagdo designado para tal

ato, contendo informacdes sobre descricdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para



visitagdo, forma e prazo para pagamento dos bens arrematados, condi¢g&o para participagao, dentre

outros; e

IV - realizagdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os

vencedores dos lotes licitados.
§1° O edital ndo devera exigir a comprovagao de requisitos de habilitacdo por parte dos licitantes.

§2° A sessao publica podera ser realizada, eletronicamente, por meio de plataforma que assegure

a integridade dos dados e informacgdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

Art. 127. A alienacdo de bens moveis e imoveis do TJPA devera ser realizada na modalidade
licitatoria leildo, desde que subordinada a existéncia de interesse publico devidamente
justificado, sera precedida de avaliagao por comissao especial e obedecera as seguintes normas:

| - tratando-se de bens imdveis, exigira autorizagao legislativa;
Il - podera ser dispensada a realizacao de licitacao para alienagao de bens iméveis, nos casos de:
a) doagdo em pagamento;

b) doacédo, permitida exclusivamente para outro érgéo ou entidade da Administragcdo Publica, de

qualquer esfera de governo;

c) permuta por outros imoveis que atendam aos requisitos relacionados as finalidades precipuas
do TJPA, desde que a diferenga apurada ndo ultrapasse a metade do valor do imovel que sera
ofertado pelo 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica, segundo avaliagao prévia, e ocorra a

torna de valores, sempre que for o caso;
d) investidura; e
e) venda a outro 6rgéo ou entidade da Administragao Publica de qualquer esfera de governo.

lIl - podera ser dispensada a realizagao de licitagdo para alienagédo de bens médveis, nas seguintes

hipoteses:

a) doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apés avaliagdo de

oportunidade e conveniéncia socioeconémica em relacdo a escolha de outra forma de alienacgao;
b) permuta, permitida exclusivamente entre érgéos ou entidades da Administragdo Publica; e

c) venda de materiais e equipamentos sem utilizagao previsivel por quem deles dispde para outros

orgaos ou entidades da Administragao Publica.



§1° A alienacao de bens imoveis do TJPA cuja aquisi¢do tenha sido derivada de procedimentos
judiciais ou de dagdo em pagamento dispensara autorizagao legislativa e exigira apenas avaliagao

prévia e licitacdo na modalidade leildo.

§2° Os imbveis doados com base na alinea “b” do inciso | do caput deste artigo, cessadas as
razdes que justificaram sua doagao, serdo revertidos ao patriménio da pessoa juridica doadora,
vedada sua alienagao pelo beneficiario.

§3° O TJPA podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de uso de imdvel, admitida a
dispensa de licitagdo, quando o uso se destinar a outro 6érgao ou entidade da Administragéao Publica,

qualquer que seja a localizagao do imovel.

§4° A doagdo com encargo sera licitada e de seu instrumento constardo, obrigatoriamente, os
encargos, o prazo de seu cumprimento e a clausula de reversao, sob pena de nulidade do ato,

dispensada a licitagcdo em caso de interesse publico devidamente justificado.

§5° Para a venda de bens imoveis, sera concedido direito de preferéncia ao licitante que,
submetendo-se a todas as regras do edital, comprove a ocupagéo do imovel objeto da licitagéo.

§6° Observado o que dispuser a lei, 0 bem mével inservivel ao TJPA podera ser alienado de forma

gratuita, observado o que dispuser a Lei, e sera classificado como:
| - ocioso - bem mdvel que se encontra em perfeitas condi¢des de uso, mas nao € aproveitado;

Il - recuperavel - bem movel que ndo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da recuperagao
seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio

demonstre ser justificavel a sua recuperagao;

[Il - antiecondémico - bem mdvel cuja manutengéo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario,

em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV - irrecuperavel - bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperacdo mais de cinquenta
por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser

injustificavel a sua recuperacgao.

Art. 128. As classificacdes e avaliacdes de bens serao efetuadas por comissao especial, instituida

pela autoridade competente e composta por trés servidores do 6rgao ou da entidade, no minimo.

Art. 129. A Secretaria de Administragdo do TJPA podera regulamentar os procedimentos para a

alienacao de bens modveis e imoveis.



CAPITULO VI

DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE DE FORNECEDORES NAS CONTRATAGOES DE
GRANDE VULTO

Art. 130. Para os fins desta Instru¢ao Normativa, o programa de integridade consiste no conjunto
de mecanismos e procedimentos de integridade, controle e auditoria, com o objetivo de prevenir,

detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra o TJPA.

Paragrafo unico. Estao incluidos no conjunto de mecanismos e procedimentos de integridade o
incentivo a denuncia de irregularidade, a instituicdo e a aplicagdo do codigo de ética e de conduta
e a aplicacao e disseminacao das boas praticas corporativas.

Art. 131. Nas contratagbes de obra, servigo e fornecimento superiores a 200 (duzentas) vezes o
valor previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado devera
comprovar a existéncia de programa de integridade em até 06 (seis) meses, contados da assinatura
do contrato, nos termos do edital.

§1° A previsao contida no caput ndo se aplica para o registro de precos e nas contratagdes dele

decorrentes.

§2° O descumprimento do disposto no caput deste artigo caracterizara inexecugao parcial do
contrato e implicara multa mensal de 0,5% (meio por cento) sobre as faturas emitidas, enquanto

persistir a situacao de irregularidade.

Art. 132. A comprovacgado da existéncia do programa de integridade sera realizada mediante

declaracao formal do contratado e compromisso de sua manutencao até o término do contrato.

§1° Serao considerados programas de integridade implantados os que preencherem, no minimo,

0s seguintes critérios:

| - padrées de conduta, cédigo de ética, politicas e procedimentos de integridade aplicaveis a todos

os empregados, administradores e dirigentes;

Il - capacitagdo, no minimo anual, para pelo menos 20% (vinte por cento) dos empregados da

empresa, sobre temas relacionados ao programa de integridade:

[Il - mecanismos voltados para a prevencao de fraudes e atos ilicitos nos processos de contratacao

ou em qualquer interagdo com o setor publico, ainda que intermediada por terceiros;



IV - sangbes, prazos e procedimentos para apuragao de irregularidades; e

V - canais de denuncia de irregularidades, acessiveis e divulgados a empregados, fornecedores e

terceiros, e de mecanismos destinados a protecdo de denunciantes de boa-fé.

§2° O TJPA podera realizar diligéncia para confirmar a veracidade da declaragéao de existéncia de

programa de integridade implantado.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 133. A operacionalizagdo do regime adotado por este normativo devera ocorrer com a efetiva
utilizacao pelo TJPA do Portal Nacional de Contratagcdes Publicas, instituido pelo art. 174 da Lei
14.133, de 2021 para a divulgacao dos atos obrigatérios ali exigidos, inclusive a publicidade dos

contratos e de seus aditamentos.

Art. 134. Na elaboracdo dos instrumentos destinados aos fornecedores, ndo serdo realizadas
repeticdes de informagdes, sendo consideradas parte do edital todas as informacgdes presentes em

Seus anexos.

Art. 135. Os processos de contratagdo serdo obrigatoriamente publicados no Diario Oficial do
Estado do Para — DOE/PA e no sitio eletrénico oficial do TJPA, e divulgados no PNCP.

Paragrafo unico. E dispensada a publicacéo no diario oficial dos processos de contratagdo por
dispensa ou inexigibilidade, os quais nao ultrapassem os limites estabelecidos no art. 75, incisos |
e ll, dalei 14.133, de 2021.

Art. 136. Além do disposto no caput do artigo anterior, o extrato do edital de licitagdo devera
também ser publicado em jornal de grande circulagao.

Paragrafo unico. Considera-se jornal de grande circulagéo:
| - estar disponivel de forma impressa ou versao digital;
Il - ser disponibilizado de forma habitual; e

lIl - ndo ser direcionado para determinado publico.



Art. 137. Compete a autoridade maxima do TJPA editar os atos necessarios a execugao desta
instrucdo normativa, as eventuais atualizagbes para adequagdo as normas vigentes ou

supervenientes, assim como a resolucao dos casos omissos.

Art. 138. Nao serao aplicados os procedimentos descritos nesta Instru¢ado Normativa quando nao

estiverem parametrizados com o sistema informatizado de compras utilizado pelo TJPA.

Art. 139. Compete ao TJPA desenvolver agdes e iniciativas que visem a capacitagdo dos agentes

publicos que atuem em todo o processo de contratagao.

Art. 140. O prazo de vigéncia dos instrumentos de contratagcédo sera contado a partir da data de sua

assinatura, ressalvada manifestacao diversa do setor requisitante.

Paragrafo unico. A eficacia legal dos instrumentos de contratagdo se dara com a divulgagdo no

PNCP e com a publicagao do extrato no Diario Oficial do Estado do Para.

Art. 141. Considerar-se-a dia util, nos termos do artigo 183, inciso Ill, da Lei 14.133, de 2021, o
expediente regular do TJPA.

Art. 142. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Belém, 17 de Maio de 2024

Este texto ndo substitui o publicado no Diario da Justiga Eletrénico n® 7842, de 27 de maio de 2024.

Desembargadora MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA DOS SANTOS

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Para

= - INSTRUGAO NORMATIVA
4 “ Institui, no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Para - TJPA, o
1-‘”-‘{ regime juridico da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
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