TJPA - DIARIO DA JUSTICA - Edigio n° 7781/2024 - Sexta-feira, 1 de Mar o de 2024 620

MOURA

OBRIGACAO DE FAZER
REU: MARIA HELENITA B. SILVA

AUTOR: MANOEL DE LIMA
CARDOSO

, .
575200001413-78.2005.8.14.0302  [+30 ? Procedimento doj e ;.\ yopiTAl SANTA CLARA 23/06/200€
Juizado Especial Civel

REU: ANTONIO CARLOS CHALU
PACHECO

INSTRUCAO NORMATIVA

nstitul, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Paral
(PJPA), as parcerias, sem transferéncia de recursos financeiros
por meio de acordos de cooperacgao técnica e instrumentos
congéneres nos termos da Lei n°. 14.133 de 01 de abril de 2021

Poder Judiciario Tribunal de
Justica do Estado do Par&

L [ NN-PR I,
Codigo 001/2024-GP Publico-alvo Interno

lArea responsavel:
Secretaria de Administragao do
PJPA

Data de aprovagao Vigéncia \Verséo
29/02/2024 Indeterminado [1.0

A Desembargadora MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA DOS SANTOS, Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Para?, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia constante do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia, prevista no art. 99 da Constitui¢éo
Federal e no art. 148 da Constituicdo do Estado do Para de 1989;

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitag8o e contratagéo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; e

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer procedimentos claros e objetivos para a formalizacao,
execucao e avaliacao dos acordos de cooperagdo técnica, assegurando transparéncia, eficacia e
eficiéncia nas parcerias e na obten¢éo de resultados que atendam ao interesse publico.

RESOLVE:
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1° Instituir, no &mbito do Tribunal de Justica do Estado do Para - PJPA, as parcerias sem repasse de
recursos financeiros nos termos da Lei n°. 14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 2° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

| - Acordo de cooperacgéo técnica: instrumento de cooperacgdo técnica para a execucao de agdes de
interesse reciproco e em regime de mutua colaboracéo, a titulo gratuito, sem transferéncia de recursos ou
doacéo de bens, no qual o objeto e as condi¢Bes da cooperacéo sdo ajustados de comum acordo entre as
partes;

Il - Termo de adesé&o - instrumento através do qual um 6rgdo concorda em cumprir as condi¢des
previamente estabelecidas pelo PJPA, a fim de participar de determinado programa, projeto ou servi¢o
para a execugdo de agBes de interesse reciproco e em mutua colaboragao, a titulo gratuito;

Il - Protocolo de intengdes: iniciativa de cooperacdo entre 6rgdos, estabelecida antes da formalizag&o de
um acordo. Abrange as inten¢des desejadas no contexto da colaborag¢éo pactuada, cuja estrutura ainda
ndo atingiu um estagio em que as atribui¢cbes estejam completamente definidas em um acordo vinculativo,
sem repasse de verba;

IV - Instrumentos congéneres: outros instrumentos de cooperagado cujas condi¢cdes, termos e
responsabilidades estdo convergindo para um projeto, programa ou iniciativa de interesse comum;

V - Objeto: produto ou resultado que se deseja obter ao final do periodo de execucéo do instrumento
pactuado, observado o plano de trabalho e suas finalidades, devendo ser licito, possivel e determinado ou
determinavel;

VI - Etapa ou fase: diviséo existente na execugdo de uma meta;
VII - Meta: parcela quantificavel do objeto definida quantitativa e qualitativamente no plano de trabalho;

VIII - Fiscal: representante das entidades privadas e dos 6rgédos ou entidades da Administra¢éo Publica de
qualquer esfera, sendo, preferencialmente, servidor publico efetivo, responsavel por controlar, acompanhar
e fiscalizar a execugéo do objeto do Instrumento de parceria, devendo ser indicado nominalmente no
instrumento;

IX - Demandante: qualquer unidade do PJPA que demande a formalizagdo do instrumento de parceria;

X - Participe: 6rgdo ou entidade da administracdo publica de qualquer esfera de governo ou entidade
privada que concorde mutuamente em colaborar ou cooperar para alcangar objetivos mutuos
estabelecidos no acordo, sendo responsaveis pelo cumprimento das obrigacdes estabelecidas;

Xl - Interveniente: 6rgdo ou entidade da administrac@o publica de qualquer esfera de governo ou entidade
privada que, embora nédo seja uma parte direta do acordo principal entre os participes, desempenhe um
papel relevante na facilitagdo, apoio, garantia ou em outra forma de envolvimento que afete o acordo;

XII - Plano de trabalho: peca obrigatéria integrante do instrumento de parceria, que especifique, no
minimo, as raz6es para celebracdo, descricdo do objeto, etapas e metas a serem atingidas, prazos de
execucao e a metodologia;

Xl - Termo aditivo: instrumento que tem por objeto a prorrogacdo ou a altera¢do de clausula do
instrumento de parceria j& celebrados, formalizado durante a sua vigéncia, vedada a alteragdo do objeto
aprovado.

CAPITULO Il
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DAS PARCERIAS SEM REPASSE DE RECURSOS FINANCEIROS
Secéo |

Do Instrumento de Parceria

Art. 3° O PJPA podera celebrar instrumentos de parcerias, sem repasse de recursos financeiros, para a
execucdo descentralizada de politicas pablicas de interesse reciproco e em mutua colaboracéo.

Art. 4° Os instrumentos de parceria poderdo ser celebrados com:

I - Orgéios e entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta de qualquer esfera de governo;
Il - Servigos sociais autdbnomos;

Il - Consorcios publicos, e

IV - Instituigbes privadas.

Art. 5° O demandante que pleitear a parceria com esta Corte devera motivar o pedido e instruir o processo,
ao menos, com 0s seguintes documentos:

| - Declaracdo a ser exarada pela unidade demandante e/ou pelo participe (s) quanto & anuéncia e
concordancia com o contetdo constante no plano de trabalho;

Il - Ato constitutivo, a exemplo de contrato social ou estatuto social do (s) participe (s);

Il - Ato que designa o representante legal responsavel pela assinatura do instrumento, ou procuragao, se
houver;

IV - Copia dos documentos de identificagcdo com foto do representante da institui¢éo;

V- Comprovagdo de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), com indicagdo de
endereco fisico, telefone e endereco eletrénico;

VI - Plano de trabalho, conforme modelo obrigatério disponibilizado no sitio eletrnico oficial do PIPA.

§1° A lista acima tem carater exemplificativo, podendo ser exigido outros documentos conforme a
complexidade do objeto.

§2° A exigéncia dos incisos Il e IV cabera apenas para formaliza¢&o de parceria com instituigo privada.
Secdo Il
Da proposta e do plano de trabalho

Art. 6° Compete ao demandante manifestar o seu interesse em celebrar instrumento de parceria por meio
da elaboragéo e encaminhamento do plano de trabalho.

§ 1° O plano de trabalho devera conter, no minimo, as seguintes informacgdes:

| - Dados cadastrais dos participes;
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Il - Descri¢cdo completa do projeto, com detalhamento do objeto, dos objetivos e das justificativas;
Il - Metas a serem atingidas;

IV - Metodologia de execu¢éo com o acompanhamento do cumprimento de cada fase do objeto;

V - Indicagdo da unidade responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da parceria, bem como a
indicacdo nominal de fiscal representante dos participes;

VI - Prazo de vigéncia;
VIl - Indicac&o das Obrigacdes dos participes envolvidos no instrumento;

VIII - Recursos financeiros, com a indicacéo expressa de que ndo havera repasse de recurso entre 0s
participes, e

IX - Declaracao de regularidade fiscal.

§ 2° A descricdo do objeto devera ser realizada de forma concisa e em conformidade com os objetivos e
diretrizes do projeto, programa ou iniciativa comum que ir& recepcionar o plano de trabalho.

§ 3° A elaboragéo do plano de trabalho n&o gera direito & celebragdo do instrumento de parceria.
Secao I

Da Celebragéo

Art. 7° S&o condigbes essenciais para a celebracéo do instrumento de parceria:

| - A apresentacdo dos documentos de que trata o art. 5°desta Instrucdo Normativa pela unidade
demandante;

Il - O parecer juridico favoravel da Assessoria Juridica da Secretaria de Administracdo do PJPA; e
Il - Autorizacdo da Presidéncia do PJPA.

Art. 8° Compete a unidade responsavel da Secretaria de Administracdo a elaboracdo da minuta do
instrumento de parceria, o qual devera conter, no minimo, clausulas que disponham sobre:

| - Fundamentagéo legal;

Il - Objeto;

Il - Vigéncia;

IV - Obrigag@es de cada participe e do interveniente, se houver;
V- Indicagdo nominal de fiscais;

VI - Recursos Financeiros;

VII - Alteracdo do instrumento mediante celebragéo de termo aditivo;
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VIl - Protecé@o de dados pessoais;
IX - Denuncia, Rescisdo e Extin¢éo;
X - Casos omissos;
Xl- Data da celebrag&o e assinatura.
Secdo IV

Da fiscalizacao

Art. 9° A fiscalizagdo da execucgdo do instrumento de parceria consiste na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servi¢os, de forma a assegurar a plena execu¢éo do objeto e a regularidade dos atos
praticados.

Paragrafo Unico. O servidor indicado como fiscal do acordo sera responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo de sua execucdo, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias
necessarias a seu fiel cumprimento, tendo por pardmetro os resultados previstos no intrumento.

Secédo V
Das alterac8es e das prorrogacées

Art. 10. As alteragBes e as prorrogagdes do instrumento de parceria serdo formalizadas por meio de termo
aditivo, a partir de proposta de qualquer uma das partes.

Art. 11. O demandante que pleitear alteragcao e/ou prorrogacao do instrumento de parceria devera instruir o
procedimento, ao menos, com 0s seguintes documentos:

| - Formulario para alteracdo e/ou prorrogagéo devidamente preenchido, conforme modelo constante no
sitio eletrénico do PJPA;

Il - Aceite expresso dos demais participes;
Il - Ato que designa o representante legal responséavel pela assinatura do instrumento, ou procuragao;
IV - Copia dos documentos de identificacdo com foto do representante da instituicdo privada;

V - Comprovacao de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), com indicagéo de
enderego fisico, telefone e endereco eletrénico;

VI - Plano de trabalho, se houver alteracéo significativa do instrumento.

§ 1°. Entende-se como alterag8es significativas mudancas nas obrigacdes dos participes, na metodologia
a ser utilizada, nas metas e objetivos a serem atingidos, desde que as mudancas propostas ndo
desnaturem o objeto do Instrumento de Parceria.

§ 2°. A vigéncia do Instrumento devera obedecer o prazo de até 60 meses, podendo ser prorrogada por
mais 60 meses, fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucao do objeto e em funcdo das
metas estabelecidas.

§ 3° O plano de trabalho sera dispensado quando o objeto da alteracdo for apenas prorrogacgéo de
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vigéncia.

§ 4° A proposta de altera¢do, quando apresentada por 6rgéo ou entidade participe, devera ser submetida
para manifestacdo da unidade demandante.

Art. 12. A instrucdo do procedimento de aditamento referente a alteragcao e/ou prorrogagéo do instrumento
de parceria, deverd ser realizada pela unidade demandante, no prazo minimo de 60 (sessenta) dias
anteriores ao fim da vigéncia do mesmo, devendo-se observar o estabelecido em Portaria especifica.

§ 1° O plano de trabalho readequado devera ser previamente apreciado pelo setor técnico competente, se
cabivel, e submetido & aprovacéo da autoridade superior.

Secéo VI
Da denlncia e da rescis@o
Art. 13. O instrumento de parceria poderé ser:

- Denunciado a qualquer tempo, mediante notificagdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, por
desisténcia de qualquer um dos participes, hipétese em que ficardo responsaveis somente pelas
obrigacdes do tempo em que participaram voluntariamente do Instrumento de Parceria.

- Rescindido por:
descumprimento de qualquer uma de suas clausulas, e

constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou de incorre¢éo de informacao em qualquer documento
apresentado.

Secéo VI
Da publicidade

Art. 14. A eficicia dos instrumentos de parceria e dos seus termos aditivos fica condicionada a publicacéo
do extrato no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de assinatura, no Diario Oficial do Estado, nos
termos do 8§ 5° do art. 28 da Constitui¢do do Estado do Para.

Paragrafo unico. Incumbira ao PJPA divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 e no art. 184 ambos da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio eletrénico oficial desta Corte na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lei n® 12.527, de 2011.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15. O Tribunal de Justica do Par4 adotara o uso de meio eletrénico na formalizacio de processos,
notificagfes e transmissdo de documentos para a celebragdo, o acompanhamento e a fiscalizagdo da
execucao do acordo.

Art. 16. Todos os instrumentos de parceria celebrados sob a égide da Lei 8.666/1993, cuja vigéncia seja
igual ou superior a 60 (sessenta) meses ndo poderdo mais ser prorrogados a partir do dia 31 de maio de
2024.
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Art. 17. Os instrumentos de parceria celebrados pelo PJPA deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados -LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao dos ajustes que eventualmente venham a ser firmados.

ANEXO |
PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS DOS PARTICIPES

ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE C.G.C./C.N.P.J.
Tribunal de Justica do Estado do Para 04.567.897/0001-90
ENDERECO: Avenida Almirante Barroso, n° 3089, Bairro do Souza
CIDADE U.F. C.E.P. DDD/TELEFONE E A - Esterd
IAdministrativa
Belém PA 66.613-710 [(91) 3205-3000
Estado
NOME DO RESPONSAVEL CARGO MATRICUL
A
MARIA DE NAZARE SILVA GOUVEIA Desembargadora Presidente
1309
DOS SANTOS
ORGAO/ENTIDADE PARTICIPE: C.G.C./C.N.P.J.
Registrar o nome do 6rgado ou entidade que firmaréa a parceria com
0 PJPA, seja na qualidade de participe e/ou de interveniente
ENDERECO
N O ME D OMATRICULA C.I.JORGAO EXPEDIDOR CARGO
RESPONSAVEL

Nota explicativa: A tabela com os dados cadastrais dos participes devera ser repetida quantas vezes
forem necessarias, a depender da quantidade de participe.

2. DESCRICAO DO PROJETO

ITULO DO PROJETO/PROGRAMA PERIODO DE EXECUCAO

Indicar o titulo do projeto a ser executado datas de inicio e fim da execucédo

IDENTIFICACAO DO OBJETO

Descrever o produto final do empreendimento, de forma completa e sucinta;

OBJETIVO:

Identificar, em tOpicos, 0s objetivos especificos do projeto.
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EX:
- Otimizar a digitalizagdo dos processos;
- Realizar a virtualizagdo dos processos

- etc...

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Descrever as razfes para a celebragdo da cooperagéo, evidenciando os beneficios e os resultados a
serem atingidos com a realizagdo do projeto.

Nota explicativa: O periodo de execucado nédo pode ultrapassar o prazo de 60 meses.

3. METAS A SEREM ATINGIDAS

Descrever as principais metas a serem atingidas com o projeto.

4. DA ALTERACAO:

Sempre que houver necessidade e mediante mutuo acordo entre os participes, poderdao as normas deste
instrumento serem alteradas, através de termos aditivos, passando os mesmos a fazer parte integrante do
instrumento de parceria.

5. METODOLOGIA

Descrever a metodologia de execucao do projeto.

6. DA FISCALIZAGAO

Indicar a unidade do PJPA responsavel pelo acompanhamento do Instrumento de parceria, bem como aj
indicacéo nominal do fiscal.

Unidade Demandante:

Dados do fiscal do instrumento de parceria:

Nome:

|Matricula:

Setor:

7. DO PRAZO DE VIGENCIA

Indicar o prazo total de vigéncia do instrumento de parceria proposto (maximo de 60 meses)

O instrumento a ser firmado tera vigéncia de XX (meses), contados a partir da data de sua assinatura
prorrogavel por interesse das partes.
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8. DAS OBRIGACOES DOS PARTICIPES

8.1. OBRIGACOES DO PJPA

Preencher indicando as obrigagoes do PJPA

8.2. OBRIGACOES DOS DEMAIS PARTICIPES

Preencher indicando as obrigagoes do (s) participe (S)

9. DOS RECURSOS

Nao havera repasse de recursos no instrumento a ser celebrado, devendo cada um dos participes arcar|
com as despesas necessarias ao cumprimento de suas obrigagGes com dotagdo orgamentaria propria.

10. DA DECLARAGAO DE REGULARIDADE FISCAL

Na qualidade de representante legal dos participes, declaro, para fins de prova junto ao Ministério Publico
do Estado do Pard, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou
situagcdo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou Estadual, ou qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracéo Publica Federal ou Estadual, que impeca a celebracao do acordo de cooperacao técnica,
na forma deste Plano de Trabalho.

ANEXO I

FORMULARIO PARA PRORROGAGCAO E/OU ALTERACAO DE ACORDO DE COOPERAGCAO
TECNICA SEM REPASSE DE RECURSOS

1. DOS ASPECTOS GERAIS

Qual o tipo de alteracdo? () Prorrogacdo de vigéncia

( ) Demais alterac8es

O objeto do Acordo de Cooperacao Tecnica fol executado|( ) SIM
durante o prazo de vigéncia?
( ) NAO
Indicar se o projeto foi executado durante o prazo de vigéncia atual
podendo incluir as dificuldades encontradas. ( ) PARCIALMENTE

Entende-se como execuc¢do, o alcance dos objetivos geral e
especificos inicialmente pactuados.

Justificativa da Necessidade de Prorrogacao

Descrever, de forma completa e sucinta, a necessidade de prorrogacdo do Acordo de Cooperacao
Técnica, em termos de importancia institucional e o que couber.

O Acordo de Cooperagao Técnica tera alteragoes significativas que necessitem|( ) SIM
de atualizacdo do Plano de Trabalho?

( ) NAO
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Entende-se como alteracdes significativas mudancas nas obrigac8es dos participes, na
metodologia a ser utilizada, nas metas e objetivos a serem atingidos, desde que as
mudangas propostas ndo desnaturem o objeto do Acordo de Cooperacéo Técnica.

Havera transferéncia de recursos na atual prorrogacao? () SIM

( ) NAO

2. DA FISCALIZACAO

Indicar a unidade do PJPATtesponsavel pelo acompanhamento do acordo, bem como a Indicagao
nominal do fiscal.

Fiscal: membro ou servidor do PJPA responséavel pela execugdo e acompanhamento das ac¢des
referentes ao acordo de cooperagéo técnica.

Unidade Demandante:

Dados do fiscal do Acordo de Cooperacao Técnica:

Nome:

[Matricula:

Setor:

Como usar?

Nota Explicativa - Devera ser excluida;

Texto na cor preta - Texto sugerido para estrutura do Plano de Tabalho;
Texto na cor vermelha - Deveré ser excluida.

*Todas as marcacdes de cores e sugestdes de redacao nao utilizadas devem ser excluidas do Plano de
Trabalho, inclusive este quadro explicativo
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