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FUNCIONAL DIGITAL

Este Manual tem por objetivo descrever quais procedimentos devem ser adotados
para obtencdo de identidade funcional para magistrados(as) cracha e identidade
funcional de servidores(as) bem como o cracha de estagidrios(as).

Ao entrar em exercicio, servidores(as) e estagidrios(as) terGo automaticamente
seus crachds disponibilizados pela Secretaria de Gestdo de Pessoas.

de Magistrados e Servidores do TIPA (Mentorh), conforme descrito neste Manual.

A disponibilizagGo da Identidade Funcional Digital esta vinculada a assinatura
digital, com a senha de rede, realizada diretamente no Portal.

Né&o haverd mais impressdo de Identidade Funcional. A mesma sera totalmente
digital e poderd ser visualizada/certificada no link:
https://apps.tjpa.jus.br/csp/tjpa/cfd.csp

C} A segunda via do Crachad devera ser solicitada, com a devida justificativa, no Portal

Crachd / Identidade Funcional Digital- Manual de Procedimentos.
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() 12Passo— Acessar o médulo de Solicitacdo de Crachd no Portal.

= Homologagao (G\ e L

: Auxiliar Judiciario - Area Judiciaria FunCionaI - SOliCitaQéO de CfaChé

' Servidor > Funcional > Solicitagao de Cracha 17
A,
2ad ; = Solicitar novo cracha
= Pessoal <

4 Funcional T — :
§ Funciona )] Solicitacdes de Cracha
: O Cargo ETetivo

v resultados por pagina

O Direitos Adquiridos <

O Histérico Funcional # Data/Hora Solicitagédo Nome Personalizado Local de Entrega Motivo Status Aca

O Estagio Probatorio <
Nenhum registro
O Concurso Remogao <
O Eleicao ¢ Mostrando 0 até 0 de 0 registros

O Assentamento Anterior  Prox
Funcional Digital

O Avaliagao Funcional

= oo —
@:nacao de Cracha >
Iy

M Cartaira Fiincianal

Crachd / Identidade Funcional Digital- Manual de Procedimentos.
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() 2¢Ppasso- Editar foto (3x4 recente, fundo branco), justificar emisséo do crachd,
selecionar local de entrega e editar nome personalizado.

— - -E\ Poder Juiciério
S GRc W s & * @

Funcional - Solicitagdo de Cracha (Novo cracha)

& Servidor v
& Funcional v
: Status
O Cargo Efetivo Foto :
O Direitos Adquiridos < Solicitacdo em andamento ~
Motivo

QO Histdrico Funcional
O Estagio Probatério < $ Selecione -

O Concurso Remogao < Local de Entrega

O Eleigéo ¢ $ **Selecione -
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Nome Personalizado

O Assentamento

Funcional Digital Rosto de frente e fundo branco e boa iluminagao (extenséo jpg, jpeg ou png de PODE EDITAR O NOME NESTE CAMPO
até 2mb)
O Avaliagéo Funcional
O Solicitagio de Cracha Modelo de Cracha
QO Carteira Funcional
Digital g
?‘ PODER JUDICIARIO
&= Frequéncia < @; B atitee
r SNy
$ Financeiro <
B Pesquisas I I
RG: CPF
& Gestor < m— - i
Admissao: Matricula:

# Favoritos Este rrachi & de uso estritamente pessoal,

£ obrigatéria o seu uso em lacal de f2ril
wisualizagan pars acesss e circulacan

nas_deperdencias do Poder Judiciario do
e

Pera :
Q. Consultas 20 2 o extermas.
0 Tribunal _Ilmmlllﬁn no caso de

MENTORH & - 2023.06.009
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em enviar.

= Homologacdo

Sua 88830 expira em: 25:52

Q

() 3¢2Passo- Salvar as informagdes e visualizar crachd. Se tudo estiver correto, clicar

A KX =

& Servidor ~
| %F Pessoal

| & Funcional

O Cargo Efetivo

O Direitos Adquiridos
O Historico Funcional
O Estagio Probatdério
O Concurso Remogdo
O Eleicao

O Assentamento
Funcional Digital

O Avaliagio Funcional
O Solicitagdo de Cracha

O Carteira Funcional
Digital

| == Frequéncia

| $ Financeiro

&S Pesquisas

| == Gestor
| % Favoritos

| Q Consultas

| @& Senha

& Sair

MENTORH @ - 2007 /R 00

Funcional - Solicitacdo de Cracha (Novo cracha)

Status
Foto 3x4
Solicitacdo em andamento ~
Motivo
Mudanca de Modelo ~

Local de Entrega
Cidade Velha (SGP) ~

Nenhum arquivo escolhido

Nome Personalizado
Rosto de frente e fundo branco e boa iluminagéo (extens3o jpg. jpeg ou png de
até 2mb)

Modelo de Cracha
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42 Passo — Na aba Carteira Funcional Digital, conferir as informagdes. Se tudo
estiver correto, assinar digitalmente (login de rede) e salvar.

= Homologacao

Sua sss830 expira em: 25:07

| & Servidor ~
| %&F Pessoal
& Funcional

O Cargo Efetivo

O Direitos Adquiridos
| O Histdrico Funcional
O Estagio Probatorio
© Concurso Remocgio
O Eleigao

O Assentamento
Funcional Digital

O Avaliagao Funcional

O Solicitacdo de Cracha

O Carteira Funcional
Digital

= Freque
$ Financeiro

ES Pesquisas

&= Gestor

“* Favoritos

] Q Consuitas
& Senha

= Sair

| MENTORH © - 2023 05.009

W s ® * o |
Funcional - Solicitagcao de Cracha (Novo cracha) |

PODER JUDICIARIO X
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
__  CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

« | — v >
1
STUACAS FUNCIONAL | ¥

ASSINAIURA [

- 22

CONFERIR OS DADOS NA FRENTE E ¢.

NO VERSO DO CRACHA I
DECLARACAO:
Declaro. sob as penas da Lei, para todos os fins de direito, que as informacdes aqui prestadas sdo fiéis e verdadeiras, ficando
ciente de que a falsidade configura crime previsto no Codigo Penal Brasileiro. Nada mais a declarar e ciente das
responsabilidades das declaracdes prestadas, as quais atendem ao disposto no inciso VII. art. 177, da Lei n°® 5.810/1994 - Regime
Juridico Unico dos Servidores. firmo o presente

Belém (PA), 03 de agosto de 2023.
ASSINAR O DOCUMENTO
COM A SENHA DE REDE -
B3 EEE
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Apods solicitacGo de cracha, o pedido é automaticamente encaminhado para a
Secretaria de Gestéo de Pessoas, para andlise e demais providéncias. Caso haja
alguma incongruéncia, o(a) servidor(a) sera notificado(a) No Portal para a devida
correcdo.

A foto incluida no pedida necessariamente deve obedecer os padrdes, tamanho 3x4
e com fundo branco.

Estando tudo correto, o cracha serd emitido e encaminhado para o local de entrega
selecionado.

A emissdo da Ildentidade Funcional Digital para magistrados(as) e servidores(as)
ndo esta vinculada a emisséo do cracha.

No verso dos crachds dos(as) servidores(as) encontra-se um QR Code, o qual
direcionara automaticamente para visualizacdo e validagcGo da Identidade
Funcional Digital .

Crachd / Identidade Funcional Digital- Manual de Procedimentos.
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Maiores Informacoes.

() Site:
https.//portalinterno/Portalinterno/i
nstitucional/Secretaria-de-Gestao-
de-Pessoas/1088-Manuais.xhtml

() E-mail:
sgp@tjpa.jus.br

() Telefones:
(91)3252-8038

(91)3252-8022
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