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Sistema de Acompanhamentos de Processos das Corregedorías
Poder Judiciário do Estado do Pará

Tribunal de Justiça do Estado do Pará
Papeleta de Processo
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Situação : DISTRIBUIÇÃO
Data Cadastro : 26/11/2014 10:06:39

Data do Movimento...: 26/11/2014 10:15:59

Assessor : POLYANE COSTA PONTES QUEIROZ

Corregedoria : CORREGEDORIA REGIÃO METROPOLITANA

Classe : 7001 - CORREICAO - ORDINÁRIA

Fundamento/Objeto
Correição realizada no período de 03 a 04/11/2014

mm^^m^^mmmãm^mmmã^mmm^m^
INTERESSADO: CRISTINA SANDOVAL COLLYER - JUÍZA

Advogados...: {Sem Advogados}

ORGAO: JUÍZO DA 3a VARA PENAL DE CASTANHAL

Advogados...: {Sem Advogados}

JUIZ CORREGEDOR: CHARLES MENEZES DE BARROS

Advogados...: {Sem Advogados}

[ TJEPA-SAPCOR:490699892]
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PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL DE JUSTIÇADO ESTADO DO PARÁ
CORREGEDORIA DE JUSTIÇADA REGIÃO METROPOLITANA DE BELÉM

RELATÓRIO DECORREIÇÃO

LOCAL: Secretaria da 3a Vara da Comarca de Castanhal

PORTARIA/EDITAL: 009/2014

PERÍODO: 03 a 04/11/2014

JUIZ RESPONSÁVEL: CHARLES MENEZES BARROS

SECRETÁRIAS DESIGNADOS: LORENA RAMOS DO VALE, GISSANDRA MARIA
KLAUTAU E MANOELA DE A. PINHEIRO LOPES.

1 - INFORMAÇÕES GERAIS

1.1- Unidade Judicial: 3a Vara da Comarca de Castanhal

1.2- Competência: Feitos Criminais

1.3- Juiz de Direito:

Nome: Cristina Sandòval Collyer

Períodode exercício: desde 31/05/201 (Portaria 1636/2014-GP, republicada no DJ aos
30/05/2014)
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1.4- Quadro Funcional (incluindo estagiários e conciliadores)

GABINETE:

Nome: Sarah Juliana Bezerra Barreto

Cargo: Estagiária de Direito
Ato nomeação: (aguardandodados solicitadosà SecretariaGeral]

Nome: Vanessa Yosme Morimitsu Filgueira
Cargo: Assessorado Juízo
Ato nomeação: Portaria n° 2574/2014-GP - data: 19/08/2014

SECRETARIA:

Nome: Sarah Chocrón Bastos

Çargo:Diretora de Secretaria
Ato nomeação: Portaria n° 2412/2009-GP - data: 13/11/2009
Ato lotação: (aguardandodados solicitadosa SecretariaGeral)
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Noscasos de secretarias não estatizadas incluir informação sobre Data de
contratação e ó ns. da CTPS.
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TRIBUNAL DE JUSTIÇA DOESTADO DO PARÁ
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Nome: Marcos de Abreu Ribeiro

Cargo: Analista Judiciário
Ato nomeação: Portaria n° 1465/2003-GP - data: 20/10/2003
Ato lotação: (aguardando dados solicitados à Secretaria Geral)

Nome: Antônio Lúcio Cardoso Cristo

Cargo: Analista Judiciário
Ato nomeação: Portaria n° 3153/2012-GP - data: 03/09/2012
Ato lotação: (aguardando dados solicitados à Secretaria Geral)

Nome: Olavo Craveiro Rodrigues
Cargo: Auxiliar Judiciário
Ato nomeação: Portaria n° 1525/2011 GP - data: 08/07/2011
Ato lotação: Portaria n° 108/2011 GP - data: 04/07/2011

Nome: Maíra Boulhosa do Amaral

Cargo: Auxiliar Judiciário
Ato nomeação: Portaria n° 0405/2013 - data: 31/01/2013
Ato lotação: (aguardando dados solicitados à Secretaria Geral)

Nome: Nayara Furtado Lima
Cargo: Estagiária de Direito
Ato nomeação: (aguardando dados solicitados à Secretaria Geral)

Nome: Jéssica Moraes Feitosa

Cargo: Estagiária de Direito (aguardando dados solicitados à Secretaria Geral)

1.5- Há voluntários atuando no gabinete e/ou secretaria?
( )SIM (X) NÃO

Identificar:

1.6- Caso positivo, quem autorizou a atuação dos voluntários?
( ) Diretor do Fórum
( ) Juiz da Unidade Judiciária
( ) Diretor de Secretaria

1.7- Promotor de Justiça
Feitos que envolvem violência doméstica:
Nome: Januário Constâncio Dias Neto

Outros feitos:

Nome: Ana Maria Magalhães Carvalho
(X) Vinculado ( ) Designado

1.8- Defensor Público

Nome: Domingos Lopes Pereira
( x ) Vinculado ( ) Designado

1.9- Complementações / sugestões / observações:
Sugestão da Secretaria: Que seja suprida a vacância ocorrida pela saída (concurso) do Analista
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Judiciário Thiago Andrade Silva e pela relotação para a 4a Vara desta Comarca da Auxiliar
Judiciário Laís Santana da Trindade. Que seja analisada a viabilidade técnica quanto à
implantação do projetomenor aprendiz o que já vem sendo feito a exemplo no Judiciário
Alagoano (http://www.cni.ius.br/noticias/i'udiciario/29135-menor-áprendiz-trárisforma-a-vida-
de-500-íovens-carentes\ Que seja acrescentado ao quadro do Gabinete pelo menos uni Analista
Judiciário.

Recomendação do Juiz Corregedor: táBiBte=ftBfapBffifiBBBi^^ TJPA a
respeito da possibilidade de viabilização do projeto menor aprendiz nesta comarca.

2 - INSTALAÇÕES DA UNIDADE JUDICIÁRIA

2.1- Visão geral(espaço, mobiliário e equipamento de informática- anexando fotos)
( ) SATISFATÓRIO (x) INSATISFATÓRIO ,

Justificar: os computadores são suficientes em quantidade, todavia alguns são obsoletos. Não
temos nenhum leitor de códigode barras funcionando, o que ajudariamuito.
Quanto áò espaço físico entendemos que é insuficiente visto que ria Secretaria Judicial somos 7
(Diretora, dois Analistas Judiciários, dois Auxiliares Judiciários e duas estagiárias) trabalhando
numa área deaproximadamente 2Lm2.
Quanto ao mobiliário, os armários são antigos e não são adequados. Existe na Secretaria uma
central condicionadora de ar instalada de forma provisória que, por várias vezes, alagou
parcialmente o espaço de trabalho.

2.2- Com que freqüência há interrupção do serviço em razão de problemas técnicos nos
equipamentos de informática?

(x) Diariamente ( ) Semanalmente ( ) Mensalmente
Especifique os problemas: diariamente os trabalhos na Secretaria são interrompidos por
problemas relacionados ao sistema LIBRA, aos e-mails funcionais... temos aberto chamados
técnicos mas não temos visto melhoras.

2.3 - As instalações possuem rampa e/ou elevador para a circulação de deficientes
físicos?

( x ) SIM ( ) NÃO

2.4- As instalações apresentam deficiências em relação a segurança do Fórum?
(x)SIM ( )NÂO

Justificar: A porta giratória, localizada na entrada principal, costuma dar muitos problemas. É
costumeira a entrada de pessoas estranhas fora do horário do expediente sem que se observe a
necessária identificação/triagem.

2.5 - As instalações possuem guarda judiciária?
( )SIM (x)NÃO

2.5.1 - Caso positivo, quem desempenha a função de guarda judiciário?

Justificar:

2.6- As instalações contam com o apoio da Polícia Militar?
(x)SIM ( )NÃO

cff
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De que forma? Pelo que se verifica, fica um PM posicionado próximo à porta giratória na
entrada principal e outro Policial posicionado na entrada da garagem.

2.7- Complementações / sugestões / observações:

Observações da Secretaria:
A sala de espera para as audiências fica no piso superior, logo ao final das escadarias. O
referido espaço traz riscos para as crianças, uma vez que o parapeito é baixo, além disso, ficam
cadeiras encostadas no mesmo. Sugerimos que o problema seja averiguado pelo setor da
engenharia deste Tribunal implantando-se a melhor solução.
Que sejam instaladosporta-copos ao lado dos bebedouros de uso comum para que o público em
geral não tenha que ficar solicitandocopos nas Secretarias Judiciais.

Recomendações do Juiz Corregedor:

fiiMJitiféiBafttiffif Secretarias de Informática e Administração a fim de solucionar os problemas
apontados neste item ("2").
SKIBI^ Magistrada Titular da Vara, bem como a tlrtHirfntMM^ftH^ ,
sugerindo a mudança física das instalações da 3a Vara Penal de Castanhal para a sala
atualmente ocupada pela 5a Vara de Castanhal, tendo em vista os problemas apontados no item
2.1.

3 - SECRETARIA JUDICIAL

3.1 - DA ORGANIZAÇÃO

3.1.1- O estado de conservação dos processos e pastas é:
( )BOM (x) REGULAR ( )RUIM

Justificar: Devido à qualidade do material das capas associado à grande tramitação processual.

3.1.2 - Os documentos e pastas são guardados/arquivados, observando-se critérios
adequados a rápida localização?

(x)SIM ' ( )NÀO
Justificar:

3.1.3 - Os processos estão adequadamente registrados com Tramitação Interna/LIBRA de
forma a facilitar sua localização?

(x)SIM ( )NÃO
Justificar:

3.1.4- Como é organizada a separação dos processos?
( ) por tipo de ação;
(x) por tipo de movimentação (por exemplo: aguarda realização de audiência,

aguarda expedição de mandado ou ofício, etc);
( ) outro

Justificar:

3.1.5- É observado o andamento prioritário dos processos e procedimentos de natureza
urgente ou os determinados pelo juiz no cumprimento dos expedientes (conclusão e
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expedições em geral)?
(x)SIM ( )NÂO __^__^_

Justificar:

3.1.6- Em caso positivo preencher, com numerai crescente, a ordem de prioridade:
(6 ) iniciais;
(4) por determinação do juiz
( 5) pedidos de liminares e de antecipação de tutela;
( ) com audiência ou praça/leilão designados:
( )idoso;
( ) processos de competência da Vara da Infância e Juventude;
( ) ações de alimentos;
(3 ) réu preso;
( 2 ) mandado de segurança, habeas corpus e habeas data;
(1 ) alvará de soltura;
( ) por ordem cronológica
( ) por ordem de antigüidade do processo;
( ) outro

Provimento n° 12/2008/CRMB

Art Io- Os magistrados deverão obedecer a ordem de antigüidade dos feitos para a
realização dos atos processuais de sua competência (despachos, decisões e sentenças),
exceto nos casos de:

I - pessoas privadas de liberdade;
II - apreciação de pedido de tutelas de urgências (medidas cautelares e antecipações
de tutela);
III - feitos que gozem de prioridade legal na tramitação (idosos, crianças e
adolescentes, etc);
IV - pessoa portadora de: neoplasia maligna, esclerose múltipla, paralisia irreversível
e incapacitante, cardiopdtia grave, doença de Parkinson, doença de Alzheimer,
nefropatia grave, hepatopatia grave, sindrome da imunodeficiência adquirida ou
qualquer outra doença grave, com base em conclusão da medicina especializada,
mesmo que a doença tenha sido contraída após o início do processo.
V'- pessoa portadora dedeficiência nos termos do Decreto

<f* Presidencial N° 5.296-de 2de dezembro de 2004;
VI - pessoa portadora de moléstia ou debilidade profissional incapacitante,
decorrentes de acidente de trabalho ou de trânsito; '
VII - processos de repercussão e clamor social;

Especifique:

3.1.7- São identificados os processos que possuem prioridade legal para facilitar a
tramitação?

(x)SIM ( )NÂO - .•••••-• - : . - •,•-•••••:
Justificar: Réú preso: tarjeta vermelha; carta precatória e medidas protetivas de urgência: fita
adesiva amarela; Incidente de insanidade mental: fita adesiva verde.
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3.1.8- Existem expedientes recebidos e não respondidos?
( )SIM (x)NÃO

Justificar:

3.1.9- Os termos produzidos pela Secretaria são corretamente preenchidos e assinados
(certidões, conclusões, vista, juntada, numeração de fls., etc.)?

(x)SIM ( )NÂO
Justificar:

3.1.10- Existem modelos previamente estabelecidos para a produção de documentos
comuns a Unidade Judicial?

( )SIM ( x ) NÃO
Justificar: Não existem modelos padronizados pela Secretaria

3.1.11- O local para guarda dos autos arquivados é adequado, com identificação e fácil
localização?

( )SIM ( x) NÃO __
Justificar: Quando os autos são arquivados no sistema LIBRA os mesmos são encaminhados ao
setor de arquivo devidamente acondicionados em caixas numeradas com a devida tramitação
interna via sistema, todavia, o setor de arquivo consiste numa sala onde são depositados os
feitos e documentos da 3a Vara, 4a Vara, Distribuição e Secretaria Geral. A sala é muito
pequena, sem ventilação, com temperatura elevadíssima, as caixas têm sido colocadas no chão,
nos corredores entre as prateleiras. Atualmente é inviável localizar os feitos arquivados devido
à desorganização instaurada e à dificuldade na permanência de qualquer Servidor naquele
ambiente. Não é feita limpeza. A sala onde são armazenados os bens tem tamanho diminuto em
relação à demanda. É quente, desorganizada e sem ventilação.
ANEXO XIII - FOTOS DO ARQUIVO

3.1.12- Complementações / sugestões / observações:

Observações da Secretaria:
Sugerimos que o setor de arquivo seja realocado para um ambiente adequado e que seja
designado um servidor (equipe) para o qual sejam dadas as condições de trabalho e tempo para
a efetiva organização do setor.

Recomendações do Juiz Corregedor:

gtaBfl'^ A^mimsiía-ÇãS para que se cientifique sobre a precariedade do setor
de arquivo e tome as medidas que se fizerem necessárias, com a devida urgência.

- RECOMENDA-SE a observância ao Provimento n° 012/2008 - CJRMB;

3.2 - DAS ATIVIDADES DOS SERVIDORES

3.2.1- Como é feita a divisão de tarefas entre os servidores?

( ) Por expediente (por exemplo: o servidor X realiza a expedição de mandados e de
cartas precatórias, o Y faz publicações, e assim por diante);
( ) Obedecendo a numeração processual, ou seja, cada servidor se responsabiliza pela
realização de todo o expediente de um processo (por exemplo: o servidor Z fica

6
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responsável pelos processos cuja numeração termina em 2 e 4...);
(x) outro; __ . . . - • ,

ob

Identificar: Um Servidor faz as autuações, o recebimento e a triagem dos feitos quando da
chegada dos procedimentos na Secretaria; outro cuida dos feitos que envolvam presos; outro
cuida dos processos a partir da sentença; outro das juntadas, e assim por diante, todavia as
atribuições dos servidores podem ser alteradas conforme gerência da Diretora de Secretaria.

3.2.2- Como é suprida a ausência de servidor para a realização das tarefas a ele
atribuídas?

( ) por designação de outro
(x) por distribuição das tarefas entre os demais servidores
( ) outro . ______

Identificar:

3.2.3 - Os servidores/funcionários da secretaria e os estagiários possuem e utilizam senha
individual para acessar o LIBRA/SIJE?

(x)SIM ( )NÂO
Justificar: com exceção de uma das Estagiárias que ainda não tem portaria.

3.2.4 - Há necessidade de realização de treinamento/qualificação específico para
servidores?

(x)SDví ( )NÂO
Justificar: capacitações para atendimento ao público e sistema LIBRA

3.2.5- Complèmèntações /sugestões / observações:

Recomenda-se utilizar ò projeto de reorganizaçãode vara que está no site desta Corregedoria.

3.3 - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

3.3.1- Ôs idosos e os portadores de necessidades especiais recebem atendimento
prioritário?

(x)SIM ( )NÂO ________
Justificar:

3.3.2- São observadas as restrições legais quanto às ações que tramitam em segredo de
justiça?

(x)SIM ( )NÂO .
Justificar:

3.3.3- Há servidor designado para atendimento ao público?
( )SIM (x)NÂO

Justificar: O atendimento ao publico segue o sistema de rodízio.

3.3.4- Quando os autos de um determinado processo não são localizados imediatamente
na secretaria, qual o prazo informado para o retorno do interessado?

(x)ldia
( ) 7 dias
( ) 15 dias

• 7
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( ) Outro

3.3.5- Os servidores atendem as partes sem advogados?
(x)SIM ( )NÃO

3.3.6- Complementações / sugestões / observações:

3.4 - DA AUTUAÇÃO

3.4.1- As iniciais são autuadas no prazo de 24 horas?
( )SIM ( x) NÃO

Justificar em caso negativo, informando o tempo médio de autuação: No caso de réus presos,
cartas precatórias e medidas protetivas de urgência as autuações são realizadas no mesmo dia,
nos demais casos observa-se que são realizadas no prazo médio de 48 horas.

3.4.2- Número de iniciais pendentes de autuação?

15 (quinze) denúncias aos 29/10/2014, nenhuma de preso.

3.4.3- A Secretaria procede a complementação, manutenção e atualização da qualificação
das partes e advogados, no LIBRA/SUE?

(x)SIM ( )NÃO
Justificar:

3.4.4- No caso dos processos de natureza penal está sendo efetuado o registro com a
informação da filiação, conforme o caso, dos sujeitos passivos dos feitos, além dos demais
dados de qualificação?

( )SIM (x) NÃO
Justificar:

3.4.5- Há identificação visual nas capas dos processos visando agilidade e prioridade aos
procedimentos, tais como "segredo de justiça", "réu preso" e outras de maior relevância?

(x)SIM ( )NÃO
Justificar:

3.4.6- Complementações / sugestões / observações:

Observações da Secretaria:
Nos casos de processos com mais de um réu em que há recurso individual sendo que este sobe
nas cópias há muita confusão uma vez que segue a tramitação com o mesmo número (LIBRA)
da ação.
Recomendações do Juiz Corregedor:
Observar o prazo de autuação inclusive para os réus soltos.

3.5 - JUNTADA DE PETIÇÕES/OFÍCIOS

3.5.1- A juntada de petições e expedientes (ofícios, memorandos, etc) é feita no prazo de
48horas?

'Jr .f*p-
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( )SIM
pendentes)

( x ) NÃO(informar o tempo médio de juntada e número de petições

Justificar: A juntada de petições/expedientes de feitos que envolvam presos, normalmente, é
realizada no dia seguinte a contar da data do protocolo. Muitas vezes não é possível cumprir
este prazo, principalmente pela grande movimentação processual com processos fora da
Secretaria.

3.5.2- É realizada a triagem das urgências pelo Diretor de Secretaria, para a efetiva
prestação jurisdicional?

(x)SIM ( )NÂO
Justificar:

3.5:3- Alertado pelo sistema LIBRA sobre a pendência de juntada de petições, o servidor
efetiva imediatamente a juntada?
-. •• •( )SIM . (x)NÃO ^^^ , ;^
Justificar:

Muitas vezes sim, o servidor ao verificar o alerta encaminha ao servidor responsável pela
juntada, outras vezes não. Há casos de falso alerta, ou seja, quando o sistema acusa a
pendência, mas ao compulsar os autos verifica-se que a petição/documento encontra-se
fisicamente juntada.

3.5.4- É observado o prazo de cinco dias para juntada dos documentos originais quando
as petições são recebidas na secretaria via fac-símile ou outro similar?

• . ( )sim (x)NÂo -,;••• ;. - , -, •,'.
Justificar: às vezes passa do prazo de cinco dias para juntada, mas a parte é intimada a
apresentar o original.

3.5.5- Complementações / sugestões / observações:

Sugestões do Juiz Corregedor:

1- Tendo em vista que há apenas 826 documentos físicos, relativos a processos èm andamento e
arquivados para serem juntados, no entanto, no sistema Libra aponta o número de 1.450 (um
mil quatrocentos e cinqüenta) petições pendentes, recomenda-se que a Secretaria faça a juntada
no sistema LIBRA das petições que estejam juntadas fisicamente nos autos dos processos que
estão em andamento na Vara num período de seis meses, ficando todos os funcionários da
unidade responsáveis por fazer a juntada quando alertados pelo sistema no momento do
manuseio do processo, devendo-se, inclusive, identificar o processo que já passou pela referida
análise.

2 —Caso o documento não juntado não seja localizado, tal fato deve ser certificado nos autos,
intimando-se o requerente para juntar cópia protocolada para os devidos fins. Havendo a
juntada da referida cópia ou manifestação de desinteresse da parte, deve-se certificar nos autos
e fazer conclusão ao magistrado paraapreciara possibilidade de desassociação do sistema.

3- Recomenda-se, ainda, que a Secretaria relacione os documentos que estão
aptos a serem juntados e que os autos que estejam arquivados para:
a) constatando que não há mais necessidade de juntá-los, deve-se certificar e
encaminhar o magistrado para apreciar a possibilidade de desassociação sem a

o*
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juntada física;
b) havendo necessidade de juntada física, deve-se fazer o devido
desarquivamento dos autos para tanto;
4 - Por fim, recomenda-se, no caso das petições pendentes de juntadas que
constam somente virtualmente no sistema, deve-se certificar no sistema e
informar ao magistrado para apreciar a possibilidade de desassociação sem a
juntada física;

3.6 -DA CARGA eDEVOLUÇÃO DE AUTOS

3.6.1- Existem processos fora da secretaria por prazo superior ao legal?
(x) SIM (neste caso anexar relatório gerencial de processos não devolvidos)
( )NÂO

Justificar: Foi feita a cobrança recentemente dos processos fora da Secretaria, com exceção
daqueles (inquéritos policiais) que se encontram nas Delegacias de origem, pois não temos
conseguido gerar os relatórios (LIBRA) necessários para cobrança.

ANEXO I - Relatório de Processos Não devolvidos;
ANEXO II - Relatório de Processos com Carga ao MP/Advogado/Defensor,

3.6.2- O Diretor de Secretaria faz a análise mensal do relatório dos processos com
tramitação em aberto para terceiros a mais de 60 dias (Provimento 01/2007-CJRMB, art.
17, §3°)?

( )SIM (x)NÃO
Art.17 - Todas as tramitações deverão ser recebidas pelo setor de destino, evitando assim a
existência de tramitações em aberto.
§3° - No caso previsto no parágrafo anterior, deverá a Secretaria gerar mensalmente relatório
analítico de todos os processos que se encontram há mais de 60 (sessenta) dias com tramitação
em aberto para terceiros, informando, inclusive, a data em que o movimento foi realizado.
Identificar: Não tem sido realizado periodicamente, todavia, em casos pontuais tem sido feito
via ofício ou diário ou mesmo informalmente no caso de servidores de outros órgãos.

3.6.3- Qual o meio de cobrança utilizado?
(x) via publicação;
( ) busca e apreensão, caso a mera publicação não surta efeitos;
( ) pessoalmente;
( ) informal (telefone, e-mail, pessoalmente...)
( ) outro

3.6.4- Nos processos com vista a terceiros, a carga é feita:
( ) em livro;
( ) no LIBRA/SIJE;
( ) no LIBRA/SIJE e no livro;
( ) eventualmente, o advogado ou estagiário retira os autos da Secretaria sem a

devida carga.
Justificar: Não há processos com vista a terceiros.

3.6.5 - Está sendo observada a habilitação nos autos no momento da retirada dos mesmos
da Secretaria?
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