PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
CORREGEDORIA DE JUSTICA DAS COMARCAS DO INTERIOR

Oficio Circular n° 208/2014 - CJCI Belém, 19 de novembro de 2014.

As Suas Exceléncias Senhores(as)
Juizes(as) de Direito das Comarcas do Interior

Senhores(as) Magistrados(as),

Sirvo-me do presente para requisitas a Vossas Exceléncias que,
no periodo de 24 a 28 de novembro de 2014, quando sera realizada a Semana
Nacional da Conciliagao, as suas respectivas Unidades Judiciarias efetuem a
alimentacédo dos dados obtidos nesse evento no Sistema de Estatistica de
Conciliagédo TJPA, que estara disponivel no Portal Interno, bem como no Portal
Externo, diante da necessidade de serem repassadas diariamente informagdes
ao CNJ. Para tanto seguem as instrugdes em anexo.

Atenciosamente.

_,/_\ \

.'.I ||=
| 1
Desa. MARIA DE Lﬁi ARE‘SAAVEDRA GUIMARAES
Corregedora de Justica das Comarcas do Interior
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ASSUNTO: MANUAL DE ROTINA DE INCLUSAO DE DADOS - SEMANA
NACIONAL DE CONCILIACAO 2014

Em virtude da realizagdo da Semana Nacional de Conciliagio no periodo de 24 a 28 de
novembro de 2014 e diante da necessidade de informarmos ao CN]J diariamente os dados do
evento, a Coordenadoria de Estatistica juntamente com a Secretaria de Informatica elaboraram
um sistema com o intuito de agilizar a disponibilizacao dessas informagdes referente a Semana.

Diante disso, estara disponivel o acesso no Portal Interno, bem como no Portal Externo, o
Sistema de Estatistica de Conciliagdo TJPA, em que os dados deverdo ser alimentadas pelas
Unidades Judicidrias, conforme orientagdes a seguir:

1. O acesso podera serd realizado no Portal Externo, através das abas Magistrado, Servidor,
Administracao e Institucional no link Portal Conciliacdo - Sistema de Estatistica de Conciliagdo

TJPA.

2. Estara disponivel no Portal Interno, na barra de sistemas, a op¢do Sistema de Estatistica de
Conciliacao TJPA

3. 0 acesso ao Sistema sera por login (e-mail da Unidade) e senha (conciliar2014), sendo que
apos o acesso a Unidade podera realizar troca de senha.

4. Depois da inclusao das informagdes no Sistema, sera permitida retificacdo dos dados até 24
horas ap6s o dia de referéncia. Caso haja necessidade de qualquer alteracao, apds esse prazo
(24 horas), a unidade deverd entrar em contato com a Coordenadoria de Estatistica.

5. A Coordenadoria de Estatistica disponibilizarda manual de preenchimento dos dados no
Sistema de Estatistica de Conciliacao TJPA.

6. Em caso de duvidas sobre o Sistema Estatistica de Conciliagio TJPA entrar em contato,
através do seguinte endereco kalyna.rocha@tjpa.jus.br, ou pelo telefone 3205-3226, 3205-
3285 e 3205-3141

Atenciosamente,

Kalyna Rocha

Tribunal de Justica do Estado do Para
Coordenadoria de Estatistica

(91) 3205 3226

kalynarocha@tjpa.jus.br

https://webmail.i.tj.pa.gov.br/owa/ 18/11/2014



SISTEMA DE ESTATISTICA DE CONCILIACAO TJPA
ROTINA DE INCLUSAO DE DADOS

PASSO 1 - Acesse o Portal Interno e acima do rodapé haverd na barra de sistemas a
op¢ao Sistema de Estatistica de Conciliagdo TJPA, bem como um banner fazendo
referéncia a Semana Nacional de Conciliagdo. Ao clicar no icone da barra de sistemas,
bem como no banner alusivo ao evento, sera direcionado para a pagina para insercio do
login e senha
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Passo 1.1 - ou acessar o Portal Externo, através das abas Magistrado, Servidor,
Administracdo e Institucional no link Portal Conciliagdo - Sistema de Estatistica de
Conciliacdo T[PA, ao optar por esse caminho, selecione a op¢do “Sistema de Estatistica
de Conciliacao TJPA”". Ao clicar, observara que havera um direcionamento para o Portal
Interno, semelhante a tela acima, para a pagina de inicio do acesso
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IMPORTANTE: o usudrio podera acessar o sistema a partir de um atalho lincado ao

Portal Externo, uma vez que o sistema estara disponivel somente em ambiente do
Tribunal.

PASSO 2 - o acesso ao sistema serd através do e-mail da Unidade e a senha
conciliar2014. Apés o primeiro acesso podera ser realizada troca de senha
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Passo 3 - Em acesso ao sistema selecione “Formuldrios” e posteriormente o link
“Preencher”
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Passo 4 - no mesmo acesso em “Formularios” hd a opcdo de salvar arquivo, caso a
Unidade queira obter uma cépia do documento
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Passo 5-Em Formularios” constara por dataa opgio de preenchimento. Natela de inser¢ao dos dados, ao
langar cada quantitativo, teclar backspace para navegar entre as perguntas. Ao término do preenchimento

clicar em “Salvar”
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ATENQﬁO: Depois da inclusdo das informag¢des no Sistema, serd permitida retificacio
dos dados até 24 horas apds o dia de referéncia. Caso haja necessidade de qualquer
alteragdo, ap6s esse prazo (24 horas), a unidade deverd entrar em contato com a
Coordenadoria de Estatistica, através do seguinte endereco kalyna.rocha@tjpa.jus.br, ou
pelo telefone 3205-3226, 3205-3285 e 3205-3141.
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