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1 OBJETIVO

Orientar a utilizacdo do Software Microsoft Teams adicionando passos adicionais durante a
videoaudiéncia;

2 PUBLICO ALVO
Magistrado, Secretario de Audiéncias e Entrevistador do Depoimento Especial
3 DEFINICOES

a) Software Microsoft Teams permite ao usuario conectar-se com outra pessoa que esteja
utilizando o mesmo software (Teams) ou através do envio, por e-mail, do link para acesso a reuniao
agendada.

4 PROCEDIMENTOS DA SALA DE AUDIENCIAS

Retirada de Audio e Video dos demais participantes evitando que o mesmo sobreponha na gravacdo durante o
depoimento especial (a identificacdo deve ser feita antes do depoimento).
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5 ALTERNANDO AS CAMERAS NO MICROSOFT TEAMS (ENTREVISTADOR)

Deve-se fazer a chamada no Microsoft Teams via camera, em seguida configurar a camera que ira

ser usada, devendo ser a externa e nao a que vem instalada no notebook.
Para definir a camera a ser usada deve-se:

Clicar nos “03 (trés) pontinhos (...)”, “Configuracoes de dispositivo” e escolher a aba “Camera”.
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RAFAEL LOURENCO GARCIA MORAES (Convidado)
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Em seguida, escolher a “cadmera externa”, sendo que a opc¢ao destacada em vermelho, apresentara
duas cameras para escolha, uma que vem instalada no notebook e a outra a camera externa , que

ficara voltada para o depoente e a que sera usada para atender ao evento.
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6 ALTERNANDO OS MICROFONES NO MICROSOFT TEAMS (ENTREVISTADOR)

Feita a chamada, assim como foi definida a camera a ser usada, deve-se definir o microfone que
sera usado.

Clicar nos “03(trés) pontinhos (...)”, “Configuracoées de dispositivo” e escolher a aba “Microfone”
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RAFAEL LOURENCO GARCIA MORAES (Convidado)
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Usar o microfone do notebook ou usar o microfone da camera, como mostra a opcéao;



